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Termo de Referéncia n° 008/2024 s
SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
| — INFORMACOES PRIMARIAS L
A. Termo de Referéncia n® 008/2024
B. Orgéo: SEPLAG

EL am 00/10/2024

C. Ndmero da Unidade Orgamentaria: 11101

D. Unidade Administrativa Demandante: Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos

INID DE CAMARG:

DOTAGAO ORGAMENTARIA

uo: 11101
Projeto/Atividade (Agao): 2007

r: SAMUE

Programa: 036
Unidade Gestora: 001
Fonte: 1.500.0000
Natureza de Despesa: 3.3.90.37.009 (Copeiragem) -
3.3.90.37.017 (Oficial de Serv. Gerais)
VALOR 2024: R$ 687.706,44
VALOR 2025: R$ 687.706,44
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 1.375.412,88 :

BRFC. Assinado

Il - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO :
1. DO OBJETO '

1.1. Adesdo ao Lote 07 da Ata de Registro de Precos n® 022/2023/SEPLAG, para
futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico
continuado de limpeza, asseio, conservacdo e jardinagem, com fornecimento de ig
mao de obra e insumos diversos necessarios a execugdo dos servicos, i
compreendendo as areas internas e externas, dos bens moveis e imoveis, de Eo
natureza comum, para atender as demandas dos Orgdos/Entidades do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, localizados nos municipios das Regides IV, V, g
VII, XII, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Regime de Execugéo Indireta, prestagdo dos servigos de forma continua, com
dedicagao de mao de obra exclusiva.
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ANTO

1.1.2. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: g
(X) Despesa de Custeio \,
1.2. O custo estimado total da licitagdo sera de R$1.375.412,88 (Um milh&o e trezentos e E
setenta e cinco mil e quatrocentos e doze reais e oitenta e oito centavos). '-
1.21. Os custos estimados foram determinados a partr da ARP n°
022/2023/SEPLAG. :
1.2.2. As descricdes do objeto, unidades de fornecimento e quantitativos estao (“
consolidados na tabela abaixo: ;
" Un. Vir. Unit. | Vir. Total | Vir. Acum. é

LOTE | ITEM | COD DESCRIGAQ Aquisicio Qtd. RS RS 24 Meses :
SERVICO 2

ESPECIALIZADO DE

1095 LIMPEZA, COM POSTO DE

07 1 | 384 JORNADA DE 30 SERVICO 12 | 264085 | 31.690,20 | 760.564,80
(TRINTA) HORAS

SEMANAIS <

SERVICO g

ESPECIALIZADO DE

SERVENTE DE S

o7 | 2 || UMPEZA Com "aRvico | 7 | 365981 | 2561867 | 6148480 2
JORNADA DE 40 8

(QUARENTA) HORAS g

SEMANAIS =

Total para 24 (vinte e quatro) meses: R$1.375.412,88 (Um milhdo e trezentos e setenta e cinco mil e quatrocentos e c_
doze reais e oitenta e oito centavos). %

RONDONOPOLIS GANHA TEMPO RONDONOPOLIS

Rua Jodo Pessoa, 802 - Centro, Rondondpolis —
MT, CEP: 78700-082

SINOP GANHA TEMPO SINOP

Av. das Acacias, 280- Jardim Botanico, Sinop —
MT, CEP: 78556-044

BARRA DO GARCAS | GANHA TEMPO BARRA DO GARCAS

Avenida Salomé José Rodrigues, Centro, Barra
do Gargas — MT, 78600-000

CACERES GANHA TEMPO CACERES

Av. Gen. Osorio, 357-439 — Centro, Caceres —
MT, CEP: 78200-000

cflowbes/alida cacDocumentoF

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo & de 24 meses, adstrito & vigéncia dos

respectivos créditos orcamentarios, contados da assinatura do contrato, prorrogavel <
. . — )
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021 e Art. 290 do Decreto n° ]
Q
1.525/2022. ==
=d
o™
=
O
=<
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1.3.1. Neste sentido, a prorrogagao do prazo de vigéncia do contrato & condicionada g
a avaliagdo da qualidade dos servigos prestados, a comprovagéo da compatibilidade
com os precos de mercado, bem como a existéncia, em cada ano, de dotagdo
orcamentaria para suportar as despesas dele decorrentes.

1.3.2. A(s) prorrogacgdo(6es) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser
instrumentalizada(s) através de aditivo contratual, instruida conforme definido nos
artigos 289 e 293 Decreto Estadual n® 1.525/2022 e respeitadas as condicdes
prescritas na Lei n° 14.133/2021.

EL om O 10V20:

INID DE CAMARG:

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Justifica-se a necessidade da contratacdo visando assegurar a continuidade do
atendimento dos servicos de higienizacdo, limpeza e jardinagem por serem
essenciais para a manutencdo dos niveis de higiene e qualidade sanitaria
adequados as instalagdes fisicas das unidades dos Orgdos/Entidades, visando
proporcionar um ambiente saudavel aos servidores, prestadores de servicos e
aqueles que buscam seus servigos. g

r: SAMUE

PERFC. Assinado

2.1.1. O quantitativo solicitado se justifica devido a um conjunto de fatores que 3
corroboram para o adequado funcionamento das Unidades do Ganha Tempo. O
crescente volume de circulagdao de pessoas nas unidades, tanto os cidadaos
usuarios dos servigos como os funcionarios alocados nestas, além do quantitativo de
atendimentos e tamanho das estruturas fisicas dos prédios, que exigem manutengéo
continua nos servicos de limpeza.

2.1.2. Por tratar-se de prédio destinado ao atendimento ao publico a necessidade de

manutengdo diaria € muito mais frequente para manter o ambiente salubre e -
adequado para funcionamento. As Unidades Ganha Tempo funcionam como _l'
centrais de servicos, ofertando em um Unico espago um conjunto de servigos _:_
publicos dos ¢rgaos parceiros como, por exemplo, a POLITEC, o DETRAN, a '_';
SEFAZ, o TRE, entre outros (conforme tabela abaixo) e diariamente recebem um _ "
elevado numero de cidadaos, servidores e colaboradores terceirizados, ou seja, um
fluxo intenso de pessoas.
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SANTOS

UIMARAES DOS

PARCEIROS UNIDADES GANHA TEMPO ::

BARRA DO GARCAS 5

DETRAN - INFOCENTRO - JUNTA MILITAR - PGE - POLITEC - PRF - SMS - RECEITA FEDERAL - SINE - TRE - PERICIA MEDICA C

CACERES =

DETRAN - CECAD - HABFTA{EO - INFOCENTRO - JUNTA MILITAR - PERICIA MEDICA - PGE - POUTEC - PROCON - SINE r:

CPA S

DETRAN - INFOCENTRO - JUSTICA COMUNITARIA - PGE - POLITEC - PREFEITURA - PROCON - SEFAZ - SEMOB - SETASC - TRE - SINE ‘.

VARZEA GRANDE - CRISTO REI 2

DETRAN - POLITEC - INFOCENTRO - TRE - SINE - PGE - SEFAZ i

IPIRANGA 3

DETRAN - POLITEC - PGE - TRE - SINE - SEMOB - PROCON - SETASC - SAAP - SEFAZ - INFOCENTRO E

DETRAN - INFOCENTRO - POLITEC - PGE - TRE - SINE - PROCON - JUNTA MILITAR - HAEITJ\CEO - SEJUDH - SEFAZ (E

SINOP 2

DETRAN - INCRA - JUNTA MILITAR - PERICIA MEDICA - PGE - POLITEC - PREFEITURA - RECEITA FEDERAL - SEMOB - TRE - SINE =

£

2.1.3. No ano de 2024 os quantitativos de atendimentos dessas quatro Unidades L

tiveram um crescimento significativo, quando em comparagdo com o mesmo periodo '

do ano anterior (2023). Houve acréscimo significativo na quantidade de

atendimentos realizados nas Unidades do Ganha Tempo, conforme demonstrado i

nas tabelas: -

3

QUANTITATIVO DE ATENDIMENTOS POR UNIDADE GANHA TEMPO - 2024 g

UNIDADE JANEIRO|FEVEREIRO| MARCO | ABRIL MAIO | JUNHO ] JULHO | AGOSTO —

RONDONOPOLIS 27094 22774]  27e0a|  22442]  213a5] 20028] 22001 21518

SINOP 21488 19889 22629 24697| 22611 19348] 22935] 20232

BARRA DO GARCAS | 11199 a833] 10s70| 13024] 11033] ssa| o213 9295

CACERES 12014]  11381] 1o978] 1m03] 10371 10518] 10588 1018 é

Fonte: 5GA - Sistema de Gerenciamento de Atendimento E

QUANTITATIVO DE ATENDIMENTOS POR UNIDADE GANHA TEMPO - 2023 I

UNIDADE JANEIRO |FEVEREIRO| MARCO| ABRIL | MAIO | JUNHO | JuLHO JaGOSTO| -

RONDONOPOUS 15762 10886 15213| 12056 17970 15497| 17963 17961

SINOP 15979 11909) 16954| 13884| 17807| 16244| 18135| 19508 g
BARRA DO GARGAS 5589 4449 7703| 4904 7393 6975 8343 875
CACERES 8397 6538| 8657| 7819 10180| 8607| 10229| 10745

Fonte: SGA - Sistema de Gerenciamento de Atendimento

2.1.4. As unidades recebem diariamente a circulagdo de cidadaos e servidores que
ali laboram. Ademais, os prédios contam com diversas salas, cadeiras, mesas, além
de banheiros para os funcionarios e para o publico, e um espago amplo para
atendimento. As tabelas abaixo apontam a quantidade de servidores e area das

unidades.
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Rondondpolis 61
Sinop 86
Barra do Gargas 64
Caceres 62

am 010v2024, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTO

SAMUEL ANTONIO DE CAMARGO RANGEL

Rondonopolis 2.428,80 1.596,79
Sinop 3.008 1.609,70
Barra do Gargas 4.700 1.106,96 5
Caceres 2.999,73 2.338,82

2.1.5. A demanda da limpeza nas Unidades Ganha Tempo & maior se comparada a
um prédio publico que néo realiza atendimento ao publico, razdo pela qual é
imprescindivel que a quantidade de postos solicitada seja atendida visando manter
um bom estado de conservacdo dos prédios e garantir o melhor ambiente para
atendimento aos cidadaos.

2.2. FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATACAO

2.2.1. A utilizacdo da Ata de Registro de Pregos & procedimento previsto no §2°,
artigo 86 da Lei 14.133/2021, Decreto Federal n° 11.462/2023 e Decreto Estadual n®
1.525/2022.

2.22. Uma caracteristica muito peculiar dessa modalidade & a grande
economicidade proporcionada, consistente na possibilidade de os participantes
baixarem seus respectivos pregos, o que acaba aumentando a competitividade.
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2.2.3. Considerando que a contragdo para execucao dos servigos continuado de
limpeza, asseio, conservagdo e jardinagem, com fornecimento de mao de obra e
insumos diversos, sdo demandas comuns e frequentes nas Unidades do Ganha
Tempo, € possivel prever o quantitativo exato a ser executado, além de ser mais
conveniente a dita contratagéo. Verificam-se presentes as hipoteses permissivas da

SEPLAGCAPR202443308A

utilizacdo da Ata de Registro de Pregos, conforme disposto no Art. 213, do Decreto
Estadual n® 1.525/2022. =
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2.2.4. Dessa forma, a adogado dessa pratica tem como um de seus objetivos o :
principio da economicidade, que em termos praticos significa ganhos reais na
economia de recursos financeiros, uma vez que a contratagdo sera de larga escala,
e por isso a tendéncia dos precos & diminuir;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. Registro de prego para eventual contratacdo de empresa especializada para
prestagdo continuada de servicos de limpeza, asseio e conservagao, -

NGEL em 08/10/20

compreendendo o fornecimento de mao de obra, todo o material de consumo,
equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos servigos, sob regime de
execucdo indireta, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, admitida prorrogacao
nos termos da lei.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

ANTONIO DE CAMARGOD

r: SAMUE

4.1.1. Observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental, baseadas
na otimizacdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental,
conforme requisitos constantes na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n® 01, de 19 de :
janeiro de 2010, tais como: 3

P-ERFC. Assinado

4.1.2. Racionalizac@o do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;
4.1.3. Substituicdo, sempre que possivel, de substancias tdxicas por outras atoxicas
ou de menor toxicidade;
4.1.4. Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades objeto do :
Contrato; 2
4.1.5. Deverao ser observadas, também, durante a execucdo dos servicos, as :
orientagbes dos programas do Administragdo Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

e Economia de energia;

e Economia em materiais plasticos descartaveis;
e Economia de agua; e
e Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, Eo
lampadas fluorescentes, equipamentos eletronicos, e os inerentes ao manuseio e
operacionalizacéo dos servicos de manutencao preventiva e corretiva em aparelhos g
de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

4.2, SUBCONTRATACAO

SEPLAGCAPR202443308A
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4.2.1. Alicitante nédo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado. g
4.3. GARANTIA CONTRATUAL

4.3.1. Sera exigida a garantia contratual, no percentual de 5% (cinco por cento) do kS
valor anual do contrato, conforme regras previstas na minuta do contrato.

4.3.1.1. A garantia nas modalidades caucao e fianga bancaria devera ser prestada
em até 10 dias Uteis apods assinatura do contrato.

EL am 01002024

4.3.1.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacao devera ocorrer, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.3.1.3. A minuta do contrato oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacdo a apresentagdo da garantia contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. PRAZOS E HORARIOS

5.1.1. O prazo de execugao dos servigos sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir da emissao da ordem de servigo, emitida pela Contratante, na forma que se
segue:

ANTONIO DE CAMARG:

r: SAMUE

ARFC, Assinado

5.1.2. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, no horario compreendido g
entre 08h00 e 18h00 horas, de segunda a sexta-feira, perfazendo jornada diaria 2
conforme o posto contratado;

5.1.3. Caso o horario de expediente do Contratante seja alterado por determinagéo
legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequacdo nos horarios da prestacdo de servicos para atendimento da nova
situacdo e caso seja necessario, ajuste no valor do contrato;

5.1.4. A Contratada devera realizar o controle de assiduidade e pontualidade de -
seus funcionarios; _l'
5.1.4.1. Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias da Contratante,

onde houver mais de 10 (dez) postos de trabalho na mesma unidade, a Contratada =8
devera efetuar o controle por meio de sistema de controle eletronico, o qual devera £
ser fornecido pela Contratada, podendo ser por biometria ou outro sistema permitido
por lei. Admitir-se-a, excepcionalmente, o uso de registro de ponto manual (papel) 52
para regidoes remotas que nao possuem facilmente disponivel o sistema de registro £3
de ponto eletronico. Os custos adicionais derivados desta atividade serao ed
caracterizados como Custo Indiretos;

5.1.4.2. Nos postos de carga horaria 30 (trinta) horas semanais, a Contratante
devera indicar com antecedéncia turno fixo de cada posto, ndo ultrapassando a

jornada diaria;
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5.1.4.3. O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os empregados g
possam registrar a jornada de trabalho em gualquer equipamento instalado nas
dependéncias da Contratante;

5.1.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada
devera apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao fiscal do
contrato, que por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a
aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas.

5.2. LOCAL EXECUGAO

52.1. A prestagdo dos servicos, incluido tudo que for necessario para a
operacionalizagdo da prestacdo dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia serdo realizados nos locais onde houver unidades administrativas e
operacionais vinculadas aos Orgao/Entidades dos municipios das Regides IV, V, VI,
XII.

5.3. FORMA DE EXECUGAO

5.3.1. A execugdo contratual sera de forma indireta e o regime de execucéo sera por
preco global, devendo observar as rotinas abaixo: g

ANTONIO DE CAMARG: EL am 081 V20,

r: SAMUE

PERFC. Assinado

5.3.1.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia referem-se as areas de
trabalho descritas a seguir, acompanhadas das respectivas exigéncias de
qualificacdo e atribuigdes.

A -SERVENTE DE LIMPEZA
1. Considerando as atribuicbes exigidas pela Contratante, o Codigo Brasileiro de 2
Ocupacédo — CBO compativel € o de n.° 5143-20.
Frequéncia: diaria

a) Varrer todos pisos internos e passar aspirador de pé em areas carpetadas;

b) Retirar o po, limpar e higienizar todos os moveis e utensilios como balcdes, £
mesas, cadeiras, poltronas, sofas, aparelhos telefénicos/fax, computadores (CPU, '_';
monitores, teclados, mouse, impressoras, scanner, caixas de som), armarios, L5
quadros, estantes, extintores de incéndio, metais, cinzeiros, cestos de lixo, portais,
grades, etc. apenas externamente nos quadros elétricos e aparelhos de ar
condicionado; !
c) Remover capachos e tapetes passadeiras, procedendo a sua limpeza e retirando ed
0 po; ;

d) Varrer, remover manchas e polir os pisos vitrificados ou pisos de madeira;

e) Varrer, vasculhar e passar pano umido com produto de higienizagdo em todos os
pisos das dependéncias;
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f) Limpar com saneantes todas as dependéncias sanitarias (servigo a ser executado g
varias vezes ao dia, conforme necessidade), copas e outras areas molhadas;

g) Lavar bacias, assentos, pias dos sanitarios, bidés, lavatorios, mictorios,
saboneteiras e depdsito de lixo com saneante domissanitario e com desinfetante;

h) Abastecer os banheiros com papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido, e os
sanitarios com refis desinfetantes, sempre que necessario;

NGEL em 08/10/20

i) Retirar o lixo das unidades 02 (duas) vezes ao dia, acondicionando-o em sacos :
plasticos e removendo-os para o local indicado pelo Contratante;

j) Limpar os bebedouros com utilizagdo de preparado antisséptico e inodoro, dando
brilho na parte metalica;

INID DE CAMARG:

k) Limpar ralos para evitar obstrugdes;

r: SAMUE

I) Retirar os detritos das caixas coletoras de cigarros;
m) Varrer pisos de cimento;

n) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN/Mare n.° 06, de 3 de novembro de 1995 e sempre que se fizer necessario;

ARFC, Assinado

o) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria; e
p) Limpar os vidros dos banheiros;

q) Limpar forros, paredes e rodapés;

r) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

s) Varrer e retirar, papéis, detritos, lixo das passarelas, folhagem das areas verdes e 2
dos patios, estacionamento, ruas internas e calgadas;

t) Retirar os detritos das caixas coletoras de lixo, acondicionando-o em sacos
plasticos e removendo-os para o local indicado pelo Contratante;

Frequéncia sugerida: Mensal _
a) Limpar ventiladores, janelas, vidros, divisorias, forros, paredes e rodapés; g
b) Remover manchas de paredes; -
c) Lavar e desinfetar os coletores de lixo;
d) Vasculhar as paredes, tetos, divisorias e areas internas e externas; i
e) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més;
f) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

g) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro de malha enrolar, correr, etc.

5.4. OBRIGACOES CONTRATANTE

SEPLAGCAPR202443308A
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O Estado de Mato Grosso, através dos Orgaos/Entidades do Poder Executivo g
Estadual, obriga-se a:

5.4.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de

acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do contrato, conforme legislagéo
vigente;

NGEL em 08/10/20

5.4.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucdo do objeto do Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o E:
acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

INID DE CAMARGO

5.4.3. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo;

5.4.4. Notificar a Contratada de qualquer alteragio ou irregularidade encontrada na
execucdo do Contrato;

r: SAMUE

5.4.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio e diario as principais
ocorréncias bem como, especialmente, as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e :
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias 3
cabiveis;

PERFC. Assinado

5.4.6. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificagéo profissional exigidos
nas especificagdes técnicas e legais, bem como nas atribuigdes deste Termo e seus
anexos, solicitando a Contratada as substituicoes, a entrega ou troca de
equipamentos de protecdo, e os treinamentos que se verificarem necessarios.

5.4.7. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela
autoridade do érgéo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o
limite da legislagdo trabalhista.

5.4.8. Pagar & Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

5.4.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura A
fornecida pela Contratada; tE

5.4.10. Nao praticar atos de ingeréncia na Administragédo da Contratada, tais como:

5.4.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
se reportar somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

54.10.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para ftrabalhar na empresa
Contratada;

SEPLAGCAPR202443308A
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5.4.10.3. Promover ou aceitar o desvio de fungbes dos empregados da Contratada, g
mediante a utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a fungdo especifica para a qual o empregado foi
contratado;

5.4.11. Fiscalizar, mensalmente, o cumprimento das obrigagtes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

NGEL em 08/10/20

54.11.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo E:
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagcdo e auxilio salde,
quando for devido.

INID DE CAMARGO

54.11.2. O recolhimento das contribuigbes previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execugdo dos servicos contratados, a
fim de verificar qualquer irregularidade.

r: SAMUE

5.4.11.3. O pagamento de obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

PERFC. Assinado

5.4.12. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestacio dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por E
igual periodo, apds a extingdo ou rescisao do contrato. 3

5.4.13. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto da Contratada.

5.4.14. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
obrigagoes assumidas pela Contratada. :
5.4.15. Notificar a Contratada de qualquer alteragéo ou irregularidade encontrada na
execugao do contrato. ]
5.4.16. Inserir as informacgodes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C,
apos firmado o contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as Informacgoes (Lei Federal n® 12.527/2011), regulamentada pelo Decreto
Estadual 1.973/2013.

5.4.17. Efetuar o pagamento a contratada, nas condi¢des estabelecidas neste Termo £
de Referéncia e Edital; :

5.4.18. Nao sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de £z
liguidagdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a ==
reajustamento de precos ou a atualizacdo monetaria.

5.5. OBRIGAGCOES CONTRATADA

5.5.1. Comparecer, quando convocada, para assinar o Confrato e a Ordem de

al
LYNE DO NA;

Fornecimento no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da
convocagéo formal; 59
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5.5.2. Retirar a nota de empenho especifica em prazo nao superior a 03 (trés) dias g
uteis, contados da convocagéo oficial;

5.5.3. Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste termo e em
sua proposta, promovendo sua substituicdo sempre que necessario;

GEL am 0f10/20

5.54. Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias nos postos em que estiver prestando o servico.

INID DE CAMARG:

5.5.5. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execucdo do servico, os quais devem
estar uniformizados, devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario,
com Equipamentos de Proteg¢ao Individual — EPI's.

» por: SAMUE!

5.56. A Contratada devera emitir semestralmente relatorio consolidado por
Orgaos/Entidades com as informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a
Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras 3
contratagdes; g

P-BRFC. Assinac

5.5.7. No primeiro més da prestacdo dos servigos, conforme art. 30, inciso |, da
Instrucao Normativa n® 01/2020/SEPLAG, a Contratada devera apresentar, entre
outras, a seguinte documentagéo:

a) Relagao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela
execugdo dos servigos, quando for ocaso; £

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e

dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada; e

c) Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; 5o
d) Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos _
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato; 5
e) Termo de Sigilo e Confidencialidade, quando couber.

5.5.7.1. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual
modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestagcdo de
servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacgdo pertinente s 8

al
LYNE DO NA;
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ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento g
do contrato administrativo.

5.5.8. Apresentar relagao mensal dos empregados que expressamente optarem por
nao receber o vale transporte.

5.5.8.1. Os empregados que expressamente optaram por nao receber o beneficio do

NGEL em 08/10/20

vale transporte deverao ser descontados o respectivo valor na fatura a ser paga pelo
Contratante; 2

5.5.9. Efetuar a reposicdo da méo de obra nos postos, em carater imediato, em
eventual auséncia. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados,
para atender a eventuais acréscimos solicitados pela Administragdo, bem como
impedir que a mao de obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de

INID DE CAMARGO

natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacgdes;

r: SAMUE

5.5.10. Nado serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as
disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengoes Coletivas que tratem de

PERFC. Assinado

pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se g
aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos g
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais 2
ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio
da atividade;

5.5.11. Autorizar o Contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacbes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

5.5.11.1. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria £
Administracao (ex.: por falta da documentacdo permanente, tais como folha de '_';
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos _ "
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigbes sociais e FGTS decorrentes. S

5.5.12. Instruir seus empregados quanto a obtencao das informagbes de seus ed
interesses junto aos orgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagoes
a eles inerentes, especialmente sobre a obtengéo de extratos de recolhimentos da
contribuicdo previdenciaria e FGTS;

al
LYNE DO NA;

5.5.13. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de

SEPLAGCAPR202443308A
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previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123/06, para fins de exclusdo g
obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagéo,
conforme previsdo do art.17, Xll, art.30, §1° Il e do art. 31, Il, todos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

5.5.13.1. Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado & Receita Federal do Brasil, com comprovante de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente
ao da ocorréncia da situacdo de vedacéao.

EL om O 10V20:

INID DE CAMARG:

5.5.14. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos.

r: SAMUE

5.5.15. Manter, durante toda a execucao do Contrato, compatibilidade com as
obrigagdes e as condigbes de habilitagdo exigidas na licitagao;

PERFC. Assinado

5.5.16. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas do Contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de g
pessoas nas dependéncias do Contratante. e

5.5.17. Os servicos deverao ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestao de seus recursos humanos, com
vistas a qualidade dos servigos e a satisfagdo do Contratante.

5.5.18. Atender as necessidades do contratante, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagdo.

5.5.19. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao Contratante qualquer
alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia;

5.5.20. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo dos servigos; 59

5.5.21. Comunicar ao Fiscal do contrato, de imediato, qualquer ocorréncia anormal 5
ou acidente no local dos servigos que se verifique; 5
5.5.22. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

LYNE DO NA;

5.5.23. Promover a guarda, manutenga@o e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao dos servigos. 8
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5.5.24. Realizar o(s) servigo(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, g
qualidade e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital;
5.5.25. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias dos Orgédos/entidades Contratante.

5.5.26. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execucgao dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de
qualquer natureza. E:

NGEL em 08/10/20

55.27. Aceitar os acréscimos ou supressbes que se fizerem necessarias na
prestacdo do servico, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, devendo supressbes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as
partes;

INID DE CAMARGO

5.5.28. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Contratante, no tocante a
prestacdo dos servigos, assim como ao cumprimento das obrigagbes previstas no
Contrato, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

r: SAMUE

PERFC. Assinado

5.5.29. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas
reclamacgdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao :
Contratante, imediatamente, por escrito, de qualguer anormalidade que verificar 3
quando da execucdo do contrato.

5.5.30. Nao veicular publicidade ou qualguer outra informagéo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagao do Contratante.

5.5.31. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, :
devendo para tal:

5.5.31.1. Responder por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administragéo;

5.5.31.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e/ou morais causados ao Contratante ou a terceiros, pela acao ou omissao dolosa
ou culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou
representantes. -
5.5.31.3. Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao g%
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do
Contratante em seu acompanhamento.

al
LYNE DO NA;

5.5.31.4. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do Contratante, ou em qualquer
outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as : 8
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providéncias que, a respeito, exigir a legislagao em vigor. g
5.5.31.5. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizagéo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,

devendo a contratada adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposigbes legais vigentes;

NGEL em 08/10/20

5.5.32. Responsabilizar- se pelo cumprimento das obrigagoes previstas em Acordo,
Convengédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias E:
abrangidas pelo contrato, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade ao
Contratante.

INID DE CAMARGO

55.33. A Confratada responsabilizar-se-a, integralmente, pelos servicos
contratados, cumprindo as disposi¢ces legais que interfram em sua execucgdo.

5.5.34. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da
solicitagdo formal do fiscal dos Orgéolentidades Confratantes, os equipamentos

r: SAMUE

PERFC. Assinado

e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
sua execucao ou de materiais nela empregados. o

5.5.35. Atender, no prazo de 2 (dois) dias uteis, as solicitagbes de substituicdo de 3
funcionario da contratada, qualificada ou entendida como inadequada para a
prestacao dos servigos;

5.5.36. Treinar seus empregados quanto aos principios basicos de postura no
ambiente de trabalho, tratamento de informacgdes recebidas e manutencao de sigilo,
comportamento perante situacbes de risco e atitudes para evitar atritos com
servidores, colaboradores e visitantes do Contratante.

5.5.37. Atender as demais obrigacoes e responsabilidades previstas na Lei ‘
n°.14.133/2021 e alteragdes, e Decreto Estadual n° 1.525/2022 e alteragoes; 3
Instrugdo Normativa n.° 01/2020/SEPLAG/MT e suas alteragdes. :

5.5.38. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisao por
iniciativa do Contratante.

5.5.39. No encerramento do contrato, a Contratada devera realizar a transicio
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, 5
sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugédo dos servigos, quando
couber. i

LYNE DO NA;

55.40. A empresa Contratada devera estar em consonancia com a Lei n° £ 2
9.879/2013 e Decreto n°. 1.891/2013 “Reserva de vagas de trabalho a presos — que § &
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dispoe sobre a reserva de vagas de trabalho a presos e egressos em obras e :
servicos contratados pelo Estado”, a Contratada obriga-se a:

5.5.40.1. As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir
presos e egressos para a execugdo de obras e servigos.

5.5.40.2. As pessoas juridicas contratadas por quaisquer 6rgaos ou instituicoes
integrantes dos Poderes dos Estados incluindo entidades da Administracao Publica

NGEL em 08/10/20

Indireta, Ministerio Publico e Tribunal de Contas, para a execugéo de obras ou 2
servigos, precedidos ou nao de licitagéo, deverdo preencher, ao menos, 5% (cinco
por cento) dos cargos criados na respectiva obra ou servico com presos ou
egressos, observando-se a seguinte proporcao:

INID DE CAMARGO

A) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admisséo facultativa;

r: SAMUE

B) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;
C) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

5.5.40.3. A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servicos de seguranca,

ARFC, Assinado

vigilancia ou custodia, tampouco aos servigos prestados a orgdos integrantes do
sistema de seguranca publica; =
5.5.40.4. Caso conslate-se a necessidade de reserva de postos para atender a
referida Lei, o Contratante na condicdo de tomador dos servigos, podera firmar £
convénio com a FUNAC - Fundagdo Nova Chance, e esta encarregar-se-a do
pagamento das remuneragdes, através de repasses dos valores pertinentes aos
postos preenchidos pelos presos e egressos; &
5.5.40.5. A inobservancia das regras previstas no item 5.5.40, acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisao por ]
iniciativa da Administracao Publica;

5.6. CONTRATO

5.6.1. Apos a homologacgéao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 03 (trés) g
dias Uteis, contados a partir da data da convocagédo formal pelo Contratante, para
assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no Termo de Referéncia; :

5.6.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, B
por solicitagdo justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragéo; ==

5.6.3. Os prazos de vigéncia e prorrogacgao constam no item 1.3 deste Termo de
Referéncia.

al
LYNE DO NA;

5.6.4. A licitante vencedora devera apresentar no ato da assinatura do Contrato:

5.6.4.1. PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, adequada a
variagdo de ISSQN, vale transporte e outros relacionados ao municipio no qual sera <
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alocado o posto de trabalho a ser contratado, guando for o caso. Podera ser g
considerado a Planilha de Tributagdo ISSQN 2021 (ANEXO VI deste Termo), h
contudo estes ajustes ndo poderdo majorar o valor ofertado e adjudicado;
5.6.4.2. Preposto, indicar o responsavel pela comunicagao entre o Contratante e a
Contratada, conforme estabelece o item 5.8 deste Termo de Referéncia;

NGEL em 08/10/20

5.6.4.3. Declaracao de danos, a Contratada devera declarar-se responsavel pelos
possiveis danos causados por seus funcionarios dentro da area e dependéncias E:
onde serdo prestados os servigos, bem como pelo desaparecimento de bens da
Contratante e de terceiros, seja por omissédo ou negligéncia de seus empregados,
conforme modelo do Anexo VIl deste Termo de Referéncia;

INID DE CAMARGO

5.6.4.4. Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela Prefeitura
Municipal, referente ao ano de exercicio vigente, que comprove a existéncia de
instalacdo fisica e regularidade de funcionamento da empresa licitante;

r: SAMUE

5.6.4.5. Em até 30 (dias) contados da assinatura do Contrato, providenciar quando
necessario a realizacdo de pericia por profissional competente e devidamente
registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, atestando o grau de insalubridade 3
(méaximo, médio ou minimo) com base no estabelecido na Convengéo Coletiva da g
Categoria bem como se atividade apontada como insalubre consta na relagdo da ‘
NR-15 do Ministério do Trabalho, nos termos do art. 192 da CLT e NR-15, aprovada h
pela Portaria 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego, ficando o pagamento

PERFC. Assinado

do adicional de insalubridade condicionado a realizagéo da referida pericia.

5.6.4.6.Constatada a incidéncia do adicional, a empresa fica obrigada a paga-lo a
todos os empregados diretamente envolvidos na prestacido dos servicos
considerados insalubres desde o inicio de sua execucdo,

5.6.4.7. Os adicionais constantes do item anterior ensejardo direito a revisdo de E
precos, na forma do art.124, Il, alinea "d", da Lei n°14.133/2021. :
5.6.4.8. A inobservancia das regras previstas no Contrato acarreta descumprimento = §
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa do -
Contratante.
5.7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS §Z
5.7.1. Para a perfeita execucéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os 5

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades satisfatérias, promovendo sua substituicdo quando necessario:

LYNE DO NA;

5.7.1.1. Deverdo ser disponibilizados pelo Contratante no inicio do contrato com
reposicdo mensal, semestral ou sempre que necessario os materiais e g4
equipamentos utilizados para execugédo dos servigos de Servente de Limpeza, § &
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Jardineiro e Auxiliar de Jardineiro; g

5.7.1.2. O rol de especificagdes de materiais de limpeza listados na planilha do
Anexo lll € apenas exemplificativo, podendo ser exigidos outros materiais, em razao
da realizagdo dos servigos, para que estes atendam a contento a demanda do
Contratante;

NGEL em 08/10/20

5.7.1.3. Os insumos mencionados no Anexo |l apresentam os quantitativos a serem
empregados MENSALMENTE, porém, tratam-se tdo somente de uma estimativa, E:
podendo sofrer alteragdes, inclusive para mais, a critério do Contratante e de acordo
com a necessidade do servigo (sem nenhum 6nus para Contratante);

INID DE CAMARGO

5.7.1.4. Os equipamentos e materiais duraveis serdo cotados no modulo 5 —
Insumos diversos — da planilha de custos e formacdo de precos, apenas o valor
respectivo a depreciagdo dos equipamentos e materiais duraveis como também o
custo de manutengdo dos mesmos;

r: SAMUE

5.7.1.5. O calculo da depreciacdo dos equipamentos e materiais duraveis como

PERFC. Assinado

também o custo com manutencdo devera seguir o proposto no Anexo lll deste
Termo de Referéncia; g
5.7.1.6. A Contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um desses itens a 3
seus empregados;

5.7.1.7. Fica a responsabilidade da guarda dos materiais, utensilios, ferramentas e
equipamentos a serem fornecidos pela Contratada e pelo Contratante, aqueles que
prestarao os servigos;

5.7.2. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no odrgéao
Contratante, compreendendo pecas para todas as estacgdes climaticas do ano, sem
qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens

seguintes:

5.7.3. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
- SERVENTE DE LIMPEZA

01 CONJUNTO DE UNIFORME composto de: S

05 (cinco) camisetas de malha fria, com mangas curtas, com logo da empresa S
pintado/bordado; EE

05 (cinco) calgas confeccionadas em material resistente e nao transparente;

02 (dois) pares de sapatos profissional antiderrapante, adequado para a realizagao
de servicos de limpeza e conservacao;

05 (cinco) pares meias;

SEPLAGCAPR202443308A
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12 (doze) pares de luva de latex; g
01 (um) cracha de identificagao funcional,

a) Fornecer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apos inicio da prestagdo do kS
servico, uniformes para os seus funcionarios, de acordo com a fungdo
desempenhada, na forma e especificagéo estabelecidas no Termo de Referéncia,
disponibilizando-os no inicio da execugdo dos servicos e apos cada periodo de 12
(doze) meses contratuais; E:

NGEL em 001002024

b) Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo da Fiscalizacdo do
Contratante, inclusive quanto a eventuais mudancas posteriores, e, a pedido dele,
poderdo ser substituidos, caso nédo correspondam as inicialmente especificagbes
indicadas;

INID DE CAMARGO

b.1) Entregar a Fiscalizacdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias uteis apds a
conclusdo da entrega dos uniformes, copia dos recibos circunstanciados de entrega
destes, consignando os itens, as quantidades, o local, a data de recebimento, nome
e assinatura do(a) funcionario(a) recebedor(a),para o devido controle;

r: SAMUE

PERFC. Assinado

b.2) Fornecer uniformes apropriados as funcionarias gestantes, substituindo os :
sempre que estiver em apertados e/ou danificados (manchas, rasgado, puido). 3

b.3) A cada 12 (doze) meses a Conftratada entregara aos funcionarios 01 (um)
conjunto de uniforme completo;

b.4) Deverao ser entregues, anualmente, crachas aos funcionarios, na quantidade
de 01(um). Nos crachas devem estar identificados, no minimo, a empresa :
prestadora de servigo (logotipo), além do nome completo e foto do portador;

b.5) O custo dos uniformes ndo podera ser repassado aos funcionarios, salvo,
situaca@o prevista no paragrafo primeiro, clausula 48° da Convencgao Coletiva de
Trabalho de 2022.

b.6) 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execug¢ao do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis)
meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apos
comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condigbes A
minimas de apresentacdo;

5.8. PREPOSTO E DA INSTALACAO FiSICA £

5.8.1. O contratado deverda manter preposto, aceito pela Administracdo, para
representd-lo na execucdo do contrato o qual devera estar a disposicdo do
Contratante em no minimo 01 (um) dos municipios estrategicos da regional

contratada, independente da instalagdo fisica (escritorio).
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58.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, :
indicando o nome completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos
dados relacionados a sua qualificagdo profissional. 3

5.8.1.2. Nao podera ser designado como Preposto, qualquer um dos profissionais
responsaveis pela prestagdo dos servigos junto ao Contratante.

NGEL am 0f10/20

5.8.1.3. O preposto estara a disposigdo do Contratante, de forma presencial durante
a execugao dos servigos ou quando for convocado pela fiscalizag&o. -

5.8.1.4. A contratada providenciara instalagéo fisica (escritorio) em qualquer uma
das cidades elencadas no Anexo VI durante o periodo de vigéncia do Contrato, em
até 60 (sessenta) dias Uteis apos a assinatura do Contrato, sendo que quando
ocorrer a efetiva instalacdo devera ser comunicado ao Contratante.

INID DE CAMARGO

5.8.2. O preposto e a instalagéo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade
que o objeto contratado exige.

» por: SAMUE!

5.8.3. O preposto devera apresentar e manter, durante a vigéncia do contrato, Livro
de Ocorréncias destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a
execucgdo do contrato, bem como para fratar dos demais assuntos pertinentes a :
implantagédo de postos e execugdo do contrato relativos a sua competéncia. g

P-BRFC. Assinac

5.8.4. As comunicacoes entre o Contratante e a Contratada (preposto) devem ser
realizadas por escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.8.5. A manutencao do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do 8
contrato, podera ser recusada pelo Contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

5.8.6. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.8.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante
convocara o preposto da Contratada para reunido inicial, na qual sera apresentado o
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugdo do objeto, do plano A
complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericdo I
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros. B

5.8.8. Sao atribuictes do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servicos contratados;

b) Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das
instalacdes do Contratante, além da seguranca dos empregados da Contratada
colocados a disposi¢cdo da contratante;
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c) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugbes e orientagbes :
emanadas da Fiscalizagdo e das autoridades do Contratante;

d) Apresentar informagdes e/ou documentacgao solicitada pela Fiscalizagao e/ou

pelas autoridades do Contratante, inerentes a execugéo e as obrigagdes contratuais,
em tempo habil;

NGEL em 08/10/20

e) Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer dulvidas a
respeito da execugdo dos servigos e das demais obrigagbes contratuais; -

f) Relatar & Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada;

INID DE CAMARGO

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a Contratada, primeiramente, e

ndo a Fiscalizacdo e/ou aos servidores do Contratante, na hipdtese de ocorréncia de
problemas relacionados a execucao contratual;

r: SAMUE

h) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras
que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servigcos
contratados;

ARFC, Assinado

i) Apor assinatura em documento/relatorio de avaliagdo da execucdo do objeto z
contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletrbnica com
confirmacao de recebimento;

j) Encaminhar & Fiscalizacdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos
servicos prestados, bem como toda a documentacdo complementar exigida;
5.8.8.1. Para melhor atender as unidades que compde as Regides IV, V, VII, XIlI, a 2
Contratada podera apresentar mais de um preposto para representa-lo na execugéo
do contrato. ]
5.8.8.1.1. Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento, a Contratada
devera informar ao Contratante, no ato da assinatura do contrato.

5.9. REQUISITOS DE FORMAC?\O DOS PROFISSIONAIS PARA EXECUCAO DOS :; <
SERVICOS
5.9.1. Para o exercicio da profisséo, os profissionais deverdo preencher os seguintes g s
requisitos: A—SERVENTE DE LIMPEZA

1. Considerando as atribuicbes exigidas pela Contratante, o Codigo Brasileiro de = =
Ocupacao — CBO compativel € o de n.° 5143-20.

2. Para a presente contratagdo, a categoria de referéncia € o de Servente de
Limpeza — CBO 5143-20 — 12 Faixa Salarial, constante da Convengao Coletiva de
Trabalho MT0049/2022 firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO
E CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE
EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAQO E LOCACAO DE

SEPLAGCAPR202443308A

HASH: ach027h16872103b20163db3800724¢8. Juntado em 08102024 11:54:54 por SAMUEL RANGEL

https:/faquisicoes seplag.mt.gov briflowbee/#/documentos/67068f2e463eeclec2bded7d/ 22139

Autenticado com senha por MAIRA DE SA CAMPOS MAIA - GESTOR PROJ ESPE V / GSAPS - 09/10/2024 as 13:29:31.
Documento N 21434172-6937 - consulta & autenticidade em
https://www_sigadoc.mt.gov br/sigaex/public/app/autenticar?n=21434172-6937 SIG 8_}




09/10/2024, 11:53 Flowbee Administrativo

0008091/2024 - Pagina 646

MAO DE OBRA DE MATO GROSSO. g

3. Os profissionais serao contratados para exercer atividades em categorias
denominadas “Servente de Limpeza", definidos de acordo com a complexidade das
atribuicbes da categoria:

| - Qualificagdo minima exigida para a categoria:

EL em 00/10/2024, BASILIC

a) Ensino fundamental completo;

b) Possuir 18 (dezoito) anos ou mais;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. Além das regras estabelecidas na minuta do contrato, a fiscalizagdo contratual
obedecera as seguintes rotinas:

ANTONIO DE CAMARG:

r: SAMUE

6.1.1.1. Sera designado, pelo contratante, um servidor qualificado ou uma comissao
para exercer a fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, que tera, dentre outras,
a incumbéncia de informar as ocorréncias relevantes verificadas na execugédo
contratual, inclusive quanto a eventuais atrasos e descumprimentos de clausulas
contratuais; solicitar a contratada documentos exigidos para prestacdo do servigo,

BRFC. Assinado

corregdo de falhas na execugdo contratual, inclusive cumprimento da legislagéo z
aplicavel, ou a repeticdo de servicos executados em desconformidade com as g
normas aplicaveis; informar as autoridades competentes a ocorréncia de
ilegalidades e irregularidades que constatar; e solicitar a contratada o afastamento
ou a substituicdo de profissional que considere ineficiente, incompetente, :
inconveniente ou desrespeitoso com pessoas da Administragdo do contratante ou 2
terceiros ligados a execucao do objeto. ]
6.1.1.2. Serao designadas como gestor e fiscais, as servidoras abaixo:
Gestora do Contrato: Talita Peske Rodrigues — Matr. 251480 _
Fiscal Titular: Rayanna Suelen Oliveira Silva — Matr. 307906 g
Fiscal Substituto: Arenice Ribeiro Lopes — Mat. 59054 - 3
6.1.2. As atividades de fiscalizagdo da execucdo contratual sdo o conjunto de agbes 59
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela i3
Administracdo para o servigo contratado, verificar a regularidade das obrigacoes Eo
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugcdo
processual e o encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos :

para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagao, alteragéo,
reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicagcédo de sangoes, extingdo do

contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas
avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.
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6.1.3. A Contratada devera indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela g
fiscalizagéo, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracao devera constar o
nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificacao profissional.

6.1.4. O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5
(cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os
servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias,
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucdo do
contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacao de
postos e execucgao do contrato relativos a sua competéncia.

GEL am 0f10/20

INID DE CAMARG:

6.1.5. Para efeito de atividades de fiscalizagdo dos contratos originados desta
operacdo serdo utilizadas as seguintes DEFINICOES:

» por: SAMUE!

6.1.5.1. Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a
execucgao do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo
e modo da prestacdo dos servicos através de indicadores de desempenho
estipulado no ato convocatorio, para efeito de pagamento, podendo ser auxiliado

BRFC. Assinac

pelo Fiscal Administrativo, quando houver. Cabe ainda ao Fiscal Técnico a z
coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo administrativa, setorial e —
pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao E
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo,
alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos
contratos, dentre outros. §

6.1.5.2. Fiscal Administrativo: Trata-se de servidor responsavel pelo
acompanhamento dos aspectos administrativos da execugéo dos servigos quanto as
obrigagoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento. A designacao de Fiscal Administrativo
podera ser dispensada, a critério do Orgao/Entidade Contratante, quando tratar-se
de contratagdo com baixo nimero de postos de servigo, hipétese em que o Fiscal A
Técnico sera responsavel pelas atividades inerentes ao Fiscal Administrativo. I

6.1.5.3. Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do contrato no aspecto técnico de avaliar a execucdo do objeto nos
moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagéo
dos servicos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatério,
quando a prestacao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou :
em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade. : f:

LYNE DO NA;
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6.1.5.3.1. Quando a contratagéo exigir fiscalizagéo setorial, o Orgao/Entidade devera :
designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

6.1.5.4. Fiscalizacdo pelo Plblico Usuario: € o acompanhamento da execugdo
contratual por meio de pesquisa de satisfagdo junto ao usuario, com o objetivo de
aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os recursos materiais e os
procedimentos utilizados pela Contratada, quando for o caso, ou outro fator
determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

EL om O 10V20:

6.1.6. As atividades de fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagao ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢bes,
figue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a gestdo do
contrato.

ANTONIO DE CAMARG:

r: SAMUE

6.1.7. A Fiscalizacdo Técnica e Setorial devem observar as seguintes diretrizes:

PERFC. Assinado

a) Realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da g
prestagdo dos servigos; <

b) Devem ser evitadas ordens diretas da Contratante dirigidas aos terceirizados. As
solicitagbes de servigcos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma
forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

c) Toda e qualquer alteragao na forma de prestacéao do servico, como a negociagao
de folgas ou a compensagdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa
conduta é exclusiva da Contratada; =

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados

terceirizados que estdo prestando servigos e em quais fungbes, e se estdo
cumprindo a jornada de trabalho;

e) Verificar a existéncia de condicdes insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos ig
empregados. Tais condicdes obrigam a empresa a fornecer Equipamentos de iz
Protecao Individual (EPI). Eo
6.1.8. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com

menor nivel de conformidade (item 7.3), que podera ser aceita pelo fiscal técnico,

desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente i
de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

LYNE DO NA;
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6.1.9. A hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do g
servigo em relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ulirapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangbes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.1.10. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragédo falhas que impactem o contrato como um
todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a
um determinado empregado.

GEL am 0f10/20

INID DE CAMARG:

6.1.11. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-
se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes (os documentos poderdo ser
originais ou copias autenticadas por cartorio competente ou por servidor da
Administracao), no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT):

a) No primeiro més da prestagdo dos servigos, a Contratada devera apresentar a
seguinte documentacgao:

» por: SAMUE!

BRFC. Assinac

a.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario g
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no g
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacio dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela Contratada;

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os -
servicos; —
a.4. Declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagédo dos :
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

b) Entregar mensalmente, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos, ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, os seguintes
documentos: iZ

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a g
Divida Ativa da Unigo;

b.2. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado e do local da prestagdo do
servico;

LYNE DO NA;
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b.3. Certiddo de Divida Ativa da Fazenda Estadual; g
b.4. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. kS

c) Entregar, quando solicitado pela Contratante, quaisquer dos seguintes
documentos:

EL am 01002024

c.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualqguer empregado, a critério da
Contratante;

c.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador Contratante;

INID DE CAMARG:

c.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestagéo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

r: SAMUE

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos
e de qualquer empregado; e

ARFC, Assinado

c.5. Comprovantes de realizag&o de eventuais cursos de treinamento e reciclagem 3
que forem exigidos por lei ou pelo contrato. v

d) Entregar copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou ;
rescisdo do contrato entre empresa e Orgdo/Entidade Contratante, apés o ultimo
més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando legalmente exigivel;

d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuicdo £
previdenciaria e do FGTS, referentes ao Ultimo més de prestacdo dos servicos das
rescisbes contratuais; i3
d.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de - 3
cada empregado dispensado;
d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados. §Z
d.5) As documentagdes acima solicitada também devera ser entregue em caso de 5
rescisdo contratual entre empresa e funcionario contratado.

6.1.12. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada,
deverdo ser apresentados os documentos elencados no item 6.1.12 alinea “a".

LYNE DO NA;

6.1.13. A Contratante devera analisar a documentacao solicitada no item 6.1.11.
alinea “d” no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, -
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prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente. :
6.1.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes
previdenciarias, os fiscais do contrato deverdo oficiar 8 Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.1.15. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o
FGTS, os fiscais do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

NGEL am 0f10/20

6.1.16. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das :
condicées de habilitagdo pela Contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sangdes.

INID DE CAMARG:

6.1.17. A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas

obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade de correc3o.

» por: SAMUE!

6.1.18. A fiscalizagdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:

6.1.18.1. Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestacdo de servicos é

BRFC. Assinac

iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com os
seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, £
salario, adicionais, gratificagbes, beneficios recebidos, sua especificacdo e
quantidade (vale-transporte, auxilio- alimentacdo), horario de trabalho, férias,
licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas; 8

b) As anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informacoes ]
fornecidas pela Contratada e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial
atencéo, a data de inicio do contrato de trabalho, a fungédo exercida, a remuneragao
(corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificages) jornada de
trabalho, além de demais alteracdes dos contratos de trabalho. A fiscalizacdo das
Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem; 2

c) O nuimero de terceirizados por fungdo, deve coincidir com o previsto no contrato A
administrativo; 5 &
d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convengdo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT), salvo nas condigbes de
jornada reduzida de trabalho;

e) Serdo consultadas eventuais obrigacbes adicionais constantes na CCT para a
Contratada;
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f) Sera estabelecido mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados g
nos contratos, para efeito de acompanhamento da execugéo do objeto bem como
para subsidiar a estimativa para as futuras contratagoes;

g) A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido no contrato, na planilha de custos e
formacdo de precos e seus anexos, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

EL om O 10V20:

6.1.18.2. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

INID DE CAMARG:

a) Deve ser feita a retengdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze
por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do

servico;

r: SAMUE

b) Serdo exigidas as Certidoes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do
FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

PERFC. Assinado

6.1.19. A Contratante fiscalizara o cumprimento, pela Contratada, das obrigagdes e :
encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execugdo do Contrato, exigindo 3
os documentos solicitados neste Termo de Referéncia, bem como outros previstos
em norma ou que se entenda necessarios ao bom andamento dos servigos.

6.1.20. Caso a Contratante necessario esclarecimentos sobre o nao cumprimento
das obrigacoes sociais e trabalhistas que impliquem indagacdes de carater técnico
ou em qualquer outra hipotese de excec¢do, devera ser encaminhada justificativa
formal a Fiscalizagdo do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida
sobre a dilagdo do prazo para resposta da Contratada. -

6.1.21. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da Contratada quando nao
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia
temporaria, como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

6.1.22. Cabe a Contratada atender prontamente a quaisquer exigéncias da
fiscalizagdo inerentes ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus
para a Contratante, ndo implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizacdo §Z
em qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da Contratada, inclusive Eo
perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-
responsabilidade da Contratante ou de seus agentes. :

LYNE DO NA;

6.1.23. Prestar informacoes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser i
solicitados pelo representante ou preposto da Contratada.
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6.1.24. E obrigagdo dos responsaveis pela fiscalizagdo rejeitar quaisquer servigos g
quando entender que a sua execugao esta fora dos padrées técnicos e de qualidade
definidos neste Termo de Referéncia.

6.1.25. A Fiscalizagdo da Contratante tera livre acesso aos locais de trabalho da
mao-de-obra da Contratada, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em
desacordo com as preestabelecidas.

NGEL em 08/10/20

6.1.26. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, gquando for o caso, da 2
substituicdo, pela Contratada, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
independentemente de justificativa por parte da Contratante, de qualquer de seus
empregados que estiver sem cracha, que embaracgar ou dificultar a atuacédo da
fiscalizagdo ou cuja conduta, atuagéo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados a Contratante ou ao interesse
do servigo publico;

ANTONIO DE CAMARGOD

r: SAMUE

6.1.27. Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execugdo de todos os servigos, ao Contratante é reservado o direito de, sem que de

ARFC, Assinado

qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagao sobre os servigos.

6.1.28. A fiscalizacdo de que ftrata este item ndo exclui nem reduz a g
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego ;
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme
preceitua art. 120 da Lei n. 14.133/2021.
6.1.29. Serd de responsabilidade da fiscalizagdo de cada Orgao/Entidade
Contratante, a salvaguarda de documentos relacionado a liberagéo e fornecimento
objeto do termo de referéncia. _
6.1.30. Emitir relatérios a respeito de todos os atos da Contratada relativos a -
execucdo do Contrato, em especial quanto a aplicagdo de sancgdes, alteracgoes, _ "
prorrogagdes e rescisdo do Contrato.
6.1.31. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, prestando informacgdes 52
semestral efou sempre que solicitado a Secretaria Adjunta de Patriménio e £z
Servicos/SEPLAG referente aos servigos contratados objeto deste certame. ed
6.1.32. A fiscalizagdo do contrato devera observar todas a regras previstas na
Instrugdo Normativa 01/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diario Oficial de 20 janeiro
de 2020.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1. RECEBIMENTO PROVISORIO _

7.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a por servidor indicado pelo Contratante, ao
final da execugdo de cada periodo mensal, devendo apurar o resultado das
avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo no
Anexo IV, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério.

EL om O 10V20:

7.1.1.1. Apds a apuracdo do IMR, a fiscalizacdo devera emitir relatério, contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgao do confrato e
demais documentos que julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara
prazo para corregdo, ou, se aprovado, autorizaréa a emissdo da NF;

ANTONIO DE CAMARG:

r: SAMUE

7.1.1.2. A fiscalizagao notificara a Contratada para, se for o caso, no prazo de até 03
(trés) dias u(teis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota
Fiscal/Fatura no valor apurado.

PERFC. Assinado

7.1.1.3. Na hipotese da Contratada apresentar impugnagcdo ao Relatorio, a 3
fiscalizagdo emitirda novo Relatério, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, com a g
analise dos argumentos da Contratada. O contratante realizara inspegédo minuciosa g
de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de ;
verificar a adequacg&o dos servigos, bem como constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.1.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR).

7.1.1.5. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo :
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacgéo a fiscalizagdo e demais g g
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato. _ :

7.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

7.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias §Z
lteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela Eo
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes g
diretrizes:

al
LYNE DO NA;

7.2.1.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagédo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagcdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a E:
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Contratada, por escrito, as respectivas corregoes. g

7.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas.

7.2.1.3. Realizar a aposi¢do de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pela Contratada para os servigos prestados.

NGEL em 08/10/20

7.2.2. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizagéo
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para :
procedimentos inerentes & apuragdo dos fatos e & aplicacdo de penalidades.

7.2.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela
garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades com as
especificacbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao
Contratante as faculdades previstas no Art. 18 da Lei n° 8.078/90.

7.3. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
7.3.1. A avaliagdo da execucédo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de z
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |V, para afericdo da qualidade da

prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

ANTONIO DE CAMARG:

r: SAMUE

ARFC, Assinado

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou :
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada. ]
7.3.2. Nos termos do Art. 23 da IN n°® 01/2020/SEPLAG, a execugdo dos contratos
devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que
compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, sendo indicada a retencéo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangbes cabiveis, quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagao dos prazos
de execucdo e da qualidade demandada; b

Il - os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formagéo £z
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacéao dos servigos prestados a rotina de execucgao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
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VI - a satisfagao do publico usuario. z
7.4. PAGAMENTO
7.4.1. Nao havera pagamento antecipado. H

7.4.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compde o processo de pagamento.

EL am 00/ 10/2024

7.4.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragio
Federal, Estadual e Municipal, deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica,
conforme Protocolo ICMS 42/2009, recepcionado pelo Artigo 355, §6° do RICMS.
Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .

INID DE CAMARG:

7.4.3. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o niumero do

r: SAMUE

Contrato/Ordem de Servigo, a descrigdo do servigo, o niumero e nome do banco,
agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

7.4.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor (es) para

BRFC. Assinado

outra(s) praca(s) sera(do) de responsabilidade da Contratada.

7.4.4. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, 0s que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operacdo de “factoring”. £

7.4.5. Caso ndo haja situacdo de inexecucdo contratual, exigir-se-a do contratado,
para pagamento, apresentar:

I) Prova de Regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos =
inscritos em divida ativa; '
Il) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS,
previsto no art. 27 da Lei Federal n® 8.036/1990, em plena validade, relativa a :
contratada; ?
IIl) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do L, :
Seguro Social - INSS ( art. 195, § 3°, da Constituicao Federal);
IV) Prova da regularidade perante a Justiga do Trabalho;
V) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor; io

7.4.6. O Contratante efetuara retencao na fonte de todos os tributos inerentes ao
Contrato em questao.

LYNE DO NA;

7.4.7. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até
30 (trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no g4
valor correspondente, apos a apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada § &
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pela fiscalizagéo do Contratante. :
7.4.7.1. O(s) pagamento(s) nao realizado(s) dentro do prazo, motivado pela

Contratada, nao sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

7.47.2. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo
contratante, o valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragao desde a
data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizacao;

NGEL em 08/10/20

7.4.8. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e das :
suas obrigacdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas & qualidade e a
garantia dos servicos prestados.

INID DE CAMARG:

7.4.9. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura,

esta sera devolvida a Contratada para as necessarias corre¢des, com a informacgo
do que motivou a sua rejeicdo, interrompendo-se o prazo para o seu pagamento,
que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e
demais documentos, devidamente corrigidos.

r: SAMUE

PERFC. Assinado

7.4.9.1. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselhe o
pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva data de :
regularizacgéo. 3
7.4.10. Nos casos de aplicacdo de penalidade a Contratada, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto
perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas obrigages.

7.4.11. As Notas Fiscais a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicacao :
de multas/glosas previstas no Contrato.

7.4.12. A Confratada devera, durante toda a execucdo do Contrato, manter
atualizada a vigéncia da garantia contratual.

7.5. REAJUSTE/REPACTUAGAO

7.5.1. Visando a adequacdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que g
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano
contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no
Termo de Contrato sera repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e :
comprovar a variacdo dos custos, apresentando memoria de célculo e planilhas g%
apropriadas para analise e posterior aprovagdo da CONTRATANTE, na forma
estatuida no Decreto Estadual n® 1.525, de 2022, e nas disposicdes da Instrucéo
Normativa 01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020.

al
LYNE DO NA;

7.5.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem

necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da

contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagéao 8
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de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas. g
7.5.3. O prazo para resposta ao pedido de repactuagao de pregos, sera contado da
data do fornecimento da documentagao prevista no § 6° do art. 135 da Lei Federal n®
14.133/2021 e néo sera superior a 90 (noventa) dias.

7.5.4. Apos 12 meses de execugdo contratual, deverao ser alterados os percentuais
dos seguintes itens da Planilha de Composicao de Custos e Formagao de Pregos:
7.5.4.1. O item “AVISO PREVIO TRABALHADO", do Mddulo 3, devera ser alterado :
para 0,194% apos encerrado o primeiro ano de vigéncia do contrato e nas
respectivas prorrogagoes.

7.5.4.2. O item “SUBSTITUTO NA COBERTURA DE FERIAS", do Modulo 4.1, apos

encerrado o primeiro ano de Contrato DEVERA ser provisionado o percentual de
1,62%.

NGEL em 08/10/20

ANTONIO DE CAMARG:

r: SAMUE

7.5.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste e repactuagao
sera contado a partir de:

ARFC, Assinado

7.55.1. Da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato
convocatorio, em relagdo aos custos com a execucdo do servigo decorrentes do z
mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execucgao
do servico; ou Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente
vigente & época da apresentagio da proposta quando a variagdo dos custos for
decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos;

7.5.5.2. Para os demais custos, sujeitos a variagao de pregcos do mercado: a partir :
da data limite para apresentacdo das propostas constantes do Edital.

7.5.5.3. Nas repactuagtes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

7.5.6. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento
legal, Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

7.5.7. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencgoes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos :
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo g%
trabalhista, de obrigagcées e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragédo Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os uniformes relacionados ao exercicio da atividade.

LYNE DO NA;

7.5.7.1. A CONTRATANTE néao se vincula as disposi¢es contidas em acordos e
convengdes coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista. 8
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7.5.8. A variagdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida :
mediante a comprovagao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;
b) as particularidades do contrato em vigéncia;

c) a nova planilha com variagao dos custos apresentada;

EL om O 10V20:

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

e) a disponibilidade orgamentaria do 6rgéo ou entidade CONTRATANTE.

INID DE CAMARG:

7.5.9. O orgao ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a
variacao de custos alegada pela CONTRATADA.

7.5.10. As repactuacdes, como espéecie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, art. 275 do Decreto Estadual 1.525/2022.

7.5.11. As repactuagbes a que a CONTRATADA fizer jus e que nao forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a

r: SAMUE

ARFC, Assinado

assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato.

7.5.12. A Planilha de Custos e Formagdo de Pregos sera parte indissociavel do g
contrato e tramitara em conjunto, inclusive em termos aditivos onde o objeto resulte E
na alteragao do valor contratado.

7.5.13. Com a finalidade de manter o padrdo e salvaguardar as informagées do
inicio até o final do processo, as Planilhas de custos e formacéo de precos serdo a
memoria de célculo. Deverdo ser usadas durante a repactuacdo para facilitar a
avaliacdo e, consequentemente, aprovacdo do valor requisitado pela
CONTRATADA.

7.5.14. O prazo para a CONTRATADA salicitar a repactuacdo encerra-se na data da £

prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencgéo coletiva _:_

que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo g g
contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja _ "
prorrogacao.
7.5.14.1. Caso a CONTRATADA néao solicite a repactuagao tempestivamente, dentro 52
do prazo acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuagao. £z

7.5.15. Nessas condigOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuagéo so podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1
(um) ano, contado:

a) da vigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relagéao aos
custos decorrentes de méo de obra;
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b) do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por g
determinagdo legal ou normativa, para os uniformes discriminados na planilha de
custos e formagao de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego
publico (tarifa);

c) do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variagdo de pregos do mercado.

NGEL em 08/10/20

7.5.16. Caso, na data da prorrogagédo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o E:
novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido
possivel 8 CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos,
devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagdo para resguardar o
direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de precluséo.

ANTONIO DE CAMARGOD

r: SAMUE

7.5.17. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao suas
vigéncias iniciadas da seguinte forma:

PERFC. Assinado

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgdo, como regra
geral; 3
b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem 3
de periodicidade para concessado das proximas repactuagdes futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuagéo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengéo coletiva, ou sentenga normativa,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuagdes futuras. =

7.5.18. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

7.5.19. Para os itens envolvendo uniformes (exceto quanto a obrigacdes decorrentes
de Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho e de Lei) e materiais sera
efetuado o reajuste com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo ig
(IPCA/IBGE). iz

7.5.20. A empresa contratada para a execucdo de remanescente de servico tem 5
direito a repactuacdo nas mesmas condi¢bes e prazos a que fazia jus a empresa
anteriormente contratada, devendo os seus precos serem corrigidos antes do inicio
da contratagao, conforme determina § 7° do art. 89 da Lei n® 14.133, de 2021. i

7.6. SANCOES

LYNE DO NA;
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7.6.1. A minuta do contrato oferece detalhamento das regras que serdo aplicadas :
em relagdo as sangoes.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. A dotagdo orgamentaria sera:
FUNCIONAL PROGRAMATICA: 501
P/AJO/E: 2858

NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.37.003
FONTE DE RECURSO: 15000000
VALOR 2024: R$ 687.706,44

VALOR 2025: R$ 687.706,44

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 1.375.412,88
9. DISPOSIGCOES FINAIS

9.1. LEGISLACAO APLICADA

- Lei Federal n° 14.133/2021 e alteracdes — Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

ANTONIO DE CAMARG: EL em 08/10v20:

r: SAMUE

BRFC. Assinado

- Decreto Federal n° 10.024/2019 — Regulamenta o Pregéo na forma Eletrénica. -
- Lei Estadual n°® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

- Decreto Estadual n® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei Federal n° 14.133/2021, no
ambito da Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado 3
de Mato Grosso.

- Decreto Estadual n® 1.490/2022 — Regimento interno.
- Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ‘

ambiental. ‘

- Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG - Dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratagdo de servicos sob o regime de execucgdo indireta no
ambito da Administracdo Publica estadual.

Cuiaba, 08 de agosto de 2024. HE

SAMUEL ANTONIO DE CAMARGO RANGEL E

Matricula 307357
Gabinete da Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos
SEAPS/SEPLAG
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KAROLLYNE DO NASCIMENTO MARTIMIANO
Secretaria Adjunta da Secretaria de Patriménio e Servigos H
SEAPS/SEPLAG

EL am 00/ 10/2024

DE CAMARG:

TERMO DE ANALISE, APROVAGAQ E AUTORIZACAQ
1 - ANALISE E APROVAQI\O: Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 008/2024/SEAPSISEPLAG,
seus anexos e constatamos a regularidade dos autos.
2 — AUTORIZACAO: Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 008/2024/SEAPS/SEPLAG, AUTORIZO a
realizacdo da ADESAO CARONA, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo
administrativo e na legislacdo vigente.

SAMUE:!

RFC. A

Basilio Bezerra Guimardes dos Santos

Secretério de Estado de Plangjamento e Gesldo =
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SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

ERRATA
Cuiab4, 18 de setembro de 2024.

Processo n2. SEPLAG-PR0O-2024/08091
Assunto: Sanando apontamentos do Parecer Juridico n® 00296/2024/SGPG/PGEMT.

Tendo em vista a necessidade de readequagdo do Termo de Referéncia 008/2024,
apontada pelo procurador do Estado Dr. Daniel Moyses Barreto, que solicitou atendimento as

recomendagdes. Quanto aos apontamentos, passo a expor e retificar na sequéncia:

ERRATA — TERMO DE REFERENCIA
* Em resposta a recomendacdo (i.a) ‘de acordo com a previséo legal dos arts. 66, 42 e
213, I, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, em especial quanto a indicar os municipios
a serem atendidos (item1.2.2), as pesquisas que embasaram a presente demanda
(item2.1), estimativa do valor da contratagéio e dos locais de execugéo. (item2.B)

seguem os apontamentos:

- ESTIMATIVA DE PRECO

Consta no Termo de Referéncia, no item 1.2.1.

- MUNICIPIOS A SEREM ATENDIDQOS E LOCAIS DE EXECUCAQ

Item 1. DO OBJETO

Houve readequacgdo do subitem “1.2.2., com detalhamento das unidades e quantitativos.
Subitem 1.2.2.

Onde lia-se:

“1.2.2. As descri¢des do objeto, unidades de fornecimento e quantitativos estéo consolidados

na tabela abaixo:
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planegjamento e Gestao

- + Un. Vir. Unit. | Vir. Total | Vir Acum. 2
LOTE | ITEM | COD DESCRICAO Aquisicio Qtd. 4 Meses
SERVICO ESPECIALI
ZADO DE SERVENTE
1095 | DELIMPEZA, COM J | POSTO DE 36598
07 2 385 | ORNADA DE 40 (QUA | SERVICO 11,00 1 40.257,91 966.189,84
RENTA) HORAS SEM
ANAIS
Total para 24 (vinte e quatro) meses: R$966.189,84 (Novecentos e sessenta e seis mil e cento e oitenta e nove
reais e oitenta e quatro centavos).

Leia-se:
“As descri¢bes do objeto, unidades de fornecimento e quantitativos estdio consolidados nas

tabelas abaixo:

- + Un. Vir. Unit. | Vir. Total | Vir Acum. 2
LOTE | ITEM | COD DESCRICAOQ Aquisicio Qtd. 4 Meses
SERVICO ESPECIALI
ZADO DE SERVENTE
1095 | DE LIMPEZA, COM J | POSTO DE 36598
o7 2 385 | ORNADA DE 40 (QUA | SERVICO 11,00 1 40.257,91 966.189,84
RENTA) HORAS SEM
ANAIS
Total para 24 (vinte e quatro) meses: R5966.189,84 (Novecentos e sessenta e seis mil e cento e oitenta e nove
reais e oitenta e quatro centavos).

RONDONOPOLIS GANHA TEMPO RONDONOPOLIS 03
Rua Jodo Pessoa, 802 - Centro, Rondondpolis —
MT, CEP: 78700-082

SINOP GANHA TEMPO SINOP 03
Av. das Acdcias, 280- Jardim Botanico, Sinop —
MT, CEP: 78556-044

BARRA DO GARCAS | GANHA TEMPO BARRA DO GARCAS 03
Avenida Salomé José Rodrigues, Centro, Barra E_
do Gargas — MT, 78600-000 ———

CACERES GANHA TEMPO CACERES 02 —

Av. Gen. Osorio, 357-439 — Centro, Caceres —
MT, CEP: 78200-000

Item 2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

SEPLAGDIC202425088A
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Governo do Estado de Mato Grosso
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“2.1. Justifica-se a necessidade da contratagéio visando assequrar a continuidade do
atendimento dos servigos de higienizacdo, limpeza e jardinagem por serem essenciais para a
manutengdo dos niveis de higiene e qualidade sanitdria adequados as instalagées fisicas das
unidades dos Orgéos/Entidades, visando proporcionar um ambiente sauddvel aos servidores,

prestadores de servicos e aqueles que buscam seus servigos.”

Leia-se

“2.1. Justifica-se a necessidade da contratacéio visando assegurar a continuidade do
atendimento dos servigos de higienizacdo, limpeza e jardinagem por serem essenciais para a
manutengdo dos niveis de higiene e qualidade sanitdria adequados as instalagées fisicas das
unidades dos Orgéos/Entidades, visando proporcionar um ambiente sauddvel aos servidores,
prestadores de servicos e aqueles que buscam seus servigos.

2.1.1. O quantitativo solicitado se justifica devido a um conjunto de fatores que corroboram
para o adequado funcionamento das Unidades do Ganha Tempo como o crescente volume de
circulagéio de pessoas nas Unidades do Ganha Tempo, tanto os cidadéos usudrios dos servigos
como os funciondrios alocados nestas Unidades, além do quantitativo de atendimentos e
tamanho das estruturas fisicas dos prédios que exige maior manutengéo continua nos servicos
de limpeza.

2.1.2. Por tratar-se de prédio destinado ao atendimento ao ptblico a necessidade de
manutengdo didria é muito mais frequente para manter o ambiente salubre e adequado para
funcionamento. As Unidades Ganha Tempo funcionam como centrais de servicos, ofertando
em um uUnico espaco um conjunto de servicos publicos dos drgéios parceiros como, por
exemplo, a POLITEC, o DETRAN, a SEFAZ, o TRE, entre outros (conforme tabela abaixo) e
diariamente recebem um elevado nimero de cidadédos, servidores e colaboradores

terceirizados, ou seja, um fluxo intenso de pessoas.
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

PARCEIROS UNIDADES GANHA TEMPO

BARRA DO GARCAS
DETRAN - INFOCENTRO - JUNTA MILITAR - PGE - POLITEC - PRF - SM5 - RECEITA FEDERAL - SINE - TRE - PERICIA MEDICA
CACERES
DETRAN - CECAD - HABITAGAO - INFOCENTRO - JUNTA MILITAR - PERICIA MEDICA - PGE - POLITEC - PROCON - SINE
cPA

DETRAN - INFOCENTRO - JUSTICA COMUNITARIA - PGE - POLITEC - PREFEITURA - PROCON - SEFAZ - SEMOB - SETASC - TRE - SINE
VARZEA GRANDE - CRISTO REI
DETRAN - POLITEC - INFOCENTRO - TRE - SINE - PGE - SEFAZ

IPIRANGA
DETRAN - POLITEC - PGE - TRE - SINE - SEMOB - PROCON - SETASC - SAAP - SEFAZ - INFOCENTRO
RONDONOPOLIS
DETRAN - INFOCENTRO - POLITEC - PGE - TRE - SINE - PROCON - JUNTA MILITAR - HABITACAO - SEJUDH - SEFAZ
SINOP

DETRAN - INCRA - JUNTA MILITAR - PERICIA MEDICA - PGE - POLITEC - PREFEITURA - RECEITA FEDERAL - SEMOB - TRE - SINE

2.1.3. No ano de 2024 os quantitativos de atendimentos dessas quatro Unidades tiveram um
crescimento significativo, quando em comparagéio com o mesmo periodo do ano anterior
(2023). Houve acréscimo significativo na quantidade de atendimentos realizados nas Unidades

do Ganha Tempo, conforme demonstrado nas tabelas:

QUANTITATIVO DE ATENDIMENTOS POR UNIDADE GANHA TEMPO - 2024

UNIDADE JANEIRO|FEVEREIRO| MARCO | ABRIL | MAIO | JUNHO | JULHO | AGOSTO
RONDONOPOLIS 27094 22774] 27604| 22442| 21345] 20026( 22021 21518
SINOP 21488 19889| 22629 24697| 22611] 19343| 22935 20232
BARRA DO GARCAS 11199 9833] 10870| 13024| 11033 8541 9213 9295
CACERES 12914 11381 10978 11103 10371] 10518| 10588 10158

Fonte: SGA - Sistema de Gerenciamento de Atendimento

QUANTITATIVO DE ATENDIMENTOS POR UNIDADE GANHA TEMPO - 2023

UNIDADE JANEIRO|FEVEREIRO| MARCO| ABRIL | MAIO | JUNHO | JULHO lacosTo
RONDONOPOLIS 15762 10886| 15213| 12056 17970| 15497 17963| 17961
SINOP 15979 11909| 16954 13884| 17807| 16244 18135| 19508
BARRA DO GARCAS 5589 4449 7703| 4904 7393 6975 8343 8575
CACERES 8397 6538 8657 7819 10180 8607 10229| 10745

Fonte: SGA - Sistema de Gerenciamento de Atendimento

2.1.4. As unidades recebem diariamente a circulacéo de cidadéos e servidores que ali laboram.

Ademais, os prédios contam com diversas salas, cadeiras, mesas, além de banheiros para os

funciondrios e para o publico, e um espaco amplo para atendimento. As tabelas abaixo

apontam a quantidade de servidores e drea das unidades.
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

UNIDADE QTDE FUNCIONARIOS

Rondondpolis 61

Sinop 86

Barra do Gargas 64

Caceres 62

TOTAL 273
UNIDADE AREA TOTAL (m?) AREA CONSTRUIDA (m?)
Rondonopolis 2.428,80 1.596,79
Sinop 3.008 1.609,70
Barra do Gargas 4,700 1.106,96
Caceres 2.995,73 2.338,82

2.1.5. A demanda da limpeza nas Unidades Ganha Tempo é maior se comparada a um prédio
publico que nédo realiza atendimento ao publico, razéo pela qual é imprescindivel que a
quantidade de postos solicitada seja atendida visando manter um bom estado de conservagéio

dos prédios e garantir o melhor ambiente para atendimento aos cidadéos. ”

* Em resposta a recomendac3o (i.b) ‘de acordo com os incisos I, lll e IV do § 32 do art.
213 do Decreto Estadual n? 1.525/2022 quanto & superveniéncia da demanda e a
justificativa e demonstragéio especificas da necessidade de contratagéo pela adeséo
equiparada é carona ser a mais vantajosa ao érgéio ou & entidade e a impossibilidade
de remanejamento do quantitativo para atendimento da demanda superveniente’

seguem os apontamentos:

Em consulta a empresa Costa Oeste Servicos LTDA, que detinha o contrato n°

024/2022/SEPLAG celebrado com o Estado de Mato Grosso, cujo objeto era a contratagdo de

empresa especializada na prestacdo de servigo continuado de limpeza, asseio, conservagdo,

com fornecimento de mdo de obra e insumos, atendia as demandas das unidades do Ganha

Tempo localizadas no interior do Estado, sobre a possibilidade de prorrogagdo, houve a

negativa pelo interesse, tendo o contrato expirado em 24/07/2024.
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Ademais, a empresa BEM ESTAR TRANSPORTES E PRESTACAO DE SERVICO LTDA, detentora
dos demais lotes da ARP n® 022/2023/SEPLAG, inclusive das regibes onde pleiteia-se a
presente contratagdo, esta sob sangdo, penalidade de suspensdo tempordria de participagdo
em licitagdo e impedimento de contratar com a Administra¢do pelo prazo de 06 (seis) meses,
aplicada pelo INDEA/MT, conforme Portaria n® 204/2024/INDEA-MT, publicada do DOE de 09
de julho de 2024 (SEPLAG-CAP-2024/39679), bem como encontra-se atualmente, com pedido
de Recuperacgdo Judicial deferido e em curso.

Desta feita, ndo hd possibilidade de remanejamento para atendimento da demanda

superveniente, motivo pelo qual se faz necessaria a modalidade escolhida.

* Em resposta a recomendacdo (ii) ‘seja justificada a impossibilidade de contratagdo
da empresa vencedora dos Lotes 4, 5, 6 e 11, tendo em vista ser a empresa que atende
aos municipios os quais se deseja a prestagéo do servico (item2.B)’ seguem os

apontamentos:

A impossibilidade de contratagdo da empresa BEM ESTAR TRANSPORTES E PRESTACAO DE
SERVICO LTDA se justifica pela aplicagdo da sangdo a empresa, com penalidade de suspensdo
temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo
pelo prazo de 06 (seis) meses, aplicada pelo INDEA/MT, conforme Portaria n°®
204/2024/INDEA-MT, publicada do DOE de 09 de julho de 2024 (SEPLAG-CAP-2024/39679).
Ademais, a empresa encontra-se atualmente, com pedido de Recuperagdo Judicial deferido e
em curso, no bojo do processo judicial n® 1014107-06.2024.8.11.0003, em tramite perante a

42 Vara Civel da Comarca de Rondondpolis — MT.

* Em resposta a recomendacao (iii) ‘em relagéio & pesquisa de precos, seja justificada a

utilizagéio dos valores das contratagées piiblicas do Estado do Piaui, Acre e Parand,

bem como da aparente néo utilizagéo do valor apurado da contratagéo piiblica

objeto do Contrato n? 052/2022/SEPLAG e da néo utilizacéio dos valores dos lotes
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referentes aos municipios os quais se pretende a contratag¢éio para prestagdo dos

servigo (item2.B)’ seguem os apontamentos:

Considerando as consultas realizadas no sistema Radar de Compras Publicas, mantido pelo
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (SEPLAG-CAP-2024/39709) e Banco de Pregos
(SEPLAG-CAP-2024/39711), ndo apresentaram retorno com as especificagdes do servico
objeto desta contratacdo, em especial quanto a jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas
semanais, houve a necessidade de ampliagdo da busca para demais Estados, para comparagdo
de contratagdes publicas com o0 mesmo objeto.

Em relagdo ao Contrato n® 052/2022/SEPLAG, considerando que o objeto deste era a
contratagdo de empresa para prestagdo de servigos terceirizados continuados com
subordinagdo do tipo: gari, agente de conservagdo e supervisor de servigos, servigos esses
destinados a area externa (conforme DOE de 28 de novembro de 2022 - SEPLAG-CAP-
2024/39713), ndo houve a utilizagdo do valor apurado da contratagdo publica, por ser
divergente do objeto da presente contratacdo.

Por se tratar da mesma Ata de Registro de Pregos, optou-se por sua ndo utilizagdo no Mapa
Comparativo de Pregos, a fim de precaver-se quanto a possiveis situagBes de invalidade do
processo.

Desta feita, ante a auséncia de pregcos publicos na regido do Centro QOeste com as
especificagbes do servigo ao qual se pretende realizar com a presente contratacdo carona,
utilizou-se na confecgdo do Mapa Comparativo de Pregos valores apurados em diferentes

regides do Pais, com as especificagdes do objeto.

* Em resposta a recomendacio (iv) ‘seja juntado aos autos (iv.a) o Oficio n? 60/2024,

mencionado nas mensagens eletrénicas de fls. 261/265, contendo a solicitagéo de

anuéncia da empresa vencedora da ARP n? 022/2023/SEPLAG; e, (iv.b) a anuéncia

da empresa UMJ Ltda em prestar o servigo nos municipios nos quais localizado os

onze postos de trabalho (item2.B)’ seguem os apontamentos:
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O Oficio n° 60/2024 foi juntado no SEPLAG-CAP-2024/39685, porém, por conter erro de
natureza material, foi solicitada novo pedido de anuéncia, qual seja, o Oficio n® 61/2024,
constante as fls. 127.

Considerando o apontamento para juntada da anuéncia da empresa UMJ Ltda, em prestar o
servigo nos municipios nos quais localizado os onze postos de trabalho, noticiamos a juntada

do Oficio n® 63-2024 (SEPLAG-CAP-2024/39689) com a inclusdo da informac3o.

Era o que cumpria informar.

Maira de S& Campos Maia
Gestor Projetos Especiais V
GAB/SEAPS/SEPLAG

Samuel Antonio de Camargo Rangel
Assessor Juridico
GAB/SEAPS/SEPLAG
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