
 

 

 

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

(CONTRATAÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP) 

I – INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO 

1. Órgão:  SEPLAG/MT 
2. Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº 

001/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 

3. Unidade Orçamentária: 11.101 

3.1. Ação: 2007 

3.2. Natureza da Despesa: 3.3.90.30.007 

3.3. Fonte: 1.500.0000 

3.3. Valor Total Estimado da Contratação 

para 24 (vinte e quatro) meses: R$ 

26.208,00 (vinte e seis mil, duzentos e oito 

reais) 

4. Descrição do tipo da despesa: 

(  ) Capacitação 

(  ) Equipamento de Apoio e demais investimentos 

(  ) Equipamento de TI 

(  ) Consultoria/Auditoria/Assessoria 

(  ) Despesas de Custeio  

(x) Bens de Consumo 

(  ) Outras Despesas de Custeio 

 

5. Unidade Solicitante: Coordenadoria de Patrimônio e Serviços - CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG-MT 

 

6. Licitação que originou a ARP: Pregão Eletrônico nº 025/2023/SEPLAG 

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27122023162129.EDITAL_P._E._0252023__FORNECI

MENTO_DE_GAS_DE_COZINHA.pdf 

7. Ata de Registro de Preço: nº 025/2023/SEPLAG 

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27122023162431.ATA_0252023__P.E_0242023__GA

S_DE_COZINHA__PUBLICADA_DOE.pdf 

8. Data de publicação da ARP: D.O. nº 28.647, de 22/12/2023 

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27122023162431.ATA_0252023__P.E_0242023__GA

S_DE_COZINHA__PUBLICADA_DOE.pdf 

9. Data de vigência da ARP: 21/12/2024 

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27122023162431.ATA_0252023__P.E_0242023__GA

S_DE_COZINHA__PUBLICADA_DOE.pdf 

 

  II – FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

 

1. OBJETO SINTÉTICO 

 

Contratação de empresa especializada para fornecer gás de cozinha e vasilhames para atendimento 

às demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão – Seplag/MT e de suas unidades 

administrativas.  

 

2.  JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO 

 

A pretensa aquisição visa garantir o fornecimento contínuo e de forma satisfatória de gás de cozinha 

nas copas desta Secretaria de Estado e de suas unidades administrativas, para atendimento de suas 

necessidades cotidianas, visando proporcionar uma estrutura mínima para que possa ser oferecido 

diariamente aos servidores públicos e visitantes cafés e chás. 

 

As instituições públicas e privadas nacionais adotam o fornecimento de café e chá aos seus 

colaboradores como forma de contribuir com a qualidade de vida e o relacionamento interpessoal, 

proporcionando neste breve momento de interação entre os servidores melhoria significativa na percepção de 

cultura organizacional da instituição. Desta feita, recomenda-se por manter a oferta destes itens, considerando 
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o aspecto cultural brasileiro, a relação custo/benefício e a manutenção e fortalecimento de vínculos. 

 

Objetiva-se, com a contratação, que a Seplag/MT continue propiciando um bom atendimento ao 

público em geral, mantendo-se uma estrutura mínima para o fornecimento das bebidas supracitadas, o que 

melhora as condições de trabalho dos servidores, além de possibilitar eventuais preparos e aquecimento de 

alimentos sempre que se mostrar necessário, especialmente em dias de programações, eventos, reuniões e 

visitas de autoridades à Secretaria. 

 

Assim, a aquisição de gás de cozinha é indispensável para o bom desenvolvimento das ações 

realizadas pela Secretaria, contribuindo para o bom clima organizacional entre os servidores, e promovendo 

um ambiente receptivo para público externo que se encontra à espera de atendimento em seus mais diversos 

setores. 

 

Atualmente a Seplag/MT possui cerca de 700 servidores ativos, além dos visitantes que adentram 

diariamente às suas dependências, sendo impossível a feitura de cafés e chás através de outros meios, como 

chaleiras e cafeteiras elétricas. 

 

Considerando a necessidade de justificar o quantitativo solicitado, encaminha-se em anexo os 

relatórios extraídos do Sistema Integrado de Gestão Patrimonial (SIGPAT), que demonstram a movimentação 

de entrada igual à de saída do gás de cozinha de 13 kg do Almoxarifado da Secretaria, sendo que no decorrer 

do ano de 2022 foram (cem unidades), e no decorrer do ano de 2023, 105 (cento e cinco) unidades, e de onde 

se conclui que o estoque atual é igual a zero.  

 

Logo, intenta-se contratar uma quantidade superior de unidades que a apresentada nos relatórios, de 

modo a respeitar uma margem de suportar o aumento da demanda. Esta margem de segurança é necessária 

para atendimento contínuo dos serviços de copeiragem sem que haja qualquer transtorno. 

 

Também é preciso destacar que o último contrato firmado com o objeto da presente contratação foi 

o Contrato nº 050/2022/SEPLAG, que esteve vigente até o mês de novembro de 2023, e que tinha como 

quantidade prevista para aquisição no período de 12 (doze) meses, compreendendo os meses de novembro 

de 2022 a novembro de 2023, cento e vinte unidades de gás de cozinha 13 kg.  

 

Com o vencimento de tal contrato, o fornecimento à Secretaria está atualmente interrompido, sendo 

de extrema urgência e necessidade a pretensa contratação. 

 

Na oportunidade, ressaltamos a pretensão em adquirir no decorrer do ano de 2024, fogões a gás para 

as Unidades do Ganha Tempo, a fim de que também possam fornecer café a seus colaboradores e visitantes, 

uma vez que o equipamento elétrico atualmente utilizado não mais comporta a demanda destas unidades. 

Portanto, também será preciso adquirir gás de cozinha para atender a esta nova demanda. 

 

Convém destacar que há previsão orçamentária para a pretensa contratação, e os benefícios advindos 

contemplarão as necessidades de toda a população atendida pela Seplag/MT e por suas unidades 

administrativas. 

 

Diante do exposto, e considerando que a estrutura da Seplag/MT e de suas unidades está voltada para 

as rotinas administrativas internas e atendimento ao público externo, faz-se necessária a referida aquisição 

conforme especificações constantes neste Instrumento Simplificado de Formalização de Demanda e demais 

documentos do processo licitatório, que representam a escolha mais vantajosa para a Administração, de modo 

garantir o fornecimento de gás de cozinha 13 kg para esta Secretaria de Estado e suas unidades administrativas. 
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A contratação em questão tem como base a Constituição Federal de 1988, a Lei nº 14.133/2021, o 

Decreto Estadual nº 1.525/2022, a Lei Complementar nº 123/2006 e a Lei Complementar Estadual nº 605/2018, 

sem prejuízo de outras normas aplicáveis. 

 

Quanto à vantajosidade, há que se destacar que conforme o disposto artigo 61 do Decreto nº 1.525, 

de 23 de novembro de 2022, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, no âmbito da 

Administração Pública estadual direta, autárquica e fundacional do Estado de Mato Grosso, a pesquisa de preço 

não será necessária para o órgão ou entidade participante, durante o prazo de validade da ata. 

 

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS  

 

ITEM 01 – AMPLA CONCORRÊNCIA 
DESCRIÇÃO UNID QTD 

ANUAL 
MARCA VALOR 

UNITÁRIO 

OFERTADO 
GÁS DE COZINHA 13KG, COM TROCA DE VASILHAME VAZIO, 

ALTAMENTE TÓXICO E INFLAMÁVEL, ACONDICIONADO EM BOTIJÃO, 

DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANP E CNPQ. UNIDADE. 

CÓDIGO DO SIAG: 9120000030002. 

UN 105 FOGAS R$ 93,60 

VALOR TOTAL DO LOTE PARA 12 (DOZE) MESES: R$ 9.828,00 (nove mil, oitocentos e vinte e oito reais) 
VALOR TOTAL DO LOTE PARA 24 (VINTE E QUATRO) MESES: R$ 19.656,00 (dezenove mil, seiscentos e cinquenta e seis 

reais) 

  

ITEM 01.1 – COTA RESERVADA 
DESCRIÇÃO UNID QTD 

ANUAL 
MARCA VALOR 

UNITÁRIO 

OFERTADO 
GÁS DE COZINHA 13KG, COM TROCA DE VASILHAME VAZIO, 

ALTAMENTE TÓXICO E INFLAMÁVEL, ACONDICIONADO EM BOTIJÃO, 

DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANP E CNPQ. UNIDADE. 

CÓDIGO DO SIAG: 9120000030002. 

UN 35 FOGAS R$ 93,60 

VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 3.276,00 (três mil, duzentos e setenta e seis reais) 
VALOR TOTAL DO LOTE PARA 24 (VINTE E QUATRO) MESES: R$ 6.552,00 (seis mil, quinhentos e cinquenta e dois reais) 

 
 

4. ENTREGA/EXECUÇÃO: 

 

A entrega dos produtos deverá ser realizada na Gerência de Patrimônio e Materiais – 

GPM/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG-MT, localizada no seguinte endereço: Rua C, Bloco III, Centro Político 

Administrativo, CEP: 78.049-005, Cuiabá/MT, no horário estipulado na Ordem de Fornecimento. 

 

4.1. Prazo de entrega: O prazo de entrega dos produtos será de até 03 (três) dias úteis, contados do 

recebimento formal da Ordem de Fornecimento. 

 

4.2. Forma de entrega: As entregas deverão ser feitas de acordo com o quantitativo estabelecido na 

Ordem de Fornecimento. Os produtos deverão ser entregues conforme a especificação do item, 

munidos de lacre de inviolabilidade intactos e fornecidos em excelentes condições de uso, observado 

os prazos para requalificação dos recipientes de gás. 

 

5. CONTRATO 

 

5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL:  A presente contratação terá vigência de 24 (vinte e quatro) 

meses, passando a vigorar a partir da data de sua assinatura, adstrito à vigência dos respectivos 

créditos orçamentários. 
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6. FISCALIZAÇÃO  

 

6.1. Gestor do Contrato: BRUNA FABRÍCIA DA SILVA – matrícula nº 258119 

6.2. Fiscal Titular: MÁRCIO PAULO FILIPIN SIMÕES – matrícula nº 309724 

6.3. Fiscal Substituto: PAULO CÉSAR DE OLIVEIRA FALCÃO – matrícula nº 277516 

 

 

Elaborado por: 

 

RENATA DE SOUZA LEÃO 

Analista Administrativo – matrícula nº 257459 

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 

 

 

De acordo: 

 

LAURA APARECIDA DE ALMEIDA 

Coordenadora de Patrimônio e Serviços 

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 

 

 

 

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisição de bens e/ou contratação dos serviços constantes 

neste Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda. 

 

 

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE 

Secretária Adjunta de Administração Sistêmica 

SAAS/SEPLAG 

 

 

 

TERMO DE AUTORIZAÇÃO 

 

1. AUTORIZAÇÃO: 

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº                    

001/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os 

procedimentos legais para contratação de itens da Ata de Registro de Preços nº 025/2023/SEPLAG, para 

contratação de empresa especializada para fornecer gás de cozinha e vasilhames para atendimento às 

demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão – Seplag/MT e de suas unidades 

administrativas, cujos atos procedimentais e contratação devem obediência às condições e termos 

previstos no presente documento, processo administrativo inerente e legislação vigente. 

 

______________________________________ 

BASÍLIO BEZERRA GUIMARÃES DOS SANTOS 

Secretário de Estado de Planejamento e Gestão 
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ERRATA AO INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº 001/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 

 

Onde se lê: 

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS  

 

ITEM 01 – AMPLA CONCORRÊNCIA 

DESCRIÇÃO UNID QTD 

ANUAL 

MARCA VALOR 

UNITÁRIO 

OFERTADO 

GÁS DE COZINHA 13KG, COM TROCA DE VASILHAME VAZIO, 

ALTAMENTE TÓXICO E INFLAMÁVEL, ACONDICIONADO EM BOTIJÃO, 

DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANP E CNPQ. UNIDADE. 

CÓDIGO DO SIAG: 9120000030002. 

UN 105 FOGAS R$ 93,60 

VALOR TOTAL DO LOTE PARA 12 (DOZE) MESES: R$ 9.828,00 (nove mil, oitocentos e vinte e oito reais) 

VALOR TOTAL DO LOTE PARA 24 (VINTE E QUATRO) MESES: R$ 19.656,00 (dezenove mil, seiscentos e cinquenta e seis 

reais) 

  

ITEM 01.1 – COTA RESERVADA 

DESCRIÇÃO UNID QTD 

ANUAL 

MARCA VALOR 

UNITÁRIO 

OFERTADO 

GÁS DE COZINHA 13KG, COM TROCA DE VASILHAME VAZIO, 

ALTAMENTE TÓXICO E INFLAMÁVEL, ACONDICIONADO EM BOTIJÃO, 

DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANP E CNPQ. UNIDADE. 

CÓDIGO DO SIAG: 9120000030002. 

UN 35 FOGAS R$ 93,60 

VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 3.276,00 (três mil, duzentos e setenta e seis reais) 

VALOR TOTAL DO LOTE PARA 24 (VINTE E QUATRO) MESES: R$ 6.552,00 (seis mil, quinhentos e cinquenta e dois reais) 

 

 

Leia-se: 

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS  

 

ITEM 01.1 – COTA RESERVADA 

DESCRIÇÃO UNID QTD MARCA VALOR 

UNITÁRIO 

OFERTADO 

GÁS DE COZINHA 13KG, COM TROCA DE VASILHAME VAZIO, 

ALTAMENTE TÓXICO E INFLAMÁVEL, ACONDICIONADO EM BOTIJÃO, 

DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANP E CNPQ. UNIDADE. 

CÓDIGO DO SIAG: 9120000030002. 

UN 280 FOGAS R$ 93,60 

VALOR TOTAL DO LOTE PARA 24 (VINTE E QUATRO) MESES: R$ 26.208,00 (vinte e seis mil, duzentos e oito reais) 

 

S
E

P
LA

G
D

IC
20

24
05

27
3A

Assinado com senha por JOSE EDUARDO FERREIRA GOMES - GERENTE / GST - 07/03/2024 às 14:14:50.
Documento Nº: 15519081-4924 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=15519081-4924

G
ov

er
no de Mato Grosso

SEPLAG

90
Governo de Mato Grosso

SECRETARIA  DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTÃO



 

 

 

 

Cuiabá/MT, 07 de março de 2024. 

 

________________________________ 

José Eduardo Ferreira Gomes 

Coordenador de Patrimônio e Serviços em substituição 

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 
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