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ANEXO lll - TERMO DE REFERENCIA

Orgédo : SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Numero da Unidade Orgamentaria: SEPLAG_UO_11101

Unidade Administrativa Demandante: SAAG

Estudo Técnico Preliminar n® SEPLAG 00031/2023

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de precos para aquisicdo de suprimentos de informatica para atender as demandas dos
seguintes 6rgéos: AGER, CASA CIVIL, CGE, DETRAN, FAPEMAT, FUNAC, INDEA, INTERMAT, IPEM-MT,
JUCEMAT, MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITECI, SECOM, SEDEC, SEDUC, SEFAZ,
SEMA, SEPLAG, SES, SESP, SETASC, SINFRA e UNEMAT.

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratacéo n&o se enquadra na definicdo de bem de luxo,
conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.3 Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada na forma do Decreto
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Estadual n® 1.525/2022 a ser juntada a este prrocesso administrativo.

1.3.1. O custo estimado total da licitac&o sera disponibilizado no Edital.

1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado através de pesquisa de demanda n° 671, realizada via
sistema SIAG.

1.5. Os bens objeto desta contratac&o s&o caracterizados como comuns, visto que se enquadra na
classificacéo nos termos do § 1°, do art. 80, do Decreto n® 1.525/2022. “Consideram-se bens e servigos
comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacdes usuais no mercado.”

1.6. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

a. Bens de Consumo (n&o patrimoniaveis).

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O fornecimento & por demanda tendo em vista que o objetivo dessa aquisicido & a compra dos bens
previamente definidos, mas que possibilite a maior quantidade de fornecedores possiveis, levando a precos
mais competitivos, uma vez que os fornecedores podem competir entre si com ofertas diferentes para atender
a demanda estipulada.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacéo sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,

devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de celebrar termo aditivo

se 0 objeto n&o foi concluido dentro do prazo de vigéncia inicialmente estabelecido, o que n&o impede a

eventual aplicacéo de sancdes administrativas em desfavor do contratado, nos termos do contrato e da Lei
n® 14.133/2021.

2.4. A alterac&o do prazo de execucéo inicialmente previsto podera ser feita mediante justificativa técnica e
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analise juridica, pelo prazo necessario & conclusdo do objeto, devendo o contratado apresentar cronograma % =
: 1.

readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo contratual. [CE
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. O aumento continuo da digitalizacéo da sociedade e a acelerada evolugéo tecnologica tém ocasionado
uma crescente dependéncia de recursos de informatica, imprescindivel para o adequado funcionamento e
desenvolvimento das atividades governamentais.

a. A aquisic&o de suprimentos, a fim de assegurar a continua manutengéo dos equipamentos considerados
permanentes, configura-se como elemento imprescindivel para a continua operacionalidade das atividades,

independentemente de sua complexidade, no dmbito da administragéo publica.
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3.2. A disponibilidade de equipamentos de informatica atualizados e adaptados as demandas dos servidores
publicos desempenha um papel preponderante no incremento da eficiéncia e da produtividade dos servigos
prestados. A utilizacdo de hardwares modermnos possibilita a execuc&o agil de tarefas, a automacéo de
processos burocraticos e a otimizacgéo da gest&o publica. Tais aspectos convergem para uma administragcéo
mais efetiva e eficaz, resultando em beneficios tangiveis para a coletividade.

3.3. A utilizacio de equipamentos de informatica obsoletos inviabiliza o adequado armazenamento, analise e
processamento das informacdes de maneira satisfatoria, o que, por sua vez, inviabiliza a tomada de decisdes
mais informadas e estratégicas pelos gestores publicos.

3.4. A aquisicio de suprimentos basicos constitui uma etapa fundamental no contexto da manutenc&o
periédica dos equipamentos de informatica, dando maior vida util para os equipamentos ja adquiridos pela
administracido publica. Tais itens estdo sujeitos a desgaste e danos decorrentes do uso continuo,
demandando, portanto, substituicbes regulares, a fim de assegurar o pleno funcionamento e desempenho
dos dispositivos.

3.5. A qualidade dos teclados, mouses, e outros equipamentos no geral, empregados pelos servidores
publicos, também exercem influéncia sobre o conforto e a salde dos colaboradores. O uso de suprimentos
de informatica ergondmicos demonstra potencial para mitigar problemas associados a lesdes por esforco
repetitivo, contribuindo, dessa forma, para um ambiente de trabalho mais saudéavel.

3.6. Os produtos s&o considerados “comuns” pois enquadram-se na classificacéo nos termos do § 1°, do art.
80, do Decreto n® 1.525/2022 “Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais
no mercado”.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A solugéo a ser contratada consiste no registro de precos para futura e eventual contratac&o de empresa

especializada para fornecer suprimento de informética para atendimento das demandas dos

Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual, pelo menor preco.

SEPLAGCAP202557259A

4.2. Na selecéo dos itens listados no ANEXO I, considerou-se o material essencial para manutencéo dos
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equipamentos atualmente em posse dos orgéos/entidades, bem como para eventual aquisicédo de novos

equipamentos, além de suprimentos destinados a substituicéo de itens obsoletos. Cliz E,!

T
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5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A modalidade licitatoria adotada para a selecdo do formecedor sera o PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento de menor prego unitario.
5.2. A escolha do preg&o como modalidade licitatoria decorre do fato de que o item a ser contratado classifica-
se como comum, pois se enguadram na classificacéo do § 1°, art. 80, do Decreto n® 1.525/2022, em que
“consideram-se bens e servigos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado”.
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5.3. Considerando que a contratac&o de suprimentos de informatica € uma demanda comum e frequente, néo
sendo possivel prever com precisdo o quantitativo exato a ser executado, mostra-se conveniente utilizar o
Sistema de Registro de Precos, conforme disposto no art. 196, do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

5.4. O Sistema de Registro de Precos sera adotado porque o caso dos autos se amolda & hipotese prevista
no inciso lll do art. 196 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, por se tratar de aquisicdo de bens para
atendimento a mais de um Org&o/Entidade e no inciso XII da Instrugio Normativa 012/2023/SEPLAG.

5.5. A licitacéo sera realizada pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo, por se tratar de Orgéo
Central a quem compete gerir a politica de aquisicdes de produtos e execucéo de servigos corporativos, assim
considerados aqueles cujos objetos sejam demandados por todos ou pela maioria dos orgéos ou entidades
do Poder Executivo Estadual, e ainda realizar as licitagdes por registro de precos, previsto no art. 197, do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

5.6. A estimativa dos bens a serem adquiridos e sua provavel utilizac&o foi baseada em pesquisa de demanda
realizada junto aos Org&os/Entidades, acrescido de um percentual de 10% (dez por cento) como cota de

seguranca para quaisquer eventualidades.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deveré&o ser observadas, também, durante a execuc&o dos servicos, as orientagdes dos programas do
Administracéo Publica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao
cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes,

equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizacéo dos servicos de manutencéo

preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

SEPLAGCAP202557259A

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execucgio.
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7.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento formal da %%
et

ordem de fornecimento do érg&o ou entidade contratante.
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7.1.2. Os produtos seréo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento. :27
7.1.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinac&o legal ou imposicéo de ;
circunsténcias supervenientes, devera ser promovida adequacé&o nos horarios do fornecimento dos bens para g
atendimento da nova situacg&o. %
7.1.4_Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar justificativa é
ao confratante por escrito indicando o motivo e 0 prazo necessario para a execuc&o, que por sua vez analisara %
e tomara as providéncias para a aceitac&o ou n&o das justificativas apresentadas. §
7.2. Local de execucéo . %
7.2.1. Os bens deveréo ser entregues no perimetro urbano de Cuiabéa e/ou Varzea Grande, nas unidades I*
indicadas pelo Orgao/Entidade Contratante, na Ordem de Fornecimento. g
7.3. Forma de execugéo. E
7.3.1. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante no :%
endereco e horario indicados. E
7.3.2. As embalagens dos produtos dever&o ser acondicionadas conforme padréo do fabricante, devendo ‘f
garantir a protecéo durante o transporte e estocagem, bem como constar identificac&o dos produtos e demais é:
informacgdes exigidas na legislac&o em vigor. _g
7.3.3. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor z
volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protec&o durante o transporte fi_
e 0 ammazenamento. E;
7.3.4. A embalagem deve ser adequada & sua conservacéo e indicar marca, modelo e procedéncia do 2
produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informacgdes corretas, claras, precisas, ostensivas e ;
em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, gqualidades, quantidade, composicéo, preco, garantia, %
prazos de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre 0s riscos que apresentam & saide e seguranca g
dos consumidores. f°
7.3.5. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com o quantitativo §
estabelecido na Ordem de Fornecimento. f
7.3.6. Na entrega n&o sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta, salvo no §
caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, hipétese na qual devera ser previamente %
celebrado aditivo contratual. ;Ff _
7.3.7. A entrega do produto ficarda a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mé&o de obra 5; E
necessaria. E E
7.3.8. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes, no prazo e locais indicados pelo ; g
contratante, em estrita observéncia das especificagcdes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado E E
da respectiva Nota Fiscal. E :%
7.3.9. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condigfes seréo aceitos e recebidos, caso algum E ;E
produto sofra danos durante o transporte e ou n&o apresentem as condigcdes ora estabelecidas, 0s mesmos E ;§
seréo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as sancgoes % g
previstas no Edital e na legislagio pertinente, quando couber. Q% 8
7.3.10. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricac&o, seréo devolvidos, ijg, i é
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comprometendo-se o contratado, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em perfeito estado de :27
utilizag&o, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato ;
acarrete qualquer énus para o 6rg&o ou entidade contratante. g
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO é
8.1. O regime de execucéo contratual, os modelos de gestéo e de execucéo, assim como 0S prazos e %
condi¢des de concluséo, entrega estao indicados no item 7 deste termo de referéncia. 2
9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL i
9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as g
normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas E
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial. :%
9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugéo E
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples ‘f
apostilamento. é:
9.3. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em caso _g
de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos. z
9.4 0Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica, fi_
respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, E;
preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do 2
Decreto Estadual n® 1.525/2022. ;
9.5. N&o obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execuc&o do Contrato, o contratante %
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a g
mais ampla e completa fiscalizagéo sobre a execug&o do objeto contratado. f°
9.6. Para efeito de gestéo dos contratos originados desta operacéo, quando for o caso, ser&o utilizadas as §
seguintes definices: f
9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente, §
diretamente responséavel pela disponibilizag&o do bem as demais unidades administrativas do orgéao ou %
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responséavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. ;Ff _
14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como: - =
9.7.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizag&o de contrato E E
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislacéo ; g
aplicavel. E E
9.7.2. Aplicar as orientacdes e determinagdes oriundas dos Org&os de Controle Interno e Externo e as E :%
previstas nos instrumentos legais i ;E
9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, preferencialmente, E ;§
entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar % g
as acfies estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como: %‘ = 9
9.8.1. Prestar informacfes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso. ijg, t é
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9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuiges a ele incumbidas na legislac&o aplicavel, em
especial aguelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.9. A fiscalizag&o devera emitir informac&o ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado relativos a
execucéo do Contrato, quando couber, em especial quanto & aplicac&o de sangdes, alteracdes, prorrogacoes
e resciséo do Contrato;

9.10. A fiscalizag&o devera, em seu relatorio de avaliacéo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a aplicar

multas/glosas no pagamento da fatura.
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9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.12. O Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

9.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.
9.14. A operacionalizacéo e o controle da execuc&o contratual dever&o ser realizados por meio do Sistema
de Aquisicoes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao.

9.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas

convenientes, a situagéo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento provisorio:

10.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo (art. 294
do Decreto Estadual n°1.525/2022), no ato da entrega dos bens, mediante Relatério, contendo o registro, a
analise e a conclus&o acerca das ocorréncias na execucéo do contrato. Dever&o, também, serem anexados
0s demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para
correcéo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissao da NF.

10.1.2. Afiscalizac&o notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, impugnar
0s apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Na hipotese de o contratado apresentar impugnacéo ao Relatorio, a fiscalizac&o emitird novo
Relatdrio, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, com a analise dos argumentos do contratado. O contratante
realizara inspecéo minuciosa de todos os bens entregues, com a finalidade de verificar a adequacéo dos
bens, bem como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a anélise e a conclusé&o acerca das ocorréncias

na execucéo do contrato, em relacéo a fiscalizacio e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato.

SEPLAGCAP202557259A

10.2. Recebimento definitivo:
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10.2.1. Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias ateis, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comisséao designada pela autoridade competente, apos a verificacéo P%
<

da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as ijg, it
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seguintes diretrizes:
10.2.1.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentac&o apresentada pela fiscalizacéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregies;
10.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens entregues, com base
nos Relatorios e documentacfes apresentadas;
10.2.1.3. Realizar a aposicéo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota

Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.
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10.3. Na hipotese de irregularidade néo sanada pelo contratado, a fiscalizac&o reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara & autoridade superior para procedimentos inerentes & apuracéo dos fatos e a
aplicacéo das penalidades cabiveis.

10.4. O recebimento provisorio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato, bem como n&o
excluira a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relacéo as
especificacbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentacéo dos documentos com o proposito de comprovar a habilitac&o sera feita na forma do art.
131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitac&o, os documentos relativos & habilitac&o juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, & qualificac&o econdmico-financeira e & qualificac&o técnica, além de
declaragtes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislac&o especifica ao objeto licitado,
conforme documentos relacionados na sequéncia.

11.3. Habilitagdo juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social
em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhados da documentacéo de seus administradores.

11.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da sociedade
empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador deveré ainda apresentar o instrumento valido da
procurag&o..

11.3.3. No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic&o de

Microempreendedor Individual - CCMEL

SEPLAGCAP202557259A

11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
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publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar

a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrug&o Cliz E!
Normativa DREI/ME n® 77, de 18 de marco de 2020. & kot
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11.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de identidade
(RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no
Registro onde tem sede a matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
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local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

11.3.8. Ato de regisiro ou autorizac&o para funcionamento expedido pelo org&o competente, quando a
atividade assim o exigir.

11.3.9. Certificado de Condig&o de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de Microempreendedor
Individual.

11.3.10. Inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

11.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundac&o e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

11.3.12. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

11.4. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

11.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive agqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser providenciado mediante
a apresentacéo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria
Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federac&o, devera ser apresentada também prova

de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos

em divida ativa.

SEPLAGCAP202557259A

11.4.5. Nos casos em que n&o for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica para
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participar de licitagcdes expedidas pelo 6rgédo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.

11.4 6. Certid&o de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante, inclusive quanto %‘ E!
a débitos inscritos em divida ativa. ijg, t
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11.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
11.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certid&o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
11.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.
11.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacéo de regularidade
fiscal e trabalhista somente seréa exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria

apresentacé&o de toda a documentac&o exigida, por ocasi&o da participacéo em certames licitatorios, mesmo
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que esta apresente alguma restricéo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n°
123/2006.

11.5. Habilitagdo econdmico-financeira:

11.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante.

11.5.2. Certid&o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagéo ou de sociedade simples.
11.5.3. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,que
comprovem a boa situacéo financeira da empresa de forma objetiva,por coeficientes e indices econdmicos
previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério;

11.5.4. A comprovacéo da boa situacéo financeira da empresa sera baseada na obtencéo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados resultantes da
aplicac&o das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informacgdes dos Balangos Patrimoniais,
relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificac&o apenas
resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
S5G=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

11.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitac&o

capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da parcela

SEPLAGCAP202557259A

pertinente.
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11.5.6. A exigéncia desses requisitos € necessaria, tendo em vista que se trata de Registro de Pregos e a

contratada devera suportar o preco registrado pelo periodo de 12 (doze) meses. Além disso, a contratada E"%
<

possivelmente administrara varios contratos ao mesmo tempo, sendo necessario que a Administracéo tenha g2fi
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seguranca quanto & capacidade da empresa de suportar os 6nus dessas execugdes contratuais.
11.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacéo dever&o atender a todas as exigéncias da
habilitac&o e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
11.5.8. O balanco patrimonial, demonsirac&o de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-&0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
11.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
11.6. Habilitag&o técnica:
11.6.1. E necesséria a apresentac&o de documentos que comprovem a habilitac&o técnica do licitante para
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executar o objeto contratual, pelas seguintes razdes: assegurar a qualidade, a seguranca, a eficacia e a
transparéncia nos contratos celebrados pela administracéo publica; garantir que as empresas contratadas
possuam a capacidade técnica adequada para efetuar a execuc&o do objeto contratual, promovendo, assim,
0 interesse publico.

11.6.2. O licitante devera apresentar declaracéo de que esta ciente de todas as informacdes e condigbes
locais para o cumprimento das obrigages objeto da licitac&o.

11.6.3. O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente quando for o caso, em
nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente assinado e com identificacéo do emitente. O(s)
Atestado(s) devera(ao):

11.6.3.1. Comprovar a aptiddo para o fornecimento de bens com complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratag&o, ou com o item pertinente.

11.6.3.2. Para fins da comprovacéo de que trata o subitem anterior, os atestados dever&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

11.6.3.2.1. Comprovar que a licitante forneceu ou esta fornecendo suprimentos de informatica, ou produto(s)
pertinente(s) e compativel(is) com a licitagéo em quest&o.

11.6.3.3. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualguer outra forma de que o pregoeiro
possa valer-se para manter contato com os declarantes;

11.6.3.4. Referir-se a execucgéo do servigo licitado no dmbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta Comercial competente, bem como
no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

11.6.3.5. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (&0) ser assinado (s) pelo responsavel
do setor competente do Orgéo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou matricula);

11.6.3.6. Ser emitido por empresa que néo integre 0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente;

11.6.3.7. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas controladas ou

controladoras da empresa proponente, ou gque tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que

SEPLAGCAP202557259A

seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa proponente;
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11.6.3.8. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresentac&o e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante P%
i il

11.6.3.9. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da maitriz ou da filial do ij
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interessado.

11.6.4. Caso o Pregoeiro entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas as informagfes
essenciais a comprovacido da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte & contratacéo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho,
endereco atual do contratante e local em que foram executados os servicos, sendo que estas e outras
informacgdes complementares poder&o ser requeridas mediante diligéncia.

11.6.5. N&o ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas a utilizada

na definicio das categorias indicadas neste Termo de Referéncia, desde que sejam suficientes a
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comprovacéo de capacidade de execucéo do objeto contratual de que trata este Termo de Referéncia.
11.6.6. Para habilitac&o, a Licitante devera apresentar ainda o seguinte documento, obrigatorio, sob pena de
inabilitacéo: Declarag&o de Preposto, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso seja
declarada vencedora da Licitacdo, a mesma declara que nomeara no ato da formalizag&o da contratac&o
preposto capacitado, de acordo com as regras do item 21 deste Termo de Referéncia, o qual estara a
disposic¢éo durante o periodo de vigéncia do contrato.

11.7. Ser&o exigidas, ademais, dos licitantes as declara¢des dos incisos | a V do art. 136 do Decreto Estadual
n® 1.525/2022.

11.8. Para a participac&o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentac&o complementar:

11.8.1. A relac&o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executar&o o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

11.8.2. A declaracéo de regularidade de situagio do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11.8.3. A comprovac&o do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios & prestacéo do
Servigo;

11.8.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.8.5. Comprovacéo de integrac&o das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executaréo
o contrato; e

11.8.6. Os seguintes documentos para a comprovac&o da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundac&o;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés reqgistros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas

reuniées seccionais; e

SEPLAGCAP202557259A

f) ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitac&o;
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11.8.6.1. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764, de

1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador. Cliz E!
11.9. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES: EERE
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I. Catdlogo Técnico do item 62 ("NOBREAK COM POTENCIA DE NO MINIMO 600VA._."), no qual,

necessariamente, constara imagem e/ou desenho, e a especificacéo do item.

12. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
12.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar

n°® 147/2014, nesta licitacéo podera haver lotes reservados para participacéo exclusiva das Microempresas,
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Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais e outros participacéo de empresas por
ampla concorréncia.

12.1.1 Podera haver reserva de cotas para a contratacéo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual nos termos do art. 25 da Lei Complementar Estadual n® 605/2018, pois o objeto
licitado envolve contratac&o de bens de natureza divisivel e a reserva néo traz prejuizo para o conjunto da
aquisicao.

12.2. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n® 605/2018 devera
selecionar a opgéo no SIAG: , antes do envio da proposta, e no momento da Habilitacdo comprovar tal
situacéo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na
legislac&o vigente.

12.3. A falta de identificac&o no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem anterior,
impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

12.4. Serdo estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.
12.5. Nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacéo para as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

12.6. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores & proposta
melhor classificada.

12.7. Havendo alguma restricio na comprovacéo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo igual, a critério da
Administracéo, para a regularizacéo da documentacéio, contados do momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo Publica, para a

regularizacéo da documentac&o, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certidoes

negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

12.8. N&o sera exigida nesta contratac&o a subrogacéo de que trata o art. 24 da Lei Complementar Estadual
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n°® 605/2018, porque o citado artigo se aplica especificamente a servicos e obras, n&o sendo o caso do objeto
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do presente instrumento.
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12.9. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracéo de que né&o Cliz E,!
celebraram contratos com a Administrag&o Publica no ano-calendario de realizacéo da licitagéo, cujos valores gz
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somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.
12.10. N&o havendo vencedor para a cota reservada nos termos do art. 25 da Lei Complementar Estadual n®
605/2018, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiqguem o preco do primeiro colocado.
12.11. Se uma mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratac&o das cotas dar-se-a
pelo menor preco obtido entre estas.

12.12. No caso do subitem anterior, o licitante sera chamado para ajustar a proposta da cota de maior valor,
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que devera passar a contemplar o mesmo preco da de menor valor.

12.13. Seréo priorizados os lotes reservados as Microempresas, &s Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, conforme estabelece o art. 25, §§ 7° e 8° da Lei Complementar Estadual n®
605/2018.

12.14. Somente existira prioridade para efetuar a contratagéo da empresa vencedora da cota reservada, no
Registro de Precos, se esta aceitar reduzi-lo ao valor registrado para a cota de ampla concorréncia, se esta
for de menor valor.

12.15. Na hipotese prevista no subitem acima, se a empresa vencedora n&o aceitar reduzir o valor registrado
até o montante registrado na cota mais vantajosa, o seu preco permanecera valido para outras contratacdes,

apos o exaurimento da cota de menor valor, n&o lhe sendo assegurada a prioridade de contratac&o.

13. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

13.1. N&o sera permitida a participacéo de consorcios, pois néo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da
licitag&o, atender as condicdes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e
posteriormente executar o objeto. A vedacéo & participacéo de consorcio, nesta situac&o, ndo acarretara
prejuizo & competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitac&o, que certamente

s&0 mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

14. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

14.1. Sera admitida nesta licitac&o a participacido de Cooperativas, devendo ser observados os requisitos
indicados no art. 16 da Lei n® 14.133/2021, pois pretende-se ampliar competitividade e fazer melhor
aproveitamento do mercado. Visto que, o presente objeto € considerado comum, podendo qualquer
cooperado, com igual qualificac&o, executar o objeto em quest&o, a permisséo de cooperativas podera trazer

economicidade & administrag&o publica.

15. PROPOSTA DE PREGCOS E JULGAMENTO
15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de licitacéo, na modalidade

SEPLAGCAP202557259A
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pregéo, sob a forma eletrénica ou presencial, com adogé&o do critério de julgamento pelo menor preco unitario.
15.2. O modo de disputa adotado sera aberto. !35%

e

15.3. O certame licitatorio esta dividido em itens, com quantidades solicitadas, conforme o deste Termo de &
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Referéncia e cotagfes de valor unitario e valor total.
15.4. O valor ofertado apos a fase de lances (proposta realinhada) n&o podera ser superior em relag&o ao
valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser maior que o valor
estimado para licitag&o.
15.5. O prazo de eficacia da proposta, que n&o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da apresentagdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais.

15.6. As propostas apresentadas pelas licitantes dever&o incluir todos os custos e despesas, tais como:
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custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e
quaisquer outros gue incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta,
conforme exigéncias editalicias e contratuais, n&o sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclus&o
de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de

precos.

16. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

16.1. A indicacéo da dotag&o orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

16.2. Sendo a contratac&o do bem de forma de demanda, a dotacg&o relativa aos exercicios financeiros
subsequentes sera indicada apos aprovacéo da respectiva Lei Orcamentaria e liberac&o dos creditos

correspondentes, mediante apostilamento.

17. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. O prazo de garantia contratual dos bens é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido
pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

17.2. O prazo da garantia foi estipulado, tendo em vista que os produtos podem apresentar defeitos de
fabricagé&o que motivar&o a substituicdo por produtos em condi¢des de uso.

17.3. O contratado devera formecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢cdes de uso;

17.4. Caso o bem tenha validade indeterminada, devera o contratado fornecé-lo com no méaximo 01 (um) ano
de fabricacé&o.

17.5. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condigbes de uso,

sem gqualquer dnus ou custo adicional para o contratante.

17.6. A garantia abrange a realizac&o da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio contratado, ou, se for

0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

SEPLAGCAP202557259A

17.7. Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
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compreendendo a substituicio de pecas, a realizacéo de ajustes, reparos e correges necessarias.

17.8. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia dever&o ser substituidas P%
<

por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais [ _'
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ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacéo do equipamento.
17.9. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparacé&o ou substituico dos bens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administrac&o pelo contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
17.10. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagcéo escrita e justificada do contratado, aceita pelo confratante.
17.10.1. Na hipotese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de

especificac&o igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo
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contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucéo dos reparos.
17.11. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitac&o do contratante ou a
apresentacéo de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

17.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
contratado.

17.13. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como froca, conserto, substituicéo de
pecas, transporte, méo-de-obra e manutenc&o dos materiais, no caso de apresentar(em) imperfeicéo(5es),
correréo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

17.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacéo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas

condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

18. PAGAMENTO

18.1. Nao havera pagamento antecipado.

18.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execug&o do objeto do contrato, mediante emissé&o da
respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o processo de
pagamento.

18.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Org&o Publico da Administragéo Federal, Estadual e Municipal,
deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo
Artigo 355, §6° do RICMS. Informacdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .

18.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o namero do Contrato/Ordem de Fornecimento, a

descricéo do objeto, o nimero e nome do banco, agéncia e numero da conta na gual devera ser feito o

pagamento, via ordem bancaria.

18.3.1. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praca(s) sera(&o) de
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responsabilidade do contratado.
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18.4. O contratante n&o efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem

como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operacéo de “factoring”. E"%
<
:

18.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de Regularidade Fiscal ijg
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perante o Estado de Mato Grosso, caso néo exista indicios de descumprimento contratual.
18.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de Regularidade
perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que em plena validade.
18.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencéo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em
questéo.
18.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta) dias, mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apos a apresentacéo da Nota

Fiscal devidamente atestada pela fiscalizac&o do contratante.
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18.8. O(s) pagamento(s) n&o realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, n&o
sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuracéo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva
realizacé&o;

18.10. A efetivac&o dos pagamentos n&o isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigag¢des contratuais, especialmente aquelas relacionadas & qualidade e a garantia dos produtos entregues.
18.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecéo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida ao
contratado para as necessarias corregdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo & sua rejeicéo,
interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da
nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltaré a fluir, desde o
comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos
exigiveis, devidamente corrigidos.

18.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razéo de
circunsténcia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara suspenso e
voltara a partir da respectiva data de regularizacéo.

18.13. Nos casos de aplicacio de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual, néo
seréo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidag&o das respectivas obrigages.
18.14. As Notas Fiscais a serem pagas dever&o sofrer desconto devido & aplicac&o de multas/glosas previstas
no Contrato e ja identificadas pela fiscalizag&o.

18.15. O contratado devera, durante toda a execucéo do Confrato, manter atualizada a vigéncia da garantia

contratual.

19. REAJUSTE

19.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado.

19.2. Apds o interregno de um ano, 0s precgos iniciais seréo reajustados por meio da aplicacéo do indice
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Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica — IBGE.

19.3. Os reajustes deverédo ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de memorial do %%
et
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calculo, conforme for a variag&o de custos, objeto do reajuste.
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19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
19.5. No caso de atraso ou n&o divulgac&o do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variac&o conhecida, liqguidando a diferenca correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
19.6. A prorrogacéo contratual sem a solicitac&o do reajuste implica a precluséo deste, sem prejuizo dos
futuros reajustes nos termos pactuados.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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20. CONTRATO

20.1. Apos a homologacéo da licitacéo, a Adjudicatana tera o prazo de até 3 (irés) dias uteis, contados a partir
da data da convocac&o formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas no Termo de Referéncia.

20.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo
justificada da Adjudicataria e aceita pela Administrac&o.

20.1.2. A Licitante vencedora devera apresentar no ato da contratac&o:

a. Alvara de funcionamento vigente ou outro documento, expedido pela Prefeitura Municipal, que comprove
a existéncia de instalac&o fisica e regularidade de funcionamento da empresa adjudicada;

b. Preposto, devendo indicar o responsavel pela comunicag&o entre o Contratante e a Contratada, conforme
estabelece o item 21, deste Termo de Referéncia.

20.2. O contrato sera assinado somente apos a apresentacéo dos documentos exigidos acima, que deverdo

ser analisados e validados pelo contratante;

21. PREPOSTO

21.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administrag&o, para representa-lo na execucéo do
contrato.

21.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completo,
numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificac&o profissional.
21.1.2. O Preposto designado n&o necessitara permanecer em tempo integral & disposicéo do confratante,
devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas & sua vinculacéo ao Contrato.

21.2. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu preposto, devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

21.3. A manutencéo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera ser

recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
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exercicio da atividade.
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21.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato. Bl
21.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o preposto do ijg, it
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contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizag&o, que contera informacoes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizago, das estratégias para execucéo do objeto,
do plano complementar de execug&o do contratado, quando houver, do método de aferic&o dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.
21.6. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto para representa-
lo na execucéo do contrato.
21.7. S&o atribuigbes do Preposto, dentre outras:

21.7.1. Comandar, coordenar e controlar a execucéo do contrato.
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21.7.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservacéo dos equipamentos e das instalagdes do contratante,
além da seguranca dos empregados do contratado colocados & disposicéo do contratante.

21.7.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientagcbes emanadas da Fiscalizac&o
e das autoridades do contratante.

21.7.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

21.7.5. Apresentar informagdes e/ou documentacéo solicitada pela Fiscalizac&o efou pelas autoridades do
contratante, inerentes & execuc&o e as obrigacdes contratuais, em tempo habil.

21.7.6. Reportar-se a Fiscalizac&o do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito do fornecimento
dos bens e das demais obrigacdes contratuais.

21.7.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens entregues e atender
prontamente a quaisquer solicitagbes do contratante.

21.7.8. Relatar a Fiscalizac&o, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada.
21.7.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas no
fornecimento dos bens contratados.

21.7.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e n&o & Fiscalizac&o
e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de problemas relacionados & execuc&o
contratual.

21.7.11. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes & boa prestacéo do objeto contratado.

21.7.12. Apor assinatura em documento/relatorio de avaliag&o da execucéo do objeto contratado, quando
este néo for remetido por mensagem eletronica com confirmac&o de recebimento.

21.7.13. Encaminhar & Fiscalizacéo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos bens entregues, bem
como toda a documentac&o complementar exigida.

22. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

22 1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica no
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prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocagé&o formal, sendo o mesmo prazo para
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retirada da Ordem de Fornecimento.

22.2. Manter, durante toda a execucéo do Contrato, compatibilidade com as obrigaces e as condigdes de %%
m

habilitac&o exigidas na licitacéo;
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22.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigfes estabelecidas no
Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.
22 4. 0s bens serfo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos parémetros e rotinas
estabelecidos, com a observéncia das recomendacdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislacéo
pertinentes.
22.5. Prover todos 0s meios necessarios & garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos bens,
inclusive considerando os casos de greve ou paralisac&o de qualquer natureza.

22 6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacéo, qualquer mudanca no
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método de entrega dos bens que fuja das especificagbes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.
22.7. Paralisar, por determinacg&o do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

22.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a
completa execucéo contratual, promovendo sua guarda, manutencéo e substituicio sempre que necessario.
22.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacédo nominal dos empregados que adentrar&o o
orgéo para a entrega dos bens, 0s quais devem estar uniformizados, devidamente identificados por meio de
cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protecéo Individual — EPI's.

22.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas & qualidade da entrega do produto e &
satisfac&o do contratante.

22.8.3. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as Normas Internas do contratante, bem
como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

22.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualguer alterag&o ocorrida no enderego,
conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia.
22.10. Comunicar & fiscalizag&o, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente no local de entrega dos bens que se verifique.

22.11. Prestar todo esclarecimento ou informacé&o solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucéo do objeto.

22 .12. Permitir que o contratante, em qualguer momento, audite e avalie as entregas relacionadas ao objeto
contratado, que devera estar de acordo com as especificacdes do Contrato, em observéncia as obrigactes
pactuadas.

22.13. Né&o veicular publicidade ou qualguer outra informacé&o acerca das atividades contratadas, sem a prévia

autorizac&o do contratante.

22.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execug&o do objeto contratado, cumprindo as

disposigoes legais que interfiram em sua execucéo, devendo para tal:

SEPLAGCAP202557259A

22.14.1. Encarregar-se por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais
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e as demais previstas em legislac&o especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a

Administraczo. L3
22142 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados ao ijg, it
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contratante ou a terceiros, pela ac&o ou omissé&o dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores,
prepostos, contratados ou representantes.
22.14.3. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.
22 14 4 Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao contratante
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, n&o excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a concomitante fiscalizac&o realizada pelo contratante.

22.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizac&o de
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sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas preventivas,
com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.

2214 6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto
contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacéo em vigor.

22.14.7 Responder a qualquer tipo de autuacéo ou ac&o que venha a sofrer em decorréncia da execugéo do
Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais decisfes
judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

22 .15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
méaximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagéo formal do contratante, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execuc@o ou de materiais nela empregados,
bem como quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo
da aplicacéo das penalidades.

22.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a especificagcéo
constante no Anexo | do Termo de Referéncia.

22 17. Atender as demais obrigactes e responsabilidades previstas na Lei n®.14.133/2021, Decreto Estadual
n°® 1.525/ 2022 e Instrug&o Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracdes.

23. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

23.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(éo) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execucéo do Contrato, conforme legislacéo vigente.

23.2. Emitir ordem de formecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes que
achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

23.3. Fomecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios & perfeita execugéo do objeto

contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado em

suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

23.4._ Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

SEPLAGCAP202557259A

23.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto & continuidade da
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execucéo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forgca maior, justificados e

aceitos pelo contratante. %ﬁ%
b 1.

23.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam em f;
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desacordo com as obrigagdes assumidas. g
23.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis iregularidades ou imperfeigdes g
observadas na execucé&o do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total %
ou em parte o produto, sanando as impropriedades. §
23.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que %
atinentes ao objeto da contratac&o. f
23.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo e f
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital. ;
23.9. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado, I*
quando couber. g
23.10. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apds firmar o Contrato f
e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento & Lei de Acesso as Informacgdes (Lei n® 12.527/2011, _%
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/2013). E
23.11. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com ‘j
terceiros, ainda que vinculados a execuc&o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros i
em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados. g
24. GARANTIA CONTRATUAL §_
24.1. A contratacéo conta com garantia de execucéo, para assegurar & Administracéo que os bens sejam E
indenizados caso a Contratada n&o cumpra com as obrigagfes contratuais, a qual sera prestada nos moldes 2
do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, em valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor total do contrato. :@
242 As regras especificas acerca da prestacéo da garantia estdo indicadas na minuta do contrato %
administrativo. g
25. SUBCONTRATAGAO §
25.1. E vedada a subcontratacéo do objeto deste contrato, tendo em vista que o objeto a ser licitado n&o E
comporta execucéo complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a participacéo de terceiros §
em raz&o de principios de especializacéo e da concentrac&o de atividades. Por essa razéo, resta vedada a ;g
subcontratac&o, ainda que parcial. 5 I
26. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS % —
26.1. A matriz de alocacgéo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §5° do Decreto ; =
Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execuc&o. } ==
] <
£ =
. g ¢
27. SANGOES b =0
27.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e paré@metros do sancionamento administrativo. f =§
a
~ ~ <
28. LEGISLACAO APLICADA % = 8
28.1. Lei n® 14.133/2021 e alteractes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. ijg, t é
L
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28.2. Decreto Federal n°® 10.024/2019 — Regulamenta o Preg&o na forma Eletrénica.
28.3. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.
28.4. Decreto Estadual n® 1.131/2021.
28.5. Decreto Estadual n® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da Administrac&o
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.
28.6. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.
28.7. Leil Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEL

28.8. Lei n® 12.690/2012 - Dispde sobre a organizag&o e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

SAEY-AHD A L4 Juntado em 0110/2025 09:54:40 por MAYARA OF

28.9. Lei complementar n® 116/2003 - Dispbe sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

28.10. Instrug&o Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retencéo de tributos nos pagamentos efetuados
pelos Org&os da Administragc&o Puablica.

28.11. Instrugéo Normativa SLTI/MPOG n® 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

29. PUBLICO ALVO

29.1. Os itens a serem adquiridos destinam-se ao atendimento dos seguintes 6rgéos e entidades: AGER,
CASA CIVIL, CGE, DETRAN, FAPEMAT, FUNAC, INDEA, INTERMAT, IPEM-MT, JUCEMAT, MTPREV,
MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITECI, SECOM, SEDEC, SEDUC, SEFAZ, SEMA, SEPLAG, SES,
SESP, SETASC, SINFRA e UNEMAT.

29.2. A demanda foi quantificada através da pesquisa de quantitativo n°671.

30. ANEXOS
30.1. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:
30.1.2. ANEXO 1 - Especificactes dos objetos.

Elaborado por:
Igor Alves Maciel
Assistente Técnico Il
CPA/SSPA/SAAG/SEPLAG

De acordo:

Marcela da Cruz Rodrigues

Coordenadora de Planejamento de Aquisi¢es
CPA/SSPA/SAAG/SEPLAG
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Paulo Roberto Tavares de Menezes

Superintendente de Sistemas e Planejamento de Aquisictes Cliz
SSPA/SAAG/SEPLAG EE
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§
TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGCAO %
1 — ANALISE E APROVACAO: %
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 00031/2023/SAAG/SEPLAG, seus anexos e é
constatamos a regularidade dos autos. i
2 — AUTORIZAGAO:
Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 00031/2023/SAAG/SEPLAG, AUTORIZO a realizagéo do g
Certame Licitatorio na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser realizado na forma indicada no Termo de %
Referéncia, no processo administrativo e na legislacéo vigente. ;
PAULO ROBERTO TAVARES DE MENEZES é
Secretario Adjunto de Aquisices Governamentais/SEPLAG =
(em substituicéo legal) H
Analisado e aprovado o Termo de Referéncia inerente e face aos processos e documentos vinculantes, é
AUTORIZO os procedimentos legais para realizacdo do Certame Licitatério na modalidade PREGAO E
ELETRONICO para fins de Registro de Precos, cujos atos procedimentais e contratac&o devem obediéncia =
as condicdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo g_'
inerente e legislacéo vigente. ;
PAULO ROBERTO TAVARES DE MENEZES %
SECRETARIO ADJUNTO DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS/SEPLAG g
(em substituic&o legal) B
g

Es
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