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TERMO DE REFERENCIA — Lei n.° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO
Processo Administrativo n°® 0005740/2025

Termo de Referéncia n® 005/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG g
Orgao: SEPLAG

Nimero da Unidade Orcamentaria: SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG_UO_11101

Unidade Administrativa Demandante: SAAS/CPS - COORDENADORIA DE
PATRIMONIO E SERVICOS/SUADM/SAAS/ISEPLAG

em 1006

OUZA LEAD

1. DA INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia (TR) tem por finalidade fornecer as descrigcbes
e especificagbes técnicas completas do objeto da contratagdo, como também todas —
as demais regras, prazos e condigdes gerais pertinentes ao contratado e a
execucdo da contratagdo, de forma objetiva e suficiente, para realizacdo do
PROCESSO DE ADESAO “CARONA" A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
08/2024- JFPB, da Justica Federal de Primeiro Grau — Secao Judiciaria da Paraiba,
oriunda do Pregdo Eletrénico n® 11/2024-JFPB de Registro de Precos, para a
aguisicdo de brindes institucionais (garrafas térmicas personalizadas) para a
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — Seplag/MT, nos termos fixados
nos arts. 6° incs. Xlll e XXIll, 18, inc. Il, 23, § 1°, e 82 a 87, da Lei de n°
14.133/2021, combinado com as regras regulamentares contidas no Decreto
Estadual n® 1.525/2022 e, no que couber, no Decreto n° 11.462/2023.

RENATA DE S

1.2. As justificativas referentes a necessidade da presente contratagdo, como
também das diversas escolhas realizadas na elaboracdo deste TERMO DE
REFERENCIA, encontram-se devidamente expostas e articuladas no documento
denominado Justificativa Técnica, anexado ao processo, e em tépico proprio,
denominado “ DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO".

1.3. Definigbes importantes:

1.3.1. No ambito deste Termo de Referéncia, consideram-se as seguintes
definicoes:
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a) ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - Justica Federal
na Paraiba;

b) ORGAOS PARTICIPANTES — Entidades que participam dos procedimentos
iniciais do Sistema de Registro de Precos e integram a Ata de Registro de Precos n°
08/2024- JFPB;

c) CONTRATADA — Empresa UZE BRINDES E UNIFORMES LTDA., que foi a 2
licitante vencedora do certame licitatorio quanto ao item que se pretende adquirir :
(item n® 08 — garrafa térmica personalizada); g
d) FISCAL TECNICO — Servidor ou equipe designada formalmente pela Seplag/MT
para auxiliar o Gestor do contrato na fiscalizacdo da execucdo dos servigos _
contratados, nos termos do art. 117 da Lei de n° 14.133/2021;
e) GESTOR DE CONTRATO - Servidor designado formalmente pela Seplag/MT
para supervisionar e coordenar as atividades de acompanhamento e fiscaliza¢do da
execucdo do contrato, nos termos do art. 117 da Lei de n® 14,133/2021,;

f) NOTA TECNICA - E o documento de aceitacdo ou rejeigéo, total ou parcial, dos
servigos prestados pela Contratada no qual devera constar, entre outras, as
informacgdes referentes aos valores retidos e/ou glosados, conforme modelo padrédo
da Seplag/MT;

g) REGISTRO DE OCORRENCIA — Meio destinado ao registro de todos os fatos
inerentes a execug¢do do contrato.

SOUZA LEAD

RENATA DE

h) RETENCAO - E o contingenciamento cautelar, total ou parcial, de valor da nota
fiscal/fatura a ser paga a Contratada para fins de garantia da quitacdo de prejuizos
eventualmente acarretados ou, ainda, para futura compensacdo de sancéo
pecunidria aplicada por inadimplemento contratual sempre que a garantia ndo possa
ser executada ou néo seja suficiente;

KO- VBSM-GAAF-E

i) GLOSA - E a supressdo parcial ou total do valor da nota fiscal/fatura, com
fundamento na excecdo do contrato ndo cumprido, sempre que a obrigacdo
contratual ndo tenha sido adimplida, ou tenha sido adimplida de forma insatisfatéria
com falha insanavel;

j) DEFEITO - Qualquer desvio ou falha na do objeto contratados por parte da
Contratada;

k) REJEICAO - Ato conjunto de competéncia do Fiscal Técnico e do Gestor
Contratual que representa a recusa do objeto em casos de desconformidade ou
defeito tecnico.
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2. DA DESCRIGAO DO OBJETO

2.1. O objeto do presente TERMO DE REFERENCIA, consistente na aquisicdo de
brindes institucionais (garrafas térmicas personalizadas) para a Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo — Seplag/MT, envolve as descri¢gdes, quantidades,
valores e especificagbes técnicas detalhadas descritas nas tabelas abaixo:

ftens

BUGQLIERQL

Al

Tipo ftem Cadigo Descrigdo Un. Aguisigia Q. Wir, Linit, Wir. Total Wi Acum.

NANDES DE

GARRAFA -
TIPO: TERMICA;
PERSONALIZAC
AQ: ARTE
PERSOMALIZAD
A COM
IMPRESSAD A
LAZER, NA COR
BRANGCA OU
CINZA;
MATERIAL: AGD
INCX, 304;
ALGA: LATERAL
EM BORRACHA
RESISTENTE;
CAPACIDADE:
APROXIMADA
ITEM 008 1 a011388 bEsoIATo0 | |7 UNIDADE 1.575,00 39,99 62.004,25 B2.084,25
ML; COR:
PREFERENCIAL
MENTE AZUL
MARINHO E
PRETA:
MODELD:
PERSONALIZAD
A; MEDIDAS:
APROXIMADAS
DE 25 CM DE
ALTURAE 7.5
CM DE
DIAMETRO:
PESO:
APROXIMADO
DE 0.45 KG.

25, ELIANE ROSA FER!

em

RENATA DE SOLZA LEAD

85, Assinado por

VESM-GAN

K

alidarhe

Tatal {RE): 39,99 62.984,25 6298425 E

P OES D
GRUPO ITEM ESPECIFICACOES DETALHADAS
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Cor: preferencialmente nas cores azul marinho e preta, demais cores
mediante autorizacao;

Alca lateral em borracha resistente;

Capacidade aproximada de 600 a 700 ml;

Medidas aproximadas: 25 cm de altura, 7,5 cm de diametro; 2
- 08 Peso aproximado: 0,45 kg; ;
Material: ago inox 304;

Arte: personalizada com impressdo a lazer, na cor branca ou cinza,
conforme imagem em anexo;

Prazo de fornecimento: 40 (quarenta) dias apos o pedido. b

IMAGEM:

em

RENATA DE SOLZA LEAD

85, Assinado por

VESM-GAN

Fontes:
Codec Pro Ei,

%

Open Sons Extra EfpudEGA

Codec Pro ie beber agu
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3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A pretensa aquisicdo tem como objetivo principal promover pratica voltada para a _
salde e o bem-estar e estimular a responsabilidade socioambiental dos servidores publicos, _
colaboradores e estagiarios que exercem suas atividades no ambito da Seplag/MT, :
auxiliando no fortalecimento de agdes educativas relacionadas ao uso racional dos recursos
naturais.

3.2. A agdo em questdo foi desenvolvida como uma proposta estratégica pela _’
Superintendéncia Administrativa, por meio da Coordenadoria de Seguranca e Saude no
Trabalho, que tem como missdo a promogdo e a protegdo da salde, a prevengdo de “
doencas, bem como a vigilancia em salude; e da Coordenadoria de Patriménio e Servigos, z
gue é responsavel por coordenar a gestdo e a disponibilizagdo de bens na Seplag/MT, tais o
como 0s copos descartaveis, visando contribuir diretamente para o cumprimento de nossa
missao institucional.

em

3.3. Considerando que a garrafa térmica personalizada é um objeto Gtil e versatil,
que sera amplamente utilizado no dia a dia dos servidores, proporcionando
praticidade e conforto, a Coordenadoria de Seguranga e Saude no Trabalho
idealizou o item com a impressédo da logomarca da “Agéo Vida Saudavel’ e da
Seplag/MT, contendo a mensagem para que o servidor ndo esquega de beber agua,
de forma a reforcar a necessidade de hidratagédo individual e, consequentemente, os
beneficios para a saude.

RENATA DE SOLZA LEAD

85, Assinado por

VESM-GAN

3.4. A escolha da garrafa em questdo se deu em raz&o de sua fabricagdo em aco inoxidavel
304, que é material duravel e resistente. O produto conta com a praticidade e seguranga da
alca lateral em borracha resistente e, por ser térmica, possibilita a conservagdo da
temperatura do liquido. A capacidade aproximada de 600 a 700 ml é ideal para se manter
hidratado por longo periodo no decorrer do dia, sem o peso excessivo de garrafas maiores.

TNEKC

3.5. Como beneficios decorrentes da aquisicdo, podem ser mencionados, ainda, os
seguintes:

a. Garantia da saude dos servidores através da hidratagdo: a garrafa térmica ajuda a
promover a salde e o bem-estar, em razdo de se tornar mais facil o consumo de liquidos. E
importante lembrar que as garrafas térmicas podem ser reabastecidas por quantas vezes
forem necessarias nos bebedouros instalados em cada setor/unidade. Ao manter a garrafa
por perto, haveria como consequéncia a facilitagéo da hidratagao do corpo.

b. Praticidade: como ja informado, a garrafa de capacidade aproximada de 600 a 700 ml
conta com uma alga lateral em borracha resistente, o que facilita o seu transporte,
permitindo que seja carregada sem maiores dificuldades. Seu formato compacto e leve
torna-a ideal para levar a reunibes no ambito da Secretaria, e também a qualquer atividade
externa realizada fora do horario do expediente.
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c. Sustentabilidade em relagdo ao uso de copos ou garrafas descartaveis: geralmente,
guando se utiliza copo ou garrafa descartavel, o seu descarte ndo é realizado de forma
correta (em lixeiras especificas para serem recolhidos por empresas gerenciadoras de
residuos). Com a garrafa térmica, a preocupagdo em questdo deixa de existir, pois € criada
uma maneira sustentavel de vida, sem a necessidade de descarte. Assim, o uso das
garrafas pretende colaborar para a construgdo de experiéncias e ambientes de
aprendizagens que desenvolvam as capacidades de conscientizagdo de respeito ao meio
ambiente, pensamento critico e solugdo para um ambiente melhor, ampliando a colaboragao
e autonomia dos servidores publicos, colaboradores e estagiarios acerca de manter o
ambiente limpo e sustentavel.

BUGQLIERQL

NANDES DE Al

25, ELIANE ROSA FER!

d. Manutencgao da temperatura do liquido: Por ser térmica, a garrafa auxilia na manutengao
da temperatura do liquido, sendo este mais um beneficio para o servidor.

e. Economicidade e economia: a utilizagdo da garrafa térmica acarretara a otimizagédo da
utilizagao dos recursos publicos a longo prazo, garantindo que os gastos sejam os menores
possiveis para alcangar os resultados desejados. A Seplag/MT deixara de investir em
aquisicdo de copos descartaveis para atender a demanda interna, que sera suprida com a
utilizagdo do produto que ora se pretende adquirir.

em

3.6. No inicio do ano de 2022, o Estado de Mato Grosso aderiu voluntariamente ao
Programa Agenda Ambiental na Administragdo Publica (A3P), que & um programa do
Ministério do Meio Ambiente e Mudanga do Clima que incentiva praticas sustentaveis em
orgaos publicos e auxilia as instituicbes a preservarem o meio ambiente enquanto usam os
recursos publicos de forma mais eficiente.

RENATA DE SOLZA LEAD

Assinado por

85

3.7. A A3P trabalha em seis areas principais: 1. Uso racional dos recursos naturais e bens
publicos; 2. Gestéo de residuos gerados; 3. Qualidade de vida no ambiente de trabalho; 4.
Sensibilizagdo e capacitagdo dos servidores; 5. Compras publicas sustentaveis; 6.
Construgdes sustentaveis.

VESM-GAN

K

fvalidarhe

3.8. Na oportunidade da adesdo ao Programa, o Estado de Mato Grosso se comprometeu a
incorporar as agdes da A3P para uso racional dos recursos naturais e bens publicos, dentre ‘
as quais, € possivel salientar a “redugdo da utilizagdo de copos descartaveis, com o t
fornecimento de canecas individuais, deixando copos descartaveis somente para utilizagao
do publico externo”.

3.9. Melhor do que as canecas previstas originalmente na ag&o, sdao as garrafas térmicas
que ora se pretende adquirir. Isso porque, como ja dito anteriormente, além de manterem a
temperatura do liquido, possuem capacidade maior que as canecas (600 a 700 ml),
otimizando o abastecimento e a hidratagdo do usuario.

3.10. Nesse sentido, posteriormente, houve a instituigio da Comissdo Gestora Interna da
Agenda Ambiental da Administragdo Publica — CGI-A3P-SEPLAG, por meio da Portaria n°®
062/2023/SEPLAG, publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso n° 28.549, de 26
de julho de 2023 Seplag, a fim de que fossem colocadas em pratica todas as agbes que o
Estado de Mato Grosso se comprometeu a incorporar.
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3.11. Logo, a aquisi¢do segue o planejamento estratégico do Governo no que diz
respeito as praticas de sustentabilidade e responsabilidade ambiental.
3.12. A CGI-A3P-SEPLAG possui as seguintes competéncias:

| - elaborar o Plano de Gestdo Socioambiental da A3P da SEPLAG, contendo os eixos
tematicos:

a) uso racional dos recursos naturais e bens publicos; g
b) gestao adequada dos residuos gerados;

c) qualidade de vida no ambiente de trabalho;

RNANDES DE

d) sensibilizacéo e capacitagao dos servidores;

=

e) contratagdes publicas sustentaveis; e

f) construgdes sustentaveis.

Il - levantar informagdes sobre a implementacao dos seis eixos da A3P;
lll - elaborar diagnostico da situagao atual da A3P da SEPLAG;

em

IV - implementar agdes dos eixos tematicos do Plano de Gestdo Socioambiental da A3P da
SEPLAG;

V - monitorar e avaliar os indicadores do Plano de Gestdo Socioambiental da A3P da
SEPLAG no Sistema Virtual de Monitoramento de Gestdo Socioambiental - RESSOA do
Ministério de Meio Ambiente;

ul
(=}
W
]
<

VI - emitir relatério anual para insergdo no Sistema Virtual de Monitoramento de Gestao
Socioambiental - RESSOA do Ministério de Meio Ambiente;

VIl - propor e aprimorar normas e instrumentos técnicos para as agbes e solugbes de
implementagdo do Programa A3P;

VIll - apoiar e acompanhar as atividades relativas a A3P implementadas no &mbito da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo;

IX - divulgar informagbes e dados sobre a A3P a todos os servidores de sua esfera de
atuacgao.

3.13. Ainda, é valido lembrar que os objetos plasticos descartaveis sdo um recurso
amplamente utilizado nas esferas publica e privada e tém causado sérios problemas ao
meio ambiente, em razdo do seu descarte indiscriminado na natureza e do longo periodo de
sua decomposigdo, que pode chegar até 400 (quatrocentos) anos.

3.14. O copo descartavel é o material com menor indice de reciclagem. A maior causa disso
e baixo custo de mercado. As empresas e cooperativas de reciclagem pagam em torno de
R$ 0,20 (vinte centavos) pelo kg (quilograma) do copo, o que acaba gerando desinteresse
por parte dos catadores. Além disso, o consumo de agua para a produgdo de copos
descartaveis é cerca de 10 (dez) vezes maior que o consumo de agua para lavagem e
reutilizagdo de um copo duravel.

3.15. Em razéo disso, buscam-se solucdes para a redugdo ou extingdo do consumo de
embalagens plasticas no &mbito da administragdo publica. E dentre as solugbes pensadas,
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a presente aquisigao visa alcancar o objetivo de reduzir a praticamente zero o consumo
interno do 6rgdo, de copos e garrafas descartaveis.

3.16. Faz-se necessario ressaltar que, somada a pretensa aquisicdo, também serdo
realizadas pela CSST/SEPLAG, na oportunidade da distribuigcdo das garrafas, outras agdes
previstas no Programa, visando a promoc&o de acdes educativas voltadas ao uso racional
dos recursos naturais e ao incentivo a responsabilidade socioambiental dos servidores.

BUGQLIERQL

Al

3.17. Além do mais, agdes como essa ajudam a fortalecer o vinculo entre os servidores e a
gestao publica, promovendo um clima organizacional mais positivo e colaborativo.

NANDES DE

3.18. A valorizagao dos servidores publicos é fundamental para a prestagao de um servigo
de qualidade a populagdo. Ao reconhecer e valorizar o trabalho dos servidores, a gestao
publica contribui para a melhoria da eficiéncia do servigo prestado, refletindo diretamente no
interesse publico.

25, ELIANE ROSA FER!

3.19. Logo, a aquisicdo do brinde é uma agdo necessaria e justificavel sob a perspectiva do
interesse publico, tendo em vista a importancia de valorizar e motivar os servidores para que
possam desempenhar seu trabalho de forma cada vez mais dedicada e eficiente.

em

3.20. Com todas essas consideragbes, tem-se que a pretensa aquisicdo proporciona
condigbes materiais de saude e bem-estar, oferecendo conforto aos servidores, e
fortalecendo o seu vinculo junto a Instituicdo.

RENATA DE SOLZA LEAD

3.21. Considerando a necessidade de justificar o quantitativo solicitado, informamos que o
guantitativo pretendido, a saber, 1575 (mil, quinhentos e setenta e cinco) unidades tem em
mente o quantitativo atual de pessoal lotado na Secretaria, correspondente a 1163 (mil,
cento e sessenta e trés) pessoas, conforme demonstra a tabela anexa, bem como uma
reserva técnica pensada nos futuros ingressos de servidores publicos, colaboradores e
estagiarios do drgao.

85, Assinado por

VESM-GAN

K

3.22. Contudo, € preciso explanar que as entregas serdo realizadas por demanda, mediante
Ordem de Fornecimento. Assim, somente serdo adquiridos as garrafas térmicas
personalizadas efetivamente necessarias para atender demandas imediatas da Secretaria.

alidarhe

3.23. Convém destacar que ha previsdo orgamentaria para a pretensa aquisicdo das
garrafas térmicas, e os beneficios advindos contemplardo as necessidades da Seplag/MT, 3
em especial de todos os servidores publicos, colaboradores e estagiarios que exercem suas
atividades no érgao. E

3.24. Nesse sentido, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao pretende adquirir as
garrafas térmicas personalizadas conforme especificagbes no Termo de Referéncia, que
dentre os modelos disponiveis no mercado, representam a escolha mais vantajosa para a
Administragdo no que se refere a qualidade e o custo beneficio.

3.25. Apos a realizagao de pesquisas pelas melhores opgdes de contratagdo da presente
demanda, conforme as necessidades desta Secretaria, identificamos que a ades3o "carona”
a Ata de Registro de Pregos n° 08/2024-JFPB, da Justica Federal de Primeiro Grau — Segédo
Judiciaria da Paraiba, se apresenta como a escolha mais vantajosa para a Administragao.
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3.26. Assim, diante da necessidade de aquisigdo de brindes institucionais (garrafas termicas
personalizadas) para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao — Seplag/MT, e considerando a inexisténcia de processo licitatdrio vigente para o s
objeto em questdo, pela Secretaria Adjunta de AquisicBes Governamentais da Seplag/MT, —
apos a realizagao de pesquisas pelas melhores opgdes de aquisi¢ao da presente demanda —
neste momento, a adesdo “carona” & Ata de Registro de Pregos n°® 08/2024-JFPB, da &
Justica Federal de Primeiro Grau — Sec¢do Judiciaria da Paraiba, oriunda do Pregao
Eletrénico n° 11/2024-JFPB se apresenta como a escolha mais vantajosa para a =
Administragdo, visto que apesar ndo a Seplag/MT drgédo participante da referida Ata, tal 1
contratacao e permitida em lei, conforme disposigao do artigo 86 e seus paragrafos, da Lei
n°® 14.133/2021, e disposi¢des constantes no Decreto Estadual n® 1.525/2022. b

3.27. Quanto a vantajosidade, foram realizadas pesquisas de pregos para o objeto em
qguestdo, que comprovaram que a pretensa adesdao a Ata € uma boa opg¢do para a
Administracdo. Para comprovacao do alegado, encaminha-se em anexo a planilha com os
pregos encontrados, para servir de base para a elaboragdo do Mapa Comparativo de
Pregos.

em

4. DAS OBRIGAGCOES/RESPONSABILIDADES DAS PARTES

4.1. A Contratante obriga-se a:

RENATA DE SOLZA LEAD

4.1.1. Exigir da Contratada o cumprimento, integral e incondicional, de todos as
obrigagdes, prazos e condi¢des fixadas neste Termo de Referéncia e no Contrato;

Assinado por

85

4.1.2. Designar equipe de servidores para acompanhar e fiscalizar a execugéo do
objeto previsto neste Termo de Referéncia, nos termos fixados no art. 117 da Lei
14.133/2021;

4.1.3. Prover condi¢gbes internas que possibilitem, faciltem e dinamizem o
fornecimento do bem, informando as quantidades e tamanhos necessarios ao
cumprimento da demanda;

SO VBSM-BAA

4.1.4. Receber, analisar e aceitar ou rejeitar o bem fornecido, observadas todas as
especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia e no Contrato;

4.1.5. Atestar o cumprimento das obrigacdes contratuais e efetuar o pagamento,
observadas as condigdes e prazos fixados neste Termo de Referéncia;

4.1.6. Alterar, mediante Termo Aditivo, o escopo contratual previsto neste Termo de
Referéncia, sempre no sentido de melhor atender ao interesse publico tutelado na
contatacdo e observados os limites legalmente fixados, nos termos fixados no art.
124 da Lei n° 14,133, de 2021;

4.1.7. Exigir, durante toda a vigéncia do Contrato, a manutengéo das condi¢des de
habilitacdo em compatibilidade com as regras exigidas na oportunidade da licitagéo
realizada pelo orgéo gerenciador;
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ABRICIA DA

4.1.8. Proceder a imediata notificagdo formal da Contratada em relagdo a vicios,
defeitos e incorregdes detectadas no funcionamento do equipamento, acionando a
assisténcia técnica para fins de conserto;

4.1.9. Aplicar, mediante processo administrativo, eventuais sangdes administrativas
nos casos de ilicitos ou inadimplementos contratuais por parte da Contratada (e
seus prepostos, responsaveis e empregados), conforme fixado neste Termo de =
Referéncia, no Contrato e na legislagdo vigente; w
4.1.10. Notificar formalmente a Contratada em relacdo a qualquer irregularidade ,
constatada no fornecimento do produto e/ou execugdo dos servigos, determinando
prazo razoavel para fins de regularizacéo, sob as penalidades contratuais e legais; “

4.1.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada; e,

4.1.12. Cumprir e fazer cumprir todas as demais disposi¢des contidas neste Termo
de Referéncia.

em

4.2. A Contratada obriga-se a:

4.2.1. Vincular-se e cumprir integralmente as obrigagbes assumidas no Contrato;

RENATA DE SOLZA LEAD

4.2.2. Indicar formalmente o preposto para funcionar como elo entre a Contratante e
a Contratada;

Assinado por

4.2.3. Quando convocada para assinar termo de contrato e/ou retirar a nota de
empenho, indicar todas as informacgdes, fornecer toda a documentagéo e cumprir
todas as obrigagbes nas condicbes e prazos fixados, bem como assinar a
contratacdo no prazo fixado;

85

VBSM-GANF

TNEKC

4.2.4. Fornecer o(s) bem(ns) objeto da contratagdo em conformidade com todas as
especificagdes técnicas, prazos e condigbes constantes neste Termo de Referéncia;

4.2.5. Manter, durante todo o periodo contratual, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
para a contratagdo;

4.2.6. Responsabilizar-se, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes do fornecimento dos produtos, tais como: remuneragdes e demais
direitos trabalhistas, bem como quitacdo de obriga¢des previdenciarias, sociais e
com o FGTS;

4.2.7. Responsabilizar-se, em relagdo ao fornecimento dos itens incluindo custos
com frete, ajustes de tamanho, encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratagéao;

4.2.8. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na
legislacdo especifica de seguranca e saude no trabalho em relacdo a seus
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empregados e de terceiros subcontratados;

4.2.9. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Contratante ou a
terceiros ocorridos durante a execugdo do objeto e em decorréncia dela;

4.2.10. Responsabilizar-se pela quitagdo e/ou cumprimento de eventuais sangodes &
administrativas aplicadas pela Contratante em decorréncia de licitos ou :
inadimplementos contratuais;

4.2.11. Responsabilizar-se pelo vicios e defeitos de fabricacdo durante o periodo de o
garantia dos itens;

4.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus prepostos,
empregados e terceiros, de todas as normas internas; L
4.2.13. Aceitar, nas mesmas condigdes, acréscimos ou supressdes no valor inicial L
atualizado da contratagdo, nos termos do artigo 125, § 1°, da Lei n. 14.133/2021;

em 1006202

4.2.14. Arcar com todas as despesas inerentes ao fornecimento do bem, sem
qualquer 6nus adicional a Contratante;

OUZA LEAD

4.2.15. Cumprir as determinagdes da Equipe de Gestdo e Fiscalizagéo, sob as
penalidades contratuais e legais;

RENATA DE S

4.2.16. Cumprir outras obrigacdes e responsabilidades previstas neste Termo de :
Referéncia. 2

5. DA DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Fornecimento do produto:

5.1.1. O produto devera ser fornecido com as exatas especificagdes técnicas, prazo
e demais condi¢des fixadas na contratacao.

5.1.2. A Contratada devera realizar o transporte completo do bem até o local
indicado pela Administragdo, sem qualquer 6nus adicional.

5.1.3. Durante o periodo de garantia, devera a Contratada prestar a assisténcia nos
termos fixados na legislacao vigente, sem qualquer énus adicional.

5.2. Prazos em geral:

5.2.1. Os prazos inerentes ao presente processo de aquisicdo sdo aqueles fixados
neste Termo de Referéncia, particularmente quanto a(ao):

a) O prazo de fornecimento dos itens sera de 40 (QUARENTA) DIAS CORRIDOS,
contados a partir da ordem de fornecimento.

b) O prazo de garantia sera de 90 (NOVENTA) DIAS, observadas as condigdes e
obrigagbes contidas no Termo de Referéncia e na garantia do fabricante.
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d) O prazo total de recebimento, liquidagdo e pagamento sera de 15 (QUINZE)
DIAS, contados do atesto definitivo.

5.2.2. A Contratada devera cumprir outros prazos fixados neste Termo de
Referéncia.

5.2.3. Nao havendo prazo especifico fixado para cumprimento de obrigagéo prevista 5
neste Termo de Referéncia, a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo devera fixa-lo :
formalmente levando em consideragdo a natureza e urgéncia da providéncia :
solicitada. 2

5.2.4. Qualquer determinagdo da Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo devera ser
cumprida no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS, nao tendo sido fixado
outro prazo, sob pena de caracterizar FALTA GRAVE.

5.2.5. Os prazos fixados para serem cumpridos pelas partes ndo serdo
computados caso haja qualquer impedimento a sua fruigdo normal, devendo a
Administracdo devolver formalmente quaisquer prazos ao Contratado, quando
obstaculizados por fato ou ato de sua responsabilidade, ou provocado por terceiro
sem a concorréncia do Contratado.

em 1006

OUZA LEAD

RENATA DE S

5.2.6. O descumprimento de quaisquer prazos fixados neste Termo de Referéncia
representa a imediata constituicdo da Contratada em MORA, independentemente
de qualquer notificagdo ou ciéncia especifica.

5.2.7. Findo o prazo de contratagdo sem a conclusdo da execugdo das obrigagbes
contratuais, o prazo de vigéncia contratual fixado no subitem 5.2.1 deste TR sera
prorrogado automaticamente, nos termos albergados no art. 111, da Lei :
14.133/2021, devendo tal prorrogagdo ser registrada mediante Termo de
Apostilamento e providenciada a responsabilizagdo do Contratado, sempre tiver
dado causa ou concorrido para o atraso. :

5.2.8. O prazo de vigéncia contratual podera ser prorrogado nas seguintes _
hipdteses, mediante parecer técnico da Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo, sendo -
formalizada tal prorrogacédo por meio de Simples Apostila ao contrato, exceto quanto e
a alinea "a" que devera ser realizada por Termo Aditivo:

a) alteracédo do objeto da contratagao nos termos do art. 124 da Lei 14.133, de 2021;

b) interrupgdo ou diminuicdo do ritmo de execugdo por ordem e interesse da
Administracdo, bem como omissdo ou atraso de providéncias a cargo da
Administragéao;

c) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho & vontade das
partes, que afete substancialmente as condi¢gbes de execugdo do contrato; e,
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d) impedimento de execugdo por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracao.

5.3. Local, dias e horarios de fornecimento dos objetos:

5.3.1. O local para fornecimento dos objetos sera a Geréncia de Patriménio e &

Materiais/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, localizada na Sede da Seplag/MT, situado a _
Rua C, Bloco lll, Centro Politico Administrativo, em Cuiaba/MT, CEP: 78049-005. ‘

5.3.2. O horario para fornecimento dos itens devera ser: dias uteis, de segunda a :
sexta, das 08h00 as 12h00, e das 13h00 as 17h00. z
5.3.3. Excepcionalmente, podera ser autorizado pela Fiscalizagdo dias e horarios
diferenciados para entrega do objeto. L
5.4. Subcontratagéo: “
5.4.1. Nao sera permitida a subcontratacdo total do objeto do Contrato, sendo

permitida a subcontratagdo parcial da execugdo desde que expressamente
autorizada pela Seplag/MT.

em 1006202

OUZA LEAD

5.5. Forma de fornecimento:

5.5.1. O fornecimento do bem devera ser realizado de modo parcelado, por
demanda, por cada pedido realizado através das Ordens de Fornecimento.

RENATA DE S

6. DA HABILITAGAO DA CONTRATADA

6.1. Na gqualificacdo técnica, a Contratante podera exigir da Contratada capacidade
técnica e expertise pratica para gerir a execugdo do objeto da contratagao, e sera :
balizada na capacidade TECNICO-OPERACIONAL, observadas as prescricdes
contidas no art. 67 da Lei 14.133, de 2021, devendo ser comprovado por meio de
atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito pablico :
ou privado, que comprove(m) aptiddo ou experiéncia(s) anterior(es) da Contratada
para fornecimento de material de caracteristicas semelhantes e compativeis ao _
descrito neste Termo de Referéncia, vedando-se que tal(is) atestado(s) seja(m)
emitido(s) pela propria Contratada.

6.2. A comprovagao da qualificagdo referida no subitem 6.1. limita-se a 1/3 (um
tergco) do quantitativo de bens a serem fornecidos.

6.3. Sera considerada inabilitada a Contratada se a documentagdo de habilitagdo
ndo comprovar as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia ou apresente
VICIOS INSANAVEIS.

6.4. Na analise da habilitagdo, deverdo ser adotadas diretrizes de exigéncia de um
formalismo moderado, podendo ser:

<«
o
D
Ire)
oo
(o]
)
I
[
I
o
<
&)
%
o
i
%)

HASH: 10844b230cdal 106b48M04a7 3016637 2a 161 0dfcl

26486, Juntado em 1082025 08:28:11 por RENATA LEAD.

Autenticado com senha por RENATA DE SOUZA LEAO MOREIRA - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / CPS - 13/06/2025

as 08:52:13.

Documento N°: 27824926-1410 - consulta & autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=27824926-1410 SIGA_=




HASH: 10844b230cdal 10648487 301663 72a 168 10dfcBdID38a

Autenticado com senha por RENATA DE SOUZA LEAO MOREIRA - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / CPS - 13/06/2025

as 08:52:13.

0005740/2025 - Pagina 50

a) sanados erros ou falhas que nao alterem a substancia e nem a validade juridica
dos documentos fornecidos pela Contratada;

b) realizadas diligéncias para fins de corre¢des de erros materiais na documentagao;

c) solicitado a complementagdo de documentos ou informagdes que deveriam
constar originalmente na habilitagdo, desde que seja relativa a situagao juridica pré-
existente e comprovado ato continuo pela Contratada no prazo fixado pela
Contratante;

d) solicitadas informacdes e esclarecimentos a Contratada; e/ou,

e) realizadas diligéncias em sitios oficiais e/ou via telefone para fins de constatagéao
da veracidade, validade ou complementagdo documentos e certidbes que nao
prejudiquem a seguranga juridica da contratacao.

7. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
7.1. Formalizagéo da contratacdo:

7.1.1. A contratacdo do objeto do presente processo sera formalizada por
intermédio de Contrato a ser firmado entre a SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO DE MATO GROSSO e a empresa UZE BRINDES E
UNIFORMES LTDA. sendo parte integrante da contratacdo as clausulas e
obrigagbes descritas neste Termo de Referéncia (e seus anexos), nos termos
permitidos art. 95 da Lei 14.133, de 2021.

7.1.2. A Contratada devera providenciar, no prazo de até 5 DIAS UTEIS, a partir da
convocagdo, os documentos e as informagbes necessarios a formalizagdo da
contratacdo, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

7.1.3. Qualquer alteragdo contratual deverd ser autorizada por despacho
fundamentado do ordenador de despesas, e registrada nos autos da contratagdo
mediante termo aditivo ou decisdo fundamentada, respectivamente para os casos
em que a contratagdo tenha sido firmada por termo de contrato ou por nota de
empenho.

7.1.4. A Contratada devera observar o disposto nos arts. 7°, 14, 48 e 122 da Lei n°
14.133/2021, e o disposto no inciso VI do art. 2° da Resolugdo CNJ n° 7, DE 2005,
alterada pela Resolugao CNJ n°® 229, de 2016; o disposto no artigo 3° da Resolugao CNJ n°®
7, DE 2005, alterada pela Resolugdo CNJ n® 229, de 2016; e o disposto nos artigos 1° e 2° da
Resolugdo n° 37/2009, do CNMP; que veda a contratagido, independentemente da
modalidade de licitagdo, de pessoa juridica que tenha em seu quadro
societario cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
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afinidade até o terceiro grau, inclusive, de servidores da Contratante
ocupantes de cargos de diregao ou no exercicio de fungées administrativas, e
de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica
da area encarregada da licitagao; sendo vedado, ainda, a manutengao, aditamento
ou prorrogacao de contrato de prestagio de servigos com empresa gque possua em
seu quadro, ou que venha a contratar, empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
servidores vinculados ao o¢rgdo contratante.

7.2. Critério orgamentario da despesa e previsdo no planejamento:

7.2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo de Mato Grosso, conforme tabela abaixo:

Dotagiio
Funcicnal Programatica MNatureza de Despesa Fonte de Recursa Valor Exercicio,
0001 11101
041 2203620079900 33003056 15000000 B62.984,25 2025
Custo total estimada (RS): 62.984,25

7.3. Liguidagao da despesa:

7.3.1. A despesa devera ser devidamente liquidada pela unidade financeira e
orgamentaria da Contratante, no prazo de até 15 (QUINZE) DIAS CORRIDOS,
contados da emissdo de nota técnica de aceitagcdo ou do ato de ATESTO da nota
fiscal, emitidos por parte do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da
execucgdo do contrato e/ou pelo responsavel pelo recebimento definitivo e aceitagédo
do objeto contratado, desde que fornecido todos os documentos e informagdes
necessarias para tanto, observada a legislagdo tributaria e contratual vigente.

7.3.2. A liquidacao da despesa serd realizada pela Geréncia de Execucdo Financeira
— GEF/SFIN/GSAAS/SEPLAG-MT, mediante andlise pormenorizada dos
documentos e informacdes encaminhadas pela Fiscalizacdo, nos termos da
legislacdo especifica, desde que presentes as seguintes informacdes e documentos:

a) documento fiscal, em conformidade com a legislagdo, devidamente preenchido
sem erros, emendas ou rasuras e com as identificagbes adequadas das partes e do
objeto contratado, bem como devidamente atestado pela Fiscalizagéo;

b) nota técnica de aceitagdo efou ato de ATESTO emitidos pelo responsavel pelo
recebimento definitivo, inclusive com a eventual indicagdo de valores de glosas e/ou
retencoes, nos termos determinados neste TR;
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c¢) informagdes bancarias suficientes e idéneas ao futuro pagamento;

d) comprovacao da regularidade perante o FGTS (CRF), a Seguridade Social (CND),
a Fazenda Federal (Tributos Federais e Divida Ativa) e a Justica do Trabalho
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT).

7.3.3. O documento fiscal sera devolvido a Contratada se apresentado em 5
desacordo com o estabelecido na legislagéo vigente, no termo de contrato, ou :
quando constatada qualquer circunstancia que impega o pagamento. Nesse caso, 0s p
prazos previstos neste Termo de Referéncia para liquidagdo e pagamento serdo 2
interrompidos, sendo reiniciados a partir da respectiva regularizagao.

7.3.4. A ndo comprovacao da regularidade de situacdo com a apresentacdo dos
documentos indicados na alinea "d" do subitem 7.3.2 deste Termo de Referéncia
ndo tem o conddo de impedir a liqguidagdo e nem o pagamento da despesa, sendo
cabivel imediata comunicagdo & autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

em 1006

OUZA LEAD

7.3.5. Néo sera efetuada a liquidacdo da despesa enquanto pendente qualquer
obrigacédo por parte da Contratada, sem que isso gere direito a reajuste de precos,
atualizagdo ou compensagéo financeira, salvo situagbes excepcionais aceitas e
autorizadas pela Administracdo, ressalvado o disposto no subitem anterior.

RENATA DE S

7.3.6. Nos termos fixados no art. 146 da Lei 14.133/2021, as areas de execugéo
orgamentaria e financeira, bem como de contabilidade administrativa realizarao os
registros e informagdes tributarias pertinentes, nos termos da legislagdo federal, <
estadual, distrital e/ou municipal vigente. :
7.4. Pagamento da despesa:
7.4.1. O pagamento sera realizado em parcela Gnica, por meio de ordem bancaria,
no exato valor ATESTADO pelo responsavel e no prazo maximo de 15 (QUINZE)
DIAS CORRIDOS, salvo atraso na liberagdo de recursos financeiros ou outros _
motivos justificaveis, observadas as regras fixadas neste Termo de Referéncia. ]

7.4.2. O periodo de compensagdo bancaria para deposito efetivo do valor
pagamento na conta da Contratada ndo sera computado no prazo fixado no item
anterior.

7.4.3. O pagamento podera ser realizado em valor inferior ao valor de face do
documento fiscal em razdo de retengdes e glosas determinadas pela
Administragao.

7.4.4. A Contratada fica ciente de que, na condigéo de contribuinte substituto e &
luz da legislacdo especifica vigente, a Contratante retera na fonte os tributos
incidentes sobre cada pagamento, cabendo aquele a eventual comprovacdo de
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condigbes especiais previstas na legislacao.

7.4.5. A Contratada fara jus ao recebimento de pagamento apenas em
contraprestagdo aos fornecimentos efetivamente realizados e aceitos pela
Administragao, ndo sendo devida qualquer retribuicdo pecuniaria unicamente pela
existéncia da relagdo contratual.

7.4.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de LIQUIDACAO :
qualquer obrigacao por parte do fornecedor, sem que isso gere direito a alteragdo de _
precos ou compensagao financeira. g

7.5. Possibilidade de antecipacdo do pagamento da despesa:

7.5.1. Em havendo vantagem concreta as finalidades publicas tuteladas pela
contratacdo, podera haver antecipacdo de pagamento integral ou de parcelas do o
escopo contratual, nos termos admitidos no art. 145, § 1°, da Lei 14.133/2021, na
jurisprudéncia atual do TCU e na ON AGU n°® 37/2011, sempre que presente
motivacdo técnica, de gestdo, econdmico-financeira elou orgamentaria e
financeira, bem como quando for condicédo praticada normalmente no mercado
privado, MEDIANTE JUSTIFICATIVA levada a termo nos autos do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do contrato, e devidamente autorizado
pelo ORDENADOR DE DESPESAS, desde que a Contratada:

a) apresente contrato firmado com o fabricante, distribuigdao ou fornecedor (ou
carta de solidariedade com a obrigagao de fornecimento) contendo a indicagéo
expressa do escopo da contratagdo, bem como prazo e garantia de entrega (se for o
caso); comprovagao de execugido parcial do objeto; ou comprove que o bem ~
esteja em transito por meio de acompanhamento de mercadoria em transito;
b) firme TERMO DE COMPROMISSO expresso no sentido de garantir a devolugao
do valor pago antecipadamente na hipétese de inexecugdo total ou parcial da
obrigacdo, em até 05 (CINCO) DIAS UTEIS, devidamente ATUALIZADO com base
da variagdo acumulada do IPCA (IBGE), ou outro indice que venha a sucedé-lo, _
desde a data do efetivo pagamento até a data da devolugdo, por meio de DAR -
Documento de Arrecadagdo do Estado de Mato Grosso, nos termos emitidos pela
Administragdo Contratante; e

em 10062025

OUZA LEAD

¢) emita TITULO DE CREDITO em favor da Administracdo contratante no valor
exato do pagamento realizado antecipadamente, observada a legislagdo especifica
vigente.

7.5.2. A partir do NIVEL DE RISCO envolvido na transacdo, podera ser solicitado
garantia adicional, na modalidade de seguro-garantia ou fianga bancaria, que
assegure o cumprimento da obrigagéo paga antecipadamente, as regras contidas no
art. 145 da Lei n® 14.133/2021.
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7.6. Retengao e glosa de valor:

7.6.1. A Administracao poderd, mediante DESPACHO FUNDAMENTADO e ouvida a
Fiscalizacao, realizar a RETENCAO DE VALOR a ser pago a Contratada, destinado
a futura quitagdo de eventuais prejuizos acarretados a Administragdo efou a
terceiros, para eventual compensagdo de sancdes pecuniarias propostas pela
Fiscalizacao, por irregularidade ou impropriedade na execugéo ou por inexecugao de
servigo previsto no escopo, conforme indicado na respectiva nota técnica de
aceitacao.

7.6.2. Havendo proposta de RETENCAO DE VALOR, podera ser liberado o
pagamento parcial da parte incontroversamente devida a Contratada, até ulterior
decisdo no respectivo processo administrativo.

7.6.3. Podera a Administragdo GLOSAR VALOR, de forma definitiva, em relagdo a
pagamento a ser realizado ao Contratado, para fins de fazer frente a eventuais
prejuizos acarretados, para compensacdao de sangbes pecuniarias ou por
inexecugdo de servigos previstos no escopo, conforme decidido em prévio e
competente processo administrativo.

7.6.4. O valor retido sera transformado em glosa e recolhido a Contratante
(observada a legislagao orgamentaria e financeira), ou liberado para pagamento ao
Contratado, total ou parcialmente, a depender da decisdao final no respectivo
processo administrativo.

7.6.5. Mesmo havendo glosa ou retengdo de valor por determinagédo da autoridade
competente, o documento fiscal devera ser emitido com o valor total faturado na
etapa.

7.6.6. A glosa de valor sempre dependera de decisdo final irrecorrivel em processo
administrativo no qual sera observado o contraditério e a ampla defesa.

7.7. Atualizagao financeira por atraso de pagamento:

7.7.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacdo financeira devida pela Contratante, entre a data prevista para o
pagamento e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, tera a aplicacéao
da seguinte formula:

EM=VP XICM X N X |, ONDE:

EM = Encargos Moratorios

VP = Valor da parcela a ser paga

ICM = indice de correcdo monetaria: IPCA
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento

| = Juros de mora de 6% a.a ou 0,01644% a.d, assim apurado:
1= (TX)1=(6/100) | = 0,0001644 8

365
7.8. Reajuste e revisao de pregos:

7.8.1. Os precos registrados poderdo ser REAJUSTADOS, para mais ou para
menos, com base na variagdo do periodo do IPCA (IBGE), ou outro indice que
venha a sucedé-lo, desde que decorridos 12 (DOZE) MESES, contados da
assinatura do Contrato. y

7.8.2. O reajuste de pregos devera ser requerido do contratado, sob pena de
preclusdo, ndo se confundindo com eventual desequilibrioc contratual.

em 1006

7.8.3. Havendo comprovado desequilibrio econdmico-financeiro, cabera revisao
de preco, nos termos fixados nos arts. 82, inc. VI, e 124 da Lei n° 14.133/2021, na
propria ARP e no Decreto n°® 11.462/2023, e altera¢des posteriores.

OUZA LEAD

7.8.4. No caso de desequilibrio contratual, cabe a parte que alega demonstrar
concreta e objetivamente o quantum do impacto negativo na economia contratual.

RENATA DE S

7.9. Acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato:

7.9.1. A contratacdo sera acompanhada por EQUIPE DE GESTAO E
FISCALIZACAO designada pela Administracdo, a qual sera responsavel pela
garantia do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais. :

7.9.2. Cabe a unidade técnica responsavel ou a equipe designada para
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato executar as seguintes atribuigdes,
observadas os limites e regras legais e regulamentares internas, entre outras:

a) promover a notificagdo do Contratado para fins de inicio de contagem do prazo de _
entrega; -
b) exigir o cumprimento integral das obrigagdes pactuadas na contratacdo, inclusive f
prazos e condicOes de entrega;

c) propor eventuais alteracdes de especificagdes técnicas do objeto, como também
de condigbes fixadas para contratagdo, no sentido de melhor atender a finalidade
publica da contratagéo;

d) emitir parecer técnico sobre eventuais modificagbes contratuais requeridas pelo
Contratado;

€) providenciar o registro e a notificagdo da Contratada em caso de descumprimento
de obrigagbes contratuais;
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f) propor eventuais aplicagbes de sangdes administrativas em caso de
irregularidades praticadas por parte da Contratada.

7.9.3. A Fiscalizagdo do Contrato devera ocorrer conforme descrito neste Termo de
Referéncia e no Edital do Pregao Eletrénico n°® 11/2024-JFPB de Registro de
Precos, e serd realizada pelos seguintes servidores:

a) Gestor do Contrato: BRUNA FABRICIA DA SILVA, matricula n® 258119; g
b) Fiscal Titular: NAYARA INOCENCIO DE MOURA, matricula n® 307211, :
c) Fiscal Substituto: VANESSA CAMILA SOUZA VIANA, matricula n® 301112.

7.10. Das amostras:

7.10.1. A Contratante podera exigir da Contratada a apresentacdo de 01 (uma)
amostra do item, com as especificagdes indicadas no Termo de Referéncia e no
Contrato, a fim de verificar sua compatibilidade com as Especificagbes Técnicas,
caso surjam duvidas.

em 1006

7.10.2. A amostra solicitada deve ser enviada para a Geréncia de Patriménio e
Materiais/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, localizada na Sede da Seplag/MT, situado a
Rua C, Bloco lll, Centro Politico Administrativo, em Cuiaba/MT, CEP: 78049-005, de
segunda a sexta, das 08h00 as 12h00, e das 13h00 as 17h00, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contados a partir do pedido da Contratante. _

SOUZA LEAD

RENATA DE

7.10.3. A critério da Administragdo, o prazo para entrega da amostra podera ser
prorrogado desde que comprovada pela Contratada, a remessa até o primeiro dia
atil do prazo pedido a Contratante.

7.10.4. A amostra sera analisada pela Contratante, sendo aceita se atender aos
requisitos deste Termo de Referéncia e demais especificagdes previstas nos anexos
do processo (tal como o layout aprovado), ficando a critério da Contratada
acompanhar a analise.

7.10.5. Os custos de envio das amostras correrdo as expensas da Contratada.

7.10.6. Na embalagem da amostra devera constar o nome da empresa contratada e
a identificagdo do produto.

7.10.7. O produto apresentado como amostra devera ter, obrigatoriamente, as
mesmas especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia e nos
anexos do processo.

7.10.8. Concluida a analise da amostra apresentada, sera emitido o respectivo
relatério técnico com o parecer de aprovagdo ou reprovagao.

7.10.9. Apos a analise, a amostra sera mantida pela Contratante até o final da
contratagdo.

<«
o
D
Ire)
oo
(o]
)
I
[
I
o
<
&)
%
o
i
%)

Autenticado com senha por RENATA DE SOUZA LEAO MOREIRA - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / CPS - 13/06/2025

as 08:52:13.

Documento N°: 27824926-1410 - consulta & autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=27824926-1410 SIGA_=




0005740/2025 - Pagina 57

Em

ABRICIA DA

7.10.10. Decorrido este prazo, a amostra podera ser recolhida dentro do prazo de 30
(trinta) dias, apods o qual podera ser descartada pela Contratante, sem direito a
ressarcimento de custos a empresa contratada.

7.10.11. A amostra recusada podera ser recolhida pela Contratada dentro do prazo
de 30 (trinta) dias, apds o qual podera ser descartada pela Contratante, sem direito a
ressarcimento de custos a empresa contratada. =

7.10.12. A amostra devera se encontrar nas mesmas condicbes do material a ser =
fornecido na contratagédo, ficando retida durante a vigéncia da contratacdo para ,
comprovagdo das especificagbes quando da solicitagdo de compra.
7.10.13. Serdo de inteira responsabilidade da Contratada todas as despesas de
entrega e devolugdo da amostra.

7.10.14. O relatorio elaborado a partir dos resultados dos testes na amostra sera
arquivado na Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Mato Grosso —
Seplag/MT, e podera subsidiar avaliagfes dos materiais em processos licitatérios
futuros, compondo o cadastro de materiais.

em

7.11. Recebimento:

RENATA DE SOLZA LEAD

7.11.1. O recebimento objeto fornecido ou executado sera realizado em duas
etapas, provisoria e definitivamente, conforma regras fixadas neste item.

Assinado por

7.11.2. O recebimento provisério serd realizado sumariamente, mediante simples
RECIBO, imediatamente no momento da entrega do bem no local indicado,
atestando o simples recebimento do(s) volume(s) descarregado pela transportadora.

85

SO VBSM-BAA

7.11.3. O recebimento definitivo sera realizado, mediante Termo Circunstanciado,
em até 05 (CINCO) DIAS UTEIS, contados da data da entrega e teste do bem, ou do
recebimento provisério em caso de pendéncia de providéncias da Contratante,
situagdo em que serd realizada com restricdo e expresso compromisso da
Contratada em realizar todos os servigos agregados.

7.11.4. Em caso de constatacado de irregularidades no recebimento, o bem sera
recusado fundamentadamente, notificando-se imediatamente a Contratada para as
providéncias necessarias a regularizacdo.

7.11.5. Se, ap6s o recebimento provisdrio, constatar-se que o fornecimento foi
efetuado em desacordo com o pactuado ou foi entregue quantitativo inferior ao
solicitado, o responsavel pelo recebimento notificara por escrito a Contratada para
substituir, as suas expensas, o produto recusado ou complementar o material
faltante, no prazo maximo de 10 (DEZ) DIAS, a contar do primeiro dia util seguinte
da comunicagao de inconformidade.
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7.11.6. Os produtos serdo recusados:

a) Se entregues com especificagdes diferentes das contidas neste Termo de
Referéncia;

b) Se entregues com qualquer defeito;

c) Se apresentarem qualquer defeito durante os testes de conformidade, verificagédo
e operagao.

7.11.7. O recebimento do objeto ndo exime a Contratada da responsabilidade pelos
vicios e defeitos de fabricagdo, durante o prazo de garantia, bem como pela
obrigacéo de prestacido dos servigos de assisténcia técnica e manutencédo do bem
durante o periodo previsto neste Termo de Referéncia.

7.11.8. Caso a Contratada n&o retire o bem recusado, no prazo maximo de 30
(TRINTA) DIAS, contados na notificagdo, da instalacdo da Contratada, sera
considerado como abandono (conforme previsto no art. 1.275, inc. Ill, da Cadigo
Civil brasileiro), ficando a Contratante autorizada a adotar as providéncias para sua
destinacao final.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DA EXTINGAO DO CONTRATO

8.1. Sancgdes administrativas e procedimento de apuragdo de
responsabilidade:

8.1.1. As sangbes administrativas cabiveis nos casos de condutas contrarias as
regras fixadas neste Termo de Referéncia sdo aquelas previstas no Capitulo | do
Titulo IV da Lei n° 14.133/2021, observadas as regras contidas neste item, e
segundo a sistematizacdo disciplinada nas regulamentacdes internas de
procedimentos para apuracdo da responsabilidade e aplicacdo de sancéo
administrativa da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo do Estado de
Mato Grosso — Seplag/MT.

8.1.2. As categorias de infracdes contratuais, as condutas irregulares (e situagées
contratuais concretas a ser enquadrados), as sangdes cabiveis e os ritos de
apuragdo da responsabilidade da CONTRATADA deverdo observar o disposto na
tabela abaixo:

ALINE |CATEGORIA DE[SANCOES CABIVEIS E RITO|SITUAGOES CONTRATUAIS -

A INFRAGOES  |DE APURAGAO ENQUADRAMENTOS
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- Falhas ou irregularidades que nao
acarretem prejuizos a Seplag/MT,;
- Descumprimento de obrigagoes
acessorias ou secundarias nao
SANCOES CABIVEIS: classificadas em outra categoria de
a) adverténcia formal; e, infragdo  contratual;
b) multa compensatéria de|- Cumprimento irregular das obrigacdes
05% a 5% do valor total|l/ responsabilidades contidas nos itens
InaxsOnca0 i 421 a 425, 42.7 a 4.2.13, 4.2.1
a) parcial estimado da contratagdo, do[4-2.1 @ 4.2.5, 4.2.7 a 4.2.13, 4.2.15 e
valor anual da contratagdo, ou|(4.2.16 deste TR;
da parcela inadimplida; - Ndo cumprimento das obrigagdes /
PROCEDIMENTO: Rito|responsabilidades contidas no subitem
sumario. 4.2.6 deste TR;
- Nao cumprimento ou cumprimento
irregular de obrigagbes acessorias
contidas na ARP n° 08/2024-JFPB e no
Termo de contrato.
SANCOES CABIVEIS: - Nao manter as condig6es de habilitacao
a) impedimento de licitar e aferidas no processo licitatério durante a
; . vigéncia do Contrato;
contratar por até 2 anos; ou
declaragdo e inidoneidade|- Descumprimento de determinacao
Inexecucio por 3 anos; e, expressa da GESTAO e FISCALIZACAOQ;
b) parcial d|b) multa compensatéria de|- Cumprimento irregular das obrigacoes /
ualificada com|s9, 5 10% do valor total da|responsabilidades contidas nos subitens
grave dano (contratacio, do valor anual da|4-2-1 @ 4.1.3 deste TR;
contratagdao, ou da parcelal- Ndo cumprimento das obrigagbes /
inadimplida; responsabilidades contidas nos subitens
PROCEDIMENTO: Rito]|4.2.1 a 4.2.5, 4.2.7 a 4.2.13, 4.2.14,
ordinario. 4.2.15 e 4.2.16 deste TR.
SANGOES CABIVEIS:
_C ] » - Nao iniciar, de forma injustificada, o
a) 'mpe‘*'me"t‘:f de licitar e|fornecimento dos materiais / produtos no
contratar por até 3 anos; ouf,.a,0 ¢ condigdes pactuadas;
declaragdo de inidoneidade ’ s o i
- Paralisar, de forma injustificada, por
de 3 a 4 anos; e, A : -
o prazo superior a 30 dias, a execugao
c) Inexecugao total [°) Multa compensatoria de| ., jar do fornecimento dos materiais /
0, 0,
10% a 25% do valor total da|,,qut0s objeto da contratagdo;
contratacdo, do valor anual da R
%z - Retardar, de forma injustificada, o
contratacdo, ou da parcela } . )
— cumprimento de obrigagdes contidas na
' ARP n°® 08/2024- JFPB, te T d
PROCEDIMENTO: Rito S IR
. Referéncia e no Contrato.
ordinario.
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- Recusar-se a manter a proposta ou
SANGOES CABIVEIS: )
lance final apresentados formalmente no
a) impedimento de licitar ecertame licitatério da JFPB;
Moo marier “a Zontlratarépar at? i'anr.)‘sd; :u - Nao comprovar as condigdes subjetivas
popssla;  mejdeclaragiode Midensklade de contratagdo, bem como de habilitacdo
ik _0 Ger'S @ 4ianosl s, exigidas no certame no momento da

d) contratot OU NéOib) multa compensatéria de|assinatura do termo de contrato;
apresentar al1pe ) )
documentagdo 10%:a 2?'6 dg ve:lor fotal deg. Recusar-se a assinar o Termo de

aid CEMITRAIGHD, O vesor /il del Contrato no prazo e condigbes fixadas no
exigida para 3a|contratagdo, ou da parcelal_ . o .
T Edital da licitagdo e seus anexos;
contratagao inadimplida; ) L
PROCEDIMENTO: Ritol| Nao cu_nl*lprimento Fias obrlgaco‘es /
o responsabilidades contidas nos subitens
ordinario.
4.21 a 4.2.3 deste TR.
- Mora no cumprimento de qualquer
prazo fixado neste TR, bem como no
SANCOES CABIVEIS: cumprimento de determinagéo da Gestao
a) multa de mora por até 30 5 Fiscalizagen;
dias de atraso: - Néo iniciar a execugéo do contrato no
b) impedimento de licitar e prazo pactuado, por até 30 dias;
Retardar a|contratar por até 1 ano; ouf- Mora na execucao total do objeto do
execugdo  do|declaragio de inidoneidade|Contrato;
) contrato, ou de|por 3 anos; e - Mora na execucgao parcial dos servigos
=}
etapa dele, ou alc) multa compensatéria de|objetos do Contrato;
entrega do[10% a 20% do valor total da|- Mora na execucdo de obrigagio e
objeto contratacdo, do valor anual da|responsabilidades previstas neste TR;
contratagao, ou de parcelal. Mora no cumprimento de determinagdo
dela; da gestdo e fiscalizacdo contratual:
PROCEDIMENTO: Rito[. Mora no cumprimento de qualquer
ordinario. obrigagéo contida no contrato, bem como
nas solicitagbes ou determinagbes do
responsavel pela gestdo contratual.
SANCOES CABIVEIS:
a) declaragio de|- Apresentar qualquer documento falso
Apresentar wifia . . 5 .
inidoneidade de 3 a 5 anos; e|durante a execugdo do contrato;
documentagao ; -

f Pl G, PR b) multa compensatéria de|- Prestar qualquer informagéo falsa
. - 15% a 25% do valor total de|durante a execugdo do contrato;
informacdo  ou o B
declaracdo falsa referéncia da contratagdo; |- Fazer qualquer declaragéo falsa durante

PROCEDIMENTO: Rito|a execugao do contrato.
ordinario.
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Praticar ato
fraudulento  na

SANCOES CABIVEIS:

a) declaragao de
inidoneidade de 3 a 5 anos; e

b) multa compensatéria de

- Cometer fraude fiscal na execugio do
contrato;

ordinario.

Praticar ato
lesivo previsto no
art. 5° da Lei n°®
12.846, de 1° de

SANCOES CABIVEIS:
a) declaragao de
inidoneidade de 5 a 6 anos; e

b) multa compensatéria de
20% a 30% do valor total de
referéncia da contratagao;

- Cometer quaisquer dos atos lesivos a
Administracdc Publica tipificados no art.
5° da Lei n° 12.846/2013 durante a
execugdo do contrato.

q) - - Praticar qualquer outro ato fraudulento
execucao do|20% a 30% do valor total de| . . . i - ; =
— ofelngd Db Tontiiac prejudicial ao erario ou as finalidades

Q' ‘|publicas tuteladas com a contratagao. ="

PROCEDIMENTO: Rito 2

ordinario. w

SANCOES CABIVEIS: 2

a) geciaragio i Tumultuar a execugdo regular das :f;

inidoneidade de 3 a 4 anos; e N . 5

obrigagbes contratuais; &

Comportar-se de|p) multa compensatéria de Z

h) o - Cometer qualquer outro ato ou

modo inidoneo 159 a 25% do valor total de o o
comportamento  inidéneo durante a

referéncia da contratagio; 5

execugdo contratual.

PROCEDIMENTO: Rito :

em

RENATA DE SOLZA LEAD

Assinado por

agosto de 2013

85

PROCEDIMENTO: Rito
ordinario.

VESM-GAN

8.1.3. Em caso de mora na execugdo dos servicos, podera ser aplicada MULTA DE
MORA a proporgdo de 0,5% (zero virgula cinco porcento) ao dia, limitada a 15%
(quinze por cento) sobre o valor mensal médio da contratacdo, a qual podera ser
convertida em multa compensatoria caso o atraso seja superior a 30 (trinta) dias.

%

8.1.4. Na ocorréncia de inadimplemento de outras condi¢gdes contidas neste Termo
de Referéncia e ndo contempladas na alinea anterior desta clausula, cabera a
unidade responsavel ou a equipe de designada propor a classificagdo da gravidade
da conduta de leve a gravissima para fins de andlise pela autoridade competente
para aplicacdo do sancionamento, observados o contraditério e a ampla defesa.

8.1.5. A multa de mora podera ser cumulada com outra sangao, pecuniaria ou ndo.
8.2. Procedimento de apuragao de responsabilidade:

8.2.1. A aplicacao das sancdes administrativas previstas no item anterior devera ser
realizada mediante processo administrativo de apuracdo de responsabilidade e
aplicacdo de sancfes administrativas, nos termos fixados nas regulamentactes
internas de procedimentos para apuracdo da responsabilidade e aplicacdo de
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sancao administrativa da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao do Estado
de Mato Grosso — Seplag/MT.

8.2.2. Cabe ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato propor
a abertura de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade, procedendo
a devida instrugao processual para fins de comprovagdo da conduta infracional do
particular/contratado.

8.2.3. O procedimento de apuracdo da responsabilidade e aplicacdo da sancéo
cabivel sera conduzido por Comissdo Processante, nos termos das
regulamentagdes internas de procedimentos para apuracdo da responsabilidade e
aplicacdo de sangéo administrativa da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo do Estado de Mato Grosso — Seplag/MT.

8.3. Extingdo do contrato:

8.3.1. O contrato podera ser EXTINTO:

a) regularmente, por meio da execugdo completa e aceitagéo de seu objeto;
b) antecipadamente, nas seguintes formas e situagdes:

b.1.) por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipéteses previstas
no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como haja transferéncia total da execugéo
do contrato a terceiro, exceto nos casos de mutagdes empresariais legitimas, ou nos
casos da pratica comprovada de uma das condutas infracionais previstas nos incisos
VIl a Xl do artigo 155 da Lei n® 14.133/2021;

b.2.) a requerimento do contratado, caso ocorra alguma § 2° do artigo 137 da Lei
14.133/2021, e segundo as condicdes fixadas no § 3° do mesmo artigo legal.

8.3.2. Cabera a parte prejudicada ou interessada a comprovacgao do efetivo prejuizo
que justifique a extingao contratual.

8.3.3. A rescisdo contratual sera processada nos autos de processo de
acompanhamento e fiscalizagdo, sempre se garantindo o contraditério e a ampla
defesa, e observados os procedimentos e critérios para verificagdo da ocorréncia
efetiva dos motivos alegados, conforme fixado em regulamento interno especifico
publico pela Contratante.

8.3.4. Havendo extingdo contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante
previstos no artigo 139 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros
previstos na contratagéo e na legislagc&o vigente.

8.3.5. A extingéo contratual sera medida de ultima razéo, ndo podendo ser adotada
caso seja prejudicial as finalidades publicas tuteladas com a contratagéo.
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9. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

9.1. O objeto da presente contratagdo tera descarte responsavel junto a cadeia de
producgdo/distribuigdo.

1 0. DAS DISPOSICOES FINAIS &

10.1. As questdes técnicas e juridico-administrativas nio previstas neste Termo
de Referéncia deveréo ser dirimidas pelas equipes de planejamento e de gestdo e
fiscalizacdo, observados os limites de suas atribuicbes, legislacdo especifica
vigente, doutrina especializada e a Jurisprudéncia do TCU, como também as boas
técnicas de gestao. i
10.2. Sao unidades internas envolvidas ou interessadas na presente Contratagao: L

a) unidade requisitante: Coordenadoria de Patriménio e Servigos e Coordenadoria
de Seguranga e Saude no Trabalho;

em 1006202

b) unidade técnica responsavel: Coordenadoria de Patriménio e Servicos;

OUZA LEAD

c) areas beneficiadas: Todas.

10.3. Na contagem de quaisquer prazos previstos neste Termo de Referéncia,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento, e considerar-se-do os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto diferente.

RENATA DE S

Cuiaba/MT, 28 de maio de 2025.
Elaborado por:
Renata de Souza Ledao Moreira
Analista Administrativo
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
De acordo:
Bruna Fabricia da Silva

Coordenadora de Patrimoénio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
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E
©

FABRICIA DA

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVAGAO: i

Analisamos & aprovamos 0] Termo de Referéncia n° 3
005/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a regularidade
dos autos. 7

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque 2

ANE ROSA FERNA

Secretaria Adjunta de Administragio Sistémica
SAAS/SEPLAG

em 1006

2 — AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o] Termo de Referéncia n°
005/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, AUTORIZO a realizagdo da adesdo
"carona" a Ata de Registro de Pregcos n° 08/2024- JFPB, da Justica Federal de
Primeiro Grau — Sec¢éo Judiciaria da Paraiba, oriunda do Pregao Eletrénico n°
11/2024-JFPB de Registro de Pregos, para a aquisicdo de brindes institucionais

SOUZA LEAD

RENATA DE

(garrafas térmicas personalizadas) para a Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao ~ Seplag/MT, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no 3
processo administrativo e na legislacao pertinente. f

Cuiaba/MT, 28 de maio de 2025.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
SEPLAG/MT
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