Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
(CONTRATAGAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)

I - INFORMAGOES PRIMARIAS DA CONTRATAGCAO

2. Instrumento Simplificado de Formalizagdo da Demanda n¢9
001/2023/GPMON/CPMM/SUAD/SAAS/Seplag

4. Descrigdo do tipo da despesa:

( ) Capacitagdo

() Equipamento de Apoio e demais investimentos

3. Unidade Orgamentdria: 11101 () Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

( X') Despesas de Custeio

() Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: COORDENADORIA DE PROVIMENTO MANUTENCAO E MONITORAMENTO -
GPMON/CPMM/SUAD/SAAS/Seplag

6. Licitagdo que originou a ARP: Preg&o Eletronico n2 12/2023/Seplag

6.1 Edital do Pregdo Eletronico nQ 12/2023/Seplag - Link:
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/07082023111144.Edital 012.2023 RP ESTAGIARIOS
assinado.pdf

1. Orgdo: Seplag/MT

6.2 Data de publicagdo da ARP: Publicada em 07/08/2023, Diério Oficial n2 28.557, pagina 132 e 133 — Link:
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/07082023111351.ATA_PUBLICADA.pdf

6.3 Ata Registro de Prego: 012-2023-PE 012-2023 - Ass. Super Estédgio e Universidade Patativa do Assaré — Link:
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?pg=ver&id=458&c=2

6.4 Data de vigéncia da ARP: 07/08/2023 a 06/08/2024

1I- FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATACAO

1. OBJETO SINTETICO

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de estudantes do
ensino médio, graduagdo e pds-graduacgao (lato e stricto sensu), para preenchimento de bolsas de estagio,
de natureza comum, para atender as demandas Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo/Seplag.

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA 0S QUANTITATIVOS/CONTRATACAO
A concessdo de oportunidade de estidgio é uma medida estimuladora adotada por toda

administragdo publica, a qual visa propiciar experiéncia e participa¢do de estudantes em dérgdos da
administragdo direta e indireta, constituindo-se em instrumento de integragdo.

O estagio curricular é a participagdo do estudante nos planos, programas e rotinas de um setor
de trabalho, cujas atividades se identifiquem com sua area de formagao, proporcionando-lhe a necessaria
complementagdo educacional.

O Programa de Estdgio na Administracdo Publica Estadual deve possibilitar aos estudantes a
complementagdo de ensino e aprendizagem, constituindo-se em instrumento de iniciagdo ao trabalho de
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aperfeicoamento técnico cultural, cientifico e de relacionamento humano. Conforme previsto no Decreto
Estadual n2 121/2015 e suas alteragBes. Os 6rgdos e Entidades da Administracdo Publica direta, autarquia
e fundacional poderao celebrar convénio cujo objeto é a concessdo de estagio com as instituicdes de
ensino, ou, a seu critério, recorrer a servigos de agentes de integragdo publicos e privados, para atuarem
como auxiliares no processo de aperfeicoamento do Instituto de Estagio;

Salienta-se que é evidente a necessidade do quantitativo almejado, pois a Seplag e todas as suas
Adjuntas vinculadas, SEAPS, SAAS, SAEG, SAAG, SAGPPP e SAGP, tiveram aumento circunstancial em suas
demandas, pelos vérios programas que vém sendo desenvolvidos, tais como Plano de Comunicagdo
Digital, Artes e Métricas, Desenvolvimento da Pagina do Sinova, Semana da Criatividade Mundial, Trilha
da Inovagao e outros, que visam, claro, sempre o aperfeicoamento no atendimento de todas as demais
Secretarias, Entidades e Servidores Estaduais, atividade finalistica da Secretaria.

Outrossim, a legislagdo vigente inviabiliza a realizagdo de convénios diretos entre a Administragdo
Pdblica com instituigdes de ensino de todo o Pais. Dessa forma, torna-se fundamental a contratagdo de
agente de integragdo que a assuma a responsabilidade de prestar todo o suporte operacional para a
execugdo do Programa de Estédgio, de modo a realizar convénios com as instituigdes de ensino, verificar e
garantir o cumprimento pelo estudante de todos os requisitos previstos na legislagdo sobre o assunto e,
contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor dos estudantes.

Conforme ja afirmado, o Agente de Integragdo atua como organismo mediador, entre a instituigdo
oferecedora do estagio e as InstituicGes de Ensino para a execugdo dos procedimentos de carater legal,
técnico e administrativo.

Registre-se, ainda, que a contratagdo de Agente de Integragdo, em face de sua experiéncia na area,
é uma pratica adotada por inUmeros érgdos publicos. Essa contratagdo traz, também, mais transparéncia
aos processos de recrutamento. Cumpre ressaltar a relevancia da contratagdo do Agente de Integracao,
se avaliarmos o custo/beneficio da designagdo de tantos servidores quanto forem necessérios para gerir
e atuar no programa de estagio.

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS

ITEM 01
SUPER ESTAGIOS LTDA
CODIGO i VALOR VALOR VALOR
DO SIAG DESCRICAO UNIDADE | QUANTITATIVO | UNITARIO UNITARIO POR TOTAL
MENSAL 24 MESES

SERVICOS DE INTERMEDIAGCAO

PARA OPERACIONALIZAR

PROGRAMA DE ESTAGIO VOLTADO
1061905 | A ALUNOS DO ENSINO MEDIO UN 15 R$ 11,87 RS 284,88 RS 4.273,20

REGULAR. CARGA HORARIA DE

ESTAGIO 4 (QUATRO) HORAS

DIARIAS

VALOR TOTAL OFERTADO: RS 4.273,20 (quatro mil, duzentos e setenta e trés reais e vinte centavos)

ITEM 02
UNIVERSIDADE PATATIVA DO ASSARE
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CODIGO i VALOR VALOR VALOR
DO SIAG DESCRICAO UNIDADE | QUANTITATIVO | UNITARIO UNITARIO POR TOTAL
MENSAL 24 MESES
SERVICOS DE INTERMEDIAGAO
PARA OPERACIONALIZAR
PROGRAMA DE ESTAGIO VOLTADO
1061906 UN 160 RS 6,92 RS 166,08 RS 26.572,80
A ALUNOS DO ENSINO SUPERIOR
REGULAR. CARGA HORARIA DE
ESTAGIO 6 (SEIS) HORAS DIARIAS.

VALOR TOTAL OFERTADO: RS 26.572,80 (vinte e seis mil, quinhentos e setenta e dois reais e oitenta centavos)

ITEM 03

SUPER ESTAGIOS LTDA

CODIGO VALOR VALOR VALOR
DO SIAG DESCRICAO UNIDADE | QUANTITATIVO | UNITARIO UNITARIO POR TOTAL
MENSAL 24 MESES

SERVICOS DE INTERMEDIACAO

PARA OPERACIONALIZAR

PROGRAMA DE ESTAGIO VOLTADO

) - UN 123 R$ 9,79 RS 234,96 R$ 28.900,08

1088150 | A ALUNOS DE POS- GRADUAGAO. $ 4 4

CARGA HORARIA DE ESTAGIO 6

(SEIS) HORAS DIARIAS.

VALOR TOTAL OFERTADO: R$ 28.900,08 (vinte e oito mil e novecentos reais e oito centavos)

VALOR TOTAL BIENAL ESTIMADO: R$ 59.746,08 (cinquenta e nove mil setecentos e quarenta e seis reais e oito centavos)

4. PRAZOS

4.1. O prazo de vigéncia desta contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do
contrato, atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n? 14.133/21 e no art. 289 e seguintes do
Decreto Estadual n? 1.525/22;

4.2. O contrato poderd ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos, desde que a
autoridade competente ateste.

4.3. O prazo para execucdo dos servigcos é de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da assinatura do
Contrato.

5. FORMA DE EXECUCAO

5.2. A execugdo contratual serd mensal, e o regime de execugdo sera por prego unitario contratado, com
a quantidade de vagas estimadas de até 123 (cento e vinte trés) de Pds-Graduagdo, 160 (cento e sessenta)
de Graduagdes e 15 (quinze) de Ensino Médio.

5.3. Os servigos prestados pelos estagiarios, deverdo ser executados de acordo com a jornada de atividade
em estagio, conforme no item 7.1, iniciados somente apods a efetivagdo do Termo de Compromisso de

Estégio.

5.4. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagdo legal ou imposicdao de
circunstancia supervenientes, devera ser promovida adequagdes nos horérios da prestagdo de servigos
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para atendimento da nova situagdo.

6. LOCAL DE EXECUGAO

6.1. Os estagidrios de pods-graduagdo, graduagdo e ensino médio desenvolverdo suas atividades nas
dependéncias da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, na Rua C, Bloco Ill, Centro Politico
Administrativo, Cuiabd/MT e suas unidades administrativas.

6.1.2. Prazo para reparo, corre¢dao, remogao ou substitui¢do:

6.1.2.1 A Contratante e a Contratada deverdo atuar de forma compartilhada, e em caso de detectar
eventual intercorréncia, efetuar o devido encaminhamento a outra parte, de imediato, para as
providéncias.

7. JORNADA DE ATIVIDADE E PRAZO DO CONTRATO

7.1. Jornada de atividade em estagio sera de:

a) Nivel Médio: 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais;

b) Nivel Superior: 06(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais e

c) Pés-graduagdo: 06(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

7.2. Fica assegurada ao estagiario, mediante comprovagdo, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem
pelas instituicdes de ensino, carga horaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo
de Compromisso mediante comprovagao.

7.3. A duragdo do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo,
ou seja, independentemente de a instituicdo de ensino ter concedido dilagdo de prazo para entrega de
trabalho de conclusdo de curso (TCC), dissertagdo ou tese exceto quando se tratar de estagiario portador
de deficiéncia, conforme Art. 12 do Decreto 121/2015.

7.4. O estagiario que concluir o curso durante o periodo de estagio tera o seu Contrato rescindido;

7.5. Estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o estudante e a Contratante;

7.6. E assegurado ao estagiario, o periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o estagio
tenha duracgdo igual ou superior a 01 (um) ano;

7.7. Nos casos de o estagio ter duragdo inferior a 1 (um) ano, o recesso remunerado sera concedido de
maneira proporcional;

7.8. Os dias de recesso serdo concedidos preferencialmente durante suas férias escolares/académicas,
sendo permitido parcelamento em até 03 (trés) etapas, devendo ser observadas as regras contidas no Art.
14 da Instrugdo Normativa 007/2022/SEPLAG;

8. FISCALIZACAO
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8.1 Sera designado, pela contratante, empregado publico qualificado para exercer a fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato.

Gestor do Contrato: Reniere Nazaré Pereira, matricula n? 103765, CPF: 256.351.071-68, Cargo:
Coordenador de Provimento, Manutengdo e Monitoramento, Lotagdo: COORDENADORIA DE
PROVIMENTO, MANUTENCAO E MONITORAMENTO/CPMM/SUAD/GSAAS.

Fiscal do Contrato: Franciellen Pereira Sabino, matricula n2 302691, CPF: 031.308.331-29, Cargo: Gerente
de Provimento, Lotagdo: GERENCIA DE PROVIMENTO E MONITORAMENTO/CPMM/SUAD/GSAAS.

Fiscal Substituta do Contrato: Simone Cavalcanti, matricula n? 295138, CPF: 847.035.711-53, Cargo:
Técnica de Desenvolvimento Econdmico Social, Lotagdo: GERENCIA DE PROVIMENTO E
MONITORAMENTO/CPMM/SUAD/GSAAS.

9. DOTAGCAO ORCAMENTARIA
. . . Projeto/Atividade
Orgao/Entidade: SEPLAG/MT (Acdo) 2007
Unid. Orcamentaria: 11101 Programa: 036
Nat. da Despesa: 3.3.90.39 Fonte: 1.500.0000
Valor aplicado: R$ 59.746,08 (cinquenta e nove mil, setecentos e quarenta e seis reais e oito
centavos)

10.  DISPOSIGOES FINAIS

10.1. Ficam mantidas, independente da transcrigdo, todas as regras estabelecidas para a contratagdo
contidas no Edital e anexos do Pregdo Eletronico n? 012/2023/SEPLAG.

Elaborado por:

Franciellen Pereira Sabino

Gerente de Provimento

Geréncia de Provimento e Monitoramento/ CPMM/SUAD/GSAAS

De acordo:

Reniere Nazaré Pereira
Coordenadora de Provimento, Manutengdo e Monitoramento
CPMM/SUAD/GSAAS

Karina Vicenzi Andrade
Superintendente Administrativa
SUAD/GSAAS

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque
Secretdria Adjunta de Administragdo Sistémica
GSAAS
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TERMO DE AUTORIZAGAO

1. AUTORIZACAO:

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalizagdo da Demanda n?
001/2023/GPMON/CPMM/SUAD/SAAS/Seplag e face aos processos e documentos vinculantes,
AUTORIZO os procedimentos legais para contratagdo de itens da Ata de Registro de Pregcos n2
012/2023/Seplag, para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
contratagdo de Agente de Integragdo para Agenciamento de Estudantes, cujos atos procedimentais
e contratagdo devem obediéncia as condigdes e termos previstos no presente documento, processo
administrativo inerente e legislagdo vigente.

Data: /__/2023.

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
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