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INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
(CONTRATAGAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)

1 - INFORMAGOES PRIMARIAS DA CONTRATAGAO

1. Orgao: SEPLAG/MT 2. Instrumento Simplificado de
Formalizagéo da Demanda n°®
008/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

3. Unidade Orgamentaria: 11.101 4. Descri¢éo do tipo da despesa:
() Capacitagao

() Equipamento de Apoio e demais
investimentos

() Equipamento de Tl

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
( X) Despesas de Custeio

() Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: Coordenadoria de Patriménio e Servi¢os

6. Licitagdo que originou a ARP:EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 011/2025-
1SEPLAG

https:/faquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/06082025131512.EDITAL_01
1.20251_SEPLAG__REPETICAO_RP_LOCACAO_DE_VEICULOS. pdf

7. Ata de Registro de Preco:ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 015/2025

https:/faquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/06082025132249.ARP_015.2025__S
UPREMA .pdf

8. Data de publicagio da ARP: EDICAO N° 29.044 DE 04-08-2025

https:/faquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/06082025132308.ARP_015.2
025__ SUPREMA_DOE.pdf

9. Data de vigéncia da ARP: Até 03/08/2026

Il - FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATAGAO
A contratagdo é necessaria:

Autenticado com senha por FRANCISLENE MOREIRA SANTOS SOUZA BENEVIDES - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L

10050 / GST - 20/08/2025 as 14:13:52.

Documento N° 29738800-8932 - consulta a autenticidade em

https://www sigadoc.mt gov_br/sigaex/public/app/autenticar?n=29738800-8932 SIGA_»n




SEPLAG-PRO-202518177/8ERLAG - PAQINA 16

Para suprir a necessidade de locomogao terrestre dos servidores da Administragdo
Publica por ser considerado servigo auxiliar, fundamental para o desempenho de
suas atribuicdes, visando atender a demanda SEPLAG.

A Administracdo Publica, a fim de atender suas demandas operacionais e
administrativas, necessita movimentar pessoas e recursos. No caso da Secretaria de
Planejamento e Gestdo, servidores sdo transportados diariamente para exercer
atividades como por exemplo: fiscalizacdes, operacdes de urgéncia e emergéncia,
eventos profissionais, reunides e para o transporte de materiais, para dar apoio as
diversas atividades desenvolvidas, o que implica em uma demanda por veiculos,
que é atendida atualmente, por meio de contratos de locacéo de veiculos e de frota
propria.

A utilizagdo de veiculos locados tem se mostrado a alternativa mais vantajosa do
ponto de vista técnico, operacional e econémico, quando comparada a aquisigdo e
manutencdo de frota propria, especialmente considerando os custos com
depreciacdo, seguro, manuten¢do, documentacdo, pessoal para gestdo de frota,
dentre outros encargos logisticos e operacionais.

1. OBJETO SINTETICO

O objeto do presente Instrumento Simplificado € contratacdo de empresa
especializada na locagao de veiculos administrativos, para atender as demandas da
Seplag e suas unidades administrativas.

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA OS QUANTITATIVOS/ICONTRATAGAO

A pretensa contratagdo tem como objetivo garantir a continuidade dos servigos
prestados e evitar a interrupcdo das atividades da SEPLAG/MT, considerando as
demandas operacionais, visitas e atendimentos as unidades sediadas na capital,
bem como a dispersdo geografica das demais unidades administrativas distribuidas
em diversas regides do Estado. Destaca-se, nesse contexto, a Superintendéncia do
Ganha Tempo, atualmente presente em sete municipios (Cuiaba, Varzea Grande,
Rondondpolis, Sinop, Barra do Gargas e Caceres), cuja operagdo demanda veiculo
exclusivo para atendimento de suas necessidades diarias.

Ressalta-se que a SEPLAG/MT nao dispde de frota propria suficiente para suprir, de
forma satisfatoria, as demandas da sede e das unidades administrativas,
especialmente diante de obras em andamento e servigos de manutengdo que
exigem acompanhamento presencial. Soma-se a isso a incorporacdo de 10 novos
profissionais a equipe da Superintendéncia de Patriménio Publico, responsavel por
atividades externas, como georreferenciamento, vistorias e levantamentos técnicos
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em diversos municipios, o que tornou insuficiente o nimero de veiculos atualmente
locados, sendo necessaria a contratagdo de mais veiculos adicionais aos previstos
nos contratos vigentes.

Cumpre destacar que o Contrato n® 017/2023/SEPLAG tera sua vigéncia encerrada
em 14/09/2025, apds a concessd@o de uma prorrogacéo excepcional por mais dois
meses, devidamente aceita pela contratada. Contudo, a empresa manifestou-se
contraria & prorrogagdo pelo prazo originalmente previsto no conirato, sob a
justificativa de inviabilidade operacional efou financeira.

Por sua vez, o Contrato n° 035/2023/SEPLAG possui término contratual previsto
para 05/10/2025, sendo inviavel sua prorrogacao. Tal impossibilidade decorre do
fato de que, até o presente momento, ndo foi realizado o devido reajuste contratual
de pregos, o que implicaria em valores ndo vantajosos a Administragdo Publica apés
a devida atualizacdo. Além disso, a frota atualmente vinculada a este contrato ndo
sera substituida por veiculos novos (0 km), soma-se a esse fato, ainda é necessario
o acréscimo de veiculos mais potentes para suprir a demanda da equipe
Superintendéncia de Patriménio Publico.

Assim sendo, faz-se necessadria a contratagdo de 09 (nove) veiculos administrativos
via adesdo a Ata de Registro de Pregos n° 015/2025/SEPLAG,, visando a
substituicdo e ampliagdo da frota, assegurando a manutencéo e o aprimoramento da
capacidade de atendimento da SEPLAG/MT, tanto na capital quanto no interior, com
eficiéncia e continuidade dos servigos prestados.

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS

DESCRIGA | FORNECED UNID ITEM SALDO ﬂ": cdwtxn VALOR VALGR

e conieo orR Aquis. | DESPESA 6RGAO UNIT TOTAL
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Total Estimado: R$ 2.168.573,40 ( dois milhdes e cento e sessenta e oito mil e
quinhentos e setenta e trés reais e quarenta centavos).

4. ENTREGA/EXECUGAO:

A prestagdo de servigo devera ser realizada, nas unidades da SEPLAG/MT,
obedecendo o quantitativo e os locais presentes na ordem de servico.

4.1. Prazo de entrega: Apos a assinatura do Contrato os veiculos deverdo ser
disponibilizados em 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados da emissdo da Ordem de
Servigo.

4.2. Forma de entrega: Os veiculos obrigatoriamente deverdo ser disponibilizados e
emplacados/licenciados no Estade de Mate Grosso,atendendo os quesitos descritos na ARP
015/2025/Seplag.

4.3. Local de Entrega dos bens: : A entrega dos veiculos e tratativas contratuais
serdo conforme funcionamento horério de funcionamento da Seplag/MT e suas
unidades administrativas.

4 4. Prazo para reparo, corregio, remogdo ou substituigdo: Reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da solicitagdo formal do contratante,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem como quando
em desacordo com as especificagdes constantes na ARP n° 015/2025/SEPLAG,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5. CONTRATO

5.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL: A presente contratacdo tera vigéncia de
de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua assinatura.
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6. FISCALIZAGAO

6.1. Sera designado, pelo contratante, um servidor qualificado ou uma comissao
para exercer a fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, que tera, dentre outras,
a incumbéncia de informar as ocorréncias relevantes verificadas na execugdo
contratual, inclusive quanto a eventuais atrasos e descumprimentos de clausulas
contratuais; solicitar ao contratado documentos exigidos para prestagdo do servigo,
correcdo de falhas na execugdo contratual, inclusive cumprimento da legislacdo
aplicavel, ou a repeticdo de servicos executados em desconformidade com as
normas aplicaveis; informar as autoridades competentes a ocorréncia de
ilegalidades e irregularidades que constatar; e solicitar ao contratado o afastamento
ou a substituicdo de profissional que considere ineficiente, incompetente,
inconveniente ou desrespeitoso com pessoas da Administracdo do contratante ou
terceiros ligados a execugdo do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos

6.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, e cientificados pessoalmente, preferencialmente por
meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos.

6.5. Ndo obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugdo
do contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto contratado

Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagao, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes definicdes:

6.6. Gestor do Contrato: Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizagéo do servigo as demais
unidades administrativas do érg&o ou entidade, devendo ser designado por portaria,
conforme art. 17 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, sendo, ainda, responsavel por
aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem
como:

6.6.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislacdo aplicavel.
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6.6.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais

6.7. Fiscal do Contrato— Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

6.7.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.

6.7.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na

legislagdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

6.7.3.Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislagdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

6.8. A fiscalizagdo devera emitir informacdo e/ou relatério detalhado a respeito de
todos os atos do contratado relativos a execugdo do contrato, incluindo-se
informagdes quanto a aplicagé@o de sancdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do
contrato.

6.9. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos hens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.
6.10.Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

6.11.0 Relatdrio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

6.12.0 fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas & execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13.A operacionalizagdo e o controle da execucao contratual deverdo ser realizados
por meio do Sistema de Aquisigdes Governamentais - Contratos, disponibilizado
pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

6.14. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.15.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
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ultrapasse sua competéncia.

6.16.A fiscalizagdo exercida pelo contratante durante a execugdo dos servigos, ndo
exclui a responsabilidade do contratado, por quaisquer irregularidades resultantes da
ma prestagdo dos servigos, de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica
co-responsabilidade do contratante ou de seus agentes e prepostos.

6.17.Em cumprimento ao disposto no art. 313 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, as
condigdes de habilitagdo do contratado para os contratos firmados com vigéncia
inicial superior a 12 (doze) meses serdo fiscalizadas semestralmente e o
cumprimento dos servigos contratados de forma trimestral.

6.18.A cada 12 (doze) meses sera realizada avaliagéo pelo fiscal do contrato acerca
da regularidade e qualidade no cumprimento das obrigagdes contratuais pelo
contratado, como condigdo para continuidade contratual, o que podera ensejar a
rescisdo e a realizagdo de nova licitagdo para o objeto contratado.

7. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Unidade Projeto/Atividade
. 11101 i 2008
Orgamentaria: (Aga0):
Unidade Gestora: 001 Programa: 036
Nat. da Despesa: 3.3.90.39.037 Fonte: 1.759.000
Valor aplicado: R$ 2.168.573,40 (dois milhdes e cento e sessenta e oito mil e
quinhentos e setenta e trés reais e quarenta centavos).

Elaborado por:
Francislene Moreira Santos Souza Benevides
Analista Desenv Econ Social | 10050

Geréncia de Servicos e Transporte
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De acordo:

Bruna Fabricia da Silva

Coordenadora de Patriménio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

TERMO DE ANALISE E APROVAGAO

1. ANALISE E APROVAGAO:

1.1. Analisamos e aprovamos o Instrumento Simplificado de Formalizacdo da
Demanda n® 008/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a
regularidade dos autos.

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica SAAS/SEPLAG

TERMO DE AUTORIZAGAO

1. AUTORIZAGAO:

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalizagdo da
Demanda n°008/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG e face aos processos e
documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para contratagdo de
itens da Ata de Registro de Pregos n° 015/2025/SEPLAG, para contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos delocacdo de veiculos
administrativos , cujos atos procedimentais e contratacdo devem obediéncia as
condigdes e termos previstos no presente documento, processo administrativo
inerente e legislacdo vigente.

Cuiaba/MT, 15 de agosto de 2025.
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BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
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