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SCIMENTO MARTIMIAN O

TERMO DE REFERENCIA N° 009/2024 - SAP/SEPLAG

| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

1.Termo de Referéncia / Projeto Basico: Aquisi¢édo / Contratagao

2. Orgdo: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG

3. Unidade Solicitante: Superintendéncia de Arquivo Pablico - SAP
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5. Descrigdo de Categoria de
Investimento:

INVESTIMENTOS (X) Equipamentos

4. Unidade Orgamentaria: 11.101 de Apoio CUSTEIO ( ) Capacitagdo ()

Equipamento de Apoioe T.I. ()
Despesas de Custeio

6. Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento, Valor

Proieto/Ativi Elemento/
. rojeto/Ativi
Orgao dade Fonte Sub- Valor (R$)
elemento
3.3.90.30.04 =
SAPISGEPLA 4186 1.759.0000 7 4. 16 '.?3% 17 ==
4.90.52.028 S =
R$ =
Total 16.739,17 =
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Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA A CONTRATAGAO
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1. DO OBJETO

1.1. AQUISIGAO DE ITENS PARA BIBLIOTECA DE APOIO DO ARQUIVO visa
atender as demandas da Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP, necessarias
as atividades de difusdo do acervo, apoio a pesquisa e atendimento ao cidadao,
oferecendo referencial bibliografico que complementa o contexto de produgdo dos
documentos, com obras raras e académicas sobre varios periodos histéricos, além
de repertério de obras técnicas que servem de apoio as atividades de preservagao
de documentos e organizagdo das atividades de gestdo e planejamento.

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

QF WE-7 THE

2. DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO / RESULTADOS ESPERADOS

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

2.1. Prover a Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP/SEPLAG de itens que
melhor acomodardo o acervo da Biblioteca de Apoio do Arquivo composta de
revistas, livros e obras raras.

2.2. Resultados esperados:

2.2.1. Proporcionar melhor tratamento técnico as atividades de preservacdo de
integridade fisica dos itens da biblioteca, da memdria e da informagdo contida em
suas paginas;

2.2.2. Preservar adequadamente os itens da biblioteca, facilitar suas identificagdes,
e com isso garantir atendimento de qualidade aos consulentes da instituicdo;

2.2.3. Estruturar as estratégicas de divulgacdo/exposi¢cdo das obras produzidas pela
SAP e de outras que tenham destaque na histéria mato-grossense e nas politicas de
gestdo e planejamento do estado;

2.2.4. Garantir seguranca de trabalho, ergonomia adequada, aos servidores
responsaveis pela locomogdo de grande volume de livros, revistas e documentos
entre as salas e estantes;

am 151072024

HASH:

2.2.5. Otimizar o atendimento do consulente ao facilitar o transito dos itens entre as %‘ %
salas de acervo e de pesquisa. B3
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3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Trata-se de aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes para atender a
demanda da Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP nas atividades de
preservacao e conservagdo dos documentos permanentes, biblioteca e hemeroteca
do acervo que se encontra sob a sua guarda, para posterior disponibilizagdo aos
usuarios especializados e a sociedade em geral.

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

7 THE

3.2. A presente contratagdo se faz necessaria tendo em vista que a SEPLAG,
através da Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP, tem como responsabilidade
a Gestdo de Documentos e Preservagao da Memdoria do poder executivo do Estado
de MT, em especial, a missdo de estabelecer, implementar e acompanhar a
execucdo da Politica Estadual de Gestdo de Documentos produzidos e recebidos ;
pelos o¢rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, tanto no formato
convencional quanto no digital, bem como efetuar o recolhimento dos documentos
de valor histérico e comprobatodrio, cuja destinacdo seja a guarda permanente para
fins de preservacdo da memdria do Estado de Mato Grosso.

fealidan™7 B TOKEN %70 SN25 OF WE

3.3. Destina-se ainda a prover a Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP dos
materiais que compdem o objeto do presente Termo de Referéncia para que possa
desempenhar de modo satisfatério as suas atividades institucionais, que também
contemplam a definicdo das normas de preservacdo de documentos com valor
comprobatério e histdérico dos acervos textuais, iconograficos, audiovisuais,
filmograficos e micrograficos do Poder Executivo Estadual, visando a preservagao
da informagdo e planejar medidas de difusdo da relevancia publica dos objetos
documentais sob a guarda da instituicdo e executar agdes de fomento a pesquisa
realizada a partir de fontes histéricas, primando pela exceléncia no atendimento ao
usuario e pela democratizagdo do acesso a informagdo. Nesse sentido, as
aquisicdes se justificam:
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acordo com a necessidade do acervo. O Acervo de obras conta com mais de seis
mil volumes em diversas areas do conhecimento, dividido em 6 (seis) estantes, onde
cada estante dispde de 21 (vinte e uma) bandejas, totalizando um total 126 (cento e
vinte seis) bandejas, considerando que cada bandeja necessita de pelo menos um
bibliocanto para acomodacdo das obras nas prateleiras. Sem o bibliocanto fica
impossivel acomodar, preservar, conservar e organizar o acervo de maneira
adequada. Considerando principalmente o aproveitamento do espago, sdo ideais
para otimizar o espaco, tornando o acervo mais funcional e organizado,
considerando uma melhor visualizagdo do acervo, facilitando a busca para o usuario.
Na utilizagdo dos bibliocantos € possivel armazenar o acervo de forma correta,
evitando que fiqguem empilhados ou em superficie inadequada, considerando que
contribui na preservacao do acervo evitando danos ao documento. Com esses
beneficios, a aquisicdo de bibliocantos traz melhorias tanto na eficiéncia da
organizacao, conservagdo e estabilizagcdo do acervo.

7TNE-VLEU. fesinado por: KAROLLYNE DO MAS
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3.5. CARRINHO DE TRANSPORTE DE LIVRO

Quanto a aquisi¢do do carrinho para transporte de livros, este equipamento sera
necessario para manuseio e deslocamento na organizagao do acervo, entre as salas
e estantes, bhem como auxilio do servidor na movimentagdo e manuseio de grandes
volumes de documentos, garantindo melhor ergonomia para os servidores do
atendimento e processamento técnico. Considerando que trara mais organizacao e
eficiéncia no manuseio diario de livros, permitindo movimentar grandes quantidades
de documentos, melhorando o fluxo de trabalho diario e otimizando o tempo gasto
na reposicdo e inser¢cdo de novos titulos incorporados ao acervo. Por se tratar de um
carrinho ergonémico, minimiza o esforgo fisico dos servidores, assim evitando que
precisem carregar pilhas de livros manualmente, evitando gerar desconforto ou
problemas a saude a longo prazo. Melhoramento no atendimento ao publico,
proporcionando agilidade no transporte e reposi¢do de livros com maior precisdo e
rapidez. O carrinho de livros ajuda na preservacao de documentos, evita que os
documentos sejam danificados ao serem carregados manualmente, contribuindo
para a preservagao do acervo, construindo para um ambiente de trabalho mais
eficiente e agradavel com atendimento mais eficaz para os usuarios do arquivo.
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acervo. O acervo possui aproximadamente 2.500 titulos de revistas em diversas
areas do conhecimento, o quantitativo solicitado é para aquisi¢do sdo de 100 (cem)
unidades, requisitado de acordo a necessidade deste acervo histdrico, considerando
que essas caixas permitra também o armazenamento vertical das
revistas/periddicas, economizando espago nas estantes, contribuindo
significativamente na otimizacdo do acondicionamento do acervo, e facilitando a
localizagdo, identificacdo e manuseio da revista/periddicos. Dessa forma, a
aquisicdo de caixas bibliograficas € uma solugdo pratica e eficaz para preservar,
organizar e facilitar o acesso aos periddicos, assegurando a longevidade e a
qualidade do acervo disponivel.

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

7 THE

3.7. EXPOSITORES DE LIVRO DE MESA

Facilidade de acesso e visibilidade, esses expositores de livro de mesa permitirdo
divulgacdo de livros e materiais em destaque no atendimento desta
Superintendéncia, de maneira mais atrativa, facilitando que os usuarios conhegam
as obras incorporadas ao acervo, como também promovera organizagao de exibicdo 2
tematicas, titulos relevantes para as datas comemorativas e evento que o arquivo
promovera, despertando a curiosidade do usuario. Esses fatores destacam-se na
importancia da exposicdo de livros de mesa para uma melhor organizacdo e
dinamizagdo de uma exposicdo tematica, o quantitativo de 20 (unidades) esta
mensurado de acordo com o numero de armarios que possuimos para este fim. A
exposicdo facilitara a descoberta aos usuarios de novas obras do acervo,
considerando um acervo riquissimo de obras histéricas e em obras raras, mostrando
ao usuario a variedade de riqueza documental existente no acervo desta
superintendéncia.
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4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitagdo ocorrerdo a
conta dos recursos especificos consignados no orgamento da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, conforme dotagdo or¢camentaria abaixo
relacionada:
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Element
P Unidad [ Sub-
rogram| Unidade Eonte o/ Su Valor
a Gestora element

0

Projeto/
Orgdo | U.0. |Atividad
e

3.3.90.30

» 1750.00] 047 R$12.893 .4
SEPL:\G 11.101 4186 501 001 ' 00. 4490 5 0
C . |R$3.84577

.028

7TNE-VLEU. fesinado por: KAROLLYNE DO MAS

TOTAL R$ 16.739,17
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5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

5.1. Serdo adquiridos os seguintes equipamentos:

Tipo Sequéncia Cadigo Descrigdo Unid. Exclusivo Cota Quant. Walor Unit Valor Total

BIBLIOCANTO

COMPOSICA
oDo
MATERIAL:
CHAPA DE
ACO DE
BAIXO
CARBONC;
tem 1 0002250 ALTURA: 20 TUN - - 100 RS 25,05 RS 2.505,00
CM;
FORMATO:
EML;
LARGURA: 10
CM;
PROFUNDIDA
DE: 13CM;
ESPESSURA:
1.20 MM.

=5
E =
2 E
£ =
T3

SEPLAGCAPR202448772A
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CARRINHO
DE
BISLIOTECA -
TIRO:
TRANSPORTE
DE
DOCUMENTO
S
CARACTERIS
TICAS:
ERGONOMIC
O; RODAS: 4,
com
RODIZIOS
GIRATORIOS.
SENDO 2
com
SISTEMA DE
TRAVAMENT
©. EM NYLON
OU OUTRD
MATERIAL
QUE EVITE
RUIDO;
BRACOS: 2
LATERAIS,
EM AGO
CAREONO;

PINTURA: 1UN - - 1 R53.24577 | RS 284577
ELETROSTATI E
COAFD, 00
MICRAS, :
ANTIFERROGI s
NOZAE
FOSFATIZANT
E
PRATELEIRA
5:3, COM NO
MiNIMO 33
CMDE
PROFUNDIDA
DE E 47 CM
DE LARGURA,
EM CHAPA
DE ACO DE
NO MiNIMO
0,90MM;
CAPACIDADE
DE CARGA:
100 QUILOS;
LARGURA
MINIMA: 55
CM; ALTURA
MiNIMA: 125
cM:;
PROFUNDIDA
DE MiNIMA:
75 CM.

7TNE-VLEU. Assinado por: KAROLLYNE DO NAS
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Item 2 0002408

SEPLAGCAPR202448772A

Autenticado com senha por ANA PAULA SOUZA E SILVA - ASSESSOR TECNICO Il / UPCPA - 29/10/2024 as 14:39:59.
Documento N 21955295-343 - consulta & autenticidade em
https://www_sigadoc.mt.gov br/sigaex/public/app/autenticar?n=21955295-343 SIG &}




sEPLAG-PRO-2024108175 - PAgina 18

MENTO MARTIMIAN O

CAIXA -
INDICACAO:
GUARDA DE
LIVROS E/OU

REVISTAS;
MATERIAL:
METAL; TIPO:
BIELICGRAF]
cA
LARGURA:
20CM;

PROFUNDIDA

DE: 20 CM;
ESPESSURA:
0.80 MM;
CARACTERIS
TICAS:

FECHAMENT

O SUFERICR
FRONTAL
CONTENDO
ltem 3 0002410 uma 1UN - - 100 RS 0477 RS 0.477.00

ESTAMPA

PARA FORTA

ETIQUETA NA
CHAPA,
LARGURA DE
100MM E
ALTURA DE =

TOMM; E
PINTURA:
APLICADA EM z
SISTEMA 4

ELETROSTATI
COARO. EM
CAMADA DE

TINTA MiNIMA

COoM 20
MICRAS,
ANTIFERROGI
NOSAE

FOSFATIZANT
E: ALTURA: 20

M.

7TNE-VLEU. Assinado por: KAROLLYNE DO NAS
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EXFOSITOR
DE MESA -
COMPOSICA
oDo
MATERIAL:
CHAPA EM
AGO;
ESPESSURA:
ltem 4 0002343 1.20 MM; 1UN - - 20 RS 45,57 RS 011,40
LARGURA
MiNIMA: 12,5
CM; ALTURA
MINIMA: 15
cm;
PROFUNDIDA
DE MiNIMA:
18,5 CM.

Walor Total Global dos ltens. RS 18.738,17

6. DA DESCRIGAO ANALITICA DO OBJETO

SEPLAGCAPR202448772A

Cadigo SIAG ITEM DESCRIGAO
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Bibliocanto em chapa de ago com
espessura de 1,20mm, dobrado em "L".
Pintura aplicada através do sistema
eletrostatico a pd. Aplicagdo da tinta com
camada minima de 90 micras,
uniformemente distribuida e tratamento
anterior com banho quimico,
antiferruginoso e fosfatizante. Dimensdes
Gerais: Largura 10cm x Altura: 20cm x
Profundidade: 13 cm.

0002408 2

Carrinho para transporte de documentos.
Ergonémico, com 02 bragos laterais, 03
prateleiras planas e 04 rodas com
rodizios giratdrios. Duas rodas com
sistema de travamento, em nylon ou
outro material que evite ruido. Laterais
fechadas, bracos laterais confeccionados
em ago carbono. Pintura aplicada através
do sistema eletrostatico a pd, aplicagao
com camada minima de tinta com 90
micras uniformemente distribuida e
tratamento anterior com banho quimico,
antiferruginoso e fosfatizante. Prateleiras
com no minimo 33 cm de profundidade e
47 cm de largura, confeccionadas em
chapa de aco de no minimo 0,90 mm.
Capacidade de carga de no minimo 100
quilos. Dimensdes: largura de no minimo
55 cm, altura minima de 125cme
profundidade minima de 75 cm.
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0002410 3

Caixa bibliografica confeccionada com
espessura 0,90mm com fechamento
superior frontal contendo uma estampa
para porta etiqueta na chapa, sendo esta
com largura de 100mm e altura de
70mm. Pintura aplicada através do
sistema eletrostatico a po, aplicagdo com
camada minima de tinta com 90 micras
uniformemente distribuida e tratamento
anterior com banho quimico,
antiferruginoso e fosfatizante. Dimensdes
gerais: Largura de 10cm x Altura de
20cm x Profundidade de 20 cm.

0002348 4

Expositor de mesa em ago com
espessura de 1,20mm. Pintura aplicada
através do sistema eletrostatico a pg,
aplicagdo com camada minima de tinta
de 90 micras uniformemente distribuida e
tratamento anterior com banho quimico,
antiferruginoso e fosfatizante. Dimensdes
gerais: Largura minima de 13cm x Altura
minima de 15c¢m x Profundidade minima
de 16,5 cm.

TOTAL ESTIMADO DA AQUISIGAO R$ 16.739,17

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. A proponente devera apresentar comprovagao de aptiddo para o fornecimento
de bens em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto deste
Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo dos documentos relativos a
habilitagdo juridica, regularidade fiscal e ftrabalhista, qualificacdo econdémico-
financeira e a qualificagdo técnica, conforme dispdem os arts. 62 a 69, da Lei n°®

14.133/2021;

7.2. Quanto a qualificagdo técnica, a licitante devera apresentar:
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7.21. Atestado (s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
Publico ou Privado, em nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente
assinado e com identificacdo do emitente. O (s) Atestado (s) devera (do):

a) Comprovar que a proponente forneceu ou esta fornecendo a contento, conforme o
item ao qual participa, ou servigo pertinente e compativel com a licitagdo em
questao;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS
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b) Conter o nome e o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que a
contratante possa valer-se para manter contato com os declarantes;

c¢) Referir-se ao fornecimento do bem licitado no &mbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB;

d) Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (d0) ser assinado (s) :
pelo responsavel do setor competente do Orgdo, devidamente identificado (nome, £
cargo, CPF ou matricula);

fealidan™7 B TOKEN %70 SN25 OF WE

e) No caso de emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera considerado
aquele emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente;

e.1) Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial,
empresas controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo
menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcio, proprietario ou titular da
empresa emitente e da empresa proponente;

f) A proponente, se solicitada, devera disponibilizar todas as informagdes essenciais
a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas
Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual da Contratante e local em que
foram entregues os bens, sendo que estas e outras informag¢des complementares
poderdo ser requeridas mediante diligéncia;
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g) Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam

idénticas a utilizada na definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam

suficientes a comprovacgdo de capacidade de fornecimento dos bens exigidos neste é
Termo de Referéncia. §
¥ o —g

8. DA SUBCONTRATAGCAO —— g
@rseny o

i

Ll

w
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8.1. Fica vedada a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7TNE-VLEU. fesinado por: KAROLLYNE DO MAS

9.1. A entrega dos equipamentos devera ocorrer em entrega Unica, dentro de 30
(trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, apds a assinatura do
contrato.

9.2. Os materiais deverdo ser entregues no setor de almoxarifado da Coordenadoria
de Servicos e Patriménio - CPS da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao/SEPLAG, sito a Rua Transversal, Bloco Il - Centro Politico
Administrativo, CUIABA-MT, nos dias e horario de expediente da Secretaria (de
segunda a sexta-feira, das 07h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h00), mediante
agendamento de data e horario, com comunicagdo antecipada de 24 (vinte e
quatro) horas ao responsavel pelo recebimento, para ndo ocasionar transtornos as
atividades rotineiras.

fealidan™7 B TOKEN %70 SN25 OF WE

9.2.1. Nao serdo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado, nem
em feriados e recessos;

wvalide am hitp
Juntado em :

9.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de dez dias, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta;

9.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

9.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de dez dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;

SEPLAGCAPR202448772A
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9.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

9.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucgdo do contrato.

QF WE-7 THE

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

10.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no termo de referéncia
€ Seus anexos;

10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitagdo e recebimento definitivo;

10.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

10.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.6. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos

pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato,

bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da :

CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados. g

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA o %‘?‘;
§
[Eohlsd
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11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

7TNE-VLEU. fesinado por: KAROLLYNE DO MAS

11.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

11.3. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

fealidan™7 B TOKEN %70 SN25 OF WE

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

11.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacgao;

wvalide am hitp
Juntado em :

11.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

11.8. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

11.9. Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a
legislagdo assim o exigir, como nos casos de pilhas e baterias, etc,;

SEPLAGCAPR202448772A

11.10. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de & i
Cadastro de Fornecedores — SICAF e/ou SIAG/MT, a empresa contratada devera CEs=
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entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servicos, os seguintes documentos: - prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; - certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; - certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; -
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e - Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

QF WE-7 THE

12. DA FISCALIZAGAO

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

12.1. Nos termos do art. 117 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, sera designado
representante pela CONTRATANTE para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados;

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021;

12.3. O representante da CONTRATANTE anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
Clausulas Contratuais, e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo
cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

am 151072024

12.5. O Contrato decorrente do presente processo licitatério tera como gestor do
contrato a Sr.® VANDA DA SILVA, como fiscal titular o Sr. HILARIO NORIYURI @i
TERUYA JUNIOR e como fiscal substituto FLAVIO CONCHE DO NASCIMENTO, &

HASH:
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ambos pela SUPERINTENDENCIA DE ARQUIVO PUBLICO -
SAP/SEAPS/SEPLAG.

13. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;

13.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata os incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, deverdo ser
efetuados conforme estabelece o § 5° do art. 341, do Decreto Estadual n°
1.525/2022;

13.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o orgao contratante atestar a execugdo do objeto do contrato;

13.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF/SIAG/MT ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao referente a regularidade
fiscal e trabalhista;

13.5. Constatando-se, junto ao SICAF/SIAG/MT, a situacdo de irregularidade da
CONTRATADA, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n°® 003, de 26 de abril de 2018;

13.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como,
por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacao da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
CONTRATANTE;
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13.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento;

13.8. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

QF WE-7 THE

13.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de cinco dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE;

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

13.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018;

13.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

13.11.1. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa;

13.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF;

am 151072024

HASH:

13.12.1. Sera rescindido o contralo em execu¢cdo com a CONTRATADA
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou &
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outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE;

13.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

QF WE-7 THE

13.14. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

13.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = 0,00016438TX =
I =(TX) | = (6/100) Percentual da taxa
anual = 6%

14. DA GARANTIA DO OBJETO

14.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de,

no minimo, 12 (doze) meses ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do % %
objeto; E

am 151072024

HASH:

BE

Autenticado com senha por ANA PAULA SOUZA E SILVA - ASSESSOR TECNICO Il / UPCPA - 29/10/2024 as 14:39:59.
Documento N 21955295-343 - consulta & autenticidade em
https://www_sigadoc.mt.gov br/sigaex/public/app/autenticar?n=21955295-343 SIG &}

SEPLAGCAPR202448772A



sEPLAG-PRO-2024108175 - PAgina 29

SCIMENTO MARTIMIAN O

14.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
CONTRATANTE;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

14.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pela
prépria CONTRATADA, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas;

QF WE-7 THE

14.4. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corre¢des necessarias;

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

14.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento;

14.6. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara a reparagdo ou substituicdo
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 20 (vinte) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
CONTRATANTE pela CONTRATADA ou pela assisténcia técnica autorizada;

14.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada da CONTRATADA, aceita pelo CONTRATANTE;

14.8. Na hipétese do subitem acima, a CONTRATADA devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo CONTRATANTE, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos;

am 151072024

HASH:

14.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solicitacdo da CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pela &
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CONTRATADA, fica a CONTRATANTE autorizada a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir da CONTRATADA o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

14.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade da CONTRATADA,;

QF WE-7 THE

14.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual;

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

15. DO REAJUSTE / REPACTUAGAO

15.1. Por se tratar de entrega imediata, ndo sera aplicavel o reajuste de precos para
o objeto do presente Termo de Referéncia.

16. DAS SANGOES

16.1. A CONTRATADA se descumprir quaisquer das condi¢gdes deste instrumento
ficara sujeita as penalidades previstas no artigo 156 da lei no 14.133/2021,
assegurado o contraditério e a ampla defesa;

16.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
nota de empenho se for entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega
unica;

b) A partir do 3o dia util até o limite do 100 9décimo) dia atil, multa de 4% (quatro por
cento), sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor

do contrato se for entrega Unica, caracterizando-se a inexecugdo total da obrigagao

a partir do 110 (décimo primeiro) dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades g

legalmente estabelecidas. :3
g E
ok
g
[Eohlsd
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16.3. Pela inexecucdo parcial ou total das condigdes estabelecidas no contrato,
poderdo ser aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes san¢des | —
adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicado de penalidade mais grave; Il — multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor da nota fiscal/fatura, por dia de atraso no prazo proposto para entrega do bem,
ficando limitado este percentual em 10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de
30 (trinta) dias considerar-se-a rescindida a contratagdo; |l — multa de 2% (dois por
cento) sobre o valor da contratagdo por infragdo de qualquer outra Clausula deste
Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia; IV — impedimento de licitar e
contratar com a Administragdo; V — declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que sera promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

OF WE-7 TNE-WLEL. Assinado por: KAROLLYNE DO NAS

Fualidar™7 B TOKEN %70 SN25

16.4. A CONTRATADA que dar causa a inexecucado parcial do contrato que cause
grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos Histérico de Comentarios
servigos publicos ou ao interesse coletivo; der causa a inexecugao total do contrato;
deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame; ndo mantiver a
proposta; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado, garantido o direito prévio da citagcdo e da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de até trés anos ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao.

16.4.1 A sancado prevista no item 25.3.V, de declaracdo de inidoneidade, sera
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VI,
IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sang¢ao referida no § 4o
do dispositivo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

am 151072024

16.5. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més. Caso a CONTRATADA ndo tenha nenhum valor a receber do i
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CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apdés esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao érgdo competente para
que seja inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o CONTRATANTE
proceder a cobranca judicial da multa;

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

16.6. As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas na hipétese de caso
fortuito ou for¢a maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da
CONTRATANTE;

16.7. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis a contar
de sua intimagdo, observados os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei
14.133/2021, a depender do caso;

Fualidar™7 B TOKEN% 7D SN25 OF WE-7 THE

16.8. No caso de aplicagdo de penalidades, a CONTRATANTE deve informar a
Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento—-SEPLAG/MT, para providéncias
quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

16.9. As penalidades previstas acima tém carater de sangido administrativa,
consequentemente: | — a sua aplicagdo ndo exime a empresa da reparagao das
eventuais perdas e danos que seu ato venha acarretar a CONTRATANTE; Il — ndo
exclui a responsabilizacdo judicial por atos ilicitos; Il — as penalidades sao
independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui as demais, quando cabiveis.
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17. DA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses.

18. DA RESCISAO CONTRATUAL

18.1. E dever da CONTRATADA manter durante toda a execucao contratual, as
obrigacdes assumidas, assim como todas as condicdes exigidas para contratagdo,
sob pena de extingdo do contrato, conforme dispdem a Lei n° 14.133/2021 e o -
Decreto Estadual n® 1.525/2022, e demais normas aplicaveis; § -

am 15/10/2024, B
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18.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais previstas neste Termo de Referéncia e demais leis,
regulamentos e diretrizes aplicaveis, na forma do art. 137, da Lei n°® 14.133/2021;

7TNE-VLEU. fesinado por: KAROLLYNE DO MAS

18.2.1. Tal rescisdo podera ocorrer a qualquer tempo, uma vez verificada a
inexecucado parcial ou total do contrato, mediante Comunicagdo Oficial de no minimo
30 (trinta) dias de antecedéncia a outra parte;

18.2.2. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em hipdtese de
rescisdo administrativa, nos moldes do artigo 138, inciso |, da Lei n°. 14.133/2021;

fealidan™7 B TOKEN %70 SN25 OF WE

18.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-
se 2 CONTRATADA direito a prévia e ampla defesa, durante toda a vigéncia e
execugdo do contrato.

18.3.1. A rescisdo ocorrera na forma e procedimento previstos nos artigos 137, 138
e 139 da Lei n° 14.133/2021.

18.4. O Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no artigo 139, da Lei
n®. 14.133/2021, com as consequéncias indicadas nos incisos do mesmo artigo, sem
prejuizo das sancdes aplicaveis;

wvalide am hitp
Juntado em :

19. DISPOSIGOES FINAIS

19.1. Todas as alteragdes que se fizerem necessarias serao registradas por
intermédio de lavratura de termo aditivo;

19.2. As partes aqui envolvidas elegem o foro de Cuiaba-MT como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato, inclusive os casos
omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

SEPLAGCAPR202448772A

19.3. Para a execucao deste termo, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se &
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de  =E»z¥a
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quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacgao, vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato,
ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos
prepostos e colaboradores, conforme disposto no Decreto Governamental n°
572/2016, de 13 de maio de 2016.

LB, Aesinado por KAROLLYNE DO MA

20. DA LEGISLAGAO

- Lein®14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

- Lei n°® 9.784/1999 — Regulamenta o processo administrativo no ambito da
Administracdo Federal,

- Lein®8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor;

- Decreto Estadual n°® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021, no
ambito da Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado
de Mato Grosso;

Fualidar™7 B TOKEN% 7D SN25 OF WE-7 THE

- Lein® 10.534/2017 — Corre¢gao Monetaria dos Valores das Modalidades Licitatérias;
- Decreto Estadual n°® 8.199/2006 e n® 011/2015 - Critérios de Pagamento;

- Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP, com alteracdes na Lei
Complementar n® 147/2014;

- Demais normas aplicadas ao caso.

Cuiaba, 11 de outubro de 2024.

Elaborado por:

FLAVIO CONCHE DO NASCIMENTO

Técnico da Area Meio

Fiscais:

VANDA DA SILVA
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Superintendente do Arquivo Publico
e Fiscal Titular

HILARIO NORIYUKI TERUYA JUNIOR

Fiscal Substituto

7TNE-VLEU. fesinado por: KAROLLYNE DO MAS

De Acordo:
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KAROLLYNE DO NASCIMENTO MARTIMIANO

Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO
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1. DA ANALISE E APROVAGAO:
11.

Analisamos e aprovamos 0 Termo de Referéncia n°
009/2024/SAP/SEAPS/SEPLAG, a PLANILHA e o PROCESSO INICIAL, sendo
constatada a regularidade legal da proposta.

LB, fAesinado por KAROLLYNE DO MAS

2. DA AUTORIZAGAO:

2.1. Analisado e aprovado o] Termo de Referéncia n°
009/2024/SAP/SEAPS/SEPLAG, face ao processo e documentos vinculantes
AUTORIZO os procedimentos legais para a realizagdo do Certame Licitatério na
modalidade de Dispensa, cujos atos procedimentais e contratagcdo devem
obediéncia as condi¢cdes e termos previstos no Termo de Referéncia supracitado,
processo administrativo inerente e legislagdo vigente.

Fualidar™7 B TOKEN% 7D SN25 OF WE-7 THE

BASILIO BEZERRA
GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestéo
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