SEPLAG/MT

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

TERMO DE REFERENCIA

I- INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
2- TERMO DE REFERENCIA:

N2 02/2021/SPP/SEAPS/SEPLAG

3- Unidade Orcamentaria: 4- Descri¢do de Categoria de Investimento:
U.0.: 11.601

Programa: 036
Projeto/Atividade: 1296
Elemento de Despesa: 33.90.30

Fonte de Recurso: 240 ( ) Bens Permanentes
(x) Bens de Consumo

1- ORGAO: SEPLAG

() Capacitagdo/ Curso

( ) Equipamento de Apoio
() Equipamento de Tl

(

) Consultoria/Auditoria/Assessoria

() Servicos
5- Unidade Administrativa Solicitante: SPP/SEAPS

1I- FUNDAMENTAGAO MINIMA DA DESPESA
1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisi¢dao de plaquetas patrimoniais com
c6digo de barras, para atender a demanda dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, quando
da incorporacdo de bens, conforme termos, especificagbes e condi¢Ges técnicas presentes neste

Termo de Referéncia.
2. JUSTIFICATIVA PARA A AQUISICAOD

A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, érgao inserido na area meio e que oferece
suporte técnico, juridico e administrativo aos demais, bem como as Entidades que integram o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, tem por competéncia a gestdo da politica de patrimdnio e

servicos de todo o Executivo (LC n®. 612/2019, artigo 24, XII1).

Para tanto, a Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos, por meio da Superintendéncia de
Patriménio Publico e sua Coordenadoria de Patriménio Mobilidrio, € responsavel pela elaboragéo e

implementagdo das diretrizes envolvendo a gestdo patrimonial dos bens mdveis do Estado.

Dito Isso, o Estado de Mato Grosso possui aproximadamente 600.000 (seiscentos mil) bens
moveis permanentes e para que esses bens possam ser controlados, utiliza-se a plaqueta de

identificacdo patrimonial, com cédigo de barras e numeragado Unica para cada bem.
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considerando que todos os bens moveis permanentes adquiridos sdo,

obrigatoriamente, registrados e tombados por meio da plaqueta de identificagdo, com numero Unico

de registro patrimonial, faz-se necessario e imprescindivel a aquisicio de novas plaquetas,

principalmente pelo fato do estoque estar com 5.500 unidades.

Levando em consideragao o histérico de solicitagdes de plaquetas pelos érgdos e entidades do

Poder Executivo Estadual nos anos de 2018 a 2020 e até o més de junho de 2021, indica a necessidade

de aquisicdo de aproximadamente 50.000 (cinquenta mil) plaguetas por ano.

Dessa forma, o quantitativo necessario para atender a demanda para o periodo de 2021 e

2022, sera de 100.000 (cem mil) plaguetas, conforme o Estudo Técnico Preliminar.

3. DA ESPECIFICAGAO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRACAO

Quadro 1 — detalhamento objeto

NO

SIAG

DESCRICAO

Qr

UN

UNIT

VL TOTAL

SEQ.
NUMERICA

01

1040851

PLAQUETAS PATRIMONIAIS  COM
CODIGO DE BARRAS MATERIAL LIGA DE
ALUMINIO LEVE, FORMATO
RETANGULAR, COM SEMICIRCULO NAS
EXTREMIDADES COM RAIO DE 6,35MM,
IMPRESSAO: FOTO-ANODIZAGAO/
SELADA/FOSQUEADA, RESISTENTE A
THINNER, ALcool, QUEROSENE,
LIMPADORES MULTI-USO, CERA LUSTRA
MOVEIS, DETERGENTES ALVEJANTES,
GASOLINA E OUTROS PRODUTOS
QUIMICOS, IMPRESSOS: SIGLA E LOGO,
NUMERO DE PATRIMONIO E COM
CODIGO DE BARRAS PADRAO 2 DE 5,
ADESIVO: AUTO ADESIVA (ADESIVO
SUPER-RESISTENTE) NA COR CINZA,
COMPRIMENTO: 4,5 CM, LARGURA: 1,3
CM, ESPESSURA: 0,30 MM. UNIDADE

100.000

UN

RS 0,39

RS
39.000,00

01062501 A
01162500

DOS PRAZOS

3.1. O prazo de vigéncia do contrato de fornecimento sera de 12 (doze) meses.
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3.2. O material adquirido devera ser conferido e aprovado pelo setor demandante, e nenhuma
unidade serd aceita sem que tenham sido efetuadas satisfatoriamente as devidas

conferéncias.

3.3. A entrega devera ser no Setor de Almoxarifado da Secretaria de Planejamento e Gestdo -
SEPLAG, devendo ser contatado a Coordenadoria de Patrimdnio Mobilidrio da Secretaria
Adjunta de Patriménio e Servigos (telefone: 3613-3650), em dias Uteis (segunda a sexta-feira,
das 7:30h as 17:00h), sito a Rua Transversal, Bloco Il - Centro Politico Administrativo,

Cuiaba/MT, mediante da Ordem de Fornecimento emitida pela SEPLAG.

3.4. A entrega das plaquetas patrimoniais devera ser realizada de forma integral, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento

emitida pela SEPLAG;

3.5. A empresa vencedora da licitacdo terd que efetuar a entrega dos produtos, de segunda a

sexta-feira, durante o horario de expediente.

3.6. A solicitagdo do material, sera feita mediante emissdo de Ordem de Servico pela Secretaria

de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG.

3.7. Os materiais a serem entregues deverdo estar acompanhados da nota fiscal correspondente,
a qual devera ser preenchida de acordo com as especificagbes apresentadas na respectiva

nota de empenho.
4. DAS CONDICGES DE PAGAMENTO

4.1.0 pagamento sera efetuado pelo contratante em favor da contratada mediante ordem
bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente. Data fixada de acordo
o Art. 37, § 22, do Decreto Estadual n? 11 de 27.01.2015. “Os pagamentos de contratos
obedecerdo aos seguintes critérios: | - despesas essenciais deverdo ter os pagamentos
agendados para o dia 17, Il - despesas circunstanciais deverdo ter os pagamentos agendados
para o dia 22.” Apds a apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal

do contratante.

4.2.0 pagamento sera efetuado a contratada até o 302 (trigésimo) dia da apresentagdo da NOTA
FISCAL/FATURA devidamente atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento;
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4.3.0 pagamento serd realizado de acordo com a entrega dos materiais, mediante emissdo da

respectiva Nota Fiscal.

4.4, A nota fiscal devera ser acompanhada da Certiddo de Regularidade Fiscal, na hipdtese do

Contratado ser estabelecido em outra unidade da Federagdo;

4.5. Constatando-se qualquer incorre¢do na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
qgue desaconselhe o seu pagamento, o prazo constante no item acima fluira a partir da

respectiva data de regularizagdo.

4.6. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero e nome do banco,

agéncia e numero da conta onde deverd ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

4.7. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a
CONTRATADA, para as necessdrias corregdes, com as informagdes que motivaram sua

rejeigdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;

4.8. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacfes, nem

implicara aceitacdo definitiva do fornecimento;

4.9. O CONTRATANTE ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo

de “factoring”;

4.10. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas

serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

4,17 Para as operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme
Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes

através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

71 i Ll O pagamento serd efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela
Coordenadoria responsavel pela fiscalizagdo dos bens/servicos (nomeada pela autoridade

competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal.
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413, O pagamento somente serd efetuado mediante a apresentacio dos seguintes

documentos:

4.13.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor;

4.13.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor;

4.13.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), quando o Poder

Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario na obrigacao.

5. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas da contratagdo correrdo por conta de recursos consignados na seguinte dotacdo

orgamentaria:

ORGAO uo PROJETO FONTE ELEMENTO VALOR RS
ATIVIDADE DE DESPESA
SEPLAG 11.601 1296 240 33.90.30 RS 39.000,00

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. A CONTRATANTE compromete-se a:

6.2. Determinar a execugdo do objeto quando houver garantia real de disponibilidade financeira

para a quitacdo de seus débitos frente a CONTRATADA, sob pena de ilegalidade dos atos.

6.3. Requisitar a entrega dos produtos/servicos, via emissdo de Ordem de Fornecimento,
estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacées que achar pertinentes para

o bom cumprimento do objeto.

6.4. Receber os produtos/servigos, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes

estabelecidas neste termo de referéncia.
6.5. Disponibilizar local adequado para a realizacdo da entrega.

6.6. Designar o Servidor Fiscal do Contrato, ao qual caberd a responsabilidade de acompanhar, %5\
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fiscalizar e avaliar a execucao do Contrato, conforme legislagdo vigente.

6.7. Comunicar a empresa CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas na entrega
dos produtos fornecidos, para imediata corregdo, solicitar o reparo, a corregao, a remogao

ou a substituicdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

6.8. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos

produtos.

6.9. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execuc¢do da entrega dos produtos,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da

CONTRATADA em suas dependéncias, desde que respeitadas as normas de seguranca.

6.10. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de qualgquer sancéo.
6:11. Efetuar o autorizo do pagamento na forma prevista neste Termo.
6.12. Fornecer e colocar a disposicio da CONTRATADA todos os elementos e informagdes

gue se fizerem necessdrios a execucgdo da contratacdo e do fornecimento/prestacdo.

6.13. Fiscalizar a entrega do bem por um representante designado para esse fim, ao qual
competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso do fornecimento/execucdo e de tudo

dard ciéncia 3 Administra¢do, conforme artigo 67 da Lei Federal n2 8.666/93.

6.14. A fiscalizacdo de que trata o subitem acima nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da contratagdo em conformidade com o artigo

70 da Lei Federal n2 8.666/93.

6.15. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagdo

qualquer obrigacdo que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A CONTRATADA se compromete a:

7.2. Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias, contados a partir da convocagdo formal, via e-mail,
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carta SEDEX, AR (Aviso de Recebimento) ou oficio.

7.3. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e locais indicados pela
CONTRATANTE, em estrita observéncia das especificagfes deste contrato, acompanhado da

respectiva nota fiscal.

7.4. Assinar a Ordem de Fornecimento/Servigo com a Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo no prazo ndo superior a 03 (trés) dias uteis, contatos do recebimento da convocacido

oficial.

7.5. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e

responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infraces a que houver dado causa.

7.6. Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do
objeto da contratagdo e quaisquer outras despesas que se fizerem necessdrias ao
cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte, carga e descarga,
despesas com pessoas e apresentar os respectivos comprovantes quanto solicitado pela

CONTRATANTE;

7.7. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, no

objeto deste instrumento de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da

contratacdo.

7.8. Responsabilizar-se por quaisquer énus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de

estima de custos e que redundem em aumento de despesas para a CONTRATANTE.

7.9. Manter, até o pagamento, as condigdes de habilitacdo exigidas para recebimento do
CONTRATANTE, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo

da manutencdo dessas condigdes;

7.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os

produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

7.11. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos produtos;

3
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7.12. Respeitar as normas de controle de produtos e de fluxo de pessoas nas dependéncias da

CONTRATANTE;

7.13. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o

descarregamento dos produtos contratados;

7.14. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia 3 CONTRATANTE, imediatamente

por escrito;

7.15. Dispor-se toda e qualquer fiscalizacdo da CONTRATANTE, no tocante a entrega dos

produtos contratados;

7.16. Responder a CONTRATANTE nos casos de qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha
sofrer em decorréncia do fornecimento em guestdo, bem como pelos contratos de trabalho
de seus empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a CONTRATANTE

de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

7.17. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no endereco,

conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;
7.18. Demais obrigacGes e responsabilidades previstas na Lei n2 8.666/93 e alteragdes;

7.19. Fica vedada a subcontratacgdo total ou parcial do objeto da contratagdo, a associagdo da
empresa Contratada com outrem, a Cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a

fusdo, cisdo ou incorporagdo sem autorizagdo expressa da CONTRATANTE;

7.20. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento

dos produtos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.

7.21. Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos produtos a que se obrigou, cabendo-

lhe, integralmente, os 6nus decorrentes.

7.22. Comunicar, tempestivamente a CONTRATANTE, qualquer imprevisto ou atraso na
entrega do material/servio objeto deste Contrato, por forga maior ou alheio a sua vontade

e controle, ficando a CONTRATANTE responsdvel pelo deferimento, ou ndo, do pedido de
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dilagdo/prorrogacdo de prazo de entrega, aplicando as sangdes previstas neste contrato,

bem como todas aquelas sujeitas a Lei 8.666/93 e suas subsidiarias.

7.23. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado, ndo poderd ser alegado como motivo de forga maior para atraso, ma execucdo
ou inexecucdo do objeto deste contrato e ndo a eximira da penalidade a que esta sujeita pelo

ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas.

7.24. Na&o podera alegar, em hipétese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condicdes, do termo de referéncia,
das especificagdes técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas
pertinentes. A existéncia e a atuagdo da fiscalizagdo em nada diminuirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne aos servicos e suas implicacdes
préximas ou remotas, sempre de conformidade com o contrato, o Cédigo Civil e demais leis

ou regulamentos vigentes e pertinentes, no Municipio, Estado e na Unido.
8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Com fundamento no art. 86 da Lei n? 8.666/93 e artigo 72 da Lei n.2 10.520/2002, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual e serd descredenciada do
cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia e
ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e demais cominacdes

legais, nos seguintes casos:
a) Apresentagdo de documentacgdo falsa;
b) Retardamento da execucdo do objeto;
c) Falhar na execug¢do do contrato;
d) Fraudar na execucdo do contrato;
e) Comportamento inidoneo;
f) Declaragdo falsa;
g) Fraude fiscal.
Superintendéncia de Patrimdnio Plblico
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9. DA FISCALIZACAO

Ficam designados os servidores abaixo, lotados na Secretaria de Estado de Planejamento e

Gestdo para exercer a fun¢do de Fiscal de Contrato:
a) Titular: Almir Jatai Mota — Matricula: 249058
b) Substituto: Marden Botelho Ferreira da Silva — Matricula: 52736

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A aquisicdo € importante para que seja possivel realizar o registro e tombamento dos
bens moéveis permanentes adquiridos pelos érgdos e entidades, por meio da plaqueta de

identificagdo, com um namero Unico de registro patrimonial.

12t Qualquer falta cometida pela CONTRATADA somente poderd ser justificada, desde
que comunicada por escrito, e ndo considera como inadimpléncia contratual, se provocada
por fato fora de seu controle, de conformidade com o paragrafo Unico do artigo 393 do

Cadigo Civil Brasileiro.

103, Ocorrendo motivo de forga maior, a CONTRATADA notificara, de imediato e por
escrito, a Unidade da CONTRATANTE que administra o contrato, sobre a situagdo e suas

causas. Salvo se a

10.4. CONTRATANTE fornecer outras instrugGes por escrito, a CONTRATADA continuara
cumprindo suas obrigagdes decorrentes do contrato, na medida do razoavelmente possivel
e procurara, por todos os meios disponiveis, cumprir aquelas obrigagdes ndo impedidas pelo

evento de forga maior.

Cuiaba-MT, 28 de junho de 2021.

Elaboradores:
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\
=S
Lara Cristina Estevam Rodrigues
Coordenadore;\ de Patriménio Mobilidrio

o fit

Isli Sart(?r‘i c e ima

Superintendente de-Patrimonio Publico
J

De acordo:

Ko .OU-L'\»L adtmico
Karollyne do Nascimentb Martimiano
. Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - DA ANALISE E APROVACAO:
1.1 - Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia N.2 02/2021/SPP/SEAPS/SEPLAG, PLANILHA e PROCESSO INICIAL,

sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZACAO:
2.1-Estando analisado e aprovado o Termo de Referéncia N.2 02/2021/SPP/SEAPS/SEPLAG inerente e face aos processos
e documentos vinculantes AUTORIZO os procedihentos legais para o certame, cujos atos procedimentais e contratacdo

em obediéncia as condi¢Ges e termos previstos jo presente Tero de Referéncia supracitado, processo administrativo
inerente e legislacdo vigente.

Data: / /2021.

BasilipBeze i r:':ies dos Santos
Secrptarigde Estada™Mdnejamento e Gestdo
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