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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

2 — TERMO DE REFERENCIA n°

1 — ORGAO: SAEGMT- SEPLA
ORGAO: SAEG S G 005/2025/SEAG/SEPLAG

3 — Numero da Unidade Orgcamentaria:
11.101

Programa: 502

Acao (P/A/O/E): 4478

Fonte: 1.759.0000 4 — Descrigao da Categoria de Despesa:
Elemento de despesas: 3.3.90.39.051  |Capacitagao

Subagéao/entrega: 2

Etapa: 2 - Contratar servigo de
capacitagcao para os servidores do
Poder Executivo Estadual

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Escola de Governo

Il - FUNDAMENTAGAO MIiNIMA PARA AQUISIGAO DE BENS

Objetivo de atender ao quantitativo de pessoal necessario para o desenvolvimento
das agbes que culminam na melhoria dos indicadores do Programa 502- Gestao
estratégica de pessoas para resultados. Desenvolver habilidades para criar
apresentagdes impactantes, que engajem o publico e facilitem a compreensdo dos
objetivos e diferentes resultados, por meio de ferramentas tecnoldgicas

1. DO OBJETO

1.1.Trata-se de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagcdo, com base na
alinea "f", inciso Ill do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, visando a capacitacdo sobre " CURSO DE
COMUNICACAO VISUAL DE RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO
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PUBLICA COM USO DE IA - MODALIDADE PRESENCIAL", promovida pela
empresa SENAI - SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL, sob n°
CNPJ 03.819.150/0017-87, com a finalidade de atender as necessidades de
formagdo continuada dos Servidores do Poder Executivo de Mato Grosso.

2. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA E ESPECIFICAGAO TENICA
2.1. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

2.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:
Programa: 502

II) Unidade Orgamentaria: 11.101

lI1) Agao (P/A/O/E): 4478

IV) Fonte: 1.759.0000

V) Elemento de despesas: 3.3.90.39.051

VI) Sub acgao/entrega: Etapa: 2 — Contratar servico de capacitagdo para os
servidores do Poder Executivo Estadual.

DECRIAGAO DO|, . ANTIDADE VALOR
¢ METRICA Qv VALOR TOTAL

ITEM SIAG .
ITEM UNITARIO

CURSO DE
COMUNICACAO
VISUAL DE
RESULTADOS

ESTRATEGICOS |SERVICO
NA GESTAO
PUBLICA COM
USO DE IA -
MODALIDADE

PRESENCIAL

0017210 18V R$ 54.400,00 R$ 54.400,00

2.2. ESPECIFICAGAO DETALHADA

Objeto: CONTRATACAO DE CURSO COM O TEMA "COMUNICAGAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA -
MODALIDADE PRESENCIAL".
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A proposta atendera a realizacdo de curso para até 80 participantes, divididos em
duas turmas de até 40 alunos com carga horaria total de 20 horas presenciais por
turma.

Periodo de realizagao: 02 turmas distintas de até 40 alunos por turma,podendo ser
prorrogado caso a empresa contratada necessite

Turma 01: 01 e 02/12 integral e 03/12 - periodo matutino
Turma 02: 03/12 vespertino e 04 e 05/12 - periodo integral
As datas poderao ser prorrogadas caso a empresa contratada necessite.

Objetivo: Desenvolver habilidades para criar apresentagbes impactantes, que
engajem o publico e facilitem a compreensdo dos objetivos e diferentes resultados,
por meio de ferramentas tecnologicas.

Conteudo programatico:

Disciplina 1 — Ferramentas e Criagao de Apresentagoes
Carga Horaria: 20h

Fundamentos da Criagao de Slides

* Criagao de slides claros, concisos e visualmente atrativos.

* Principios de design grafico: harmonia, equilibrio, contraste, escolha de cores e
fontes.

» Uso de graficos, imagens, videos e criagcado de templates personalizados.
Estrutura de Apresentagao

* Elaboragao de roteiro estruturado, organizagéao de conteudos em tépicos.
* Uso de titulos e subtitulos, resumo de informagdes relevantes.

» Construcao de narrativa coesa e envolvente.

Ferramentas de Apresentagao

PowerPoint, Google Slides, Canva, Prezi, Inteligéncia Atrtificial
Apresentacgoes Especificas

Negécios: Slides para propostas, reunides e relatorios.

Educacionais: Adaptacao para aulas, palestras e cursos online.

Criativas: Uso de recursos visuais e storytelling para engajar o publico.
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2.2.1. O valor estimado para esta contratacdo é de R$ 54.400,00 (cinquenta e quatro
mil e quatrocentos reais), tendo como referéncia o Mapa Comparativo de Precos
elaborado no ambito deste processo, apresentado na tabela abaixo:

Identificagao

Modalidade Valor Total (R$)
SENAI (proposta comercial) |Curso Presencial R$ 54.400,00
Curso Casa Civil Curso Presencial R$ 56.999,65
Curso SESCOOP Curso Presencial R$ 61.999,80

2.3. DA EXECUGAO DO CONTRATO

2.3.1. DO PRAZO

2.3.1.1. O Contrato nao é servigo continuo.

2.3.1.2. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da formalizacao.

2.3.1.3. O servigo a ser executado, sera no formato presencial, conforme: Curso de
capacitacdo com o tema: "CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE RESULTADOS
ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA - MODALIDADE
PRESENCIAL”, carga horaria total: 20h para até 80 (oitenta) servidores, divididos no
seguinte formato: 02 turmas distintas de até 40 alunos, para servidores publicos do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso

2.3.2 DO LOCAL
2.3.2.1. O servico sera executado no municipio de Cuiaba, Mato Grosso.

2.3.2.2. O Curso de capacitacédo o tema: "CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA", sera
realizada na FATEC SENAI MT, conforme endereco: Av. XV de novembro, 303 -
Porto, Cuiaba - MT, 78020-300.

2.3.2.3 Os locais apresentados neste item, poderdo ser alterados para devida
execucao do servigo, a critério da Administragao.

2.3.3. DO MATERIAL CONSUMO, TECNICO E DE APOIO
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2.3.3.1. Todos os materiais necessarios para o desenvolvimento das aulas praticas e
tedricas serdo desenvolvidos e disponibilizados pela CONTRATADA, incluindo o
laboratério completo, com equipamentos e maquinas de alta qualidade para a
aplicagao pratica do curso.

2.2.3.2. A contratante organizara o processo de inscricdo nos seguintes moldes:

[) Disponibilizagdo do link de inscri¢gao, via formulario google, com a disponibilidade
para o evento no formato presencial.

II) A confirmac&o da inscricdo sera encaminhada no e-mail informado no ato de
inscrigao.

2.2.3.3. O CONTRATANTE nao precisara adquirir materiais avulsos, pois todos
serdo fornecidos pela contratada.

2.3.4 . METODOLOGIA DO CURSO

2.3.4.1. A metodologia é voltada a pratica, visando desenvolver as capacidades,
competéncias e habilidades técnicas dos servidores na criacao de apresentagdes
com uso de IA aplicadas a comunicagdo, disseminagao e divulgacédo de resultados
estratégicos na Gestao Publica .

2.3.4.2 O Curso presencial de capacitacdo: "CURSO DE COMUNICACAO VISUAL
DE RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA", de
20 horas, modalidade presencial, para até 80 servidores, divididos no seguinte
formato: 02 turmas distintas de até 40 alunoscom os temas:

Disciplina 1 — Ferramentas e Criagao de Apresentagoes

Carga Horaria: 20h

Fundamentos da Criacao de Slides;

Estrutura de Apresentacéo;

Ferramentas de Apresentacéo;

Apresentagdes Especificas: negocios, educacionais e criativas

2.3.5. DA CERTIFICAGAO

2.3.5.1 A certificagao sera oferecida pela Escola de Governo de Mato Grosso.

2.3.5.2. Os certificados de participacdo serao emitidos de acordo com o previsto
Instrugdo Normativa n® 15/2022/SEPLAG, que estabelece diretrizes, orientacdes e
procedimentos a serem adotados na realizagdo da Avaliagdo Anual de Desempenho
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dos servidores publicos.

2.3.5.3. A Escola de Governo de Mato Grosso encaminhara, em até 24horas antes
do evento, no e-mail indicado na proposta comercial, o0 QRCode para a empresa
contratada gerenciar o processo de registro de frequéncia dos participantes, que
sera acompanhado pela Escola de Governo.

2.3.5.4. A empresa devera observar se todos os participantes fizeram o registro da
frequéncia.

2.3.5.5. As inconsisténcias de registro deverdo ser comunicadas a Escola de
Governo em até 24 horas.

2.3.5.6. Ao final do curso a empresa contratada devera encaminhar a Escola de
Governo fotos de registro do evento - fiscalizagdo do contrato.

[) A Escola de Governo podera realizar registros fotograficos do evento.

2.3.5.7. O processo de certificacdo atendera o disposto nas Portarias n.
014/2023/SEPLAG e n. 063/014/2023/SEPLAG.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1.DA NECESSIDADE

3.1.1. A comunicacao eficaz e a capacidade de apresentar ideias de forma clara,
persuasiva e visualmente atraente sdo competéncias essenciais para a exceléncia
na gestdo publica. Servidores do Poder Executivo de Mato Grosso, em suas
diversas fungdes e niveis hierarquicos, frequentemente precisam: Apresentar
projetos, relatérios e resultados em reunides internas e externas. Comunicar
politicas publicas e servicos a populacdo e a stakeholders. Representar suas
instituicdes em eventos, audiéncias e encontros. Mediar conflitos e conduzir
negociagbes internas e interinstitucionais. Transmitir conhecimentos em
capacitacoes e treinamentos.

3.1.2. A auséncia ou a deficiéncia nessas habilidades compromete a clareza das
informagdes transmitidas, gera mal-entendidos e pode resultar na perda de
credibilidade junto ao publico, colegas e superiores. Além disso, apresentagbes mal
elaboradas, com excesso de texto ou falta de harmonia visual (Design de
Apresentagdes), dispersam a atengdo da audiéncia e enfraquecem a mensagem,
transformando oportunidades de engajamento em momentos de desinteresse.
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3.1.3. A aquisi¢ao do curso visa capacitar os servidores para que dominem o Design
Estratégico de Apresentagdes, resultando em melhorias significativas para a
administragcdo publica estadual.

3.1.4. De Ferramentas e Criagcdo de Apresentagbes (Design), apresenta-se os
seguintes beneficios para o servidor: Dominar ferramentas e principios de design
(harmonia, tipografia, uso de imagens) para criar slides concisos e profissionais.
Aumentar a produtividade na elaboragao de conteudo, utilizando técnicas e modelos
eficientes. Garantir que o recurso visual reforce a fala, e ndo a polua ou a substitua.
E para a administragdo publica: Melhora na imagem institucional, através de
apresentacoes visualmente mais profissionais, coesas e alinhadas com a identidade
visual do Governo de Mato Grosso. Melhor compreenséo das propostas, projetos e
resultados pela audiéncia (interna e externa), facilitando a tomada de deciséo e a
aprovacgao de iniciativas. Maior impacto e engajamento da populacéo e stakeholders
em torno de politicas publicas.

3.1.5. O investimento na capacitagdo se trata de um investimento estratégico que
eleva o padrdo de comunicagdo do Poder Executivo de Mato Grosso.

3.1.6. Ao munir seus servidores com estas habilidades combinadas, o Governo de
Mato Grosso assegura que: A Comunicagao Interna e Externa seja eficiente, clara e
transparente, um pilar fundamental da boa governanga. A Credibilidade Institucional
seja reforcada, uma vez que servidores confiantes e bem preparados transmitem
maior autoridade e competéncia. A Cultura Organizacional seja mais colaborativa e
engajada, com lideres e equipes que se comunicam de forma assertiva.

3.2. JUSTIFICATIVA PARA O QUANTITATIVO DE VAGAS E RESULTADOS
ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS

3.2.1. O Curso sera ofertado para as secretarias e 6rgédos do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso, conforme distribuigcdo abaixo:

l) O Curso presencial de capacitagdo: "CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA", 20
horas, formato presencial, até 80 participantes, para Servidores Publicos Estaduais.

3.2.2. A SEPLAG compde o rol de secretarias do executivo que organiza, enquanto
érgao central, os processos do executivo de Mato Grosso. E responsavel pelos
seguintes processos: Planejamento e Gestdo de Politicas Publicas, Gestdo de
Desenvolvimento Organizacional, Gestdo de Tecnologia da Informacg&o, Gestéo da
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Informagdo, Gestdo de Documentos Publicos e Preservacdo da Memoria
Institucional, Gestao de Pessoas, Gestdo de Aquisicdes Governamentais, Gestao do
Patrimoénio Publico, Gestao do Diario Eletrénico do Estado de Mato Grosso e Gestao
de Servigos.

3.2.21. Como se vé&, o processos de responsabilidade da SEPLAG exigem a
elaboracao de diretrizes e fluxos de processos para as demais secretarias exigindo
uma comunicacgao clara, eficiente e simples com vista a fluidez dos processos e das
politicas publicas.

3.2.2.2. A SEPLAG tem a responsabilidade, dentre outras, de organizar a
elaboragcdo do Plano Plurianual e apresentagcdes de prestacdo de contas e
resultados das politicas publicas para a Assembleia, extrapolando o uso de
apresentagcoes na esfera do executivo.

3.2.3. Espera-se que os servidores concluintes dominem competéncias de Design
Estratégico de Apresentagdes, resultando em melhorias significativas a
administragcdo publica estadual, em especial, nas apresentagdes da SEPLAG.

3.2.4. Fortalecer a comunicagdo e engajamento. Tal capacitagdo € essencial para
aprimorar a comunicagao estratégica e institucional da SEPLAG, garantindo que os
relatorios, projetos e politicas publicas sejam apresentados com clareza,
profissionalismo e alto poder de persuasao, tanto para o publico interno quanto para
o externo

3.2.5. O quantitativo de 80 (oitenta) vagas foi definido a partir de um
dimensionamento técnico que considera, de forma conjunta, as limitagdes estruturais
e pedagogicas e o planejamento orcamentarias da Escola de Governo para o
exercicio vigente, no admbito da Acdo 4478. A definicdo considerou, de forma
integrada, o equilibrio entre a capacidade instalada disponivel, a estratégia de
atendimento gradativo da demanda e a manutencédo da qualidade pedagogica do
Ccurso.

3.2.5.1. A FATEC SENAI-MT dispde de infraestrutura fisica e tecnoldgica adequada
para o curso, com capacidade operacional ideal de até 40 (quarenta) participantes
por turma, o que impde, por razdes de espaco, equipamentos e dinamica de uso de
ferramentas digitais/IA, a realizagdo de 2 (duas) turmas de até 40 (quarenta)
servidores, totalizando 80 (oitenta) vagas.
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3.2.5.2. Do ponto de vista pedagodgico, trata-se de curso eminentemente pratico,
voltado ao desenvolvimento de competéncias em Design Estratégico de
Apresentagbes e uso de tecnologias de comunicagdo, o0 que demanda
acompanhamento préximo da instrutora e suporte individualizado. Turmas maiores
comprometeriam a interagdo, o feedback e a eficacia da aprendizagem, ao passo
que a ampliacdo do numero de turmas, neste momento, esbarraria em limites
orcamentarios da unidade, além do compromisso de preservar outras acbdes de
capacitacdo ja previstas no PAC, devendo o atendimento mais amplo da demanda
ocorrer de forma gradual, em futuras edigdes.

3.2.5.2. Em relagdo aos resultados, o atendimento de até 80 servidores garante
impacto direto na qualificagdo da comunicagdo de resultados estratégicos,
especialmente no dmbito da SEPLAG, com reflexos na apresentagdo de projetos,
relatorios, prestacdo de contas e politicas publicas. Indiretamente, considera-se o
efeito multiplicador do publico-alvo, formado em grande parte por servidores que
atuam em fungdes estratégicas, de coordenagao e apoio a gestdo, o que favorece a
disseminagao das praticas aprendidas em suas equipes e 6rgaos de origem.

3.2.5.3. Dessa forma, conforme consta no DFD, o numero de vagas proposto revela-
se tecnicamente adequado, razoavel e compativel com o interesse publico, diante
das condigbes estruturais e financeiras vigentes.

3.3. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

3.3.1 A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG) de Mato Grosso
apresenta a necessidade de capacitar seus servidores no "CURSO DE
COMUNICACAO VISUAL DE RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO
PUBLICA COM USO DE IA - MODALIDADE PRESENCIAL".

3.3.2. Tal capacitagdo € essencial para aprimorar a comunicagao estratégica e
institucional da SEPLAG, garantindo que os relatérios, projetos e politicas publicas
sejam apresentados com clareza e profissionalismo, tanto para o publico interno
quanto para o externo.

3.3.3. A indisponibilidade de quadro préprio, aliada a urgéncia em desenvolver essas
competéncias essenciais, exige a busca por uma instituicido externa de notoria
especializacdo no mercado.

3.3.4. A escolha do FATEC SENAI-MT para a prestacéo deste servigo se justifica
pela sua notdria especializagdo e sua inegavel reputagdo na oferta de formagao
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profissional e tecnoldgica de alta qualidade no estado, conforme a legislagédo de
licitacbes e contratos (Lei n° 14.133/2021, Art. 74, inciso llI).

3.3.5. O SENAI é uma entidade de direito privado, sem fins lucrativos, integrante do
Sistema S, com vasta e comprovada experiéncia na formagao de profissionais em
areas que exigem o desenvolvimento de soft skills e competéncias técnicas
aplicadas, como a comunicagdo, a oratéria e o uso estratégico de tecnologia.

3.3.6. O seu corpo técnico e metodolégico € amplamente reconhecido pela
qualidade de ensino, exceléncia e aplicabilidade pratica dos cursos oferecidos,
garantindo que o CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE RESULTADOS
ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA - MODALIDADE
PRESENCIALtera o rigor técnico e a didatica necessarias para os Servidores
Publicos do Estado de Mato Grosso.

3.3.7. A contratagdo de uma entidade de renome como O SENAI, no regime de
inexigibilidade, oferece a Administragdo Publica a seguranga de que o curso sera
ministrado com a qualidade esperada, minimizando riscos de insucesso na
capacitacdo. Além disso, a proposta se alinha ao principio da vantajosidade,
considerando o custo-beneficio de adquirir um servigo especializado e de alto
padrao diretamente de uma instituicdo com expertise consolidada, sem a
necessidade de um longo e dispendioso processo licitatorio que, em ultima analise,
resultaria na contratagdo de um especialista.

3.3.8. Em face da impossibilidade de atendimento pela Escola de Governo com
recursos proprios, e considerando a notdria especializacédo e reputacdo do FATEC
SENAI-MT na area de formacdo profissional e desenvolvimento de competéncias
comunicacionais, a contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo € a medida
mais adequada e eficiente para garantir que os servidores da SEPLAG adquiram as
competéncias essenciais do CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA -
MODALIDADE PRESENCIALcom a maxima qualidade e no prazo necessario.

3.3.9. A escolha do SENAI, portanto, ndo decorre da auséncia de outros possiveis
prestadores no mercado, mas sim da escolha de um prestador de servigos ja
consagrado e reconhecido por sua exceléncia, o que se enquadra perfeitamente no
conceito de especializagao que justifica a inexigibilidade.
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3.3.10. Da Instrutora: A contratagdo da instrutora Cleane Feitosa Costa se justifica
pela sua notdria especializacdo e a consequente inviabilidade de competicio.

3.3.11. Conforme demonstrado por seu perfil profissional, a Instrutora Cleane
Feitosa Costa possui:

Educacado: Pés Graduagdo — Design Grafico, UX e Multimidia — 2024 Bacharel em
Comunicagédo Social — Habilitagdo em Publicidade e Propaganda — 2021;

Cursos (ultimos 5 anos): - Inteligéncia Artificial Generativa - 2025 - 2h. - A Historia da
IA - ENAP - 2025-2h. - Estratégias De Marketing Digital Para A Administracéo
Publica — ENAP — 2023 — 25 h. - Design Sprint Em Projetos De Transformacgé&o
Digital — ENAP — 2023 — 10 h. - Espanhol basico - WR Cursos — 2021 — 60h. -
Marketing de Relacionamento — WR Cursos — 2021 — 60 h. - Ler, escrever e
interpretar em inglés — WR Cursos — 2021 — 60 h;

Habilidades: - Excel — Intermediario - Photoshop — Intermediario - lllustrator —
Intermediario - Facebook e Instagram Business - Intermediario - Mlabs —
Intermediario - Postgram — Basico. - Canva — Avangado. - CapCut - Avangado -
Word — Avangado - PowerPoint — Avangado;

Experiéncia: - Professora de Design Grafico/ Coordenadora Académica - 2025 -
Analista Administrativa — Secretaria de Estado de Saude de Mato Grosso — 2023-
2025. - Gerente de Marketing — Legal Comunicacédo — 2022 — 2023; - Diretora de
Criacdo — ANACON — 2022 — 2023; - Social Media Design e Auxiliar de Marketing —
Yakao Distribuidora — 2021 - Estagio em Analista de Marketing e Design — Vigente
Rastreabilidade — 2020 - 2021 - Estagio em Redacéo, fotografa e clipping de noticias
— BM5 — Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Mato Grosso — 2017 - Estagio em
Psicologia, recepcéo — Prefeitura de Ariquemes — 2016 - Fotografa Site Ariquemes
Agora — 2015;

Link Portfélio: https://www.behance.net/cleux

3.3.12. A escolha é pautada, portanto, na confianga na qualidade e no conhecimento
especifico e diferenciado da instrutora, sendo a sua expertise o fator determinante
para o sucesso da capacitacdo e o alcance dos objetivos propostos.

3.4 DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, DA ANALISE DE RISCO E DO
PARECER TECNICO SETORIAL E CENTRAL

A nao elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a contratacdo de
treinamento/capacitagdo dos servidores da Administragdo, considerando a Lei de
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Licitacbes e Contratos — 14.133/2021, inicialmente, se baseia nas disposi¢des do
inciso |, art. 72, que trata da formalizagdo dos processos de contratacdo direta
elucidando que tais contratacbes devem ser formalizadas pelo “documento de
formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”, e através do
disposto pelo Decreto n°® 1.525/22, em seu artigo 38, inciso Il, alinea ‘a’, podendo ser
dispensado quando ha “simplicidade do objeto ou quando o modo de seu
fornecimento puder afastar a sua necessidade e da andlise de risco”.

Pretende-se com a elaboragdo de um Termo de Referéncia, contendo os requisitos
inscritos no art. 6°, inc. XXIIl, bem como no art. 92 da Lei n° 14.133/2021, buscar
promover uma maior eficiéncia, economia e transparéncia do uso dos recursos
publicos, de modo a garantir que a contratagdo em tela atenda de maneira efetiva as
demandas e aos interesses publicos.

A realizagdo de uma abordagem simplificada, através da dispensa de elaboragao do
ETP, apresenta-se como uma resposta rapida e eficiente, frente as necessidades de
capacitacao dos servidores em conformidade com a legislagao vigente, uma vez que
a elaboracdo de um ETP completo e preciso, demandara dedicacdo de tempo e
esforco consideravel por parte dos servidores envolvidos, considerando a
onerosidade com a elaboracdo do ETP, dada a natureza direta e especifica da
contratagcdo, nao se faz proporcional aos beneficios e a necessidade de
cumprimento da Lei Federal 14540/2023.

A legislagdo (Lei 14.133/2021) ao incluir o ETP, foi para assegurar que as
contratagcdes sejam realizadas com base em uma analise aprofundada e criteriosa
acerca das necessidades da administragao publica, de modo a incluir uma avaliagéo
da viabilidade técnica e econémica, além da identificacdo de solugdes mais eficazes
e eficientes, e a prevengao de riscos. Porém, quando tratamos da natureza do
servico de capacitagcdo, esse possui forma direta e claramente definida, possuindo
objetivos especificos e bem delineados, de modo a ndo necessitar de um estudo
aprofundado para identificacdo das necessidades.

A capacitacdo dos servidores que desempenham fungdes essenciais conforme o
objeto proposto, € considerada indispensavel, especialmente em resposta as
frequentes mudancgas legislativas e operacionais, o que torna a elaboragdo do ETP
um processo potencialmente demorado, desnecessario e burocratico para a
efetivagdo do objetivo desejado. Destacamos que a contratacdo de servigos de
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capacitacdo, notadamente em casos de eventos reconhecidos como 0 curso
pretendido de Capacitagdo aos servidores estaduais - caso desta contratacao, €
mais descomplicada e potencialmente positiva do que em outras contratagcdes que
exigem a elaboragdo de um ETP, como as grandes obras ou servigos técnicos
complexos.

Além, deve-se reconhecer o SENAI de notéria especializagdo, com tradigao
reconhecida na capacitacdao de servidores publicos.

Portanto, de acordo com o cenario apresentado e os fundamentos legais aplicaveis,
entendemos que a auséncia do ETP nao configura ofensa normativa, uma vez que:

a) Encontra-se amparada pela Lei n° 14.133/2021 e pelo Decreto Estadual n°
1.525/2022, que regulam a dispensa do ETP em situagdes especificas;

b) A justificativa para a contratacdo encontra-se caracterizada nos documentos
pertinentes, especialmente neste Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD),
que detalha a necessidade da contratacdo e a solugao pretendida;

c) A auséncia do ETP nao acarretara qualquer prejuizo aos principios da eficiéncia,
economicidade e razoabilidade, os quais permanecem resguardados em todas as
etapas desta contratacao;

d) Os recursos publicos serdo utilizados de forma célere e adequada, garantindo o
fornecimento essencial de capacitacdo aos servidores;

e) Nao se constata impacto negativo, sob quaisquer aspectos, na administragao
publica ou nos processos de gestao e fiscalizagdo decorrentes da dispensa do ETP
para esta contratacdo. Dessa forma, entendemos que ha observancia da legalidade
e do interesse publico.

Por fim, a dispensa para a elaboragédo do ETP considera que o objeto de aquisigédo é
especifico de formagéo para servidores publicos e atende aos objetivos estratégicos
do Plano Plurianual do Governo de Mato Grosso (2024-2027) - (PPA) e ao Plano
Anual de Capacitagao (PAC), como também desenvolver as competéncias
necessarias ao servidor publico para o exercicio de sua fungdo com foco nas
melhorias dos indicadores dos programas do PPA.

A decisdo em questdo seguiu rigorosamente aos principios da eficiéncia,
economicidade, razoabilidade e legalidade, demonstrando-se compativel com o
interesse publico e as necessidades administrativas das secretarias e 6rgaos do
Poder Executivo, sendo aprovada pela autoridade superior.
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4.DA HABILITAGAO

4.1. A empresa devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos previstos
pelos art. 132 a 137 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista que a
contratagcdo se trata de inexigibilidade de licitagao.

5.DA FISCALIZAGAO

5.1 A fiscalizagédo sera exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do presente
Contrato.

[) Fiscal Titular: Adriano Sabino Gomes, matricula: 67283
II) Fiscal Substituto: Giselly Rodrigues das Neves Silva Gomes, Matricula: 69339
[Il) Gestor do Contrato: Matheus Santiago Silva, matricula: 274241

5.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢ao do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagao dos servigos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercido por um ou mais representantes da Contratada, especialmente designados,
na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

5.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos servidores
designados acima, representantes da Administracdo, especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133/2021, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo.

54. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

5.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos a execugao contratual.

5.7. Na hipdtese da contratacédo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverao
ser observadas as seguintes regras:
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[) O SENAI assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséo
das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

II) A contratagdo de terceiros n&o eximira de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

6.D0 PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado em parcela unica e em favor da CONTRATADA até
o 30° (trigésimo) dia da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada
pelo Fiscal de Contrato.

6.2. Cabera o SENAI ( SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL) a
manter atualizados os dados abaixo fornecidos:

I) CNPJ: 03.819.150/0017-87

[I) Banco: Banco do Brasil

[l1) Agéncia: 4205-6

V) Conta Corrente: 21681-X

6.3. As notas de empenho deverao ser enviadas para:

[) E-mail: lucas.sampaio@fatecsenaimt.ind.br

[I) Contato: (65) 99254-7168

[II) Enderego: Av. XV de Novembro, 303 — Porto, Cuiaba — MT, 78020-300

6.4. A Nota Fiscal, somente sera paga mediante o atesto do fiscal do contrato e
devera ser emitida em nome do:

) ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao;
I1) CNPJ n° 58.337.873/0001-74;

6.5. A Contratada devera indicar no corpo das notas fiscais:

[) numero do contrato;

[I) n° da ordem de servigo;

[II) numero e nome do banco;

I\V) agéncia e numero da conta na qual devera ser realizado o pagamento, via ordem
bancaria.
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6.6. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a
Contratada para as necessarias corregcoes, com as informagdes que motivaram sua
rejeicdo, retomando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao
valida.

6.7. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em
conta corrente, no valor correspondente, apos a entrega do certificado de
participacdo pelo servidor e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pelo fiscal do contrato/objeto, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei
e Decretos vigentes.

6.8. Toda Nota Fiscal devera ser entregue, juntamente com a apresentagcdo da
regularidade fiscal, conforme disposto no Decreto n° 8.199/2006, por meio das
certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do respectivo
prazo de validade expresso na prépria certidao.

6.9. O pagamento sera efetuado apds a nota fiscal estar devidamente atestada pelo
fiscal do contrato e acompanhada da prova da regularidade fiscal perante o Estado
de Mato Grosso, conforme disposicdo do art. 347 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6.10. Acrescido ao item 6.9, o pagamento somente sera efetuado mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

6.10.1. DA CONTRATANTE:
I) Lista de servidores inscritos no curso;
II) Amostragem dos certificados ou Atestado de Conclus&o do servidor.

6.11. Constatando-se qualquer incorrecdo na nota fiscal, bem como qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a
partir da respectiva data de regularizagéo;

6.12. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigagdes vinculadas ao objeto especialmente aquelas relacionadas com a
qualidade e a garantia, nem implicara aceitagdo definitiva do objeto;

6.13. O pagamento sera efetuado apos a Nota Fiscal estar devidamente atestada
pela Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizagdo do Contrato (nomeada pela
autoridade competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal
descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8199/2006 e 8426/2006,
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obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Orgamentario vigente;
6.14. Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado;

6.15. Os pagamentos n&o realizados dentro do prazo, motivados pela
CONTRATADA, nédo serdo geradores de direito a reajustamento de pregos.

7. JUSTIFICATIVA DA FORMAGAO DO PREGO
7.1. Enquadramento legal:

7.1.1. Fundamenta-se nos arts. 23, §4° e 74, lll, “f" da Lei n® 14.133/2021, que
tratam, respectivamente, da compatibilidade de pregcos com o mercado considerando
especificagdes técnicas, da observancia das condicbes de execugcdo e da
inexigibilidade para contratagcdo de empresa de notoria especializagdo em servigo
singular. No ambito estadual, aplica-se o Decreto n°® 1.525/2022/MT, em seus
dispositivos vigentes, que disciplina a pesquisa e justificativa de pregos em
contratagdes diretas.

"Lei n® 14.133/2021:
(...)

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os
precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto.

(...)

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando
nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§
1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que
0s pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagéo
de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagédo pela Administragédo, ou por outro
meio idéneo.

(...)

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:
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(...)

[l - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacéo:

(...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;(...)".

“Decreto n°® 1525/2022:

Art. 52. Nos casos de inexigibilidade, quando n&o for possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida na se¢&o anterior, a justificativa de
precos se dara mediante comprovacido dos precos praticados pelo
contratado em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza,
por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, contratos, empenhos, extratos
contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo de até 01
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, ou por outro meio idéneo
devidamente justificado.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que
trata este artigo podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo constar no processo demonstracdo de que as
especificagbes técnicas apresentam similaridade com o objeto
pretendido”.

7.2. DA FORMAGAO DE PREGO:

7.2.1. A estimativa foi elaborada com base nas seguintes fontes documentais e
parametros objetivos:

- Proposta Comercial exclusiva apresentada pelo SENAI-MT, por meio da sua
unidade FATEC Cuiaba, para o curso “CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA ” (anexa
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ao TR);

- Contratos ja celebrados com o SENAI-MT (como o do SESCOOP/MT e da Casa
CivillMT), envolvendo cursos de complexidade, carga horaria e metodologia
semelhantes, os quais serviram como referéncia comparativa da razoabilidade do
preco proposto (Tabelas anexas ao TR);

- Declaracdo formal emitida pela Diretora Académica da FATEC SENAI-MT,
atestando que o curso é inédito e foi customizado exclusivamente para atender a
demanda do Governo do Estado de Mato Grosso, ndo tendo sido ofertado
anteriormente a qualquer outro 6érgéo ou entidade publica ou privada (anexa ao TR).

7.2.2. A proposta comercial da proponente e os demais documentos apresentam as
seguintes informacgdes:

A. Proposta Comercial - FATEC SENAI-MT
« Valor total: R$ 54.400,00

* Modalidade: Presencial

 Data da emiss&o: 07/11/2025

* Observagéao: Escopo integral conforme objeto da contratagao

B. Contrato com a Casa Civil do Estado de Mato Grosso
« Valor total: R$ 60.000,00

* Modalidade: Presencial

* Data da assinatura: 29/11/2024

* Observagao: Curso com metodologia similar, com foco em gestdo de dados
publicos.

C. Contrato com o SESCOOP/MT
« Valor total: R$ 62.000,00

* Modalidade: Presencial

+ Data da assinatura: 26/06/2025

* Observagédo: Curso voltado a gestéo estratégica com uso de inteligéncia artificial.
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7.2.3. O valor global proposto para a realizagdo do curso “CURSO DE
COMUNICACAO VISUAL DE RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO
PUBLICA COM USO DE IA”, a ser ministrado pela FATEC SENAI-MT, é de R$
54.400,00 (cinquenta e quatro mil e quatrocentos reais). Esse valor corresponde
a realizagdo completa do curso, com carga horaria de 20 horas presenciais e
capacidade para até 80 participantes, independentemente da efetiva ocupacao total
das vagas.

7.2.4. A proposta comercial apresentada pelo SENAI inclui planejamento didatico-
pedagogico, instrutoria especializada, fornecimento de material didatico,
infraestrutura fisica e tecnoldgica, logistica operacional, compondo um pacote
técnico completo, estruturado com base em parametros institucionais.

7.2.5. A FATEC SENAI-MT apresentou declaracdo formal informando que o curso
objeto da presente contratagcdo é inédito, criado sob demanda da Administragcao
Publica Estadual, ndo tendo sido ofertado anteriormente a outros érgéos ou entes
privados. Entretanto, para fins de verificacdo de razoabilidade, foram apresentadas
referéncias contratuais de cursos similares realizados junto a 6rgdos como o
SESCOOP/MT e a Casa Civil do Estado de Mato Grosso, com estruturas
metodoldgicas e técnicas compativeis.

7.2.6. As informagdes constantes nas propostas e contratos comparativos foram
sistematizadas na tabela a seguir, com énfase nos valores globais, tendo em vista
que a contratacado ora pretendida se refere a preco fixo por curso:

Tabela Comparativa de Precos

Variagdo Orgado

Identificagao Modalidade Valor Total (R$) (%)
0

SENAI (proposta

, Curso Presencial R$ 54.400,00
comercial)

Curso Presencial
-- Curso Casa Civil R$ 56.999,65

+4.81% Curso SESCOOP [Curso Presencia R$ 61.999,80
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7.2.5. Indicadores estatisticos:
Estatistica Valor (R$) Variagao (%) vs SENAI
Média dos Valores R$ 57.799,82 +6,25%

7.2.5.1. Observa-se que o valor proposto para o curso objeto deste Termo de
Referéncia (R$ 54.400,00) esta inferior aos valores dos cursos utilizados como
parametro de comparagdo, os quais foram contratados por R$ 56.999,65 (Casa
CivilMT) e R$ 61.999,80 (SESCOOP/MT), resultando em variagbes positivas de
+4,81% e +14,13%, respectivamente.

7.2.5.2. A média observada entre as duas referéncias analisadas foi de R$
57.799,82. O valor proposto pelo SENAI (R$ 54.400,00) encontra-se abaixo da
média do parametro de mercado, o que evidencia sua compatibilidade e
economicidade, mesmo considerando a singularidade do curso proposto.

7.2.5.3. A variagdo percentual entre a média das referéncias de mercado e a
proposta comercial do SENAI é de aproximadamente +6,25%, o que confirma que o
preco ofertado esta alinhado aos valores praticados em contratacbes anteriores de
escopo similar, ainda que a proposta atual contemple entregaveis inéditos e
conteudo customizado, conforme declaragcdo formal da instituigao.

7.2.6. Esses dados demonstram que a proposta da FATEC SENAI-MT esta alinhada
aos precos praticados em capacitacbes de escopo semelhante, reforcando a
coeréncia da formacdo do valor global contratado.

7.2.7. Reafirmamos que mesmo nos casos de inexigibilidade de licitacdo, deve-se
analisar e verificar a compatibilidade do preco ofertado com o que se encontra sendo
praticado no mercado — Artigo 23, § 4° da Lei n° 14.133/21. No ambito estadual
segue-se o Decreto n° 1.525/2022, que estabelece parametros minimos para a
justificativa de pregos em contratagbes diretas.

7.2.8. Sendo assim, verifica-se que a proposta da empresa SENAI se encontra
compativel com os precgos praticados no mercado, atendendo as exigéncias legais
quanto a demonstracido de razoabilidade e economicidade na contratacio direta por
inexigibilidade, nos termos do art. 74, Ill, 'f' da Lei n°® 14.133/2021.
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7.2.9. Ressalte-se que, mesmo com variagdes nas descrigdbes dos objetos
contratados anteriormente, os cursos analisados apresentam estrutura técnica,
metodologia e complexidade compativeis, o que valida o uso dessas referéncias
como base comparativa legitima para afericdo do preco proposto.

7.2.10. Cumpre destacar que esta estimativa de valor ndo configura uma selecéo de
menor preco, tampouco, necessariamente, um pre¢co maximo que a administracao
pode arcar. Ao contrario, busca subsidiar, em momento seguinte a este Termo de
Referéncia, a verificagdo se o prego daquele que ja foi escolhido como contratado é
compativel com o mercado.

7.2.11. Podemos ressaltar ainda, que a compatibilidade do valor com o praticado no
mercado n&o significa ser necessariamente inferior, em valores absolutos, ao
montante obtido na pesquisa de precos. Solicita-se, conforme determina o art. 72,
inciso VIl da Lei n° 14.133/2021, a apresentacdo de justificativas técnicas e
documentais suficientes, o que se encontra devidamente atendido nos autos, com
base nos documentos apresentados pela empresa proponente.

7.3. Assim, por meio dos documentos anexos ao processo, pertencentes a
proponente, referente a servicos de natureza semelhante executados em outros
locais, foram apurados os valores para a prestagdo dos servicos objeto deste
procedimento, restando comprovado que o valor de mercado praticado com outros
entes publicos esta de acordo com o valor proposto pelo SENAI a esta Secretaria, e
que atende todos os preceitos legais que justificam a contratagdo na modalidade
INEXIGIBILIDADE, dispensa de licitagao, prevista no art. 74, inciso lll, alinea ‘f’ da
Lei N° 14.133/2021.

8.DEMAIS REQUISITOS LEGAIS PARA O DEVIDO PROSSEGUIMENTO DA
DEMANDA e JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE ESCOLHIDA

8.1. Trata-se de contratagdo de servico especifico considerado ndao continuado, o
qual impdéem a contratada o dever de realizar em um periodo pré-determinado.

8.2. Para o atendimento a necessidade de contratacdo € importante o cumprimento
dos requisitos:

l) Curso presencial de capacitagdo: "CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA -
MODALIDADE PRESENCIAL", de 20( vinte) horas para até 80 ( oitenta) Servidores
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Publicos Estaduais.

8.3. A Contratada devera atender aos requisitos estabelecidos para a contratacéo
direta por inexigibilidade de servigos técnicos de natureza predominantemente
intelectual com profissionais de notéria especializagdo para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, consoante a alinea "f", inciso Ill do art. 74 da Lei n°
14.133/2021.

8.4. Apds o descrito, certificamos que o servigo possui a especificacdo compativel
com o objeto e que seu preco, conforme justificado no item 7 deste Termo de
Referéncia, esta condizente com o praticado no mercado e que atende todos os
preceitos legais que justificam a contratacdo na modalidade INEXIGIBILIDADE,
dispensa de licitacdo, prevista no art. 74, inciso lll, alinea ‘f da Lei n® 14.133/2021 .

8.5 Indico que a auséncia do checklist justifica-se pelo fato de que o documento se
traduz em elemento utilizado para averiguagdo de regulares andamentos
processuais, ante o fato de que este procedimento se regula pela nova lei de
licitacbes 14.133/2021, os novos procedimentos regidos pela lei carecem de
checklist atualizado, visto que o atual constante no site da PGE € do ano de 2017,
inviavel, portanto, para o presente caso.

8.6. A fim de obedecer aos termos e condi¢des estabelecidas no Decreto Estadual
4630/2002 que prevé critérios para a participacao de servidores publicos estaduais
em conferéncias, congressos, cursos, treinamentos e eventos similares, segue no
anexo | deste termo a Minuta do Termo de Responsabilidade, que devera ser de
responsabilidade do Fiscal Titular, garantir o efetivo preenchimento por todos os
participantes do evento..7. Por fim, certifico e dou fé que ndo ha incoeréncia em
quaisquer das vedagbes impostas pela Lei n.° 14.133/2021 (art. 7° c/c art. 117).

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Em relagdo aos cursos, a Contratada devera atender de acordo com as
seguintes modalidades de ensino:

I) Capacitagao e formagao presencial:

lI) Curso de capacitagdo: "CURSO DE COMUNICACAO VISUAL DE
RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO PUBLICA COM USO DE IA -
MODALIDADE PRESENCIAL", de 20 ( vinte) horas para até 80 ( oitenta) Servidores
Publicos Estaduais.
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9.2. Em relagdo a execucgao dos servicos, conforme as especificagcdes deste termo
de referéncia e de sua proposta, com o0s recursos necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais:

9.2.1. Apresentar o docente habilitado para ministrar o curso, de conformidade com
as normas e este Termo de Referéncia;

9.2.2 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

9.2.3. Encaminhar nota fiscal juntamente com as CND’s necessarias para
pagamento;

9.2.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e o acompanhamento do
CONTRATANTE;

9.2.5. Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias, contados a partir da convocagao
formal, via e-mail, carta SEDEX, AR (Aviso de Recebimento) ou oficio;

9.2.6. Efetuar a execugdo do objeto conforme especificagdo constante no TR e no
contrato;

9.2.7. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar- se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver
dado causa;

9.2.8. Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto da contratagdo e quaisquer outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte,
carga e descarga, despesas com pessoas e apresentar o0s respectivos
comprovantes quanto solicitado pela CONTRATANTE;

9.2.9. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem, no objeto deste instrumento de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da contratagao;

9.2.10. Responsabilizar-se pela execugao do objeto conforme condigdes da proposta
edo TR;

9.2.11. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condigdes exigidas para a
habilitagdo e qualificagdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia
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de fato impeditivo da manutencéo dessas condic¢oes;

9.12.12. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

9.2.13. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, nos termos da lei;

9.2.14. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a
CONTRATANTE, imediatamente por escrito;

9.2.15. Permitir a fiscalizagdo da CONTRATANTE;

9.2.16. Responder a CONTRATANTE nos casos de qualquer tipo de autuacéo ou
acao que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como
pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais decisdes
judiciais, eximindo a CONTRATANTE de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

9.2.17. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragao ocorrida no
endereco de recebimento de correspondéncia; conta bancaria ou documentos
relativos a sua qualificagao;

9.2.18. Fica vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto da contratacdo, a
associacdo da empresa Contratada com outrem, a cessao ou transferéncia total ou
parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo sem autorizagcdo expressa da
CONTRATANTE;

9.2.19. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento do servigco, conforme condi¢gdes da proposta e do TR;

9.2.20. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento do servico a que se
obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus decorrentes;

9.2.21. Comunicar, tempestivamente a CONTRATANTE, qualquer imprevisto ou
atraso na prestacdo do objeto deste Termo, por forga maior ou alheio a sua vontade
e controle, ficando a CONTRATANTE responsavel pelo deferimento, ou n&o, do
pedido de dilagdo/prorrogacédo de prazo de entrega, aplicando as sangdes previstas
neste contrato, bem como todas aquelas sujeitas a Lei 14.1333/21 e suas
subsidiarias;
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9.2.22. Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n° 14.133/2021 e
alteracoes;

9.3. Em relacéo as atividades administrativas:
9.3.1. Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho;

9.3.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a terceiros;

9.3.3. Utilizar instrutores habilitados para ministrar o treinamento, de conformidade
com as normas e determinagbes em vigor;

9.3.4. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
dos servigos;

9.3.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcbes a que esta
obrigada;

9.3.6. Confirmar a inscricdo dos participantes;

9.3.7. Providenciar os materiais, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a
serem utilizados na capacitacdo, salvo os descritos no item 2.3;

9.3.8. Controlar a frequéncia dos participantes;

9.4. Outras atividades administrativas que poderdao vir a contemplar a execugao
deste Contrato deverao ser informadas até 05 (cinco) dias uteis antes da execugao
do servigo, para a Secretaria de Planejamento e Gestdo/Escola de Governo, visando
parecer e encaminhamentos necessarios.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Inscrever os participantes na capacitagao presencial sobre "CURSO DE
COMUNICACAO VISUAL DE RESULTADOS ESTRATEGICOS NA GESTAO
PUBLICA COM USO DE IA”;

10.2. A contratante deve oferecer:
10.2.1 Da Palestra presencial:
[) Auditorio com sistema de som, projecao de slides e internet.

IIl) QRCode para registro da frequéncia;
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[II) Certificado de participagao

10.3. Encaminhar nota de Empenho;

10.4. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo do servico;

10.5. Fiscalizar a prestagao do servico;

10.6. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,
efetuando o pagamento de acordo com o item 07 deste Termo de Referéncia;

10.7. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacbes que se fizerem necessarios a execugao da contratacao;

10.8. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da contratagao;

10.9. Proporcionar condigdes para a boa consecucéo do objeto desta Contratagéo;
10.10. Comunicar tempestivamente por escrito, a CONTRATADA, alteracdo e/ou
irregularidade na execucgdo da contratagéo;

10.11. Encaminhar a lista dos inscritos para a contratada com no minimo 02 (dois)
dias de antecedéncia contendo o nome completo, CPF, matricula e o e-mail;

10.12. Determinar a execugcdo do objeto quando houver garantia real da
disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a CONTRATADA,
sob pena de ilegalidade dos atos;

10.13. Prestar o objeto do contrato, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigbes estabelecidas neste Contrato;

10.14. Designar, servidor Fiscal do Contrato, ao qual cabera a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislagcao
vigente;

10.15. Comunicar a CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas na
execugao do objeto, conforme condi¢des da proposta e do TR, para imediata
correcao, solicitar o reparo, a correcdo, a remogado ou a substituicho em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

10.16. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na
execugdo do objeto conforme condicbes da proposta e do TR;
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10.17. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugcdo na
prestacdo do servico, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que respeitadas
as normas de seguranga;

10.18. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagao de qualquer sanco;

10.19. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA
efetuando os pagamentos de acordo com a CLAUSULA SEXTA, deste Termo de
Contrato;

10.20. Efetuar o autorizo do pagamento na forma prevista neste Contrato;

10.21. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informagbes que se fizerem necessarios a execugdo da contratagdo e do
fornecimento/prestacao;

10.22. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

10.23. Fiscalizar a prestagao do servico por um representante designado para esse
fim, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao deste
Contrato e de tudo dara ciéncia a Administragao, conforme art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021;

10.24. A fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE de que trata o
subitem acima nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado pelos danos
causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, em razdo da execugao do
contrato, nos termos do art. 120 da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. DAS INFRAGOES, MULTAS E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais,
especialmente de inadimplemento de obrigagdo pela CONTRATADA, esta estara
sujeita as sangdes previstas no Art. 156 e da Lei n°. 14.133/2021, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

10.1.1. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

[) Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
nota de empenho se for entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega
unica;
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II) A partir do 3° dia util até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 4% (quatro por
cento), sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor
do contrato se for entrega unica, caracterizando-se a inexecuc¢ao total da obrigagao
a partir do 11° (décimo primeiro) dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades
legalmente estabelecidas.

10.1.2. Quanto a inexecugdo parcial ou total das condi¢gbes estabelecidas no
contrato, poderdo ser aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes
sancoes:

| — Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial do contrato, quando nao se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

Il — Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de
atraso no prazo proposto para entrega do bem, ficando limitado este percentual em
10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-a
rescindida a contratacéao;

[l — Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagdo por infragdo de
qualquer outra Clausula deste Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia;

IV — Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo;

V — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que sera
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

11.1.3. A CONTRATADA que dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause
grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo; der causa a inexecugédo total do contrato; deixar de entregar a
documentagédo exigida para o certame; ndo mantiver a proposta; ndo celebrar o
contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da
execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, garantido o
direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com
a Administragdo pelo prazo de até trés anos ou enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigao.

11.2. A sangéo prevista no item 11.3, inciso V, de declaragdo de inidoneidade, sera

aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI,
IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracbes
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administrativas previstas nos incisos I, I, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo
que justifiquem a imposi¢cédo de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4°
do dispositivo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.3. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més. Caso a CONTRATADA ndo tenha nenhum valor a receber do
CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apdés esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgao competente para
que seja inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o CONTRATANTE
proceder a cobranga judicial da multa;

11.4. As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas na hipotese de caso
fortuito ou forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da
CONTRATANTE;

11.5. As sang¢des previstas poderao ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis a contar
de sua intimagdo, observados os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei
14.133/2021, a depender do caso;

11.6. No caso de aplicagdo de penalidades, a CONTRATANTE deve informar a
Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento— SEPLAG/MT, para providéncias
quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

11.7. As penalidades previstas acima tém carater de sangdo administrativa,
consequentemente:

[) A sua aplicacdo ndo exime a empresa da reparagéo das eventuais perdas e danos
que seu ato venha acarretar a CONTRATANTE;

[I) Nao exclui a responsabilizag&o judicial por atos ilicitos;

[Il) As penalidades s&o independentes e a aplicagdo de uma nao exclui as demais,
quando cabiveis.

11.8. Demais sang¢des conforme a legislagao vigente e as constantes no termo de
contrato
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12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL.:

12.1.0 Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato, com base no art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

12.2. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a empreitada por
preco global.

12.3. O SENAI sera convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de até
05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

[) O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE.

12.4. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.5. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragao
providenciar a readequagdo do cronograma fixado para a contratagao.

12.6. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela
estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137
da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

12.7. A contratante providenciara a publicacdo do extrato do Contrato no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso.

13. DA GARANTIA

13.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratagdo o risco
de inexecugédo e/ou inadimplemento é extremamente baixo. Considerando ainda que
0 pagamento somente sera efetivado depois da execugéo do objeto, entende-se que
ndo ha necessidade de se estabelecer caugdo, seguro- garantia nem fianga
bancaria.

14. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

14.1.Sera regido pela Lei n°® 14.133/2021, suas alteracbes e demais legislagdes
pertinentes
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14.2.Decreto estadual 1.525/2022 .

15. DA EVENTUAL RESCISAO/EXTINGAO

15.1. As multas previstas ndo impedem que a Administragdo Publica rescinda o
contrato e aplique, conforme Lei n° 14.133/2021.

15.2. O Termo de Contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas no art. 137 da
Lei n° 14.133/2021, observado, obrigatoriamente, a motivacédo, esta formalmente
juntada aos autos do processo, e assegurados o contraditério e ampla defesa, nos
termos do caput do citado artigo;

15.3. A CONTRATADA tera direito a extingdo do contrato no caso da incidéncia de
quaisquer das hipoteses elencadas no art. 137, § 2° da Lei n° 14.133/2021,
observada as ressalvas contidas no § 3° do mesmo artigo;

15.4. A extingdo do contrato podera ser operada por um dos meios descritos nos
incisos do art. 138 da Lei n° 14.133/2021, observadas as formalidades exigidas, no
caso de extingdo por ato unilateral da Administracdo ou extingdo consensual,
constantes no § 1° do mesmo artigo;

56.5. No caso de a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, a
CONTRATADA sera ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido e tera direito a:

| - devolugao da garantia, se houver;
Il - pagamentos devidos pela execug¢ao do contrato até a data de extingao;
[Il - pagamento do custo da desmobilizag&o.

15.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar,
sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento e na Lei n° 14.133/2021, nas
seguintes consequéncias:

| - assungado imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar,
por ato préprio da Administracao;

Il - ocupacao e utilizacdo do local, das instala¢des, dos equipamentos, do material e
do pessoal empregados na execugao do contrato e necessarios a sua continuidade;

lIl - execugao da garantia contratual, se houver, para:
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a) ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da nao
€eXeCcucgao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administragao Publica;

d) exigéncia da assungao da execugdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel,

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administragcdo Publica e das multas aplicadas.

Elaborado por:
Regina Dos Santos Bastos

Analista Administrativo da Escola de Governo do Estado de Mato Grosso

Josué Ribeiro Da Silva Nunes

Superintendente da Escola de Governo do Estado de Mato Grosso
De acordo:

MARIONEIDE ANGELICA KLIEMASCHEWSK

Secretaria Adjunta da Escola de Governo do Estado de Mato Grosso

ANEXO | - MINUTA DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
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181172025, 09:46 FICHA DE INSCRI(},E.O E TERMO DE RESPONSABILIDADE

FICHA DE INSCRICAO E TERMO DE
RESPONSABILIDADE

Curso de Comunicagao Visual de Resultados Estratégicos na Gest&do Publica com uso de
1A

Modalidade: Presencial

Carga Horaria: 20 horas

Enderego: Av. XV de novembro, 303 - Porto, Cuiaba - MT, 78020-300
Turma 01

01 e 02/12 Integral

03/12 Matutino

Turma 02
03/12 Vespertino
04 e 05/12 Integral

Preencha os campos vazios do termo a baixo:

* |ndira nma narminta nhrinataria
v -

1. E-mail *

2. Nome Completo *

A minuta do Termo de Responsabilidade esta disponivel no link abaixo e foi inserida
copia em PDF no SIAG:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdoALRELR66PcfRhuF_8 k9SHa1tuaEt
msg8qelJWR6zwvNxw/viewform?pli=1
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO
1- DA ANALISE E APROVAGAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 005/2025/SEAG/SEPLAG,
seus anexos e constatamos a regularidade dos autos.

2 — DA AUTORIZAGAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 005/2025/SEAG/SEPLAG,
inerente e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os
procedimentos legais para realizagdo da contratagdo na modalidade
INEXIGIBILIDADE, cujos atos procedimentais e contratacdo devem obediéncia as
condicbes e termos previstos no Termo de Referéncia supracitado, processo
administrativo inerente e legislagdo vigente.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos

Secretario de Estado de Planejamento e Gestdao — SEPLAG
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