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TERMO DE REFERENCIA

| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

2 - TERMO DE REFERENCIA
n° 001/001/2024/CPMM/SUADM/SAAS/SEPLAG

1 - ORGAO: SEPLAG

GUIMARAE

— Descricdo de Categoria de Investimento:

) Capacitagdo

10 BEZERR A,

3 -Numero da  Unidade
Orgamentaria:

11.101 - SEPLAG

) Equipamento de TI

4

(

( x) Equipamento de Apoio

(

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
(

) Despesa de Custeio

() Bens de Consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante:
Gabinete Adjunto de Administragdo Sistémica — SAAS/SEPLAG

DOTACAQ ORCAMENTARIA

ORGA ELEMENTO

o U.O |PROJETO ATIVIDADE [FONTE DESPESA VALOR
SEPLA 1.500.0

G 11.101 [2007 000 3.3.90.30.028 |R$ 22.165,00

FISCAL DO CONTRATO

GISELMA MENEZES DE . 255439

FISCAL TITULAR SOUZA MATRICULA 1001
. 298670

FISCAL SUBSTITUTO |SANDRA MARIA SOUZA ROSA [MATRICULA 1001
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7 por

Il - FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de crachas personalizados com corddo, protetores de crachas e
crachas personalizados sem corddo para identificagdo dos servidores, contratados,
estagiarios, residentes técnicos, terceirizados e visitantes da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A pretensa aquisi¢do se justifica pela necessidade de identificar os servidores,
contratados, estagiarios e residentes técnicos da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo, de controlar o acesso no préprio Orgdo, com a distincio
entre servidores e visitantes, conferindo maior seguranga e dados estimativos de
circulagdo diaria de pessoas no prédio.

2.2. Além disso, o uso de cracha possibilita a pronta identificagcdo dos servidores,
contratados e estagiarios responsaveis por prestar atendimento aos usuarios, a
outros funcionarios publicos, contribuintes, candidatos em selegdo de pessoal, entre
outros.

2.3. A utilizagdo do cracha também proporciona a facil identificagdo dos servidores
durante o exercicio da funcdo quando da apresentagdo em outros o6rgdos
municipais, estaduais e federais, empresas e demais instituigdes, em audiéncias,
reunides, eventos, pesquisas de preco externas, negociagbes, etc.

2.4. O levantamento da necessidade para a pretensa aquisi¢do foi realizado pela
Coordenadoria de Provimento, Manutengdo e Monitoramento, e justifica-se em caso
de novas admissdes de servidores.

2.5. Convém destacar que o objeto deste Termo de Referéncia se enquadra nos
critérios definidos como bem de consumo comum, nos termos dos artigos 28 e 29 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, visto sua necessidade e utilidade para o
atendimento das demandas da Seplag, no que se refere a identificacdo daqueles
que transitam na Secretaria.

3. ESPECIFICIDADE, QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTO

SEPLAGCAP202454889A
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VALOR  [VALOR
cODIGO UNID. DE

. UNIT. DE[TOTAL DE
ITEM SIAG ESPECIFICAGAO MEDIDA QUANT. REFEREN |REFEREN

CIA CIA

o
X
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CRACHAS

PERSONALIZAD
0s coMm
CORDAO

CRACHA DE
IDENTIFICAGAO
CONFECCIONAD
O EM PVC
COLORIDO;
FORMATO:
55X85MM; FURO
NA BORDA
SUPERIOR  NA
LARG. DO
PRENDEDOR;
CORDAO TIPO
FITA C/ 2CM DE

GUIMARAE

10 BEZERR A,

LARG., coMm
BRASAQ DO R$

01 0006261 UN. 1.500 |R$ 13,00
GOV. DE MT E 19.500,00

GOVERNO  DE
MATO GROSSO
ESCRITO  POR
EXTENSO  EM
UMA SO LINHA,
PRENDEDOR
TIPO
MOSQUETAO E
ANEL
REGULADOR.
FRENTE: FOTO
COLORIDA
2,5X3CM, c/
NOME DO
SERVIDOR  E
CARGO. MARCA
APLIC. 5

e O]
CENTRALIZADA &E
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NO TOPO Ci
NOME DA
SECRETARIA.

VERSO: NOME,
RG, MATRICULA
E QR CODE,
MARCA  APLIC.
ABAIXO.  UN.
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CRACHAS
PERSONALIZAD
0s SEM
CORDAO
CRACHA DE
IDENTIFICAGAO
CONFECCIONAD
0O EM PVC;
COLORIDO;
FORMATO:
55X85MM; FURO
NA BORDA
SUPERIOR  NA
LARG. DO
PRENDEDOR;
PRENDEDOR
TIPO  JACARE.
FRENTE: NOME
“VISITANTE?,
CENTRALIZADO
E IDENTIFIC,
NUMERICA
CENTRALIZADA;
MARCA  APLIC.
CENTRALIZADA
NO TOPO C/ O
NOME DA
SECRETARIA.
VERSO: NOME
DO LOCAL PARA
DEVOL. E QR
CODE. MARCA
APLIC.  ABAIXO.
FUNCIONAR EM
QUALQUER
EQUIP. DE
CATRACA &

e O]
ELETRONICA gﬁ";%

GUIMARAE

10 BEZERR A,

02 0006260 UN. 100 R$ 7,45 R$ 745,00
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DISPONIVEL. UN.
PROTETOR DE
CRACHAS
PROTECAO DE
CARTAO ou
CRACHA g
CONFECCIONAD
O EM PVC
RIGIDO,
INJETADO  EM z
POLIPROPILENO
. MODELO PARA|
UTILIZAGAO NA
VERTICAL.
DIMENSOES
INTERNAS
(LOCAL  PARA R$
03 0006031 INSERIR OUN. 1500 |R$1,28 1.020,00
CRACHA):
55MM(LARGURA)
X
85MM(COMPRIM
ENTO).
DIMENSOES
EXTERNAS:
58MM(LARGURA)
X
94MM(COMPRIM
ENTO).
ACABAMENTO
coMm FURO
OVOIDE.
UNIDADE.
VALOR TOTAL R$ 22.165,00

3.1. As orientagdes para a confecgdo do item 1 — Cracha personalizado com cordao,
estdo detalhadas e ilustradas no Anexo | deste Termo de Referéncia — Manual de %
Identidade Oficial do Estado de Mato Grosso. Eaeskt
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4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4.1 Nas contratagdes que utilizem especificagdes padronizadas, nos termos do
paragrafo unico do art. 19 deste Decreto, esta dispensada a elaborac@o do Estudo
Técnico Preliminar.”

No caso em tela, a aquisicdo de crachas de identificagdo, peliculas, cartdes de
proximidade e corddes personalizados enquadra-se nesta categoria de
especificagdes padronizadas. Trata-se de itens com caracteristicas técnicas bem
definidas e amplamente conhecidas no mercado, ndo demandando um estudo
técnico aprofundado para sua definicéo.

Portanto, com base nesta clausula do decreto, justifica-se a ndo elaboragdo do ETP
para esta contratagdo especifica.

5. PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

Quanto a auséncia desta contrataciio no Plano Anual de Contratagdes, & importante
destacar que:

5.1. O Plano Anual de Contratagdes € um instrumento de planejamento, mas nao é
um documento estatico ou limitador.

5.2. Necessidades urgentes ou ndo previstas inicialmente podem surgir ao longo do
ano fiscal, demandando contratagdes ndo contempladas no plano original.

5.3. O Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) apresentado indica que esta
contratagdo estd alinhada com o Plano de Trabalho Anual - PTA 2024,
demonstrando que, embora n&o estivesse no plano anual de contratagdes inicial, a
demanda esta em conformidade com o planejamento estratégico do érgdo.

5.4. A legislagdo prevé a possibilidade de revisdes e atualizagdes do plano anual,
permitindo a inclus@o de novas demandas quando devidamente justificadas.

5.5 Considerando estes fatores, a auséncia desta contratagdo especifica no plano
anual original ndo impede sua realizagdo, desde que devidamente justificada e
alinhada com os objetivos e necessidades da instituicdo, como parece ser o caso em
questdo.

6. FORMA E PRAZO DE ENTREGA DOS BENS

6.1. DO TRANSFORTE

SEPLAGCAP202454889A
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6.1.1. O transporte dos produtos sera de responsabilidade da empresa Contratada;
6.1.2. Caso os produtos sejam entregues em desacordo com o0s requisitos
estabelecidos pela CONTRATANTE ou em qualidade inferior ao estabelecido, a
empresa devera substitui-los ou complementa-los em, no maximo, 48 horas;
6.1.3. Os produtos devem ser acondicionados em embalagem adequada, de forma a
garantir a maxima prote¢io durante o transporte e o armazenamento.

6.2. PRAZO E PROCESSO DE ENTREGA

6.2.1. O prazo maximo para a entrega inicial dos produtos adquiridos é de até 30
(trinta) dias corridos, apés a entrega da Ordem de Fornecimento emitida pela
CONTRATANTE.

6.2.2. Para os itens 1 (crachas personalizados com corddo) e 3 (protetores de
crachas), o processo de entrega sera realizado da seguinte forma:

SILIO BEZERR A

a) Entrega inicial: A CONTRATADA devera fornecer, no prazo estabelecido no item
6.2.1, uma quantidade minima de 500 unidades de crachas personalizados com
corddo (ltem 1) e 500 unidades de protetores de crachas (ltem 3).

b) Entregas subsequentes: As demais unidades serdo entregues em lotes de no
minimo 50 unidades de cada item, ou conforme demanda da CONTRATANTE, até
completar o total contratado.

c) Prazo para entregas subsequentes: A CONTRATADA tera um prazo de 15
(quinze) dias corridos, a partir da solicitagdo formal da CONTRATANTE, para efetuar
as entregas subsequentes.

6.2.3. Para o Item 2 (crachas personalizados sem corddo para visitantes), a entrega
devera ser realizada de forma Unica, no prazo estabelecido no item 6.2.1.

6.2.4. A CONTRATANTE emitira Ordens de Fornecimento especificas para cada
entrega, detalhando as quantidades e especificagdes necessarias.

6.2.5. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 48 horas, a data e o horario previstos para cada entrega.

6.3. FORMA DE ENTREGA

6.3.1. A Seplag tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para aceitar os produtos
fornecidos pela Contratada, sendo que serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do produto
com a especificacdo, bem como providenciar testes, se necessarios a ...
caracterizagdo da qualidade e funcionalidade exigidas; i
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b) Definitivamente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitacdo, quando a Nota Fiscal sera atestada e remetida para
pagamento. O recebimento definitivo ndo podera exceder o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar do recebimento provisoério;

c) Rejeitado no todo ou em parte, quando em desacordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia. A empresa fornecedora notificada devera proceder a
substituicdo no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis.

7. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA DOS BENS

Local de Entrega: Coordenadoria de Provimento, Manutengdo e Monitoramento da
Seplag.

Enderego: Rua C, bloco lll, s/n°, Centro Politico Administrativo, CEP: 78049-005,
Cuiaba-MT.

De segunda a sexta-feira, das 8h as 12h ou das 14h as 17h.

Telefone: (65) 3613-3757.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Seplag, de
acordo com o especificado neste Termo de Referéncia que fara parte do instrumento
contratual, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condicdo estabelecida;

8.2. Comunicar antecipadamente a data e o horario da entrega, ndo sendo aceitos
os produtos que estiverem em desacordo com as especifica¢cdes constantes deste
instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamento extraordinarios sob o pretexto de
perfeito funcionamento e conclusdo do objeto contratado;

8.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Seplag, cujas obrigagtes
se compromete a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Secretaria,
imediatamente por escrito, de qualquer anormalidade que verificar durante a
execucdo do contrato;

8.4. Dispor-se a toda e qualquer fiscaliza¢éo da Seplag, no tocante ao fornecimento
dos produtos, assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas no contrato;

8.5. Prover todos os meios necessdrios a garantia de plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralizagao de qualquer
natureza;

SEPLAGCAP202454889A
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8.6. A falta de quaisquer dos produtos nao podera ser alegada como motivo de forga
maior para o atraso, ma execucdo ou inexecugdo do objeto deste Termo de
Referéncia e ndo eximira a Contratada das penalidades a que esta sujeita pelo no
cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas;

8.7. Comunicar imediatamente a Seplag sobre qualquer alteragdo ocorrida no
enderego, conta bhancaria e outros julgados necessarios para recebimento de
correspondéncias;

8.8. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho,
prevista nas normas regulamentadoras pertinentes;

8.9. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-
lhe, integralmente, o©s ©6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a
independentemente da que sera exercida pela Contratante;

8.10. Indenizar terceiros efou a Contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes;

8.11. Emitir relatério dos produtos entregues no periodo, contendo data, nimero da
Nota Fiscal, Orgdo/Local de Entrega, responsavel pelo recebimento e outras
informagdes necessarias ao controle dos produtos entregues;

8.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para a entrega
do produto, em conformidade com o Termo de Referéncia.

8.13. Entregar os produtos no local indicado pela Contratante.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

9.2. Efetuar os pagamentos devidos, através de crédito em conta corrente mantida
pela CONTRATADA, a partir da apresentagdo da nota fiscal/fatura discriminativa,
com respectivo comprovante de que o fornecimento foi realizado a contento.
9.3. Nao efetuar pagamento a empresa contratada, enquanto pendente de
liguidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a
reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria.

9.4. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles
praticados no mercado pelas demais empresas, de forma a garantir que aqueles
continuem a ser os mais vantajosos para a Administragado.

9.5. Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e
informagdes que se fizerem necessarios & execucdo da contratagdo e do
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fornecimento, inclusive permitindo o acesso de empregados prepostos ou
representantes da Contratada as suas dependéncias;

9.6. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da contratagéo;

9.7. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

9.8. Designar servidor competente para o recebimento dos produtos constantes na
nota fiscal, acompanhar a entrega dos produtos pela Contratada, podendo intervir
para fins de ajustes ou suspens&o do fornecimento;

SILIO BEZERR A

9.9. Fiscalizar a entrega dos bens, por meio de um representante designado para
esse fim, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso do
fornecimento/execugdo e de tudo dara ciéncia a Administracdo, conforme o Art. 117
da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

10.1. Servidores, contratados, estagiarios, residentes técnicos, populagéo,
autoridades e visitantes da Seplag/MT.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1 A apresentacd@o dos documentos com o propésito de comprovar a habilitagcdo
sera feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.2 A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos relativos a
Habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e ftrabalhista, a qualificagdo
econdmico-financeira e a qualificagdo técnica, além de declaracdes legalmente
exigiveis e outros documentos exigidos por legislagdo especifica ao objeto licitado

12. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitag&o, na modalidade COMPRA DIRETA, sob a forma eletrénica, com adoc¢&o do
critério de julyamento pelo menor prego.

13. DO CONTRATO

13.1 Apds a homologacéo da licitagao, a Adjudicataria tera o prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data da convocagdo formal pelo contratante, para
assinar o Contrato, sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das .
sangdes previstas no Termo de Referéncia.
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13.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragao.

14. CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante em favor da Contratada
mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente. A data sera fixada de acordo com a legislacdo para pagamento
vigente no dmbito do Estado de Mato Grosso, em especial o Decreto n® 11, de 27 de
Janeiro de 2015, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada
pelo Fiscal da Contratante.

SILIO BEZERR A

14.2. O pagamento sera efetuado a Contratada até o 30° (trigésimo) dia da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo seu recebimento.

14.3. A liberagdo do pagamento ficara condicionada a apresentagdo dos seguintes
documentos:

| — Certiddo Negativa da Divida Ativa Federal;

Il — Certiddo Negativa da Divida Ativa Estadual e Prova da regularidade com a
Divida Ativa Estadual expedida pela PGE/MT;

IIl - Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal;

IV — Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

14.4. A Seplag ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de
cobranca em Banco, bem como, os que foram negociados com terceiros por
intermédio da operagdo de factoring;

14.5. Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente a Contratada, na forma
estabelecida nos subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados
em cobranga, descontos, ficando estabelecido que, em hipdtese alguma, aceitara
tais titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa juridica que os
houver apresentado.

15. GARANTIA DOS PRODUTOS

15.1. Os produtos fornecidos deverdo ter garantia contra defeitos de fabricagéo,
conforme especificado abaixo:

a) Crachas personalizados (com e sem cordao): Garantia minima de 6 (seis) meses
contra defeitos de fabricacdo, incluindo falhas na impressdo, delaminagdo ou
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desbotamento prematuro.

b) Corddes: Garantia minima de 3 (irés) meses contra defeitos de fabricagdo,
incluindo rompimento das costuras ou falhas no mecanismo de fixacdo.

c) Protetores de crachas: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de
fabricag&o, incluindo rachaduras, quebras ou deformagdes ndo decorrentes de mau
uso.

15.2. Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA devera substituir, sem custos
adicionais para a CONTRATANTE, qualquer produto que apresente defeitos de
fabricagdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds a notificagéo.

15.3. A garantia no cobrirda danos causados por mau uso, acidentes ou desgaste
natural decorrente do uso normal dos produtos.

15.4. A CONTRATADA devera fornecer instrugdes claras sobre o uso adequado e a
conservagao dos produtos, visando maximizar sua durabilidade.

16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1. No caso em questdo ndo havera necessidade. A garantia contratual deve ser
exigida, excepcionalmente, quando o montante do valor envolvido, justificar tal
exigéncia. A garantia deve ser solicitada na forma do art. 96 da Lei Federal n°
14.133/2021, se for o caso.

17. FISCALIZAGAO
Cabe ao Fiscal do Contrato as seguintes atribuigdes:

a) Orientar: estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugéo do
Contrato.

b) Fiscalizar: verificar o material utilizado e a forma de execugdo do objeto
Contratado, confirmando o cumprimento das obrigagdes.

c) Interditar: paralisar a execugdo do Contrato por estar em desacordo com o
pactuado.

d) Informar a Administracdo sobre o cometimento de falhas e irregularidades
detectadas pela Contratada que implique comprometimento da aquisi¢do e/ou
aplicagdo de penalidades previstas; e noticiar os casos de afastamento em virtude
de férias, licengas ou outros motivos, para que o substituto (suplente) possa assumir
a gestao do contrato, evitando prejuizos, interrupces e suspensdes das atividades
de fiscalizagéo.
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e) Ter total conhecimento do Contrato e suas clausulas.

f) Solicitar a seus superiores, em tempo habil para adogdo das medidas
convenientes, decisGes e providéncias que ultrapassam sua competéncia.
g) Zelar pelo bom relacionamento com a Contratada, mantendo um comportamento
ético, probo e cortés.

h) Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregdes
devidas e arquivando cépia junto aos demais documentos pertinentes.

i) Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do Contrato,
informando ao Gestor do Contrato aquelas que dependam de providéncias, com
vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

j) Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais
de reposicdo, destinados a execucéo do objeto Contratado, principalmente quanto a
sua quantidade e qualidade.

k) Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto,
adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as obriga¢des bilaterais.
1) Avaliar constantemente a qualidade da execucdo contratual, propondo, sempre
que cabiveis, medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos.

m) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes
as suas atribui¢des, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

18. VIGENCIA DO CONTRATO

18.1. O prazo de vigéncia do Contrato € de 12 (doze) meses, contados a partir de
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagdo vigente.

19. SANGOES

19.1. A Contratada que descumprir quaisquer das condi¢cdes deste instrumento
ficara sujeita as sancdes previstas nos artigos 156 e 162 da Lei n® 14.133/2021,
assegurado o contraditdrio e ampla defesa;

19.2. Em caso de descumprimento das condigdes estabelecidas ou ndo veracidade
das informagdes prestadas, a Contratada, garantida prévia defesa, estara sujeita as
seguintes penalidades, sem prejuizo das demais relacionadas no art. 156 da Lei n®
14.133/2021:

| — Adverténcia, no caso de irregularidades de pequena monta;

Il — Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, por dia de
atraso no prazo proposto para entrega do bem/execucdo do servigo, ficando limitado
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este percentual em 10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias
considerar-se-a rescindida a contratagéo;

Il = Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da Contratag@o por infracdo de
qualguer outra cldusula deste instrumento, que sera dobrada em caso de
reincidéncia;

IV — Suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracio pelo prazo de
até 02 (dois) anos.

19.3. A recusa injustificada da Contratada em assinar o Contrato ou instrumento
equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a convocagao oficial, caracteriza
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se as penalidades
legalmente estabelecidas.

19.4. A multa, eventualmente imposta a Contratada, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més. Caso a Contratada n3o tenha nenhum valor a receber deste Orgso,
ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados de sua intimagéo,
para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgao competente para que seja
inscrito na divida ativa do Estado, podendo ainda a Administragdo, fazer a cobranga
judicial da multa.

19.5. As sangdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito,
forga maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administracao.
19.6. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificac&o.

19.7. No caso de aplicagdo de sang¢des, o 6rgao responsavel pelo registro no
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado, devera ser formalmente informado,
para que tome as providéncias cabiveis.

19.8. As multas previstas nesta segdo ndo eximem a Contratada da reparagédo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Seplag.
19.9. Constatado que a Contratada contrariou a norma estabelecida no art. 178,
Capitulo 1I-B, 337-L, da Lei n°® 14.133/2021, respondera criminalmente pelos atos
praticados devendo a Administracido fazer a devida Representagdo junto ao
Ministério Publico Estadual.

20. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

SEPLAGCAP202454889A
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- Lei n® 14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e demais legislagdes aplicadas
ao caso.

21. DOS CASOS OMISSOS
21.1. Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo com a Lei n® 14.133/2021,

o Decreto Estadual n° 1.525/2022 e alteragbes, bem como demais legislagdes
aplicaveis, no que couber.

Cuiaba, 11 de dezembro de 2024.

Elaborado por:

Edisséia Regina Mendes Dorileo

Coordenadora de Provimento, Manutengéo e Monitoramento

De Acordo:

Karina Vicenzi Andrade

Superintendente Administrativo
SUADM/SAAS/SEPLAG

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicio de bens elou
contratacdo dos servigos constantes neste Termo de Referéncia.

fea
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Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque

Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 - DA ANALISE E APROVAGAO:

1.1. Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°
001/2024/CPMM/SUADM/SAAS/SEPLAG, e PROCESSO INICIAL, sendo
constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1. Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n®
001/2024/CPMM/SUADM/SAAS/SEPLAG, AUTORIZO os procedimentos legais
para aquisi¢éo, por COMPRA DIRETA, cujos atos procedimentais e contratagéo
devem obediéncia as condigdes e termos previstos no presente Termo de
Referéncia, processo administrativo inerente e legislagdo vigente.

Basilio Bezerra Guimardes dos Santos

Secretério de Estado de Planejamento e Gestdo
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ERRATA N° 001/2024 do TERMO DE REFERENCIA

Trata-se de Errata ao TERMO DE REFERENCIA n°
001/2024/CPMM/SUADM/SAAS/SEPLAG.

Este documento tem por objetivo retificar o item abaixo:

Onde se |€é:

Item 4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Subitem 4.1

Nas contratagGes que utilizem especificagfes padronizadas, nos termos do
paragrafo Gnico do art. 19 deste Decreto, esta dispensada a elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar.” No caso em tela, a aquisicdo de crachas de identificagéo,
peliculas, cartdes de proximidade e corddes personalizados enquadra-se nesta
categoria de especificacbes padronizadas. Trata-se de itens com caracteristicas
técnicas bem definidas e amplamente conhecidas no mercado, néo demandando um
estudo técnico aprofundado para sua definigdo. Portanto, com base nesta clausula
do decreto, justifica-se a néo elaboracéo do ETP para esta contratacdo especifica.
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Leia-se:

ltem 4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Subitem 4.1

Nas contratagoes que utilizem especificacoes padronizadas, nos termos do
paragrafo Gnico do art. 19 deste Decreto, esta dispensada a elaborac&o do Estudo
Técnico Preliminar.” No caso em tela, a aquisi¢cdo de crachas personalizados com
corddo, protetores de crachds e crachas personalizados sem corddoenquadra-se
nesta categoria de especificacbes padronizadas. Trata-se de itens com
caracteristicas técnicas bem definidas e amplamente conhecidas no mercado, ndo
demandando um estudo técnico aprofundado para sua definicdo. Portanto, com
base nesta clausula do decreto, justifica-se a nao elaboragao do ETP para esta
contratacdo especifica.

ERRATA N° 001/2024 DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
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Trata-se de Errata ao Documento de Formalizacdo de Demanda, referente ao
TERMO DE REFERENCIA n° 001/2024/CPMM/SUADM/SAAS/SEPLAG:

Este documento tem por objetivo retificar o item abaixo:

Onde se |€é:

Item 2. Forma de Contratacéo sugerida:
Subitem Justificativa:

A presente contratacao direta dispensa o Estudo Técnico Preliminar, uma vez que a
necessidade da Administracdo se materializa em um Termo de Referéncia para
aquisicdo de fornecimento de crachas de identificacdo, peliculas de identificagédo,
cartdes de proximidade e corddo personalizado, ou seja, se trata de contratagdo
direta com fulcro nos artigos 72, inciso |, e art. 75, inciso |l, da lei 14.133 de 2021 c/c
art.2° §3° | e V do decreto 1.126 de 2021, cuja simplificacdo de processo e
supressao de controle sdo puramente formais
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Leia-se:

Item 2. Forma de Contratagdo sugerida:
Subitem Justificativa:
A presente contratacdo direta dispensa o Estudo Técnico Preliminar, uma vez que a
necessidade da Administracdo se materializa em um Termo de Referéncia para
aquisicdo de crachas personalizados com cordao, protetores de crachas e crachas
personalizados sem corddo, ou seja, se trata de contratacéo direta com fulcro nos
artigos 72, inciso |, e art. 75, inciso Il, da lei 14.133 de 2021 c/c art.2°, §3°, | e V do
decreto 1.126 de 2021, cuja simplificagdo de processo e supressé@o de controle sdo
puramente formais

Cuiaba-MT, 12 de dezembro de 2024 ..

Edisséia Regina Mendes Dorileo

Gestora do Contrato
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