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SCIMENTO MARTIMIAND

TERMO DE REFERENCIA N° 011/2024 - SAP/SEPLAG

I - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1.Termo de Referéncia / Projeto Basico: Aquisicdo / Contratagdo

2. Orgdo: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

3. Unidade Solicitante: Superintendéncia de Arquivo Pablico - SAP

5. Descrigio de Categoria de
Investimento:

INVESTIMENTOS
4. Unidade Orgamentaria: (X) Equipamentos de Apoio
11101 CUSTEIO

() Capacitagéo

() Equipamento de Apoio e T.I.

( ) Despesas de Custeio

6. Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento,

Valor
— Projeto/ Elemento/ Sub-
Orgéo . Fonte Valor (R$)
Atividade elemento
4186 1.759.0000 3.3.90.30.013 |R$ 23.183,55 =
SAP/SEPLAG =

Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA A CONTRATAGAO

SEPLAGCAPR202447280A
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1. DO OBJETO

1.1. AQUISIGAO DE ITENS PARA TRATAMENTO TECNICO DE DOCUMENTOS DO
ARQUIVO visa atender demandas da Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP,
necessarios as atividades de preservacdo, higienizacdo e pequenos reparos da

documentacdo do acervo da instituigdo.

2. DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO / RESULTADOS ESPERADOS

2.1. Prover a Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP/SEPLAG de itens que oferecerdo
garantias a continuidade das atividades técnicas de preservacéo dos documentos do acervo
da instituic@o e dos livros de sua Biblioteca de Apoio.

2.2. Resultados esperados:

2.2.1. Proporcionar a higienizagdo dos itens documentais em suporte de papel que H
demandam a retirada de sujidades com intervengdo zelosa nas paginas dos manuscritos, 3
mapas, livros, entre outros que fazem parte da memodria institucional do estado de Mato -
Grosso; ;

2.2.2. Preservar a integridade dos suportes dos documentos, bem como das informacdes
contidas nos itens, por meio de pequenos reparos que recompdem rasgos, dilaceramentos e
outros prejuizos fisicos ocorridos em decorréncia do ressecamento ou do excesso de dobras
nos papeis;

2.2.3. Garantir o acesso a informacéo, a preservacgio e a difusdo da memoria documental de
Mato Grosso através da preservagdo dos registros escritos e iconograficos que demandam
higienizagdo e recomposi¢ao de trechos dilacerados.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Trata-se de aquisicdo de material de higienizac&o e pequenos reparos em documentos
para atender a demanda da Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP nas atividades de
preservacéo dos itens de seu acervo e dos livros da Biblioteca de Apoio do Arquivo;

3.2. A higienizac&o e restaurac@o dos livros irdo assegurar maior durabilidade do acervo
bibliografico da Biblioteca de Apoio do Arquivo, desta forma estendendo a vida util dos livros
e documentos, garantindo a continuidade ao acesso a informacéo;

SEPLAGCAPR202447280A
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3.3. A higienizagdo e restauragdo sera executada por colaborador capacitado. Os
quantitativos dos materiais foram baseados de acordo com a quantidade de livros que
contem no acervo bibliografico.Nesse sentido, as aquisicdes se justificam:

3.4. Fita Filmoplast; Trincha; Papel Mata-Borrdo; Almofada de limpeza de documentos; P6
de limpeza de documentos e Methyl Celulose, o quantitativo estabelecido esta alinhado com
a necessidade de utilizagdo para estabilizacdo, acondicionamento e guarda dos documentos
do acervo do Arquivo Publico. Na razdo de se atender a meta de documentos preservados
definidos no Plano de Trabalho Anual de 2024, concomitante ao Plano Plurianual que
corresponde a 233.898 paginas preservadas. Lupa de aumento de mao com lente 90MM -
aumento 2.5X e Lupa de aumento de mao com lente 65MM 4X, o quantitativo estabelecido
servira de apoio para as atividades de preservagdo, nas fungdes arquivisticas de
estabilizagdo de descrigdo, a ser utilizado pelos servidores, estagiarios, terceirizados e
usuarios do Arquivo;

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

3.5.Assim, necessario se faz as pretendidas aquisicdes de materiais de higienizagéo e
restauragdo do acervo bibliografico. Dentre outros, buscando sempre a qualidade dos
produtos ofertados;

3.6.Por todas as razdes acima apresentadas e outras gue seriam igualmente validas, aqui
ndao mencionadas, ndo restam dlvidas da necessidade de aquisi¢gdo desses produtos para
restauragdo higienizagao do acervo bibliografico, tornando possivel o cumprimento de todos
0s principios que |he norteiam.

Juntado em 301

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacéo ocorrerédo a conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestédo - SEPLAG, conforme dotagdo orgamentaria abaixo relacionada:

. ) Elemento/ —

. Projeto/ |Program |Unidade —
Orgéo u.o. Fonte Sub- Valor ——
Atividade |a Gestora —

elemento =

11.10 =

11 - SEPLAG 1 4186 501 001 1.759.0000 2'3'90'30'01 R$ 23.183,55 ]
TOTAL R$ 23.183,55 —

5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

SEPLAGCAPR202447280A
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IMENTO

5.1. Serdo adquiridos os seguintes equipamentos:

;
g
o

E

LOTE 01
. Valor
Ite Cadigo b . Unid. atd Unitari Valor Total
m escricao . nitario 2
SIAG ¢ Ref. : Estimado 2
Estimado :
01 0002430 Fita Filmoplast, na cor transparente RL 30 R$ 318,59 R$ 9.557,70 j
02 |0004667 Trincha com cabo de madeira ou plastico Unid 20 RS 28,00 R$ 560,00 f
03 0002371 Papel Mata-Borrdo Unid 30 RS 8,00 R$ 240,00 2
04 |0002433 Almofada de limpeza de documentos. Unid 50 R$ 176,00 R$ 8.800,00 E
05 |0002446 P& de limpeza de documentos Unid 3 R$ 498,00 R$ 1.494,00 E
Lupa de aumento de m&o com lente 90MM - .
06 |0004723 Unid 20 RS 65,79 R$ 1.315,80
aumento 2.5X
07 |0004724| Lupa de aumento de m3o com lente 65MM 4X | Unid 10 RS 35,72 R$ 357,20 _
08 |0004725 Methyl Celulose Unid 5 R$ 171,77 R$ 858,85 &
TOTAL ESTIMADO LOTE 01:R$ 23.183,55 (vinte e trés mil, cento e oitenta e trés reais e cinquenta e cinco
centavos).

6. DA DESCRIGAO ANALITICA DO OBJETO

codigo IAG | [TEM DESCRIGAO

Fita Filmoplast. APLICA(,‘KO: fita autoadesiva ideal para reparos quase invisiveis de rasgos em documentos
partituras, desenhos, insergio de paginas rasgadas, reparacdo de bordas, jungdo de documentos e papeis
delicados, entre outras utilizagbes. CARACTERISTICAS: produzida em papel especial com 20 gim2,
0002430 01 revestido com adesivo acrilico i ao Ihecimento, que nao e, isento de dcidos e
solventes e permanentemente eldstico, tamponado com CaCO3 e pH 8,5 aproximadamente. Possui
certificagéo PAT — Teste de Atividade Fotografica conforme 1SSO 18916. FORMA DE APRESENTAGAO: rolo
com 2 cm x 50 mt {largura x comprimento); COR: transparente; UNIDADE DE MEDIDA: rolo.

o
o
1
H

2024, Juntado

Trincha com cabo de madeira - 8,26 CM. APLICA(;KO: utilizada na limpeza de aquarelas, dleos, ceramicas
entre outros materiais delicados. CARACTERISTICAS: produzida com pelo de ovelha, cabo de madeira com
reforgo metalico para protegio das cerdas. FORMA DE APRESENTA(;KG: unidade; MEDIDAS: 8,26 x 27,5 cm
{largura x comprimento); cerdas de 3,5 cm.

0004667 02

Papel Mata-borrdo 250 G/M2. APLICA(;KG: utilizado para umidificar papeis em processos de gravuras, bem
como em restauragdo e conservagio. Também muito utilizado para acelerar a secagem de folhas impressas
que saem Umidas da prensa, e também em trabalhos de conservagdo onde impressbes e documentos sdo

0002371 03 lavados para retirada de sujeira. CARACTERISTICAS: papel filtro produzido a partir de fibras vegetais,
isentas de residuos, com superficie levemente texturizada, pH 7 e boas propriedades de absorgdo. FORMA
DE APRESENTA(,‘KO: folha; MEDIDA: 50 x 50 cm (largura x comprimento); GRAMATURA: 250 g/m2; COR:
branco natural; UNIDADE DE MEDIDA: folha.

SEPLAGCAPR202447280A
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Almofada de Limpeza de Documentos. APLICA(;KG: ideal para limpeza de documentos frageis, gravuras,
manuscritos entre outros acervos em papel que se encontrem empoeirados, sujos ou mofados. Utilizar em
movimentos circulares e ao final remover t dos os residuos com trinchas adequadas. CARACTERISTICAS:
0002433 04 almofada produzida em tecido de algoddo, contendo po macio de borracha sintética moida, atdxico, inerte e
ndo abrasivo e pode ser recarregada. Ndo contém nenhum plastificante com ftalatos, latex de borracha
natural e nem aditivos aromaticos. FORMA DAPRESENTA(,‘ﬁO: embalagem com 136,08 gr; MEDIDA: 5,08 x
12,06 (largura x comprimento).

P06 de Limpeza de Documentos. APLICA(,‘f\G: ideal para limpeza de documentos frageis, gravuras,
manuscritos entre outros acervos em papel que se encontrem empoeirados, sujos ou mofados.
CARACTERISTICAS: pé macio de borracha sintética moida, atdxico, inerte e ndo abrasivo e pode ser
recarregada. Ndo contém nenhum plastificante com ftalatos, latex de borracha natural e nem aditivos
aromaticos. Refil para almofada de p6 de borracha. FORMA DE APRESENTA(;KO: embalagem com 907,18
gramas.

E
g
s

$

0002446 05

Lupa de Aumento de Mao com Lente 90MM 2.5X - DIMENSAQ 130X100X30MM - MATERIAL VIDRO,

0004723 05 D
00472 PLASTICO - AMPLIAGAO 2.5X DIAMETRO.

Lupa de Aumento de Mao com Lente 65MM 4X - DIMENSAO - MATERIAL VIDRO, PLASTICO - DIAMETRO DA

0004724
000472 o7 LENTE 65MM.

Methyl Celulose100% Pura. APLICA(,‘f\G: utilizada para reparar rasgos em papel, colagem de papeis e
tecidos, encadernagdes, consolidagdo de superficies, limpeza de superficies e amaciamento de adesivos
antigos a base de agua, aglutinante em tintas e pigmentos, ou adicionado a cola PVA neutra para retardar o
tempo de secagem. CARACTERISTICAS: produzida a partir de polimero 100% a base de metilcelulose, média
viscosidade, sollivel em dgua, pH 7,0, livre de dcidos, sem cheiro, atéxica e reversivel e ndo amarelece com

o tempo. FORMA DE APRESENTA(,‘KO: embalagem com 42,52 gr. I

0004725 08

TOTAL ESTIMADO DA AQUISIGAQ R$ 23.183,55 E

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. A proponente devera apresentar comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de bens
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia, por meio da apresentacdo dos documentos relativos a habilitacdo juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e a qualificacdo técnica,
conforme dispdem os arts. 62 a 69, da Lei n° 14.133/2021;

7.2. Quanto a qualificagéo técnica, a licitante devera apresentar:

7.2.1. Atestado (s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito Publico ou
Privado, em nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente assinado e com
identificagdo do emitente. O (s) Atestado (s) devera (do):

a) Comprovar que a proponente forneceu ou esta fornecendo a contento, conforme o item

ao qual participa, ou servico pertinente e compativel com a licitagdo em questéo;

b) Conter o nome e o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que a

contratante possa valer-se para manter contato com os declarantes;

SEPLAGCAPR202447280A

c) Referir-se ao fornecimento do bem licitado no &mbito de sua atividade econdmica

principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
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Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do

Brasil — RFB;

d) Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (&0) ser assinado (s) pelo
responsavel do setor competente do Orgéo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou

matricula);

e) No caso de emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera considerado aquele

emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente;

e.1) Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja soécio, proprietario ou titular da empresa emitente e

da empresa proponente;

f) A proponente, se solicitada, devera disponibilizar todas as informagfes essenciais a

comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo, Notas Fiscais/Faturas, Notas
de Empenho, enderego atual da Contratante e local em que foram entregues os bens, sendo
que estas e outras informacdes complementares poderdo ser requeridas mediante

diligéncia;

Juntado em 301

g) Né&o ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas
a utilizada na definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes a

comprovacéo de capacidade de fornecimento dos bens exigidos neste Termo de Referéncia.

8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. Fica vedada a subcontratag&o do objeto deste Termo de Referéncia.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. A entrega dos produtos devera ocorrer em entrega Unica, dentro de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota de Empenho, apds a emissé@o da ordem do fornecimento.

SEPLAGCAPR202447280A
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9.2, Os materiais deverdo ser entregues no setor de almoxarifado da Coordenadoria de
Servicos e Patriménio - CPS da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo/SEPLAG,
sito 4 Rua Transversal, Bloco Il - Centro Politico Administrativo, CUIABA-MT, nos dias
e horario de expediente da Secretaria (de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 11h30 e
das 13h30 as 17h00), mediante agendamento de data e horario, com comunicacéo
antecipada de 24 (vinte e quatro) horas ao responsavel pelo recebimento, para néo
ocasionar transtornos as atividades rotineiras.

9.2.1. Nao serfo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado, nem em
feriados e recessos;

9.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de dez dias , pelo (a)

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

9.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades;

9.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de dez dias , contados do

Juntado em 301

recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado;

9.6. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

9.7. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

SEPLAGCAPR202447280A

10.1. Receber o objeto no prazo e condigcdes estabelecidas no termo de referéncia e seus

anexos;
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10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitacdo e recebimento definitivo;

10.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

corrigido;

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcées da CONTRATADA, através de

comisséo/servidor especialmente designado;

10.5. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.6. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugéo do Contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Juntado em 301

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes constantes no termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

11.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ses, conforme especifica¢des, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constaréo as indicacbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

SEPLAGCAPR202447280A

11.3. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
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11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

11.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.6. Comunicar &8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagéo;

(%7 BTOKEN %7D/SLL4-B5GL WUSN- KFC L Assinado por: KARO

11.7. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

11.8. Indicar preposto para representa-la durante a execucgéo do contrato;

11.9. Promover a destinacdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislacéo H
assim o exigir, como nos casos de pilhas e baterias, efc.;

11.10. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e/ou SIAG/MT, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagcdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo
dos servigcos, os seguintes documentos: - prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; - certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o; - certidGes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; - Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

12. DA FISCALIZAGAO

12.1. Nos termos do art. 117 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representante pela CONTRATANTE para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021;

SEPLAGCAPR202447280A
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12.3. O representante da CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

12.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as Clausulas
Contratuais, e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

12.5. O Contrato decorrente do presente processo licitatorio tera como gestor do contrato a
Sr.2 VANDA DA SILVA e como fiscal titular o Sr. HILARIO NORIYURI TERUYA JUNIOR e
como fiscal substituto FLAVIO CONCHE DO NASCIMENTO, ambos pela
SUPERINTENDENCIA DE ARQUIVO PUBLICO - SAP/SEAPS/SEPLAG.

13. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO :

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;

13.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata os incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, deveréo ser efetuados conforme

estabelece o § 5° do art. 341, do Decreto Estadual n® 1.525/2022;

13.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgéo contratante atestar a execugéo do objeto do contrato;

13.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF/SIAG/MT ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacéo referente a regularidade fiscal e trabalhista;

13.5. Constatando-se, junto ao SICAF/SIAG/MT, a situacdo de irregularidade da

SEPLAGCAPR202447280A

CONTRATADA, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéo
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Normativa n°® 003, de 26 de abril de 2018;

13.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

CONTRATANTE;

13.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento;

13.8. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencéo das condicSes de habilitagcdo exigidas no edital;

13.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situac&o de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de cinco dias uteis, regularize
sua situac8o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

13.10. Previamente & emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspens&o temporaria de

participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o

Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,

da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018;

SEPLAGCAPR202447280A

13.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a

CONTRATANTE devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
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SCIMENTO MARTIMIAND

regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
13.11.1. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a CONTRATADA a ampla defesa;

13.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo

regularize sua situacdo junto ao SICAF;

13.12.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA inadimplente no

SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima

autoridade da CONTRATANTE;

Juntado em 301

13.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo

aplicavel;

13.14. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

SEPLAGCAPR202447280A

13.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo

tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de

atualizacdo financeira, e sua apuragéo se fara desde a data de seu vencimento até a data
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do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por

cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo das seguintes férmulas:
EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

= (TX) /100 )

14. DA GARANTIA DO OBJETO

14.1. Os produtos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia

deverdo ser substituidas por outras novos;

14.2. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara a reparacdo ou substituicdo dos
produtos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 20 (vinte) dias uUteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da CONTRATANTE pela

CONTRATADA,;

14.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da

CONTRATADA, aceita pelo CONTRATANTE;

14.4. Na hipotese do subitem acima, a CONTRATADA devera disponibilizar produtos

equivalente, de especifica¢éo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacéo

em carater provisério pelo CONTRATANTE, de modo a garantir a continuidade dos

trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos;

14.5. Decorrido o prazo para substituicdes sem o atendimento da solicitacdo da

SEPLAGCAPR202447280A

CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pela CONTRATADA, fica a
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CONTRATANTE autorizada a contratar empresa diversa para executar a substituicdo do
produto, bem como a exigir da CONTRATADA o reembolso pelos custos respectivos, sem

que tal fato acarrete a perda da garantia dos produtos;

14.6. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade da CONTRATADA,;

14.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado

daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual;

15. DO REAJUSTE / REPACTUAGAO

15.1. Por se fratar de entrega imediata, ndo sera aplicavel o reajuste de precos para o

objeto do presente Termo de Referéncia.

16. DAS SANGOES

16.1. A CONTRATADA se descumprir quaisquer das condicSes deste instrumento ficara
sujeita as penalidades previstas no artigo 156 da lei no 14.133/2021, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa;

16.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da nota de
empenho se for entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega unica;

b) A partir do 3o dia util até o limite do 100 9décimo) dia util, multa de 4% (quatro por cento),
sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do contrato se
for entrega Unica, caracterizando-se a inexecucéo total da obrigac&o a partir do 110 (décimo
primeiro) dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

16.3. Pela inexecucgéo parcial ou total das condi¢des estabelecidas no contrato, poderéo ser
aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes sanc¢des: | — adverténcia, nos
casos de inexecucéo parcial do contrato, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave; |l — multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de

SEPLAGCAPR202447280A
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atraso no prazo proposto para entrega do bem, ficando limitado este percentual em 10%
(dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-a rescindida a
contratacéo; Il — multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratacéo por infragéo de
qualquer outra Clausula deste Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia; IV -
impedimento de licitar e contratar com a Administrac@o; VV — declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que sera promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade;

16.4. A CONTRATADA que dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave
dano a Administra¢do, ao funcionamento dos Histérico de Comentarios servigos publicos ou
ao interesse coletivo; der causa a inexecucgdo total do contrato; deixar de entregar a

documentagdo exigida para o certame; ndo mantiver a proposta; ndo celebrar o contrato ou
ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do
objeto da licitagdo sem motivo justificado, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de até trés
anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao.

16.4.1 A sancéo prevista no item 25.3.V, de declaracdo de inidoneidade, sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infragSes administrativas previstas
nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiqguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancéo referida no § 4o do dispositivo, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16.5. A multa, eventualmente imposta 8 CONTRATADA, sera automaticamente descontada
da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso
a CONTRATADA ndo tenha nenhum valor a receber do CONTRATANTE, ser-lhe-a
concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da intimacdo, para efetuar o
pagamento da multa. Apos esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados seréo
encaminhados ao orgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do estado,
podendo, ainda, o CONTRATANTE proceder a cobrang¢a judicial da multa;

16.6. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito ou

forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da CONTRATANTE;

SEPLAGCAPR202447280A

16.7. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis a contar de sua
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intimacdo, observados os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei 14.133/2021, a
depender do caso;

16.8. No caso de aplicacéo de penalidades, a CONTRATANTE deve informar a Secretaria
de Estado de Gestao e Planejamento—SEPLAG/MT, para providéncias quanto ao registro no
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

16.9. As penalidades previstas acima tém carater de sangdo administrativa,
consequentemente: 1 — a sua aplicacéo ndo exime a empresa da reparacéo das eventuais
perdas e danos que seu ato venha acarretar a CONTRATANTE; Il — ndo exclui a
responsabilizacéo judicial por atos ilicitos; 1l — as penalidades sdo independentes e a
aplicacdo de uma néo exclui as demais, quando cabiveis.

falidar 7 BTOKEN %70/ SLL4-65GL VUSN- KFC L Assinado por KAROLLYNE DO NAS

17. DA RESCISAOQ CONTRATUAL

17.1. E dever da CONTRATADA manter durante toda a execucéo contratual, as obrigacdes
assumidas, assim como todas as condicBes exigidas para contratacdo, sob pena de
extingdo do contrato, conforme dispSem a Lei n°® 14.133/2021 e o Decreto Estadual n° :
1.525/2022, e demais normas aplicaveis;

17.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais previstas neste Termo de Referéncia e demais leis,
regulamentos e diretrizes aplicaveis, na forma do art. 137, da Lei n® 14.133/2021;

Juntado em 301

17.2.1. Tal rescis@o podera ocorrer a qualquer tempo, uma vez verificada a inexecucdo
parcial ou total do contrato, mediante Comunicacéo Oficial de no minimo 30 (trinta) dias
de antecedéncia a outra parte;

17.2.2. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em hipotese de
rescisdo administrativa, nos moldes do artigo 138, inciso |, da Lei n® 14.133/2021;

17.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA direito a prévia e ampla defesa, durante toda a vigéncia e execucéo do

contrato.

SEPLAGCAPR202447280A

17.3.1. A rescis@o ocorrera na forma e procedimento previstos nos artigos 137, 138 e
139 da Lei n® 14.133/2021.
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17.4. O Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no artigo 139, da Lei n°.
14.133/2021, com as consequéncias indicadas nos incisos do mesmo artigo, sem
prejuizo das sancbes aplicaveis;

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. Todas as alteracBes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de
lavratura de termo aditivo;

18.2. As partes aqui envolvidas elegem o foro de Cuiaba-MT como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente contrato, inclusive os casos omissos, que néo
puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

18.3. Para a execucdo deste termo, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
a ele néo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores,
conforme disposto no Decreto Governamental n°572/2016, de 13 de maio de 2016.

19. DA LEGISLAGAO
- Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos;

- Lei n® 9.784/1999 — Regulamenta o processo administrativo no ambito da Administracdo
Federal;
- Lei n® 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor;

- Decreto Estadual n® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021, no ambito
da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso;

- Lei n°10.534/2017 — Corre¢do Monetaria dos Valores das Modalidades Licitatorias;

- Decreto Estadual n® 8.199/2006 e n® 011/2015 - Critérios de Pagamento;

- Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP, com altera¢des na Lei Complementar
n° 147/2014;

- Demais normas aplicadas ao caso.
Cuiaba, 14 de outubro de 2024.
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Elaborado por:

FLAVIO CONCHE DO NASCIMENTO

Técnico da Area Meio
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Fiscais:
VANDA DA SILVA
Superintendente do Arquivo Publico e Fiscal Titular
HILARIO NORIYUKI TERUYA JUNIOR
Fiscal Substituto
De Acordo:

KAROLLYNE DO NASCIMENTO MARTIMIANO

Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1. DA ANALISE E APROVAGAO:

1.1. Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 011/2024/SAP/SEAPS/SEPLAG,
o PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2. DA AUTORIZAGAO:

2.1. Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°011/2024/SAP/SEAPS/SEPLAG,
face ao processo e documentos vinculantes AUTORIZO os procedimentos legais para a
realizacdo do Certame Licitatério na modalidade de Dispensa, cujos atos procedimentais e
contratagdo devem obediéncia as condi¢des e termos previstos no Termo de Referéncia
supracitado, processo administrativo inerente e legislagio vigente.

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
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