Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
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Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica

TERMO DE REFERENCIA

1 - INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1-0RGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA N°
014/2021/CPS/SUDAM/SAAS/SEPLAG

3 — N° DA UNIDADE ORCAMENTARIA: 11601 4 - DESCRICAO DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO:

- () CAPACITAGAO
5 — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
() EQUIPAMENTO DE APOIO

Fiscal Titular: Rubens Mauro Ribeiro () EQUIPAMENTO DE TI
Matricula N°: 50513
( ) CONSULTORIA/AUDITORIA/ACESSORIA
Fiscal Substituto: Jaqueline de Almeida Moreira (X ) DESPESA DE CUSTEIO

Matricula N°: 232314
( ) BENS DE CONSUMO

6 — UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: CPS/ SUADM/SAAS/SEPLAG

7 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

ORGAO | UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | FONTE | ELEMENTO VALOR
ORCAMENTARIA
SEPLAG 11101 2006 100 3.3.90.30.004 R$ 95.000,00
CUSTO TOTAL ESTIMADO: R$ 95.000,00

Il - FUNDAMENTAGAO MiNIMA PARA MANUTENCAO DE BENS

1.0BJETO SINTETICO

1.1. Contratagdo de empresa especializada, sob demanda, prestadora de servicos de Administragdo e
Gerenciamento de Frota para intermediagdo do fornecimento de combustiveis e lubrificantes em rede
credenciada de postos distribuidos nos municipios do estado do Mato Groso, por meio da disponibilizagdo de
sistema informatizado e integrado via internet para registro e acompanhamento de todas as etapas da execugdo
dos servigos, para atender a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG e suas unidade
administrativas, conforme condigGes e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e anexos.

2.ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO
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ABASTECIMENTO DA FROTA COM
FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS
(GASOLINA, ETANOL E DIESEL S-10)
ATRAVES DE REDE DE POSTOS
CREDENCIADOS PELA CONTRATADA
PARA  ATENDER A FROTA DA
SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEPLAG E
SUAS UNIDADE ADMINISTRATIVAS

VALOR TOTAL: R$ 95.000,00

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1. Faz-se necessaria a adesdo a Ata Registro de Preco n2. 42/2021, Preg&o Eletrdnico n2. 18/2021, mantida junto
a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, para devida contratagdo de empresa prestadora dos
servigos de Administragdo e Gerenciamento de Frota para intermediagdo do fornecimento de combustiveis e
lubrificantes em rede credenciada de postos distribuida nos municipios do estado do Mato Grosso, por meio da
disponibilizagdo de sistema informatizado e integrado via internet para registro e acompanhamento de todas as
etapas da execugdo dos servigos, com objetivo de atender a frota da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo do Estado de Mato Grosso — SEPLAG e suas unidade administrativas.

3.2. A referida contratagdo se justifica pela necessidade de se manter o fornecimento de combustivel para o
abastecimento dos veiculos pertencentes e a servigo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

3.3. A decisdo na escolha por este modelo de contratagdo considera as vantagens decorrentes da melhoria da
gestdo das despesas com a frota de veiculos, gerando expectativas de redugdo de custos que envolvam
combustiveis, através da utilizagdo de uma melhor rede credenciada distribuida entre os municipios do Estado,
bem como do controle da frota por meio de relatérios gerenciais e da possibilidade de definir parametros de
utilizagdo e restrigdes diferenciadas relacionadas aos veiculos e usudrios.

3.4. Os itens a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos do paragrafo
unico do art. 1° da Lei Federal n° 10.520/2002, uma vez que possuem especificagdes e padrbes usuais de mercado.

4. DA VANTAJOSIDADE

4.1. Considerando a disposi¢do registrada em Ata Registro de Prego n?. 42/2021, Pregdo Eletrdnico n2. 18/2021,
mantida junto a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, item 01 e 02, no qual permite a
utilizagdo/adesdo carona por qualquer érgdo/entidade da administragdo publica e que por sua vez prevé o maior
desconto nas planilhas de servigos e insumos para a contratagdo de empresa prestadora dos servicos de
Administracdo e Gerenciamento de Frota para intermedia¢do do fornecimento de combustiveis e lubrificantes em

rede credenciada de postos distribuida nos municipios do estado do Mato Grosso.

4.2. 0 MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO sobre os pregos ou cotagdo de mercado, atende as necessidades desta
Secretaria. A referida modalidade potencializa os ganhos nos processos de compras/contratacdes, desestimula

conluios, dinamiza a disputa, gerando economia de tempo e recursos publicos para a Administragdo.

SEPLAGDIC202100508A
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4.3. Sendo assim, encaminhamos o TR para adesdo a Ata Registro de Preco n2. 42/2021, Pregdo Eletrénico ne.
18/2021, mantida junto a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO por apresentar melhor preco e
atender as necessidades desta Secretaria e pela disponibilidade de recursos orgamentarios.

5. DA ESPECIFICACAO DA EXECUGAO DO SERVICO

5.1. A Contratada promoverd o gerenciamento informatizado dos veiculos pertencentes ao patriménio para
atender a frota da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG e suas unidade administrativas, ou a
servico da mesma, através da utilizagdo de sistema operado via web préprio da contratada, visando abastecimento
da frota com fornecimento de combustiveis (gasolina, etanol e diesel s-10) através de rede de postos credenciados
para atender a frota de veiculos oficiais da defensoria publica do estado de mato grosso, na capital e no interior,
conforme as especificagdes constantes neste instrumento convocatdrio e seus anexos, contemplando:

I Rede de postos para o fornecimento de combustiveis em todo o Estado do Mato Grosso, em todos os dias
da semana, vinte e quatro horas por dia, credenciando estabelecimentos idoneos, certificados pela ANP,
destinados aos diversos tipos de marcas e modelos de veiculos desta Coordenagdo Regional;

1. A rede credenciada devera fornecer os seguintes combustiveis: Gasolina comum; Diesel S10; Diesel
comum; e, lubrificantes diversos (15W40, 2 Tempos/N&utico, Arla 32, etc.);

. Implantagdo do sistema integrado com uso de tecnologia de identificagdo eletronica para os veiculos,
condutores e senhas de acesso, visando a execugdo e controle eficientes do fornecimento;

IV. Todos os produtos deverdo ser fornecidos de acordo com a regulamentagdo especifica do setor,
especialmente quanto as diretrizes emitidas pela Agéncia Nacional do Petrdleo — ANP.

V. Promogbes, descontos ou vantagens promovidas pelos estabelecimentos credenciados deverdo se
estender irrestritamente a CONTRATANTE.

VI. Que o sistema possa impedir a realizagdo de abastecimentos nos postos que praticam pregos superiores

ao valor maximo divulgado pela Agéncia Nacional do Petréleo (ANP) para a unidade da Federagdo.
VII. A CONTRATANTE, a qualquer tempo, se reserva ao direito de promover diligéncias sobre quaisquer precos
de produtos ou servigos informados pela CONTRATADA, configurados abusivos ou ndo.

5.2. Todos os estabelecimentos da rede credenciada deverdo atender aos requisitos estabelecidos nas Resolugdes
ANP n241/2013 e ANP n2 57/2014.

5.3. A contratara deverd ainda:

I Apresentar relagdo de sua rede credenciada, que deve estar apta a atender todas as localidades sob a
jurisdicdo da Coordenagdo Regional e Coordenagdes Técnicas Locais, fornecendo os combustiveis e
lubrificantes conforme necessidade do 6rgao.

1. Manter a relagdo de sua rede credenciada atualizada e disponivel on-line para a CONTRATANTE.

. Manter um representante/preposto para prestar junto a CONTRATANTE esclarecimentos e atender as
reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdo do contrato, fornecendo os meios de contato
disponiveis como numeros de telefone, enderegos de correio eletrénico ou outro meio de comunicagdo
que possibilite permanente e irrestrito contato CONTRATANTE-CONTRATADA.

V. Realizar, conforme demanda da CONTRATANTE:

a. Cadastro de novos veiculos e usuarios;
b. Alteragdo de registro de usuarios e veiculos;
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c. Regularizagdo de transagdes diversas, necessdrias ao bom funcionamento do sistema e do
contrato;

d. Executar toda e qualquer atividade relacionada com os itens constantes no Termo de Referéncia,
Edital e seus Anexos.

e. Garantir que a rede de postos credenciada pratique os valores de fornecimento de combustiveis
aos apresentados na tabela ANP para a Unidade Federativa e para o més do abastecimento,
devendo estar esse entre os pregos minimo e maximo, ou, quando ndo houver informagdes da
mesma para os municipios cobertos pela contratagdo, o valor a ser considerado sera o de bomba
para fins de incidéncia do desconto e faturamento.

f.  Disponibilizar sistema de gerenciamento integrado que ofereca relatérios gerenciais de controle
das despesas, bem como quaisquer equipamentos periféricos que viabilizem o gerenciamento
de informagdes da frota.

g. Disponibilizar no sistema relatérios de abastecimentos realizados constando os dados dos
veiculos abastecidos.

5.4. Em carater excepcional, no caso de falha do sistema on-line, a CONTRATADA deverd disponibilizar meios
alternativos que possibilitem realizar a transagdo de modo a ndo interferir na rotina operacional da CONTRATANTE,
garantindo a continuidade dos servigos contratados.

5.5. A CONTRATADA devera disponibilizar acesso a software, em ambiente web, para gerenciamento da frota da
CONTRATANTE, sendo de sua responsabilidade o cadastramento de todos os veiculos que a integrarem.

5.6. O sistema de gerenciamento integrado devera permitir a emissdo de relatérios cadastrais, operacionais e
financeiros, com identificagdo de toda e qualquer transagdo efetuada na rede credenciada, possibilitando o efetivo
controle e gestdo sobre os veiculos, usuarios e respectivas despesas.

5.7. A solugdo proposta devera possibilitar o registro dos dados de quilometragem, identificacdo do veiculo e
condutor, datas, horarios, tipos de servigos realizados e produtos adquiridos, através de:

a) Sistema de gerenciamento integrado, com banco de dados contendo todas as transagdes, de forma a
viabilizar a emissdo de relatdrios gerenciais.

b) Sistema tecnoldgico integrado para viabilizar o pagamento dos produtos e servigos adquiridos junto a
rede credenciada no momento do abastecimento.

c) Registro informatizado dos dados de abastecimento disponiveis para consulta via Internet (web) em
tempo real (on-line).

d) Acesso para a FISCALIZACAO, permitindo consulta, autorizacdo, aprovacdo, rejei¢do, correcio de
transagdes, emissdo e consulta de relatdrios, permitindo cadastramento de usuarios em diferentes perfis
de acesso, conforme indicagdo formalizada pela CONTRATANTE.

e) Informatizagdo dos dados do veiculo: unidade de lotagdo, quilometragem, custos, identificagdo, datas e
horarios, tipos de produtos e servigos a serem alimentados por meio eletrénico em base gerencial de
dados disponiveis.

f) Rede de postos de abastecimento equipados para aceitar transagdes do sistema tecnoldgico da
CONTRATADA.

g) Interface digital amigavel.

5.8. A CONTRATADA deverd implantar o sistema informatizado de cadastro, gerenciamento e administragdo de
frota de veiculos para abastecimento e controle de consumo de combustiveis no prazo de 10 (dez) dias, contados
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a partir da assinatura do contrato, estando inclusos neste cdmputo a emissdo dos cartdes micro processados (com
chip ou magnético) para cada veiculo do érgdo estando devidamente identificado individualmente e de forma
intransferivel, o qual devera contemplar:

I Identificagdo do veiculo: marca/modelo; ano de fabricagdo; patrimonio; unidade de lotagdo (localidade);
chassi; placa; tipo de combustivel; capacidade de tanque; autonomia de rodagem km/litro; e outros de
interesse da Coordenagdo Regional do Noroeste do Mato Grosso.

1. Controle de abastecimento do veiculo: local do abastecimento; hodémetro; data; hora; tipo de
combustivel; quantidade de litros; valor por litro; desconto ofertado, se for o caso; valor total bruto do
abastecimento; valor total liquido do abastecimento, apés aplicagdo do desconto ofertado, se for o caso;

Il Cadastro de usuarios: fiscalizadores, motoristas;

V. Relatério de consumo: por veiculo; por combustivel; por data; por periodo; por unidade de lotagdo.

5.9. Apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA deverd treinar e capacitar os servidores indicados pela
CONTRATANTE a utilizar todos os recursos do sistema, conforme o prazo descrito no item 5.5.

5.10. Deverdo ser fornecidos todos os materiais didaticos e os manuais de operagdo para os fiscais e usuarios do
sistema, além de outros que podem ser indicados pela CONTRATANTE.

5.11. A data de realizagdo e conteido programatico do curso deverdo ser previamente alinhados com a
CONTRATANTE.

5.12. A CONTRATADA devera oferecer treinamento de reciclagem sempre que houver necessidade, e este
treinamento podera ser demandado pela CONTRATANTE a qualquer tempo.

5.13. Para atender a alguma excepcionalidade, o sistema deverad possibilitar o langamento manual das transagdes
com autorizagdo fornecida via telefone, de forma a manter os servigos contratados em casos de pane ou de
inoperancia do sistema informatizado no local de abastecimento ou ainda de perda dos cartdes dos veiculos ou
dos usuarios.

5.14. A rede credenciada devera estar equipada de forma a integrar o sistema de abastecimento com a utilizagdo
dos cartdes de abastecimento.

5.15. No ato da utilizagdo dos produtos ou servigos sera obrigatéria a utilizagdo do cartdo de abastecimento, que
devera possuir senha individual.

5.16. Cada usudrio devera ter sua identificagdo validada através de senha durante a execu¢do de qualquer
operacdo realizada na rede de postos credenciados, sendo de responsabilidade da CONTRATADA a implementagdo
de solugdo que identifique e iniba com agilidade e seguranga as eventuais utilizagdes ndo autorizadas.

5.17. As senhas deverdo ser informadas de forma segura e inviolavel, através de correspondéncia, eletrénica ou

comercial, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, a partir da solicitagdo feita pelo fiscal.

5.18. O condutor, devidamente identificado e validado no momento do abastecimento, sera considerado

responsavel pela respectiva transagao.

5.19. Ndo sera permitido abastecimento de veiculos ndo cadastrados ou realizados por responsavel ndo

identificado ou previamente autorizado.

SEPLAGDIC202100508A

Rua C, Bloco Ill ® Centro Politico Administrativo ¢ CEP: 78049-005 ¢ Cuiabd ® Mato Grosso ® mt.gov.br 5
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Assinado com senha por LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 19/11/2021 as
14:17:47, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS -
19/11/2021 as 14:33:33 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG -
22/11/2021 as 16:17:55.

Documento N°: 124767-7461 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=124767-7461

2
Q)
Y


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica

5.20. A CONTRATANTE devera estabelecer um limite de crédito (em moeda nacional corrente ou em litros a serem
abastecidos), o qual ndo poderd ser ultrapassado sem expressa autorizagdo do gestor da frota. As transagdes
realizadas pela rede credenciada sem a devida cobertura de crédito serdo de total responsabilidade da
CONTRATADA.

5.21. O sistema contratado devera permitir alteragdes on-line nos limites inseridos inicialmente, bem como o
bloqueio/desbloqueio/troca de senha, com operagdes individualizadas.

5.22. A emissdo de cartdes para o 6rgdo sera autorizada pelo gestor da frota, sendo que a primeira emissdo sempre
sera realizada sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE.

5.23. O sistema devera possibilitar o bloqueio imediato do uso de qualquer cartdo, pelo gestor da frota, ou ainda
quando da comunicagdo de perda ou extravio ao servigo de suporte técnico.

5.24. O sistema devera possibilitar o blogqueio temporario a fim de evitar custos com confecgdo e emissdo de novo
cartdo.

5.25. A CONTRATADA devera fornecer tantos cartdes magnéticos quantos forem solicitados pela CONTRATANTE,
sem qualquer 6nus adicional, desde que seja a primeira emissdo para o veiculo ou equipamento, e ainda, substituir
sem Onus, aqueles que apresentarem defeitos.

5.26. Possiveis transagdes efetuadas por cartdo magnético depois da comunicagdo de dano fisico, perda ou
extravio do mesmo a CONTRATADA serdo desconsideradas pela CONTRATANTE.

5.27. O sistema devera emitir comprovante da transagdo contendo as informacdes a seguir, independentemente
da solicitagdo do condutor:
a. Placa do veiculo;
Identificacdo do usuario;
Estabelecimento / Municipio / UF;
Data e hora;
Valor da operagdo;
Marcagdo da quilometragem do veiculo;
Valor total da compra;
Saldo (crédito ainda existente no cartdo do veiculo).

Sm o0 o000

5.28. Em casos excepcionais, em que a transag¢do for realizada off-line, ou seja, mediante preenchimento manual
de formulario ou outro meio cabivel, o registro devera preservar as informagdes constantes no subitem anterior.

5.29. A CONTRATADA devera fornecer manuais operacionais de acordo com o porte de autorizagdo e controle,
mantendo-os atualizados em todas as bases de gerenciamento, bem como fornecer manual simplificado a todos

os operadores do sistema.

5.30. O sistema devera emitir relatérios contendo no minimo as seguintes informagdes:
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a. Relatério de histérico: fornecera o histérico de consumo de cada veiculo, detalhando todas as transagdes
efetuadas, cuja andlise de consumo fornecerd a opgdo para extracdo de dados didrios, semanais,
quinzenais, mensais, semestrais e anuais ou por periodo delimitado;

b. Relatdrio de uso: disponibilizara informag&es sobre tipo de combustivel, local de abastecimento, horario,
condutor, dentre outras informagdes;

c. Relatério financeiro: fornecera dados sistematizados por veiculo quanto a quilometragem, litragem
consumida, rendimento por combustivel, valor total por veiculo;

d. Relatério de anomalias: deverd apresentar dados sobre as anomalias na parametrizagdo dos veiculos,
indicando motivo, data, local, condutor e demais dados que forem requeridos para detalhamento da
mesma.

5.31. ACONTRATADA devera prover suporte técnico operacional através de atendimento via correio eletronico (e-
mail) ou de telefonia para solugdo de inconsisténcias técnicas apresentadas nos servigos.

5.32. A CONTRATADA devera executar o servi¢o utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a perfeita execugdo contratual.

6. DO PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO

6.1. Trata-se de servigo comum sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser
contratado mediante licitagcdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

6.2. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

6.3. Conforme Estudos Preliminares, para atendimento das necessidades que justificam a contratagdo e o
alcance dos resultados esperados, os servigos devem satisfazer os requisitos, procedimentos, metodologias e
tecnologias listados abaixo, ndo se tratando de rol exaustivo:

6.4. Realizar o abastecimento de combustiveis e o fornecimento de lubrificantes;

6.5. Possuir no estado do Mato Grosso rede prépria ou credenciada de postos de combustiveis amplamente
distribuidos;

6.6. Credenciar novos estabelecimentos em todo o Estado do Mato Grosso sempre que houver interesse da
Contratante;

6.7. Disponibilizar e manter funcionando, 24 horas por dia, 7 dias por semana, sistema informatizado online,
via internet, com varios niveis de acesso a usudrios, possibilidade de configuracGes, parametrizagdes e
demonstrativos diversos, canais de suporte e atendimento completo, além das seguintes funcionalidades
minimas:
I. Registro de todos os abastecimentos de forma padronizada e individualizada;
Il. Disponibilidade de tabelas atualizadas diariamente dos pregos da rede credenciada de postos;
Ill. Possibilidade de definigdo e gerenciamento de regras e permissdes para abastecimentos;
IV. Registro dos abastecimentos realizados, datas, veiculos, quilometragens e estabelecimentos utilizados;
V. Relatdrio de consumo de combustivel por veiculo e condutor;
VI. Informagdes sobre custo de combustivel por km rodado, média do valor pago por litro, quilometragens
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percorridas, litros abastecidos e média de gastos;
VIl. Despesas organizadas por centro de custo com demonstrativo analitico por periodo e veiculo;
VIIl. Acesso e acompanhamento de informagSes em tempo real e das transagdes realizadas e recusadas;
IX. Opgdo de emissdo de demonstrativos operacionais, gerenciais, financeiros e de controle.

6.8. Fornecer cartdo individualizado por veiculo e condutor, além de credenciais exclusivas de acesso para
usuarios do sistema informatizado;

6.9. Aceitar transagOes e processos de contingéncia para garantir a continuidade da prestagdo dos servigos
pela rede prépria ou credenciada no caso de impossibilidade temporaria de se efetuar transagées por meio
eletrénico;

6.11. Comprovar que possui infraestrutura técnica e operacional para executar o objeto do futuro contrato;

6.12. Observar o fiel cumprimento dos demais regulamentos técnicos do INMETRO, da ABNT e da legislagdo
especifica afeta aos servigos contratados;

6.13. Atender as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC);

7. FORMAS, CONDICOES DE PAGAMENTO E DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM

7.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura e relatério detalhado dos servigos.

7.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, protocolada diretamente na Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo - SEPLAG;

7.3. A data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sera devidamente registrada nos autos do processo pelo
responsavel pelo recebimento do bem/servigo.

7.4. Caso constatado alguma irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, esta serd devolvida a Contratada para as
necessdrias correcdes, sendo informados os motivos que motivaram a sua rejeicdo;

7.5. Somente ap6s o recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente corrigida € que se iniciard a contagem dos
prazos fixados para pagamento a partir da data de sua reapresentagdo;

7.6. Cumpridas todas as etapas da fiscalizagdo, a Nota Fiscal entregue devera ser atestada pelo Fiscal (ais) do
Contrato e/ou servidor (es) designado (s), e encaminhado a Superintendéncia de Administragdo Sistémica, para

providéncias cabiveis A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida em no minimo 2 (duas) vias e conter a indica¢do do

servigo, conforme a discriminagdo da Nota de Empenho, quantidade, e os pregos unitario e total, juntamente com

todas as certidGes necessarias ao pagamento.

7.7. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da

SEPLAGDIC202100508A

apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da Lei n2 8.666, de 1993.
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7.8. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de
Referéncia.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

7.11. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

Razdo Social;

Ndmero da Nota Fiscal/Fatura;

Data de emissdo;

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome da Secretdria de Estado de Planejamento e Gestdo
Descrigdo do material e/ou servigo;

Quantidade, prego unitario, prego total;

Dados Bancarios (nome e nimero do banco, nimero da agéncia, nimero da conta corrente);

S®m 0 o0 oo

Numero do Contrato;
i.  Numero da Nota de Empenho;
j. Ndo devera possuir rasuras;

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante;

7.13. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

a. N&o produziu os resultados acordados;
Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima

c. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdéria para pagamento.

7.15. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das

condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
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notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.17. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

7.18. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.21. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, segurancga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.

7.23. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente.

7.24. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da

parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=0,00016438

I=(TX) I= (6 ;é?o ) TX = Percentual da taxa anual = 6%

8.0BRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta.

SEPLAGDIC202100508A
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8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes

por ela propostas sejam as mais adequadas.

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

8.5. Efetuar as retenges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8.7. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como
nos servigcos de recepgdo e apoio ao usuario;

8.8. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.9. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

8.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
8.11. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

8.12. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

8.13. Fornecer a relagdo de veiculos e usuarios da Coordenacgdo Regional do Noroeste do Mato Grosso e unidades
vinculadas autorizados a utilizar a plataforma de trabalho dos servigos de manutengdo.

8.14. Realizar a aprovacio/rejeicdo do orcamento, acompanhamento da realizagdo dos servigos, averiguar se a
empresa fez a cotagdo do menor prego para a administragcdo, determinando o que for necessario a regularizagdo
das faltas ou defeitos observados, recepgdo e aceitagdo dos servigos/pecas através de ateste das notas fiscais, bem
como ateste eletronico se for o caso.

8.15. Solicitar a substituicdo de estabelecimentos de atendimentos credenciados cadastrados que forem
considerados incompativeis.

8.16. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.

9.0BRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo
dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
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neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados.

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinag6es em vigor.

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010.

9.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestag¢do dos servigos, os seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIlI-
B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengado, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante.

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.
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determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

9.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condig¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.19. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante.

9.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

10. REAJUSTE

10.1. Em razdo da natureza do objeto da licitagdo, e pelo fato de que a taxa de administragdo e os descontos sobre
os pregos dos itens foram cotados em percentuais, ndo cabera reajuste destes.

10.2. O Reajuste podera ser efetuado de forma unilateral pela CONTRATANTE cujo indice a ser aplicado é o IPCA,
visando a recomposi¢do do valor contratual, uma vez que podera haver defasagem pelos reajustes de pregos dos
combustiveis.

10.3. Considerando que os servigos efetuados pela rede de credenciados serdo pagos/ressarcidos nas quantidades
e qualidade efetivamente medidas, diminuidos dos eventuais descontos contratados, os precos desses poderdo
sofrer variagdo, de acordo com a sistematica do mercado, sem que isso importe em reajuste contratual.

10.4. Define-se como fixo e irreajustdvel os percentuais de desconto propostos pelo CONTRATADA em sua
proposta, ndo sendo alterados durante a vigéncia do contrato, a ndo ser que, mediante negociagdo, a empresa
aceite aumentar o percentual de desconto, o qual sera promovido por meio de aditivo.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL
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11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelos seguintes motivos:

11.2. Os quantitativos do objeto do presente TR poderdo ser adquiridos em totalidade ou ndo, uma vez que os
servigos serdo prestados conforme demanda e recursos orgamentarios;

11.3. Ampliagdo da participagdo dos fornecedores e consequente economicidade.
12. DAS SANC@ES E PENALIDADES

12.1. O descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas nos termos do Edital e da Ata de Registro de
Precos, sujeitara a contratada a multas, consoante o caput e § 1° do art. 86 da Lei 8.666/93, incidentes sobre o
valor do contrato.

12.2. Quanto ao atraso para assinatura do contrato:
a) Atraso até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento);

b) A partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 5° (quinto) dia util, multa de 4% (quatro por cento) caracterizando-
se a inexecugdo total da obrigagdo a partir do 6° (sexto) dia util de atraso.

12.3. Sem prejuizo das san¢des cominadas no art. 87, |, lll e IV da Lei 8.666/93, pela inexecugdo total ou parcial do
objeto adjudicado, ao ORGAO/ENTIDADE podera, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a Contratada multa
de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado.

12.4. Se a contratada recusar a retirar nota de empenho injustificadamente ou se ndo apresentar situagdo regular
no ato da feitura da mesma, garantida prévia e ampla defesa, se sujeita as seguintes penalidades, além da prevista
no item 16.6:

a) Multa de até 10% sobre o valor contratado;

b) Suspensdo tempordria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com Orgdos/Entidades por prazo
de até 02 (dois) anos, €;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

12.5. A empresa licitante ou contratada que for convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administragdo e serd descredenciada do sistema de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, em conformidade com o art. 72 da Lei 10.520/2002 e artigos 137 e 138 do Decreto Estadual 7.217/2006.

12.6. A multa, eventualmente imposta a contratada, sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus,
acrescida de juros moratoérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber
deste Orgdo, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimagdo, para efetuar o
pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao
4rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo, ainda 0 ORGAO/ENTIDADE proceder
a cobranga judicial da multa.

12.7. Com fundamento no art. 86 da Lei no 8.666/93 e artigo 72 da Lei n.2 10.520/2002, ficara impedida de licitar
e contratar com a Administragdo Publica Estadual e sera descredenciada do cadastro de fornecedores da
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia e ampla defesa, sem prejuizo das demais
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cominagdes legais e de multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratagdo, a CONTRATADA que:
12.7.1. Apresentar documentagdo falsa;

12.7.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

12.7.3. Falhar na execugdo do contrato;

12.7.4. Fraudar na execugdo do contrato;

12.7.5. Comportar-se de modo inidéneo;

12.7.6. Cometer fraude fiscal;

12.7.7. Fizer declaragdo falsa;

12.8 O retardamento da execugdo do objeto licitado, estara configurado quando a CONTRATADA:

12.8.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢do do contrato em até 30 (trinta) dias corridos, contados

da sua assinatura.

12.8.2 Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no contrato por 02 (dois) dias seguidos ou
por 06 (seis) dias intercalados.

12.9 A falha na execugdo do contrato prevista no item 12.7.3 desta cldusula estara configurada quando a
CONTRATADA se enquadrar em pelo menos uma das situagdes previstas na Tabela Il.

12.10. O comportamento previsto no item 12.7.5 desta cldusula estard configurado quando a CONTRATADA
executar atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo uUnico, da Lei n.?
8.666/1993.

12.11. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administragdo aplicara multas conforme a graduagéo
estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela |
Grau Correspondéncia
01 RS 300,00
02 RS 500,00
03 RS 700,00
04 RS 900,00
05 RS 2.000,00
06 R$ 5.000,00
Tabela Il
Item Descrigdo Grau Incidéncia
o1 Fornecer combustivel fora das especificagdes recomendadas pela ANP 4 Por veiculo e
ou contidas neste Instrumento. por ocorréncia
02 Credenciar estabelecimentos fora das especificagdes recomendadas 4 Por veiculo e
pela ANP ou contidas neste Instrumento. por ocorréncia
03 Atrasar o inicio, suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior 6 Por veiculo e
ou caso fortuito, os servigos contratuais. por dia
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Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto N
04 4 Por ocorréncia
do contrato.
Recusar-se a executar servigo determinado pelo FISCAL DO CONTRATO, N
05 L 5 Por ocorréncia
sem motivo justificado.
06 Permitir situagéo que c~rie a possibilidade de ce:usar ou qge cause danos 6 Por ocorréncia
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
Sistema de administragdo e gerenciamento da Contratada inoperante -
07 k 6 Por ocorréncia
acima de 08 horas.
08 Para tempos de solugdo de uma solicitagdo maior que 12 horas. 4 Por ocorréncia
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
~ e . Por item e por
09 Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada. 1 I o p
ocorréncia
10 Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pelo Fiscal 5 Por ocorréncia
do Contrato. e por hora
1 Cumprir determinagdo formal ou instru¢gdo complementar do Fiscal do 3 Por ocorréncia
Contrato.
1 Manter instalages/escritorio, aceito pela Fiscalizagdo, durante o 5 Por ocorréncia
periodo de vigéncia do Contrato. e por dia
Comprovar que o processo de credenciamento de postos ocorreu em o
13 . N . R 4 Por ocorréncia
conformidade com as obrigagGes assumidas deste instrumento
PARA O ITEM A SEGUIR, APRESENTAR:
14 Condutas ndo previstas nos itens desta tabela, mas que reflitam 5 Por ocorréncia
descumprimento contratual. e por dia

13.12. Caso a CONTRATADA apresente as condutas previstas na Tabela II, reiteradas vezes, podera ser aplicada a
san¢do de multa até o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratagdo, juntamente a de impedimento
de licitar e contratar estabelecida no item 23.7 desta clausula, conforme discricionariedade do Ordenador de
Despesas do Orgdo/entidade CONTRATANTE.

12.12.1. Nos casos de aplicagdo de sangdo de multa prevista no item anterior, sera deduzido do valor da mesma,
o valor relativo as multas aplicadas em razdo do item 23.11 Tabela | desta clausula, para que a CONTRATANTE ndo
seja penalizada em duplicidade.

12.13. O valor da multa serd descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

12.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.13.2. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE,
este serd encaminhado para inscri¢gdo em divida ativa.

12.14. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha causar ao ORGAO/ENTIDADE.

13. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Lei 8.666/93 e altera¢des — Normas para Licitagdo;

Lei 10.520/2002 — Institui o Pregdo;
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Lei 10.534/2017 - Disp&e sobre corregdo monetaria dos valores das modalidades licitatdrias no dmbito do Estado
de Mato Grosso;

Lei n2 8.078, de 11/09/90 - DispGe sobre a protegdo do consumidor e da outras providéncias - Cédigo de Defesa
do Consumidor;

Decreto Estadual n° 7.217/2006 e alteragdes — Regras para Aquisi¢ao;

Decreto Estadual n2 8.199/2006 e

Decreto Estadual n2 011/2015 — Critério de Pagamento;

Decreto N2 840 DE 10/02/2017;

Decreto Federal n2 7.892/2013 — Regulamenta RP; 20.6.

Lei 123/2006 — Normas ME e EPP.

14. DA CLAUSULA ANTICORRUPGAO

14.1 Para execugdo deste ajuste, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
que seja, ou aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta
ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado,

ainda, pelos prepostos e colaboradores, conforme disposto no Decreto estadual n? 572/2016;

16. DISPOSIC@ES GERAIS

Aos Casos omissos aplica-se as condi¢bes Previstas na Lei 8666/93, Lei 10.520/2002; Decreto 7.217/2006 e suas
alteracbes; Decreto 840/2017 e demais normas que regem as contratacdes no Estado de Mato Grosso.

17. FISCAL E SUPLENTE DO CONTRATO

17.1. O Fiscal de Contrato devera ser designado formalmente pela Autoridade Competente, conforme artigo 67 da
Lei 8.666/93;

17.2. A fiscalizagdo serd exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o qual competira dirimir as
davidas que surgirem no curso da execugdo do presente contrato, conforme art. 67 da Lei n® 8.666/93.

17.3. Ndo obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do contrato, a Contratante
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla ecompleta fiscalizagdo sobre o fornecimento, podendo para isso:

a) Ordenar aimediata retirada do local, bem como a substituigio de empregado do contratado que estiver

sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a

seu exclusivo critério, julgar inconveniente;
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b)  Supervisionar os servigos realizados pela Contratada, observando as normas técnicas e legais aplicaveis
ao servigo, emitir mensalmente relatério analitico, que deve ser anexado a Nota Fiscal;

17.4. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n.
8.666/93;

17.5. Sera de responsabilidade do Fiscal da SEPLAG, a salva guarda dos documentos relacionado a liberagdo do
pagamento referente a execugdo do objeto contratado.

17.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo serdo utilizadas as seguintes definigdes:

a) Gestor/Fiscal de Contrato (unidade administrativa de controle ou equivalente) — Trata-se de servidor
designado pela SEPLAG, indicado em contrato responsavel por:

b) Controlar a utilizagdo do saldo existente, bem como os valores empenhados e a empenhar;

c) Responsavel pelo contato com a contratada;

d) Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de contrato
previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as orientagdes e determinagdes
oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo, bem como as previstas nos instrumentos legais

e) Notificar a contratada sobre situagdes irregulares;

17.7. Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responsavel pela unidade onde serd recebido o objeto
contratado. Este, podera incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da Unidade, contudo ambos respondem
solidariamente. A este (s) compete (m):

17.7.1.0 Acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado;

17.7.2.Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for preciso;

17.7.3. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos servigos prestados;

17.7.4. Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situacGes irregulares;

17.8. O Gestor/Fiscal do Contrato e Gestor/Fiscal da Unidade podem ser a mesma pessoa, conforme
definigdo econveniéncia da SEPLAG, devendo ser especificado no contrato o nome do (s) mesmo (s).

17.9. Prestar informagdes semestrais e/ou sempre que solicitado a Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo.

17.10. Emitir informag&o ou relatério a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execugdo do
Contrato, emespecial quanto a aplicagcdo de sancgGes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;
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17.11. Fiscalizagdo do Contratante podera solicitar informagdes ou esclarecimentos formalmente a
Contratadadiretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta sera no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas.

17.12. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagagGes de cardter técnico ou em qualquer outra
hipotese de excegdo, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do mesmo prazo supracitado, a

Fiscalizagdo do Contratante, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilagdo do prazo para
resposta da Contratada.

18. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

18.1. Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e suas unidades.

19. RESULTADOS ESPERADOS

19.1. Proporcionar, satisfagdo plena as necessidades da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e
suas unidades, principalmente no que condiz a eficiéncia da execugdo do servigo e economicidade.

20. ASSINATURA DO RESPONSAVEL DEMANDANTE

Elaborado por:

Agassis Souza Rodrigues da Silva
Coordenadoria de Patrimonio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

21. De acordo:

Laura Aparecida de Almeida
Coordenadora de Patriménio e Servigos

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicio de bens e/ou contrata¢do dos servigos

constantes neste Termo de Referéncia.

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque

Secretaria Adjunta de Administracdo sistémica - SEPLAG/MT
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TERMO DE ANALISE, APROVAGCAO E AUTORIZAGCAO.

1. DA ANALISE E APROVAGAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 0011/2021/CPS/SUDAM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e
constatamos a regularidade dos autos.

2. DA AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 014/2021/CPS/SUDAM/SAAG/SEPLAG inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para adesdo a Ata Registro de Preco
n°. 42/2021, Pregéo Eletrénico n°. 18/2021, mantida junto a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO, para devida contratacdo de empresa prestadora dos servigcos de Administracdo e Gerenciamento de
Frota para intermediacdo do fornecimento de combustiveis e lubrificantes em rede credenciada de postos
distribuida nos municipios do estado do Mato Grosso, por meio da disponibilizagdo de sistema informatizado e
integrado via internet para registro e acompanhamento de todas as etapas da execugéo dos servigos para atender
a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG e suas unidade administrativas, cujos atos
procedimentais e contratagdo devem obediéncia as condi¢bes e termos previstos no presente Termo de
Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e legislagao vigente.

Data: / /2021.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo —

SEPLAG

— <

o0

=}

Ire}

[}

=}

—

IN

o

I\

— 9

—_— 0

0

—8

—

o

[

Rua C, Bloco Ill ® Centro Politico Administrativo ¢ CEP: 78049-005 ¢ Cuiabd ® Mato Grosso ® mt.gov.br 20 n

Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Assinado com senha por LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 19/11/2021 as
14:17:47, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS -
19/11/2021 as 14:33:33 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG -
22/11/2021 as 16:17:55.

Documento N°: 124767-7461 - consulta a autenticidade em
https:/iwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=124767-7461 SIGAx



https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

K

Ao >

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o
SAAS - Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica
Superintendéncia Administrativa
Coordenadoria De Patriménio e Servico

ERRATA AO TERMO DE REFERENCIA N° 014/2021/CPS/SUDAM/SAAS/SEPLAG

Processo n2: SEPLAG-PR0O-2021/01399

Conforme observagdes feitas no Processo n2 SEPLAG-PR0O-2021/01399, encaminhamos abaixo as devidas
corregdes ao TERMO DE REFERENCIA N° 014/2021/CPS/SUDAM/SAAS/SEPLAG:

ONDE SE LE:
2.ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO
~ PERCENTUAL DE
LOTE DESCRICAO UND. | QTD. | VALOR ESTIMADO R

GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO,
ATRAVES DA UTILIZAGAO DE SISTEMA
OPERADO VIA WEB PROPRIA DA
CONTRATADA, VISANDO
ABASTECIMENTO DA FROTA COM
FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS
01 (GASOLINA, ETANOL E DIESEL S-10) UN 01 RS 95.000,00 4,31%
ATRAVES DE REDE DE POSTOS
CREDENCIADOS PELA CONTRATADA
PARA ATENDER A FROTA DA
SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEPLAG E
SUAS UNIDADE ADMINISTRATIVAS

VALOR TOTAL: RS 95.000,00

LEIA — SE:
2.ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO

LOTE DESCRICAO UND. QTD. VALOR ESTIMADO

PERCENTUAL DE
DESCONTO

GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO,
ATRAVES DA UTILIZACAO DE SISTEMA
OPERADO VIA WEB PROPRIA DA
CONTRATADA, VISANDO
ABASTECIMENTO DA FROTA COM
FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS
(GASOLINA, ETANOL E DIESEL S-10)
01 | ATRAVES DE REDE DE POSTOS
CREDENCIADOS PELA CONTRATADA
PARA ATENDER A FROTA DA
SECRETARIA. DE  ESTADO  DE
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEPLAG E
SUAS UNIDADE ADMINISTRATIVAS
cODIGO SIAG: 1102006

VALOR TOTAL: R$ 95.000,00

UN 01 RS 95.000,00 4,31%
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ONDE SE LE:
3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1. Faz-se necessaria a adesdo a Ata Registro de Prego n2. 42/2021, Pregdo Eletronico n2. 18/2021, mantida junto
a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, para devida contratagdo de empresa prestadora dos
servicos de Administragdo e Gerenciamento de Frota para intermediagdo do fornecimento de combustiveis e
lubrificantes em rede credenciada de postos distribuida nos municipios do estado do Mato Grosso, por meio da
disponibilizagdo de sistema informatizado e integrado via internet para registro e acompanhamento de todas as
etapas da execugdo dos servigos, com objetivo de atender a frota da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo do Estado de Mato Grosso — SEPLAG e suas unidade administrativas.

3.2. A referida contratacdo se justifica pela necessidade de se manter o fornecimento de combustivel para o
abastecimento dos veiculos pertencentes e a servigo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

3.3. A decisdo na escolha por este modelo de contratagdo considera as vantagens decorrentes da melhoria da
gestdo das despesas com a frota de veiculos, gerando expectativas de redugdo de custos que envolvam
combustiveis, através da utilizagdo de uma melhor rede credenciada distribuida entre os municipios do Estado,
bem como do controle da frota por meio de relatdrios gerenciais e da possibilidade de definir parametros de
utilizagdo e restriges diferenciadas relacionadas aos veiculos e usudrios.

3.4. Os itens a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos do paragrafo
Unico do art. 1° da Lei Federal n° 10.520/2002, uma vez que possuem especificacdes e padrdes usuais de mercado.

LEIA — SE:
3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1. Faz-se necessaria a adesdo a Ata Registro de Prego n2. 42/2021, Preg&o Eletrdnico n2. 18/2021, mantida junto
a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, para devida contratagdo de empresa prestadora dos
servicos de Administracdo e Gerenciamento de Frota para intermediacdo do fornecimento de combustiveis e
lubrificantes em rede credenciada de postos distribuida nos municipios do estado do Mato Grosso, por meio da
disponibilizagdo de sistema informatizado e integrado via internet para registro e acompanhamento de todas as
etapas da execugdo dos servigos, com objetivo de atender a frota da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo do Estado de Mato Grosso — SEPLAG e suas unidade administrativas.

3.2. A referida contratagdo se justifica pela necessidade de se manter o fornecimento de combustivel para o
abastecimento dos veiculos pertencentes e a servigo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

3.3. A decisdo na escolha por este modelo de contratagdo considera as vantagens decorrentes da melhoria da
gestdo das despesas com a frota de veiculos, gerando expectativas de redugdo de custos que envolvam

combustiveis, através da utilizagdo de uma melhor rede credenciada distribuida entre os municipios do Estado,
bem como do controle da frota por meio de relatdrios gerenciais e da possibilidade de definir pardmetros de
utilizagdo e restri¢Bes diferenciadas relacionadas aos veiculos e usuarios.

3.4. Os itens a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos do paragrafo

Unico do art. 1° da Lei Federal n° 10.520/2002, uma vez que possuem especificagdes e padrdes usuais de mercado.

3.5. A presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, passando a vigorar a partir da data de sua assinatura

do contrato, podendo ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE, por iguais e sucessivos periodos até o limite de

sessenta meses.
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Laura A. de Almeida
Coordenadora de Patrimoénio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
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