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TERMO DE REFERENCIA — Lei n.° 14.133/2021
Processo Administrativo n°®° SEPLAG-PR0O-2024/05653
Termo de Referéncia n°® SEPLAG/001/2024/CF

Orgao: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo do Estado de Mato Grosso.
Numero da Unidade Orgamentaria: 11.101

Unidade Administrativa Demandante: Coordenadoria de Finangas

Estudo Técnico Preliminar dispensado conforme justificado no DFD n°
SEPLAG/001/2024/CF

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de licenga de uso do sistema web "Gestédo Tributaria" —
contemplando 12 usuarios pelo periodo de 12 (doze) meses - Plano Diamante,
mediante INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, conforme artigo 74, inciso lll, da Lei n°
14.133 /2021.

Item Cédigo SIAG  |Descrigdo Un Qtd Valor Unitario  Valor Total

Contratagdo de
licenca de uso
do sistema web
"Gestao Tributa

ria" — contempl

01 0003715 Anual 01 R$ 11.988,00 |R$ 11.988,00

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.

ando 12 usuari
os pelo periodo
de 12 (doze) m
eses - Plano Di
amante.

1.2. O custo estimado total da contratagédo ¢ de R$ 11.988,00 (Onze mil novecentos
e oitenta e oito reais).
1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos
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AFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/22 e juntada a este processo

administrativo no Termo de Referéncia.
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1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado da seguinte forma: O Sistema
web "Gestéo Tributaria" no formato atual € de uso exclusivo do servidor identificado
pelo contratante, sendo vedado o compartilhamento de seus dados de acesso com
outros usuarios, ainda que da mesma instituicdo, bem como vedada a realizacédo de
consultas com o objetivo de difundir as informagdes pesquisadas com pessoas nio
pertencentes aos quadros da instituicdo. Dentre as opgdes de precos ofertadas, a
que melhor atende é o plano Diamante, em face de que permite o recurso de
simulador de calculo, bem como disponibiliza o acesso até 12 (doze) usuarios
cadastrados, podendo atender demandas de consultas tributarias de areas afins
como a Coordenadoria de Contabilidade, Assessoria Juridica Administrava e a
Assessoria Técnica de Acompanhamento de Gestao de Contratos.

1.5. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme art.6°, inciso Xlll: “bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

() Bens de Consumo (nao patrimoniaveis)

() Despesa de Custeio

() Capacitagao

(X) Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de Tl

1.7. Declaro que foi constatada a INEXISTENCIA de Ata de Registro de Precos
vigente, no site da SEPLAG, com o mesmo objeto deste Termo de Referéncia.

1.8. Declaro que o objeto desta contratagdo ndo se enquadra na definicdo de bem
de luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.2. O prazo de vigéncia desta contratagao sera de 12 (doze) meses, contados da

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.

data de sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos
orcamentarios.

2.2 A subscricdo das licencas tera um periodo de 12 meses, assim, as licencas
serdo atualizadas automaticamente durante esse periodo sem custo algum.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. O sistema web "Gestdo Tributaria" consiste num sistema de acesso a
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AFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

informagdes relevantes acerca da tributagdo, abordando os principais impostos e
contribui¢cdes incidentes na fonte (INSS, IRRF, CSLL, PIS/PASEP, COFINS), bem
como o Simulador (GT-Facil) de tributagéo incidente sobre pagamentos.
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3.2. O acesso ao produto se da via internet, permitindo ao usuario através do GT-
Facil a simulagdo de calculo, que, apds a consulta e preenchimento de alguns
campos, 0 usuario podera saber os tributos incidentes para determinado objeto
contratado.

3.3. O sistema fara o célculo levando em consideragdo a natureza juridica do
contratado e as possiveis dedugdes da base de calculo.

4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO

4.1. Os orgaos e entidades da Administragdo Publica sdo obrigados a proceder a
diversos recolhimentos de tributos, sendo a maioria relacionada a retengdes de
impostos e contribuicdes nos pagamentos aos prestadores de servicos.

Diante das grandes dificuldades encontradas na legislagéo tributaria, especialmente
no que diz respeito as obriga¢des incidentes na contratacdo de pessoas fisicas e
juridicas, devido as imprecisdes e contornos das normas vigentes a respeito do
tema, faz-se necessaria a contratagéo de solugdes tecnoldgicas de

apoio, que permitam ao servidor enfrentar as duvidas existentes com maior
objetividade.

4.2. A pretendida contratagado visa, ainda, mitigar riscos de eventuais penalidades
pecunidrias pela ndo retengéo e recolhimento de tributos, que podem variar de 75%
(setenta e cinco por cento) a 200% (duzentos por cento) do valor principal do tributo,
além de juros e corregdo monetaria.

4.3. Registra-se que a contratagdo em tela encontra fundamento juridico inicialmente
no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, o qual preceitua que a Administragao
Publica devera atender, dentre outros, o principio da eficiéncia, cujo conteudo
compreende a conjugacao de praticidade, rapidez, economia e qualidade, requisitos
indispensaveis a pautar a atuacao da Administracao.

4.4. Outrossim, para atender essa previsdo constitucional, a Lei n° 14.133/2021,
prescreve que as compras, sempre que possivel, deverdao balizar-se pelos pregos
praticados no ambito dos 6rgéos e entidades da Administracao Publica.

4.4. Destarte, percebe-se que a Administracdo Publica deve usar parametros
razoaveis em suas contratagbes, servindo os pregos praticados por outros 6rgéos

os/validar/%$7BTOKEN%7D/V7R35GKIJYLMRDPRD. Assinado por:

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

como balizadores legais expressamente dispostos. %
4.5. Ressaltamos, outrossim, que com a escassez de servidores na area %
administrava deste 6rgéo, a diminuicdo do tempo disponibilizado para auxiliar nas _§
consultas tributarias sera de grande valia para a execugao das tarefas. Eé
4.6. Na escolha da solugdo, levamos em consideragdo que a melhor contratagédo E%
=
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administrava é aquela que proporciona melhor custo-beneficio, ndo apenas a que se
da pelo menor prego possivel, e que igualmente atende aos principios da eficiéncia,
eficacia e economicidade. Dentre as possibilidades que conhecemos, o Sistema web
"Gestéo Tributaria" é a que atendera a Administracdo nesses aspectos.

4.7. ldentificou-se que, na pesquisa efetuada, somente a OPEN SOLUCOES
TRIBUTARIAS LTDA, por meio do site Web Gestéo Tributaria, oferece a ferramenta
GT- Facil, contendo orientagdo acerca das retengdes de INSS, Imposto de Renda,
Contribuigbes Sociais (CSLL, PIS/Pasep e COFINS). Analisando o simulador de
outra empresa — IOB (Simulador de Retengbes na Fonte) — verifica-se que este
abrange apenas o Imposto de Renda e as Contribuigées Sociais (CSLL, PIS/Pasep
e COFINS). Importante ainda destacar que a ferramenta de simulagéo disponivel no
site Gestao Tributaria (GT-Facil) € a que permite diferenciar também o tratamento da
operacao de acordo com a natureza juridica do fornecedor/contratado. Ou seja, caso
o0 pagamento seja efetuado a pessoa fisica, pessoa juridica, cooperava de trabalho
ou Microempreendedor Individual (MEI), a orientagdo apresentada sofre alteragao,
mas o simulador da IOB n&o permite identificar essa peculiaridade, e respectivos
desdobramentos tributarios.

4.8. A ferramenta do sistema Gestdo Tributaria (GT-Facil) também distingue o
tratamento das entidades contratantes de acordo com sua natureza juridica,
mecanismos nao identificados na ferramenta da I0B. Ou seja, para entidades que
integram a Administracdo Publica Federal (6rgaos publicos, autarquias, fundagdes
publicas e empresas publicas da Unido), o simulador precisa apresentar orientagdes
especificas acerca da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012, mas isso ndo é
trazido pelo simulador 10B, havendo reflexos inclusive na orientagdo sobre o cédigo

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.

de receita para recolhimento dos tributos federais, cuja orientagdo ndo contempla o
normativo supramencionado.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selecdo do fornecedor sera a
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

5.2. A inexigibilidade de licitagdo, também conhecida como dispensa de licitacéo,
com fundamento no Art. 74, inciso Ill da Lei n® 14.133/2021.

5.3. ESCOLHA DO FORNECEDOR

5.4. A empresa OPEN SOLUCOES TRIBUTARIAS LTDA inscrita no CNPJ:
09.094.300/0001-51, com sede Salvador oferta Sistema Web “Gestdo Tributaria”
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,
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encontram-se disponiveis no mercado privado poucas ferramentas especificas
dessa natureza. Conforme mencionado anteriormente, apenas a solugdo Sistema
Web “Gestdo Tributaria”, ofertada pela empresa OPEN SOLUCOES TRIBUTARIAS
LTDA, atende a necessidade desta unidade requisitante. Por oportuno, consignamos
carta de exclusividade e copias de contratacdes da referida ferramenta por outros
érgéos publicos mediante INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Na presente contratagcédo ndo foram aferidos critérios de sustentabilidade, visto
que o objeto n&o trard qualquer impacto ambiental.

6.1.2. Impacto Ambiental

6.1.3. Nao ha danos ambientais.

6.2. Indicagédo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n.° 14.133/21):

6.2.1. O sistema web "Gestao Tributaria" bem como o Simulador (GT-Facil) de
tributagdo incidente sobre pagamentos. atende as necessidades especificas do
contratante de maneira unica e eficaz.

6.2.2. O sistema web "Gestao Tributaria" bem como o Simulador (GT-Facil) de
tributagdo incidente sobre pagamentos € compativel e interoperavel com os
sistemas e tecnologias existentes na infraestrutura do contratante. Isso é importante
para garantir uma integracéo suave e eficiente com os sistemas de trabalho ja em
uso.

6.2.3. O sistema web "Gestao Tributaria" bem como o Simulador (GT-Facil) de
tributagdo incidente sobre pagamentos é justificada pela sua ampla gama de
aplicativos, integragcdo entre eles, atualizagdes regulares, flexibilidade de uso e

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.

suporte técnico abrangente. Esses fatores combinados fazem do sistema uma
escolha sodlida para profissionais que buscam ferramentas poderosas para suas
necessidades.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execugéo.

7.1.1. O prazo de disponibilizagdo da licenga sera de até 5 dias uteis, contados do
recebimento formal da ordem de fornecimento do contratante.

7.1.2. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado
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AFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

devera apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o

prazo necessario para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as
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providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.2. Local de execugao.

7.2.1. A licenga sera disponibilizada no e-mail indicado pela Contratante na Ordem
de Fornecimento emitida.

7.3. Forma de execugao.

7.4. A execugao contratual serd de forma direta e o regime de execugéo sera por
preco global, devendo observar as rotinas abaixo:

7.4.1 Sistema web "Gestéo Tributaria™:

- Acesso

e O acesso ao sistema web "Gestao Tributaria" ocorrera por meio da internet;

e Acesso somente autenticado através de login e senha;

e Plano Diamante - consiste em possibilitar 12 acessos simultaneos;

e lLogin/senha de uso exclusivo ndo podendo ser compartiihado com outras
entidades publicas/privadas ou diferentes IP’S.

- Pesquisa

e acesso a informacgdes relevantes acerca da tributagdo, abordando os principais
impostos e contribuigbes incidentes na fonte (INSS, IRRF, CSLL, PIS/PASEP,
COFINS);

e Simulador (GT-Facil) de tributagdo incidente sobre pagamentos, obtendo a
orientagcao correta sobre como proceder em cada espécie de servigo contratado,
indicando, ainda, valores a serem retidos em cada um dos tributos, com
possibilidade de emissao de relatério em formato .pdf, para cada consulta/simulagéo
realizada;

e Acesso aos artigos publicados, acesso aos videos orientativos sobre os tributos

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.

incidentes nos pagamentos e a legislacao selecionada.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestédo e de execugao, assim
como os prazos e condigdes de conclusdo, entregue estdo indicados nos itens 9, 10
e 11 deste termo de referéncia.

8.2. O contrato administrativo sera firmado sob a égide da Lei Federal n°
14.133/2021 e devera ser formalizado e regido com observancia das clausulas e
preceitos de direito publico, aplicando sé-lhes, supletivamente, a teoria geral dos
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

contratos e as disposigbes de direito privado.
8.3. A presente contratagdo resulta em obrigagdes futuras, inclusive quanto a

assisténcia técnica, portanto, é obrigatoério o instrumento de contrato;

SEPLAGCAP202433293A
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8.4. O contrato e seus aditivos deverao ter forma escrita e serdo assinados, podendo
ser formalizados fisica ou eletronicamente;

8.5. O contrato devera ser juntado ao processo que originou a contratagao;

8.6. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com o 6rgdo contratante, salvo as
hipoteses previstas no dispositivo legal do art. 242, § 2°, do Decreto 1.525/22;

8.7. O contrato e seus aditivos serdo divulgados e mantidos a disposigéo do publico
no sitio eletrénico oficial do 6rgédo contratante ou naquele indicado pela Secretaria
de Planejamento e Gestdo e no Portal Nacional de Compras Publicas assim que
estiver apto ao uso;

8.8. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o érgéo
contratante verificard a regularidade fiscal do contratado, a inexisténcia de sanc¢des
vigentes impeditivas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e
junta-las ao respectivo processo;

9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.
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9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por
meio eletrdnico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

9.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugéo
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

fiscalizagéo sobre a execugao do objeto contratado.
9.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagéo, quando for o

caso, serao utilizadas as seguintes defini¢cdes:
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9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de
controle ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizagcédo do bem as
demais unidades administrativas do érgao ou entidade, devendo ser indicado em
Contrato, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinag¢des e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagcdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislagdo aplicavel.

9.7.2. Aplicar as orientagbes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais

9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

9.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislagao aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

9.9.A fiscalizagdo devera emitir informacgao ou relatorio a respeito de todos os atos
do contratado relativos a execug¢ao do Contrato, quando couber, em especial quanto
a aplicacéo de sancgoes, alteragdes, prorrogacgdes e rescisao do Contrato;

9.10.A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
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periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.
9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatdrio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

9.12.0 Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisoério.
9.13.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

9.14.A operacionalizacao e o controle da execugéo contratual deverao ser realizados
por meio do Sistema de Aquisigbes Governamentais - Contratos, disponibilizado

pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.
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9.15.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

9.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

9.16.1. Verificagcdo da Conformidade, Avaliagdo da Qualidade, Verificagdo de
Quantidade, Documentagdo Completa, Registro de Anomalias, Aceitagdo ou Recusa
do Objeto, Prazo de Recebimento, Designagédo de Responsaveis ao recebimento do
objeto, devendo estar alinhadas a Lei n.° 14.133/2021, ao Decreto Estadual n°
1.525/2022.

9.17.Gestor do contrato: Rafael Longo do Prado

Fiscal: Edson Yoshiaki Karakawa e

Fiscal Substituto: Luiz Fernando Hajime Ikeda.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

10.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo (art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n.°
14.133/21/2021), ao final da execugao do servigco, mediante realizagdo de vistoria e
elaboragcao de Relatério detalhado, contendo o registro, a andlise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato. Deverao, também, ser anexados
os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

10.1.2. A fiscalizagdo notificara o contratado para se for o caso, no prazo de até 10
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(dez) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota
Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Na hipotese de o contratado apresentar impugnacdo ao Relatorio, a
fiscalizagdo emitirda novo Relatério, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, com a
analise dos argumentos do contratado. O contratante realizara inspe¢do minuciosa
de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigco, com a finalidade de

verificar a adequacéao dos servigos, bem como constatar e relacionar os arremates,
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

10.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao

acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo e demais
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documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

10.2.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta)
dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor designada pela
autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes: Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

10.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

10.2.3. Realizar a aposigéo de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar
da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos
prestados.

10.2.4. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagéao
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para
procedimentos inerentes a apuragéo dos fatos e a aplicagdo das penalidades
cabiveis.

10.2.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela
garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relagdo as
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com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao
contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentacdo dos documentos com o proposito de comprovar a habilitagdo
sera feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

11.2. O proponente devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos
relativos a habilitagéo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagéo
econdmico-financeira e a qualificagdo técnica, além de declaragdes legalmente
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

exigiveis e outros documentos exigidos por legislagéo especifica ao objeto licitado,
conforme documentos relacionados na sequéncia.
11.3. A presente compra ¢ INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.
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11.5. Habilitagao juridica:

11.5.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhados da documentacao de seus administradores.

11.5.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante
legal da sociedade empresaria proponente e/ou do procurador. O procurador devera
ainda apresentar o instrumento valido da procuragao.

11.5.3. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

11.5.4. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

11.5.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores.

11.5.7. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.
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11.4.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

12.1. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

12.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

12.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
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Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.1.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve
ser providenciado mediante a apresentagao de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.
12.1.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou
sede do proponente, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

12.1.5. Nos casos em que néo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a
CND especifica para participar de licitagbes expedidas pelo 6rgdo competente do
respectivo domicilio tributario ou sede.

12.1.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
proponente, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

12.1.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
12.1.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagado de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

12.1.9. Serdo aceitas certidoes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei
de regéncia.

12.1.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria apresentacdo de toda a
documentacédo exigida, por ocasido da participagdo em certames licitatérios, mesmo
que esta apresente alguma restricéo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da
Lei Complementar n® 123/2006.

13.1. Habilitagcdo econémico-financeira:
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13.1.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do
proponente.
13.2. Além dos documentos de qualificagéo indicados nos subitens anteriores, serdo
exigidas do proponente as declaracdes de que trata o artigo 136 do Decreto
1.525/2022.
13.3. Demonstrar “notéria especializagao” do profissional ou da empresa, no campo
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AFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

de sua especialidade, por meio de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos

relacionados com suas atividades, que permitam inferir que o seu trabalho é
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“essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato
(art. 74, 11l, §3° da Lei 14.133/21)

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgao/Entidade: SEPLAG

Unidade Orgamentaria: 11101

Unidade Gestora: 001 - SEPLAG

Natureza da Despesa: 3.3.90.40.001

Fonte: 1.500.0000

Programa de Governo: 036

Projeto/Atividade: 2007

15. GARANTIA DO SERVICO

15.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia do servico para execucéo do objeto
deste Termo de Referéncia, conforme faculta o Art. 96 da Lei n°® 14.133/2021 e suas
alteragoes.

16. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

16.1. Nao havera afericao e medigao periddica dos servigos prestados, por tratar-se
de servigos de natureza nao continua.

17. PAGAMENTO

17.1. Nao havera pagamento antecipado.

17.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

17.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso,

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS. Juntado em 08/08/2024 13:05:33 por RAFAEL PRADO.

abrangendo inclusive débitos inscritos em divida ativa;

17.4. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela
Procuradoria-Geral do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato
Grosso;

17.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS, em plena validade e relativa ao contratado;

17.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS;

17.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

17.8. Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal da sede ou domicilio do

credor.
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17.9. Sendo o caso, o contratante efetuara retencédo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

17.10. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até
30 dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apds a apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizagdo do contratante.

17.11. O(s) pagamento(s) n&o realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes
do contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;
17.12. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante,
o valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragao desde a data prevista
para o pagamento até a data de sua efetiva realizagéao;

17.13. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagbes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

17.14. Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢cdo na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida ao contratado para as necessarias corregoes, acompanhada dos
motivos que deram ensejo a sua rejeicéo, interrompendo-se o prazo para o
pagamento, que comegca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a
fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova
Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

17.15. Constatando-se qualquer outra circunsténcia que desaconselha o pagamento,
em razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o
prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de
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regularizacao.

17.16. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto
perdurar pendéncia de liquidagédo das respectivas obrigagdes.

17.17. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagao
de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

17.18. O contratado devera, durante toda a execugao do Contrato, manter atualizada
a vigéncia da garantia contratual.

18.1 REAJUSTE

18.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

ano contado da data da proposta realinhada.

SEPLAGCAP202433293A
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18.2. Apo6s o interregno de um ano, os pregos iniciais serao reajustados por meio da
aplicagédo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

18.3. Reajustes deverao ser precedidos de solicitacédo do contratado, acompanhada
de memorial do calculo, conforme for a variagao de custos, objeto do reajuste.

19. CONTRATO

19.1.Considerando que a prestacdo dos servicos se dara de forma imediata, a
formalizacdo de Contrato ndo se faz necessaria, devendo o mesmo ser substituido
por instrumento equivalente (ordem de servigo/nota de empenho), dos quais nao
resultem obrigagdes futuras, conforme art. 95, inciso Il da Lei n° 14.133 de 2021.

20. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

20.1. Assinar o Contrato e Ordem de Servico especifica no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da convocagéo formal, mesmo prazo para envio
da Ordem de Fornecimento.

20.2. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigages e as condigbes de habilitagdo exigidas na compra direta;

20.3. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer
alteragéo ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia.

20.4. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagédo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagao do contratante.

20.5. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto
contratado, cumprindo as disposigdes legais que interfiram em sua execugao.

20.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
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sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos.

20.7. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes, bem como quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades cabiveis.

20.8. Emitir Nota Fiscal, discriminando o objeto contratado e entregue, de acordo
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

com a especificagao constante no item 01 do Termo de Referéncia.
20.9. Atender as demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei n.

°14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e suas respectivas alteragoes.
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21. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

21.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informacgdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

21.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que
observadas as normas de seguranca.

21.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées assumidas, inclusive
quanto a usabilidade do objeto contratado que ndo deve ser interrompida,
ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

21.4. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

21.4.1 notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades
ou imperfeigbes observadas na execugao do contrato, para reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o objeto contratado.

21.5. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

21.6. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento do
Objeto contratado, no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
em Edital.

21.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

21.8. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apos firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
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Acesso as Informacgdes (Lei n°® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n°
1.973/13).

22. GARANTIA CONTRATUAL

22.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, tendo em vista que
serao fornecidos a licengas de subscricdo uma Unica vez e os proéprios técnicos da
Coordenadoria de Tecnologia da Informagédo da Casa Civil irdo instalar os
programas.

23. SUBCONTRATAGAO

23.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato, tendo em vista que a
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RAFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

entidade contratante mantém um controle direto sobre a execugdo do contrato,

garantindo que o contratado principal seja inteiramente responsavel pela entrega

SEPLAGCAP202433293A
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dos produtos ou servigos contratados.

24. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

24.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, §4°, 1, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do
objeto e da execugao.

25. SANGOES

25.1.Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infragbes contratuais ou legais,
especialmente de inadimplemento de obrigagdao pela CONTRATADA, esta estara
sujeita as sangbes previstas no Art. 156 e ss da Lei n°. 14.133/2021, sendo que,
para fixagao das penalidades, serdo observados os seguintes critérios:

25.2. Adverténcia por escrito, admitida inicialmente, pela infringéncia de qualquer
item pactuado, desde que sem consequéncias nos prazos e nos valores do
CONTRATO;

25.3. Multa, no valor equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato,
quando a CONTRATADA, sem a existéncia de motivo justo, rescindir ou der causa a
rescisao do Contrato;

25.4. Podera ser aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do
contrato, caso a CONTRATADA descumpra qualquer outra condi¢ao ajustada e, em
especial, quando nao se aparelhar convenientemente para a execugao dos servigos.
25.5. Suspensao temporaria de participagéo em licitagao e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

25.6. Declaragao de idoneidade que impede o licitante/contratado de licitar/contratar
com a Administragcao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo. Podera haver a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade, assim que o licitante/contratado ressarcir a Administragdo pelos
prejuizos resultantes, depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na
subclausula anterior;

25.7. As sancgbes previstas nas subclausulas anteriores, quando cabiveis, poderéao
ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo
previsto na Lei n°. 14.133/2021.

25.8. Serao assegurados a CONTRATADA, em qualquer caso, o contraditério e a
ampla defesa.
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AFAEL LONGO DO PRADO, MARIA JOANA ALVES LIMA,

25.9. A imposigdo de qualquer penalidade ndo exime a CONTRATADA do

cumprimento de suas obrigagbes, nem de promover as medidas necessarias para

reparar ou ressarcir eventuais danos causados a CONTRATANTE.
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25.10. Demais sangdes conforme legislagao vigente.

26. LEGISLAGAO APLICADA

26.1. Lei n° 14.133/2021 e alteragcbes — Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

26.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

26.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no
ambito da Administragao Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado
de Mato Grosso.

26.4. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.

26.5. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

26.6. Lei complementar n°® 116/2003 - Dispbde sobre o Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

26.7. Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retengéo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administragéo Publica.

Cuiaba, de junho 2024.

Elaborado por:

MARIA JOANA ALVES LIMA
Coordenadora Finangas

De acordo:

Rafael Longo Do Prado
Superintendente de Finangas
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Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque
Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO.
1 — ANALISE E APROVAGAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® SEPLAG/001/2024/CF, seus
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