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TERMO DE REFERENCIA N° 07/2020 - SAP/SEPLAG S
| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA SEPLA-ZG

Fls.
1.Termo de Referéqcia |/ Projeto Basico: | o al
( X') Aquisigao / Contratagao () Aditivo de Contrato —:’%S i
U

2. Orgao: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG
3. Unidade Solicitante: Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP/SEPLAG

4. Unidade Or¢gamentaria: 5 — Descrigao de Categoria de Investimento:
[0 INVESTIMENTOS

11601 - FUNDESP ( ) Investimentos em TI (Tecnologia da Informagéo)
( ) Equipamentos de Apoio (demais investimentos)
[0 CUSTEIO

() Capacitagao

() Equipamento de Apoio

() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
( x ) Despesas de Custeio

() Servigos de Tl

6. Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento, Valor

Orgao Projeto/Atividade | Fonte | Elemento / Sub-elemento | Valor (R$)

SAP/SEPLAG 1309 240 33.90.30.013 12.100,00
. . R$

Custo Total Estimado: 12.100,00

7. Objeto Sintético: Aquisicdo de material de consumo para ser utilizado na higienizagao
dos documentos que encontram-se sob a guarda da Geréncia de Documentos Escritos e da
Geréncia de Atendimento, conforme demanda da SUPERINTENDENCIA DE ARQUIVO
PUBLICO - SAP/SEPLAG.

8. Descrigao Analitica do Objeto:

. - Preco
Caédigo . .. | Qua : Valor
SIAG Descricao Unid. Py !(J;ét) (R$)

ESPATULA TERMICA PARA TRABALHOS DE REPAROS NA
CONSERVACAO E RESTAURACAO DE ACERVOS. COM
TEMPERATURA AJUSTAVEL. TEMPO DE AQUECIMENTO
1079683 | INICIAL DE APROXIMADAMENTE 90 SEGUNDOS, TAMANHO | Unid. 3 1.000,00 | 3.000,00
APROXIMADO DA ESPATULA: TRIANGULO DE 4,5CM X 12
CM, VOLTAGEM 110V, POTENCIA 60W E SEIS PONTAS
ATIVAS. UNIDADE.

FITA FILMOPLAST, COM DIMENSOES 50MX2CM, NA COR Rolo 20 205.00| 4.100,00

TRANSPARENTE. ROLO.

1019272
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TRINCHA - TIPO SIMPLES, COM 4" DE LARGURA, COM CABO _
1079692 | EM MADEIRA OU PLASTICO, PARA SER UTILIZADA EM Unid. 20 16,00 320,00
HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS. UNIDADE

PROTOC
SEPLA
Fis 4

R

753000 | PAPEL MATA BORRAO, POROSO QUE ABSORVE TINTA, .
8300091 |250G/M2, MEDINDO 50X60CM, UNIDADE. Unid. | 30 12,001 360,00

1079675 | ALMOFADA COM PO DE BORRACHA PARA LIMPEZA DE Unid. 30 105,00 3.150,00
DOCUMENTOS. UNIDADE.

PO DE BORRACHA PURO PARA LIMPEZA DE PAPEIS
1079691 | (DOCUMENTOS) SUJOS OU EMPOEIRADOS - LATA A Lata 3 390,00 1.170,00
PARTIR DE 900G.

TOTAL R$ 12.100,00

9. Justificativa Técnica: A presente solicitacao refere-se a aquisi¢ao de material de consumo
para a higienizagdo dos documentos publicos de guarda permanente do acervo do Arquivo
Publico do Estado de MT, bem como auxiliar na manutengéo e conservagao dos referidos
documentos. Destina-se ainda a prover os insumos necessarios a Geréncia de Documentos
Escritos da SAP/SEPLAG nos procedimentos de gestdo documental referentes a preservagéao
e conservagao dos documentos de guarda permanente, em conformidade com a legislagao
vigente.

10. Publico/ Clientela Alvo: Servidores da SAP/SEPLAG e pesquisadores e visitantes do
Arquivo Publico do Estado de MT.

11. Resultados esperados diretos e indiretos: Protecdo e acondicionamento dos
documentos do acervo, proporcionando aos servidores, aos pesquisadores e a sociedade em
geral, o acesso aos referidos documentos.

12. Periodo de atendimento: 12(doze) meses
13. Periodicidade da entrega: Entrega unica

14. Local de Entrega: Os materiais deverao ser entregues no almoxarifado da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG, no seguinte enderego: Rua Transversal, bloco
lll, Centro Politico Administrativo CEP: 78049-005, Cuiaba - MT.

15. Prazo e horario de entrega

15.1 O prazo para entrega do objeto sera de, no maximo, 05(cinco) dias uteis, contados do
recebimento da Nota de Empenho e da respectiva Ordem de Fornecimento.

15.2 Os produtos serdo entregues de segunda-feira a sexta-feira, tendo, por regra, o horario
das 07:30 as 11:30 horas e das 13:30 as 17:00 horas, mediante agendamento de data e
horario de modo a ndo ocasionar transtornos nas atividades rotineiras.

15.3 N&o sero recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado nem em feriados e

recesso. “\ g:)
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15.4 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos e horarios, a CONTRATADA
devera apresentar justificativa por escrito ao fiscal do contrato indicando o prazo necessario,
que por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitagao ou nae:gas;
justificativas apresentadas.

16. Modo de Recebimento/Aceite

16.1 Os produtos serdo avaliados com escopo de verificar sua conformidade quanto as
quantidades e qualidades descritas no presente Termo de Referéncia, reservado ao Fiscal do
Contrato rejeitar no todo ou em parte, a entrega dos bens, caso seja verificada alguma
desconformidade técnica ou documental (nota fiscal preenchida em desacordo).

16.2 Os produtos serao recebidos, conforme os artigos 73 a 76 da Lei n® 8.666/93, da seguinte
forma:

16.2.1 Provisoriamente, no ato da entrega do objeto, para efeito de posterior verificagao da
conformidade do produto com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

16.2.2 Definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade exigida neste Termo
de Referéncia, em até 05(cinco) dias uteis apds o recebimento provisério, mediante atesto da
nota fiscal.

16.3 Proceder a recusa e devolugao, no todo ou em parte, os produtos que nao apresentarem
condigdes de serem utilizados/consumidos (prazo de validade vencido, presenc¢a de corpos
estranhos); bem como decidir sobre conveniéncia de enviar a amostra deste produto para
andlise em 6rgao oficialmente credenciado junto a ANVISA, cujo valor correra a custa do
fornecedor art. 75 da Lei 8.666/93.

17. Das Obrigacoes da Contratada

17.1 O(s) produto(s) devera(dao) ser entregue(s) de acordo com a necessidade da
CONTRATANTE.

17.2 Prestar o fornecimento dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia
as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéao.

17.3 Entregar os produtos nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17.4 A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do prego
registrado, nao podera ser alegado como motivo de forga maior para atraso, e ndo a eximira
da penalidade a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢cdes
estabelecidas.

17.5 Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e locais indicados pelo
CONTRATANTE, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

17.6 Os produtos deverdo ser acondicionados adequadamente, devendo garantir protegéo
durante transporte e estocagem, bem como constar identificagdo do produto e demais
informagdes exigidas na especificagao e legislagdo em vigor. é}
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17.7 A CONTRATADA devera entregar o(s) produto(s) utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios proprios.

17.8 Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o
descarregamento dos produtos.

17.9 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos
Orgaos/entidades CONTRATANTE.

17.10 Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrarao o Orgéo para a entrega, os quais devem estar devidamente identificados por
meio de cracha.

17.11 Os pedidos de troca de marca e de prorrogagdo de prazos ocorrerdo mediante
autorizacao do ordenador de despesas.

17.12 Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execugao do
objeto.

17.13 A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelo fornecimento contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugao.

17.14 Prover todos os meios necessarios a execug¢ao do objeto, inclusive considerados os
casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza.

17.15 Efetuar a entrega dos produtos, na data prevista, em perfeitas condi¢gdes de
embalagem, sem amassados, arranhdes e deformidades internas ou externas, no local
indicado pelo CONTRATANTE, sob pena da aplicagéo de sangdes administrativas.

17.16 Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecederem o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o
seu cumprimento.

17.17 A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisado por iniciativa da
Administragcao Publica.

17.18 Emitir documento fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo
com a descri¢ao neste Termo de Referéncia.

18. Das Obrigagcoes do Contratante
18.1 Receber e conferir os produtos.

18.2 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no produto contratado.
18.3 Efetuar o pagamento em até 30(trinta) dias ap6s o recebimento definitivo.

18.4 Comunicar a CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos
materiais, para imediata corregao.

18.5 O documento fiscal devera estar devidamente atestado e instruido com as certidées
fiscais.
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18.6 Designar formal e legalmente um servidor(a) devidamente capacitado para fiscalizar e
acompanhar a execugéo dos servigos objeto desta contratagédo, sob o aspecto qualitativo e

quantitativo bem como para dirimir as possiveis duvidas existentes referente a contratacgao.

18.7 Receber e conferir o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condicdes estabelecidas e rejeitar os servigos entregue em desacordo com as especificagdes
contidas neste Contrato.

18.8 Disponibilizar local para recebimento e guarda dos produtos.

18.9 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

19. Das Condi¢goes de Pagamento
19.1 O pagamento sera efetuado SOMENTE apés a verificagdo de conformidade e o

recebimento dos materiais pelo Fiscal de Contratos e pela Geréncia de Patriménio e Materiais.

19.2 No momento da entrega os materiais deverao estar acompanhados da Nota Fiscal de
venda, bem como das Certiddes de FGTS, INSS e Certidoes Negativas de Débitos: Estadual,
Federal Municipal e Trabalhista, dentro do prazo de validade. O documento fiscal devera
conter as especificagdes dos objetos entregues, inclusive a marca do material.

19.3 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em favor da contratada mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, data fixada de
acordo com a legislagéo para pagamento vigente no ambito do Poder Executivo do Estado do
Mato Grosso.

19.4 A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero e nome do
banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

19.5 Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serao
devolvidas a CONTRATADA, para as necessarias corregdes, com as informagdes que
motivaram sua rejei¢éo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao.

19.6 Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagdes,
nem implicara aceitagao definitiva do fornecimento.

19.7 O CONTRATANTE nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operagao de “factoring”.

19.8 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracgas serao
de responsabilidade da CONTRATADA.

19.9 O pagamento sera efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia da apresentagao da
Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo seu recebimento.
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19.10 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liguidacao de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a Contratada, ou inadimpléncia
contratual.

19.11 Nos termos da Lei estadual n° 10.162/2014, fica o pagamento de servigos/obras
executadas nos Municipios condicionado a comprovagao pela contratada do Certificado de
Quitacao do ISSQN no local onde estiver sendo feito o servigo, nos casos em que o Estado
de Mato Grosso nao for o substituto tributario da operacao.

20. Da Garantia e Assisténcia Técnica do Objeto
20.1 A Contratada devera entregar os certificados de garantia juntamente com os objetos.

20.2 A Assisténcia técnica, quando necessaria, far-se-a no local onde estiver instalado o
objeto, sendo de responsabilidade da CONTRATADA a sua retirada e a devolugao nos
respectivos locais caso haja necessidade do conserto fora do local, correndo as suas
expensas o transporte.

20.3 Durante o prazo de garantia do objeto, de 01(um) ano no minimo, o Fornecedor ou a
Assisténcia Técnica credenciada, prestarda os servicos de assisténcia técnica aos
equipamentos adquiridos, como ajustes, reparos necessarios € manutengao corretiva dos
respectivos equipamentos, cujas despesas correrao por sua conta.

20.4 Constatada a necessidade de substituicdo do equipamento defeituoso, a Contratada tera
o prazo de 05(cinco) dias para retirada.

20.5 Apods o recolhimento do equipamento ou material defeituoso, providenciar a troca no
prazo de 15(quinze) dias.

20.6 A Contratada fica obrigada durante o periodo de garantia e em caso de necessidade de
substituicdo de produtos e/ou componentes que ndo mais existam no mercado, ou que
estejam fora de linha de fabricagdo em razdo de evolugéo tecnolégica ou que, por qualquer
outro motivo, o fabricante ndo mais o produza a proceder a substituicdo pro produtos e/ou
componentes tecnologicamente equivalentes ou superiores.

20.7 A garantia dos produtos sera observado o Cédigo de Defesa do Consumidor.

21. Das Sangoes

21.1 Com fundamento no art. 86 da Lei no 8.666/93 e artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002, ficara

impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual e sera descredenciada

do cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida

a prévia e ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e

demais cominagdes legais, nos seguintes casos:
a) Apresentagao de documentacéo falsa;
b) Retardamento da execugéo do objeto;
c) Falhar na execugao do contrato;
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Comportamento inidéneo; ’

Declaracgao falsa; |ro e
Fraude fiscal

21.2 Para condutas descritas nos itens 21.1/a, e, f e g, poderao ser aplicadas multa de no
maximo 30% do valor do empenho.

21.3 Para os fins dos itens 21.1/b, 21.1/c e 21.1/d, serao aplicadas multas nas seguintes
condigdes:

a)

b)

c)

d)

g)

Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena
monta;

Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de
atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de
configuragao de inexecugao parcial;

Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de
configuragcao de inexecucgao total.

Para os casos de multas nao previstas neste termo de referéncia, aplicar-se-a o
valor de 2% (dois por cento) sobre o valor empenhado;

Sera configurada a inexecugao parcial quando houver atraso injustificado por mais
de 10 (dez) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite
de 30 (trinta) dias;

21.4 Ap6s o trigésimo dia de atraso, o Orgao/entidade CONTRATANTE podera rescindir o

contrato,

caracterizando-se a inexecugao total do seu objeto.

21.5 O valor da multa sera descontado do pagamento a ser efetuado 8 CONTRATADA.

21.6 Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca sera descontada da garantia contratual.

21.7 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA
a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricado em divida ativa.

21.8 A CONTRATADA inadimplente total ou parcialmente estara sujeita a aplicagdo das
sangdes previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.9 As

multas previstas nesta secdo ndo eximem a CONTRATADA da reparagéo dos

eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a causar ao
ORGAO/ENTIDADE.

21.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando -se 0

procedimento previsto na lei 8.666/93.

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG
Centro Politico Administrativo, Bloco Il - CEP: 78050-970 - Cuiaba-MT
Telefone: (65) 3613-3716 / 3613-3624
Home Page: www.seplag.mt.gov.br

Telefone: (65) 3613-1800 / 3613:1802. o
PROTOCOLO |

5 G
Fraudar na execugao do contrato; SEPE

l



Secr:;:ni Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP/SEPLAG
Estado de Av. Getulio Vargas, n° 451, Centro
Bampet 78005-370 - CUIABA - MT

Telefone: (65) 3613-1800 / 3613-1802

22. Legislacao aplicada:
- Lein° 8.666 de 21/06/1993 e suas alteragdes — Normas para Licitagao;

- Lei Federal n°® 10.520/2002; —
- Decreto Estadual n° 840 de 10/02/2017- Regras para Aquisi¢gao

- Decreto Estadual 7.217 de 14/03/2006 e demais normas pertinentes.

Cuiaba, 09 de novembro de 2020.

Elaborado por:

{,BL,'\/\«Q//C‘/ Q//u \ Q/J“Q—‘
VANDA DA SILV,

Superintendéente ‘do ‘Arquivo Publico
e Fiscal Titular

\Ulho T
HILARIO NORIYURI TERUYA JR.

Fiscal Substituto

De Acordo:
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO [HSEPLAG

PO |

I'PROTOCOLO

]
1 - DA ANALISE E APROVAGAO: [ !

1.1 - Analisamos a aprovamos o Termo de Referéncia n° 07/2020/SAP/SEPLAG
PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1 - Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 07/2020/SAP/SEPLAG inerente e face
aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais pela
modalidade , cujos atos procedimentais e contratacdo devem
obediéncia as condi¢bes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado,
processo administrativo inerente e legislacao vigente.

de 2020.
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