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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n°® 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n® SEPLAG-PRO-2024/08242

Termo de Referéncia n® 015/2024/CPS/SUADM/SAASI/SEPLAG

Orgido: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Numero da Unidade Orgamentaria: SEPLAG_UO_11101

Unidade Administrativa Demandante: Coordenadoria de Patrimonio e
Servigos/SUADM/SAAS/SEPLAG

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de mobiliario para o Gabinete do Secretario de Estado de
Planejamento e Gestdo e Unidades vinculadas, através de dispensa licitatéria de
pequeno valor, para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestédo — Seplag/MT, nos termos da tabela abaixo, na qual também estdo indicados
os valores unitarios e o valor global, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Média Valor| Média Valor T

Lote |ltem | Cédigo Descrigao Unid. | Quant.|* L ey | ofal (16)

MESA - TIPO: APOIO LATERAL; ESTRUTURA: LEVE E COM
PACTA, DE FACIL MOVIMENTAGAO: TAMPO DA MESA: RE
DONDO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ESTABILIDADE
E SEGURANCA; MATERIAL DO TAMPO: ACO CARBONO: C
OMPOSICAQ: DUAS MESAS LATERAIS DE TAMANHOS DIF
1 1 |0003987 | ERENTES; DIMENSAC DA MESA MEDIA: 0.50x0,50m (AxD);| UN 2 121356 242712
DIMENSAQ DA MESA ALTA: 0,60x0,60m (AxD): TAMPO: AG
O CARBONO E ESPELHO; COMPOSIGAO ESTRUTURA: AG
O CARBONO; PINTURA ESTRUTURA: ELETROSTATICA: DI
MENSAOQ DO ESPELHO DO TAMPO: 4 MM: CARACTERISTI
CAS ADICIONAIS DO ESPELHC DO TAMPO: MAIOR RESIS
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TENCIA A UMIDADE, OXIDACAQ, FORMACAO DE MANCHA
S E CORROSAD NAS BORDAS; REQUISITOS MINIMOS: NB
R 15198 e 14696; CARACTERISTICAS GERAIS: RESISTENT
E E DURAVEL; CARACTERISTICAS DO TAMPO: ESPELHO
CRISTAL EXTRA CLEAR, COM REFLEXO PERFEITO E SEM
DISTORCAQ; CARACTERISTICAS GERAIS DO ESPELHO D
O TAMPO: LIVRE DE COBRE E DE CHUMBO; COR DA PINT
URA: PRETA.

S

w

0003978

0003947

MESA - TIPO: APOIO LATERAL; COR: PRETA; DIMENSOES
60X50cm (AxL); MATERIAL DO TAMPO: ACO CARBONO; P
ESO: 4 KG; TAMPO: AGO CARBONO E ESPELHO; COMPO
SICAC ESTRUTURA: ACO CARBONO; PINTURA ESTRUTU
RA: ELETROSTATICA; DIMENSAQ DO ESPELHO DO TAMP
O: 4 MM; CARACTERISTICAS ADICIONAIS DO ESPELHO D
O TAMPO: MAIOR RESISTENCIA A UMIDADE, OXIDACAQ,

FORMAGAO DE MANCHAS E CORROSAQ NAS BORDAS: R
EQUISITOS MINIMOS: NBR 15198 & 14696; CARACTERISTI
CAS DO TAMPO: ESPELHO CRISTAL EXTRA CLEAR, COM
REFLEXO PERFEITO E SEM DISTORGAO; CARACTERISTI
CAS GERAIS DO ESPELHO DO TAMPO: LIVRE DE COBRE

E DE CHUMBO.

POLTRONA - TECIDO: LINHO 50% ALGODAO E 50% POLIE
STER; DIMENSOES: 0,75x0,67x0,70m (AxLxP); BRAGO: CO
M BRAGO: MATERIAL DOS PES: ACO CARBONO; MATERI
AL DA BASE: ACO CARBONO; CARACTERISTICAS ADICIO
NAIS: ESTRUTURA ENVOLVE AQ REDOR DA POLTRONA;
PINTURA: ELETROSTATICA; COMPOSICAO ESTRUTURA:
ACO CARBONO; COR DA PINTURA: PRETA; CARACTERIS
TICAS DA ESTRUTURA: MULTILAMINADA; ASSENTO E EN

COSTO: REVESTIDO EM ESPUMA D28 SOFT COM TECIDO
; TIPO: ESTOFADA; ALTURA DO CHAO ATE O ASSENTO: 0

44m; ALTURA DO CHAO ATE O BRACO: 0.63m.

932,01

1.568,75

2.824,04

9.412,50

0003384

CADEIRA - MATERIAL: METAL, POLIPROPILENO E PVC; C
OR: FENDI; MATERIAL DO ASSENTQ: PVC; MATERIAL DA
ESTRUTURA: METAL; DIMENSOES: 46x43x90,5cm (LxPxA);
PESO DO PRODUTO: 4 KG; MATERIAL DO ENCOSTO: PVC
; MATERIAL DOS PES: METAL COM REVESTIMENTO DE P
C; PESO MAXIMO SUPORTADO: 120 KG; MATERIAL DO R|
EVESTIMENTO: POLIPROPILENO.

352,62

215821

o

0003794

SOFA - TECIDO: LINHO; MATERIAL DA ESTRUTURA: MAD
EIRA DE EUCALIPTO TRATADO PROVENIENTE DE REFLO
RESTAMENTO; COR: TONS DE CINZA MEDIO COM TOQU

574275

574275

aninada por:

A

/ WTBTOKENGTD/ CCSEPYG2SEHIVAOD .
© RENATA LEAD.
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E DE BEGE; ESTRUTURA: GRAMPOS DUPLOS DE ACO GA|
LVANIZADO E PERCINTAS ELASTICAS ITALIANAS, TENSI
ONADAS AUTOMATICAMENTE: TIPO: FIXQ ORGANICO; AS
SENTO: MOLAS BONNEL E ESPUMA D30 SOFT DE ALTO P
ADRAOQ; DIMENSOES: 0,75x2,20x0,85m (AxLxP); ENCOSTO!
ESPUMA SOFT E FIBRA DE POLIESTER 100%:; MATERIAL
DAS ALMOFADAS: FIBRA SILICONIZADA; ALTURA DA BAS
E: 12cm; ACOMPANHA: ALMOFADAS SOLTAS; CORDAES
TRUTURA: MADEIRA NATURAL; CONTEM: CERTIFICADO
CARB; COMPOSICAQ DO MATERIAL: 50% ALGODAQ, 40%
POLIESTER E 10% VISCOSE; FORMATO DA BASE: OVAL;
MATERIAL DA BASE: LAMINA NATURAL DE MADEIRA DE
CINAMOMO

@

0003945

POLTRONA - TECIDO: LINHO; COR: CINZA CLARO; DIMEN
SOES: 0,72 x 0,69 x 0,74m; BRACO: COM BRACO; MATERIA
L DA BASE: MADEIRA TINGIDA COM TRAVAMENTO EM M
ETAL PINTADO EM PRETO; DETALHES: METAL PRETO; C
ONTEM: CONCHA DE MULTIPLATINADO ANATOMICO, EST)
OFADA; TIPO DA BASE: FIXA; COR DA BASE: MADEIRA NA|
TURAL: MATERIAL DOS BRACOS: MADEIRA: POSIGAQ DO
S BRAGOS: BRACOS QUE CIRCULAM ATE AS COSTAS DA
POLTRONA; BASE: MADEIRA MACICA.

3.802,23

7.604,46

~

0003944

POLTRONA - TECIDO: COURO SINTETICO E LINHO; DETA
LHES: METAL PRETO; CONTEM: CONCHA DE MULTIPLATI
NADO ANATOMICO, ESTOFADA: TIPO DA BASE: FIXA: MA
TERIAL DOS PES FRONTAIS: MADEIRA MACICA NATURAL
: MATERIAL DOS PES TRASEIRQOS: AGO CARBONO: PINTU
RA: ELETROSTATICA; COMPOSICAO ESTRUTURA: INTER
NA EM MADEIRA: CARACTERISTICA DA BASE: TONALIZA
DA: REVESTIMENTO EXTERNO: COURO SINTETICO: COR
DO REVESTIMENTO EXTERNO: CINZA MEDIO; REVESTIM
ENTO INTERNO: LINHO; COR DO REVESTIMENTO INTERN
O: CINZA CLARQ; MEDIDAS: 740x715x640mm (AxLxP); CO
R DA PINTURA: PRETA.

270186

5.502,48

=

0003745

QUADRO - TIPO: FOTOGRAFICO; IMAGEM: PAISAGEM DO

ESTADO DE MATO GROSSO; TIPO DE MOLDURA: FINA A

MADEIRADA; COR DA MOLDURA: CASTANHO; CARACTER

ISTICAS ADICIONAIS: VIDRO ANTIRREFLEXO; PREVALEN
CIA DE COR: VERDE; DIMENSAO: 1,20x2,10m

234140

234140

©

0003980

MESA - TIPO: CENTRO; ESTRUTURA: METALICA RETA; CA|
RACTERISTICAS ADICIONAIS: MOVEL FUNCIONAL, SOFIS
TICADO E ELEGANTE; DIMENSOES: 0,30x1,20x0,60m (AxLx

1.847.08

1.847.08

aninada por:

A
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P). MATERIAL DO TAMPO: ESPELHO OU LACA CINZA; TA
MPO: RETANGULAR; DESIGN: MODERNQ E MINIMALISTA;
COMPOSICAO ESTRUTURA: AGO CARBONO; PINTURA ES
TRUTURA: ELETROSTATICA; CARACTERISTICAS GERAIS:
RESISTENTE E DURAVEL; COR DA PINTURA: PRETA.

1 10 |0003981

MESA - TIPO: APOIO LATERAL: CARACTERISTICAS ADICI
ONAIS: LACAS SEM VIDRO COLADO; BASE: LACA ACETIN
ADA NA COR CINZA; DIMENSOES: 0,45x0,60m (DxA); MAT
ERIAL DO TAMPO: MADEIRA TAUARI; ACABAMENTO DO T
AMPO: LACA ACETINADA NA COR CINZA; DIMENSOES TA
MPO DA MESA: 45 CM DE DIAMETRO; TUBO: ALUMINIO C
OLORIDO EM ACETINADA NA COR PRETA.

1.198,75

1.198.75

0003908

VASO PARA PLANTAS - COR: BRANCO MARMORE: MATE
RIAL: FIBRA DE VIDRO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
NAQ RACHA, LEVE E FACIL DE CARREGAR; CARACTERIS
TICAS ADICIONAIS DA PINTURA: NAQ TRINCA E NAO DES
BOTA; QUANTIDADE: KIT COM 03; COMPOSICAQ DO KIT:
03 VASOS DE TAMANHOS APROXIMADOS EM CM DE 35X
15X17X24, 58X18X20X29 E 75X23X27X39 (ALTURA X BASE
X BOCA X DIAMETRO); CARACTERISTICAS GERAIS: ESTA
TUAS EM RESINA; TIPO DE PINTURA: AUTOMOTIVA PU.

1.219,85

2.439,69

1 12 | 0003837

PRATO - MATERIAL: POLIETILENO (PLASTICO) 100% RECI

CLADO; APLICACAO: VASO DE PLANTA; TAMANHO: PP; P

ROTEGAQ: UV: DIMENSOES: 16 CM DE BOCA X 22 CM DE
COMPRIMENTO

UN

36,53

73,08

1 13 |0003809

PRATO - MATERIAL: POLIETILENQ (PLASTICO) 100% RECI

CLADO: APLICAGAQ: VASO DE PLANTA; DIMENSAQ: 21 C

M DE BOCA X 26 CM DE COMPRIMENTO; TAMANHO: P; P
ROTECAD: UV.

UN

39,50

79,00

1 14 0003810

PRATO - MATERIAL: POLIETILENG (PLASTICO) 100% RECI

CLADO; APLICAGAQ: VASO DE PLANTA; DIMENSAO: 23 C

M DE BOCA X 28 CM DE COMPRIMENTO; TAMANHO: M; P
ROTECAD: UV

UN

44,45

88,90

1 15 | 0003911

VASO PARA PLANTAS - MEDIDAS: 31CM DE DIAMETRO x
56CM DE ALTURA; COR: AREIA; MATERIAL: FIBRA DE VID
RO; PINTURA: VIETNAMITA; CARACTERISTICAS ADICION
AlS: NAO RACHA, LEVE E FACIL DE CARREGAR; CARACT
ERISTICAS ADICIONAIS DA PINTURA: NAQ TRINCA E NAO
DESBOTA; FORMATO: REDONDO; METODO DE PRODUCA|
O: INDUSTRIAL; COMPATIVEL COM: AREA INTERNA E/OU
EXTERNA: PESO: 16 KG; CARACTERISTICAS GERAIS: EST

ATUAS EM RESINA; TIPO DE PINTURA: AUTOMOTIVA PU.

UN

94333

7.546.67

aninada por:

A

/ WTBTOKENGTD/ CCSEPYG2SEHIVAOD .
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ABAJUR (LUMINARIA) - TIPO: ABAJUR DE MESA: DIMENSA
0: 69,5X@38cm; COR DA ESTRUTURA: PRETA; FORMATO
1 16 |0003786 UN 1 964,24 964,24
DA ESTRUTURA: OVAL OU EM ARCOS; MATERIAL: METAL

E TECIDO: MATERIAL DA CUPULA: TECIDO CRU

ABAJUR (LUMINARIA) - TIPO: LUMINARIA DE MESA; TIPO
DE LAMPADA: 1 HALOPIN E 1 DICROICA PAR1E; CORES:
1 17 |0003770 UN 1 621,45 632,99
DOURADQ FOSCO E PRETQ; TEMPERATURA DE COR: 40

00k; DIMENSAQ: 43X@10em; MATERIAL: METAL E VIDRO.

TAPETE - TIPQ: TURCO; COMPOSIGAQ DO MATERIAL: 100}
% POLIESTER NA FELPA E BASE DE ALGODAO; COR: TO
NS FRIOS DE CINZA E OFF WHITE; FORMATO: QUADRAD
1 18 | 0003865 | O; DIMENSAO: 3,0x3,0m; TECELAGEM: FEITO EM MAQUIN | UN 1 355820 355820
AS DE PONTA; GRAMATURA: 2,2 kg/m? PERFIL DE ALTUR
A 8Bmm; ACABAMENTO: DEBRUM NAS QUATRO LATERAIS

TAPETE - TIPO: TURCO; COMPOSICAO DO MATERIAL: 100
% POLIESTER NA FELPA E BASE DE ALGODAQ; COR: TO
NS FRIOS DE CINZA E OFF WHITE; FORMATO: RETANGUL|
1 19 |0003867 | AR; DIMENSAQ: 3,0x3,5m; TECELAGEM: FEITO EM MAQUI | UN 1 3.367,96 3.367,96
NAS DE PONTA; GRAMATURA: 2,2 kg/m?*; PERFIL DE ALTU
RA: 8mm; ACABAMENTO: DEBRUM NAS QUATRO LATERAI
S

1.1.1. O valor total estimado da contratagdo ¢ de R $ 59.809.48 (cinquenta e nove mil,
oitocentos e nove reais e quarenta e oito centavos).

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratagcdo ndo se enquadra na
definigdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos de
referéncia realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e juntada a este processo
administrativo.

1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado da seguinte forma:

Considerando a necessidade de justificar o quantitativo solicitado, encaminha-se em anexo o
projeto arquitetdnico que demonstra a necessidade levantada pela equipe de arquitetos da
Coordenadoria de Patriménio e Servicos desta Secretaria de Estado.

1.5. Os bhens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pelas
seguintes razbes:

Possuem caracteristicas padronizadas e facilmente identificaveis no mercado, com

ENAT A LEAD .

talmente, valide e

URA AR AREC DA KLME T
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marcas e modelos de referéncia. As caracteristicas do mobiliario sdo definidas por
normas técnicas, e os bens devem atender a requisitos objetivos de qualidade,
seguran¢a e desempenho, conforme normas técnicas. Ainda, existem diversos
fornecedores no mercado que oferecem mobilidrios com as caracteristicas da
presente demanda.
1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em: Bens
permanentes.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO
2.1. O prazo de vigéncia desta contratagdo € de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A pretensa aquisicio tem como objetivo principal promover condicdes
necessarias ao perfeito desempenho das atividades inerentes a Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo — Seplag/MT e suas unidades administrativas,
mediante o atendimento da necessidade imediata de mobiliario para o Gabinete do
Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo e suas Unidades vinculadas.

3.2. A Secretaria esta passando por um periodo de reforma e intervencdes em sua
estrutura fisica, visando promover as melhorias necessarias em infraestrutura, para
dar melhores condigdes de trabalho aos servidores, melhorar a prestagdo dos
servigos publicos e gerar economia aos cofres publicos, tudo em consonancia com
os atuais projetos de Governo para o aprimoramento da Administragdo Publica, que
tém como alguns de seus objetivos o investimento na reestruturagdo dos prédios
publicos, modernizagdo e aquisicdo de mobilidrio e equipamentos.

3.3. A Seplag/MT ira realizar as devidas adequagdes dos ambientes da sua Sede,
dentre essas adequacgdes esta o do Gabinete do Secretario de Estado, que abriga
os seguintes setores: Unidade Setorial de Controle Interno, Unidade de
Comunicacdo, Unidade de Normas Aplicadas, Secretaria Técnica do Condes,
Unidade de Gestao Executiva, Gabinete de Dire¢éo e Unidade de Assessoria. Essas
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adequagdes irdo seguir conforme projeto arquiteténico em anexo, com o intento de
deixar o ambiente moderno e mais adequado para desempenhar suas fungdes.
3.4. A substituigdo de parte do mobilidrio converge com a iniciativa de modernizacao
das instalagbes que ja tem sido feita na Seplag/MT, propiciando melhorias
significativas no que diz respeito ao conforto, condigdes de trabalho e qualidade de
vida de seus servidores, que consequentemente refletirdo na produtividade e na
qualidade dos servigos prestados pela Secretaria, além de garantir o bem-estar de
seus usuarios e visitantes.
3.5. O ambiente corporativo exige constante manutencdo, de forma a garantir
instalagdes adequadas para o bom andamento das atividades desenvolvidas pelo
Secretario de Estado e pelos servidores que compdem a sua equipe, fato que
tornam necessarias substituicdes do mobilidrio considerado inservivel, assim como &
fundamental suprir a demanda existente com a aquisi¢do desses bens.
3.6. E sabido que devido as atribuigdes inerentes ao cargo, o Secretario de Estado
de Planejamento e Gestdo possui uma agenda repleta de reunides, que na maioria
das vezes ocorrem dentro de seu Gabinete. Ha quase que diariamente o
atendimento a servidores publicos, representantes sindicais, Procuradores do
Estado, outros Secretarios de Estado e Dirigentes de Org3os, além de intimeras
outras autoridades. Por vezes, ainda ocorrem reunides simultdneas dentro do
Gabinete.
3.7. Pensando nestes compromissos frequentes, foi criado o projeto de
modernizagdo do mobilidrio do Gabinete, de modo a otimizar os espagos e atender
as demandas das salas de reunido, do gabinete, da recepgao e da sala de espera.
Convém destacar que ha previsédo orgamentaria para a pretensa aquisicdo de
mobilidrio, e os beneficios advindos contemplardo as necessidades da Seplag/MT,
em especial de todos os servidores que estdo lotados no Gabinete do Secretario de
Estado e de todas as pessoas que sdo diariamente atendidas pelo Secretério e por
sua equipe.
3.8. Diante das razdes expostas, faz-se necessaria a referida aquisic@o, por meio de
dispensa de licitagcdo, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia
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e demais documentos dos autos, que representa a escolha mais vantajosa para a

Administragio, de modo garantir o resultado pretendido.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. Entre as solugdes disponiveis no mercado, a Unica opgdo viavel é a aquisi¢do
dos bens, devendo o mobiliario a ser adquirido conter as especificagdes descritas na

tabela colacionada no subtépico 1.1. deste Termo de Referéncia.

5. MODALIDADE DA CONTRATAGAO

5.1. O objetivo da licitagdo é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade.

5.2. Todavia, existem aquisicdes que possuem caracterizagdes especificas que
tornam impossiveis e/ou inviaveis as licitagSes nos tramites usuais, frustrando a
realizacdo adequada das fungbes estatais.

5.3. Na ocorréncia de licitagBes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes.
Sdo os casos de inexigibilidades e dispensas de licitagdo. Trata-se das hipoteses
previstas no Capitulo VIII da Lei n® 14.133/2021.

5.4. Levando-se em consideragéo a pesquisa de pregos realizada, o caso em aprego
preenche os requisitos do artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, do Decreto n°
11.871/2023 e do Decreto Estadual n°® 1.575/2022, sendo possivel a contratacdo
direta por dispensa licitatéria de pequeno valor.

6. DISPENSABILIDADE DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

6.1. De acordo com o disposto no artigo 38, inciso |, alinea "a" do Decreto Estadual
n® 1.525/2022, a elaboragdo do ETP sera dispensada nas hipdteses de compras
cujos valores se engquadrem nos limites dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n° 14.133/2021, independente da forma de contratagéo.

7. MODELO DE EXECUCAO OBJETO
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7.1. Prazo de execuciio
7.2. O prazo de entrega dos produtos sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento formal da Ordem de Fornecimento.
7.3. Os produtos serdo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.
7.4. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacéo
legal ou imposicdo de circunstdncias supervenientes, devera ser promovida
adequagdo nos horarios do fornecimento dos bens para atendimento da nova
situacao.
7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo
necessario para a execugdo, que por sua vez analisara e tomara as providéncias
para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.
7.6. Local de execugdo.
7.7. Os bhens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Almoxarifado da
Seplag/MT, localizado na Rua C, Bloco Ill, Centro Politico Administrativo, em
Cuiaba/MT, CEP: 78049- 005.
7.8. Forma de execugao.
7.9. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega
ao contratante no enderego e horario indicados.
7.10. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrao do
fabricante, devendo garantir a protegdo durante o transporte e estocagem, bem
como constar identificacdo dos produtos e demais informacdes exigidas na
legislagdo em vigor.
7.11. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais
adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento.
7.12. A embalagem deve ser adequada a sua conservagio e indicar marca, modelo
e procedéncia do produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de
informagdes corretas, claras, precisas, ostensivas e em lingua portuguesa sobre
suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composigdo, prego, garantia, prazos
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de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os riscos que apresentam a
salde e seguranga dos consumidores.
7.13. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo
com o quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento.
7.14. Na entrega néo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados
na proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
hipétese na qual devera ser previamente celebrado aditivo contratual.
7.15. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada
a mio de obra necessaria.
7.16. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes, no prazo e locais
indicados pelo contratante, em estrita observancia das especificagfes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.
7.17. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condigdes serdo aceitos e
recebidos, caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou néo
apresentem as condicbes ora estabelecidas, os mesmos serdo rejeitados e
devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as
sancdes previstas no Edital e na legislacdo pertinente, quando couber.
7.18. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricagdo, serdo devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a
substitui-los por outros novos e em perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as
especificagdes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete
qualquer 6nus para o 6rgdo ou entidade contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim
como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega estdo indicados nos itens 7, 9 e
10 deste Termo de Referéncia.

9. FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
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clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.
9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.
9.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.
9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por
meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.
9.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugdo
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre a execugao do objeto contratado.
9.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacao, quando for o
caso, serao utilizadas as seguintes defini¢des:
9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais
unidades administrativas do orgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, bem como:
9.7.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislagdo aplicavel.
9.7.2. Aplicar as orientagdes e determinac@es oriundas dos Org3os de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.
9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
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Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:
9.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.
9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislagdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.
9.9. A fiscalizagdo devera emitir informagdo ou relatério a respeito de todos os atos
do contratado relativos & execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto
a aplicagdo de sancdes, alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato.
9.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.
9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatdrio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n® 1.525/2022.
9.12. O Relatorio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.
9.13. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
9.14. A operacionalizacdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser
realizados por meio do Sistema de Aquisi¢des Governamentais - Contratos,
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.
9.15. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situac@o que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
9.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

9.16.1. Acompanhamento da entrega dos produtos, com a tomada das providéncias
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intrinsecas, tais como: conferéncia da quantidade e qualidade dos produtos, e
verificagdo das notas fiscais.
9.17. Foram designados para ocupar a funcdo de gestor e fiscais do contrato os
seguintes servidores:
9.17.1. Gestor do Contrato: Bruna Fabricia da Silva - matricula n® 258119.
9.17.2. Fiscal Titular: Janaina Laura de Souza - matricula n® 313299.
9.17.3. Fiscal Substituto: Almir Jatai Mota - matricula n® 249058.

10. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento provisério:

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo (art. 140, inciso Il, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021),
no ato da entrega dos bens, mediante Relatério, contendo o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato. Deverdo, também,
serem anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e,
encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o
recebimento, o responsavel autorizara a emissao da NF.

10.1.2. A fiscalizag@o notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatdério ou emitir a Nota
Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Na hipdtese de o contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a
fiscalizagdo emitira novo Relatério, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, com a
analise dos argumentos do contratado. O contratante realizara inspegéo minuciosa
de todos os bens entregues, com a finalidade de verificar a adequagao dos bens,
bem como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem
necessarias.

10.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2. Recebimento definitivo:
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10.2.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apo6s a verifica¢éo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:
10.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizag&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagido e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado,
por escrito, as respectivas corregdes;
10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatérios e documentacdes apresentadas;
10.2.4. Realizar a aposi¢ao de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.
10.2.5. Na hipétese de irregularidade n&o sanada pelo contratado, a fiscalizagéo
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para
procedimentos inerentes & apuracdo dos fatos e a aplicagdo das penalidades
cabiveis.
10.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato, bem como ndo excluird a responsabilidade pela
garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relagdo as especificagdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR
11.1. A apresentac¢do dos documentos com o proposito de comprovar a habilitagéo
sera feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

SEPLAGCAP202437937A

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotag&o:
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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

Unidade Or¢amentaria: SEPLAG_UO_11101

Unidade Gestora: SEPLAG_UG_0001

Acdo (PAOE): 2007

Categoria/Grupo de despesa: Bem permanente.

Fonte de despesa: 1.500.0000

Elemento de Despesa: 4.4.90.52.034

Valor total estimado da contratagiio: R$ 59.809,48 (cinquenta e nove mil, oitocentos
€ nove reais e quarenta e oito centavos).

13. GARANTIA, MANUTENC "AOE ASSISTENCIA TECNICA

13.1. O prazo de garantia contratual dos bens € aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

13.2. O contratado devera fornecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢des de uso.
13.3. Caso o bem tenha validade indeterminada, devera o contratado fornecé-lo com
no minimo 01 (um) ano de fabricacéo.

13.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em
perfeitas condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
contratante.

13.5. A garantia abrange a realizagdo da manutencédo corretiva dos bens pelo

proprio contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

13.6. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituigdo de pegas, a realizagéo de
ajustes, reparos e corre¢cdes necessarias.

SEPLAGCAP202437937A

13.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

13.8. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparagdo ou substituigdo dos
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bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administragao pelo contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
13.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do contratado, aceita pelo contratante.
13.10. Na hipétese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéo dos reparos.
13.11. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solicitacdo do contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo contratado, fica o
contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicdo do hem ou de seus componentes, bem como a exigir do
contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.
13.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do contratado.
13.13. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como troca,
conserto, substituicdo de pecas, transporte, mao-de-obra e manutengdo dos
materiais, no caso de apresentar(em) imperfeicdo(6es), correrdo por conta do
contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer énus.
13.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

14. PAGAMENTO
14.1. N&o havera pagamento antecipado.

14.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,
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mediante emissd@o da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.
14.2.1. As operagtes de vendas destinadas a Org3o Publico da Administragiio
Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica,
conforme Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS.
Informacdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .
14.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descrigdo do objeto, o nimero e nome do
banco, agéncia e niumero da conta na qual devera ser feito 0 pagamento, via ordem
bancaria.
14.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para
outra(s) praga(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.
14.4. O contratante n3o efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operagéo de “factoring”.
14.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso ndo exista indicios de
descumprimento contratual.
14.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo
Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado

de Mato Grosso, desde que em plena validade.

14.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-
Geral do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

14.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —

FGTS, em plena validade e relativa ao contratado;

SEPLAGCAP202437937A

14.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional
do Seguro Social — INSS;

14.5.5. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

14.5.6. Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal da sede ou domicilio do

credor.
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14.6. Sendo o caso, 0 contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questio.
14.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30
(trinta) dias da data do recebimento definitivo, mediante ordem bancaria a ser
depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a apresentagio da
Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizac&do do contratante.
14.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes
do contratado, ndo sera(do) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro.
14.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o
valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista
para o pagamento até a data de sua efetiva realizag&o.
14.10. A efetivagdo dos pagamentos nao isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigacdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.
14.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢cdo na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida ao contratado para as necessarias corregdes, acompanhada dos
motivos que deram ensejo a sua rejeicdo, interrompendo-se o prazo para o
pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a
fluir, desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova
Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.
14.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento,
em razdo de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o
prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data
de regularizagao.
14.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto
perdurar pendéncia de liquidagao das respectivas obrigagdes.
14.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido & aplicacdo

de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizag&o.
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14.15. O contratado deverd, durante toda a execugdo do Contrato, manter atualizada
a vigéncia da garantia contratual.

15. REAJUSTE

15.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado.

15.2. Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicag3o do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

15.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo do contratado,
acompanhada de memorial do calculo, conforme for a variagido de custos, objeto do
reajuste.

15.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferencga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

15.6. A prorrogacdo contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusdo
deste, sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. CONTRATO
16.1. Apds a autorizagdo da autoridade competente (art. 72, inciso VIIl da Lei n°

14.133/2021), a contratada tera o prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados a partir

SEPLAGCAP202437937A

da data da convocagdo formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena
de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia.

16.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual

periodo, por solicitacdo justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragéo.
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17. PREPOSTO

17.1. O contratado deverd manter preposto, aceito pela Administracdo, para
representa-lo na execugéo do contrato.

17.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando
o nome completo, nimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificacdo profissional.

17.1.2. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a
disposigdo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculagio ao Contrato.

17.2. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu
preposto, devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

17.3. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

17.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante
podera convocar o preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera
apresentado o plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando
houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

17.6. S&o atribuicdes do Preposto, dentre outras:

17.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugéo do contrato;

17.6.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das
instalagbes do contratante, além da seguranca dos empregados do contratado
colocados a disposicdo do contratante;
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17.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagdes
emanadas da Fiscalizagao e das autoridades do contratante;
17.6.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com
a legalidade;
17.6.5. Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugéo e as obrigagdes contratuais,
em tempo habil;
17.6.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a
respeito do fornecimento dos bens e das demais obriga¢des contratuais;
17.6.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens
entregues e atender prontamente a quaisquer solicitacdes do contratante.
17.6.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.
17.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
quaisquer falhas detectadas no fornecimento dos bens contratados.
17.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado,
primeiramente, e ndo a Fiscalizagdo e/ou aos servidores do contratante, na hipotese
de ocorréncia de problemas relacionados a execugao contratual.
17.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que |he forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo do objeto
contratado.
17.6.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do
objeto contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletrénica com
confirmagéo de recebimento.
17.6.13. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas
dos bens entregues, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

18. OBRIGACOES DO CONTRATADO

18.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de
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Empenho especifica no prazo de até 03 (irés) dias uteis, contados do recebimento
da convocagdo formal, sendo o mesmo prazo para retrada da Ordem de
Fornecimento.
18.2. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigagdes e as condi¢es de habilitagdo exigidas na licitagdo.
18.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir
os melhores resultados.
18.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observédncia das recomendacdes
técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislacéo pertinentes.
18.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento dos bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagdo de
qualquer natureza.
18.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagéao,
qualgquer mudanga no método de entrega dos bens que fuja das especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.
18.7. Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que nédo esteja
sendo executada de acordo com a boa téchica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.
18.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais & completa execugdo contratual,
promovendo sua guarda, manutengdo e substituigdo sempre que necessario.
18.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgio para a entrega dos bens, os quais devem estar
uniformizados, devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com
Equipamentos de Prote¢do Individual — EPI's.
18.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da

entrega do produto e a satisfagcdo do contratante.
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18.8.3. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as Normas
Internas do contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de
pessoas nas dependéncias do contratante.

18.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer
alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia.

18.10. Comunicar a fiscalizagio, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente de entrega dos bens que se verifique.

18.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo contratante ou por
seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugio do objeto.

18.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas
relacionadas ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as
especificagdes do Contrato, em obhservancia as obrigagdes pactuadas.

18.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizac&o do contratante.

18.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execuc@o do objeto
contratado, cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugdo,
devendo para tal:

18.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a Administrag&o.

18.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e/ou morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agéo ou omissédo dolosa ou
culposa, de seus empregados, ftrabalhadores, prepostos, contratados ou
representantes.

18.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos.

18.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
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indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
concomitante fiscalizagao realizada pelo contratante.
18.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo o contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes.
18.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer
outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.
18.14.7. Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia da execugdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o
contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.
18.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal
do contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados, bem
como quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
18.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de
acordo com a especificagdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.
18.17. Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei
n®.14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragdes.

19. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
19.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(3o) a responsabilidade de

acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislagao
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vigente.
19.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.
19.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucdo do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que
observadas as normas de seguranga.
19.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.
19.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigages assumidas, inclusive
quanto a continuidade da execugdo do objeto, que ndo deve ser interrompida,
ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.
19.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.
19.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades
ou imperfeicdes observadas na execucgdo do contrato, para reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as
impropriedades.
19.7. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagéo.
19.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos
produtos, no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.
19.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.
19.10. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apos firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as Informagdes (Lei n° 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual
n° 1.973/2013).
19.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado,
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de seus empregados, prepostos ou subordinados.

20. GARANTIA CONTRATUAL

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razdes abaixo
justificadas:

20.1.1. Justifica-se a dispensa da garantia por tratar-se de um produto que pode ser
solicitado via Ordem de Fornecimento, sendo o objeto cumprido no momento da
entrega do material. Além disso, por ndo se tratar de um fornecimento continuo,
tampouco de produtos com alto custo financeiro, pode-se inferir que o risco &
minimo para a Administragdo.

21. SUBCONTRATACAO
21.1. E vedada a subcontratag3o do objeto deste contrato.

22. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

22.1. A matriz de alocagéo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, §4° II, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista que no caso &
dispensada a realizacéo do ETP.

23. SANGOES
23.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e pardmetros do

sancionamento administrativo.

24, LEGISLA(;AO APLICADA

24.1. Lei n° 14.133/2021 e alteragbes - Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

24.2. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

24.3. Decreto Estadual n® 1.131, de 30 de setembro de 2021.

24.4. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no

ambito da Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado
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24.9. Instrucdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retengdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administragao Publica.

24.10. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

25. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

25.1. Observar, as praticas de sustentabilidade ambiental, baseadas na otimizagéo e
economia de recursos e na redugdo da polui¢do ambiental, tais como:

25.1.1. Racionalizagdo do uso de substidncias potencialmente tdxicas efou
poluentes;

25.1.2. Substituicdo, sempre que possivel, de substancias tdxicas por outras
atoxicas ou de menor toxicidade;

25.1.3. Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades objeto do
Contrato;

25.1.4. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo do contrato, as
orientagdes dos programas da Administragdo Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

« Economia de energia;

# Economia em materiais plasticos descartaveis;

# Economia de agua; e

e Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletronicos, e os inerentes ao manuseio e
operacionaliza¢go dos servicos de manutengdo preventiva e corretiva em aparelhos
de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

26. PUBLICO ALVO
26.1. Os bens a serem adquiridos destinam-se ao atendimento dos servidores,
colaboradores e visitantes que frequentam o Gabinete do Secretario de Estado de
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Planejamento e Gestéo.

26.2. A demanda foi quantificada conforme projeto de arquitetura em anexo.

27. ANEXOS
27.1. E parte integrante deste Termo de Referéncia o projeto de arquitetura do
mobiliario do Gabinete do Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo e

Unidades vinculadas.

Cuiaha/MT, 02 de setembro de 2024.

Elaborado por:

Renata de Souza Ledo Moreira

Analista Administrativo
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

De acordo:

Laura Aparecida de Almeida
Coordenadora de Patriménio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

SEPLAGCAP202437937A

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO
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1 - ANALISE E APROVAGAO:
Analisamos e aprovamos o] Termo de Referéncia n°
015/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a regularidade

dos autos.

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
SAAS/SEPLAG

2 - AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°
015/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, AUTORIZO a realizagdo da aquisigéo de
mobilidrio para o Gabinete do Secretdrio de Estado de Planejamento e Gestdo e Unidades
vinculadas, através de dispensa licitatéria de pequeno valor, para atender a demanda da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — Seplag/MT, a ser realizado na forma

indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislagdo vigente.

Cuiaba/MT, 06 de setembro de 2024.

Basilio Bezerra Guimardes dos Santos
Secretdrio de Estado de Planejamento e Gestao
SEPLAG/MT
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