Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

A
'
\ N

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
Superintendéncia Administrativa
Coordenadoria de Patrimonio e Servigos

TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 -TERMO DE REFERENCIA N° 020/2021/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
3 - Numero da Unidade | 4 —Descrigdo de Categoria de Investimento:
Org¢amentaria: 11.601 ( ) Capacitagao

() Equipamento de Apoio

() Equipamento de Tl

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
( ) Despesa de Custeio

(x) Bens de Consumo

5 - Unidade Administrativa Solicitante: Coordenadoria de Patrimbnio e Servigos —
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
DOTACAO ORCAMENTARIA
ORGAO u.o PROJETO ATIVIDADE FONTE ELEMENTO DESPESA VALOR
FUNDESP 11.601 2007 100 4.4.90.52 R$ 17,248,85
FISCAL DO CONTRATO
FISCAL TITULAR Ayrtes Garcia Baptista MATRICULA 290566
FISCAL SUBSTITUTO Sandra Helena de Santana Amorim MATRICULA 4463

Il - FUNDAMENTAGCAO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS

1. OBJETO

Aquisi¢cdo de micro-ondas com capacidade em litros de no minimo 30 litros a fim de atender a necessidade de
aquisicdo e suprir a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo do Estado de Mato Grosso —
SEPLAG (CNPJ n2 03.507.415/0004-97), conforme condi¢Bes e especificagbes constantes neste Termo de

Referéncia e anexos.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisi¢do se faz necessaria para suprir a demanda dos setores desta Secretaria, com a presente aquisi¢do
pretende-se alcangar a finalidade de melhoria das condi¢des de trabalho, propiciando conforto durante as
rotinas de trabalho da SEPLAG, bem como atender as necessidades basicas dos servidores e colaboradores que
prestam servigos a esta Secretaria, assim faz-se necessaria que as copas estejam equipadas com micro-ondas,
para aquecimento das refei¢Ges, garantindo condigdes minimas aos servidores e prestadores de servigo.

A justificativa de quantitativo fundamentada da contratagdo, baseia-se no argumento de que as instalagdes da
SEPLAG/MT e suas unidades estdo com projetos de modernizacdo, com a finalidade precipua de proporcionar
maior qualidade no atendimento prestado ao publico final, bem como melhores condi¢des de trabalho para os
servidores alocados.
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Assim sendo, a aquisicdo é necessdria para suprir a demanda dos setores desta Secretaria, com a presente
aquisicdo pretende-se alcangar a finalidade de melhoria das condi¢Ges de trabalho, propiciando conforto
durante as rotinas de trabalho da SEPLAG.

3. ESPECIFICIDADE, QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTO

CODIGO - UNID. DE VALOR | VALOR
ITEM | “siaG ESPECIFICACAO mepa | QUANT- 1 ynim+ | rOTAL*
FORNO MICROONDAS 30
1 | 1086644 | LITROS-127V - COR BRANCA. pC 23 | R$749,95 | R$17,248,85
UNIDADE.

4. FORMA E PRAZO DE ENTREGA DOS BENS

4.1 PRAZO DE ENTREGA
O fornecedor devera entregar o objeto em sua totalidade no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data

do recebimento da Ordem de Fornecimento.

4.2 MODO DE RECEBIMENTO E ACEITE
4.2.1 Os produtos serdo avaliados com escopo de verificar sua conformidade quanto as quantidades e

qualidades descritas no presente Termo de Referéncia, reservado ao Fiscal do Contrato rejeitar no todo ou em
parte, a entrega dos produtos, caso seja verificada alguma desconformidade técnica ou documental (nota fiscal
preenchida em desacordo).

4.2.2 Os produtos serdo recebidos, conforme os artigos 73 a 76 da Lei n? 8.666/93, da seguinte forma:
PROVISORIAMENTE, os bens serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega do objeto, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do produto com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia;
DEFINITIVAMENTE, os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade exigida neste Termo de Referéncia e
consequente aceitagdo mediante atesto na nota fiscal.

5. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA DOS PRODUTOS

Local de Entrega: Geréncia de Patrimdnio e Materiais

Endereco: Rua C, bloco llI, s/n2, Centro Politico Administrativo, CEP: 78049-005, Cuiaba-MT.
De segunda a sexta-feira, das 8h as 12h ou das 14h as 17h.

Telefone: (65) 3613-3664.

6. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

6.1. Executar o fornecimento dos produtos dentro dos padrdes estabelecidos pela Coordenadoria de
Patrimonio e servicos da Seplag de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia que fara parte do
instrumento contratual, inclusive no que diz respeito a data de validade minima do produto, de 01 (um) ano,
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responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou

condigdo estabelecida;

6.2. Comunicar antecipadamente a data e hordrio da entrega, ndo sendo aceitos os itens que estiverem em
desacordo com as especificagdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamento
extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdo do objeto adquirido;

6.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Coordenadoria de Patrimonio e servigos da Seplag,
cujas obrigagOes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Secretaria, imediatamente por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar durante a execugdo do contrato;

6.4. Dispor-se a toda e qualquer Fiscalizagdo da Coordenadoria de Patriménio e servigos da Seplag, no tocante
ao fornecimento dos materiais, assim como ao cumprimento das obrigagbes previstas neste Termo de
Referéncia;

6.5. Prover todos os meios necessarios a garantia de plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paraliza¢do de qualquer natureza;

6.6. A falta de quaisquer dos equipamentos ndo podera ser alegada como motivo de forga maior para o
atraso, ma execugdo ou inexecugdo do objeto deste Termo de Referéncia e ndo a eximira das penalidades a
que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas;

6.7. Comunicar imediatamente a Coordenadoria de Patrimonio e servigos da Seplag sobre qualquer alteragdo
ocorrida no enderego, conta bancaria e outros julgados necessarios para recebimento de correspondéncias;
6.8. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranga e salde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

6.9. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os
onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pela Contratante;
6.10. Indenizar terceiros e/ou a Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢Ges legais vigentes;
6.11. Entregar os produtos no local e prazo indicados pela Contratante.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

7.2. Efetuar o autorizo do pagamento na forma prevista neste Termo de Referéncia;

7.3. Fornecer e colocar a disposi¢do da Contratada todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugdo da contratagdo e do fornecimento;

7.4. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas no cumprimento
da contratacgdo;

7.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos
de sua responsabilidade;

7.6. Acompanhar a entrega dos produtos pela Contratada, podendo intervir para fins de ajustes ou suspensdo

do fornecimento/prestagéo;

7.7. Fiscalizar a entrega dos bens, por meio de um representante designado para esse fim, ao qual competira

dirimir as duavidas que surgirem no curso do fornecimento/execucio e de tudo daré ciéncia a Administraco,
conforme o Art. 67 da Lei Federal n2 8666/93.
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8. PUBLICO/CLIENTELA ALVO
8.1. Servidores e equipe de apoio da Seplag/MT e suas unidades.

9. CONDIGOES DE PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancdria a ser

depositada em conta corrente, no valor correspondente. A data serd fixada de acordo com a legislagdo para
pagamento vigente no ambito do Estado de Mato Grosso, em especial o Decreto n? 11 de 27 de janeiro de
2015, ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal da Contratante;

9.2. O pagamento sera efetuado a Contratada até o 302 (trigésimo) dia da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo seu recebimento;

9.3. Aliberagdo do pagamento ficara condicionada a apresentac¢do dos seguintes documentos:

| — Certiddo Negativa da Divida Ativa Federal;

Il — Certiddo Negativa da Divida Ativa Estadual e Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida
pela PGE/MT;

Il — Certiddo Negativa da Divida Ativa Municipal;

IV — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.4. A Coordenadoria de Patrimonio e servigos da Seplag ndo efetuard pagamento de titulo descontado ou
por meio de cobranga em Banco, bem como, os que foram negociados com terceiros por intermédio da
operagdo de factoring;

9.5. Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente a Contratada, na forma estabelecida nos
subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em cobranga, descontos, ficando
estabelecido que, em hipdtese alguma, aceitara tais titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a
pessoa juridica que os houver apresentado.

10. GARANTIA CONTRATUAL

10.1. No caso em questdo ndo havera necessidade. A garantia contratual deve ser exigida, excepcionalmente,
quando o montante do valor envolvido, justificar tal exigéncia. A garantia deve ser solicitada na forma do art.
56, paragrafo 12 da Lei Federal n2 8666/93, se for o caso. O percentual exigido deve ser indicado pela
Unidade, sempre com razoabilidade, considerado o valor total de cada demanda.

11. FISCALIZAGAO
Cabe ao Fiscal do Contrato as seguintes atribuicdes:

a) Orientar: estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugdo do Contrato.

b) Fiscalizar: verificar o material utilizado e a forma de execugdo do objeto Contratado, confirmando o
cumprimento das obrigagGes.

c) Interditar: paralisar a execu¢do do Contrato por estar em desacordo com o pactuado.

d) Intervir: assumir a execugdo do Contrato.

e) Informar a Administragdo sobre o cometimento de falhas e irregularidades detectadas pela
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Contratada que implique comprometimento da aquisi¢cdo e/ou aplicagdo de penalidades previstas;

e noticiar os casos de afastamento em virtude de férias, licengas ou outros motivos, para que o
substituto (suplente) possa assumir a gestdo do contrato, evitando prejuizos, interrupgdes e
suspensdes das atividades de fiscalizag3o.

f) Ter total conhecimento do Contrato e suas clausulas.

g) Solicitar a seus superiores, em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes, decisGes e
providéncias que ultrapassam sua competéncia.

h) Zelar pelo bom relacionamento com a Contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés.

i)  Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corre¢ées devidas e arquivando
coOpia junto aos demais documentos pertinentes.

j)  Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do Contrato, informando ao Gestor do
Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

k) Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais de reposicdo,
destinados a execugdo do objeto Contratado, principalmente quanto a sua quantidade e qualidade.

1) Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto, adotando todas as
medidas que permitam compatibilizar as obrigacGes bilaterais.

m) Avaliar constantemente a qualidade da execug¢do contratual, propondo, sempre que cabiveis,

medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos.
n) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas atribuicdes,
agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

12. SANGCOES

12.1. A Contratada que descumprir quaisquer das condigdes deste instrumento ficara sujeita as penalidades
previstas nos Arts. 86 e 87, da Lei n2 8666/93, assegurado o contraditério e ampla defesa;

12.2. Em caso de descumprimento das condi¢Oes estabelecidas ou ndo veracidade das informagGes
prestadas, a Contratada, garantida prévia defesa, estara sujeita as seguintes penalidades, sem prejuizo das
demais relacionadas no art. 87 da Lei n2 8666/93:

| — Adverténcia, no caso de irregularidades de pequena monta;

Il — Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, por dia de atraso no prazo proposto
para entrega do bem/execucdo do servico, ficando limitado este percentual em 10% (dez por cento).
Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-a rescindida a contratagdo;

Il — Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da Contratagdo por infragdo de qualquer outra clausula deste
instrumento, que sera dobrada em caso de reincidéncia;

IV — Suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois) anos.

12.3. Arecusa injustificada da Contratada em assinar o Contrato ou instrumento equivalente, no prazo de 05

(cinco) dias uUteis apds a convocagdo oficial, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,

sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

12.4. A multa, eventualmente imposta a Contratada, serd automaticamente descontada da fatura a que fizer

jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a Contratada nio tenha nenhum valor
a receber deste Orgdo, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimag3o, para
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efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo

encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrito na divida ativa do Estado, podendo ainda a
Administragdo, fazer a cobranga judicial da multa.

12.5. As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas na hipdtese de caso fortuito, forga maior,
devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administragdo.

12.6. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagdo.

12.7. No caso de aplicagdo de penalidades, o 6rgdo responsdvel pelo registro no Cadastro Geral de

Fornecedores do Estado, devera ser formalmente informado, para que tome as providéncias cabiveis.

12.8. As multas previstas nesta se¢do ndao eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas
ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Coordenadoria de Patrimonio e servigos da Seplag.

12.9. Constatado que a Contratada contrariou a norma estabelecida no art. 96 da Lei n2 8666/93, respondera
criminalmente pelos atos praticados devendo a Administracdo fazer a devida Representagdo junto ao
Ministério Publico Estadual.

13. DOS CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 8.666/93, os Decretos Estaduais 840/2017

e 219/2019, e demais legislagBes aplicdveis, no que couber.

14. DA SELECAO DOS FORNECEDORES
14.1. Tipo: Menor Prego/Compra Direta.

Cuiaba, 25 de novembro de 2021.

Elaborado por:

Agassis Souza Rodrigues da Silva
Coordenadoria de Patrimonio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
Coordenadoria de Patrimonio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

De Acordo:

Laura Aparecida de Almeida
Coordenadora de Patriménio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
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