
  
II - FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

1. OBJETO SINTÉTICO 

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços para publicação de
avisos de licitação e outras matérias de interesse dos Órgãos/Entidades do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, em jornal diário. 

  
2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO 

Esta Secretaria Adjunta é responsável por diversos processos licitatórios, os quais
exigem a realização de publicações, o que torna imprescindível a presente
contratação para o cumprimento de todas as exigências legais. Ainda, vale destacar
é fundamental que a população tenha acesso à informação por meios diversos,

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

(CONTRATAÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP)

I - INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO

1. Órgão: SEPLAG/MT 2. Instrumento Simplificado de

Formalização da Demanda nº
001/2025/SAAG/SEPLAG

3. Unidade Orçamentária: 11101 4. Descrição do tipo da despesa: ( )
Capacitação ( ) Equipamento de Apoio e
demais investimentos ( ) Equipamento de
TI ( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria (x)
Despesas de Custeio ( ) Bens de
Consumo

5. Unidade Solicitante: Secretaria Adjunta de Aquisições Governamentais/

SAAG/SEPLAG

6. Licitação que originou a ARP:
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?pg=ver&id=565&c=2

7. Ata de Registro de Preço: Ata de Registro de Preços n° 004/2025/SEPLAG,

oriunda do Pregão Eletrônico n° 006/2025/SEPLAG.

8. Data de publicação da ARP: 19 de maio de 2025 - DOE N° 28.991

9. Data de vigência da ARP: 18/05/2026
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atribuindo amplitude à matéria a ser noticiada. Assim, a publicação de avisos de
licitação e outras matérias de interesse dos Órgãos/Entidades do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso viabiliza o controle social e o fomento à competição nas
contratações públicas, atribuindo eficácia ao objeto que está associado a princípios
de extrema relevância no âmbito da Administração Pública: a transparência e a
publicidade. 

  
3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS 

  

 

  

4. ENTREGA/EXECUÇÃO: 

4.1. Prazo de execução. 

4.1.1. O prazo para a publicação da matéria solicitada pelo Órgão/Entidade
contratante é o primeiro dia útil subsequente ao da solicitação. 

4.1.1.1. A contratada deverá, sempre que solicitado, fornecer à contratante 01 (um)
exemplar físico da edição do jornal contendo a matéria publicada, com entrega na
sede do(s) órgão(s) ou entidade(s) contratante(s), ao final do período de faturamento
mensal, acompanhado do relatório de execução do objeto. Para a versão digital,
deverá ser encaminhado, na data da circulação, o link de acesso à página do jornal
ou o arquivo em formato PDF da publicação, sem qualquer custo adicional à
contratante.

TIPO CÓDIGO
DESCRIÇÃ

O

FORNECED

OR
MARCA

UNID

AQUIS.

ITEM

DESPESA
SALDO ATA

SALDO

ÓRGÃO

QUANT.

SOLICITAD

A

VALOR

UNIT

VALOR

TOTAL

Item 0006331

PUBLICAÇ

ÃO DE

MATÉRIAS

EM

JORNAL

DIÁRIO DE

GRANDE

CIRCULAÇ

ÃO

ESTADUAL

K3

COMÉRCIO

VAREJISTA

DE

JORNAIS,

REVISTAS

E OUTRAS

PUBLICAÇ

ÕES LTDA

Jornal 1 CMxCL 3923 59.425,00 2.304,00 2.304,00 R$ 3,29 R$ 7.580,16

Item 0006332

PUBLICAÇ

ÃO DE

MATÉRIAS

EM

JORNAL

DIÁRIO DE

GRANDE

CIRCULAÇ

ÃO

NACIONAL

GIBBOR

PUBLICIDA

DE E

PUBLICAÇ

ÕES DE

EDITAIS

LTDA EPP

jornal 1 CMxCL 3923 29.717,00 2.304,00 2.304,00 R$ 14,29
R$

32.924,16

TOTAL GERAL ESTIMADO: R$ 40.504,32
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4.1.2. No início da execução contratual, a contratada deverá informar ao contratante
o caderno em que ocorrerá as publicações, o horário de fechamento da edição do
jornal e o endereço de e-mail que receberá as matérias encaminhadas pelo
contratante. 

a. A solicitação da publicação ocorrerá via correspondência eletrônica (e-mail),
devendo ser respeitado o horário de fechamento da edição do jornal, que deverá ser
informado pela Contratada. 

b. Caberá à contratada informar previamente à contratante as eventuais alterações
de horários de fechamento da edição do jornal, bem como os feriados estaduais,
municipais e pontos facultativos, em que não serão possíveis enviar à contratada as
respectivas publicações. 

c. Caso a contratada possua um sistema informatizado utilizado para
encaminhamento das matérias, este poderá ser utilizado, desde que não acarrete
custos adicionais à contratante e a contratada disponibilize as instruções de
funcionamento desse sistema ao contratante. 

d. No caso de inviabilidade do serviço da internet, o material para publicação poderá
ser enviado via mensagem de aplicativo de celular ou qualquer outro meio de
comunicação expressa. 

4.1.3 Caso o horário de expediente do contratante seja alterado por determinação
legal ou imposição de circunstâncias supervenientes, deverá ser promovida
adequação nos horários da prestação de serviços para atendimento da nova
situação. 

4.1.4 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado
deverá apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o
prazo necessário para a execução, que por sua vez analisará e tomará as
providências para a aceitação ou não das justificativas apresentadas. 

4.1.5 A contratada deverá comunicar, com urgência, qualquer tipo de ocorrência que
ocasione a não publicação da matéria solicitada. 

4.2. Local de execução. 

4.2.1. execução do objeto contratual decorrente da necessidade de contratação
ocorrerá com a solicitação de publicação do ato em jornal diário de grande
circulação, devendo ser encaminhado o comprovante da publicação ao contratante.
4.3. Forma de execução/entrega. 

4.3.1. A execução contratual será de forma indireta e o regime de execução será por
preço unitário (centímetros x coluna), devendo observar as rotinas abaixo: H
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4.3.1.1. Requisitos da publicação: Corpo (tamanho da letra): utilização de fonte
suficiente legível, ou seja, de tamanho igual ou superior ao do texto normal do jornal
(corpo mínimo: 6), título das publicações: letra em corpo 12, Formato cm x coluna
(altura x largura). A dimensão (altura) poderá variar conforme necessidade, cor preto
e branco. Formato padrão: 2 colunas x 8 cm. 

4.3.2. No início da execução contratual, deverá ser disponibilizado pela contratada o
e-mail oficial e o número de contato telefônico (whatsapp), para que as solicitações
de veiculação de matérias sejam feitas por meio eletrônico. 

4.3.3. A contratante encaminhará à contratada o texto da matéria a ser publicada em
jornal diário de grande circulação. A solicitação da publicação ocorrerá via
correspondência eletrônica (e-mail), devendo ser respeitado o horário de
fechamento da edição do jornal informado pela contratada. 

4.3.4. A contratada, se for necessário, deverá elaborar a diagramação da matéria a
ser publicada no jornal, sem custo adicional para o Órgão/Entidade contratante.
4.3.5. Nos casos em que a diagramação da matéria não se enquadrar no padrão
previsto no item 4.3.1.1, a contratada deverá seguir o seguinte procedimento:
4.3.5.1. Após o recebimento do texto por e-mail, a contratada terá o prazo de até 3
(três) horas antes do fechamento da edição para enviar amostra da publicação em
formato PDF, contendo a diagramação com a quantidade de centímetros/colunas
utilizada e o respectivo valor, para fins de controle, aprovação e autorização final por
parte da contratante. 

a. Caso a contratada disponibilize sistema para solicitação de veiculação de
matérias, esta deverá fornecer, no momento da assinatura do contrato, os dados
necessários para o acesso e operacionalização no sistema, tais como usuário,
senha, link de acesso, etc., bem como deverá ser agendado treinamento para
fornecer as instruções necessárias para operacionalizar o sistema para, no mínimo,
01 (um) servidor da contratante. 

b. A utilização do sistema será permitida, desde que não acarrete custos adicionais
à contratante. 

c. No caso de utilização do sistema, este deverá possibilitar que a contratante
visualize, no momento da inclusão do documento, o layout do arquivo, as dimensões
da publicação (em centímetro por coluna), bem como a data em que está sendo
realizada a inclusão do documento no sistema. 

d. No caso de inviabilidade da utilização do sistema por quaisquer motivos, a
contratada deverá receber as matérias via e-mail, conforme item 7.3.5 do termo de
referência.
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4.3.6. A publicação do material remetido deverá ser efetuada no dia útil posterior à
data de aprovação do layout da matéria, ou na data solicitada pela contratante,
respeitando o horário de fechamento da edição do jornal informado pela contratada.
4.3.7. No caso de inviabilidade do serviço de internet, o material para publicação
será enviado à contratada via mensagem por aplicativo (whatsapp) ou qualquer
outro meio de comunicação expressa. 

4.3.8. As matérias deverão ser publicadas no caderno de classificados ou em
espaço específico de publicação de editais e/ou anúncios oficiais, em dias úteis
(segunda- feira à sexta-feira), em preto e branco, conforme as especificações
técnicas e solicitações dos Órgãos/Entidades. 

4.3.9. O periódico deverá circular em versão impressa e digital, em jornal diário de
grande circulação estadual. 

4.4 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS 

4.4.1. Para cada ato publicado, a contratada deverá fornecer a contratante um
exemplar físico da edição do jornal com a publicação da matéria, que será entregue
na sede dos Órgãos/Entidades contratantes no primeiro dia útil seguinte à
circulação, e, para versão digital, o link de acesso à página do jornal ou o arquivo em
PDF do jornal, na data da circulação da matéria, sem custo adicional à contratante. 

4.5. GARANTIA DO SERVIÇO 

4.5.1. A contratada deverá se responsabilizar pela republicação da matéria no prazo
determinado pelo contratante, sempre que constatada qualquer inconformidade
entre o texto publicado e o fornecido para publicação, sem qualquer ônus para a
Administração. 

5. CONTRATO 

5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL 

A presente contratação terá vigência de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, adstrito à vigência dos respectivos créditos orçamentários
e atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n.º 14.133/21 e no art. 289 e
seguintes do Decreto Estadual nº 1.525/22. 

6. FISCALIZAÇÃO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cláusulas avençadas e as normas do Decreto Estadual nº 1.525/2022 e da Lei n.º
14.133/2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total
ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o
cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo
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correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostilamento. 

6.3. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos. 

6.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou específica, respeitadas as exigências do art. 308 do Decreto
Estadual nº 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por
meio eletrônico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4º do art. 308 do
Decreto Estadual nº 1.525/2022. 

6.5. Não obstante o contratado seja o único e exclusivo responsável pela execução
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalização sobre a execução do objeto contratado. 6.6. Para efeito de gestão dos
contratos originados desta operação, quando for o caso, serão utilizadas as
seguintes definições: 

6.6. Para efeito de gestão dos contratos originados desta operação, quando for o
caso, serão utilizadas as seguintes definições: 

6.7.Gestor do Contrato – Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsável pela disponibilização do serviço às demais
unidades administrativas do órgão ou entidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsável por aplicar as ações estabelecidas no art. 14 do Decreto
Estadual nº 1.525/2022, bem como: 

6.7.1. Aplicar todas as determinações e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalização de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislação aplicável. 

6.7.2. Aplicar as orientações e determinações oriundas dos Órgãos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais. 

6.8. Fiscal do Contrato – Trata-se de agente público indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicáveis, sendo responsável por aplicar as ações estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual nº 1.525/2022, bem como: 

6.8.1. Prestar informações e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso. 

6.8.2. Desempenhar com eficiência e zelo todas as atribuições a ele incumbidas na
legislação aplicável, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
nº 1.525/2022. H
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6.9. A fiscalização deverá emitir informação ou relatório a respeito de todos os atos
do contratado relativos à execução do Contrato, quando couber, em especial quanto
à aplicação de sanções, alterações, prorrogações e rescisão do Contrato; 

6.10. A fiscalização deverá, em seu relatório de avaliação da qualidade do serviço,
identificar e quantificar as ocorrências eventualmente praticadas pelo contratado no
período de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura. 

6.11. Todas as ocorrências devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatório a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
nº 1.525/2022. 

6.12. O Relatório é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisório.
6.13. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato, determinando o que for necessário para a
regularização das faltas ou dos defeitos observados. 

6.14. A operacionalização e o controle da execução contratual deverão ser
realizados por meio do Sistema de Aquisições Governamentais - Contratos,
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão. 

6.15. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a
adoção das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência
que ultrapasse sua competência. 

6.16. A fiscalização será exercida pelos servidores relacionados abaixo: 

6.16.1. Gestor do Contrato: Celiane Faria Borges Domingues, matricula n° 140123.
6.16.2. Fiscal Titular: Larissa Rodrigues Melo Mattos da Silveira, matrícula n°
322761. 

6.16.3. Fiscal Substituto: Anelise Fernandes Pinto de Arruda, matrícula n° 308166. 

  

7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

  

Unidade
Orçamentária:

11101
Projeto/Atividade
(Ação):

2007

Unidade Gestora: 001 Programa: 036

Nat. da Despesa: 3.3.90.39.003 Fonte: 1.500.0000

Valor aplicado: R$ 40.504,32 (QUARENTA MIL, QUINHENTOS E QUATRO
REAIS E TRINTA E DOIS CENTAVOS)
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Elaborado por: 

EMILY THAIS VIEIRA SOARES 

Residente Técnica 

SAAG/SEPLAG 

  

KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO 

Secretária Adjunta de Aquisições Governamentais 

SAAG/SEPLAG 

  

TERMO DE AUTORIZAÇÃO 

1. AUTORIZAÇÃO: 

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da
Demanda nº 001/2025/SAAG/SEPLAG e face aos processos e documentos
vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para contratação de itens da Ata
de Registro de Preços nº 004/2025/SEPLAG, para contratação de empresa
especializada na prestação de serviços para publicação de avisos de licitação e
outras matérias de interesse dos Órgãos/Entidades do Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso, em jornal diário. 

  
Cuiabá, 23 de junho de 2025. 

  
BASÍLIO BEZERRA GUIMARÃES DOS SANTOS 

Secretário de Estado de Planejamento e Gestão 
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