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INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
(CONTRATAGAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)

| - INFORMAGOES PRIMARIAS DA CONTRATAGAO

1. Orgao: SEPLAG/MT 2. Instrumento Simplificado de
Formalizagcdo da Demanda n°
001/2025/SAAG/SEPLAG

3. Unidade Orgamentaria: 11101 4. Descricdo do tipo da despesa: ( )

Capacitagéo ( ) Equipamento de Apoio e
demais investimentos ( ) Equipamento de
Tl () Consultoria/Auditoria/Assessoria (x)
Despesas de Custeio ( ) Bens de
Consumo

5. Unidade Solicitante: Secretaria Adjunta de Aquisicbes Governamentais/
SAAG/SEPLAG

6. Licitagao que originou a ARP:
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?pg=ver&id=565&c=2

7. Ata de Registro de Precgo: Ata de Registro de Precos n° 004/2025/SEPLAG,
oriunda do Pregéao Eletrénico n° 006/2025/SEPLAG.

8. Data de publicacdo da ARP: 19 de maio de 2025 - DOE N° 28.991

9. Data de vigéncia da ARP: 18/05/2026

Il - FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATAGAO
1. OBJETO SINTETICO

Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos para publicagao de
avisos de licitagdo e outras matérias de interesse dos Orgaos/Entidades do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, em jornal diario.

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAGAO

Esta Secretaria Adjunta é responsavel por diversos processos licitatorios, os quais

HASH: d09d88021b3cf4954aae51cd394b3837b50f81¢c3487dd171148dc229f356f2al. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/YONU-QGCW-ENCM-CVFP. Assinado por: EMILY THAIS VIEIRA SOARES em

AT s 23/06/2025, KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO em 24/06/2025, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS em 26/06/2025. Juntado em 27/06/2025 16:40:01 por EMILY SOARES.

exigem a realizagcdo de publicagdes, o que torna imprescindivel a presente

contratagao para o cumprimento de todas as exigéncias legais. Ainda, vale destacar
é fundamental que a populagdo tenha acesso a informagado por meios diversos,
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atribuindo amplitude a matéria a ser noticiada. Assim, a publicagdo de avisos de
licitagdo e outras matérias de interesse dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso viabiliza o controle social e o fomento a competigédo nas
contratagdes publicas, atribuindo eficacia ao objeto que esta associado a principios
de extrema relevancia no ambito da Administracdo Publica: a transparéncia e a
publicidade.

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS

2 UANT.
a DESCRICA | FORNECED UNID ITEM SALDO Q VALOR VALOR
TIPO CODIGO MARCA SALDO ATA[ .~ SOLICITAD
o OR AQUIS. DESPESA ORGAO A UNIT TOTAL

PUBLICAG
AO DE
MATERIAS

K3

COMERCIO
VAREJISTA

EM

JORNAL bE

Item 0008331 [ o0 o | JORNAIS, Jornal 1 CMxCL 3923 59.425,00 | 2.304,00 | 2.304,00 R$329 |R$7.580,16
REVISTAS

GRANDE

CIRCULAC E OUTRAS
PUBLICAG

Ao )
OES LTDA
ESTADUAL

6/2025 16:40:01 por EMILY SOARES.

PUBLICAG
A0 DE
g GIBBOR
MATERIAS
PUBLICIDA

EM
DEE
JORNAL . R$
Item 0006332 . PUBLICAC jornal 1 CMxCL 3923 29.717,00 2.304,00 2.304,00 R$ 14,29
DIARIO DE ~ 32.924,16
OES DE
GRANDE
EDITAIS
CIRCULAG
- LTDA EPP
AO
NACIONAL

TOTAL GERAL ESTIMADO: R$ 40.504,32

4. ENTREGA/EXECUCAO:
4.1. Prazo de execugao.

41.1. O prazo para a publicagdo da matéria solicitada pelo Orgéo/Entidade
contratante é o primeiro dia util subsequente ao da solicitacio.

4.1.1.1. A contratada devera, sempre que solicitado, fornecer a contratante 01 (um)
exemplar fisico da edi¢gdo do jornal contendo a matéria publicada, com entrega na
sede do(s) 6rgao(s) ou entidade(s) contratante(s), ao final do periodo de faturamento
mensal, acompanhado do relatorio de execugdo do objeto. Para a versdo digital,
devera ser encaminhado, na data da circulagdo, o link de acesso a pagina do jornal
ou o arquivo em formato PDF da publicacdo, sem qualquer custo adicional a
contratante.
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4.1.2. No inicio da execugao contratual, a contratada devera informar ao contratante
o caderno em que ocorrera as publicacdes, o horario de fechamento da edicdo do
jornal e o enderego de e-mail que recebera as matérias encaminhadas pelo
contratante.

a. A solicitagdo da publicagdo ocorrera via correspondéncia eletronica (e-mail),
devendo ser respeitado o horario de fechamento da edigédo do jornal, que devera ser
informado pela Contratada.

b. Cabera a contratada informar previamente a contratante as eventuais alteragbes
de horarios de fechamento da edi¢cdo do jornal, bem como os feriados estaduais,
municipais e pontos facultativos, em que néo serao possiveis enviar a contratada as
respectivas publicacdes.

c. Caso a contratada possua um sistema informatizado utilizado para
encaminhamento das matérias, este podera ser utilizado, desde que nao acarrete
custos adicionais a contratante e a contratada disponibilize as instrugcdes de
funcionamento desse sistema ao contratante.

6/2025 16:40:01 por EMILY SOARES.

d. No caso de inviabilidade do servico da internet, o material para publicagcdo podera
ser enviado via mensagem de aplicativo de celular ou qualquer outro meio de
comunicagcao expressa.

4.1.3 Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagao
legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequacdo nos horarios da prestacdo de servicos para atendimento da nova
situagao.

4.1.4 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado
devera apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o
prazo necessario para a execugdo, que por sua vez analisara e tomara as
providéncias para a aceitacdo ou nao das justificativas apresentadas.

4.1.5 A contratada devera comunicar, com urgéncia, qualquer tipo de ocorréncia que
ocasione a ndo publicacdo da matéria solicitada.

4.2. Local de execugao.

4.2.1. execucao do objeto contratual decorrente da necessidade de contratagdo
ocorrera com a solicitagdo de publicagdo do ato em jornal diario de grande
circulacao, devendo ser encaminhado o comprovante da publicagdo ao contratante.
4.3. Forma de execugaol/entrega.

4.3.1. A execugéao contratual sera de forma indireta e o regime de execugao sera por
prego unitario (centimetros x coluna), devendo observar as rotinas abaixo:
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4.3.1.1. Requisitos da publicagdo: Corpo (tamanho da letra): utilizagdo de fonte
suficiente legivel, ou seja, de tamanho igual ou superior ao do texto normal do jornal
(corpo minimo: 6), titulo das publicagdes: letra em corpo 12, Formato cm x coluna
(altura x largura). A dimenséo (altura) podera variar conforme necessidade, cor preto
€ branco. Formato padrao: 2 colunas x 8 cm.

4.3.2. No inicio da execugao contratual, devera ser disponibilizado pela contratada o
e-mail oficial e o numero de contato telefénico (whatsapp), para que as solicitagbes
de veiculagdo de matérias sejam feitas por meio eletrénico.
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4.3.3. A contratante encaminhara a contratada o texto da matéria a ser publicada em

jornal diario de grande circulagdo. A solicitagdo da publicagdo ocorrera via s
correspondéncia eletrénica (e-mail), devendo ser respeitado o horario de
fechamento da edicdo do jornal informado pela contratada.
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4.3.4. A contratada, se for necessario, devera elaborar a diagramacéo da matéria a
ser publicada no jornal, sem custo adicional para o Orgdo/Entidade contratante.
4.3.5. Nos casos em que a diagramagédo da matéria ndo se enquadrar no padrdo
previsto no item 4.3.1.1, a contratada devera seguir o seguinte procedimento:
4.3.5.1. Apos o recebimento do texto por e-mail, a contratada tera o prazo de até 3
(trés) horas antes do fechamento da edigdo para enviar amostra da publicagdo em
formato PDF, contendo a diagramagdo com a quantidade de centimetros/colunas
utilizada e o respectivo valor, para fins de controle, aprovagéo e autorizagao final por
parte da contratante.

quisicoes

a. Caso a contratada disponibilize sistema para solicitagdo de veiculacdo de
matérias, esta devera fornecer, no momento da assinatura do contrato, os dados
necessarios para o acesso e operacionalizagcdo no sistema, tais como usuario,
senha, link de acesso, etc., bem como devera ser agendado treinamento para
fornecer as instrugdes necessarias para operacionalizar o sistema para, no minimo,
01 (um) servidor da contratante.

b. A utilizacdo do sistema sera permitida, desde que nao acarrete custos adicionais
a contratante.

c. No caso de utilizagdo do sistema, este devera possibilitar que a contratante
visualize, no momento da inclusdo do documento, o layout do arquivo, as dimensbdes
da publicagdo (em centimetro por coluna), bem como a data em que estd sendo
realizada a inclusdo do documento no sistema.

SEPLAGDIC202518058A

d. No caso de inviabilidade da utilizacdo do sistema por quaisquer motivos, a
contratada devera receber as matérias via e-mail, conforme item 7.3.5 do termo de

‘_Q HASH: d09d88021b3cf4954aae51cd394h3837b50f81¢3487dd171148dc229f356f2al. Documento assinado digitalmente, valide
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referéncia.
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4.3.6. A publicagdo do material remetido devera ser efetuada no dia Util posterior a
data de aprovacgdo do layout da matéria, ou na data solicitada pela contratante,
respeitando o horario de fechamento da edigdo do jornal informado pela contratada.
4.3.7. No caso de inviabilidade do servigo de internet, o material para publicagcéo
sera enviado a contratada via mensagem por aplicativo (whatsapp) ou qualquer
outro meio de comunicagcdo expressa.

4.3.8. As matérias deverdo ser publicadas no caderno de classificados ou em
espago especifico de publicagdo de editais e/ou anuncios oficiais, em dias uteis
(segunda- feira a sexta-feira), em preto e branco, conforme as especificagbes
técnicas e solicitagdes dos Orgdos/Entidades.

4.3.9. O periddico devera circular em versao impressa e digital, em jornal diario de
grande circulagédo estadual.

4.4 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

4.4.1. Para cada ato publicado, a contratada devera fornecer a contratante um
exemplar fisico da edigédo do jornal com a publicagdo da matéria, que sera entregue
na sede dos Orgdos/Entidades contratantes no primeiro dia atil seguinte a
circulagao, e, para versao digital, o link de acesso a pagina do jornal ou o arquivo em
PDF do jornal, na data da circulagcdo da matéria, sem custo adicional a contratante.
4.5. GARANTIA DO SERVICO

4.5.1. A contratada devera se responsabilizar pela republicagdo da matéria no prazo
determinado pelo contratante, sempre que constatada qualquer inconformidade
entre o texto publicado e o fornecido para publicagdo, sem qualquer 6nus para a
Administracéao.

5. CONTRATO

5.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

ps://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/YINU-QGCW-ENCM-CVFP. Assinado por: EMILY THAIS VIEIRA SOARES em

A presente contratagao tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios
e atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n.° 14.133/21 e no art. 289 e
seguintes do Decreto Estadual n® 1.525/22.

6. FISCALIZAGAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

2 _Q HASH: d09d88021b3cf4954aae51cd394b3837b50f81¢c3487dd171148dc229f356f2al. Documento assinado digitalmente, valide em
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correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

6.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por
meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

6.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugéo
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre a execugao do objeto contratado. 6.6. Para efeito de gestdo dos
contratos originados desta operagdo, quando for o caso, serdo utlizadas as
seguintes definigdes:

6.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagéo, quando for o
caso, serao utilizadas as seguintes definigdes:

6.7.Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do servico as demais
unidades administrativas do 6rgéo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, bem como:

6.7.1. Aplicar todas as determinag¢des e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislagdo aplicavel.

6.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.

6.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no
art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

6.8.1. Prestar informacgbes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.
6.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na

legislacéo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n°® 1.525/2022.
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6.9. A fiscalizagdo devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos
do contratado relativos a execugao do Contrato, quando couber, em especial quanto
a aplicagéo de sangoes, alteragbes, prorrogagoes e rescisdo do Contrato;

6.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade do servico,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

6.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n® 1.525/2022.

6.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.
6.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.14. A operacionalizagdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser
realizados por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos,
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.

ps://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/YINU-QGCW-ENCM-CVFP. Assinado por: EMILY THAIS VIEIRA SOARES em

6.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.

6.16. A fiscalizagao sera exercida pelos servidores relacionados abaixo:

6.16.1. Gestor do Contrato: Celiane Faria Borges Domingues, matricula n° 140123.
6.16.2. Fiscal Titular: Larissa Rodrigues Melo Mattos da Silveira, matricula n°
322761.

6.16.3. Fiscal Substituto: Anelise Fernandes Pinto de Arruda, matricula n° 308166.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Projeto/Atividade
L. 11101 . 2007
Orgamentaria: (Acao):
Unidade Gestora: 001 Programa: 036
Nat. da Despesa: 3.3.90.39.003 Fonte: 1.500.0000
Valor aplicado: R$ 40.504,32 (QUARENTA MIL, QUINHENTOS E QUATRO
REAIS E TRINTA E DOIS CENTAVOS)
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Elaborado por:

EMILY THAIS VIEIRA SOARES
Residente Técnica
SAAG/SEPLAG

KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO
Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais
SAAG/SEPLAG

TERMO DE AUTORIZAGAO

1. AUTORIZAGAO:

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalizagdo da
Demanda n° 001/2025/SAAG/SEPLAG e face aos processos e documentos
vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para contratagcao de itens da Ata
de Registro de Pregos n° 004/2025/SEPLAG, para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos para publicacdo de avisos de licitagdo e
outras matérias de interesse dos Orgaos/Entidades do Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso, em jornal diario.

Cuiaba, 23 de junho de 2025.

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
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