Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA
| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 — TERMO DE REFERENCIA n° 002/2022

4 — Descrigao de Categoria de Investimento:
( ) Capacitacao

() Equipamento de Apoio

() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

(

(

3 — Numero da Unidade Orgamentaria: 11.601

X ) Despesa de Custeio
) Bens Permanente

5 — Unidade Administrativa Solicitante: SAAG/SEPLAG

Il - FUNDAMENTAGAO MINIMA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

1. OBJETO SINTETICO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de publicagdo de atos administrativos na
Imprensa Nacional, por meio do Diario Oficial da Unido, para atender a Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo de Mato Grosso - SEPLAG.

2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO — ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:

Cadigo Descrigao Unidade de Quantidade Valor Unitario Valor Total
medida Estimada estimado estimado

SERVICO
ESPECIALIZADO
EM
PUBLICAGAO
DE MATERIAS
DIARIO OFICIAL
DA UNIAO
1077362 (D.0.U), CM/COLUNA 1344 R$ 33,04 R$ 44.405,76
PUBLICACAO
DIARIA, EM
PRETO E
BRANCO.
COLUNA POR
CENTIMETRO.

2.1 O objeto da inexigibilidade tem a natureza de servigo comum continuado SEM dedicagédo exclusiva de méo de
obra.

2.2.0s quantitativos e respectivo codigo do item sdo os discriminados na tabela acima.

2.3. A presente contratagdo adotara como regime de execugao a empreitada por Preco Global.

2.4 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 9.648, de 1998.

2.5 O servigo contratado corresponde a prestacéo de servicos de publicagdo de atos administrativos na Imprensa
Nacional.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratagdo se baseia na necessidade decorrente desta Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
de Mato Grosso em dar transparéncia e legitimidade as suas agdes, em cumprimento ao principio constitucional
da publicidade. Assegurando a realizagdo de publicagdo de atos administrativos, licitatorios, contratos e
instrumentos utilizados pela administragéo publica no diario oficial da unido.

SEPLAGDIC202202554A

Assinado com senha por LEOPOLDO ALVINO DE ALMEIDA - ASSESSOR TECNICO lIl / COPA -
03/03/2022 as 16:42:47, MARCELA DA CRUZ RODRIGUES - COORDENADOR / COPA - 03/03/2022 as
16:47:11, PAULO ROBERTO TAVARES DE MENEZES - SUPERINTENDENTE / SSPA - 03/03/2022 as
16:51:44, KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAG - 03/03/2022
as 16:57:31 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG - 07/03/2022
as 12:40:11.

Documento N°: 957688-8820 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=957688-8820

4
¢



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

3.2. Tal contratagdo de servigos de publicagdo de matérias, por meio do diario oficial da unido — D.O.U., somente
pode ser realizado pela imprensa nacional, cnpj/mf n°. 04.196.645/0001-00, uma vez que s a mesma possui
competéncia institucional exclusiva para editar e comercializar o D.O.U., conforme dispde o art. 6° do decreto n°
9.215, de 29/11/2017, o art. 26 do decreto n°® 9.982, de 20/08/2019, e Declaracédo de Exclusividade (anexos).

3.3. Com base no caput do art. 74 da Lei 14.133/21, a contratagdo por inexibilidade deriva da inviabilidade de
competi¢cdo na aquisigdo de um servigo caracteriza-se, na administragdo publica. Fato este que ocorre pela forma
que a contratagdo direta se impde, em face da impossibilidade de concorréncia, uma vez que, como dito
anteriormente, somente a imprensa nacional produz e comercializa o periédico em questdo, ndo sendo possivel
outra instituicdo e/ou empresa realizagdo deste servigo, o que configura a inviabilidade fatica e juridica absoluta
de competigéo.

3.4. Logo a contratagdo do servigo em questéo é incompativel com a realizagéo de procedimento licitatério, pois a
caracterizagao do servigo a ser prestado possui auséncia de pressupostos necessarios a licitagdo, uma vez que
inexiste concorrentes diretos, configurando assim um mercado exclusivo.

3.5. Pelo acima exposto, declaramos tratar-se de inexigibilidade de licitacdo a aludida aquisi¢éo, prevista no art.
74, caput, da Lei n°14.133/21, vejamos:

“ART. 74 - E INEXIGIVEL A
LICITACAO QUANDO INVIAVEL A
COMPETICAO, EM ESPECIAL
NOS CASOS DE: (...)"

3.6. Em relagéo a justificativa do preco, no caso em tela, embora exigido pelo artigo 6°, inciso V,§6° do Decreto n.
°1126/2021, ndo cabe justificativa de preco por tratar-se de fornecedor exclusivo e sem similaridades, tornando-se
invidvel a pesquisa de mercado. Sendo assim, cabe a administragdo, aderir ao prego praticado pelo Unico
fornecedor.

3.7. Insta destacar que tal servigo foi fixado pela portaria n° 20, de 01 de fevereiro de 2017 do diretor geral da
imprensa nacional, no valor de R$ 33,04 (trinta e trés reais e quatro centvos) por centimetro como prego cobravel
de coluna para publicagéo no d.o.u.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado, sem fornecimento de méao de obra, em regime de dedicagéo
exclusiva.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro
de 2018, nado se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucédo
indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. O requisito necessario ao atendimento é a contratagdo de empresa de servigos de publicagdo de matérias,
por meio do Diario Oficial da Unido — D.O.U., somente podendo ser realizado pela Imprensa Nacional, cnpj/mf n°.
04.196.645/0001-00, uma vez que s6 a mesma possui competéncia institucional exclusiva para editar e
comercializar o D.O.U., conforme dispde o art. 6° do decreto n°® 9.215, de 29/11/2017, o art.26 do decreto n° 9.982,
de 20/08/2019.

6. PUBLICO/CLIENTELA ALVO:

6.1. Para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Mato Grosso - SEPLAG, na
prestacdo de servigos de publicagdo de atos administrativos na Imprensa Nacional, por meio do Diario Oficial da
Unido.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1 Retirar a nota de empenho apds o recebimento da convocagéo formal;

7.2 Executar o funcionamento dos servigos contratados de acordo com a solicitagdo do contratante, qual seja,
publicar no D.O.U. as matérias encaminhadas pela contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, desde que
remetidos até as 19 (dezenove) horas do dia util anterior a sua publicagéo, conforme portaria da imprensa nacional
n° 283, de 2 de outubro de 2018.

7.3 Devolver imediatamente a contratante, para as devidas corregbes, as matérias que estiverem em
desacordocom as normas de publicacao.

7.4 Apresentar obrigatoriamente:

a) Certiddo negativa conjunta expedida pela secretaria da receita federal do brasil e procuradoria-geral da fazenda
nacional, referente a todos os créditos tributarios federais e a divida ativa da unido, por ela administrados, no
ambito de suas competencias, conforme portaria conjunta rfb/pgfn n°1.751/2014 e suas alteracgdes.

b) Prova de regularidade fiscal para com a fazenda estadual e municipal, expedidos pelas secretarias de fazenda
estadual e municipal, da localidade ou sede da contratante, respectivamente;

C) Certiddo negativa de debitos do fgts e inss;

d) Prova de regularidade para com a divida ativa do estado, expedida pela procuradoria geral do estado da sede
ou domicilio da contratante;

e) Cnpj e contrato social e alteragdes.

f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

7.5 Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagédo, conforme a Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021, e alteragdes posteriores.

7.6 Zelar pela qualidade dos servigos entregues, conforme especificagdes contidas neste termo de referencia;

7.7 Responsabilizar-se pelos eventuais danos e prejuizos que a qualquer titulo vier a causar a contratante,
principalmente em decorréncia da ma qualidade dos produtos entregues;

7.8 Substituir, as suas expensas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apos notificacdo formal, os servigos entregues
em desacordo com as especificagdes deste termo de referéncia, conforme anexos, ou que apresente cumprimento
das obrigagdes previstas neste termo de referéncia;

7.9 Comunicar imediatamente a contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

7.10 Acompanhar a execucdo para o perfeito cumprimento do servico a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes;

7.11 A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des deste termo de referéncia, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto
adjudicado, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

7.12 A contratada devera possuir conta corrente no Banco do Brasil s/a., a qual devera ser apresentada visando
maior agilidade no processo de pagamento; em razdo do termo de contrato n° 012/2015/seges firmado entre o
governo do estado e a institui¢do financeira;

7.13 Como condigdo para emissdo da nota de empenho, a contratada devera estar com a documentagéo
obrigatéria devidamente atualizada ou comprovar situagéo regular no cadastro de fornecedores estadual, ou ainda
perante a fazenda federal, a seguridade social (INSS) e ao fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS);

7.14 Se a contratada ndo cumprir o prazo estabelecido ou recusar-se a retirar a nota de empenho, sem justificativa
formalmente aceita pelo contratante, decaira do direito de prestagdo do servico adjudicado, sujeitando-se as
penalidades dispostas no edital;

7.15 Providenciar, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, corre¢do de deficiéncias apontadas pela contratante quanto
a execugdo dos servigos;

7.16 A reincidéncia das desconformidades e o descumprimento das a¢des de corregdo pactuadas podem constituir
motivo para resciséo do contrato.
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8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

9. ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragéo a continuidade do contrato.

10. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 115 e117 da Lei n® 14.133/21.

10.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucao dos servigos e do contrato.

10.3. A verificagdo da adequagado da prestacédo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Projeto Basico.

10.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°, 2° e 3 do
art. 117 da Lei n® 14.133 de 2021.

10.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara
a aplicagd@o de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisado contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 156 da Lei n® 14.133 de 2021.

10.6. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

10.7. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto.

10.8. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

10.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugéo do objeto ou, se
for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

10.10. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

10.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

10.12. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangées a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no
ato convocatorio.

10.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos.

10.14. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

10.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios

SEPLAGDIC202202554A

Assinado com senha por LEOPOLDO ALVINO DE ALMEIDA - ASSESSOR TECNICO lIl / COPA -
03/03/2022 as 16:42:47, MARCELA DA CRUZ RODRIGUES - COORDENADOR / COPA - 03/03/2022 as
16:47:11, PAULO ROBERTO TAVARES DE MENEZES - SUPERINTENDENTE / SSPA - 03/03/2022 as
16:51:44, KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAG - 03/03/2022
as 16:57:31 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG - 07/03/2022
as 12:40:11.

Documento N°: 957688-8820 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=957688-8820

4
e MW




Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120
da Lei n® 14.133 de 2021.

10.16 Sera Fiscal do Contrato advindo desta inexigibilidade, a servidora Kelly Caroline Cardoso Prado
Zo6ccoli, Cpf 015.590.121-45 Matricula 290842 e a servidora Ana Paula Pereira Seba, Cpf 857.976.001-00
Matricula 205209, como Fiscal Substituto.

11. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

11.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo:

11.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda
a documentagéo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual.

11.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, pdés a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

11.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

11.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

11.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

11.3.1.3.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizagao devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.

11.3.2.1.Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em relagao a fiscalizagéo técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

11.3.2.2.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

11.3.2.3.Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

11.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo
as seguintes diretrizes:

11.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagé@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes; e

11.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas.

11.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugcdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forgca das disposigdes legais em vigor.
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11.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

12. REAJUSTE

12.1. Os precgos séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das
propostas.

12.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice ICTI exclusivamente para as
obrigag6es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

12.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

12.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

12.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. GARANTIA DA EXECUGAO

13.1. O adjudicatario prestara garantia de execucéo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 14.133, de 2021,
com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

13.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados
da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestagéo de garantia, podendo optar
por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

13.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragéo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 137 da Lei
n. 14.133 de 2021.

13.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias
apos o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

13.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.4.1.Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

13.4.2. Prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

13.4.3.Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

13.4.4.0brigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, n&o adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

13.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corregdo monetaria.
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13.7. Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

13.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

13.9. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a
nova situagéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

13.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for
notificada.

13.11.A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
13.12.Sera considerada extinta a garantia:

13.12.1. Com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

13.12.2.No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme
estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

13.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

13.14.A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia e no Contrato.

14. ESTIMATIVA DE PRECOS.

14.1. O servico foi fixado pela portaria n® 20, de 01 de fevereiro de 2017 do diretor geral da imprensa nacional, no
valor de R$ 33,04 (trinta e trés reais e quatro centvos) por centimetro como prego cobravel de coluna para
publicagdo no D.O.U.

14.2. O valor total estimado para esta contratagdo é R$ 44.405,76 (Quarenta e quatro mil, quatrocentos e cinco
reais e setenta e seis centavos).

14.3. Ainda de acordo com o Acérddo TCU n° 1547/2007 - Plenario, deve constar nos autos a justificativa do prego.
Dessa maneira, verifica-se que o valor cobrado se encontra regular, sendo o mesmo praticado junto a outras
instituicdes e acompanha o valor ofertado no mercado.

15.D0S RECURSOS ORGAMENTARIOS.

15.1. As despesas estimadas da contratagédo serdo alocadas do Crédito Orgamentario: UO: 11.601, PAOE: 2007,
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 e Fonte: 240

16. DISPOSIGOES GERAIS
16.1. A contratagao relativa ao presente Termo de Referéncia aplicam-se ainda as seguintes disposicdes:
16.1.1. As partes ficam vinculadas ao Termo de Referéncia, e a proposta da CONTRATADA.

16.1.2. A CONTRATADA deve manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

17. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através dos Orgéos/Entidades, obriga-se a:

17.1 Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que achar
pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

17.2 Devera adotar os seguintes procedimentos, quando das publicagdes das matérias no diario oficial da uniao:
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17.2.1 Conferir o conteudo da materias a serem publicadas, e encaminhar a contratada com antecedencia de 24
(vinte e quatro) horas, até as 19 (dezenove) horas do dia util anterior a sua publicagao.

17.2.1 Conferir o conteudo da materias publicadas, com o original encaminhado a contratada

17.2.2 Em caso de divergencias, tal fato deverd ser comunicado imediatamente, a contratada, para ser
providenciada nova publicagdo da matéria, sem onus a contratante, no todo, ou em parte.

17.3 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada em suas dependéncias;

17.4 Efetuar o pagamento & contratada, nas condigbes estabelecidas no termo de referéncia;

18. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
18.1N&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

18.2 O pagamento sera realizado de acordo com a execucdo do objeto do contrato, mediante emissdo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura;

18.3 Para as operagdes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administragéo Federal, Estadual e Municipal,
deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo
198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

18.4 A Nota Fiscal/Fatura deve estar devidamente atestada pela fiscalizagdo do Contrato (nomeada pela
autoridade competente);

18.5 O Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds o atesto de que o objeto
contratado foi entregue/executado e esta em conformidade com as especificagdes do Contrato;

18.6 Devera ser indicado no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o numero do Contrato, a descrigdo do objeto, o numero
e nome do banco, agéncia e nUmero da conta onde devera ser feito o pagamento, mediante ordem bancaria a ser
depositada em conta corrente;

18.7 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao de responsabilidade
da Contratada;

18.8 O Contratante néo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como,
os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de “factoring”;

18.9 O pagamento serd efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias, no valor
correspondente, apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 1.161/2021,
8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, os quais séo:

1) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor;

II) Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede ou
domicilio do credor;

Ill) Certiddao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Regularidade Previdenciaria — INSS (site:
www.receita.fazenda.gov.br/Grupo2/Certidoes.htm);

1V) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (site: www.tst.jus.br);
V) Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS (site: www.caixa.gov.br);
18.100 Contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questéo;

18.11 Os pagamentos NAO REALIZADOS dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores de
direito a qualquer acréscimo financeiros;

18.12 Caso seja motivado pelo Contratante, o valor devido devera ser acrescido de juros moratérios de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) ao més, apurados desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva
realizagéo.

18.13 Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pregos unitarios
constantes da proposta de pregos e no Contrato, em face dos acréscimos realizados.
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18.14 Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigagdes vinculadas ao objeto
especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicara aceitagao definitiva do objeto;

18.15 Nos termos da Lei Estadual n° 10.162/2014, fica o pagamento de servigcos/obras executadas nos Municipios
condicionado a comprovagao pela Contratada do Certificado de Quitagdo do ISSQN no local onde estiver sendo
feito o servigo, nos casos em que o Estado de Mato Grosso ndo for o substituto tributario da operagéo.

18.16 Caso o objeto tenha sido RECEBIDO PARCIALMENTE, o pagamento da Nota Fiscal/Fatura devera ser
equivalente apenas ao objeto recebido definitivamente;

18.17 O Contratante somente ressarcird os custos de estagios quando efetivamente houver estagiarios
contratados, ndo cabendo ao Agente de Integragdo direito a valores pela ndo prestagéo dos servigos;

18.18 Caso constatado alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, esta sera devolvida a Contratada, com a informagéo que
motivou sua rejeigao, interrompendo-se o prazo para o seu pagamento, que comega a fluir somente a partir da
data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos;

18.19 Nao sera efetuado pagamento de Notas Fiscais/Faturas pendente de adimplemento por parte da Contratada,
se enquadrando nesta situagdo, os casos em que ndo houver o recebimento definitivo do objeto;

18.20As Notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagéo das multas/glosas previstas no Contrato;

18.21 Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude de inadimpléncia contratual pela Contratada ndo serdo
efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas obrigagdes

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execugao de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

c) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) N&o executar, parcial ou total o Contrato.

19.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagao das seguintes sanc¢des a saber:

19.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execugdo irregular de que néo resulte prejuizo para o
Contratante;

19.2.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela inadimplida
por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apés o 30° dia de atraso até
o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecugao total do Contrato;

b) Por faltas médias ou inexecugao parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total do
Contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia,
esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecugéo total: sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato.
Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a inexecugéo total a
multa sera aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na
possibilidade de rescisdo do Contrato;

19.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus ou
deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

19.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgdo/Entidade Contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da multa;

19.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda, o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso proceder a cobrancga judicial da multa;
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19.2.2.4. As multas previstas nesta segao nao eximem a Contratada da reparacéo dos eventuais danos, perdas
ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

19.2.3. Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

19.2.4. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

19.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e apos 02 (dois) anos de sua aplicagéo;

19.3. As sangdes previstas nas alineas 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5, poder&o ser aplicadas juntamente com as
de multa;

19.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021;

19.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade;

19.6. Todas as sangdes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas-
CEIS/MT.

20. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO
20.1. Lei n° 14.133/2021 e alteragdes — Normas para Licitagao;
20.2. Decreto Estadual n°® 1.126/2021— Regras para Aquisicao;

21.DISPOSIGOES FINAIS

21.1. Na elaboragao do Contrato devera ser observada a determinagao contida no Decreto Estadual n® 840 de 10
de fevereiro de 2017, que torna obrigatéria a insergao de “clausula anticorrupgdo” aos Contratos de aquisi¢gdes de
bens, contratacdo de servigos e locagao de bens do Poder Executivo Estadual. Tal procedimento visa assegurar
o elevado compromisso do padrdo de probidade e ética na execugéo do Contrato, estabelecendo que nenhuma
das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacédo, compensagédo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele nédo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos
prepostos e colaboradores.

[

Art. 138 Em todos os contratos administrativos firmados deverao conter obrigatoriamente a seguinte
clausula anticorrupgdo: "Para Execucgéo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar
ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de que quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacg&o,
compensagao vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele relacionada, o que deve ser
observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores”.

Cuiaba, 15 de fevereiro de 2022.

Elaborado por:

Leopoldo Alvino de Almeida
Assessor Técnico llI
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

De Acordo:
Paulo Roberto Tavares de Menezes Katiene Cetsumi Miyakawa Pinheiro
Superintendente de Sistemas e Planejamento de Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais —
Aquisi¢cdes SAAG/SEPLAG/MT
SSPA/SAAG/SEPLAG

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO.

1 — DA ANALISE E APROVAGAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 001/2022/SSPA/SAAG/SEPLAG, e PROCESSO
INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 — DA AUTORIZAGAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 01/2022/SSPA/SAAG/SEPLAG inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizagdo do Certame
Licitatério, cujos atos procedimentais e contratagdo devem obediéncia as condigdes e termos previstos no
presente Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e legislagao vigente.

Data: / /2022.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo— SEPLAG/MT

Assinado com senha por LEOPOLDO ALVINO DE ALMEIDA - ASSESSOR TECNICO Il / COPA -
03/03/2022 as 16:42:47, MARCELA DA CRUZ RODRIGUES - COORDENADOR / COPA - 03/03/2022 as
16:47:11, PAULO ROBERTO TAVARES DE MENEZES - SUPERINTENDENTE / SSPA - 03/03/2022 as
16:51:44, KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAG - 03/03/2022
as 16:57:31 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG - 07/03/2022

as 12:40:11.
Documento N°: 957688-8820 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=957688-8820

SEPLAGDIC202202554A

4
¢



