Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG

2 - TERMO DE REFERENCIA n°
02/2022/SDO/SAPGPP/SEPLAG

3 — Numero da Unidade
Orgamentdria: 11601

( X) Capacitagcdo

( ) Servigos

( ) Equipamento de Apoio
( ) Equipamento de TI
( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria

( ) Bens de Consumo

4 - Descrigdo de Categoria de Investimento:

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Superintendéncia de Desenvolvimento
Organizacional - SEPLAG

Il — FUNDAMENTAGAO MiNIMA PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS

1. OBJETO SINTETICO
Contratagdao de empresa especializada em capacitagdo com foco em geragao, edi¢ao

e customizagdo de normas, procedimentos, manuais, relatérios de pesquisa, relatérios de
gestdo, pareceres e textos afins para capacitacdo dos servidores da Superintendéncia de
Desenvolvimento Organizacional.

2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO

p - VALOR VALOR
ITEM | COD.SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO | TOTAL
Servigo de curso, com foco em geracdo, edi¢do e
customizagdo de normas, procedimentos,
oL 1106638 man~ua|s, relatérios de pesquisa, relator.los de o oL RS RS
gestdo, pareceres e textos” para capacitar os 11.500,00 | 11.500,00
servidores da Superintendéncia de
Desenvolvimento Organizacional.
RS
TOTAL GLOBAL 11.500,00

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

Os padrdes acerca do que seja um bom texto ndo sdo estaticos e tendem a evoluir
com o tempo, em fungdo do aprimoramento das tecnologias das informagdes e das praticas
exitosas adotadas pelas organizagGes. Para que se atinjam os objetivos, os redatores devem
atentar para o ponto de vista do leitor, de modo a tornar relatdrios, notas técnicas e

pareceres Uteis e acessiveis. Para que a impressao inicial seja favoravel, é importante que os

conteudos sejam bem estruturados, com resumos claros e ilustracGes bem projetadas.

Nesse sentido, o uso de ilustragdes e o emprego de técnicas redacionais eficazes e
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inovadora, podem ser fundamentais para a efetiva comunicagcdo da mensagem contida
nesses documentos, mostrando que suas conclusdes estdo baseadas em analises cuidadosas
e evidéncias cabais.

A contratagdo desta empresa para o treinamento tem como objetivo capacitar os
servidores para atualizar e aprimorar conhecimentos no que tange a utilizagdo de modernas
técnicas de produgdo e estruturagdo textual.

Tendo em vista que a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo/MT tem a
responsabilidade como 6rgdo central de estabelecer normas, prover e aplicar metodologias
e ferramentas de gestdo, voltadas para a modelagem das estruturas organizacionais,
padronizagdo corporativa e melhoria de processos organizacionais, diante desta perspectiva,
ha necessidade que a equipe da Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional/SDO
esteja capacitada para implementar as agdes necessarias a atualizagdo e modernizagdo dos
documentos que produzem.

A contratagdo dessa capacitagdo esta prevista no Plano de trabalho anual de: Programa: 500

- Gestdo de politicas publicas/ Acdo 2710 - Implementacdo do desenvolvimento
organizacional da gestdo publica estadual/ Sub funcdo: 122 - ADMINISTRACAO
GERAL/ Subacdo: 1 — Normatizacdo de procedimentos para definicio e alteracdo de

estrutura organizacional.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVICOS

O programa de capacitagdo é direcionado a profissionais envolvidos com a geragao,
edi¢do e customizagdo de normas, procedimentos, manuais, relatdrios de pesquisa,
relatdrios de gestdo, pareceres e textos afins, sendo composto pelos seguintes mddulos:

4.1 Dos Médulos:
MODULO | — COMO ESCREVER UM BOM TEXTO:

V' As virtudes do texto técnico;

v Como atender as necessidades informacionais do leitor;

v Como adequar contelidos técnicos a diferentes publicos-alvo;

v Como explicitar propostas e posicionamentos de interesse corporativo;

v Como tirar o maximo proveito das técnicas estruturais de produc¢do de texto.

MODULO Il — RELACOES FORMAIS:

v Como evitar ambiguidades, ecos, cacofonias solecismos, barbarismos, clichés,
chavdes, redundancias e prolixidade abusiva;

V Estilistica das formas nominais: o bom e o mau gertndio, flexdo do infinitivo;

v Emprego dos sinais de pontuac¢io, pontuacio sintatico-semantica.
MODULO Il — ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS:
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v O resumo executivo: como fazer com que o resumo forneca elementos capazes de
permitir ao leitor decidir sobre a conveniéncia de consultar o texto na integra;

V Listas de siglas;

V Listas de tabelas e lista de figuras;

Vv Sumirio.

MODULO IV — ELEMTOS TEXTUAIS:
v Introduc3o;

Vv Desenvolvimento;

v Conclus3o;

v Propostas de encaminhamento.

MODULO V — ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

v Referéncias;

Vv Apéndices e anexos: Como distinguir um de outro. O que pode/deve ser incluido.
Natureza informativa ou normativa dos apéndices e anexos.

MODULO VI — APRESENTACAO DE DADOS
v Como produzir ilustragBes tecnicamente rigorosas e visualmente atrativas;
v Tabelas e quadros: Como formata-los e quando utiliza-los;

V' Regras gerais para o uso de ilustracdes.

MODULO VII — ESTILO DE REDACAO

v Como evitar o uso de “curingas”;

v Como utilizar com propriedade o paralelismo;

v Como utilizar a estrutura DEVE, PODE, CONVEM;

v Cita¢des diretas e indiretas: como e quando utilizé-las.

5. FORMA DE ENTREGA / EXECUCAO DO SERVICO

5.1. O Programa é direcionado a profissionais envolvidos com a geragdo, edicdo e
customizagdo de normas, procedimentos, manuais, relatérios de pesquisa, relatérios de
gestdo, pareceres e textos afins, que devem chegar todos os dias a leitores que
necessitam dessas informagdes para implementar agdes administrativas.

5.2. O curso sera realizado para um grupo de até 30 participantes, em ambiente virtual
gerenciado pelo IDEMP dentro da plataforma Zoom, contemplando toda a equipe de
desenvolvimento Organizacional, conforme lista definida no item 6 deste termo de
referéncia;

5.3. O curso terd a duragdo de 12 horas, divididas em 04 encontros de 03 horas.

5.4. Data: 06 a 09 de fevereiro.
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5.5.0 curso serd realizado em ambiente virtual gerenciado pelo IDEMP dentro da
plataforma Zoom.

5.6 Metodologia de ensino aplicada: Participativa e fundamentalmente interativa, apoiada

tanto na fundamentagdo conceitual como na abordagem de cases empresariais —

consubstanciada em exercicios praticos — aliada a vivéncia simulada de “ruidos” de

comunicagdo corporativos.

6. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

Servidores da superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional e convidados.
6.1 lista dos participantes:
Maria Teresa de Mello Vidotto
Camila Scalabrin da Silva
Eliza Sayuri Higa
Monica Rocha
Anna Sylvia Correia de Souza Augusto Martins
Deodete Santos Roder
Fernanda Maria Zucher
Nayara Martins Vasconcelos
Elson Marinho dos Santos Junior
Andressa Lopes Machado
Irene Catarina Rodrigues da Silva
Beatriz Gomes Macedo
Larissa Ferreira Marques Duarte
Tamara Fonseca Carvalho
Aline Adriane Lemes
Gil Anderson Soares de Campos
Vanessa Reis
Silvania Maria de Oliveira
Cristiana Pinheiro da Silva Canuto
Rafael Bonate de Almeida
Regina Imada Doy

As demais vagas serdao preenchidas posteriormente conforme necessidade do Setor, até
completar o quadro de vagas.

7. DA CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE

Da inexigibilidade de licitagdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual conforme o inciso Ill ao art. 74 da Lei n.2 14.133/2021.
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A Constituicdo da Republica traz em seu art. 37, inciso XXI, a obrigatoriedade da
Administragdo Publica realizar licitagbes de modo a garantir o cumprimento dos principios
constitucionais da legalidade, isonomia, moralidade e impessoalidade.

Entretanto, vez ou outra o instituto da licitagdo surge como meio inadequado e
dispendioso para o atendimento da necessidade do interesse publico que ele visa atender.
Como em casos de contratagBes realizadas com fornecedores de produtos ou servigos
exclusivos.

Neste caso, é previsto na Lei de LicitagcGes e Contratos Administrativos, em seu artigo 74,
exce¢Oes em que a administracdo publica podera deixar de promover a licitagdo realizando
entdo a contratagdo por inexigibilidade. Cabendo a administragdo promover o
enquadramento legal demonstrando a singularidade do objeto de contratacdo fazendo
constar no processo elementos necessarios para fundamentagdo e comprovagdo do
pressuposto.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competic3o, em especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializa¢do, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Sobre o tema, Antbnio Carlos Cintra do Amaral (in Ato Administrativo, Licitacdes e
Contratos Administrativos. Malheiros Editores, 1995, p. 110), defende uma possibilidade
ampla de contratagdo, pois entende que todos os cursos de capacitagdo devem ser
contratados diretamente:

(...) A Administracdo Publica ndo pode realizar licitagdo para treinamento, porque os
profissionais ou empresas sdo incomparaveis. Ndo ha, portanto, viabilidade de
competicdo. A adog¢do do tipo de licitagdo de 'menor pre¢o' conduz, na maioria dos
casos, a obtencdo de qualidade inadequada. A de 'melhor técnica' e a de 'técnica e
prego' sdo inviaveis, porque ndo se pode cogitar, no caso, de apresentagdo de proposta
técnica. A proposta técnica seria, a rigor, o programa e a metodologia, de pouca ou
nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento depende, basicamente, dos instrutores
ou docentes. Que sdo incomparaveis, singulares, o que torna invidvel a competicgao (...)”

Por sua vez, o Tribunal de Contas da Unido traz na Decisdo n.2 439/1998 — Plenario o
seguinte entendimento:

(...) Defendendo o posicionamento de que a inexigibilidade de licitagdo, na atual
realidade brasileira, estende-se a todos os cursos de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, fato que pode e deve evoluir no ritmo das mudangas que certamente ocorrerao
no mercado, com o aperfeicoamento das técnicas de elaboragdo de manuais
padronizados de ensino.
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E idéntica a posicdo de Celso Antonio Bandeira de Mello (2004, p. 507), que, nos
esclarece:

“E natural, pois, que, em situa¢des deste género, a eleicdo do eventual contratado — a
ser obrigatoriamente escolhido entre os sujeitos de reconhecida competéncia na matéria
— recaia em profissional ou empresa cujos desempenhos despertem no contratante a
convicgao de que, para o caso, serdo presumivelmente mais indicados do que os de
outros, despertando-lhe a confianga de que produzira a atividade mais adequada para o
caso. Ha, pois, nisto, também um componente inelimitavel por parte de quem contrata.”

Conforme os entendimentos acima, a licitacdo para contratar servigos de treinamentos e
aperfeicoamento de pessoal é irrealizavel porque hd impossibilidade de comparagao
objetiva entre as propostas, ndo havendo, portanto, viabilidade de competi¢do. A prépria
qualidade dos palestrantes e facilitadores configura a singularidade do objeto visto que as
caracteristicas dos profissionais envolvidos sdo pessoais e, portanto, subjetivas, restando a
autoridade competente para celebrar o contrato.

7.1 DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:

A empresa a ser contratada estd ha mais de 19 anos atuando na realizagdo de eventos,
treinamentos e solugbes, alinhando o desenvolvimento de pessoas as estratégias
corporativas. Em sua trajetéria firmou-se como referéncia nacional em educagdo
corporativa, pois produz conhecimento de alta qualidade e entrega solugGes concretas e
eficientes para o dia a dia dos agentes.

Tendo em vista a necessidade de capacitar toda a equipe de Desenvolvimento
Organizacional optou-se pela contratagdo de uma turma IN COMPANY, ou seja, turma
fechada a qual serad totalmente voltada aos conteldos e ferramentas utilizadas por esta
Superintendéncia com foco nos seguintes resultados:

7.1.1 Aprimoramento da competéncia de comunicagdo escrita, de forma persuasiva,
adequada e eficaz na organizagdo;

7.1.2 Desenvolvimento da capacidade de selecdo dos dados e formalizagdo das ideias no
corpo do relatdrio, do parecer e da nota técnica;

7.1.3 Identificagdo das principais fragilidades ao redigir esses documentos;

7.1.4 Adequagdo da linguagem a estrutura da mensagem e ao contexto.

8. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. O(s) servigco(s) contratado(s) devera(do) ser entregue(s) conforme estabelecido neste
termo;

8.2. O fornecimento devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a
qualidade do fornecimento e a satisfagdo do CONTRATADA;
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8.3. Prestar o fornecimento dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

8.4. Entregar o(s) servigo(s) adjudicado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no
endere¢o, conta bancdria e outros julgdveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

8.6.  Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros;

8.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos do fornecimento
objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

8.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragdo;

8.9. A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelo fornecimento contratado,
cumprindo as disposi¢Ges legais que interfiram em sua execugdo;

8.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do CONTRATANTE, no tocante ao
fornecimento dos materiais, assim como ao cumprimento das obrigacGes previstas no Termo
de Referéncia, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.11. Manter, durante toda a execu¢do do servico, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigOes de habilitagdo exigidas na licitagdo;

8.12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do servigo, ndao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;

8.13. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao CONTRATANTE,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do
objeto;

8.14. Fornecer relatdrio da prestagdo do servico mensal que devera ser apresentado junto
a emissdo de nota fiscal;

8.15. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n2. 14.133/93 e alteragdes e
Decreto Estadual 840/2017 e alteragGes;

8.16. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa
da Administragdo Publica;

8.17. Preparar e disponibilizar a plataforma de acesso para o aluno assistir as aulas ao vivo,
com interagdo com o professor;

8.18. Emitir e encaminhar o certificado ao aluno apéds a conclusdo do curso.
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9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo,
obrigar-se a:

9.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,
efetuando o pagamento de acordo com o item 11 deste Termo de Referéncia;

9.2. Credenciar servidores para realizar as Consultas, informando a CONTRATADA o nome
completo e o respectivo cargo, imediatamente apds a assinatura do contrato;

9.3.  Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes
que se fizerem necessarios a execu¢do da contratagao;

9.4. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da contratagao;

9.5.  Proporcionar condi¢des para a boa consecugdo do objeto desta Contratagdo;

9.6. Comunicar tempestivamente por escrito, a CONTRATADA, alteracdo e/ou
irregularidade na execug¢do da contratagao;

9.7. Para formacdo e conclusdo do curso basico de redagdo em linguagem simples on line,
o aluno tera que optar em desenvolver um projeto pratico num ambiente real de trabalho,
de acordo com as instru¢Ges do professor, ou ainda de realizar uma prova sobre todo
conteudo dos quatros modulos.

9.8. A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. PROGRAMA, PROJETO/ATIVIDADE, NATUREZA DE DESPESA, FONTE, VALOR:

PROJETO/ NATUREZA DA
PROGRAMA ATIVIDADE DESPESA FONTE VALOR
500 2710 33.90.39.051 240 |RS 11.500,00
TOTAL RS 11.500,00

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante
ordem bancadria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data fixada
de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso,
apos a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;
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A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato, o
numero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento,
via ordem bancaria;

11.2. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas a contratada, para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram
sua rejei¢ao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;

11.3. Constatando-se qualquer incorre¢do na nota fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a partir da
respectiva data de regularizagao;

11.4. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigacbes
vinculadas ao objeto especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem
implicard aceitacdo definitiva do objeto;

11.5. O pagamento efetuado a contratada ndo isentard de suas responsabilidades;

11.6. O pagamento serd realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal;

11.7. Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela
Contratada ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo
das respectivas obrigagdes;

11.8. Nao serd efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da
Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndao tenha sido recebido
definitivamente;

11.9. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas
previstas no Contrato;

11.10. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada
pela Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizagdo do Contratante (homeada pela autoridade
competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos
Estaduais n°s 14.133/21;

11.11. O Contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operacgdo de “factoring”;

11.12. As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas

serdo de responsabilidade da Contratada;
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11.13. Para as operacgdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme
Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informacdes através
do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

11.14. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos
precgos unitarios constantes da proposta de pregos, em face dos acréscimos realizados.
11.15. N&o haver3, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

11.16. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, nao
serdo geradores de direito a reajustamento de pregos.

11.17. O Contratante efetuard retengao na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato
em questao;

11.18. O pagamento somente serd efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

11.19. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda da sede ou domicilio do credor;

11.20. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-
Geral do Estado da sede ou domicilio do credor;

11.21. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), quando o

Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for soliddrio na obrigagao.

12. DO CONTRATO

12.1. Avigéncia sera de 12 (doze) meses.

A vigéncia de 12 (doze) meses, na qual podera ocorrer durante a vigéncia supracitada; ou
12.2. O objeto deste Termo de Referéncia deverd ser executado conforme estabelecida,
apos a convocagao formal pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, que terd
prazo de 03 (trés) dias uteis para assinar o Contrato.

12.3. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera
apresentar justificativas por escrito ao fiscal do contrato, indicando o prazo necessario, que
por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitagdo ou das
justificativas.

12.4. Apds convocagdo formal pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, a
empresa tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar o Contrato, sob pena de decair o
direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas no Termo de Referéncia.
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12.5. O contrato terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura.

12.6. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada da empresa e aceita pela Administragdo.

13. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagcdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais
representantes da Contratada, especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

Serdo designados os servidores conforme abaixo:

Fiscal titular: Camila Scalabrin da Silva, matricula: 232837, e-mail:
camilascalabrin@seplag.mt.gov.br

Fiscal substituto: Fernanda Maria Zucher, matricula: 241230, e-mail:
fernandazucer@seplag.mt.gov.br

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

N3o haverd exigéncia de garantia contratual, conforme facultado pelo artigo 96 da Lei
14.133/2021

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Pela inexecu¢do total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, a

Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

15.2. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

15.3. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da contratagdo, até o limite de 10 (dez) dias;

15.4. Em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

15.5. Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
SEPLAG, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

15.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

15.7. As san¢Ges previstas nos subitens 15.2, 15.3 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

15.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

15.9. Caso a contratada ndo possa cumprir os prazos estipulados para a execu¢do dos
servicos total do objeto desta contratagdo, devera apresentar justificativa por escrito,
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devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, devera ainda, apresentar novo cronograma de atividades e etapas para
gerenciamento e alcance do objetivo.

15.10. A solicitagdo de prorrogagdo, com a indicagdo do novo prazo para a execugdo dos
servicos, devera ser encaminhada até o vencimento do prazo de execug¢do dos servigos
inicialmente estabelecido, ficando a critério da Contratante a sua aceitagdo;

15.11. As multas previstas nesta se¢dao nao eximem a CONTRATADA da reparagao dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao
ORGAO/ENTIDADE;

15.12. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei Estadual n? 7.692,
de 2002.

16. RESULTADOS ESPERADOS

16.1 Aprender com erros e acertos, identificados com base na analise e reescrita de textos
corporativos;

16.2 Atualizar conhecimentos no que tange a utilizagdo de modernas técnicas de
producdo e estruturagdo textual;

16.3 Implementar as a¢Ges necessarias a atualizagdo e modernizagdo dos documentos que
produzem;

16.4 Rever mecanismos de producdo textual e refletir criticamente sobre a qualidade dos
escritos.

17 LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

Lei 14.133/2021 e alteracdes — Normas para Licitacio;

Decreto Estadual n° 840/2017 — Regras para Aquisi¢io;

Decreto Estadual n2 1.126/2021 — Normas para contratacdo direta;
Decreto Estadual n2 8.199/2006 — Critério de Pagamento;

Lei Estadual n? 7.692, de 2002 — Regulamenta o processo administrativo.

Cuiaba, 22 de agosto de 2022.

Elaborador:
Camila Scalabrin da Silva
Coordenadora de Padronizagdao Organizacional

De acordo:
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Maria Teresa de Mello Vidotto
Superintendente de Desenvolvimento Organizacional

Sandro Luiz Branddao Campos
Secretario Adjunto de Planejamento e Gestdo de Politicas Publicas
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO.

1 - DA ANALISE E APROVACAO:

1.1 - Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 02/2022/SDO/SAPGPP/SEPLAG, sendo
constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1 - Estando analisado e aprovado o Termo de Referéncia n n° 01/2022/SDO/SAPGPP/SEPLAG,
inerente e face aos processos e documentos vinculantes AUTORIZO os procedimentos legais para
realizagdo da INEXIGIBILIDADE, conforme o Art. 74, Inciso Ill ¢/c com Art. 06, Inciso XVIII da Lei
14.133/2021, cujos atos procedimentais e contratacio devem obediéncia as condi¢des e termos
previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e
legislagao vigente.

Data: / /2022.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo
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