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. TERMO DE REFERENCIA
- INFORMA(;()ES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1 - ORGAO: SEPLAG 2- TERMO DE REFERENCIA N°
003/2021/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG
3 - Numero da Unidade | 4 - Descrigdo de Categoria de Investimento:
Orgamentaria: () Capacitagao

11.601 - FUNDESP () Equipamento de Apoio

() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
() Despesa de Custeio

(X) Bens de Consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Coordenadoria de Patriménio e Servigos/SAAS/SEPLAG

' il , DOTACAO ORCAMENTARIA ;
ORGAO u.0 PROJETO FONTE ELEMENTO VALOR
ATIVIDADE DESPESA
FUNDESP | 11.601 2007 240 3.3.90.30.007 RS 4.870,38
- FISCAL DO CONTRATO e
FISCAL TITULAR PAULO CESAR DE OLIVEIRA FALCAO MATRICULA 277516
FISCAL SUBSTITUTA ANITA TAUBE MATRICULA 250683

Il - FUNDAMENTACAO PARA CONTRATAGAO DE BENS

1. OBIJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de gas de cozinha, para atender a demanda

da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — Seplag.

2. ESPECIFICACOES DO PRODUTO
- . , ~ LOTE 07 - COTA PRINCIPAL (75%)

“GASOLINI COMERCIO E SERVICOS EIRELIEPP

VALOR VALOR

CODIGO SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. | \\iTARio|  TOTAL

GAS DE COZINHA 13KG, COM TROCA DE
VASILHAME VAZIO, ALTAMENTE TOXICO E
9120000030002 INFLAMAVEL, ACONDIONADO EM BOTIJAO, DE| UN 30 RS 93,84 | RS 2.815,20
ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANP E
CNPQ. UNIDADE.

Total: Dois mil e oitocentos e quinze reais e vinte centavos R$ 2.815,20

~ LOTE 09 - COTA PRINCIPAL (75%)

'GASOLINI COMERCIO E SERVICO EIRELI EPP

VALOR
CcODIGO SIAG DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO VALOR TOTAL
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GAS DE COZINHA 45KG, COM TROCA DE
VASILHAME VAZIO, ALTAMENTE TOXICO E
9120000030003 | INFLAMAVEL, ACONDICIONADO EM BOTUAO, DE| UN 06 RS 342,53 | RS 2.055,18
ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES DA ANPE
CNP. UNIDADE

Total: Dois mil e cinquenta e cinco reais e dezoito centavos RS 2.055,18

VALOR TOTAL DOS LOTES 07 E 09: RS 4.870,38 (QUATRO MIL OITOCENTOS E SETENTA E TRINTA E OITO CENTAVOS)

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1. Trata-se da aquisicdo de material de consumo, com a finalidade de manter o pleno funcionamento
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e suas unidades administrativas, pelo periodo de 12 (doze)
meses.

3.2. A aquisicdo de gds de cozinha se faz imprescindivel para o atendimento as necessidades didrias de
consumo por parte dos servidores, colaboradores e visitantes desta Secretaria e suas unidades, visto sua
utilizagdo nos fogGes existentes nas copas e refeitérios, onde sdo preparados cafés, chds e lanches, uma vez
que o contrato de servigos continuados de copeiragem desta Secretaria ndo contempla o fornecimento dos

produtos.

4. DO FORNECIMENTO DO OBJETO

4.1. Para fornecimento dos Lotes 07,9V,09,)6, 21.e'12a contratada deverd preencher todos os requisitos
da Resolugdo ANP n° 51, de 30.11.2016, que normatiza a autorizagdo para o exercicio da atividade de
revenda de gds liquefeito de petrdleo (GLP), além de satisfazer plenamente todas obrigagbes constantes
na Portaria para o Revendedor de GLP e nas cartilhas expedidas pela ANP;

4.2, Os recipientes de gas de cozinha quando transportados cheios, devem conter lacre de inviolabilidade da
valvula de fluxo e rétulo da marca comercial que identifique o distribuidor que envasilhou o produto,
telefone do distribuidor e instrugdes de uso;

4.3. Os postos de revenda de GLP deverdo dispor de balanga decimal, em perfeito estado de conservacgéo e
funcionamento, certificada pelo INMETRO, para verificagdo pelo Contratante, do peso do recipiente
transportdvel cheio de GLP, conforme estabelecido na Resolugcdo ANP n° 51, de 30.11.2016;

4.4. A Contratada obriga-se a garantir as condicbes minimas de armazenamento dos recipientes
transportdveis de acordo com a Norma ABNT NBR 15514:2007 versdo corrigida 2008, e Resolugdo ANP
n°® 70, 20 de dezembro de 2011;

4.5. Nos Botijoes devera conter a data de validade impressa numa espécie de “ferradura” colocada em torno

da valvula e corresponder ao ano atual ou posterior;
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Caso os Botijdes ndo possuam a “ferradura”, sera verificado pelo contratante, o ano de fabricacdo, que
deverd constar na parte de cima em “alto-relevo”, e a idade deles ndo podem ser superior a 15 (quinze)
anos;

N3o sera aceito botijdo e gas danificado, amassado ou enferrujado;

Para melhor seguranca é necessario que a Contratada indique o enderego do depdsito que guarnece o
Gas de Cozinha, caso haja necessidade de uma visita prévia e também posterior da FISCALIZACAO;

A marca do Gas de cozinha, s6 podera ser alterada com a prévia autorizagdo do Contratante, mediante

justificativa por escrito.

DO PRAZO E HORARIOS DE ENTREGA

O prazo para entrega dos produtos sera de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da emissdo da
ordem de fornecimento;

Os produtos serdo entregues de segunda-feira a sexta-feira, tendo, por regra, o hordrio das 08:00 as
12:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas. Todavia, deve-se observar o hordrio de funcionamento da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, que serd estipulado na Ordem de Fornecimento;

N3o serdo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado, nem em feriados e recesso;
Caso o hordrio de expediente da Seplag seja alterado por determinacdo legal ou imposi¢cdo de
circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequagdo no horario da entrega dos produtos
para atendimento da nova situagao;

Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada deverd apresentar justificativa
por escrito ao fiscal do contrato, indicado o prazo necessario para entrega, que por sua vez analisard e

tomarad as necessarias providencias para a aceitagcdo ou ndo das justificativas apresentadas.

DO LOCAL DE ENTREGA

Os produtos serdo entregues na Geréncia de Patrimdnio e Materiais da Seplag, localizada no

seguinte endereco: Rua C, Bloco Ill, Centro Politico Administrativo, CEP: 78049-005, Cuiabd/Mato Grosso.

7.

7.1.

DA FORMA DE ENTREGA

Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade da Seplag, mediante requisicdao formal do

6rgao;
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7.2. O transporte e descarregamento dos produtos ficarad a cargo da Contratada, devendo ser providenciada
a mdo de obra necessaria e observar as de transporte, distribui¢cdo e seguranca;

7.3. O produto deverd ser fornecido depois de atendidas todas as exigéncias legais do procedimento
licitatorio, com periocidade a ser definida pelo Seplag (semanal, quinzenal ou mensal) no prazo de até 03
(trés) dias uteis, a partir do recebimento de cada ordem de fornecimento emitida;

7.4. A cada fornecimento, a Contratada devera emitir recibo em papel timbrado da empresa, especificando a
data da entrega, o endereco, CNPJ do Contratante e a quantidade entregue, sem rasuras;

7.5. Os produtos deverdo ser entregues conforme a especificacdo de lote, munidos de lacre de inviolabilidade
intactos;

7.6. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condigdes, no prazo e locais indicados pelo Contratante,
em estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal;

7.7. Serdo aceitos e recebidos somente os produtos que tiverem em perfeitas condig¢bes, caso algum produtos
sofra danos durante o transporte e/ou ndo apresente as condi¢Bes ora estabelecidas, sera rejeitado e
devolvido, ficando o fornecedor obrigado a substitui-lo no prazo maximo de 03 (trés) uteis, sujeitando-o

as sangOes previstas no Edital e na legislacdo pertinente, quando couber.
8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Comparecer, quando convocada, para assinar o Contrato e a Ordem de Fornecimento no prazo de
03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocacdo formal;

8.2. Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (trés) dias uUteis, contados da
convocacao oficial;

8.3. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante ao fornecimento dos produtos,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato, conforme especificagcbes constantes
neste Termo de Referéncia e Edital;

8.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugdo do contrato;

8.5. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢Ges, nos termo, prazos, quantidades, qualidade
e locais indicados pelo Contratante, em estrita observancia as especificacbes do Edital e da proposta,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal;

8.6. Prover todos os meios necessarios a execugao do Contrato, inclusive considerados os casos de greve

ou paralisagao de qualquer natureza;
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8.7. Entregar os produtos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios préprios,
que se fizerem necessarios para execugao do Contrato;

8.8. Responsabilizar-se pelo acondicionamento, transporte, entrega e descarregamento dos produtos;
8.9. A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelo fornecimento dos produtos, cumprindo as
disposicoes legais que interfiram em sua execugao;

8.10. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias da Seplag;

8.11. A falta do produto, cujo fornecimento incumbe ao detentor do prego registrado, ndo poderd ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugdo ou inexecugdo do objeto do Contrato e ndo
eximirad das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes
estabelecidas;

8.12. Os produtos deverdo ser fornecidos conforme especificagdo constante no item 02 deste Termo de
Referéncia, acondicionados adequadamente, conforme padrdo do fabricante, devendo garantir protegado
durante transporte e estocagem, bem como constar identificagdo do produto e demais informacgdes exigidas
na especificacdo e legislacdo em vigor;

8.13. Entregar os produtos de acordo com a necessidade do Contratante, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, com a observancia &s recomendagdes aceitas pela boa técnica, normal e legislagao;

8.14. Emitir documento fiscal, discriminando o produto entregue, de acordo com a especificagdo constante
neste Termo de referéncia;

8.15. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para entrega do objeto deste Termo
de Referéncia, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.16. O fornecimento devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do fornecimento e a
satisfacdo do Contratante;

8.17. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrarao a
Seplag para a entrega, os quais deverdo estar devidamente identificados por meio de cracha;

8.18. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os
onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-4 independentemente da que sera exercida pelo Contratante;
8.19. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, bem
como todas as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

8.20. Responsabilizar-se por todos as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade &
Administragao;

8.21. Comunicar imediatamente o Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria e

outros julgdveis necessarios para recebimento de correspondéncia;
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8.22. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias no fornecimento do produto, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressGes acima desse limite
ser resultantes de acordo entre as partes;

8.23. Na&o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizacdo do Contratante;

8.24. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais, dolosa ou
culposamente, causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores ou representantes, ao
Contratante ou a terceiros;

8.25. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;

8.26. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omiss3o de fiscalizacdo de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia ds exigéncias das autoridades competentes e ds disposi¢bes legais vigentes;
8.27. Devera, no que couber, adotar préticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos
constantes na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 janeiro de 2010;

8.28. Ainobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual
absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administracdo Publica;

8.29. Demais obrigagGes e responsabilidades estdo previstas na Lei n° 8.666/93 e alteracbes, na Lei n°
10.520/02 e Decreto Estadual n° 840/17 e alteracdes;

8.30. Emitir documento fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com o(s) lote(s)

descritos neste Termo de Referéncia.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, obriga-se a:
9.1. Designar servidor(es) ao qual(is) cabera(3ao) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execugao do contrato, conforme legislagdo vigente;
9.2. Emitir Ordem de Fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, qualidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;
9.3. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢des estabelecidas no

processo licitatério;
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9.4. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto deste
Termo de Referéncia, edital e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

9.5. Disponibilizar local adequado para a realizacdo da entrega dos produtos;

9.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigagdes da Contratada;

9.7. Notificar a Contratada de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na execugdo do Contrato;

9.8. Realizar rigorosa conferéncia dos produtos, somente atestando os documentos pertinentes quando
comprovada a entrega total;

9.9. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contrato no sistema SIAG-C, apés firmar o Contrato e/ou
emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacgdes (Lei Federal n®12.527/11),
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13;

9.10. Efetuar o pagamento a Contratada nas condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia e em
Edital;

9.11. Efetuar as retengbes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
Contratada, quando couber;

9.12. Ndo sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigagao. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precgos ou a atualizagdo monetaria.

10. DO CONTRATO

10.1. O Contratante por discricionariedade da Administracdo, poderd dispensar a formalizacdo do
Contrato, caso caracterizada entrega imediata e integral, conforme rege o artigo 62 § 4° da Lei n°
8.666/93;

10.2. O prazo da contratagdo serd de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos
orgamentarios;

10.3. E vedada a subcontratagéo total ou parcial do objeto do contrato.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. Fica dispensada a prestagdo de garantia para execugao do contrato, conforme faculta o artigo 56 da
Lei 8.666/1993 e suas alteragdes.
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12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancaria a
ser depositada em conta corrente, no valor corresponden5te e data fixada de acordo com a legislagao
para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;

12.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do Contrato, mediante emissdo da
respectiva Nota Fiscal;

12.3. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela Gerencia
responsavel e/ou pela fiscaliza¢do do Contrato (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada
dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/17, 8.199/06 alterado
pela 8.426/06, obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Or¢amentario vigente;

12.4. Caso o produto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da Nota devera ser equivalente
apenas ao recebido definitivamente;

12.5. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, o nimero e nome do banco, agencia e nimero da conta onde devera ser feito o
pagamento, via ordem bancdria;

12.6. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Fatura, estas serdo devolvidas a contratada,
para as necessdrias corregées, com as informagbes que motivaram sua rejei¢cdo, contando-se o prazo
para pagamento da data da sua reapresentacao;

12.7. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela Contratada, ndo
serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendencia de liquidagdo das respectivas obrigacdes;

12.8. Nao serd efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da Contratada, no caso
em que os produtos ndo tenham sido recebidos definitivamente;

12.9. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obriga¢Ges vinculadas ao
objeto, especialmente relacionada a qualidade, nem implicara aceitagdo definitiva do objeto;

12.10. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontando ou por meio de cobranga em banco,
bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de “factoring”;

12.11. As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

12.12. As notas a serem pagas, poderdo sofrer desconto devido aplicagdo de multas previstas no Contrato;

12.13. Nao haverd, sob hipdétese alguma, pagamento antecipado;

12.14. Os pagamentos nao realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serao geradores de

direito a reajustamento de precos;
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12.15. O Contratante efetuard retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questdo;

12.16. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impord ajustamento no pagamento pelos precos unitarios
constantes da proposta de precos, em face dos acréscimos realizados;

12.17. Para as operacBes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal, Estadual e
Municipal, dever3do ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009,

recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICM. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

13. DO REAJUSTE

13.1.1. O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja observado o

interregno minimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitacdo;

13.1.2. Serd considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta realinhada, com base na

seguinte férmula (Decreto n2 1.054/94 e Lei n2 10.192/01):

R=VxI - lo
lo

Sendo:

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do fornecimento do produto;
I= ndice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega da proposta
da licitagao;

13.1.3. O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do contrato seré o “indice de Precos ao Consumidor
Amplo” (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE;

13.1.4. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada de memorial de
calculo, conforme for a variagdo de custos do objeto reajustado;

13.1.5. O Contratante deverd assegurar-se de que os precos reajustados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

14. DA FISCALIZACAO

14.1. A fiscalizacdo sera exercida por servidor(es) designado(s) pela Seplag, ao qual competira dirimir as

duvidas que surgirem no curso da execucdo do presente contrato, conforme art. 67 da Lei n2 8.666/93.
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14.2. N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsdvel pela execugdo do contrato, ao
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o fornecimento, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado do contratado que estiver
sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu
exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Supervisionar as entregas realizadas pela Contratada, observando as normas técnicas e legais aplicaveis
aos produtos, emitir mensalmente relatério analitico, que deve ser anexado a Nota Fiscal;

14.3. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n.
8.666/93;

14.4. Seraderesponsabilidade do Fiscal da Seplag, a salva guarda dos documentos relacionados a liberagao
do pagamento referente a execugdo do objeto contratado.

14.5. Acompanhar e fiscalizar o andamento da entrega dos produtos;

14.6. Emitir informacgdo ou relatdrio a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execugdo do
Contrato, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;
14.7. A Fiscalizagdo do Contratante podera solicitar informagdes ou esclarecimentos formalmente a
Contratada diretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta serd no maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

14.7.1. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagac¢des de carater técnico ou em qualquer outra
hipotese de excegdo, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do mesmo prazo supracitado, a
Fiscalizagdo do Contratante, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilagdo do prazo para

resposta da Contratada.

15. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

15.1. Os produtos serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente: O recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pela Seplag, no ato da entrega

dos produtos, que verificard a conformidade dos mesmos, e caso encontre irregularidade, fixara prazo de até
03 (trés) dia uteis para troca do produto, ou, se aprovado, autorizara a emissao da NF;
a.1) O produto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada, devendo ser substituido no prazo acima

10
Rua C, Bloco Il ¢ Centro Politico Administrativo ¢ CEP: 78049-005 = Cuiabd « Mato Grosso ¢



p———
PROTOCOLO
SEFLA/’:,

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Secretaria Adjunta de A

istracdo Sistémica
Superintendéncia Administrativa
Geréncia de Patrim6nio e Materiais

determinado, a contar da notificacdo do Fiscal do Contratante, ds custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades;

b) Definitivamente: Apds recebimento provisorio, serd verificada a integridade do(s) produto(s), incluindo

qualidade e quantidade, e sendo aprovados, serd efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢do de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal;

15.1.1. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a Fiscalizagdo da Seplag, reduzira a termo
os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagdo de
penalidades;

15.1.2. O recebimento provisério ou definitivo pelo Contratante, ndo exclui a responsabilidade pela garantia
do produto fornecido, nem excluir a responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade, qualidade
ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas, posteriormentes, garantindo-se ao

Contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520/2002, a contratada que:
a) Ensejar injustificado retardamento da execugdo de seu objeto;
b) Falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;
c) Comportar-se de modo inidéneo;
d) Cometer fraude fiscal;
e) Ndo executar, parcial ou total o contrato;
16.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes sangées
a saber:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execugdo irregular de que n3o resulte prejuizo

para o Contratante;

16.2.2. Multas:
a) Por atraso: serd aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apds o 302
dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecugdo total do contrato;
b) Por faltas médias ou inexecuc¢do parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total
do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua
reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);
c) Por falta grave ou inexecucgdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do

contrato. Serad entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a
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inexecugdo total a multa serd aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante,
implicando ainda na possibilidade de rescisao do Contrato;
16.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, poderd ser descontada da fatura a
que fizer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditdrio e ampla defesa;
16.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Contratante, ou os valores
do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados do recebimento de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da
multa;
16.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao érgdo competente para que seja inscrita
na divida ativa do Estado, podendo ainda, o Contratante proceder a cobranga judicial da
multa;
16.2.2.4. As multas previstas nesta se¢ao nao eximem a Contratada da reparagdao dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Contratante;
16.2.3. Suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Seplag, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
16.2.4. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até
05 (cinco) anos;
16.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apds 02 (dois) anos de sua
aplicagao;
16.3. Assangoes previstas nos subitens 16.2.3. e 16.2.4. também sdo aplicaveis em quaisquer das hipdteses
previstas como infragdo administrativas referenciadas no item 16.1 deste Termo Referéncia;
16.4. As sangdes previstas nas alineas “b”, “c”, “d” e “e” do item 16.1. poderdo ser aplicadas juntamente
com as de multa;
16.5. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei n? 8.666, de 1993
e subsidiariamente na Lei Estadual n? 7.692, de 2002;
16.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio

da proporcionalidade.
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16.7. Todas as san¢des aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estados
de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas-CEIS/MT.

17. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

17.1. Servidores, colaboradores e visitantes da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e suas

unidades administrativas.

18. RESULTADOS ESPERADOS

18.1. Proporcionar satisfacdo plena das necessidades da Seplag e suas unidades, principalmente no que

condiz a eficiéncia da execugdo do fornecimento e economicidade.

19. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

- Lei 8.666/93 e alterages — Normas para licitacdo e contratos da Administragdo Publica;

- Lei 10.520/2002 — Institui o Pregdo;

- Decreto Estadual n® 840/2017 — Regras para aquisi¢cdo de bens e servicos da Administragdo Publica Estadual;
- Decreto Federal n2 7.892/2013 — Regulamenta RP;

- Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei n°® 147/2014 — Normas ME e EPP;

- Lei Complementar 605/2018 — ME, EPP e MEI

- Resolugdo ANP n2 51/2016 - Normatiza a autorizag3o para Revenda de Gas

- Norma ABNT NBR 15.514:2007/2008 e resolugdo ANP n2 70/2011 — Normatiza sobre o lugar de
armazenamento antes da comercializa¢do do GLP.

20. DISPOSICOES FINAIS

20.1. Naelaboragdo do Contrato deverd ser observada a determinagdo contida no Decreto Estadual n? 840
de 10 de fevereiro de 2017, que torna obrigatdria a insergdo de “clausula anticorrupcdo” aos Contratos
de aquisi¢des de bens, contratacdo de servicos e locacdo de bens do Poder Executivo Estadual. Tal
procedimento visa assegurar o elevado compromisso do padrdo de probidade e ética na execuc¢do do

Contrato, estabelecendo que nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar a
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quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
Contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e

colaboradores.

Cuiab3d, 21 de agosto de 2021.
Elaborado por:

ne Vlana

Vanessa Camila Souza Viana

Assistente Técnico |

g Face® >
Paul aﬁ\g %ﬁ\,\ eive Falcdo Anita Taube—
? \\S\ .‘.07193 .
Fiscal 6 : fﬁ‘@ Fiscal Substituta

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisi¢do de bens e/ou contratagdo dos servigos constantes

neste Termo de Referéncia.

\

Eliane Rosa Fernandes de Aiguquerquee"Q

Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO.

1. DA ANALISE E APROVAGAO:
1.1. Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n2 003/2021/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG, e

PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2. DA AUTORIZAGAO:
2.1. Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n? 003/2021/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG, AUTORIZO os

procedimentos legais para Adesdo a Ata de Registro Pregos n2 005/2021/SEPLAG, cujos atos
procedimentais e contratagdo devem obediéncia as condi¢Bes e termos previstos no presente Termo de

Referéncia, processo administrativo inerente e legislagdo vigente.

Data: / /2021.

araes dos Santos

Planejamento e Gestdo
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