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INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA(CONTRAT
AGAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)

I - INFORMAGOES PRIMARIAS DA CONTRATAGAO

2. Instrumento Simplificado de Formali
1. Orgao: SEPLAG zacdo da Demanda n° SEPLAG/00079/2
024

4. Descrigao do tipo da despesa:

() Capacitagao

() Equipamento de Apoio e demais invest
imentos

3. UnidadeOrcamentaria:11.101 ]
() Equipamento de Tl

) Consultoria/Auditoria/Assessoria

(
(X') Despesas de Custeio
() Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante:

6. Licitagdo que originou a ARP: https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.p
hp?pg=ver&id=5228&c=2

7. Ata de Registro de Precgo: https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?p
g=ver&id=522&c=2

8. Data de publicagdo da ARP: hitps://iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/pdf/178
38#/p:202/e:178387?find=ATA%20DE%20REGISTRO%20DE%20PRE%C3%870S
%20005/2024/SEPLAG

9. Data de vigéncia da ARP: 04/04/2025

Il - FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATAGAO
1. OBJETO SINTETICO
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Contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servicos continuos de terceirizacéo de
mao de obra de Apoio Administrativo perfil auxiliar administrativo para atender a demanda
da Secretaria de Plangjamento e Gest&o —SEPLAG e suas unidades administrativas do Estado
de Mato Grosso, conforme especificagdes e condi¢des técnicas constantes na Ata de Registro
de Preco N° 005/2024/SEPLAG.

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATACAO

A Administragédo Publica busca cada vez mais otimizar seus servigos e realizar suas
entregas de maneira mais eficiente.

Dessa forma, a escolha pela terceirizagcdo de mao de obra para a realizagdo de
determinados servigos que nido fazem parte de sua linha principal de atuagao,
possibilita focar suas atengbes para o cumprimento de seus objetivos institucionais,
em respeito, dentre outros, ao principio da eficiéncia previsto constitucionalmente.
Objetiva, assim, a contratagdo de empresas legalmente constituidas, destinadas a
realizagdo destes servigos especificos, cuja interrupgdo poderia comprometer o bom
andamento da maquina administrativa.

A contratacédo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos continuos
de terceirizacdo de mao-de-obra de apoio administrativo perfil auxiliar administrativo
para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de
Mato Grosso e suas unidades administrativas incluindo os Ganha Tempo do Estado
de Mato Grosso, este servigos sdo de carater auxiliar, acessorio, instrumental ou
complementar as atividades finalisticas desta Secretaria de Estado e aos assuntos
que constituem o campo de sua competéncia legal. Esta contratacdo é motivada
pela necessidade de continuidade da prestacdo desses servigcos que visa a
substituicdo do atual Contrato n° 031/2021/SEPLAG, que tem sua vigéncia
encerrada em 25/08/2024 e o Contrato n°® 044/2021/SEPLAG que tem sua vigéncia
encerrada em 02/11/2024.

As prestagbes de servigos continuos de terceirizagdo de mao-de-obra de auxiliar

SEPLAGCAP202431554A

administrativo contribuem para o cumprimento das obrigagdes institucionais da
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SEPLAG/MT, e sao indispensaveis para o bom desempenho de sua atividade-fim.

FRANCI SLENE MOREI RA SANTOS S. BENEVI DES em

Isso porque nao ha, atualmente, a possibilidade de proveito dos servidores publicos
da Secretaria para o desenvolvimento das atribuicdes préprias de auxiliares
administrativos, o que pode vir a caracterizar desvio de fungado de cargos publicos,
além do nao aproveitamento dos servidores em atividades de maior complexidade e
nas fungdes e atribuicbes que sio proprias de suas categorias funcionais. Conclui-
se, portanto, que a terceirizagdo das fungbes de auxiliar administrativo € mais
vantajosa ao Erario, considerando que a SEPLAG/MT e suas unidades
administravas nao dispde de recursos materiais € humanos no Quadro de Pessoal
para realizagédo de forma direta dos servigos abrangidos pela contratagao.

O quantitativo a ser contratado justifica-se pela manutengdo do quantitativo
inicialmente existente no contrato n° 031/2021/SEPLAG, havendo necessidade de
acréscimo de 3 postos uma vez que a Seplag se encontra em reforma e possui
ambientes que ainda nao estdo sendo utilizados, todavia em breve havera o retorno
desses setores podendo entéo ser solicitada a contratacado desses colaboradores. E
ainda a manutengado existente no Contrato n° 044/2021/SEPLAG havendo
necessidade de acréscimo de 32 postos uma vez que anteriormente o referido
contrato previa atendimento de 6 unidades de ganha tempo e agora passara a ser 7
unidades de ganha tempo a ser contemplada por esta nova contratagéo, sendo elas
distribuidas nas seguintes unidades: Ipiranga 40 postos, Cristo Rei 25 postos,
Rondonopolis 37 postos, Sinop 37 postos, Cpa 39 postos, Barra do Gargas: 23
postos e Caceres: 24 postos, as quais estao sob a responsabilidade desta Seplag,
tendo em vista que o servico especializado de Auxiliar Administrativo podera
assessorar 0s respectivos coordenadores, tanto em atividades administrativas
internas, como no suporte de tecnologia e informatica.

Importante frisar que se trata de uma contratagdo por demanda, e a nao utilizagéao
de sua totalidade n&o enseja prejuizo ao erario.

Considerando a essencialidade dos servigos prestados pelo Ganha Tempo a

sociedade, realizando a emissdo de Documento de ldentidade Nacional e 22 via,
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dando auxilio com demandas tributarias oriundas da Secretaria de Estado de
Fazenda e demandas eleitorais junto ao Tribunal Regional Eleitoral, bem como
dando suporte a outras areas, como Departamento Estadual de Transito - DETRAN,
Sistema Nacional de Emprego — SINE, e Tribunais do Trabalho, os quais visam
facilitar a vida do cidadéo.

Importante destacar que a média mensal de atendimentos das unidades do Ganha
Tempo ultrapassa 110.000 (cento e dez mil), levando em conta os meses de janeiro
a maio, e a estimativa é de que por dia sejam realizados aproximadamente 6.157
atendimentos, sendo 880 por unidade. Ainda, com a informagéo extraida do Sistema
de Gerenciamento de Atendimento (SGA) houve um acréscimo de 92% em fevereiro
de 2024 a fevereiro de 2023. Ja4 no més de abril, o acréscimo foi 96% em relagédo a
abril de 2023.

Ressalta-se que a fungdo de auxiliar administrativo ndo tem por competéncia a
tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento,
coordenagao, supervisao e controle desta Secretaria; ndo se constitui em atividades
consideradas estratégicas e cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de
processos, de conhecimentos e tecnologias da Administragdo Publica; e néao
desenvolve fungdes inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de
cargos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

Convém destacar que ha previsdo orgamentaria para a pretensa contratagado, e os
beneficios advindos contemplardo as necessidades de toda a populagédo atendida
pela Seplag/MT e por suas unidades administrativas.

A contratagdo em questdo tem como base a Constituicao Federal de 1988, a Lei n°
14.133/2021, o Decreto Estadual n° 1.525/2022, Decreto Estadual n° 216/2023 a Lei
Complementar n°® 123/2006 e a Lei Complementar Estadual n°® 605/2018, sem
prejuizo de outras normas aplicaveis.

Quanto a vantajosidade, ha que se destacar que conforme o disposto artigo 61 do
Decreto n°® 1.525, de 23 de novembro de 2022, que regulamenta a Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica estadual direta,
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autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso, a pesquisa de prego nao sera

FRANCI SLENE MOREI RA SANTOS S. BENEVI DES em

necessaria para o 6rgao ou entidade participante, durante o prazo de validade da ata

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS
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ITEM 01

SEPLAG

FRANCISLENE MOREI RA SANTOS S. BENEVI DES em

COD.
ITEM

DO SIAG

DESCRICAQ

UN.

qQTD

VALOR
UNITARIO
MENSAL

VALOR ANUAL
UNITARIO DO
POSTO

VALOR TOTAL 24
MESES

ado

01 1076462

SERVICO DE MAD DE OBRA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO COM FORMACAQ DE
MIVEL MEDIO COM CERTIFICACAOD DA
INSTITUICAD DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, CURSO BASICO DE
INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL
WINDOWS - PACOTE OFFICE [WORD,
EXCEL, POWER POINT,  INTERMET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS  SOCIAIS,  INSUMOS,
TRIBUTOS E DEMAIS COMPOMNENTES.
SENDO 0F HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS. POSTO

POS

RS 3.864,62

RS 46.375,44

RS 3.710.035,20

TNE7 9TV

SEPLAG- UNIDAD

ES DO GANHA TEMPO

02 1076462

SERVIGO DE MAD DE OBRA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO COM FORMACAQ DE
NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAQ DA
INSTITUICAD DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, CURSO EASICO DE
INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL
WINDOWS - PACOTE OFFICE [WORD,
EXCEL, POWER POINT, INTERMET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS  SOCIAIS,  INSLIMOS,
TRIBUTOS E DEMAIS COMPOMNENTES.
SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS. POSTO

POS

211

RS 3.864,62

RS 46.375,44

RS 19.570.435,68

gc/facest pub/ sgc/ Howbees Vat i dacaoDocument oFt owbee | spr ERVY
LAURA APARECI DA ALMEI DA em 02/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 02/ 08/ 2024

eptag-mt-gov-br

aqui ST Toe

atideem ittt

centavos)

VALOR TOTAL: RS 23.280.470,88 [vinte e trés milh&es e duzentos e oitenta mil e quatrocentos e setenta reais e oitenta e oito

4. ENTREGA/EXECUCAO:
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4.1. Prazo de entrega:

O prazo parainicio da execucdo dos servicos seré de até 10 (dez) dias Utels, contados a partir
do recebimento formal da ordem de servico.

Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, no regime de 40
semanais. Todavia, deve-se observar o horério de funcionamento da SEPLAG e das suas
unidades administrativas, que sera estipulado na Ordem de Servico.

Caso 0 horé&rio de expediente do contratante seja aterado por determinagdo legal ou
imposi¢ao de circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequagdo nos horarios da
prestacdo de servicos para atendimento da nova situagéo.

4.3. Local de Entrega dos bens:

A prestacdo dos servigos objeto deste instrumento, incluindo tudo que for necessério para a
operacionaizagdo da prestagdo dos servigos de acordo com a especificagbes da Ata de
Registro de Preco, serdo realizados na SEPLAG e suas unidades administrativas (Cuiabg,
Varzea Grande Rondonépolis, Sinop, Barra do Gargas e Caceres), que sera estabelecido na
Ordem de Servico.

4.4, Prazo para reparo, corregao, remogao ou substituicao:

Executar os servicos conforme especificagfes do Ata de Registro de Preco e de sua proposta,
com a aocacdo dos empregados necessarios a0 perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade especificadas na ARP e em sua proposta, promovendo sua
substitui¢do sempre que necessario.

Atender, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, as solicitagdes de substituicdo de funcionério do
contratado, qualificada ou entendida como inadequada para a prestacéo dos servicos;

O contratante deve comunicar oficialmente, por escrito, ao preposto do contratado quando néo
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporéria,
como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qual quer natureza.
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5. CONTRATO
5.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:
O prazo de vigéncia deste termo de contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da

FRANCI SLENE MOREI RA SANTOS S. BENEVI DES em

assinatura do contrato, adstrito a existéncia de créditos orcamentérios.

O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos, cabendo a
unidade de contratos atestar a conformidade do Relatdrio de Pesquisa de Pregos com as regras
do Decreto Estadual n° 1.525/2022, comprovando que 0s pregos permanecem vantsj 0sos para
a Administragdo, sendo permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes nesse caso.

6. FISCALIZACAO:

6.1. Gestores do contrato formal mente designados conforme abaixo:
Secretaria Adjunta Sistémica Sistémica:

-Gestor do Contrato unidade da SEPLAG: Laura Aparecida de Almeida— Matricula n®: 295080
Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos:

-Gestor do Contrato SEPL AG-Unidades do Ganha Tempo: Talita Peske Rodrigues —Matricula n® 251480
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6.2. Fiscal: é
UNIDADE FESCAL TITULAR MAATRICAFLA FISCAL SUBSTITUTS MATEICULA .
SEPLAG Morconoes Costa Margquas Fliho 24555 Albart Farnandes da Sika JUEAES
GANHA TEMFD | fesse Mendes da Sihva lunior 226082 Rosangels Cancekdio de Lima 15T
CrA
GANHA TEMPO | Mestana Gorg shves Prata Apuisr 07050 Rosangels Conceiio de Lims 35257
IPIRARGA
GANHA TEMPO 5073 FRosangela Corceizan de Lima JL5IST
vARZEA Ehira Tolerima dos fantos
GRAMDE
GANHA TEUPD. | Rafacla Dovers Pereira Manas IGNEZS Fosangela Concakcdn de Lima 203157
RONDCHRAPOLE
GANHA TEMFO | Lucinéls Bengamim FERRET] Rosangela Conceiclo de Lima 313257
SINCE®
GANHA TEMPD IEI62A Rosagels Conceiso de Lims EAT)
chrrRES losemar Marses dos Sanios
GANHA TEMPO Paula Aoksrta JQuairn: da Casta T4zl Ratangals Concelkan du Lima JLETET
BARRA =D
GARCAS

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

1/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTCS em 02/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA ALMEI DA em 02/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 02/ 08/ 2024.

SEPLAG
Unidade Orcamentaria: [11.101 Projeto/Atividade |7
(Acio):
Unidade Gestora: 001- Geral Programa: 036 E
Nat. da Despesa: 3.3.90.37.006 |Fonte: 1.500.0000 =
Valor aplicado: RS 3710.035,20 =

SEPL AG- Unidades do ganha Tempo

SEPLAGCAP202431554A

Docunment o assi nado digital mente, valide em http://aquisicoes.seplag.nt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/fl owbee/ Val i dacaoDocunent oFl owbee. j sp/ ERVYA2ATNE79CMWA. Assi nado por:

HASH:  73bde1006563dd43451e6dc54417b602. Juntado em 02/ 08/ 2024 14:15: 34 por FRANCI SLENE BENEVI DES.

Autenticado com senha por FRANCISLENE MOREIRA SANTOS SOUZA BENEVIDES - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L

10050 / GST - 02/08/2024 as 15:20:47.

Documento N°: 19556766-8932 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=19556766-8932 SIGA_x




Y

HO¥ERRD DO ESTADD
OE NATO GNGE30

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Instrumento Simplificado SEPLAG/00079/2024

0006911/2024 - Pagina 21

Projeto/Atividad

Unidade Orcamentdria: |11.101 rOJEIOIAIVICACE 1resg
(AcAo):

Unidade Gestora: 001- Geral Programa: 501

Nat da Despesa: 338037006 |Fonte: 1.500.0000

Valor aplicado:

R$ 19.570.43568

Elaborado por:

De acordo:

Francislene Moreira Santos Souza Benevides
Analista Desenv. Econ. Social L 10050
Geréncia de Servigos e Transporte

Laura Aparecida de Almeida

Coordenadora de Patriménio e Servigos

Coordenadoria de Patriménio e Servigcos/Seplag

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens e/ou contratagéo dos servigos constantes

neste Instrumento Simplificado de Formalizagdo da Demanda.

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque

Secretaria Adjunta de Administragéo Sistémica

Gabinete Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica

TERMO DE AUTORIZAGAO

1. AUTORIZAGAO:

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalizagdo da

Demanda n°® SEPLAG/00079/2024 e face aos processos e documentos vinculantes,

AUTORIZO os procedimentos legais para contratagao de itens da Ata de Registro de

Pag. 10
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01/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 02/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA ALMEI DA em 02/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 02/ 08/ 2024
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Precos n® 005/2024, para contratagdo de empresa especializada na prestagéo de

FRANCI SLENE MOREI RA SANTOS S. BENEVI DES em

servigos continuos de terceirizacdo de méo de obra de Apoio Administrativo perfil auxiliar
administrativo para atender a demanda da Secretaria de Plangjamento e Gestéo —SEPLAG e
suas unidades administrativas do Estado de Mato Grosso , cujos atos procedimentais e
contratacdo devem obediéncia as condicbes e termos previstos no presente

documento, processo administrativo inerente e legislacao vigente.

BASIL10 BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

ERRATA AO INSTRUMENTO SIMPLIFICADO N2 00079/2024/SEPLAG

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuos de terceirizagdo de m3o de obra

de Apoio Administrativo perfil auxiliar administrativo para atender a demanda da Secretaria de Planejamento e

Gestdo —SEPLAG e suas unidades administrativas do Estado de Mato Grosso, conforme especificagdes e condigdes

técnicas constantes na Ata de Registro de Preco N2 005/2024/SEPLAG.

ONDE-SE-LE:

ITEM 01

SEPLAG

ITEM

COD.SIAG

DESCRICAO

UNID.

QTDE

VALOR
UNITARIO
MENSAL

VALOR ANUAL
UNITARIO DO
POSTO

VALOR TOTAL 24
MESES

1076462

SERVICO DE MAO DE OBRA DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COM
FORMAGAO DE NIVEL MEDIO COM
CERTIFICACAO DA INSTITUICAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE INFORMATICA SISTEMA
OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE
OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET), INCLUINDO MAO DE
OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS,
TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES.
SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS. POSTO

POS

40

RS
3.864,62

RS
46.375,44

RS
3.710.035,20

SEPLAG -

UNIDADES DO GANHA

TEMPO

1076462

SERVICO DE MAO DE OBRA DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COM
FORMAGAO DE NIVEL MEDIO COM
CERTIFICAGAO DA INSTITUIGAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE INFORMATICA SISTEMA
OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE
OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET), INCLUINDO MAO DE
OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS,
TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES.
SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS. POSTO

POS

RS
3.864,62

RS
46.375,44

RS
19.570.435,68

VALOR TOTAL: RS 23.280.470,88 (Vinte milhdes e duzentos e oitenta mil e quatrocentos e setenta reais e oito centavos)

LEIA-SE:
ITEM 01
SEPLAG
won |
ITEM COD.SIAG DESCRICAO UNID. QTDE UNITARIO UNITARIO DO VALOR TOTAL 24 MESES
MENSAL POSTO
SERVICO DE MAO DE
OBRA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO COM
FORMAGAO DE NIVEL ¢
MEDIO COM R
1 1076462 CERTIFICACAO DA POS 40 3.864,62 46.375,44 RS 3.710.035,20
INSTITUICAO
DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE
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ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 16/08/2024 as 01:29:51.
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

INFORMATICA SISTEMA
OPERACIONAL
WINDOWS - PACOTE
OFFICE (WORD, EXCEL,
POWER POINT,
INTERNET), INCLUINDO
MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E
DEMAIS COMPONENTES.
SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS. POSTO

SEPLAG - UNIDADES DO GANHA TEMPO

SERVICO DE MAO DE
OBRA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO COM
FORMAGAO DE NiVEL
MEDIO COM
CERTIFICAGAO DA
INSTITUIGAO
DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, CURSO
BASICO DE
2 1076462 INFOggllEﬂgl‘:DﬂiIEMA POS 210 RS RS

WINDOWS - PACOTE 3.864,62 46.375,44
OFFICE (WORD, EXCEL,
POWER POINT,
INTERNET), INCLUINDO
MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E
DEMAIS COMPONENTES.
SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS. POSTO

VALOR TOTAL: RS 23.187.720,00 (Vinte milh&es e cento e oitenta e sete mil, setecentos e vinte reais)

RS 19.477.684,80

Laura Aparecida de Almeida
Coordenadora de Patrimdnio e Servigos
SUAD/SAAS/SEPLAG

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
SEPLAG

SEPLAGDIC202421415A
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