
INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA(CONTRAT
AÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP)

I - INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO

1. Órgão: SEPLAG
2. Instrumento Simplificado de Formalizaç
ão da Demanda nº 007/2024/CPS/SUAD
M/SAAS/SEPLAG

3. Unidade Orçamentária: SEPLAG - 11.1
01

4. Descrição do tipo da despesa:( ) Capac
itação( ) Equipamento de Apoio e demais 
investimentos( ) Equipamento de TI( ) Co
nsultoria/Auditoria/Assessoria( ) Despesa
s de Custeio(x) Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: Coordenadoria de Patrimônio e Serviços - CPS/SUADM/SAAS/SE

PLAG

6. Licitação que originou a ARP:
Pregão Eletrônico nº 016/2023/SEPLAG

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/11102023114234.EDITAL_PE_01620

23_RP_CAFE.docx

7. Ata de Registro de Preço:
ARP nº 017/2023/SEPLAG

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/11102023111348.ATA_0172023_P.E_

_0162023_SEPLAG__AQUISICAO_DE_ACUCAR_CAFE_EM_PO__CHA_MATE__LEI

_14.133__PUBLICADA_DOE.pdf

8. Data de publicação da ARP:
D.O. nº 28.601, de 10/10/2023

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/11102023111348.ATA_0172023_P.E_

_0162023_SEPLAG__AQUISICAO_DE_ACUCAR_CAFE_EM_PO__CHA_MATE__LEI

_14.133__PUBLICADA_DOE.pdf

9. Data de vigência da ARP: 09/10/2024

II - FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO
1.OBJETO SINTÉTICO

Aquisição de gêneros alimentícios (açúcar) para atender às demandas da Secretaria de Estado 

de Planejamento e Gestão – Seplag/MT e de suas unidades administrativas.

HASH: 6ff85640ae803f00ede52ccf68f55bf4. Juntado em 22/05/2024 09:24:54 por RENATA LEÃO. 
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2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO A
A pretensa aquisição visa recompor o estoque de açúcar do Almoxarifado (utilizado 

primordialmente para adoçar o café e o chá mate servidos no âmbito da Seplag/MT aos seus 

colaboradores e visitantes), objetivando atender as demandas da Secretaria de Estado de 

Planejamento e Gestão e de suas unidades administrativas.

As instituições públicas e privadas nacionais adotam o fornecimento de café e chá mate aos 

seus colaboradores, como forma de contribuir com a qualidade de vida e o relacionamento 

interpessoal, proporcionando neste breve momento de interação entre os servidores melhoria 

significativa na percepção de cultura organizacional da instituição. Desta feita, recomenda-se 

por manter a oferta destes itens, considerando o aspecto cultural brasileiro, a relação 

custo/benefício e a manutenção e fortalecimento de vínculos.

Objetiva-se, com a contratação, que a Seplag/MT continue propiciando um bom atendimento 

ao público em geral (interno e externo), mantendo-se uma estrutura mínima para o 

fornecimento das bebidas supracitadas, o que melhora as condições de trabalho dos 

servidores.

O fornecimento de açúcar possibilita, ainda, eventuais preparos de outros alimentos e bebidas 

sempre que se mostrar necessário, especialmente em dias de programações, eventos, reuniões 

e visitas de autoridades à Secretaria.

Assim, a aquisição de açúcar é indispensável para o bom desenvolvimento das ações 

realizadas pela Seplag/MT, contribuindo para o bom clima organizacional entre os servidores, 

e promovendo um ambiente receptivo para público externo que se encontra à espera de 

atendimento em seus mais diversos setores.

Atualmente, a Secretaria possui cerca de 915 (novecentos e quinze) servidores ativos, além 

dos visitantes que adentram diariamente às suas dependências.

Considerando a necessidade de justificar o quantitativo solicitado, encaminha-se em anexo os 

relatórios extraídos do Sistema Integrado de Gestão Patrimonial (SIGPAT), que demonstram 

a movimentação de entrada e de saída do açúcar e do chá mate no Almoxarifado da Secretaria 

no decorrer do ano de 2023 foram, de onde se conclui que o estoque atual é baixíssimo.

Verifica-se que foram consumidas no ano de 2023 3.580 (três mil, quinhentos e oitenta) 

unidades de pacotes de 2 kg de açúcar cristalizado, de modo que o quantitativo solicitado 

através do presente processo visa atender as demandas previstas pelo período de um ano de 

fornecimento.

Logo, intenta-se contratar uma quantidade levemente superior de unidades que a apresentada 

nos relatórios, a fim de respeitar uma margem de suportar o aumento da demanda. Esta 

margem de segurança é necessária para atendimento contínuo dos serviços da equipe de 

copeiragem sem que haja qualquer transtorno.

HASH: 6ff85640ae803f00ede52ccf68f55bf4. Juntado em 22/05/2024 09:24:54 por RENATA LEÃO. 
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Também é preciso destacar que o último contrato firmado com o objeto da presente 

contratação foi o Contrato nº 053/2022/SEPLAG, que esteve vigente até o mês de novembro 

de 2023, e que tinha como quantidade prevista para aquisição no período de 12 (doze) meses, 

compreendendo os meses de novembro de 2022 a novembro de 2023, 3.000 (três mil) pacotes 

de açúcar cristal de 2 kg, cujo saldo fora inteiramente utilizado.

Importante esclarecer, ainda, que no mês de janeiro de 2024 foi realizada a primeira 

solicitação de adesão à Ata de Registro de Preços nº 017/2023/SEPLAG na condição de 

órgão/entidade participante para aquisição de açúcar e chá mate,para atender às demandas da 

Seplag/MT, através do processo administrativo SEPLAG-PRO-2024/00425.

Referida solicitação restou infrutífera quanto ao item 001 da ARP (açúcar cristal, pacotes de 2 

kg), em razão do bloqueio do item em questão no Sistema SIAG, tendo em vista que o 

fornecedor havia protocolado pedido de reequilíbrio econômico-financeiro (processo 

administrativo SEPLAG-PRO-2024/00467).

Na ocasião, foi informado à Coordenadoria de Patrimônio e 

Serviços/SUADM/SAAS/SEPLAG que eventual pedido de adesão à Ata para aquisição de 

açúcar deveria aguardar a finalização da análise do pedido da empresa, com o reajustamento 

dos valores.

Em razão do impedimento supracitado, esta Coordenadoria teve que aguardar a análise e 

finalização do processo SEPLAG-PRO-2024/00467, e a consequente publicação do 2º Termo 

Aditivo à Ata de Registro de Preços nº 017/2023/SEPLAG, que alterou os valores do item 

001 – ampla concorrência, publicação esta realizada no Diário Eletrônico nº 28.728, de 23 de 

abril de 2024.

A situação ora narrada fez com que os estoques de açúcar da Secretaria chegassem a níveis 

extremamente baixos e, considerando que não há mais saldo e que a quantidade dos bens 

constantes no Almoxarifado é mínima, é de extrema urgência e necessidade a aquisição em 

questão.

Convém destacar que há previsão orçamentária para a pretensa aquisição, e os benefícios 

advindos contemplarão as necessidades de toda a população atendida pela Seplag/MT e por 

suas unidades administrativas.

Diante do exposto, e considerando que a estrutura da Seplag/MT e de suas unidades está 

voltada para as rotinas administrativas internas e atendimento ao público externo, faz-se 

necessária a referida aquisiçãoconforme especificações no Instrumento Simplificado de 

Formalização de Demanda e demais documentos do processo licitatório, que representam a 

escolha mais vantajosa para a Administração, de modo garantir o fornecimento de açúcar para 

esta Secretaria de Estado e suas unidades administrativas.

 

HASH: 6ff85640ae803f00ede52ccf68f55bf4. Juntado em 22/05/2024 09:24:54 por RENATA LEÃO. 
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3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS

 
Itens

Tipo Item Código Descrição
Un. 

Aquisição
Qtd.

Vlr. 

Unit.
Vlr. Total

Vlr. 

Acum.

ITE

M 00

1

1
11104

61

AÇÚCAR TIPO CRISTAL. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: OBTIDO DA CANA DE AÇÚCAR, COM ASPE

CTO, COR, CHEIRO PRÓPRIOS; PACOTE DE 2 KG, EMBALAGEM PLÁSTICA RESISTENTE CONTENDO 

NOME DO FABRICANTE, ENDEREÇO, REGISTRO NO ÓRGÃO COMPETENTE, DATA DE FABRICAÇÃO 

E PRAZO DE VALIDADE. PACOTE.

PACOTE
5.00

0,00
6,87

34.350,0

0

34.350,0

0

Total (R$): 6,87 34.350,00 34.350,00

Valor total da contratação: R$ 34.350,00 (trinta e quatro mil, trezentos e cinquenta reais.

 

4. ENTREGA/EXECUÇÃO:
A entrega dos produtos deverá ser realizada na Gerência de Patrimônio e Materiais – 

GPM/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG-MT, conforme quantidade e no horário estipulados na 

Ordem de Fornecimento.

4.1. Prazo de entrega: O prazo de entrega dos produtos será de até 05 (cinco) dias úteis, 

contados do recebimento formal da Ordem de Fornecimento.

4.2. Forma de entrega: As entregas deverão ser feitas de acordo com o quantitativo 

estabelecido na Ordem de Fornecimento. Os produtos deverão ser entregues em perfeitas 

condições.

4.3. Local de Entrega dos bens: Gerência de Patrimônio e Materiais/SEPLAG, 

localizada no seguinte endereço: Rua C, Bloco III, Centro Político Administrativo, CEP: 

78.049-005, Cuiabá/MT, no horário estipulado na Ordem de Fornecimento.

4.4. Prazo para reparo, correção, remoção ou substituição: Uma vez notificado, o 

contratado realizará a reparação ou substituição dos produtos que apresentarem vício ou 

defeito no prazo de até 02 (dois) dias úteis, contados a partir da data de retirada dos produtos 

defeituosos.

 

5. CONTRATO
5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL:
A presente contratação terá vigência de 12 (doze) meses, passando a vigorar a partir da data 

de suaassinatura, adstrito à vigência dos respectivos créditos orçamentários.

 

6. FISCALIZAÇÃO
Gestor do Contrato: BRUNA FABRÍCIA DA SILVA - Mat. 258119

Fiscal Titular: PAULO CÉSAR DE OLIVEIRA FALCÃO- Mat. 277516

Fiscal Substituto: ANITA TAUBE - Mat. 250683

HASH: 6ff85640ae803f00ede52ccf68f55bf4. Juntado em 22/05/2024 09:24:54 por RENATA LEÃO. 
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7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
 

Unidade Orçamentár
ia:

SEPLAG_UO_11101
Projeto/Atividade (Aç
ão):

2007

Unidade Gestora: SEPLAG_UG_0001 Programa: 036

Nat. da Despesa: 3.3.90.30.006 Fonte: 1.500.000

Valor aplicado: R$ 34.350,00 (trinta e quatro mil, trezentos e cinquenta reais)

 
 
Elaborado por:
 
RENATA DE SOUZA LEÃO MOREIRA
Analista Administrativo
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
 
De acordo:
 
LAURA APARECIDA DE ALMEIDA
Coordenadora de Patrimônio e Serviços
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
 
 
TERMO DE ANÁLISE E APROVAÇÃO
1. ANÁLISE E APROVAÇÃO: 
Analisamos e aprovamos o Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda 
nº 007/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a 
regularidade dos autos.
 
ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE
Secretária Adjunta de Administração Sistêmica
SAAS/SEPLAG

HASH: 6ff85640ae803f00ede52ccf68f55bf4. Juntado em 22/05/2024 09:24:54 por RENATA LEÃO. 
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TERMO DE AUTORIZAÇÃO
1. AUTORIZAÇÃO:
1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da 
Demanda nº 007/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG e face aos processos e 
documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para aquisição de 

gêneros alimentícios (açúcar) para atender às demandas da Secretaria de Estado de 

Planejamento e Gestão – Seplag/MT e de suas unidades administrativas, cujos atos 

procedimentais e contratação devem obediência às condições e termos previstos no 
presente documento, processo administrativo inerente e legislação vigente.
 

Cuiabá/MT, 15 de maio de 2024.

 

BASÍLIO BEZERRA GUIMARÃES DOS SANTOS
Secretário de Estado de Planejamento e Gestão

HASH: 6ff85640ae803f00ede52ccf68f55bf4. Juntado em 22/05/2024 09:24:54 por RENATA LEÃO. 
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