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INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
(CONTRATAGAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)

| - INFORMAGOES PRIMARIAS DA CONTRATAGAO

1. Orgéo: SEPLAG 2. Instrumento Simplificado de

Formalizagcdo da Demanda n°
004/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

3. Unidade Orgamentaria: 11.101 4. Descrigao do tipo da despesa:
() Capacitagao

() Equipamento de Apoio e demais
investimentos

() Equipamento de Tl

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
(X) Despesas de Custeio
(

) Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: Coordenadoria de Patriménio e Servigos

6. Licitagdo que originou a ARP: PREGAO ELETRONICO n° 017/SEPLAG/2024
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?pg=ver&id=577&c=2

7. Ata de Registro de Prego: ATA DE REGISTRO DE PRECOS n°
007/2025/SEPLAG

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?pg=ver&id=577&c=2

8. Data de publicagdo da ARP: 12/06/2025
https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/pdf/18507/#/p:229/e:18507

9. Data de vigéncia da ARP: 12/06/2025 - 11/06/2026

Il - FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATAGAO

1. OBJETO SINTETICO
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Contratacdo de servico especializado no fornecimento de mdo de obra para  mEg
prestacao de servigos continuados de limpeza, asseio, conservagao e jardinagem,
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com fornecimento de mao de obra e insumos diversos necessarios a execugéo dos
servigos, compreendendo as areas internas e externas, de natureza comum, dos
bens médveis e imoéveis pertencentes a Secretaria de Planejamento e Gestdo do
Estado de Mato Grosso - SEPLAG

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAGCAO

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza,
asseio, conservagao e jardinagem é considerada essencial ao desenvolvimento das
atividades meio e fim da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéao, que tem
como objetivo manter os ambientes de trabalho permanentemente limpos e
saudaveis, voltados a qualidade do trabalho, proporcionando ao publico interno e
externo condigbes adequadas de higiene e conforto, além de garantir a manutengéo
e conservacdo dos bens publicos, de forma continua, mantendo assim as
instalacbes e bens da Secretaria em condicbes ideais de utilizagao.

O Complexo do Centro Politico Administrativo possui amplas areas ajardinadas,
gramados e diversos canteiros. A valorizacdo e conservagdo da paisagem é
necessaria para a construgao de um ambiente harménico e de qualidade, tanto para
os servidores quanto para os administrados.

Considerando a necessidade da realizagdo de servigos de conservagao,
manutencdo e revitalizacdo das areas verdes do Complexo, justifica-se a
contratacdo de jardineiros e auxiliares de jardinagem.

A opcdo pela contratacdo nessa modalidade de servico, com fornecimento de
materiais, deu-se pelos seguintes beneficios: proporcionar redugdo de custos com
insumos, visto que estes sao fornecidos a pregos mais acessiveis, obtidos por meio
de compras em grande escala, que podem ser realizadas pelo prestador de servico.

Tendo em vista que nao existem, no quadro de recursos humanos desta Secretaria,
os cargos licitados, e que ndo ha possibilidade de aproveitamento dos servidores
para o desempenho das atribuigbes inerentes as categorias funcionais, torna-se
indispensavel a terceirizagcdo das fungdes, sendo esta a forma mais vantajosa de
prestacao dos servigos para a Administragao.

Considerando que, atualmente, a SEPLAG possui em vigéncia o Contrato n°
024/2022/SEPLAG (Limpeza) com vigéncia até 24/07/2025e o Contrato n°
051/2022/SEPLAG (Jardinagem)com vigéncia até 22/11/2025, ambos com objeto de
contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos de limpeza, asseio,
conservacao predial e jardinagem, com fornecimento de méo de obra, saneantes
domissanitarios, materiais e equipamentos, e que, ap6s analise de necessidade e
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economicidade, constatou-se a vantagem de realizar uma contratagdo Unica para
atender as demandas da SEPLAG e das unidades do Ganha Tempo, informamos
que os referidos contratos serdo encerrados no momento do inicio da presente
contratagao.

Assim, considerando a necessidade desta Seplag/MT, conforme explanado nos
paragrafos anteriores, € fundamental que seja realizada a adesdo a ARP n°
007/2025/SEPLAG, em quantitativo devidamente justificado nos documentos em
anexo, com descricdo pormenorizada no Termo de Referéncia.

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS

TIPO

CODIGO

DESCRIGA
o

FORNECED
OR

MARCA

UNID

AQUIS.

ITEM
DESPESA

SALDO ATA

SALDO
ORGAO

QUANT.
SOLICITAD
A

VALOR
UNIT

VALOR
TOTAL

LOTE 002

1095390

SERVICO
DE
ENCARRE
GADO DE
CONTROLE
DE
FUNCIONA
RIO COM
JORNADA
DE 40
(QUARENT
A) HORAS
SEMANAIS

BOB
SERVICE
LTDA

1POS

3703

2,00

R$
126.941,52

R$
126.941,52

LOTE 002

1095385

SERVICO
ESPECIALI
ZADO DE
SERVENTE
DE
LIMPEZA,
com
JORNADA
DE 40
(QUARENT
A) HORAS
SEMANAIS.

BOB
SERVICE
LTDA

1POS

3703

144,00

42,00

35,00

R$
89.077,20

R$
3.117.702,0
0

LOTE 002

1095387

SERVICO
ESPECIALI
ZADO DE
JARDINEIR
0, CoM
JORNADA
DE 40
(QUARENT
A) HORAS
SEMANAIS.

BOB
SERVICE
LTDA

1POS

3703

24,00

12,00

12,00

R$
91.652,88

R$
1.099.834,5
6
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SERVICO
ESPECIALI
ZADO DE
AUXILIAR
DE
BOB R$
JARDINAG R$
LOTE 002 1095389 SERVICE - 1POS 3703 24,00 12,00 12,00 1.048.337,2
EM, COM LTDA 87.361,44 s

JORNADA
DE 40
(QUARENT
A) HORAS

SEMANAIS

3.1 Valor total estimado da contratagdo: R$ 5.392.815,36(cinco milhdGes e trezentos

e noventa e dois mil e oitocentos e quinze reais e trinta e seis centavos).

4. ENTREGA/EXECUGAO:

4.1. Prazo de entrega: O prazo para inicio da execugao dos servigos sera de até 10

(dez) dias uteis, contados a partir do recebimento formal da ordem de servigo.

4.2. Forma de execuc¢ao:

1.

Os servicos serao prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, no
horario diurno, respeitada a carga horaria do posto. Todavia, deve-se observar o
horario de funcionamento do Orgdo/Entidade contratante, que sera estipulado na
Ordem de Servicgo.

2. Devera ser indicado com antecedéncia o turno fixo do empregado, né&o

ultrapassando a jornada diaria de trabalho.

3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagéo legal

ou imposigao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao
nos horarios da prestagao de servigos para atendimento da nova situagéo.

4. Sera de responsabilidade da contratada a realizagdo do controle de assiduidade e

frequéncia dos postos de servigo contratados.

5. Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias do contratante, onde

houver mais de 20 (vinte) postos de trabalho na mesma unidade, a contratada
devera efetuar o controle de frequéncia por meio de sistema de controle
eletrénico, o qual devera ser fornecido pela contratada, podendo ser por biometria
ou outro sistema permitido por lei. Sera admitida, de forma excepcional, o uso de
registro de ponto manual (papel) para regibes remotas que nao possuam
facilmente disponivel o sistema de registro de ponto eletrénico.

6. O relégio de ponto sera fornecido pela contratada, sendo que os custos adicionais

derivados desta atividade serdo caracterizados como custos indiretos.

7. O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os empregados registrem

a jornada de trabalho em qualquer equipamento instalado nas dependéncias da
contratante.
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4.3. Local da Prestacéo de Servicos: A prestagao dos servigos deste instrumento,
incluindo tudo que for necessario para a operacionalizagdo da prestacdo dos
servicos de acordo com a especificagbes da Ata de Registro de Prego, serédo
realizados na SEPLAG e suas unidades administrativas (Cuiaba e Varzea Grande).

4.4. Prazo para corregcdo, remogao ou substituicdo: Executar os servigos
conforme especificagbes do Ata de Registro de Prego e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas na ARP e em sua proposta,
promovendo sua substituicdo sempre que necessario. Atender, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, as solicitagbes de substituicdo de funcionario do contratado, qualificada
ou entendida como inadequada para a prestacdo dos servigos; O contratante deve
comunicar oficialmente, por escrito, ao preposto do contratado quando n&o houver
necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria,
como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

5. CONTRATO
5.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL: 24 meses

6. FISCALIZACAO:

6.1. SERVICOS ESPECIALIZADO DE SERVENTE DE LIMPEZA

6.1.1. Gestor do Contrato: JOSE EDUARDO FERREIRA GOMES. — Matricula n°® 143485
6.1.2. Fiscal Titular: THIAGO FERREIRA DA SILVA — Matricula n°: 314629

6.1.3. Fiscal Substituto: CRISTIANE SILVA EVANGELISTA. — Matricula n°® 324534

6.2. SERVICOS ESPECIALIZADO DE JARDINEIRO

6.2.1. Gestor do Contrato: JOSE EDUARDO FERREIRA GOMES. — Matricula n°® 143485
6.2.2. Fiscal Titular: MAXWEL PIRES PEDROSO — Matricula n°: 321422

6.2.3. Fiscal Substituto: FREDERICO ALEXANDRE SILVA HEITOR . — Matricula n® 353403

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

i HASH: Oe6dfa7b91ad6e86071c59b84aaedda0fb8e8e04c9d1390fe421e104ad6c2a03. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y8MN-442Y-HCWF-TW96. Assinado por: THIAGO FERREIRA DA SILVA em

iaE] 08/07/2025, JOSE EDUARDO FERREIRA GOMES em 08/07/2025, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 09/07/2025, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS em 10/07/2025. Juntado em 11/07/2025 09:06:00 por THIAGO SILVA.
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Unidade Projeto/Atividade

- 11.101 . 2007
Orcamentaria: (Acao):
Unidade Gestora: 001 - GERAL |Programa: 036
Nat. da Despesa: 3.3.90.37.003 Fonte: 1.500.0000

Valor aplicado:

dois centavos)

R$ 3.244.643,52 ( trés milhdes duzentos e quarenta e
quatro mil seiscentos e quarenta e trés reais e cinquenta e

Unidade Projeto/Atividade

- 11.101 . 2007
Orgamentaria: (Acao):
Unidade Gestora: 001 - GERAL Programa: 036
Nat. da Despesa: 3.3.90.37.003 Fonte: 1.500.0000

Valor aplicado:

R$ 2.148.171,84 ( dois milhdes cento e quarenta e oito mil
cento e setenta e um reais e oitenta e quatro centavos)

Elaborado por:
THIAGO FERREIRA DA SILVA

Analista de Desenvolvimento Econdmico e Social

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

De acordo:

JOSE EDUARDO FERREIRA GOMES
Coordenador de Patriménio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

TERMO DE ANALISE E APROVAGAO
1. ANALISE E APROVAGAO:
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1.1. Analisamos e aprovamos o Instrumento Simplificado de Formalizagdo da
Demanda n° 004/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG , seus anexos, e constatamos
a regularidade dos autos.

ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
SAAS/SEPLAG

TERMO DE AUTORIZAGAO
1. AUTORIZAGAO:

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalizagdo da
Demanda n° 004/2025/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG e face aos processos e
documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para contratagdo de
itens da Ata de Registro de Pregos n° 007/2025/SEPLAG, para contratagdo de
empresa especializada no fornecimento de mao de obra para prestagédo de servigos
continuados de limpeza, asseio, conservagéao e jardinagem, com fornecimento de
mao de obra e insumos diversos necessarios a execugdo dos servigos,
compreendendo as areas internas e externas, de natureza comum, dos bens moéveis
e imoveis pertencentes a Secretaria de Planejamento e Gestdo do Estado de Mato
Grosso - SEPLAG, cujos atos procedimentais e contratagdo devem obediéncia as
condi¢gdes e termos previstos no presente documento, processo administrativo
inerente e legislagdo vigente.

ttps://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y8MN-442Y-HCWF-TW96. Assinado por: THIAGO FERREIRA DA SILVA em

5, BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS em 10/07/2025. Juntado em 11/07/2025 09:06:00 por THIAGO SILVA.

Cuiaba/MT, 04 de julho de 2025.

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
SEPLAG-MT
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