
 

 

Rua C, Bloco III • Centro Político Administrativo • CEP: 78049-005 • Cuiabá • Mato Grosso • mt.gov.br 

 

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
(CONTRATAÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP) 

I – INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO 

1. Órgão: SEPLAG  
2. Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº 
012/2022/CPS/SEPLAG 

3. Unidade Orçamentária: 11.101 

4. Descrição do tipo da despesa: 
(    ) Capacitação 
(    ) Equipamento de Apoio e demais investimentos 
(    ) Equipamento de TI 
(   ) Investimento 
(   ) Consultoria/Auditoria/Assessoria 
(  ) Despesas de Custeio  
( X ) Bens de Consumo 

5. Unidade Solicitante: Secretaria de Planejamento e Gestão / SEPLAG 

6. Licitação que originou a ARP: 013/2022/SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTÃO 

7. Ata de Registro de Preço: 
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/31082022093220.ATA_0132022__GAS_DE_COZINHA_
E_VASILHAME_DE_GAS__ASSINADA.pdf 

8. Data de publicação da ARP: 
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/31082022093153.ATA_0132022__GAS_DE_COZINHA_
E_VASILHAME_DE_GAS__PUBLICADA.pdf 

9. Data de vigência da ARP: 16/08/2022 a 15/08/2023 

 
II- FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

 
1. OBJETO SINTÉTICO 
 

Contratação de empresa especializada no fornecimento de gás de cozinha e vasilhame de 
acondicionamento, a fim de atender as necessidades da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão do 
estado de Mato Grosso e unidades requisitantes. 

 
2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO 
 

2.1.  A pretensa aquisição visa manter o fornecimento contínuo e de forma satisfatória sem que haja a 
interrupção do fornecimento do objeto nas copas, e a aquisição de vasilhames para atendimento de eventuais 
novas copas e substituição daqueles que estão danificados e/ou desgastados em razão do uso, objetivando 
atender as demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão. 

2.2.  A quantidade estimada foi calculada com base na média dos últimos 12 meses, acrescido de margem de 
segurança para atendimento continuo dos serviços de copeiragem sem que haja transtornos. 

2.3.  Atualmente a Seplag possui cerca de 650 servidores ativos, além dos visitantes que adentram 
diariamente às suas dependências. 

2.4.  Considerando que a estrutura da SEPLAG está voltada para as rotinas administrativas internas e 
atendimento ao público externo, faz-se necessária a referida aquisição. 

 
3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS 

ITEM 
CÓDIGO DO 

SIAG 
DESCRIÇÃO LOTE UND. QTDE  

VALOR 
UNIT R$ 

VALOR 
TOTAL R$ 
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Assinado com senha por NANCI BENETTY POFFO - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / GPM -
06/10/2022 às 11:15:18, LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 06/10/2022 às
11:19:42, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS -
06/10/2022 às 11:23:32 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG -
06/10/2022 às 11:51:25.
Documento Nº: 4720766-9044 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4720766-9044
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01 9120000030002 

GÁS DE COZINHA 13KG, 
COM TROCA DE VASILHAME 
VAZIO, ALTAMENTE TÓXICO 

E INFLAMÁVEL, 
ACONDICIONADO EM 

BOTIJÃO, DE ACORDO COM 
AS NORMAS VIGENTES DA 

ANP E CNPQ. UNIDADE. 

 
LOTE 05 – 

COTA 
PRINCIPAL 

(75%) 

UND 120 R$ 108,99 R$ 13.078,80 

02 1071813 

VASILHAME DE GÁS DE 
COZINHA 13KG VAZIO, DE 

ACORDO COM AS NORMAS 
VIGENTES DA ANP E 

CNPQ. UNIDADE 

LOTE 07 – 
EXCLUSIVO 

ME/EPP/MEI 

UND 10 R$162,88 R$ 1.628,80 

03 9120000030003 

GÁS DE COZINHA 45KG, 
COM TROCA DE VASILHAME 
VAZIO, ALTAMENTE TÓXICO 

E INFLAMÁVEL, 
ACONDICIONADO EM 

BOTIJÃO, DE ACORDO COM 
AS NORMAS VIGENTES DA 

ANP E CNPQ. UNIDADE. 

LOTE 06 – 
COTA 

RESERVADA 
ME/EPP/MEI 

(75%) 

UND 16 R$ 397,91 R$ 6.366,56 

 
4. ENTREGA/EXECUÇÃO: 
 
 

4.1. Prazo de entrega: O prazo para entrega dos produtos será de até 5 (cinco) dias úteis, contados a partir 
da emissão da ordem de fornecimento; 

 
4.2. Forma de entrega: As entregas deverão ser feitas sob demanda 

 
4.3. Local de entrega: Gerência de Patrimônio e Materiais/Coordenadoria de Patrimônio e Serviços - 

Endereço: Rua C, bloco III, s/nº, Centro Político Administrativo, CEP: 78049-005, Cuiabá-MT. De 
segunda a sexta-feira, das 8h às 12h ou das 13h às 16hr 

 
4.4. Prazo para reparo, correção, remoção ou substituição: Havendo causa impeditiva para o cumprimento 

dos prazos, a Contratada deverá apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessário ao 
fiscal do contrato, que por sua vez analisará e tomará as necessárias providências para aceitação ou 
não das justificativas apresentadas 
 

5. CONTRATO 
 

5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL: 12 meses a contar da data de sua publicação. 
 

 
6. FISCALIZAÇÃO 
 
             Fiscal Titular: Marcio Paulo Filipin Simões – Mat. 309724 

          Fiscal Substituto:  – Paulo Cesar de Oliveira Falcão - Mat. 277516 
 
7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA S
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Assinado com senha por NANCI BENETTY POFFO - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / GPM -
06/10/2022 às 11:15:18, LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 06/10/2022 às
11:19:42, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS -
06/10/2022 às 11:23:32 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG -
06/10/2022 às 11:51:25.
Documento Nº: 4720766-9044 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4720766-9044
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Elaborado por: 
 

Nanci Benetty Poffo 
Analista Administrativo 

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 
 
 
De acordo: 

Laura Aparecida de Almeida 
Coordenadora de Patrimônio e Serviços 

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 
 
 
 
 
 

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisição de bens e/ou contratação dos serviços constantes 

neste Termo de Referência. 
 
 
 

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque 
Secretária Adjunta de Administração sistêmica 

SEPLAG/MT 
 
 
 
 
 
 
 
 

TERMO DE AUTORIZAÇÃO 

1. AUTORIZAÇÃO: 
1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº                     
012/2022/CPS/SEPLAG e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais 
para contratação de itens da Ata de Registro de Preços nº 013/2022/SEPLAG, para contratação de empresa 
especializada no fornecimento de gás de cozinha e vasilhame de acondicionamento, para atender as 
necessidades da Secretaria de Planejamento e Gestão do Estado de Mato Grosso – Seplag, cujos atos 
procedimentais e contratação devem obediência às condições e termos previstos no presente documento, 
processo administrativo inerente e legislação vigente. 
 
Data:06/10/2022. 

______________________________________ 
BASÍLIO BEZERRA GUIMARÃES DOS SANTOS 

Secretário de Estado de Planejamento e Gestão 

 

Órgão/Entidade: SEPLAG Projeto/Atividade (Ação) 2007 

Unid. Orçamentária: 11.101 Programa: 036 

Nat. da Despesa: 3.3.90.30.007 Fonte: 100 

Valor aplicado: R$ 21.074,16 (vinte e um mil e setenta e quatro reais e dezesseis centavos) 
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Assinado com senha por NANCI BENETTY POFFO - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / GPM -
06/10/2022 às 11:15:18, LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 06/10/2022 às
11:19:42, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS -
06/10/2022 às 11:23:32 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG -
06/10/2022 às 11:51:25.
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