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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

MINUTA DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N<2.27/2022/DPEMT

PROCESSO N2.: 10202/2021 - Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso.

OBJETO: Futura e eventual contratacdio de empresa
especializada para prestagio de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva,
emissdo, marca¢do e remarcagdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, para
atendimento das necessidades da Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso.
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PREAMBULO

PROCESSO Ne.: 10202/2021 - DEFENSORIA PUBLICA.

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO DE LICITA(;AO: MAIOR DESCONTO

REGIME DE EXECUGAO: INDIRETA POR EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

DATA DA REALIZAGCAO: 14/06/2022

HORARIO PREVISTO PARA O INiCIO DA SESSAO: 14:00H (HORARIO DE BRASILIA/DF)

ENDERECO ELETRONICO: HTTPS://WWW.COMPRASNET.GOV.BR

MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGCAO: ENVIAR PARA O ENDERECO PREGOEIROS(@ DP.MT.GOV.BR

EDITAL/TERMO DE REFERENCIA: O EDITAL E SEUS ANEXOS PODERAO SER  LOCALIZADOS NO  SITE:

HTTP://WWW.DEFENSORIAPUBLICA.MT.GOV.BR/, OU NA SEDE ADMINISTRATIVA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO

GROSSO, LOCALIZADA NA SEDE DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, LOCALIZADO NA RUA 02, ESQUINA COM A RUA
C, SETOR A, S/N, QUADRA 04, LOTE 04, CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO, CUIABA, CEP: 78.049-050 DAS 12:00 As 18:00.
TELEFONES PARA CONTATO (65) 99996-1854/99690-3391/99973-9262.

SETOR SOLICITATE: Coordenadoria de Aquisi¢bes e Contratos

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, mediante o Defensor Publico-Geral do Estado, ao
final devidamente subscrito, torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que fara realizar
licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, para a futura e eventual
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo reserva, emissdo, marcacao e remarcac¢do de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, para
atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, na Capital e unidades do
Interior, conforme descrito neste edital e seus anexos, nos termos da Lei Federal n? 8.666/1993, Lei
Federal n2 10.520/2002, Decreto Federal n2 10.024/2019, Decreto Federal n2 12.846/2013 e, no que
couber, ante a autonomia administrativa da DPMT, Lei Estadual n° 11.123/2020, e os Decretos Estaduais
n2. 8.199/2006, n°. 840/2017, n? 572/2016, com suas respectivas alteracbes, observadas as condi¢des
estabelecidas no Edital deste procedimento licitatdrio e, seus anexos, que encontram-se disponiveis para
download no site da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, no enderego eletréonico www.dp.mt.br
no link Licitagbes ou no portal de compras do Governo Federal www.comprasgovernamentais.gov.br,
podendo, também, ser encaminhado por meio correio eletrénico mediante solicitacdo direcionada ao e-
mail pregoeiros@dp.mt.gov.br

1. SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1.1. Na data, horario e enderego eletrénico abaixo indicado far-se-d4 a abertura da sessdo publica de pregdo
eletrénico, por meio de Sistema Eletronico COMPRASNET.
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DIA: 14 de junho de 2022

HORARIO: 14:00h (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

Pregoeira: RENATA LEITE JANSONS, designada pela Portaria 1223/2021/DPG, disponibilizado em 23 de
outubro de 2021 que tera atribui¢do de decidir sobre todos os atos relativos a sessdo.

1.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo serd remarcada automaticamente e tera inicio somente apds comunicagdo via sistema.

2. OBJETO

2.1. FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, MARCAGAO E REMARCAGAO DE BILHETES
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, CONFORME AS ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE INTRUMENTO
CONVOCATORIO E SEUS ANEXOS.

2.1.1. A licitagdo sera dividida em ITEM, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens e/ou grupo forem de seu interesse, devendo
oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2.1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no sistema de catalogagdo de
materiais (CATMAT) do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo do Governo Federal e as especificagbes
constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso é o drgdo gerenciador responsavel pela condugdo do
conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos e gerenciamento da Ata dele decorrente.
3.2. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
qgue ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao érgdo gerenciador, respeitadas, no
que couber, as condicBes e as regras estabelecidas na Lei n® 8.666/1993, Decreto n? 7.892/2013, e Decreto
Estadual n° 840/2002.

3.3. As aquisi¢Oes ou contratagdes, mediante adesdo de ata de registro de precos, ndo poderao exceder a
100% do quantitativo, observado o limite do quintuplo do item, em atengdo ao art. 75, § 42 e 52 do
Decreto Estadual n.2 840/2017;

3.4. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Prego, observadas as condi¢gdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, sem prejuizo dos quantitativos registrados e
desde que a adesdo ndo prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com o érgdo gerenciador.

3.5. As adesdes a ata de registro de pregos sdo limitadas a quantidade que a lei vigente permitir.

3.6. ApOs a autorizagdo do érgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a aquisicao ou
contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precgos.

3.7. Compete ao 6rgdo nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor das
obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relagdo as suas
proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.
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4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos interessados
na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.
4.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo interessado.
4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presung¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.
4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
4.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
4.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagio no momento da
habilitagdo.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP ne2 3, de 2018.

5.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

5.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123,
de 2006.

5.3. Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

5.3.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;
5.3.2. que ndo atendam as condi¢Bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.3.3. estrangeiros que ndo tenham representac¢do legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente;

5.3.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

5.3.5. em concurso de credores, dissolugdo, liquidacdo ou faléncia (exceto quando apresente o seu plano de
recuperagdo aprovado pelo Judiciario);

5.3.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consarcio;

5.4. Como condigdo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proéprio do sistema
eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

5.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

5.4.1.1.no0s itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “nao” impedird o prosseguimento no certame;

5.4.1.2.no0s itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

5.4.2. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
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5.4.3. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

5.4.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

5.4.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;
5.4.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

5.4.7. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de  reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

5.4.8. que cumpre os requisitos do Decreto n. 7.174, de 2010, estando apto a usufruir dos critérios de preferéncia,
no que couber.

5.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitard o licitante as sangOes previstas em
lei, com multa pecuniaria de 03% (trés por cento) sobre o valor do certame.

5.6. A empresa licitante, nos termos da Lei Estadual n.2 9.879, de 07 de janeiro de 2013, regulamentada pelo
Decreto Estadual n.2 1.891, de 20 de agosto de 2013, que dispGe sobre a reserva de vagas de trabalho a presos e
egressos do Sistema Penitenciario Estadual nas contratagdes de mdo de obras e servicos pelo Estado de Mato Grosso
DEVERA disponibilizar, na execucdo do contrato, vagas aos presos, egressos, cumpridores de penas e medidas
alternativas com o auxilio do cadastro mantido pela Fundagdo Nova Chance (FUNAC) na seguinte proporgao:

5.7. até 05 (cinco) postos de trabalho - reserva facultativa;

5.8. de 06 (seis) a 19 (dezenove) postos de trabalho - 01 (uma) vaga;

5.9. de 20 (vinte) ou mais postos de trabalho - no minimo 5% (cinco por cento)

5.10. A contratada deverd apresentar ao gestor do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contado do inicio
efetivo da execugdo dos servigos, a lista dos empregados que ocupardo as vagas disponibilizadas, sendo obrigacdo da
contratada manter durante toda a execugdo do contrato tal disponibilidade de vagas, atualizando mensalmente a
lista apresentada.

5.11. A contratada obriga-se a manter, durante todo o tempo da execugdo do contrato, incluindo-se ai suas
prorrogacoes, a relacdo da proporcionalidade entre as vagas disponibilizadas aos egressos do sistema penitenciario
no mercado de trabalho e aquelas necesséarias ao adimplemento do contrato, de acordo com o previsto na Lei
Estadual n.2 9.879/2013 e no artigo 82 do Decreto Estadual n.2 1.891/2013, sob pena de multa.

5.12. De acordo com o Artigo 42 do Decreto Estadual n.2 1.891/2013, as contratagdes de presos do regime fechado
e semiaberto deverdo obrigatoriamente ser celebradas com a intermediagdo da FUNAC, nos termos do Decreto
Estadual n.2 1.609/2013.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentagdo.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

6.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado
aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

6.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo, ainda
que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.
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6.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo,
ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.7. A ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas serd estabelecida pelo sistema do Comprasnet, o que
somente ocorrerd apds a realizagcdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

6.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

7.1.1. Valor unitdrio, valor total do item ou percentual de desconto;

7.1.2. Marca;

7.1.3. Fabricante;

7.1.4. Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagGes similares a especificagdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicdvel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou inscrigdo do bem
no érgao competente, quando for o caso;

7.2. Todas as especificagGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos servigos.

7.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos servigos.

7.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

7.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (dias) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

7.7. O licitante devera declarar, para cada item, em campo préprio do sistema COMPRASNET, se o produto ofertado
é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia.

7.8. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagOes
publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

7.8.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar
a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DOS LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e
local indicados neste Edital. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2. Sera desclassificado o licitante que se identificar durante a sessdo publica do certame.
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8.3. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

8.4. A classificagdo da proposta em sua analise sumaria ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

8.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase
de lances.

8.6. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.8. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item/valor total do item ou percentual de desconto.

8.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

8.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.11. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante bem como o intervalo entre lances ofertados no
certame, seguirdo os prazos adotados pelo Comprasnet, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.

8.12. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.13. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de tempo de até dez
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

8.14. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superior aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.15. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores
lances, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.16. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a ordem
crescente de valores.

8.17. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o reinicio da
etapa fechada, para que os demais licitantes, até o méximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.18. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso
nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitagdo.

8.19. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia;

8.20. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

8.21. Aos lances de mesmo valor serdo registrados na ordem estabelecida pelo sistema Comprasnet.

8.22. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.23. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.
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8.24. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.

8.25. O Critério de julgamento adotado serd pelo menor valor por item, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

8.26. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.27. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

8.28. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance sera considerada empatadas com a primeira
colocada.

8.29. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

8.30. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.31. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio eletrénico pelo sistema, e
classificados segundo o Comprasnet.

8.32. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto estrangeiro, o
critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.

8.33. A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que sé
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.

8.34. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 39,
§ 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

8.34.1. no pais;

8.34.2. por empresas brasileiras;

8.34.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;

8.34.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo.

8.35. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
empatadas.

8.36. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro averiguara a existéncia de empate ficto
para sé entdo encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condiges diferentes das previstas neste
Edital.

8.37. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
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8.38. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.39. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8.40. Para a aquisicdo de bens comuns de informatica e automagao, definidos no art. 16-A da Lei n° 8.248, de 1991,
sera assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo 32, conforme procedimento estabelecido nos artigos
5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

8.41. Nas contratagdes de bens e servigos de informatica e automagdo, nos termos da Lei n? 8.248, de 1991, as
licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que fizerem jus ao direito de preferéncia
previsto no Decreto n? 7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse beneficio em relagdo as médias e as
grandes empresas na mesma situagao.

8.42. Quando aplicada a margem de preferéncia a que se refere o Decreto n? 7.546, de 2 de agosto de 2011, ndo se
aplicard o desempate previsto no Decreto n2 7.174, de 2010.

8.43. Para produtos abrangidos por margem de preferéncia, caso a proposta de menor pre¢o ndo tenha por objeto
produto manufaturado nacional, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos manufaturados
nacionais que estdo enquadradas dentro da referida margem, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro.

8.44. Nesta situagdo, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia tornar-se-a a proposta
classificada em primeiro lugar.

| 9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
9.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao prego maximo fixado
(Acorddo n2 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
9.1.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.
9.2. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;
9.3. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas.
9.3.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
9.3.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se
for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de n3o aceitagdo da proposta-
9.4. Caso a proposta classificada em primeiro lugar tenha se beneficiado da aplicagdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro solicitara ao licitante que envie imediatamente, por meio eletrénico, com posterior encaminhamento por
via postal, o documento comprobatério da caracterizagdo do produto manufaturado nacional.
9.5. O licitante que ndo apresentar o documento comprobatério, ou cujo produto ndo atender aos regulamentos
técnicos pertinentes e normas técnicas brasileiras aplicaveis, ndo podera usufruir da aplicagdo da margem de
preferéncia, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
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9.5.1. Nessa hipdtese, bem como em caso de inabilitagdo do licitante, as propostas serdo reclassificadas, para fins
de nova aplicagdo da margem de preferéncia.

9.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

9.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

9.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a negociagdo em condigGes
diversas das previstas neste Edital.

9.8.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com o licitante para que seja obtido prego melhor.

9.8.2. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

9.9. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida, se for o caso.

9.10. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitagdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

10. DA HABILITACAO

10.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/)

10.1.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.1.3.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

10.1.3.3. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.

10.1.4. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de
participagdo.

10.1.5. No caso de inabilitagdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitagdo da proposta subsequente.

10.2. Caso atendidas as condigOes de participagdo, a habilitagdo do licitante sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo
econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.
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10.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018
mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigbes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

10.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagtes constantes do SICAF para que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva
documentacgdo atualizada.

10.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletrénicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s),
conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.

10.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacgdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de xx (xx) horas, sob pena de inabilitagdo.

10.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

10.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

10.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
10.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo:

10.8. Habilitagdo juridica:

10.8.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

10.8.4. inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.8.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

10.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

10.8.7. No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do
art. 42, §22 do Decreto n. 7.775, de 2012.

10.8.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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10.8.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo;
10.8.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva;

10.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

10.9.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

10.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

10.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condi¢do mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

10.9.8. caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

10.10.Qualificagdo Econdémico-Financeira.

10.10.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.10.1.1. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas, descritas no Termo de Referencia, quando for o caso.

10.10.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

10.10.3. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacdo da proposta;

10.10.3.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentagdo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro.
(Art. 32 do Decreto n2 8.538, de 2015);

10.10.3.2. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

10.10.3.3. ¢é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.
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10.10.3.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima auditoria
contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n? 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo fiscalizador;
10.10.4. A comprovagdo da situagdo financeira da empresa serd constatada mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 ( um) resultantes da aplicagdo das
férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

$G = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

10.10.5. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administragdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

10.11.Qualificagdo Técnica

10.11.1 A documentagéo relativa a qualificagdo técnica consistira em:

10.11.1. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou de direito privado idonea,
estabelecidas no territério nacional, que comprove a prestagao do objeto ora licitado ou de caracteristicas similares
e que demonstre o efetivo cumprimento do que fora estabelecido no contrato ou instrumento equivalente.

10.11.2. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
de qualquer menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

10.11.3. Declaragdo de cumprimento da Lei n2 9.879/2013.

10.12.0 licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e das
demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio.

10.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

10.13.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.
10.14.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

10.15.A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sangBes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
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pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido
0 mesmo prazo para regularizagao.

10.16.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessdo,
informando no “chat” a nova data e horério para a continuidade da mesma.

10.17.Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.18.Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

10.19.0 licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as
do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das
sancgGes cabiveis.

10.19.1. N3o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagdo recaird sobre of(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagio do licitante nos
remanescentes.

10.20.Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA |

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas,
podendo ser prorrogado a critério do pregoeiro, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:
11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
11.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no decorrer da execugao
do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

11.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n? 8.666/93).

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitdrios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

11.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacdo.
11.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

11.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologagao.

12. DOS RECURSOS |

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is)
decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da
intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
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12.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

12.4. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importard a decadéncia desse
direito.

12.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razBes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.7. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste
Edital.

13.DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sessdo publica poderad ser reaberta:

13.2. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica
precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.

13.3. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo
assinar a Ata de Registro de Pregos ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal, nos termos do art. 43, §12 da LC n2
123/2006.

13.4. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

13.5. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

13.6. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo com a
fase do procedimento licitatério.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdao dos recursos apresentados.

14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologard o
procedimento licitatério.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatario o prazo de 03 (trés) dias, contados a partir da data
de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de
Registro de Pregos, a Administragcdo podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de
seu recebimento.

15.2.1. Serd permitida a assinatura eletronica da Ata, mediante uso de certificacdo digital ICP Brasil, caso o
representante legal do licitante a possua, no mesmo prazo indicado no item 15.1.

15.1.3. O prazo podera ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela DPE-MT.
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15.3. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

15.4. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n2 8.666,
de 1993.

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar
o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.
16.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.4. Serad permitida a assinatura eletronica da Ata, mediante uso de certificacdo digital ICP Brasil, caso o
representante legal do licitante a possua, no mesmo prazo indicado no item 16.3.

16.5. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragdo.

16.6. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

16.7. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢oes
da Lei n2 8.666, de 1993;

16.8. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

16.9. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n?
8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.10.0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses prorrogavel conforme previsdo no instrumento contratual
ou no termo de referéncia.

16.11.Previamente a contratagdo a Administragdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3,
de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da Lei n? 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao
CADIN.

16.12.Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver
inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem Onus, antes da contratagao.

16.13.Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o
cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.
16.14.Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovagado das condigdes de
habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata
de registro de pregos.

16.15.Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condiges de habilitagdo consignadas no edital ou se
recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de prec¢os, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des
das demais cominagbes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de
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classificagdo, para, apdés a comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociac¢do, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16.16. Em caso de prestacdo de servigos de forma continua, podera ter a sua duragdo prorrogada por iguais e
sucessivos periodos com vistas a obtengdo de pregos e condigGes mais vantajosas para a Administragdo, limitada a
sessenta meses.

17. DO PRECO

17.1. As regras acerca da revisdo OU reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas na minuta do contrato anexa
a este instrumento.

18. DO PRAZO DA ENTREGA E DA EXECUCAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

18.1. As regras acerca do prazo da entrega, execugdo do objeto, garantia, fiscalizagdo do servigo, decorrentes da
contratagdo, objeto da licitagdo encontram-se estabelecidas no Termo de Referéncia, Ata de Registro de Precgos e
Minuta do Contrato, anexos a este instrumento convocatério.

19. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE E DA DPE-MT

19.1. As obrigagbes das partes sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, Ata de Registro de Pregos e Minuta
do Contrato, anexos a este instrumento convocatorio.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As obrigagbes acerca do pagamento decorrente da contratagdo, objeto da licitagdo encontram-se
estabelecidas no Termo de Referéncia, Ata de Registro de Pregos e Minuta do Contrato, anexos a este instrumento
convocatorio

21. DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA

21.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do
licitante mais bem classificado.

21.1.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo
ao licitante melhor classificado.

21.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor, estes
serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada durante a fase competitiva.

21.3. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e somente sera
utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipdteses
previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013.

22, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. As SangBes Administrativas encontram-se estabelecidas no Termo de Referéncia, Ata de Registro de Precos e
Minuta do Contrato, anexos a este instrumento convocatério.

23. DA GARANTIA CONTRATUAL

23.1.A contratada prestard garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da devida notificagdo pela
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, em percentual equivalente a 5% (dois por cento) sobre o valor do
contrato, podendo optar por quaisquer das modalidades previstas no art. 56 da Lei 8.666/93.

23.2. A garantia contratual se destina a assegurar o pleno cumprimento do contrato administrativo, possibilitando
do valor prestado em garantia contratual servir como pagamento de eventuais multas aplicadas e de débitos
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decorrentes de prejuizos causados a Administragdo, sem que para isso seja necessaria a propositura de agdo judicial,
nos termos do art. 56, §22, da lei n2 8.666/93.

23.3. A garantia prestada pela contratada sera liberada ou restituida apds a execugdo do contrato, quando verificada
que ndo existam pendéncias junta a Administragdo e outros encargos.

23.4. A contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para descontar os valores referentes a eventuais
multas aplicadas a contratada, bem como nos casos decorrentes de inadimplemento contratual, e de indenizagdo
por danos causados ao patrimonio da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso ou de terceiros, ocorridos nas
suas dependéncias.

24. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

24.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

24.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail pregoeiros@dp.mt.gov.br, ou por
peticdo dirigida ou protocolada na Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, localizada
na Rua 02, esquina com a Rua C, Setor A, s/n2, quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT — CEP:
78.049-050.

24.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnagdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

24.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

24.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, por meio eletrénico pelo e-mail
pregoeiros@dp.mt.gov.br ou por petigdo dirigida ou protocolada na Sede Administrativa da Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso, localizada na Rua 02, esquina com a Rua C, Setor A, s/n?, quadra 04, lote 04, Centro Politico
Administrativo, Cuiaba-MT — CEP: 78.049-050.

24.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos
anexos.

24.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

24.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro,
nos autos do processo de licitagdo.

24.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administragdo.

25. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

25.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrdrio, pelo Pregoeiro.

25.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

25.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

25.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagdo.

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 — Cuiaba -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br/
E-mail: Defensoriacontratos@dp.mt.gov.br

CPS - 04/11/2022 as 13:04:57.
Documento N°: 5257803-5119 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=5257803-5119

Assinado com senha por THIAGO FERREIRA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 /

SEPLAGDIC202223975A

4
¢



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Gerén( — itratos

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

25.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatdrio.

25.7. Fica assegurado a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, a qualquer momento do procedimento
licitatorio solicitar, as expensas da empresa interessada, quaisquer comprovagdes que julgar pertinentes e cabiveis
para o correto decurso do processo.

25.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

25.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

25.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

25.11. Os insumos constantes da planilha de formagdo de pregos deverdo ter seus pregos demonstrados com
memorias de calculos, devidamente justificados, bem como deverd ser comprovada a exequibilidade dos valores
apresentados na planilha de custos, sob pena de desclassificagdo da proposta. Caso persista divida quanto a
exequibilidade de algum valor cotado na planilha de custos, o Pregoeiro podera promover diligéncia para verificar a
compatibilidade dos pregos orgados com os praticados no mercado.

25.12. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.dp.mt.gov.br, e também poderdo ser
lidos e/ou obtidos no endereco Rua, esquina com a Rua C, Setor A, s/n?, quadra 04, lote 04, Centro Politico
Administrativo, Cuiaba-MT — CEP: 78.049-050, nos dias Uteis, no horario das 12;00 horas as 18;00 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

25.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

25.13.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

25.13.2. ANEXO Il — Declaragdo de que ndo emprega menor;

25.13.3. ANEXO Ill — Declaragdo de Cumprimento da Lei n° 9.879/2013;

25.13.4. ANEXO IV - Ata de Registro de Pregos

25.13.5. ANEXO V- Minuta de Termo de Contrato.

Cuiaba, 25 de maio de 2022.

Autoridade competente
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISICAO/CONTRATACAO

1 - ORGAO: Defensoria Publica — DP/MT

2 - PROCESSO E DOCUMENTO: Processo n2 10202/2021.

3 - NUMERO DA UNIDADE ORCAMENTARIA: 10101

4- DESCRICAO DE CATEGORIA DA DESPESA: Aquisicdo de servicos

5 — VERBA DE CONVENIO: ( ) SIM (X) NAO

6 - UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: Coordenadoria de Aquisi¢cdes e Contratos
7 — UNIDADE TECNICA: Chefia de Gabinete do DPG

Il - FUNDAMENTACAO MiNIMA PARA CONTRATAGCAO

1. Objeto Sintético:

1.1. Futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de agenciamento
de viagens, compreendendo reserva, emissdo, marcacdao e remarcac¢do de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso.

2 — Justificativa técnica da necessidade da contratacdo:

2.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso é uma instituicdo essencial a fungao jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a orientagao juridica e a defesa em todos os graus dos necessitados, na forma do
art. 52 da Constituicao Federal.

2.2. Para cumprir com os objetivos da institui¢do, é necessario o fornecimento de cursos de capacitagdo e
atualizagdo aos servidores e membros, assim como o comparecimento dos agentes da Instituicdo em
reuniGes e eventos de nivel nacional. Cita-se, como exemplo, as reunides do Colégio Nacional dos
Defensores Publicos Gerais e o Congresso Nacional de Defensora e Defensores Publicos.

2.3. Além disso, a demanda foi prevista no Plano Anual de Aquisi¢des de 2022, com valor estimado em RS
115.000,00 (cento e quinze mil).

2.4. Desse modo, para viabilizar tal atuagdo da Instituigdo, se faz necessaria a aquisi¢do de servigos para a
emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais.

2.5. A Defensoria conta atualmente com 199 Defensores Publicos e 391 servidores, assim, o valor
estipulado deverd atender suficientemente a todos os agentes da Instituicdo. Para estimar tal quantidade,
se faz necessario avaliar o histdrico passado de aquisigdo de passagens aéreas desta Instituicdo.

2.6. A despeito da importancia de tal método, a analise do quantitativo utilizado no ano de 2021 nao
correspondera as reais necessidades da Defensoria, uma vez que em virtude da pandemia do coronavirus
a utilizagdo do servico em questdo foi comprometida, sobretudo por volta do més de margo a abril de
2021, nos quais houve o apice de mortes e o colapso do sistema de saude.

2.7. Desse modo, estima-se que no proximo ano sera utilizado de RS 293.527,85 (duzentos e noventa e
trés mil quinhentos e vinte e sete reais e oitenta e cinco centavos) em passagens aéreas nacionais,
considerando:
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1. Ovalor previsto no Plano Anual de Aquisig0es;
2. A média de valor utilizada no ultimo ano;
3. 0 avango da vacinagdo e, por consequéncia, o provavel aumento do nimero de viagens.

3 - Elenco dos itens da categoria de servicos:
3.1. Os servigos a serem futura e eventualmente prestados, sdo:

. VALOR
ITEM DESCRICAO PREVISTO
01 Servigos de agenciamento de viagens, que efetue a cotagdo, reserva, emissdo de RS 293.527,85
bilhetes, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas

4 - Do valor estimado da contratacdo:
4.1. O valor total estimado do registro de precos é de RS 293.527,85 (duzentos e noventa e trés mil
quinhentos e vinte e sete reais e oitenta e cinco centavos), assim distribuidos:

Item Descrigdo Valor anual | Valor maximo | Percentual de | Percentual | Valor | PUG -
para aquisi¢do | do servigo de | desconto no | de total TCE/MT
de passagens | agenciamento | valor do | desconto (a+(b-

(a) (taxa DU) servico de | nas c)+d)
(b) agenciamento | passagens
(c) aéreas (d)
1 Servigos de | R$293.527,85 | RS 293.527,85 100% 13,50% 216999-1
agenciamento de (10%)
viagens, que

efetue a cotagdo,
reserva, emissao
de bilhetes,
marcagao,

remarcagao e
cancelamento de
passagens aéreas

4.2. O percentual cobrado pelo servico de agenciamento de passagens, popularmente conhecido como
taxa DU, foi fixado em 10% (dez pontos percentuais) sobre o valor dos bilhetes aéreos. Esse percentual foi
fixado tendo por base o limite maximo de cobranga do aludido servigo.

4.3. O percentual de desconto licitado incidird no valor do servigo de agenciamento (taxa DU), podendo
chegar até 100% de desconto, além disso, caso a empresa oferte 100% de desconto no servico de
agenciamento, podera ser ofertado desconto no valor das passagens aéreas.

4.4, Sera considerada vencedora a empresa que ofertar o menor valor total para a aquisigdo, somando,
para tanto, o valor anual para aquisi¢do das passagens ao valor do servigo de agenciamento (aplicado o
percentual de desconto ofertado neste), adicionando, por fim, o percentual de desconto no valor das
passagens aéreas.

4.5. Os valores constantes neste instrumento foram informados pela Central de Cota¢Oes através de
realizagdo de pesquisa de pregos (Relatdrio n2 048/2022/CDC/CAC — Procedimento de Cotagdo).

5 — Da Justificativa para concessdo de Adesdes Carona:
5.1. A lei determina expressamente que, desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro
de precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade que ndo tenha
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participado do certame licitatério, mediante anuéncia do érgdo gerenciador.

5.2. Assim, a permissdo a adogdo de Adesdo a Ata de Registro de Prego a ser licitada, justifica-se pela
vantajosidade para a Administragdo Publica, para a agilidade da contratagdo, considerando que a adesdo a
ata é um processo menos moroso do que um processo licitatério comum. Portanto, em respeito aos
principios da economicidade e da isonomia, em razdo de uma melhor organizacdo e otimizacdo de
aquisicdes andmala e excepcional, e a devida comprovac¢ado da vantajosidade como érgdao em “carona”, vez
que este 6rgdo excepcionalmente ocupa, condi¢do indispensavel para a legalidade da adesdo, além de
possibilitar maior nuimero de fornecedores interessados a participar do certame, aumentando a
competitividade e resultando em melhores precos ao érgao gerenciador.

6 — Do Reajuste e da Revisdo dos Precos:

6.1. Ndo havera reajuste do valor contratado dentro do prazo de 12 (doze) meses.

6.2. O valor contratado poderd ser revisado nas hipdteses legalmente previstas, ficando ao encargo da
contratada demonstrar a ocorréncia do fato superveniente, imprevisivel para as partes, que desequilibrou
a relagdo contratual de maneira grave.

6.3. A Contratante resguarda-se o direito na concessdo ou nio da concessdo do reajuste e da revisdo,
mediante justificativa da Autoridade Superior competente.

6.4. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento, nos termos do 8° do art. 65 da Lei Federal
n° 8.666/93, exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser
formalizados por aditamento contratual.

7 —Dos acréscimos e decréscimos
7.1. Fica previsto a possibilidade do acréscimo ou decréscimo de quantitativos dos servicos a serem
prestados, nos termos do § 12 do art. 65 da Lei n28.666, de 1993, através do contrato a ser celebrado.

8 — Do detalhamento dos servicos

8.1. Quanto a execucdo dos servigos, devera ser observadas as seguintes exigéncias:

a) A empresa contratada devera ser especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens;

b) Devera efetuar a cotagdo, reserva, emissdo de bilhetes, marcacdo, remarcagdo e cancelamento de
passagens aéreas em viagens para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, da forma mais econémica para a DPMT;

b.1) O prego da passagem aérea nesse tipo de contratagdo compreende: o bilhete + o valor do servico de
agenciamento (se houver) — os descontos ofertados na taxa DU ou no valor do bilhete + taxas de
embarque.

c) A empresa contratada devera possuir registro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei 11.771/2008.
d) A contratagdo sera pelo menor valor ofertado, calculado com base no maior desconto percentual no
valor do servigo de agenciamento de passagens, conhecido como “taxa DU” e nas passagens aéreas.

9 —Da vigéncia da ARP:

9.1. O prazo de vigéncia do registro de precos serd de 12 (doze) meses.

9.2. A validade da Ata de Registro de Pregos conta-se a partir da data da sua assinatura e eficacia apos a
publicidade no Diario Oficial do Estado, nos termos da Lei n2 8666/93.
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9.3. Fica vedada a sua prorrogagdo, nos termos do Decreto Federal n2 7892/2013 e suas alteragdes.

10 - Inicio da execugdo do servico:

10.1. Apés a assinatura da Ata de Registro de Precos, a DPMT poderd celebrar contrato ou instrumento
equivalente, na medida da necessidade da aquisicdo, estando a empresa contratada apta a iniciar a
prestacdo do servigo, nos termos das informagdes que estardo contidas na Ordem emitida.

11 — Publico/clientela alvo:
11.1. O publico alvo a ser beneficiado com a futura e eventual contratacdo serdo os membros e servidores
da Instituicdo.

12 — Das obrigacbes da contratada:

12.1. Por este instrumento, a empresa contratada obriga-se a:

12.1.1. Assinar a Ata de Registro de Pregos oriunda do certame que visa a futuro e eventual prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissdo, marcagao e remarcagao de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades da Defensoria
Plblica do Estado de Mato Grosso, apds assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, mediante
Ordem de Servigo;

12.1.2. Cumprir rigorosamente todas as especificagdes do servico para atender a demanda da DPMT,
conforme condicBes e exigéncias a serem estabelecidas.

12.1.3. A Contratada deverd entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais em até
24 (vinte e quatro) horas, apds a solicitagdo da Contratante, diretamente ao servidor responsavel pelo
servi¢co no ambito da Contratante ou a outro designado.

12.1.4. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhetes de passagens aérea podera ser
solicitada sem tempo suficiente para obediéncia ao prazo acima previsto, devendo a Contratada, nesse
caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

12.1.5. Além disso, a empresa contratada devera manter para a Contratante ou a sua disposicdo, a
qualquer momento, durante o horario de expediente local do estado de Mato Grosso, compreendido entre
08h00min e 18h00min, de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios suficientes para suprir
prontamente as solicitagbes decorrentes dos servicos enumerados neste documento. Apés o horario
estipulado, nos fins-de-semanas e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os
casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para a Contratante, plantdo com telefones fixos ou
celulares e e-mails.

12.1.6. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, no caso das passagens aéreas, horario e
frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos
bilhetes.

12.1.7. Proceder a emissdao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pela
Contratante.

12.1.8. Emitir as passagens aéreas solicitadas com o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programacdo da
viagem.

12.1.9. A Contratada se obriga, sempre que se verificar a condi¢do acima, manter o menor prego em
vigor, praticado por qualquer das companhias do setor, mesmo que em carater promocional.
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12.1.10. Informar a Contratante os pregos praticados pelas companhias de transporte aéreo e suas
eventuais majoragdes, se previstas, fornecendo cotacdes atualizadas, inclusive as de pregos promocionais,
bem como informar sobre regras e taxas relativas ao reembolso, a remarcagdo, a alteragdo dos prazos de
reservas e ao no-show;

12.1.11. Efetuar a marcagdo de assentos e despacho de bagagens, quando solicitado e indicado pela
Contratante;

12.1.12. Os valores cobrados pelos bilhetes serdo iguais aos fornecidos pela companhia aérea, acrescidos
apenas do valor cobrado pelo servico de agenciamento ou pelo desconto ofertado, que devera ser
discriminado separadamente. Ndo apresentar, em hipdtese alguma, valor maior do que o comercializado
pela companhia aérea pelo mesmo bilhete em seus canais de compra oficiais (site da empresa).

12.1.13. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovagado dos valores vigentes das tarifas
a data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

12.1.14. A Contratada devera disponibilizar para a Contratante um sistema de autoagendamento tipo self-
booking, que devera estar disponivel 24/7 (vinte e quatro horas por dia e sete dias por semana), inclusive
em dias ndo Uteis e feriados, para que os usudrios dos servigos possam efetuar as reservas, devendo essa
ferramenta atender aos seguintes requisitos:

12.1.15. Acesso via web;

12.1.16. Consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando
trecho, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

12.1.17. Cotagdo simultdnea de, no minimo 3 (trés) companhias aéreas, para o trecho consultado,
indicando o de menor prego;

12.1.18. Servigos de reserva de bilhetes aéreos nacionais;

12.1.19. Disponibilizagdo de tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas;

12.1.20. Gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens programadas
pela Contratante, com fluxo on line de aprovagdo e relatérios gerenciais das atividades, incluindo as
funcionalidades de self booking;

12.1.21. Relatdrio de Remarcagdes de Bilhetes;

12.1.22. Levantamento de passagens emitidas por passageiro, devendo conter as seguintes informacgdes:
valor gasto com passagens e excesso de bagagem, destino e periodo da viagem;

12.1.23. Capacitar os usudrios da Contratante a utilizar a ferramenta de selfbooking;

12.1.24. Os custos da capacitacdo dos usudrios (Contratante) correrdo por conta da Contratada;

12.1.25. Tal exigéncia se justifica na necessidade de uma fiscalizagdao efetiva do valor das passagens
encaminhados pela agéncia, bem como possibilitara maior agilidade na emissdo das passagens, atendendo
mais adequadamente as demandas da Instituicdo;

12.1.26. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reserva de passagem, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque em aeroportos.

12.1.27. Refazer e/ou corrigir, no prazo maximo de 01 (uma) hora, a contar da comunicagio, os servicos
rejeitados quando em horario de expediente e 24 (vinte e quatro horas) nos demais casos.

12.1.28. Apresentar faturas com os seguintes dados: identificagdo do bilhete (numero, data da emissao,
data da viagem, companhia aérea e trecho), nome do passageiro, valor da tarifa, valor da taxa de
embarque, valor do servigo de agenciamento ou do desconto e valor da fatura.

12.1.29. Fornecer mensalmente, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos n3o utilizados no periodo, através de relatdrios que permitam a Contratante, acompanhar o
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andamento das aquisi¢cbes, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc.

12.1.30. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura seguinte
emitida pela Contratada, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.

12.1.31. Reembolsar a Contratante, o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovados, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual.

12.1.32. Fornecer sempre que solicitado pelo Contratante, declaragdo expedida por companhias aéreas
legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui
idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obriga¢des contratuais e financeiras perante as
mesmas e que dispde de terminal para reservas.

12.1.33. A Contratada devera substituir as suas expensas, imediatamente, apds o recebimento da
notificacdo expedida pela drea requisitante, o bilhete, caso se constate qualquer situacdo que esteja em
desacordo com as especificagcdes deste Termo.

12.1.34. Responsabilizar-se por todas as despesas — diretas e indiretas, com a prestacdo dos servicos em
tela, ndo acarretando quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades com funcionarios da contratada, na
execuc¢do do objeto para a Defensoria Publica Estadual;

12.1.35. Garantir a qualidade dos servigos adquiridos, respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos
decorrentes da ma execugdo do instrumento de contrato.

12.1.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, qualquer anormalidade na presta¢do dos servicos e
prestar os esclarecimentos necessarios;

12.1.5. Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo dos servicos a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes, nos termos da legislagdo vigente e das regras expressas neste Termo
de Referéncia. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que serd exercida pela Contratante;

12.1.8. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Oes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo que lhes foram exigidas, nos termos da Lei Federal n?
8.666/1993;

12.1.9. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais
vigentes;

12.1.11. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a terceiros, ainda que
culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela Defensoria Publica do Estado;

12.1.13. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, ficando expressamente vedada a
subcontratacdo, sub-rogacao ou afins.

12.1.14. Apresentar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da data da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato, mediante a opgdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus credores econémicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo
técnica n. 040/2010/AGE;
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b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo”
representado por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia
segurada o valor nominal da garantia exigida e como beneficiario o Orgdo/Entidade DPMT:

¢) Fianga bancdria, que devera conter expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do
Cddigo Civil Brasileiro.

13 - Das obrigacdes da contratante:

13.1. Por este instrumento, a Defensoria Publica obriga-se a:

13.1.1 Proporcionar todas as condi¢Ges para viabilizar o inicio da prestacdo do servico a ser executado pela
contratada;

13.1.2 Notificar a empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada na execugdo do servico em
tela;

13.1.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢Ges estabelecidas, garantindo a real disponibilidade
financeira para a quitagdo de seus débitos frente a empresa prestadora dos servigos ora contratados, sob
pena de ilegalidade dos atos;

13.1.4. Receber os servigos nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

13.1.5. Recusar os servigos devolvé-los nas seguintes hipoteses:

13.5.1.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

13.5.1.2. Que possuirem nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com presente Termo de
Referéncia;

13.5.1.3. Quando entregues em desacordo com as especificagcdes dos requisitos obrigatdrios deste.

13.1.6. O recebimento provisdrio dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Publica, no ato da
entrega do produto e da nota fiscal pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

13.1.7. O recebimento provisério ndo implica sua aceitacdo;

13.1.8. O recebimento definitivo dar-se-3a, pela Defensoria Publica, apds a verificagdo do cumprimento das
especificagdes dos servigos, nos moldes deste Termo de Referéncia, do Edital e seus anexos, bem como do
Contrato e da proposta vencedora, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisdrio.

14 — Da fiscalizagdo:

14.1. A fiscalizagdo serd exercida por um representante da Defensoria Publica, ao qual competira dirimir as
ddvidas que surgirem e de tudo dard ciéncia a contratante (art. 67 da Lei n28.666/93).

14.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante
terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeiges técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Defensoria Publica ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n2 8.666/93).

15 — Da dotacdo orcamentdria:

15.1. A dotagdo orgamentdria pela qual correra a presente despesa, sera indicada em momento anterior a
formalizagdo do contrato ou instrumento habil, nos termos do Decreto Federal n2 7892/2013 e da Lei
8.666/93.

16- Das condicOes de pagamento:
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16.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

16.1.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada junto a contratante até 102 dia util apds o recebimento
definitivo dos servigos, cujo pagamento sera realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente
atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o
respectivo comprovante de que os servicos foram realizados a contento. Serdo feitos descontos dos
impostos devidos;

16.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao
contratado para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o
prazo para pagamento da data da sua representacao.

16.1.3. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pre¢os ou a atualizagdo monetaria;
16.1.4. A contratada indicard no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome do banco,
agéncia e conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e serd efetuado via ordem bancdria, bem
como o numero do contrato;

16.1.5. Junto as Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa de
Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddao Negativa de Débito do FGTS e INSS, sem os
quais fica impossibilitada a efetivagao da liquidagdo do pagamento, nos termos do art. 12 do Decreto
Estadual 8.199/2006;

16.1.6. No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto
contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.);

16.1.7. A critério da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, os créditos existentes em favor da
contratada poderdo ser utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta uUltima;

16.1.8. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas
contratuais, podera sustar o pagamento de qualquer nota fiscal apresentada pela contratada, no todo ou
em parte, nos seguintes casos:

16.1.8.1. Execugdo parcial ou defeituosa dos servigos;

16.1.8.2. Existéncia de débito da contratada para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso,
proveniente da execugdo do contrato e/ou instrumento equivalente a este;

16.1.8.3. Ndo cumprimento da obrigacdo contratual, hipétese em que o pagamento ficara retido até a
contratada atenda cldusula infringida;

16.1.8.4. Paralisagao dos servigos por culpa da contratada.

16.1.9. Ocorrera retengdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipdteses em que
a contratada:

16.1.9.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas;

16.1.9.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execuc¢do dos
servigos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

16.1.10. A ndo disponibilizacdo das informagdes e/ou documentos exigidos no item 16.1.5 caracteriza
descumprimento de cldusula contratual, sujeitando a contratada a aplicagdo da penalidade legalmente
cabivel.

17 - Das Glosas:
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17.1. A Contratante podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a
serem enviados a contratada, nas seguintes hipoteses:

a)Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do ndo cumprimento de
parametros administrativos estabelecidos para a cobranga de servigos, tais como: auséncia de assinaturas;
rasuras; auséncia de apresenta¢do de documentos referentes ao pagamento, etc;

b)Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens que comp&dem as faturas
apresentadas.

17.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da contratada no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias apds seu pagamento, por escrito, onde conste o niumero da corre¢do informada no aviso, numero do
contrato, ou documento equivalente, més da prestacdo dos servicos, valor recursado e as devidas
justificativas, para anadlise pelo fiscal do Contrato da DPE-MT. Esgotado este prazo, as glosas serdo
consideradas definitivas.

17.3. Na hipdtese de siléncio ou inércia da contratada quanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo
de 60 (sessenta) dias para interposicdo de recurso de glosa, dar-se-a rasa, total e plena quita¢do de toda e
qualquer diferencga.

17.4. A DPE-MT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento formal do
recurso, para apresentar, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos
acertos, se for o caso.

17.5. A DPE-MT poderd, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos, proceder a corregées
em virtude da identificacdo de questdes ndo verificadas quando do processamento das faturas.

17.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acordo com os calendarios
de pagamentos.

18- Das sangdes:
18.1.A Administra¢do podera aplicar a contratada as penalidades abaixo descritas, conforme prevé a Lei n°

8.666/93:

18.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em prestar os servigos, ou ainda pela inexecugdo parcial ou total
das clausulas, a contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado,
limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de inexecugdo
parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de inexecugdo
total;

e) Para os casos de multas ndo previstas, aplicar-se-a o valor de 2% (dois por cento) sobre o valor
empenhado;

f) Sera configurada a inexecugao parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apds
o término do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30 (trinta) dias;

g) Sera configurada a inexecugdo total do objeto, quando:

gl) Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega
do objeto, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2) Toda prestagdo de servigos ndo for aceita pela fiscalizagdo por nao atender as especificagGes.
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18.2. Na hipdtese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de
comportamento inidéneo, a contratada, sem prejuizo de outras san¢des e multas, podera incorrer nas
seguintes penalidades:

a) Suspensdo tempordria para participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até
02 (dois) anos;

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem
0os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a Defensoria
Publica, depois de ressarcido dos prejuizos causados;

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, se a empresa ensejar o retardamento da execugdo da
contratagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do compromisso contratado,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citagdo e da ampla defesa;

18.3 A multa eventualmente imposta a contratada serd automaticamente descontada da fatura a que fizer
jus, acrescida de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més. Caso ndo tenha valor a receber da
Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificagdo,
para que efetue o pagamento ou apresente defesa. Ndo realizando o pagamento ou ndo apresentado
defesa no prazo devido, os dados da contratada serdo encaminhados ao Orgdo competente para proceder
a inscricdo da mesma na Divida Ativa do Estado;

18.4. As multas e sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo eximem a contratada da reparagdo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar a Administragdo;

18.5. As sangGes previstas nesta clausula sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladamente
ou cumulativamente no caso das multas, sem prejuizo a outras medidas cabiveis;

18.6. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forgca maior,
devidamente justificado e aceito pela Administragdo do contratante, o contratado ficard isento das
penalidades mencionadas;

18.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a assegurado o contraditério e ampla
defesa, observando o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93;

18.8. A autoridade competente na aplicagao das san¢des, levarda em consideragao a gravidade da conduta
da empresa contratada, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observando o Principio da Proporcionalidade.

19 - Da rescisdo contratual:

19.1. O Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos da Lei n.2 8.666/93, atualizada;
19.2. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisao administrativa prevista no
art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

19.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n? 8.666/93 e suas alteragBes, ndo dard a
Contratado direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial;

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 — Cuiaba -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br/
E-mail: Defensoriacontratos@dp.mt.gov.br

SEPLAGDIC202223975A

Assinado com senha por THIAGO FERREIRA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050/
CPS - 04/11/2022 as 13:04:57.

Documento N°: 5257803-5119 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=5257803-5119

4
¢



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Gerén( — itratos

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

19.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por
parte da Contratante, a retengdo dos créditos decorrentes do futuro e eventual Contrato, limitada ao valor
dos prejuizos causados, além das sangGes previstas neste ajuste até a completa indenizagdo dos danos;
19.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragdo sera cabivel, a ndo
ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no Contrato e comprovadamente
realizadas pela Contratada.

20- Modalidade da aquisicdo/contratacdo:

20.1. A contratacdo sera realizada mediante licitacdo, na modalidade Pregdo Eletrénico, para celebracdo
de Ata de Registro de Precos, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002 e Decreto Federal n2 10.024/2019,
do Decreto Federal n® 7892/2013, bem como Decreto Estadual n? 840/2017 e subsidiariamente a aplicacdo
da Lei Federal n2 8.666/93, a qual as partes celebrantes se sujeitardo.

20.2. O regime de execugdo da contratacdo que trata este Termo de Referéncia serd indireto por prego
unitdrio, conforme disposto no art. 62, VIlI, e art. 10, Il, ambos da Lei n2 8.666/93 e alteracdes.

21 —Dos casos omissos:
21.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93, dos Decretos Federais
n2 10.024/2019 e 7892/2013 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199/2006.

22 — Da vinculagdo:
22.1. Respeitando o Principio da Vinculagdo, a futura e eventual contratagdo vincula-se ao Edital e seus
anexos — Termo de Referéncia, Ata de Registro e Contrato celebrados, e a proposta adjudicada.

23- Resultados esperados diretos e indiretos:
23.1. Os resultados pretendidos com a presente aquisicdo visam viabilizar aos Membros e servidores a
atuagado Institucional na participagdo de eventos a nivel nacional.

24 - Do gerenciamento da Ata de Registro de Precos e do Contrato

24.1. O gerenciamento da Ata de Registro de Precos caberd a Geréncia de Licitagdes da Coordenadoria de
Aquisi¢cdes e Contratos;

24.2. O gerenciamento do Contrato caberd a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aquisicdes e
Contratos, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do e que de tudo dard
ciéncia a contratada (Art. 42, Decreto 840/2017).

25 — Das prerrogativas da Defensoria Publica:

25.1. A empresa contratada reconhece os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:
25.1.1. rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei 8666/93;
25.1.2. aplicar as sangOes motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do contrato;

25.1.3. fiscalizar a execugdo do ajuste.

26 - Da anticorrupcéo:
26.1. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar
a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 — Cuiaba -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br/
E-mail: Defensoriacontratos@dp.mt.gov.br

Assinado com senha por THIAGO FERREIRA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050/
CPS - 04/11/2022 as 13:04:57.

Documento N°: 5257803-5119 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=5257803-5119

SEPLAGDIC202223975A



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Gerén( — itratos

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores

27 — Das disposicdes finais:
27.1. Diante do exposto submete-se o presente Termo de Referéncia a apreciagdo da Autoridade Superior
competente para andlise e determinagdo quanto a licitagdo.

28 — Local e data:

Cuiaba/MT, 17 de maio de 2022.
Elaborado por:

Original Assinado

Thereza Cristina Sales Peres
Assessora Juridica da CAC — DPMT

De acordo:

Original Assinado
Pamela Dier Biolchi
Chefe de Gabinete

ANEXO Il - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

(Nome/razdo social) , inscrito no CNPJ n? , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr. (a) , em cumprimento ao solicitado no Edital, sob
penas da Lei DECLARA:

Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como, ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, para fins do disposto no
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituigdo Federal e inciso V, do artigo 27 da Lei n2 8.666/1993.

Por ser verdade, firmo a presente.

Cuiaba, MT, de de 202X.

(Assinatura Representante Legal da Empresa)
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ANEXO llI- DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI ESTADUAL N° 9.879/2013

Nome/razdo social) , inscrito no CNPJ n¢® , por intermédio
de seu (sua) representante legal Sr. (a) , em cumprimento ao solicitado no Edital,
DECLARA, sob as penas da lei:

Que cumprird as determinagdes constantes na Lei n2 9.879/2013.

Por ser verdade, firmo a presente.

Cuiaba, MT,

de de 202X.

(Assinatura Representante Legal da Empresa)
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ANEXO IV — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: N° __ /202X/DP-MT

PROCESSO: N2 xxx/xxx/DPE-MT

PREGAO: N° /202X — REGISTRO DE PRECOS

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES, contados a partir da data de sua
assinatura.

Pelo presente instrumento, a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, situada no Centro Politico
Administrativo, Rua 02, esquina com a Rua C, Setor A, s/n?, quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo,
Cuiaba-MT — CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ: 02.528.193/0001-83 neste ato representado pelo 12 Subdefensor
Publico Geral, e ordenador de despesa DR. ROGERIO BORGES FREITAS, brasileiro, casado, portador da cédula de
identidade RG n2 XXXX - SSP/MS e do CPF/MF n° XXXX, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) ,
inscrita no CNPJ: , localizada na , representada pelo Sr. , portador do RG: eo
CPF: , e pelo Sr. portador do RG: e o CPF: , has quantidades estimadas,
de acordo com a classificagdo por elas alcangadas por ITEM, atendendo as condigdes previstas no Instrumento
Convocatério e as constantes desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas constantes da Lei
Federal n° 8.666/93, Lei Federal n° 10.520/02, Decreto Federal n° 10.024/2019 e dos Decretos Estaduais no
840/2017 e 8.199/2006, e todas alteragdes, em conformidade com as disposi¢des a seguir.

1. DO OBIJETO

1.1. Registro de prego para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissdao, marca¢do e remarcacdo de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, conforme condigdes, quantitativos e especificagdes constantes nesta Ata de Registro de Pregos, no Edital e
seus anexos, na proposta de pregos apresentada, em consonancia com a legislacdo vigente.

2. DA VIGENCIA
2.1. A presente Ata de Registro de Precos, tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da sua respectiva
assinatura, tendo eficdcia a partir da sua publicagdo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

3. DO GERENCIAMENTO DA PRESENTE ATA
3.1. O gerenciamento da ARP cabera a Defensoria Publica do Estado De Mato Grosso, através da Geréncia de
Licitagdes que esta subordinada a Coordenadoria de Aquisi¢cGes e Contratos.

4. DA ESPECIFICAGAO, DO PREGO E QUANTITATIVO
4.1. Os pregos, as quantidades, as especificagdes dos Itens registrados nesta Ata, encontram-se indicados na tabela
abaixo:

Valor maximo | Percentual de
Valor anual ) Percentual
do servico de desconto no
para . de desconto
ltem Descricio aquisicio de agenciamento valor do nas Valor total
¢ quisle (taxa DU) servico de (a+(b-c)+d)
passagens . passagens
(b) agenciamento .
(a) aéreas (d)
(c)
1 Servigos de
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agenciamento de
viagens, que
efetue a cotagdo,
reserva, emissao
de bilhetes,
marcagao,
remarcagao e
cancelamento de
passagens aéreas
4.2. O percentual cobrado pelo servico de agenciamento de passagens, popularmente conhecido como taxa DU, foi
fixado em 10% (dez pontos percentuais) sobre o valor dos bilhetes aéreos. Esse percentual foi fixado tendo por base
o limite maximo de cobranga do aludido servigo.
4.3. O percentual de desconto licitado incidird no valor do servico de agenciamento (taxa DU), podendo chegar até
100% de desconto, além disso, caso a empresa oferte 100% de desconto no servigo de agenciamento, podera ser
ofertado desconto no valor das passagens aéreas.
4.4, Sera considerada vencedora a empresa que ofertar o menor valor total para a aquisigdo, somando, para tanto, o
valor anual para aquisigdo das passagens ao valor do servigo de agenciamento (aplicado o percentual de desconto
ofertado neste), adicionando, por fim, o percentual de desconto no valor das passagens aéreas.

5. DO PRAZO E CONDIGOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Na execugdo dos servicos, devera ser observadas as seguintes exigéncias:

a) A empresa contratada devera ser especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens;

b) Devera efetuar a cotagdo, reserva, emissdo de bilhetes, marcagdo, remarcagcdo e cancelamento de passagens
aéreas em viagens para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, da forma
mais econémica para a DPMT;

b.1) O prego da passagem aérea nesse tipo de contratagdo compreende: o bilhete + o valor do servico de
agenciamento (se houver) — os descontos ofertados na taxa DU ou no valor do bilhete + taxas de embarque.

c) A empresa contratada devera possuir registro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei 11.771/2008.

d) A contratagdo sera pelo menor valor ofertado, calculado com base no maior desconto percentual no valor do
servigo de agenciamento de passagens, conhecido como “taxa DU” e nas passagens aéreas.

6. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
6.1. A dotagdo orcamentaria, no qual correrd a presente despesa, sera indicada pela Coordenadoria de
Planejamento e Orgamento, no ato da formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

7. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

7.1. Os pregos registrados poderdao ser revistos em decorréncia de eventual reducdo de pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve os custos dos servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover
as negociagdes junto aos fornecedores;

7.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a
Defensoria Publica convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos precos aos valores praticados pelo
mercado:

7.2.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados
do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidades;

7.2.2. A ordem de classificagdo dos prestadores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado
observara a classificagdo original;

7.3. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o prestador ndo puder cumprir o
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compromisso, a Defensoria Publica podera:

7.3.1. Liberar o prestador do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
servico/fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados;

7.3.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagdo;

7.3.3. Ndo havendo éxito nas negociagGes sera procedida a revogacdo da ata de registro de preco;

7.4. O registro do fornecedor serd cancelado quando:

7.4.1. Descumprir as condigOes da ata de registro de pregos;

7.4.2. N3o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem
justificativa aceitavel;

7.4.3. Sofrer sangdo prevista na Lei n.2 8.666/93 ou no na Lei n.2 10.520/2002;

7.4.4. O cancelamento do registro podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga
maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

7.4.4.1. Por razdo de interesse publico; ou

7.4.4.2. A pedido do prestador.

7.5. O cancelamento de Registro sera formalizado mediante despacho da autoridade superior assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

7.6. O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicagdo de sangdo administrativa, quando
motivada pela ocorréncia de infragdo cometida pelo particular.

7.7. Da decisdo da autoridade competente se dara conhecimento aos licitantes, mediante o envio de
correspondéncia, com aviso de recebimento.

7.8. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da empresa adjudicataria, a comunicagdo sera
efetivada através de publicagdo na imprensa oficial, considerando-se cancelado o prego registrado, a contar do
terceiro dia subsequente ao da publicagdo.

7.9. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitagdo, sera cancelada automaticamente:

7.9.1. Por decurso do prazo de vigéncia, de 12 (doze) meses;

7.9.2. Por ndo restar prestadores registrados;

7.9.3. Quando caracterizado o interesse publico, devidamente motivado e justificado.

8. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Poderd utilizar-se da Ata de Registro de Prego qualquer érgdo ou entidade da Administragdo Publica
Municipal e Estadual, mediante prévia consulta e decisdo da Defensoria Publica do Estado, respeitadas, no
que couber, as condi¢des e regras estabelecidas na Lei 8.666/93, no Decreto Estadual n2. 840/2017 e
Decreto Federal n2 7.892/2013 relativas a utilizagdo do Sistema de Registro de Prego.

8.2. As aquisicdo ou contratagGes, mediante adesdo de ata de registro de pregos, ndo poderdo exceder a
100% do quantitativo, observado o limite do quintuplo do item, em atencdo ao art. 75, § 42 e 52 do
Decreto Estadual n.2 840/2017;

8.3. O drgdo/entidade da Administragdo Direta e Indireta que desejar aderir a Ata deverd adequar sua
estimativa de consumo ao registro de pregos e encaminha-las ao érgdo gerenciador, devendo ainda
garantir que todos os atos inerentes ao procedimento de sua inclusdo estejam devidamente formalizados e
aprovados pela autoridade competente, nos termos do Decreto Federal n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013.
8.4. Cabera a Defensoria Publica do Estado verificar ou determinar que o interessado verifique junto ao
prestador do servico/produto adjudicado sobre a aceitacdo ou ndo da execugdo junto aos orgdos
aderentes a Ata, cuja resposta esta condicionada ao ndo prejuizo das obrigagGes anteriormente assumidas.
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9. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA SIGNATARIA

9.1. Por este instrumento, a empresa contratada obriga-se a:

9.1.1. Assinar a Ata de Registro de Pregos oriunda do certame que visa a futuro e eventual prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissdo, marcagdo e remarcagdo de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, apds assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, mediante Ordem de Servigo;

9.1.2.  cumprir rigorosamente todas as especificagdes do servico para atender a demanda da DPMT, conforme
condigBes e exigéncias a serem estabelecidas.

9.1.3. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais em até 24 (vinte e
quatro) horas, apds a solicitagdo da Contratante, diretamente ao servidor responsavel pelo servico no dmbito da
Contratante ou a outro designado.

9.1.4.  Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhetes de passagens aérea podera ser solicitada
sem tempo suficiente para obediéncia ao prazo acima previsto, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

9.1.5. Além disso, a empresa contratada devera manter para a Contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer
momento, durante o hordrio de expediente local do estado de Mato Grosso, compreendido entre 08h00min e
18h00min, de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios suficientes para suprir prontamente as
solicitages decorrentes dos servicos enumerados neste documento. Apds o hordrio estipulado, nos fins-de-semanas
e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para a Contratante, plantdo com telefones fixos ou celulares e e-mails.

9.1.6.  Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, no caso das passagens aéreas, horario e
frequéncia de vdos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes.

9.1.7.  Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisi¢do de passagem aérea emitida pela Contratante.

9.1.8. Emitir as passagens aéreas solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programagao da viagem.

9.1.9. A Contratada se obriga, sempre que se verificar a condicdo acima, manter o menor pregco em vigor,
praticado por qualquer das companhias do setor, mesmo que em carater promocional.

9.1.10. Informar a Contratante os pregos praticados pelas companhias de transporte aéreo e suas eventuais
majoragoes, se previstas, fornecendo cotagbes atualizadas, inclusive as de precos promocionais, bem como informar
sobre regras e taxas relativas ao reembolso, a remarcagdo, a alteragdo dos prazos de reservas e ao no-show;

9.1.11. Efetuar a marcagdo de assentos e despacho de bagagens, quando solicitado e indicado pela Contratante;
9.1.12. Os valores cobrados pelos bilhetes serdo iguais aos fornecidos pela companhia aérea, acrescidos apenas do
valor cobrado pelo servico de agenciamento ou pelo desconto ofertado, que deverd ser discriminado
separadamente. Ndo apresentar, em hipdtese alguma, valor maior do que o comercializado pela companhia aérea
pelo mesmo bilhete em seus canais de compra oficiais (site da empresa).

9.1.13. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da
emissdo das passagens, por companhia aérea.

9.1.14. A Contratada devera disponibilizar para a Contratante um sistema de autoagendamento tipo self-booking,
que devera estar disponivel 24/7 (vinte e quatro horas por dia e sete dias por semana), inclusive em dias n3o Uteis e
feriados, para que os usuarios dos servicos possam efetuar as reservas, devendo essa ferramenta atender aos
seguintes requisitos:

9.1.15. Acesso via web;

9.1.16. Consulta simultanea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando trecho, voos,
hordrios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

9.1.17. Cotagdo simultanea de, no minimo 3 (trés) companhias aéreas, para o trecho consultado, indicando o de
menor prego;
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9.1.18. Servigos de reserva de bilhetes aéreos nacionais;

9.1.19. Disponibilizagdo de tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas;

9.1.20. Gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens programadas pela
Contratante, com fluxo on line de aprovagdo e relatérios gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de
self booking;

9.1.21. Relatério de Remarcagdes de Bilhetes;

9.1.22. Levantamento de passagens emitidas por passageiro, devendo conter as seguintes informagdes: valor
gasto com passagens e excesso de bagagem, destino e periodo da viagem;

9.1.23. Capacitar os usuarios da Contratante a utilizar a ferramenta de selfbooking;

9.1.24. Os custos da capacitagdo dos usuarios (Contratante) correrdo por conta da Contratada

9.1.25. Tal exigéncia se justifica na necessidade de uma fiscalizagdo efetiva do valor das passagens encaminhados
pela agéncia, bem como possibilitara maior agilidade na emissdo das passagens, atendendo mais adequadamente as
demandas da Instituicdo.

9.1.26. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reserva de passagem, tarifas de embarque
e quaisquer outras logisticas de embarque em aeroportos.

9.1.27. Refazer e/ou corrigir, no prazo maximo de 01 (uma) hora, a contar da comunicagdo, os servicos rejeitados
quando em hordrio de expediente e 24 (vinte e quatro horas) nos demais casos.

9.1.28. Apresentar faturas com os seguintes dados: identificagdo do bilhete(nimero, data da emissdo, data da
viagem, companhia aérea e trecho), nome do passageiro, valor da tarifa, valor da taxa de embarque, valor do servigo
de agenciamento ou do desconto e valor da fatura.

9.1.29. Fornecer mensalmente, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos n3o utilizados no periodo, através de relatérios que permitam a Contratante, acompanhar o andamento das
aquisi¢oes, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc.

9.1.30. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura seguinte emitida
pela Contratada, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.

9.1.31. Reembolsar a Contratante, o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovados, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia
da rescisdo ou extingdo contratual.

9.1.32. Fornecer sempre que solicitado pelo Contratante, declaragdo expedida por companhias aéreas legalmente
estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia;
que se encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal
para reservas.

9.1.33. A Contratada devera substituir as suas expensas, imediatamente, apds o recebimento da notificagdo
expedida pela area requisitante, o bilhete, caso se constate qualquer situagdo que esteja em desacordo com as
especificagOes desta Ata.

9.1.34. Responsabilizar-se por todas as despesas — diretas e indiretas, com a prestagdo dos servigcos em tela, ndo
acarretando quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades com funcionarios da contratada, na execu¢do do objeto
para a Defensoria Publica Estadual;

9.1.35. Garantir a qualidade dos servicos adquiridos, respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos
decorrentes da ma execucdo do instrumento de contrato.

9.1.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, qualquer anormalidade na prestagdo dos servigos e prestar os
esclarecimentos necessarios;

12.1.5. Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo dos servigcos a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os
onus decorrentes, nos termos da legislagdo vigente e das regras expressas no Termo de Referéncia. Tal fiscalizagdo
dar-se-a independentemente da que sera exercida pela Contratante;
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12.1.8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacio e qualificacdo que lhes foram exigidas, nos termos da Lei Federal n2 8.666/1993;

12.1.9. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte,
por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

12.1.11. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a terceiros, ainda que culposo
praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pela Defensoria Publica do Estado;

12.1.13. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, ficando expressamente vedada a subcontratagao,
sub-rogacgdo ou afins.

12.1.14. Apresentar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da data da assinatura do
contrato, comprovante de prestagdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, mediante a
opgdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro
em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo técnica n. 040/2010/AGE;

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigco”
representado por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia segurada o
valor nominal da garantia exigida e como beneficidrio o Orgdo/Entidade DPMT:

c) Fianga bancdria, que devera conter expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil
Brasileiro.

10. DAS OBRIGAGCOES DA DEFENSORIA PUBLICA

10.1. Por este instrumento, a Defensoria Publica obriga-se a:

10.1.1 proporcionar todas as condi¢des para viabilizar o inicio da prestagdo do servico a ser executado pela
contratada;

10.1.2 Notificar a empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada na execugdo do servigo em tela;

10.1.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢Ges estabelecidas, garantindo a real disponibilidade financeira
para a quitacdo de seus débitos frente a empresa prestadora dos servigos ora contratados, sob pena de ilegalidade
dos atos;

10.1.4. Receber os servigos nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigGes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

10.1.5. Recusar os servigos devolvé-los nas seguintes hipoteses:

10.5.1.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.5.1.2. Que possuirem nota fiscal com especificagdo e quantidade em desacordo com presente Termo de
Referéncia;

10.5.1.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatorios deste.

10.1.6. O recebimento provisério dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Publica, no ato da entrega do
produto e da nota fiscal pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

10.1.7. O recebimento provisério ndo implica sua aceitagdo;

10.1.8. O recebimento definitivo dar-se-a, pela Defensoria Publica, apds a verificagdo do cumprimento das
especificagdes dos servigos, nos moldes do Termo de Referéncia, do Edital e seus anexos, bem como do Contrato e
da proposta vencedora, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério.

11. DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:
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11.1.1. A Nota Fiscal deverd ser protocolada junto a contratante até 102 dia util apds o recebimento definitivo dos
servicos, cujo pagamento serd realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente atestada pelo setor
responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o respectivo comprovante de que os
servigos foram realizados a contento. Serdo feitos descontos dos impostos devidos;

11.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao contratado para as
necessarias corregdes, com as informagBes que motivaram sua rejeigdo, contando-se o prazo para pagamento da
data da sua representacgao.

11.1.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo. Esse
fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria;

11.1.4. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome do banco, agéncia e
conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e serd efetuado via ordem bancéria, bem como o nimero do
contrato;

11.1.5. Junto as Notas Fiscais a contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa de Débito dos
Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica
impossibilitada a efetivag¢do da liquidagdo do pagamento, nos termos do art. 12 do Decreto Estadual 8.199/2006;
11.1.6. No prego apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado
(tributos, seguros, encargos sociais, etc.);

11.1.7. A critério da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, os créditos existentes em favor da contratada
poderdo ser utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizagles,
inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta Ultima;

11.1.8. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais,
podera sustar o pagamento de qualquer nota fiscal apresentada pela contratada, no todo ou em parte, nos seguintes
casos:

11.1.8.1. Execugdo parcial ou defeituosa dos servigos;

11.1.8.2. Existéncia de débito da contratada para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, proveniente da
execugdo do contrato e/ou instrumento equivalente a este;

11.1.8.3. Ndo cumprimento da obrigagdo contratual, hipdtese em que o pagamento ficara retido até a contratada
atenda cldusula infringida;

11.1.8.4. Paralisagdo dos servigos por culpa da contratada.

11.1.9. Ocorrera retengdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipdteses em que a
contratada:

11.1.9.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

11.1.9.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execug¢do dos servicos, ou
utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

11.1.10. A ndo disponibilizagdo das informagdes e/ou documentos exigidos no item 16.1.5 caracteriza
descumprimento de cldusula contratual, sujeitando a contratada a aplica¢do da penalidade legalmente cabivel.

12. DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1.A contratada prestara garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da devida notificagdo pela
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, em percentual equivalente a 5% (dois por cento) sobre o valor do
contrato, podendo optar por quaisquer das modalidades previstas no art. 56 da Lei 8.666/93.

12.2. A garantia contratual se destina a assegurar o pleno cumprimento do contrato administrativo, possibilitando
do valor prestado em garantia contratual servir como pagamento de eventuais multas aplicadas e de débitos
decorrentes de prejuizos causados a Administracdo, sem que para isso seja necessaria a propositura de ag¢do judicial,
nos termos do art. 56, §22, da lei n2 8.666/93.
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12.3. A garantia prestada pela contratada serd liberada ou restituida apés a execugdo do contrato, quando verificada
que ndo existam pendéncias junta a Administracdo e outros encargos.

12.4. A contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para descontar os valores referentes a eventuais
multas aplicadas a contratada, bem como nos casos decorrentes de inadimplemento contratual, e de indenizagdo
por danos causados ao patriménio da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso ou de terceiros, ocorridos nas
suas dependéncias.

13. DAS GLOSAS

13.1. A DE-PMT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados a
contratada, nas seguintes hipdteses:

¢) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do ndo cumprimento de parametros
administrativos estabelecidos para a cobranga de servigos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de
apresentac¢do de documentos referentes ao pagamento, etc;

d) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens que compdem as faturas
apresentadas.

13.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da contratada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds
seu pagamento, por escrito, onde conste o nimero da corregdo informada no aviso, nimero do contrato, més da
prestacdo dos servigos, valor recursado e as devidas justificativas, para anélise pelo fiscal do Contrato da DPMT.
Esgotado este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

13.3. Na hipdtese de siléncio ou inércia da contratada quanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60
(sessenta) dias para interposigdo de recurso de glosa, dar-se-a rasa, total e plena quitacdo de toda e qualquer
diferenca.

13.4. A DPE-MT terd prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento formal do recurso, para
apresentar a contratada, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se
for o caso.

13.5. A DPE-MT poderd, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos, proceder a corre¢des em
virtude da identificagdo de questdes nao verificadas quando do processamento das faturas.

13.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acordo com os calendarios de
pagamentos.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1.A Administragdo podera aplicar a contratada as penalidades abaixo descritas, conforme prevé a Lei n° 8.666/93:
14.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em prestar os servicos, ou ainda pela inexecugdo parcial ou total das
clausulas, a contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a
incidéncia a 10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracdo de inexecugdo parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de inexecugdo total;

e) Para os casos de multas ndo previstas, aplicar-se-a o valor de 2% (dois por cento) sobre o valor empenhado;

f) Serd configurada a inexecugdo parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apds o término
do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30 (trinta) dias;

g) Sera configurada a inexecugdo total do objeto, quando:

gl) Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do objeto,
sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2) Toda prestagdo de servigos ndo for aceita pela fiscalizagdo por ndo atender as especificagGes.
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14.2. Na hipotese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento
inidoneo, a contratada, sem prejuizo de outras san¢des e multas, podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensdo tempordria para participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois)
anos;

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a Defensoria Publica, depois de
ressarcido dos prejuizos causados;

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, se a empresa ensejar o retardamento da execugdo da contratagdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do compromisso contratado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa;

14.3 A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus,
acrescida de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més. Caso ndo tenha valor a receber da Defensoria Publica,
ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificagdo, para que efetue o pagamento ou
apresente defesa. Ndo realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo devido, os dados da contratada
serdo encaminhados ao Orgdo competente para proceder a inscrigio da mesma na Divida Ativa do Estado;

14.4. As multas e sangGes previstas nesta Ata ndao eximem a contratada da reparagdo de eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seus atos venham a causar a Administracao;

14.5. As sangOes previstas nesta cldusula sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladamente ou
cumulativamente no caso das multas, sem prejuizo a outras medidas cabiveis;

14.6. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida for¢a maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragdo do contratante, o contratado ficard isento das penalidades mencionadas;
14.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a assegurado o contraditdrio e ampla defesa,
observando o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93;

14.8. A autoridade competente na aplicagdo das sangoes, levarda em consideracdo a gravidade da conduta da
empresa contratada, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observando o
Principio da Proporcionalidade.

15. DAS ALTERAGOES

15.1.1. Os valores registrados manter-se-3o inalterados pelo periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos;
15.1.1. A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n2
8.666, de 21 de junho de 1993 e as disposi¢Oes aqui dispostas.

15.1.2. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no mercado,
ou de fato que eleve o custo dos servigos registrados, cabendo a Contratante, promover as necessarias negociagdes
junto aos fornecedores.

15.1.3. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego praticado no
mercado a Contratante:

15.1.3.1. Convocara o fornecedor visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua adequagdo ao praticado pelo
mercado;

15.1.3.2. Se frustrada a negociagdo, o fornecedor serd liberado do compromisso assumido e sera realizada nova
licitagdo.

15.1.4. Quando o pre¢o de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

15.1.4.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade, confirmando a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados.
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15.1.5. Fracassada a negociagdo com o primeiro colocado a Defensoria Publica poderd rescindir a ata e convocar, nos
termos da legislacdo vigente, e pelo prego da 12 (primeira), as demais empresas com precos registrados, cabendo
rescisdo da ata de registro de pregos e nova licitagdo em caso de fracasso na negociagdo.

15.1.6. Alterado o preco registrado dos servigos, esse valerd somente para os servigos decorrentes de prorrogagao
da ata de registro de pregos depois do periodo de vigéncia da ata que é de um ano, e para as novas contratagoes.
15.1.7. Serd considerado compativeis com os de mercado os pregos registrados que forem iguais ou inferiores a
média daqueles apurados pela Defensoria Publica.

16. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1.Fica vedada o acréscimo nos quantitativos fixados pela ata de registro de pregos, inclusive o acréscimo de que
trata o § 12 do art. 65 da Lei n28.666, de 1993, conforme disposto no § 1° do artigo 12 do Decreto n? 7.892, de 23 de
janeiro de 2013.

17. DA ANTICORRUPCAO

17.1. Para a execugdo desta Ata de Registro de Pregos, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer
a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta proépria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios
de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta Ata de Registro de Pregos, ou de outra
forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

18. DA FISCALIZACAO

18.1. A fiscalizagdo serd exercida por um representante da Defensoria Publica, designado pelo Orgdo, ao qual
competira dirimir as ddvidas que surgirem e de tudo dard ciéncia a contratada (art. 67 da Lei n28.666/93).

18.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do certame, inclusive perante
terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢des técnicas, vicio redibitério, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria Publica
ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n2 8.666/93).

19. DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA

19.1. A empresa contratada reconhece os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:
19.1.1. Rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei 8666/93;
19.1.2. Aplicar as sangdes motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do contrato;

19.1.3. Fiscalizar a execugdo do ajuste.

20. DO DIREITO DE PETICAO
20.1. No tocante a recursos, representagdes e pedidos de reconsideragdo, devera ser observado o disposto no art.
109 da Lei n2 8.666/93.

21. DA VINCULAGAO
21.1. Vincula-se a esta Ata de Registro de Pregos, o termo de referéncia, e a proposta apresentada pela empresa
contratada, respeitando o Principio da Vinculagdo ao instrumento convocatorio.

22. DOS CASOS OMISSOS
22.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93, dos Decretos Federais n®
10.024/2019 e 7892/2013 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199/2006.
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23. DA DIVULGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
23.1. A presente Ata sera divulgada no Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso.

24. DO FORO
24.1. Fica eleito o foro da cidade de Cuiab3, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer
duvidas ou questSes decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos.

Cuiaba (MT), __de de 202X.

ROGERIO BORGES FREITAS
Primeiro Subdefensor Publico Geral

EMPRESA
Rep. Legal:
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF: CPF:
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ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO N° XX/2022 QUE ENTRE SI CELEBRAM
A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXX, QUE TEM POR OBJETO A
EVENTUAL AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE REDE E
PASSIVOS DE REDE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
DEFENSORIA PUBLICA DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02, esquina com a Rua C, Setor A, s/n2,
quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT — CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ sob o n?
02.528.193/0001-83, neste ato representado pelo Primeiro Subdefensor Publico-Geral do Estado, DR. ROGERIO
BORGES FREITAS, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n2 997800 - SSP/MS e do CPF/MF n°
831.989.031-49, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no CNPJ: XOOOXXXXXXXXXXXX, localizada na XXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr(a) XXXXXXXXXXXXX, portador(a) do RG n°® XXXXXXXXXXX SSP/XX e o
CPF n® XXXXXXXXXXXX, considerando a autorizagdo para a aquisi¢do de que trata o Processo n2 10202/2021, Parecer
Juridico 198/2022, decorrente da Pregdo Eletronico n2 XXX/2022, resolvem celebrar o presente Contrato, que sera
regido nos termos das Lei Federal n? 8.666/1993, Lei Federal n? 10.520/2002, Decreto Federal n2 10.024/2019,
Decreto Federal n? 12.846/2013 e, no que couber, ante a autonomia administrativa da DPMT, Lei Estadual n°
11.123/2020, e os Decretos Estaduais n2. 8.199/2006, n2. 840/2017, n2 572/2016 e, supletivamente, pelos principios
da teoria geral dos contratos e pelas disposi¢cdes de direito privado e, ainda, pelas cldusulas e condigdes a seguir
delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
reserva, emissao, marcagao e remarcacgao de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, para
atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

CLAUSULA SEGUNDA — DA LICITACAO

2.1. A contratagdo sera realizada nos termos das Lei Federal n? 8.666/1993, Lei Federal n? 10.520/2002, Decreto
Federal n2 10.024/2019, Decreto Federal n? 12.846/2013 e, no que couber, ante a autonomia administrativa da
DPMT, Lei Estadual n° 11.123/2020, e os Decretos Estaduais n2. 8.199/2006, n2. 840/2017, n2 572/2016, a qual as
partes celebrantes se sujeitardo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA
3.1 O prazo de vigéncia da contratagdo se dard pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da expedi¢do da Ordem de
Servigo, podendo ser prorrogado.
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CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, QUANTIDADES E REAJUSTES
4.1. O valor total estimado do registro de precos é de RS XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX), assim distribuidos:

Valor anual | Valor maximo | Percentual de | Percentual Valor PUG -
para aquisicdo | do servico de | desconto no | de desconto | total TCE/MT
Item Descrigao de passagens | agenciamento valor do servi¢o | nas (a+(b-
(a) (taxa DU) de agenciamento | passagens c)+d)
(b) (c) aéreas (d)
Servigos de
agenciamento de
viagens, que efetue
1 a cotacdo, reserva, RS RS 216999-1
emissdo de bilhetes,
marcagao,
remarcagao e
cancelamento de
passagens aéreas

4.2. O percentual cobrado pelo servigo de agenciamento de passagens, popularmente conhecido como taxa DU, foi
fixado em 10% (dez pontos percentuais) sobre o valor dos bilhetes aéreos. Esse percentual foi fixado tendo por base
o limite maximo de cobranga do aludido servigo.

4.3. O percentual de desconto licitado incidira no valor do servigo de agenciamento (taxa DU), podendo chegar até
100% de desconto, além disso, caso a empresa oferte 100% de desconto no servico de agenciamento, podera ser
ofertado desconto no valor das passagens aéreas.

4.4. Sera considerada vencedora a empresa que ofertar o menor valor total para a aquisicdo, somando, para tanto, o
valor anual para aquisigdo das passagens ao valor do servigo de agenciamento (aplicado o percentual de desconto
ofertado neste), adicionando, por fim, o percentual de desconto no valor das passagens aéreas.

4.5. Os valores constantes neste instrumento foram informados pela Central de Cotagdes através de realizagdo de
pesquisa de pregos (Relatdrio n 048/2022/CDC/CAC — Procedimento de Cotagdo).

CLAUSULA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

5.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n? 13.709/2018 — LGPD”), que dispde
sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

5.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Prote¢do de Dados Pessoais,
em especial a Lei n? 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as
determinag0es de drgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil
e criminal.

5.1.2. O contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso
ou dos clientes deste para a Contratada.

5.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a execugdo e na
medida do necessdrio para atender as finalidades do objeto contratado.
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5.1.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso ndo autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do tratamento de
dados pessoais objeto do Contrato.

5.1.5. A Contratada ndo poderd, sem autorizagdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer
outras informacdes a terceiros.

5.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagbes de tratamento de dados pessoais que realizar em razao do
contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os dados contra a
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicagdo ou difusdo ou o acesso ndo autorizado, além de
garantir que o ambiente (fisico ou ldgico) utilizado por ela para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de
forma a atender aos requisitos de seguranga, padrdes de boas préticas de governanga e principios gerais previstos na
legislagdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

5.1.7. As obrigagbes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a seus
prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados pessoais somente seja
concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que estejam sob obrigagdo de
confidencialidade com relagdo aos dados pessoais tratados.

5.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato segundo
as instrugdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso; conforme a
politica de privacidade e demais normas internas do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso; bem como da
legislagdo pertinente a protegdo de dados pessoais, sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente
causar a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso e a terceiros, sem prejuizo das demais sang¢des aplicdveis.
5.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano patrimonial,
moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de tratamento de dados
pessoais decorrentes do contrato, por violagdo a legislagdo de protegdo de dados pessoais e as instrugdes licitas da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, bem como por violagdo da seguranca, nos termos do Paragrafo unico
do Artigo 44 da LGPD.

5.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informagdo prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais, mesmo apos o seu
término.

5.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre exposi¢des ou ameagas em relagdo a conformidade com a protegdo de dados, bem como sobre
reclamacdes e solicitagGes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras
autoridades publicas, que venha a receber em razdo do contrato.

5.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, no
prazo estabelecido, todas as informacgGes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que estiverem sob sua
custodia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as solicitagdes ou reclamacgGes feitas com
fundamento na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

5.1.13. A Contratada deverd notificar a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, por escrito e imediatamente
apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de segurancga envolvendo dados pessoais tratados em
razdo do contrato. Essa notificagdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagdo dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) ndmero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicagdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;

f) os riscos relacionados ao incidente;
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g) dados de contato do Encarregado de Protegdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter mais
informacgdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagdo n3o ter sido imediata.

5.1.14. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar
a conformidade da Contratada com as obrigacGes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que isso impligue em
qualquer diminui¢do da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

5.1.15. A Contratada arcard com todos os custos, incluindo indenizagGes e penalidades aplicadas a Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do uso indevido dos
dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de segurancga (técnica e
administrativa), descumprimento das regras da lei geral de protec¢do de dados citadas no contrato e das orientagdes
do Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades do contrato.

5.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados fornecidos pela
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso para execugdo dos servigos:

a) adotard procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticacdo, a criptografia, a detec¢do de
intrusdo e a prevengdo de vazamento de informagdes e dados recebidos da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso para execugdo do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detec¢do de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrénicos livres de
programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletrénicos pelos seus prepostos, de forma efetiva, assegurando o
cumprimento das obriga¢Ges do Contrato e da legislagdo reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

e) seguira os padrdes de seguranga técnica e procedimentos de seguranca das informagGes testadas e validadas e
referendados pelo Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso por meio do contrato ou em suas Politicas de
Governanga, de Seguranca da Informacao e de Privacidade.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO E DA EXECUCAO E DA GARANTIA DO SERVICO

6.1. Quanto a execugao dos servigos, devera ser observadas as seguintes exigéncias:

a) A empresa contratada devera ser especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens;

b) Deverd efetuar a cotagdo, reserva, emissdao de bilhetes, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de passagens
aéreas em viagens para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, da forma
mais econémica para a DPMT;

b.1) O prego da passagem aérea nesse tipo de contratagdo compreende: o bilhete + o valor do servico de
agenciamento (se houver) — os descontos ofertados na taxa DU ou no valor do bilhete + taxas de embarque.

c) A empresa contratada devera possuir registro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei 11.771/2008.

d) A contratagdo sera pelo menor valor ofertado, calculado com base no maior desconto percentual no valor do
servico de agenciamento de passagens, conhecido como “taxa DU” e nas passagens aéreas.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE E DA REVISAO DOS PRECOS:

7.1. Nao havera reajuste do valor contratado dentro do prazo de 12 (doze) meses.

7.2. O valor contratado podera ser revisado nas hipdteses legalmente previstas, ficando ao encargo da contratada
demonstrar a ocorréncia do fato superveniente, imprevisivel para as partes, que desequilibrou a relagédo contratual
de maneira grave.

7.3. A Contratante resguarda-se o direito na concessdo ou ndo da concessdo do reajuste e da revisio, mediante
justificativa da Autoridade Superior competente.

7.4. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento, nos termos do 8° do art. 65 da Lei Federal n°
8.666/93, exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser formalizados por
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aditamento contratual.

CLAUSULA OITAVA — DOS ACRESCIMOS E DECRESCIMOS

8.1. Fica previsto a possibilidade do acréscimo ou decréscimo de quantitativos dos servigos a serem prestados, nos
termos do § 12 do art. 65 da Lei n28.666, de 1993, através do contrato a ser celebrado.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes do presente CONTRATO ocorrerdo por conta da seguinte dotagdo orgcamentaria:
Dotagdo orgamentaria:
Elemento de despesa:
9.2. A dotagdo orcamentaria, no qual correrd a presente despesa, sera indicada na formalizagdo do contrato ou
outro instrumento habil.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Por este instrumento, a empresa contratada obriga-se a:

10.1.1. Assinar a Ata de Registro de Pregos oriunda do certame que visa a futuro e eventual prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissdo, marcagdo e remarcagdo de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, apos assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, mediante Ordem de Servigo;

10.1.2. Cumprir rigorosamente todas as especificagdes do servico para atender a demanda da DPMT, conforme
condigGes e exigéncias a serem estabelecidas.

10.1.3. A Contratada deverd entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais em até 24 (vinte e
quatro) horas, apds a solicitagdo da Contratante, diretamente ao servidor responsavel pelo servico no ambito da
Contratante ou a outro designado.

10.1.4. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhetes de passagens aérea podera ser solicitada
sem tempo suficiente para obediéncia ao prazo acima previsto, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

10.1.5. Além disso, a empresa contratada deverd manter para a Contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer
momento, durante o hordrio de expediente local do estado de Mato Grosso, compreendido entre 08h00min e
18h00min, de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios suficientes para suprir prontamente as
solicitages decorrentes dos servicos enumerados neste documento. Apds o horario estipulado, nos fins-de-semanas
e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para a Contratante, plantdo com telefones fixos ou celulares e e-mails.

10.1.6. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, no caso das passagens aéreas, hordrio e frequéncia
de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes.

10.1.7. Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pela Contratante.

10.1.8. Emitir as passagens aéreas solicitadas com o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem.

10.1.9. A Contratada se obriga, sempre que se verificar a condi¢do acima, manter o menor prego em vigor, praticado
por qualquer das companhias do setor, mesmo que em carater promocional.

10.1.10. Informar a Contratante os pregos praticados pelas companhias de transporte aéreo e suas eventuais
majoragoes, se previstas, fornecendo cotagdes atualizadas, inclusive as de precos promocionais, bem como informar
sobre regras e taxas relativas ao reembolso, a remarcagdo, a alteragdo dos prazos de reservas e ao no-show;

10.1.11. Efetuar a marcagdo de assentos e despacho de bagagens, quando solicitado e indicado pela Contratante;
10.1.12. Os valores cobrados pelos bilhetes serdo iguais aos fornecidos pela companhia aérea, acrescidos apenas do
valor cobrado pelo servico de agenciamento ou pelo desconto ofertado, que devera ser discriminado

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 — Cuiaba -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br/
E-mail: Defensoriacontratos@dp.mt.gov.br

SEPLAGDIC202223975A

Assinado com senha por THIAGO FERREIRA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050/
CPS - 04/11/2022 as 13:04:57.

Documento N°: 5257803-5119 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=5257803-5119

4
¢



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Gerén( — itratos

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

separadamente. Ndo apresentar, em hipétese alguma, valor maior do que o comercializado pela companhia aérea
pelo mesmo bilhete em seus canais de compra oficiais (site da empresa).

10.1.13. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da
emissdo das passagens, por companhia aérea.

10.1.14. A Contratada devera disponibilizar para a Contratante um sistema de auto agendamento tipo self-Booking,
que devera estar disponivel 24/7 (vinte e quatro horas por dia e sete dias por semana), inclusive em dias ndo Uteis e
feriados, para que os usuarios dos servicos possam efetuar as reservas, devendo essa ferramenta atender aos
seguintes requisitos:

10.1.15. Acesso via web;

10.1.16. Consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando trecho, voos,
horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

10.1.17. Cotagdo simultanea de, no minimo 3 (trés) companhias aéreas, para o trecho consultado, indicando o de
menor prego;

10.1.18. Servicos de reserva de bilhetes aéreos nacionais;

10.1.19. Disponibilizagdo de tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas;

10.1.20. Gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens programadas pela
Contratante, com fluxo online de aprovagao e relatérios gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de
self Booking;

10.1.21. Relatério de Remarcagdes de Bilhetes;

10.1.22. Levantamento de passagens emitidas por passageiro, devendo conter as seguintes informacgdes: valor gasto
com passagens e excesso de bagagem, destino e periodo da viagem;

10.1.23. Capacitar os usudarios da Contratante a utilizar a ferramenta de selfbooking;

10.1.24. Os custos da capacitagdo dos usudrios (Contratante) correrdo por conta da Contratada;

10.1.25. Tal exigéncia se justifica na necessidade de uma fiscalizagdo efetiva do valor das passagens encaminhados
pela agéncia, bem como possibilitara maior agilidade na emissdo das passagens, atendendo mais adequadamente as
demandas da Instituicdo;

10.1.26. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reserva de passagem, tarifas de embarque
e quaisquer outras logisticas de embarque em aeroportos.

10.1.27. Refazer e/ou corrigir, no prazo maximo de 01 (uma) hora, a contar da comunicagdo, os servigos rejeitados
quando em hordério de expediente e 24 (vinte e quatro horas) nos demais casos.

10.1.28. Apresentar faturas com os seguintes dados: identificagdo do bilhete (nimero, data da emissdo, data da
viagem, companhia aérea e trecho), nome do passageiro, valor da tarifa, valor da taxa de embarque, valor do servico
de agenciamento ou do desconto e valor da fatura.

10.1.29. Fornecer mensalmente, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
ndo utilizados no periodo, através de relatérios que permitam a Contratante, acompanhar o andamento das
aquisi¢oes, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc.

10.1.30. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdao reembolsados através de crédito na fatura seguinte emitida
pela Contratada, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.

10.1.31. Reembolsar a Contratante, o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovados, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia
da rescisdo ou extingdo contratual.

10.1.32. Fornecer sempre que solicitado pelo Contratante, declaragdo expedida por companhias aéreas legalmente
estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia;
que se encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal
para reservas.
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10.1.33. A Contratada deverd substituir as suas expensas, imediatamente, apds o recebimento da notificacdo
expedida pela area requisitante, o bilhete, caso se constate qualquer situagdo que esteja em desacordo com as
especificagdes deste Termo.

10.1.34. Responsabilizar-se por todas as despesas — diretas e indiretas, com a prestagdo dos servigos em tela, ndo
acarretando quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades com funcionarios da contratada, na execugdo do objeto
para a Defensoria Publica Estadual;

10.2.35. Garantir a qualidade dos servicos adquiridos, respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos
decorrentes da ma execugdo do instrumento de contrato.

10.1.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, qualquer anormalidade na prestagdo dos servigos e prestar os
esclarecimentos necessarios;

10.1.5. Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo dos servigos a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os
Onus decorrentes, nos termos da legislagdo vigente e das regras expressas neste Contrato. Tal fiscalizagdo dar-se-a
independentemente da que serd exercida pela Contratante;

10.1.8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo que lhes foram exigidas, nos termos da Lei Federal n2 8.666/1993;

10.1.9. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagdo de sua parte,
por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

10.1.11. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a terceiros, ainda que culposo
praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pela Defensoria Publica do Estado;

10.1.13. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, ficando expressamente vedada a subcontratagao,
sub-rogagdo ou afins.

10.1.14. Apresentar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da data da assinatura do
contrato, comprovante de prestagdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, mediante a
opcdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro
em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo técnica n. 040/2010/AGE;

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo”
representado por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia segurada o
valor nominal da garantia exigida e como beneficidrio o Orgdo/Entidade DPMT:

c) Fianga bancaria, que devera conter expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil
Brasileiro.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA DEFENSORIA PUBLICA

11.1. Por este instrumento, a Defensoria Publica obriga-se a:

11.1.1 Proporcionar todas as condi¢Ges para viabilizar o inicio da prestagdo do servico a ser executado pela
contratada;

11.1.2 Notificar a empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada na execugdo do servigo em tela;
11.1.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cdes estabelecidas, garantindo a real disponibilidade financeira
para a quitagdo de seus débitos frente a empresa prestadora dos servigos ora contratados, sob pena de ilegalidade
dos atos;

11.1.4. Receber os servigos nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes estabelecidas neste Contrato;
11.1.5. Recusar os servigos devolvé-los nas seguintes hipdteses:

11.5.1.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;
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11.5.1.2. Que possuirem nota fiscal com especificagdo e quantidade em desacordo com presente Contrato;

11.5.1.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatdrios deste.

11.1.6. O recebimento provisério dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Publica, no ato da entrega do
produto e da nota fiscal pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

11.1.7. O recebimento provisério ndo implica sua aceitagdo;

11.1.8. O recebimento definitivo dar-se-a, pela Defensoria Publica, apés a verificagdo do cumprimento das
especificagbes dos servigos, nos moldes deste Contrato, do Edital e seus anexos, bem como do Contrato e da
proposta vencedora, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

12.1.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada junto a contratante até 102 dia util apds o recebimento definitivo dos
servigos, cujo pagamento sera realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente atestada pelo setor
responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o respectivo comprovante de que os
servigos foram realizados a contento. Serdo feitos descontos dos impostos devidos;

12.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao contratado para
as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, contando-se o prazo para pagamento da
data da sua representagao.

12.1.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo. Esse
fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria;

12.1.4. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome do banco, agéncia e
conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e serd efetuado via ordem bancéria, bem como o nimero do
contrato;

12.1.5. Junto as Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa de Débito dos
Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica
impossibilitada a efetivac¢do da liquida¢do do pagamento, nos termos do art. 12 do Decreto Estadual 8.199/2006;
12.1.6. No prego apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado
(tributos, seguros, encargos sociais, etc.);

12.1.7. A critério da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, os créditos existentes em favor da contratada
poderdo ser utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizagGes,
inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta ultima;

12.1.8. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais,
podera sustar o pagamento de qualquer nota fiscal apresentada pela contratada, no todo ou em parte, nos seguintes
casos:

12.1.8.1. Execugdo parcial ou defeituosa dos servigos;

12.1.8.2. Existéncia de débito da contratada para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, proveniente da
execugdo do contrato e/ou instrumento equivalente a este;

12.1.8.3. Nao cumprimento da obrigacdo contratual, hipétese em que o pagamento ficara retido até a contratada
atenda cldusula infringida;

12.1.8.4. Paralisagdo dos servigos por culpa da contratada.

12.1.9. Ocorrera retengdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipdteses em que a
contratada:

12.1.9.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

12.1.9.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execugdo dos servigos, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
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12.1.10. A ndo disponibilizagdo das informagBes e/ou documentos exigidos no item 16.1.5 caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a contratada a aplicagdo da penalidade legalmente cabivel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS GLOSAS
13.1. A Contratante podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem
enviados a contratada, nas seguintes hipoteses:

e) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do ndo cumprimento de
parametros administrativos estabelecidos para a cobranga de servigos, tais como: auséncia de assinaturas;
rasuras; auséncia de apresentagdo de documentos referentes ao pagamento, etc;

f) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens que comp&em as faturas
apresentadas.

13.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da contratada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apos
seu pagamento, por escrito, onde conste o nimero da corregdo informada no aviso, nimero do contrato, ou
documento equivalente, més da prestacdo dos servicos, valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo
fiscal do Contrato da DPE-MT. Esgotado este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

13.3. Na hipotese de siléncio ou inércia da contratada quanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60
(sessenta) dias para interposicdo de recurso de glosa, dar-se-a rasa, total e plena quitacdo de toda e qualquer
diferenca.

13.4. A DPE-MT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento formal do recurso, para
apresentar, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.
13.5. A DPE-MT poderd, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos, proceder a corregdes em
virtude da identificagdo de questdes nao verificadas quando do processamento das faturas.

13.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acordo com os calendarios de
pagamentos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

14.1. A fiscalizagdo serd exercida por um representante da Defensoria Publica, ao qual competira dirimir as duvidas
que surgirem e de tudo dara ciéncia a contratante (art. 67 da Lei n28.666/93).

14.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiro,
por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicbes técnicas, vicio redibitério, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria Publica
ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n2 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

15.1. O gerenciamento do Contrato caberd a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de AquisigGes e Contratos, a
qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo e que de tudo dara ciéncia a contratada (Art.
42, Decreto 840/2017).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A Administragcdo poderd aplicar a contratada as penalidades abaixo descritas, conforme prevé a Lei n°®
8.666/93:

16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em prestar os servigos, ou ainda pela inexecugdo parcial ou total das
clausulas, a contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a
incidéncia a 10 (dez) dias;
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c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de inexecugdo parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de inexecugdo total;

e) Para os casos de multas ndo previstas, aplicar-se-a o valor de 2% (dois por cento) sobre o valor empenhado;

f) Sera configurada a inexecugdo parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apds o término
do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30 (trinta) dias;

g) Serd configurada a inexecugdo total do objeto, quando:

gl) Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do objeto,
sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2) Toda prestagdo de servigos ndo for aceita pela fiscalizagdo por ndo atender as especificagdes.

18.2. Na hipdtese de apresentagdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento
inidéneo, a contratada, sem prejuizo de outras sangdes e multas, podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensdo temporaria para participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois)
anos;

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a Defensoria Publica, depois de
ressarcido dos prejuizos causados;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, se a empresa ensejar o retardamento da execu¢do da contratagdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do compromisso contratado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa;

16.3. A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus,
acrescida de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més. Caso ndo tenha valor a receber da Defensoria Publica,
ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificagdo, para que efetue o pagamento ou
apresente defesa. Ndo realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo devido, os dados da contratada
serdo encaminhados ao Orgdo competente para proceder a inscrigio da mesma na Divida Ativa do Estado;

16.4. As multas e sangbes previstas neste Contrato ndo eximem a contratada da reparagdo de eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar a Administragao;

16.5. As sangOes previstas nesta clausula sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladamente ou
cumulativamente no caso das multas, sem prejuizo a outras medidas cabiveis;

16.6. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forga maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragdo do contratante, o contratado ficard isento das penalidades mencionadas;
16.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a assegurado o contraditério e ampla defesa,
observando o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93;

16.8. A autoridade competente na aplicagdo das sangOes, levard em consideragdo a gravidade da conduta da
empresa contratada, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observando o
Principio da Proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. O Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas estabelecidas no
art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos da Lei n.2 8.666/93, atualizada;

17.2. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lei n2 8.666, de 1993.

17.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n2 8.666/93 e suas alteragBes, ndo dara a Contratado direito
a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial;

17.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da
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Contratante, a retengdo dos créditos decorrentes do futuro e eventual Contrato, limitada ao valor dos prejuizos
causados, além das sang0es previstas neste ajuste até a completa indeniza¢do dos danos;

17.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragdo sera cabivel, a ndo ser o
ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no Contrato e comprovadamente realizadas pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA

18.1. A empresa contratada reconhece os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:
18.1.1. rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei 8666/93;
18.1.2. aplicar as san¢des motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do contrato;

18.1.3. fiscalizar a execugdo do ajuste.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA ANTICORRUPCAO

19.1. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA VIGESIMA- DA VINCULACAO

20.1. Respeitando o Principio da Vinculagdo, a futura e eventual contratagdo vincula-se ao Edital e seus anexos —
Termo de Referéncia, Ata de Registro e Contrato celebrados, e a proposta adjudicada.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS
21.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93, dos Decretos Federais n2
10.024/2019 e 7892/2013 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DO FORO

22.1. Fica eleito o foro da cidade de Cuiab3, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer
duvidas ou questGes decorrentes da execugdo deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenga das testemunhas
abaixo, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.

Cuiaba, XX de maio de 2022.

ROGERIO BORGES FREITAS XXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Primeiro Subdefensor Publico Geral Rep. Legal: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Testemunhas:
1. CPF:
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