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Il — FUNDAMENTAGAO MINIMA PARA CONTRATAGCAO DE SERVICOS

1. OBIETO

Contratacdo de 60 licencas corporativas para acesso a plataforma virtual de aprendizagem da “Alura”,
na modalidade EAD, com acesso ilimitado aos cursos e contetdos disponibilizados, durante 12 (doze)
meses para capacitagado continuada.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO

A Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo Setorial em tdo pouco tempo ganhou a robustez
necessaria para o atendimento das demandas da Secretaria de Planejamento e Gestdo, onde a equipe
teve um aumento de praticamente 100% de sua mao-de-obra desde a fusdo entre a SEGES e SEPLAN.
Essa equipe & composta de servidores efetivos, estagidrios e terceirizados, lembrando que,
principalmente os estagidrios, ha uma alta rotatividade sendo invidvel o dispéndio de tempo para
sucessivas capacitacoes pelos servidores efetivos.

Além do aumento de recursos humanos a STIS esta passando por uma transformacdo, mapeando seus
processos e definindo as equipes com papéis especificos visando as melhores praticas. Entretanto, para
que cada colaborador tenha o conhecimento necessério para o desempenho de suas atividades,
buscou-se entdo realizar a contratacdo de empresa especializada para a disponibilizagdo de cursos
online para que cada perfil profissional dentro da Tl, possa se se capacitar e atingir o nivel técnico
necessario para melhor desempenho de suas atividades.
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Cabe frisar que a referida contratacdo ndo exime a necessidade da contratacdo de outras capacitagdes
avancadas (de outras empresas), haja vista que a referida contratacgdo ird fornecer uma gama de até
1250 cursos basicos e intermediarios que estardo disponiveis para toda a equipe de TI. Esses cursos
tém publico alvo para desenvolvedores, analistas de requisitos, analistas de banco de dados, gestores
de Tl e analistas de projetos.
3. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS
VLR. UNIT VLR TOTAL
ITEM | COD. SIAG DESCRICAO QTDE | UND.
MENSAL ANUAL
Licenga de acesso a plataforma
virtual de aprendizagem “Alura”, !
Plano Corporativo, na modalidade RS
& aLe EAD com acesso ilimitado aos o N R51.200,00 72.000,00
cursos e conteldos
disponibilizados
RS
VALOR TOTAL 72.000,00

e A Contratada devera conceder ao Contratante, sem custo adicional e pelo periodo de 12 (doze)
meses, acesso a todos os cursos, incluindo aqueles langados apds a contratacdo;

e No final de cada curso oferecido, a Contratada devera expedir os certificados dos participantes
nos cursos realizados, conforme IN 01 de 2007, Art. 13 estabelece o seguinte:

“Art. 13. Os certificados dos cursos de que trata este capitulo devem possuir, pelo

menos, os seguintes requisitos:

| - nome do estabelecimento, 6rgdo ou entidade responsavel pela
promogao do curso e CNPJ;

Il - nome completo do servidor;

IIl - nome do curso;

IV - data de inicio e término;

V - carga horaria;

VI - conteldo programatico;
VIl - data e local de expedigdo;

VIIl - assinatura do responsavel pela expedigdo do certificado”

e O curso devera ser realizado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

4. VALOR DA CONTRATAGAO

e 0 valor estimado para a assinatura das 60 (sessenta) licencas é de RS 72.000,00 (setenta e dois

mil reais).

5. DAENTREGA E RECEBIMENTO DO OBIJETO

e A entrega do objeto contratado devera ser efetuada mediante disponibilizagdo das senhas de
acesso, no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de assinatura do contrato, a serem

Rua C, Bloco I, | - Centro Politico Administrativo - CEP: 78048-005 - Cuiaba - Mato Grosso

( mt.gov.br



| SEPLAG
| Fis ___{2_5' 1

eS¢/

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
Superintendéncia de Tecnologia da Informacg3o Setorial

remetidas a Superintendéncia de Tecnologia da Informagao Setorial da SEPLAG, por meio do
endereco eletrénico sutis@seplag.mt.gov.br.

e Naformado disposto no art. 73 da Lei n.2 8.666/93, o0 objeto do Contrato sera recebido:

a) provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de posterior verificacdo da sua
conformidade com as especificagGes exigidas no Projeto Basico; e

b)  definitivamente, apds a verificagdo das funcionalidades do objeto contratado,
conforme especificagbes constantes da proposta e exigidas na contratacdo, e
consequente aceitacdo, no prazo 05 (cinco) dias Uuteis, contados do recebimento
provisorio.

. e  (Caso se verifigue que ndo houve o fiel cumprimento das condicdes e especificacdes estabelecidas
neste Contrato e no Projeto Basico, o objeto ndo sera recebido de forma definitiva, situacdo na
qual a empresa serd comunicada a apresentar solugdo, devendo sanar as falhas no prazo de 05
(cinco) dias corridos, contados da notificacdo, quando sera feita nova conferéncia.

e (Caso acontratada verifique a impossibilidade de cumprir o prazo de entrega, devera encaminhar
a SEPLAG solicitacao de prorrogagao de prazo, da qual devera constar: motivo para o ndo
cumprimento do prazo com a respectiva comprovagdo, bem como a nova data prevista para
entrega. Tal solicitagdo sera analisada na forma da lei e de acordo com os principios da
razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a contratada o teor da decisdo proferida.

e Na hipdtese de denegagdo da prorrogagdo do prazo de entrega, descumprido o prazo inicial, o
fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas neste instrumento e na legislagdo pertinente.

e O periodo entre os recebimentos provisdrio e definitivo ndo suspende, para caracterizagdo de
mora, o prazo previsto inicialmente para a entrega, quando a responsabilidade pelo atraso no
recebimento se der por culpa da CONTRATADA.

e (Caso ocorra guaisquer dos motivos ensejadores de multas, o Gestor indicado para o
. acompanhamento dos servigos, sera o responsavel pela abertura de processo administrativo,
indicando o fato gerador e o valor a ser cobrado, para apreciagao de instancia superior.

e ApOds a conclusdo do objeto contratual, cabera ao Gestor do Contrato a elaboracdo de relatério
com informagdes relevantes que possam nortear futuras contratacdes. Tal instrumento deverd
ser composto por registros de intercorréncias observadas, diligéncias realizadas, aplicagdo de
penalidades, portanto, evidéncias de fiscalizagdo administrativa e técnico-operacional que
demonstrem os aspectos positivos e negativos que caracterizaram a sua execucao.

6. VIGENCIA

e  Acontratagdo ocorrera com fornecimento dos servigos, pelo prazo de 12 (doze) meses, contados
a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo por 48 (quarenta e
oito) meses.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

° O Estado de Mato Grosso, através dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, obriga-
se a:

7..1. Designar, servidor(es) ao(s) qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar,
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fiscalizar e avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislagdo vigente;

7..2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessdrios a perfeita execugao
do objeto do Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas dependéncias,
desde que observadas as normas de seguranca;

7..3. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, guantidade, local e demais
informag&es que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

7.4, Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, guantidade, qualidade e
condi¢des estabelecidas no processo licitatorio;

. 7..5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as
obrigagées assumidas pela Contratada;

7..6. Notificar a Contratada de qualguer alteragdo ou irregularidade encontrada na
execuc¢do do Contrato;

7..6.1. Apds comunicacdo as possiveis irregularidades devem ser
imediatamente corrigidas, como refazimento do servico em que se verificarem
problemas;

7..7. |Inserir as informacOes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apds
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso
as Informagdes (Lei Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n®
1.973/13;

7..8. Efetuar o pagamento a Contratada, nas condicOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e em Edital;

7.8.1. Ndo sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
. reajustamento de precos ou a atualizagdo monetéria.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além
de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

o Relatar a Contratante toda e qualguer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
servigos;

® Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

B Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo! seja

R 'I; ; /
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satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

9. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

] O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem
bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo com a
legislacdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentagdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;

. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato, o nimero
e nome do banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

@ Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-
se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacao;

9..1. Constatando-se qualguer incorre¢do na nota fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a
partir da respectiva data de regularizacao;

. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigagdes vinculadas
ao objeto especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicard aceitagdo
definitiva do objeto;

@ O pagamento efetuado a contratada ndo isentara de suas responsabilidades;

. O pagamento sera realizado de acordo com a execucdo do objeto do contrato, mediante
emissdo da respectiva Nota Fiscal;

. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela Contratada nao
serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas obrigagdes;

9..1. Nio sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da
Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido
definitivamente;

9..2. Asnotasaserem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas
previstas no Contrato;

° O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela
Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizagdo do Contratante (nomeada pela autoridade competente) e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n®* 840/2017,
8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Orgamentario
vigente;

° O Contratante nado efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”;

° As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdao de

responsabilidade da Contratada;

. Para as operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal, Estadual e (]
I. '. I||
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Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS42/2009,
recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

L] Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos precos
unitarios constantes da proposta de precos, em face dos acréscimos realizados.

° Ndo havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

° Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo
geradores de direito a reajustamento de precos.

° O Contratante efetuarad retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em
guestdo;
. . O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

l. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor;

Il. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor;

. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), quando o
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario na obrigacdo.

10. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

° Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520, de
2002, a Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da

. contratagao;

b)  ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
¢)  fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal; e

f) ndo mantiver a proposta.

° A Contratada que cometer qualquer das infracGes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) multa moratoria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobreo valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

c) multa compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto; ¢QJ—
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d) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

g) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a

. reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

] Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, a Contratada
que:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

° A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999,

° A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado
. o principio da proporcionalidade.

° As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Geral de Fornecedores.

11. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

° A fiscalizagdo sera exercida por servidor designado pelo Contratante, o qual competira dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execucdo do presente contrato, conforme art. 67 da Lei n®
8.666/93.

° Sera de responsabilidade do Fiscal de cada Orgdo/Entidade Contratante, a salva guarda dos
documentos relacionado a liberagdo do pagamento referente a execucdo do objeto contratado.

. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo serdo utilizadas as seguintes
definigGes:

a) Gestor/Fiscal de Contrato (unidade administrativa de controle ou equivalente) — Trata-se de
servidor designado pelo Orgdo/Entidade Contratante, indicado em Contrato responsavel por:

1. Responsavel pelos contatos com a Contratada;

2. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo
de Contrato previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as

%7
Rua C, Bloco Il | - Centro Politico Administrativo - CEP: 78049-005 - Cuiaba - Mato Grosso i \ mt:gov.br



Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo Setorial

orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo, bem
como as previstas nos instrumentos legais;

3. Notificar a Contratada sobre situacdes irregulares;

b) Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responsavel pela unidade onde serdo executados os
servicos. Este, podera incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da Unidade, contudo ambos
respondem solidariamente. A este(s) compete(m):

1. 0 Acompanhamento e a fiscalizagdo do servico;

2. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for
preciso;

. 3. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos servicos prestados;
4. Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situac&es irregulares;

11.1. O Gestor/Fiscal do Contrato e Gestor/Fiscal da Unidade podem ser a mesma pessoa,
conforme definicdo e conveniéncia de cada Orgdo/Entidade, devendo ser especificado no
Contrato o nome do(s) mesmo(s).

° Emitir informagdo ou relatério a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execucdo
do Contrato, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisio do
Contrato;

° A Fiscalizagdo do Contratante podera solicitar informacdes ou esclarecimentos formalmente &
Contratada diretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta serd no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas.

11..1. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagacdes de carater técnico ou em
qualquer outra hipdtese de excegdo, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do
mesmo prazo supracitado, a Fiscalizagdo do Contratante, para que esta, caso entenda
. necessario, decida sobre a dilagdo do prazo para resposta da Contratada.

12. RESULTADOS ESPERADOS

Capacitagdo continuada da equipe de Tl;

Desenvolvimento de trilha de conhecimento para cada perfil técnico;
Melhoria na qualidade de entrega dos produtos e processos de Tl;
Nivelamento de conhecimento da equipe;

13. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO
- Lei n® 8.666/93 e alteragdes — Normas para Licitagdo e contratos da Administracio Publica;
- Decreto Estadual n® 806/2017 — Regimento interno;

- Decreto Estadual n° 840/2017 — Regras para aquisigdo de bens e servigos da Administracdo Publica
Estadual;

- Decreto Estadual n? 8.199/2006 e n? 8.426/2006 — Critério de Pagamento; 3

- Instrugao Normativa n.2 01/2007;
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- Decreto Estadual n? 1.349/2018 — Execucdo orcamentaria;

14. DOTACAO ORCAMENTARIA:

= UNIDADE NATUREZA DE
ORGAO/ENTIDADE ORCAMENTARIA PROJETO/ATIVIDADE DESPESA FONTE
SEPLAG 11101 2009 339036034 100
15. FISCAL DO CONTRATO
. FISCAL Titular: Anderson Luis de Campos Barbosa, matricula funcional n.2 111780.

FISCAL Substituto: Marcel Kuniochi, matricula funcional n.2 203899.

Cuiaba, 29 de setembro de 2021.

Elaborado por: w
\Cb\\

Marcelﬁlbelm Primo de Souza
Técnico Administrativo da Area Meio — Mat. 93467

Responsavel pela demanda:

5ZJAML B ﬁézéik%

Sllbene Bueno da Sl!va
Superintendente de Tecnologia da Informagao Setorial. Mat. 203129

Validagdo e Aprovagao pela contratagao:

Em: / /2021

g |
Eliane Rosa Fernandes de‘;lbuquerqu; i-

Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica — Mat. 33219
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Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o Setorial

TERMO DE ANALISE, APROVAGAQ E AUTORIZAGAO.

1 — DA ANALISE E APROVAGAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n? 10/2021/STIS/SAAS/SEPLAG, PLANILHA e
PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 — DA AUTORIZAGAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n? 10/2021/STIS/SAAS/SEPLAG inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizacdo da
contratagdo por INEXIBILIDADE, cujos atos procedimentais e contratacdo devem obediéncia as
condigdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo
. inerente e legislagdo vigente. '

Data: / /2021.
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