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TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1.Termo de Referéncia / Projeto Basico:( X) Aquisicdo/ Contratagdo ( ) Aditivo de Contrato

2. Orgdo: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo/SEPLAG

3.Termo de Referéncia N2 028/2020/CPS/SAAS/SEPLAG

4. Unidade Or¢amentaria: 5. Descrigao de Categoria de Investimento:

11.101

> INVESTIMENTOS
( ) Investimentos em Tl (Tecnologia da Informagao)
( ) Equipamentos de Apoio (demais investimentos)

6. Area:
Coordenadoria de Patrimonio e Servigos -

.‘_PS/SAAS/SEPLAG > CUSTEIO
( ) Bens de Consumo

( ) Capacitagao
( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria
(X) Outras Despesas de Custeio — Contratacdo de Servigos

7. Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento, Valor (EX)

Orgio Projeto/Atividade Fonte Elemento Valor (RS)
SEPLAG 2005 100 3.3.90.39.069
Custo Total Estimado: Um milhdo de reais 1.500.000,00

8. Objeto Sintético

Contratagdo de empresa que, sob demanda, prestara servicos de manutengao predial
preventiva (visita periddica) e corretiva (eventuais), com fornecimento de pecas, equipamentos, materiais
e m3o de obra, com o maior desconto a ser aplicado em planilhas de servigos e insumos, constantes da
TABELA SINAPI, para atender a Secretaria de Planejamento e Gestdo e suas unidades. Os servigos e 0s
materiais serdo pagos de acordo com os valores constantes da tabela SINAPI estabelecida para o Estado

de Mato Grosso, com incidéncia do desconto ofertado pela Licitante.

9. Descrigdo Analitica do item Categoria de Investimento:

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 064/2020 DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO

PREGAO ELETRONICO 008/2020/TIMT
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HABIT CONTRUGOES E SERVICOS EIRELI

CNPJ: 28.697.934/0001-43

ITEM

DESCRICAO

MAIOR
PERCENTUAL DE
DESCONTO

VIGENCIA

VALOR TOTAL DA
CONTRATACAO

(R$)

01

Contratagdo de empresa que sob demanda,
prestard servicos de manuten¢do predial
preventiva (visita periédica) e corretiva
(eventuais), com fornecimento de pegas,
equipamentos, materiais e mdo de obra, com
o maior desconto a ser aplicado em planilhas
de servigos e insumos, constantes na tabela
SINAP, as unidades administrativas do
Complexo SEPLAG. Os servigos e materiais
serdo pagos de acordo com os valores
constantes da Tabela SINAP estabelecida
para o Estado de Mato Grosso, com
incidéncia do desconto ofertado pela
licitante, acrescido do BDI correspondente,
na quantidade e especificagbes constantes
no Termo de Referéncia, conforme condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos.

11,46%

12 MESES

1.500.000,00

&

Tendo em vista a Ata de Registro de Pregos n2 064/2020/TJMT, decorrente do Pregao
Eletrénico de n2 008/2020/TIMT - Tipo: Maior Percentual de desconto, solicitamos adesdo a mencionada

Ata, conforme previsto na Lei Federal n2 8.666/1993 e suas eventuais alteragdes.

10. JUSTIFICATIVA TECNICA:

10.1 Da necessidade da contratagado

A contratacdo da empresa para prestagdo de servicos de manutengdo predial na SEPLAG

se faz necessario para manutengdo do bom andamento dos trabalhos visto que, trata-se de estrutura

predial antiga construida em meados dos anos 70, demandando servicos de manutenc¢do continua e

ininterrupta.

A execucdo do conjunto de atividades de manutengdo visa garantir a plena capacidade e

condi¢des de funcionamento continuo, seguro e confidvel dos diversos ambientes de trabalho

administrativo preservando as caracteristicas e desempenhos mantendo o estado de uso ou de operagao

e ainda, o patrimdnio da SEPLAG.
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O complexo SEPLAG e suas unidades na capital possui aproximadamente 9.000 m2de\irea
construida, utiliza varios sistemas, maquinas e equipamentos que exigem conhecimentos técnicos
especializados em manutengdo predial de forma a garantir seu perfeito funcionamento. Entre estes
sistemas constam as instalagdes prediais elétricas, hidrdulicas, sanitarias e outras no mesmo nivel de
complexidade que devem ser inspecionadas periodicamente para garantir adequadas condi¢des de

funcionalidade, seguranca e conforto aos usudrios mantendo um adequado padrao operacional.

Essa contratacdo constitui-se a alternativa mais vantajosa, eficaz e eficiente para a
Administracao, na sua tarefa de zelar pelo patriménio publico e manté-lo funcionando adequadamente

para atender as atividades afins.

E considerando que a SEPLAG nao dispde em seu quadro funcional, pessoal especifico para
execugao rotineira dos servigos descritos justifica-se a contratagdo da prestagao dos servigos visando a
execucao das atividades de manutengdo — preventiva e corretiva — de forma ininterrupta e continuada,
com disponibilidade e servigos de plantdao, emergenciais e eventuais, prezando pela economicidade dos
investimentos, a seguranga e conforto dos usuarios, das instalagdes, dos sistemas e dos equipamentos.

10.2. Da legalidade

A vantajosidade da Adesdo a Ata para a Administragao Publica, fica evidente ao comparar
a pesquisa de prego levantada, conforme observa-se na TABELA COMPARATIVA DE PRECOS anexa aos
autos, o que demostra que a Adesdo a ARP de n? 064/2020/TJMT hoje sera a melhor alternativa para

administragao.

11. RESULTADOS ESPERADOS

Atender a demandas de manutengdo preventiva e corretiva no complexo SEPLAG e suas
unidades administrativas proporcionando a todos aqueles que utilizam as dependéncias, condigdes
necessarias para o desenvolvimento de suas atividades.

12. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

Servidores, colaboradores, terceirizados, toda sociedade.

13. VIGENCIA
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O periodo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a partir da data de emissdo da
“Ordem de Servicos—0S. Podendo ser prorrogado conforme esta previsto no artigo 57, § 12 e seus incisos
da Lei 8666/1993.

14. ESPECIFICACAO / DETALHAMENTO TECNICO

14.1 As necessidades dos servicos serdo levantadas pela empresa contratada “in loco”,
juntamente com um técnico representante da Divisdo de Manutengdo. Apds o levantamento, este devera
ser planilhado de acordo com os itens disponiveis na Tabela SINAPI (sem desoneragao) vigente ou, na
auséncia de itens na referida tabela devera ser realizada, pela empresa Contratada, cotagdo de mercado
visando a defini¢do do seu prego global (mantendo o desconto ofertado com acréscimo de BDI);

14.2. Por regra, a manutencdo corretiva consiste na prestacdo de servico, sob demanda, '
nos sistemas integrados as instalagdes prediais, dispositivos hidrossanitérios, pluviais, instalagbes e
dispositivos elétricos, bem como reconstitui¢do das partes civis afetadas;

14.3. Os componentes de edificagdo (conservagdo predial) abrangidos na manutencao,
objeto deste Termo de Referéncia constituem, em sua maioria, as seguintes atividades:

14.3.1. Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de dgua e
esgoto, conexdes, registros, torneiras, pias, vasos sanitarios, caixa sifonada, substituindo-os caso
necessario;

14.5. Os componentes de edificagdo (conservagdo predial) abrangidos na manutencao,
objeto deste Termo constituem, em sua maioria, as seguintes atividades:

a) corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de agua e
esgoto, conexdes, registros, torneiras, pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, substituindo-os caso

necessario;

b) corrigir a regulagem de valvulas, caixas de descarga, valvulas de mictdrios, registro,

engates, sifdes e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os quando necessario;
c) realizar reparag¢des na vedagdo de metais, substituindo-as caso necessario;

d) reparar ferragens e lougas sanitérias, corrigindo ou substituindo o que estiver danificado;
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e) reparar caixas de esgoto, caixa de inspe¢do, drenos, galerias de égua@uvial,
procedendo- se a limpeza e eliminando quaisquer irregularidades;

f) corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexdes de ramal de abastecimento de
agua, consertando ou substituindo registro, valvulas retentoras, torneiras, boias e outros dispositivos

hidraulicos danificados;

g) realizar desentupimento de rede de esgoto predial, pias, vasos sanitarios, caixas

sifonadas, ralos, caixas de inspegao;

h) corrigir falhas nos quadros de distribui¢do, incluindo a distribuicdo de disjuntores,
balanceamento de fases, substituicdo de dispositivos elétricos, reaperto de conectores, medigdo de
correntes;

i) corrigir falhas no sistema de iluminagdo e das tomadas em geral, tanto nas instalacdes
internas quanto externas, incluindo o conserto ou a substituigdo de condutores, interruptores, lampada,

reatores, sejam externas ou de embutir, simples ou tripolar, com ou sem aterramento;

j) corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tensdo, incluindo quadro de

distribuicdo, disjuntores, condutores, canaletas, calhas, receptaculos e interruptores;
k) corrigir falhas nos sistemas de iluminagao de emergéncia;

1) reparar ou substituir dispositivos elétricos e eletrénicos tais como reatores, contactores,

chaves de baixa tensao, fusiveis;
m) realizar manutengado ou substituicao de luminarias;

n) realizar reaperto dos parafusos de sustentagdo das luminarias, lampadas, contatos de

reatores, base de soquetes, disjuntores;
o) realizar medicdo dos circuitos para verificar o estado da fiagdo, corrigindo ou
substituindo aqueles que apresentarem descontinuidade, rupturas ou defeitos que afetem o nivel de

tensdo das tomadas, lampadas e equipamentos;

p) ativar e mudar pontos elétricos;
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q) corrigir falhas em telhados e suas estruturas;
r) realizar eventuais corregdes nos revestimentos de paredes, tetos e pisos;

s) realizar eventuais corre¢des nos revestimentos internos e externos, eliminando a
existéncia de trincas, descolamentos, manchas e infiltragdes;

t) corrigir falhas em forros internos e recuperar os pontos defeituosos, utilizando os
mesmos materiais anteriormente empregados, de forma a manter o nivelamento e pintura da mesma cor
ja existente;

u) realizar regulagem, alinhamento, ajuste de pressdo, lubrificagdes de portas e janelas,
consertos ou substituicio de fechaduras, travas, dobradigas, molas hidraulicas, puxadores, trincos e .

servigos de plaina;

v) corrigir falhas em calcadas, patios, revestimentos de pisos, acessos, corrimdos, muros e

portdes;
w) realizar corre¢des em paredes, eliminando trincas, fissuras, desgastes e pintura;

x) realizar correcdes, eliminando infiltracdes ou vazamentos em lajes impermeabilizadas e,

se necessario, proceder a remocao da vedagdo e realizar nova impermeabilizagao;

y) executar revisdo geral de janelas, portas, portdes, corrigindo falhas encontradas ou
substituindo partes quando necessario; ‘

z) executar a inspecdo geral nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas, pinturas,
vedacdes, regulagens e remocao de partes enferrujadas;

a.a) realizar limpeza de calhas e substituigdo de telhas;
a.b) executar servicos de carpintaria, incluindo lixamento, impermeabilizagao, pintura,
reaperto de parafusos, substituicio de puxadores e fechaduras, montagens de mdveis; realizar instalagdo

de quadros, murais, acessorios de banheiro e copa;

a.c) outros servicos correlatos, ndo elencados acima, que se enquadrem no escopo desta
contratagdo;
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a.d). Os servicos eventuais ou corretivos sdo, a titulo exemplificativo, os listados abaixo,
podendo ser solicitados outros servigos que ndao desvirtuem o aqui avengado. Sao eles: Recuperagao de
telhado, Alteracdo de paredes de gesso acartonado, Demoligao e Construgdo de parede em alvenaria,
Alteragdo de pontos de instalagao elétrica e hidrossanitdria, Mudanga de ponto de légica e telefonia,
Recuperacdo de calgadas, Manutencdo de patios internos, Recuperag¢ao de pintura (alvenaria, gesso
acartonado, madeira e estrutura metdlica), Demoli¢ao de piso de concreto para acessibilidade, Troca e ou
Substituicdo de revestimentos, lougas e metais. Manutengdo em quadro de distribuicdo de energia,
Manutencgado da impermeabilizacdo (pisos, lajes e paredes)

a.e). Os materiais, equipamentos, aparelhos e ferramentas serdao disponibilizados pela
Contratada aos profissionais para execug¢ao dos servigos; todos os materiais a serem empregados deverado
ser novos, comprovadamente de primeira linha, de qualidade extra ou superior e certificados pelo
INMETRO. Serao rejeitados os materiais classificados como linha popular ou econémica

a.f). Os servicos eventuais somente poderdo ser realizados mediante prévia e expressa
autorizagao da fiscalizagao, através de Ordem de Servigo, sob pena de nao pagamento;

a.g) Caso a Contratada identifique durante a execugdo de um servigo corretivo a
necessidade de realizagdo de servigos adicionais, tal fato devera imediatamente ser informado a
fiscalizagdo do ajuste, que analisard a viabilidade de sua execugao, caso a caso, devendo sempre que
possivel, efetuar a contratada efetuar registros fotograficos para posterior comprovagao e pagamento;

a.h). Os servicos executados terdo garantia de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados

do recebimento definitivo dos servigos;

a.i). Durante o prazo de garantia, a Contratada ficara obrigada a reparar qualquer vicio

relacionado a ma execucgdo dos servigos, sempre que houver solicitagao, e sem 6nus para a Contratante;

a.j) O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada pela solidez e

seguranca dos servigcos e dos materiais empregados;

a.k). Em qualquer caso, a Contratada devera arcar com todos os procedimentos necessarios
a solucdo do problema e, ao final, solicitar o pagamento dos custos dos materiais e pegas com base no

prego proposto;
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a.l) A retirada de motores, bombas ou qualquer outro equipamento para a realizagao de
reparos somente podera ser efetuada pela Contratada apds comunicagdo ao Fiscal do Contrato e
autorizagado do responsavel pelo setor, os quais deverdo ser devolvidos ao local de origem e instalados,

sem 6nus adicional para o Contratante;

a.m). Durante a execug¢do do Contrato, quando houver alteracdes nas areas ocupadas,
ocorréncia de mudanca de endereco da Contratante, ou inclusdo/exclusdo de novas areas, estas serao
informadas a Contratada;

a.n) A Contratada devera fazer a movimentagao de mdveis e equipamentos, eventuais
desmontagens e remontagens de moveis, quando for necessario a desobstru¢ao do local onde serao
realizados os trabalhos além de protegé-los com manta plastica. A Contratada devera realizar o

reposicionamento dos mdveis e equipamentos no local, imediatamente apds a conclusao dos servigos, ‘

seguindo-se a limpeza do local;

a.0). Na execucdo devem ser observadas as especificacbes gerais e as indicagdes do

relatério, as prescrigdes ambientais, e ainda as normas brasileiras da ABNT aplicaveis.
15. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUGAO

15.1. Os servigos serdo executados, no periodo e locais indicados pela Contratante, através
de “Ordem de Servigos—OS que contera também Planilha Orcamentaria dos Servigos a serem prestados,
bem como o Cronograma de Execugéo.

15.2. Os prazos para término dos servicos estardo vinculados ao cronograma de execucao
fornecido pelo Contratante, devendo ainda, ser iniciado apds o recebimento da OS, onde esta somente
sera emitida apds aprovacdo dos custos e quantitativos, com o devido valor empenhado e termo
contratual celebrado;

15.3 O local sera nas dependéncias da SEPLAG - Rua Transversal, bloco Ill, Centro Politico
Administrativo CEP: 78049-005, Cuiaba — MT- Fone: (65) 3613-3636/3613-3753 e nas unidades
administrativas pertencentes a SEPLAG;

15.4. Os valores do Contrato deverdo ser autorizados pelo Fiscal do Contrato, em conjunto
com a Superintendéncia de Administragdo, por meio de Ordem de Servicos;
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15.5. Para os reparos corretivos emergenciais, a empresa devera manter servi¢os de
plantdo 24horas e, quando for o caso, realiza-los em até 48 (quarenta e oito) horas apds o recebimento
da OS;

15.6. Consideram-se reparos corretivos emergenciais, aqueles ocasionados por descargas
atmosféricas, quedas de arvores, tempestades, acidentes, e todos aqueles que podem comprometer a

seguranca das pessoas e bens patrimoniais;

15.7. Os servicos que ndo tenham sido autorizados serdo desconsiderados para fins de

pagamento, ndo cabendo a Contratada qualquer alegagdao em contrario;

15.8. Os servigos somente serdao considerados executados mediante o recebimento

definitivo pelo Fiscal do Contrato.
16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1 A Empresa Contratada deverd apresentar a relagdao explicita de pessoal técnico de

apoio disponivel e das respectivas qualificagdes para a execugao dos servigos especificados;

16.2 A Empresa Contratada terd que efetuar a limpeza do canteiro de obras com

recolhimento dos entulhos resultante dos servigos executados;

16.3. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos ora contratados, nos termos da

legislagdo vigente;

16.4 Dispor de pessoal necessario para garantir a execugao dos servigos, no regime desta
contratagdo, sem interrupgdo da prestagdo dos servigos, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenca médica, falta ao servigo, greve, demissdo e outros motivos analogas obedecidas as disposi¢es da

legislagdo trabalhista vigente;

16.5. Providenciar, sempre que necessario, a manutengao corretiva de equipamentos para

a solugdo de problema que acarrete suspensao de disponibilidade ou de operacionalidade de servigos;

16.6. Manter seu pessoal, devidamente registrados em carteira de trabalho, conforme a
legislacdo trabalhista vigente, além de uniformizados, portando cracha de identificagdo com foto recente,
além de Equipamentos de Protegdo Individual (EPI) e Equipamentos de Protegcdo Coletiva (EPC)

necessarios;



Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

16.7. Os funcionarios que ndo estiverem uniformizados e/ou portando crachd de
identificagdo serdo proibidos pelos Fiscais de execucdao de adentrarem ao Prédio para executar os

servigos, e a empresa sofrera as sancdes que dispde a Lei 8.666/93;

16.8. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao atendimento
dos seus empregados eventualmente acidentados ou com mal subito;

16.9. Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientagdes da
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas de Seguranga e Medicina do
Trabalho, assim como as orientagdes de prevengdo de incéndio nas dependéncias da Contratante;

16.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagao da Contratante, no tocante ao fornecimento .
dos servigos/produto, assim como ao cumprimento das obriga¢des previstos no Edital de Pregdo
Eletrénico n? 002/2020/Governadoria;

16.11 O detentor do prego registrado ndo poderd alegar o motivo de forga maior para
atraso, ma execugao ou inexecugao dos servigos objeto deste contrato que a ele for demandado. E ndo o
eximira das penalidades a que estd sujeito pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigGes
estabelecidas.

16.12. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragao ocorrida no endereco,
conta bancaria, e outros julgdveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

16.13. Fiscalizar o perfeito cumprimento daquilo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera exercida
pelos Fiscais de Contrato;

16.14. Indenizar terceiros e/ou ao Orgdo/Entidade, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizagdo de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo, devendo a contratada
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e
as disposic¢oes legais vigentes;

16.15 A Contratada ficara terminantemente proibida em realizar servigos nos prédios cujas
obras e reformas estejam no prazo de garantia, ou ainda, obras e reformas que estejam no cronograma
de execugdo da SEPLAG;
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16.16. Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, assim como todos os impostos, taxas, seguros e quaisquer outras despesas resultantes da
execucao do contrato. Para garantir que a empresa Contratada esta atendendo as condi¢des da
habilitacio, ao Orgdo/Entidade Contratante cabe, a qualquer tempo, checar a regularidade nos

recolhimentos dos tributos e encargos sociais, mormente aqueles relacionados a folha de pagamento;

16.17 Todo e qualquer tipo de autuagdo ou acdo que venha a sofrer em decorréncia do
contrato em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximira a Contratante de qualquer solidariedade ou

responsabilidade;

16.18 Todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia das contratagdes do

objeto do Edital correrao por conta exclusivos da Contratada;

16.19. Devera ser observado o percentual do ISSQN (Imposto Sobre Servigo de Qualquer

Natureza) do (s) municipio (s) onde o (s) servico (s) de manutencdo predial estiver (em) sendo executado

(s);

16.20 A Contratada quando da execug¢do dos servigos de manutencao, devera emitir a (s)
Nota (s) fiscal (is) dos servigos obedecendo ao disposto na Lei Complementar 116/2003 e sua Lista de

Servigos (Disposi¢ao sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza-ISSQN);

16.21 A Contratada devera se atentar para as demais obrigagdes e responsabilidades
previstas na Lei n. 8.666/93 e alteragdes, e na Lein. 10.520/2002, Decreto Estadual 840/2017, além outras

Legislagdes pertinentes.

17. DOS UNIFORMES E EQUIPAMENTOS

17.1 A Contratada sera responsavel pelo fornecimento de uniformes novos, equipamentos
de protecdo coletiva - EPC’s e equipamento de protecao individual - EPI’'s, em perfeito estado de

conservagao conforme a Convengao Coletiva de Trabalho;

17.2. Os funciondrios deverdo ser identificados através de crachas contendo o nome, foto,

funcdo e a empresa, de modo que o acesso ao local sera condicionado a sua apresentagao;

17.3. N3o serd admitido que o funcionario execute os servicos sem o equipamento de

protecdo individual, o uniforme completo ou em desalinho;
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17.4 A Contratada devera substituir qualquer peca do uniforme ou do equipamento de

protecdo individual quando se fizer necessario por (defeito, desgaste de uso) no prazo de 24 horas;

17.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os
uniformes, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, de maneira a atender

plenamente este Termo de Referéncia.
18. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
18.1. Efetuar o pagamento dos servigos executados pela Contratada;

18.2. Coordenar e monitorar as acdes pertinentes ao desenvolvimento das atividades pela .
empresa Contratada;

18.3. Pagar a importancia correspondente aos servigos e materiais/insumos no prazo
contratado;

18.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

18.5 Encaminhar a Contratada as solicitacdes de realizagdo dos servigos, mediante emissao
de documento intitulado “Ordem de Servigos—0S”;

18.6 Todas as “Ordens de Servicos—0S” deverao ser recebidas com acompanhamento das
Planilhas de Servicos e Cronogramas de Execuc¢do autorizados, e deverdo ser arquivadas pelo fiscal do
contrato, em ordem cronoldgica e em pasta propria para averiguagdes, e ainda, deverd ser juntada copia
aos autos do Contrato, para que a qualquer tempo, quando solicitadas pelos 6rgaos de acompanhamento
e controle, tanto interno quanto externo, o setor possa dar informagdes em seu devido tempo;

18.7 A responsabilidade de manutencg3o dessa pasta sera do Fiscal de Contratos designado
oficialmente;

18.8 Fornecer a Contratada todos os elementos necessarios a perfeita execugdo dos
servicos de reparo objeto deste termo de referéncia;
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18.9. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdao das obkj
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada
as dependéncias da SEPLAG e em suas unidades administrativas.

19. DO CONTRATO

19.1 O prazo da contratagdo serd de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel nas
hipoteses da Lei de Licitagdes n?. 8.666/1993 e alteragdes;

20. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

20.1 Cabem ao Fiscal do Contrato as seguintes atribuigdes:

a). Orientar: estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugdo do
Contrato.

b). Fiscalizar: verificar o material utilizado e a forma de execugao do objeto do Contrato,
confirmando o cumprimento das obrigacdes.

c). Interditar: paralisar a execugdo do contrato por estar em desacordo com o pactuado.

d). Intervir: assumir a execugdo do Contrato.

e) Informar a Administragdo sobre o cometimento de falhas e irregularidades detectadas
pela Contratada que implique comprometimento da aquisi¢do e/ou aplicacao de penalidades previstas; e
noticiar os casos de afastamento em virtude de férias, licencas ou outros motivos, para que o substituto
(suplente) possa assumir a gestdo do Contrato, evitando prejuizos, interrupgbes e suspensdes das
atividades de fiscalizagao.

f). Ter total conhecimento do Contrato e suas clausulas.

g). Solicitar a seus superiores, em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes,
decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia.

h). Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético,
probo e cortés.

i). Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corre¢des devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes.

j). Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do Contrato, informando ao
Gestor do Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou

defeitos observados.
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k). Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais de
reposicdo, destinados & execugdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua quantidade e
gualidade.

l). Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto, adotando
todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais.

m). Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual, propondo, sempre que
cabiveis medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos.

n). Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas
atribuicdes, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

21. DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

21.1 O percentual de desconto aplicado deverd, obrigatoriamente, ser replicado a todos os
itens, individualmente, que por ventura venham a fazer parte de planilha quantitativa de servigos, seja
SINAPI ou cotagdo de mercado.

21.2. Dever3o ser observados os percentuais do imposto sobre servigos-ISSQN, vigente no
municipio onde forem realizados os servigos;

21.3. As vistorias, execucgao dos servigos, com fornecimento dos
materiais/produtos/insumos, serdo realizados em todas as cidades indicadas onde houver imoveis
objetos de manutengdo predial;

21.4. Serdo vedadas a subcontratacdo para servigos de alvenaria, hidraulica, pintura e‘

elétrica;

21.5. Serd permitida a subcontratacdo parcial, sem prejuizo ao objeto da licitagao,
conforme o Art.72, da Lei 8666/1993 para os servicos de carpintaria, marcenaria, serralheria e servicos de
divisorias, forros, bota fora, rede I6gica e sistema de protegdo contra descargas atmosféricas-SPDA, desde
gue autorizado previamente pela Contratante.

21.6. Fica estabelecido que, caso ocorra a necessidade de subcontratagdo, tal devera ser
autorizada pela Administracdo Superior, caso a caso, devendo a empresa levar o assunto ao conhecimento
inicialmente do Fiscal do Contrato;
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21.7. Serd vedada a realizagao de servigos de transporte de bens e outros ndo elencados
na descri¢gao dos servigos, bem como servigo em prédio ndo definido ou ndo utilizado pela Contratante,
sob pena de ndo recebimento dos servicos, descumprimento contratual e responsabilidade

administrativa.
22. DAS CONDIC@ES DE PAGAMENTO

22.1 O pagamento devera ser efetuado a Contratada em até 30 (trinta) dias, contados do

recebimento oficial da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato;

22.2 O pagamento sera realizado considerando a planilha de medigdo, cujos servigos serdo
devidamente verificados pela fiscalizagdo do contrato, estando em conformidade no que se refere a
descrigdo, quantidade, percentual de desconto aplicado sobre o servigo SINAPI, acrescido do BDI;

22.3 A tabela SINAPI/MT de referéncia sera aquela aplicada ao Estado de Mato Grosso.

22.4. Para cada fatura, sera considerada a Tabela SINAPI/MT correspondente ao més de
realizagdo dos servigos ou de fornecimento dos insumos ou, na falta desta, sera utilizada a tabela do més
anterior mais préximo, divulgada pela Caixa Econdmica Federal;

22.5 O pagamento sera realizado somente sobre os servigos executados, ou seja, ndo sera
permitido o pagamento de materiais e/ou equipamentos apenas adquiridos ou postos em obra sem a
devida instalagdo. Caso constatado alguma irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida a
Contratada, para as necessdrias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejei¢cdo, contando-se

0 prazo para pagamento a partir da sua reapresentacao;

22.6. Devera constar na Nota Fiscal o nimero e nome do Banco, numero da Agéncia

Bancaria e numero da Conta Corrente da Contratada;

22.7. Os pagamentos poderdo ser realizados através de medi¢des, devidamente atestados

pelo Fiscal do Contrato;

22.8 Cabera ao Fiscal do Contrato ter o pleno controle das Notas Fiscais emitidas até sua
totalidade, perfazendo 100% do estimado em Ordem de Servigo. A administracao se reserva o direito de
n3o receber os servigos que ndo estiverem em perfeitas condigdes de uso e/ou de acordo com as
especificagbes estipuladas neste termo de referéncia, ficando suspenso o pagamento da Nota Fiscal

enquanto ndo forem sanadas tais incorregdes;
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22.9 A omissdo de qualquer despesa necessdria a realizagdo do objeto serd interpretada
como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apds a entrega
das Propostas;

22.10 Caso haja alguma pendéncia de servigos, que conste dos servigos medidos pelo Fiscal,
o prazo para o pagamento iniciar-se-a apos situacao regular do servico, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Administragao;

23. MODO DE RECEBIMENTO/ACEITE

23.1. Os servicos efetuados serdo objetos de constante avaliagdo com o escopo de
averiguar sua conformidade quantitativa e qualitativa, ndo eximindo a responsabilidade de execugdo dos
servicos por parte da Contratada;

23.2. Os servicos considerados defeituosos deverdo ser corrigidos imediatamente;

23.3. Apds a comunicacdo formal do término dos servigos, o fiscal do Contrato efetuara
recebimento provisério em até 10 (dez) dias Uteis, relacionando os itens pendentes que foram verificados,
os quais deverdo ser sanados pela Contratada no prazo estabelecido;

23.4 O recebimento definitivo ocorrerd apds o saneamento das pendéncias relacionadas
no recebimento provisdrio, conforme solicitagcdo da Contratada, e devera ser emitido em até 60 dias apds
a emissao do recebimento provisoério.

24. DAS SANCOES

24.1 Se a Contratada descumprir quaisquer das condi¢des deste instrumento ficara sujeita
as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n. 8.666/93, assegurado o contraditério e a ampla
defesa;

24.2. Quanto ao atraso, apds a convocagao oficial, para assinatura do Contrato:

a) Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2 % (dois por cento), sobre o valor da nota de
empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do Contrato se for entrega Unica;

b) A partir do 32 (terceiro) dia util até o limite do 52 (quinto) dia util, multa de 4% (quatro
por cento), sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do Contrato se for
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entrega Unica, caracterizando-se a inexecucdo total da obrigacdo a partir do 62 (sexto) dia util de atraso,

sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

24.3. Em caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas ou ndo veracidade das
informag8es prestadas, a Contratada, garantida prévia defesa, estara sujeita as seguintes penalidades,
sem prejuizo das demais relacionadas no art. 87 da Lei n? 8.666/93:

| — Adverténcia, nos casos de irregularidades de pequena monta;

Il = Multa de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia
de atraso no prazo proposto para entrega do bem/execugdo do servigo, ficando limitado este percentual
em 10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-a rescindido a contratacgdo;

Il — multa de 2 % (dois por cento) sobre o valor da contratagdo por infragcdo de qualquer
outra Clausula deste Edital, que serd dobrada em caso de reincidéncia;

IV — Suspensao do direito de licitar e contratar com a Administra¢do pelo prazo de até 02
(dois) anos.

24.4 A recusa injustificada da Contratada em assinar o Contrato ou instrumento
equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a convocagao oficial, caracteriza o descumprimento
total da obrigagao assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

24.5 A multa, eventualmente imposta a Contratada, sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a Contratada nado
tenha nenhum valor a receber desta Orgao, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
de sua intimagao, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento,
seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado,

podendo, ainda a Administracdo proceder a cobranca judicial da multa.

24.6. As penalidades aplicadas s6 poderao ser relevadas na hipétese de caso fortuito, forga
maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administragao.

24.7. As sanc0es previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia do interessado,

no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagdo.

24.8. No caso de aplicagdo de penalidades a SEPLAG devera providenciar o registro no

Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

24.9. As multas previstas nesta se¢ao nao eximem a Contratada da reparagao dos eventuais

danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a SEPLAG.
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24.10. Constatado que a Contratada contrariou a norma estabelecida no art. 96 da Lei n?
8.666/93, respondera criminalmente pelos atos praticados devendo a Administragdo fazer a devida

Representac¢do junto ao Ministério Publico Estadual.
25. DAS PRIORIDADES DOS SERVICOS

25.1 A Contratada deverd atender a toda e qualquer solicitagdo da Fiscalizagao para

realizacdo de manutencdes corretivas ou a¢des emergenciais, de acordo com a urgéncia requerida;

25.2. No ato da assinatura do contrato, deverdo ser informados telefones fixo e celular do
Responséavel Técnico da contratada para esse contrato, disponiveis para atendimento vinte e quatro horas
por dia, qualquer dia da semana, independentemente de ser feriado, fim de semana ou dia util. Qualquer
alteracdo nesses nimeros devera ser previamente comunicada ao fiscal do contrato, com a antecedéncia
necessaria para garantir a comunicagdo ininterrupta entre a fiscalizagdo e a Contratada;

25.3 A fiscalizacdo informara nas Ordens de Servigo o prazo maximo para conclusao dos

servigos solicitados, prazo que devera ser cumprido pela Contratada;

25.4. As eventuais solicitacdes de dilacdo de prazo deverdo ser encaminhadas a
Fiscalizagdo, devidamente justificadas, antes de findo o prazo na ordem de servigo.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1 A Contratante podera a qualquer tempo recusar o fornecimento, no todo ou em parte, ‘
caso ndo atendimento ao estipulado neste termo ou aos padrdes técnicos de qualidade exigiveis;

26.2. Nos precos orcados deverdo estar inclusos todos os custos necessarios, impostos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal,
transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto constante deste
termo e da proposta da empresa. Ndo sera permitido, portanto, que tais encargos sejam discriminados
do valor global.

26.3. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n? 8666/93, na Lei 10.520/02 e demais normas estaduais de licitacdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e Principios Gerais dos Contratos.
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27. PERIODICIDADE DA ENTREGA: Por demanda k>
28. GARANTIA CONTRATUAL

A Garantia contratual se limitard a até 5% (cinco por cento) do valor contratado, podendo
ser por caucdo, seguro garantia e fianga, conforme previsto no art. 56 da lei 8.666/93.

29. LEGISLACAO APLICAVEL

Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes (Institui normas para Licitagdes e Contratos da
Administracdo); Lei n° 10.520/2002 (Institui a modalidade de licitagdo denominada Pregdo) e demais
legislagdes aplicaveis.

30. ANEXO | — Indicagao do Fiscal e Suplente.

Elaborado por:

s ol o
alA. de Almeida

Gerente de Apoio Logistico
Matricula: 295080

Coordenadora de Patrimonio e Servigos:

Amanda Gom
Matyicula: 289940

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens e/ou contratagdo dos servigos constantes
neste Termo de Referéncia.
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Secretdaria Adjunta de Administragdo Sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO .

1 - DA ANALISE E APROVACAO:
1.1 - Analisamos a aprovamos o Termo de Referéncia n2 028/2020/CPS/SAAS/SEPLAG e PROCESSO INICIAL,
sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1 — Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n2 028/2020/CPS/SAAS/SEPLAG inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para Adesdo a Ata de Registro de
Precos n2 064/2020 do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso, cujos atos procedimentais e contratagdo
devem obediéncia as condi¢Bes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo

administrativo inerente e legislagao vigente.

Cuiab3, 19 de novembro de 2020.

erra Guimaraes dos Santos
Planejamento e Gestao — SEPLAG

ANEXO |
INDICAGAO DO FISCAL E SUPLENTE DE CONTRATO

Serdo designados por meio de Portaria, os responsdveis abaixo para efetuarem o

acompanhamento e fiscalizagao:




