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TERMO DE REFERENCIA

| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1.Termo de Referéncia / Projeto Basico: (X) Aquisi¢do/ Contratagao () Aditivo de Contrato
2. Orgao: SEPLAG
3. Unidade Administrativa Solicitante: Geréncia de Patriménio e Materiais - GPM

4.Termo de Referéncia N° 016/2020/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG

5. Unidade Orgamentaria: 6. Descrigdo de Categoria de Investimento:

11.101 »INVESTIMENTOS

() Investimentos em Tl (Tecnologia da Informagao)

() Equipamentos de Apoio (demais investimentos)
»CUSTEIO

(x) Bens de Consumo

() Capacitagcao

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

() Outras Despesas de Custeio

7. Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento, Valor (EX).

Orgao Projeto/Atividade | Fonte Elemento Valor (R$)
SEPLAG 2007 240 3.3.90.30 R$ 14.525,00
Custo Total Estimado: Quatorze mil, Quinhentos e Vinte
Cinco Reais.

8. Objeto Sintético: Termo de Referéncia para contratagdo de pessoa juridica capacitada para o
fornecimento de café a vacuo.

9. Descrigdo Analitica do item Categoria de Investimento:
TRIBUNAL DE JUSTICA

]

COTA PRINCIPAL — Café torrado e moido, super
forte ou extraforte, gréos selecionados de 1°®
qualidade, embalagem a vacuo, contendo
identificacdo do produto, marca do fabricante, data
de fabricacdo e prazo de validade, selo de pureza da
Associacao Brasileira da Industria do Café/ABIC e/ou
laudo sensorial fornecido por entidades credenciadas
pelo Ministério da Agricultura e/ou Ministro da Saude
com nota de qualidade igual ou superior a 4.5 na
04 escala sensorigl do café. 8 produto devera atender a UN. 3.500 R$ 4,15 R$ 14.525,00
Resolugdo 12/78 da Comissdo Nacional de Normas
e Padrdes para Alimentos CNNPA. Pacote de 500g.
Prazo de validade minima 01 (um) ano da data de
entrega. Marcas de referéncia: Caboclo, 3 Coragdes,
Brasileiro, equivalente, ou similar e ou de melhor
qualidade. Prazo de Validade minima 01 (um) ano da
data de entregar.

MARCA: BELVEDER

I

TERMO DE REFERENCIA SEPLAG - MT




Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

10. Justificativa Técnica:

10.1 Trata-se de aquisi¢do de material de consumo, para reposi¢io do estoque do

Aimoxarifado com a finalidade de manter o pleno funcionamento da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestéo, garantindo o estoque, no periodo de 12 (doze) meses.

10.2 O item (café a vacuo 500g) e utilizado por todas as unidades, a necessidade de adquirir com
urgéncia o material de consumo.

11. Publico/ Clientela Alvo: Diversas unidades administrativas da SEPLAG.
12. Periodo de atendimento: 12(doze) meses. .
13. Periodicidade da entrega: Fracionada conforme ordem de fornecimento.

14. Local de Entrega

Enderego: Rua Transversal, bloco lil, Centro Politico Administrativo CEP: 78049-005, Cuiaba - MT.
Setor: Geréncia de Patrimonio e Materiais.
Orgao: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG.

15. Prazo e horario de entrega

15.1 O fornecedor devera entregar o objeto no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da Nota de Empenho/expediente de compra. O prazo de entrega podera ser prorrogado a critério da
Administragio.

15.2 Os produtos serdo entregues de segunda-feira a sexta-feira, tendo, por regra, o horario das 07:30 as
11:30 horas e das 13:30 as 17:00 horas, mediante agendamento de data e horario de modo a ndo ocasionar
transtornos nas atividades rotineiras.

15.3 Néo serdo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado nem em feriados e recesso.

15.4 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos e horarios, a CONTRATADA devera
apresentar justificativa por escrito ao fiscal do contrato indicando o prazo necessario, que por sua vez
analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitagao ou ndo das justificativas apresentadas.

16. Modo de Recebimento/Aceite

16.1 Os produtos serdo avaliados com escopo de verificar sua conformidade quanto as quantidades e
qualidades descritas no presente Termo de Referéncia, reservado ao Fiscal do Contrato rejeitar no todo ou
em parte, a entrega dos bens, caso seja verificado alguma desconformidade técnica ou documental (nota
fiscal preenchida em desacordo).

16.2 Os produtos seréo recebidos, conforme os artigos 73 a 76 da Lei n° 8.666/93, da seguinte forma:

16.2.2 PROVISORIAMENTE, os bens serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega do objeto, para

efeito de posterior verificagdo da conformidade do produto com as especificagdes constantes do Termo

de Referéncia;

¢ Proceder a recursa e devolugéo, no todo ou em parte, os produtos que ndo apresentarem condi¢ées de

serem utilizados/consumidos (prazo de validade vencido, presenca de corpos estranhos), em como
TERMO DE REFERENCIA SEPLAG - MT
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decidir sobre a conveniéncia de enviar a amostra deste produto para analise em érgao oficialmente
credenciado junto a ANVISA, cujo valor correra a custa do fornecedor, art. 75 da Lei
8.666/93.DEFINITIVAMENTE, apés a verificagdo da qualidade e quantidade exigida neste Termo de
Referéncia, em até 05(cinco} dias Uteis apos o recebimento provisério, mediante atesto da nota fiscal.

*DEFINITIVAMENTE, os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade exigida neste Termo de Referéncia
e consequente aceitagdo mediante atesto na nota fiscal.

17. Das Obriga¢oes da Contratada

17.1. Séo obrigagdes da Contratante:

Solicitar empenho fazendo constar a descricio do item do material;

17.1.3. Receber e conferir os materiais licitados/adquiridos;

17.1.4. O documento fiscal devera estar devidamente atestado e instruido com as certidGes fiscais;
17.1.5. Disponibilizar local para recebimento e guarda dos produtos;

17.1.6. Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo:

17.1.7. Comunicar & empresa sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos materiais, para
imediata corregao;

17.1.8. Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes contratuais pela contratada.

18. Das Obrigacbes do Contratante

18.1.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, apresentar os materiais
embalados adequadamente e, ainda:

18.1.2. Entregar os objetos licitados em perfeitas condigdes no Depdsito/CLI do Departamento de
Material e Patriménio deste Tribunal de Justica, acompanhado da respectiva nota fiscal, mediante
agendamento de data e horario, de modo a ndo ocasionar transtornos nas atividades rotineiras.

18.1.3. Pedido de troca de marca devera ser solicitado até 5 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento da
Nota de Empenho, informando o prazo de entrega, caso o pedido seja aceito.

18.1.4. Pedido de prorrogagéo do prazo de entrega devera ser feito com 10 (dez) dias de antecedéncia
do prazo final, informando o novo prazo previsto para a entrega e este sera contado a partir da data de
protocolo, nos casos de aceite pelo fiscal. O pedido deverd apresentar as justificativas supervenientes,
acompanhados de documentos comprobatérios, sem os quais havera indeferimento.

18.1.5. Os pedidos de troca de marca e de prorroga¢éo de prazo ocorrerdo mediante autorizagdo do
Ordenador de Despesas.

18.1.6. Comprovar regularidade fiscal: Certiddes Negativas do INSS, FGTS, Federal, Estadual,
Municipal e Trabalhista.

18.1.7. Cumprir os prazos de entrega, sob pena de aplicagdo de sangdes administrativas.
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19. Das Condig¢des de Pagamento

19.1 O pagamento sera efetuado SOMENTE apods a verificagdo de conformidade e o recebimento dos
materiais pelo Fiscal de Contratos e pela Geréncia de Patrimdnio e Materiais.

19.2 No momento da entrega os materiais deverao estar acompanhados da Nota Fiscal de venda, bem
como das Certiddes de FGTS, INSS e Certiddes Negativas de Débitos: Estadual, Federal Municipal e
Trabalhista, dentro do prazo de validade. O documento fiscal devera conter as especificagdes dos objetos
entregues, inclusive a marca do material.

19.3 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em favor da contratada mediante ordem bancaria
a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, data fixada de acordo com a legislacéo para
pagamento vigente no ambito do Poder Executivo do Estado do Mato Grosso.

19.4 A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero e nome do banco, agéncia
e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria.

19.5 Casos constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serfio devolvidas a
CONTRATADA, para as necessarias corre¢bes, com as informagbes que motivaram sua rejeigéo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacéao.

19.6 Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagbes, nem
implicara aceitacao definitiva do fornecimento.

19.7 O CONTRATANTE nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem cos que forem negociados com terceiros por intermédio da operagéo de “factoring”;

19.8 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

19.9 O pagamento serd efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo seu recebimento.

19.10 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de
obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a Contratada, ou inadimpléncia contratual.

19.11 Nos termos da Lei estadual n° 10.162/2014, fica o pagamento de servigos/obras executadas nos
Municipios condicionado a comprovagéo pela contratada do Certificado de Quitagdo do ISSQN no local
onde estiver sendo feito o servigo, nos casos em que o Estado de Mato Grosso néo for o substituto tributario
da operagéo.

20. Das Sangoes

20.1 Com fundamento no art. 86 da Lei no 8.666/93 e artigo 7° da Lei n.® 10.520/2002, ficar4 impedida de
licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual e sera descredenciada do cadastro de
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fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia e ampla defesa,
sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e demais cominagdes legais, nos seguintes
casos:

a) Apresentagdo de documentacéio falsa;

b) Retardamento da execug¢ao do objeto;

¢) Falhar na execugao do contrato,

d) Fraudar na execugadc do contrato;

e} Comportamento inidéneo;

f) Declaragao falsa;

g) Fraude fiscal.

20.2 Para condutas descritas nos itens 21.1/a, e, f e g, poderéo ser aplicadas multa de no maximo 30%
do valor do empenho.
20.3 Para os fins dos itens 21.1/b, 21.1/c e 21.1/d, seréo aplicadas multas nas seguintes condigdes:
a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;
b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso
injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;
c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracéo de
inexecugdo parcial,
d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragédo de
inexecucao total.
e) Para os casos de multas ndo previstas neste termo de referéncia, aplicar-se-a o valor de 2% (dois
por centg) sobre o valor empenhado;
f) Sera configurada a inexecugdo parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez)
dias apds o término do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30 (trinta) dias;
20.4 Apods o trigésimo dia de atraso, o Orgao/entidade CONTRATANTE podera rescindir o contrato,
caracterizando-se a inexecugéo total do seu objeto.
20.5 O valor da multa sera descontado do pagamento a ser efetuado @ CONTRATADA.
20.6 Se o valor a ser pago a CONTRATADA néo for suficiente para cobrir o valor da multa, a diferenca
sera descontada da garantia contratual.
20.7 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

20.8 A CONTRATADA inadimplente total ou parcialmente estara sujeita a aplicagdo das sangdes
previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n® 8.666/93.
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20.9 As multas previstas nesta se¢do nao eximem a CONTRATADA da reparagao dos eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a causar ao ORGAQ/ENTIDADE.

20.10 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei 8.666/93.

21. Legislagao aplicada: Lei 10.520/02; Lei n 8.666/93; Decreto Estadual n® 840/2017.

Cuiaba, 14 de outubro de 2020.

Elaborado por: Coordenadora de Patriménio e Servigos .

Assistente Técnico | Matricula: 289940
Matricula: 301112

Vane;@‘&ﬁﬁa Souza Viana Aw

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens e/ou contratagdo dos servigos
constantes neste Termo de Referéncia.

CURNN e s €
Eliane Rosa Fernandes. de Aﬁlmgﬁ(ﬁe

Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — DA ANALISE E APROVAGAO:
1.1 - Analisamos a aprovamos o Termo de Referéncia n°® 016/2020/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG e PROCESSO
INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1 — Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 016/2020/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG inerente e face
aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para Adesao Carona, cujos
atos procedimentais e contratacao devem obediéncia as condigdes e termos previstos no presente Termo de
Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e legislagao vigente.

Cuiaba, 14 de Outubro de 2020.

Basilio Bg arﬁes dos Santos

de Rlafigjamento e Gestio — SEPLAG
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