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TERMO DE REFERENCIA
| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1 - ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA n2 025/2020/SUADM/SAAS/SEPLAG
4 - Descri¢do de Categoria de Investimento:

3 — Numero da Unidade ( )ECap.aCItagao P
Orgamentaria: L ) Equipamentode Apole

11.101 () Equipamento de Tl

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

( x ) Despesa de Custeio — Contratacdo de Servigo

() Bens de Consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Coordenadoria de Patriménio e Servicos/SUADM/SAAS

DOTAGAO ORCAMENTARIA
ORGAO u.o PROJETO FONTE ELEMENTO VALOR
ATIVIDADE DESPESA
FUNDESP 11.601 2007 100/240 3.3.90.33.002 RS 13.000,00
FISCAL DO CONTRATO
FISCAL TITULAR Amanda Gomes de Oliveira MATRICULA 289940
FISCAL SUBSTITUTO Laura Aparecida de Almeida MATRICULA 295080

1. OBJETO SINTETICO:

Contratac3do de empresa especializada na prestagdo de Servigos de Agenciamento (emissao,
cancelamento e remarcacdo de bilhetes) e Fornecimento de Passagens Terrestres
Intermunicipais e Interestaduais, tipo MAIOR DESCONTO POR LOTE, para atender a demanda
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG.

2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO
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SEPLAG

n2 015/2020/SEPLAG -
ECOLOGICO LTDA - EPP

Ata de Registro de Pregos n2 017/2020/Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, decorrente do Pregéo Eletrénico
LOTE 01 - PASSAGENS TERRESTRES NO AMBITO INTERMUNICIPAL RARAUNA TURISMO

FORNECIMENTO DE BILHETES
DE PASSAGENS TERRESTRES
NO AMBITO INTERMUNICIPAL.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANT. MARCA/ PERCENTUAL DE
DESCONTO
MODELO OFERTADO (%)
SERVICO ESPECIALIZADO DE
01 AGENCIAMENTS & RS 6.500,00 MARCA PROPRIA | 3,01

VALOR TOTAL ESTIMADO LOTE 1 - RS 6.500,00 (SEIS MIL E QUINHENTOS REAIS)

ne 015/2020/SEPLAG -
ECOLOGICO LTDA - EPP

Ata de Registro de Precos n2 017/2020/Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, decorrente do Pregdo Eletrdnico
LOTE 02 - PASSAGENS TERRESTRES NO AMBITO INTERESTADUAL - ARARAUNA TURISMO

DE PASSAGENS TERRESTRES
NO AMBITO INTERESTADUAL

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. MARCA/ PERCENTUAL DE
DESCONTO
MODELD OFERTADO (%)

SERVICO ESPECIALIZADO DE
AGENCIAMENTO E

01 RS 6.500,00 MARCA 3,01
FORNECIMENTO DE BILHETES e ! ’
0 PROPRIA

VALOR TOTAL ESTIMADO LOTE 2 - R$ 6.500,00 (SEIS MIL E QUINHENTOS REAIS)

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO:

3.1.

Com a contratacdo, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo pretende

implementar solugdo que propicie a modernizagdo da gestdao publica, com ganhos de

eficiéncia e eficacia operacional oportunizando ainda, a redugao de gastos publicos.

3.2.

Atualmente os deslocamentos dos servidores, empregados e colaboradores da

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, sdo realizados utilizando diversos meios para

atendimento da demanda, tais como: veiculos locados sem motoristas, e veiculos préprios

com todos os contratos vinculados a sua utilizagdo (fornecimento de combustivel, contratos
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de seguros, manutencdo, higienizagdo e limpeza etc.), o que culmina em um substancial

esforgo na gestdo de todos esses contratos.

3.3. Considerando que encontramos outras Atas de Registro de Preco vigente com
desconto maior ao atual contrato, mas sem sucesso no aceite a novas adesdes devido a atual

conjuntura nas elevagdes dos pregos por causa da pandemia de COVID 19.

3.4. Considerando a grande demanda da SEPLAG por passagens e ao mesmo tempo a

necessidade de controle e racionalizagdo do gasto publico.

3.5. Considerando que a SEPLAG ¢é participante da Ata de Registro de Pregos n?
017/2020/SEPLAG e que por sua vez prevé maior percentual de desconto sendo mais

vantajosa, além de atender as necessidades da Secretaria.

3.6. Sendo assim, encaminhamos o TR para adesdo Ata de Registro de Prego n2017/2020/
SEPLAG por apresentar melhor preco e atender as necessidades desta Secretaria e pela

disponibilidade de recursos orcamentarios.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E ESPECIFICACAO DO SERVICO

4.1. DAS DEFINICOES:

4.1.1. Para fins deste Termo de Referéncia entendem-se os termos abaixo listados da seguinte
forma:

a) PASSAGENS TERRESTRES INTERMUNICIPAIS: compreende o trecho de ida e o trecho de
volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao, onde
o local de origem e destino ndo venha a transpor os limites territoriais do ESTADO DE MATO

GROSSO;

b) PASSAGENS TERRESTRES INTERESTADUAIS: compreende o trecho de ida e o trecho de
volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagdo, onde

o local de destino venha a transpor os limites territoriais de ESTADO do Local de origem;
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c) AGENCIAMENTO DE VIAGEM: compreende a emissdo, remarcagao e cancelamento de
passagem terrestre pela agéncia de viagens, prestando o apoio para definicao de melhor
roteiro, hordrio e frequéncia de rotas, melhores conexdes e das tarifas promocionais a

retirada dos bilhetes;

d) FORNECIMENTO DE BILHETES: Entregar nos locais determinados pela SEPLAG num prazo

maximo de 04 (quatro) horas da solicitagao;

e) CANCELAMENTO: compreende a desisténcia de utilizagdo de bilhete emitido, gerando ou
ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pelas empresas de transporte de
passageiros, conforme as regras vigentes (observado a Resolugdo da Agencia Nacional de

Transportes Terrestres - ANTT n2 4.282, de 17 de fevereiro de 2014;
f) REMARCAGAO: compreende alteragdo de datas, trechos ou hordrios;

g) TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, independentemente de

existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia.

4.2. DA SOLICITACAO, REMARCAGAO, SUBSTITUICAO, CORRECAO E CANCELAMENTO DOS
SERVICOS:

4.2.1. Os servicos serdo solicitados pelo Fiscal do Contrato ou servidor autorizado pela
SEPLAG, em modelo de REQUISICAO PROPRIA/ORDEM DE SERVICO/E-MAIL, numerado com
sequencia anual e encaminhado a Contratada, por intermédio de e-mail, ou outro formato
adequado, com o atendimento efetuado mediante a entrega do Bilhete ou localizador,

segundo a solicitagdo da SEPLAG, responsavel pelo chamado.

4.2.2. Arequisi¢do constara os dados pessoais do usudrio (passageiros), indicagdo da empresa

de transporte (Quando houver), datas e horarios de ida e volta.

4.2.3. A Contratada devera agenciar e fornecer as passagens, visando atender a demanda feita
pela SEPLAG (passageiros) e adequagdo de datas e hordrios de embarques de ida e volta,
respeitando o cronograma da atividade, considerando a escolha de melhor preco entre

empresas de transporte similares.
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4.2.4. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens de trechos

nao utilizadas, independentemente de justificativa por parte da SEPLAG.

4.2.4.1. Promover, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, mesmo que findo o contrato
celebrado, reembolso de passagens ndo utilizadas ou canceladas pela SEPLAG, mediante
solicitacdo feita por meio de documento oficial, a contar do recebimento do referido
documento, que podera ser remetido por meio eletrénico, ou quando identificada a nao
utilizacdo do bilhete pela prépria Contratada, apds a data de embarque prevista, com emissao
de nota de crédito em favor da SEPLAG, a ser utilizada como abatimento no valor de faturas
posteriores, ou, no caso de inexisténcia destas, reembolsadas pela Contratada mediante
depdsito recolhimento do valor por meio de Documento de Arrecadagdao — DAR, ou, quando

for o caso, cobradas judicialmente.

4.2.4.2. Todo e qualquer tipo de reembolso deverd ser feito exclusivamente para a SEPLAG,
cabendo a Contratada a responsabilizagao e gerenciamento dos tramites de reembolsos, ndao
permitindo inclusive que os valores sejam devolvidos para os servidores, colaborador ou

usuario do bilhete.

4.2.4.3. A nota de crédito devera conter detalhadamente os encargos descontados pelas
empresas de transporte de passageiro, segundo as regras tarifdrias vigentes, a fim de

proporcionar a conferéncia por parte dos executores do contrato.

4.2.4.4. Caso a Contratada ndo emita nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o valor
dos trechos n3o utilizados, o valor total do bilhete sera retido em fatura a ser liquidada, ou,
no caso de inexisténcia destas, reembolsado pela Contratada mediante recolhimento do valor
por meio de Documento de Arrecadagdo — DAR, ou descontado da garantia ou, ainda, cobrada

judicialmente.

4.2.4.5. A revers3do de passagem nao utilizadas, também poderdo ser feitas mediante glosa
dos valores respectivos na fatura mensal apresentada pela Contratada, caso ja tenha sido

efetuado o pagamento;
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4.2.4.6. Quando da efetuacdo da glosa, deverdo ser consideradas as eventuais multas
aplicadas pelas empresas de transporte de passageiros em razao do cancelamento das

passagens nao utilizadas.

4.2.5. Remarcar os bilhetes de passagens rodovidrias ndo utilizadas, por outro, com novo

itinerario ou desdobramento, quando solicitado pela SEPLAG;

4.2.6. Providenciar a remarca¢do de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante requisi¢ao da SEPLAG. Nos casos em que
houver aumento de custo, o valor inicial serd complementado e, se houver diminuigdo de
custo, emitir-se-a nota de crédito em favor da SEPLAG, a ser utilizada como abatimento do
valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

do Oficio.

4.2.7. Os bilhetes que venham apresentar qualquer erro e/ou omissdo, ou irregularidade
deverdo ser substituidos, no prazo maximo de 01 (uma) hora, contados a partir da

comunicagdo, sem Onus para a SEPLAG.

4.2.8. Em caso de emiss3o/remarcacdo de passagem com erro e/ou omissdo atribuivel a
empresa e que comprometa sua utilizagdo, a Contratada devera providenciar a corregao, e

ainda arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

4.2.9. A Contratada devera Informar e Justificar por e-mail e/ou documento oficial (oficio), a
SEPLAG, quando ndo houver passagens/bilhetes que atendam as linhas rodoviarias
requisitadas ou por circunstancia maior que impega a execugdo deste termo; cabendo, porém,
a Contratada: proporcionar, promover e/ou sugerir bilhetes/passagens que venha a atender
as necessidades demandadas. Em casos de omissdo ou & ndo justificativa destes, caberdo as

sangdes previstas neste termo.
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4.2.10. Em caso de custo excepcional por cancelamento e remarcagao, devera ser
comprovado por meio de documento emitido pela empresa de transporte e apresentado com

a fatura, respeitando o limite estabelecido pela Resolugdo n. 4.282/2014, art. 132 da ANTT;

4.2.11. Manter cadastro que habilite o fornecimento de bilhetes nas empresas do segmento
de Transporte de Passagens Terrestres, que atenda a todas as necessidades da Administragao

Publica.

4.3. DO INICIO, LOCAIS, HORARIOS E PRAZO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.3.1. O prazo de inicio da execugdo do agenciamento e fornecimento de bilhete das
passagens serd de até 10 (dez) dias corridos, contados da assinatura do contrato, prazo este
em que a Contratada devera contar com toda a estrutura necessaria para a prestacao do

servigo contratado.

4.3.2. A prestacgdo do servigo devera ser cumprida no periodo e local indicado pela SEPLAG,
conforme “Requisi¢do Prépria, Ordem de Servigo, e-mail ou pelo formato determinado pelo

orgao”.

4.3.3. As passagens rodoviarias deverdao ser emitidas para todas as cidades atendidas por

linhas regulares de transporte terrestres intermunicipais e interestaduais.

4.3.4. Disponibilizar para a SEPLAG, plantdo de telefones fixos e/ou celulares, durante 24

horas por dia, 7 dias por semana, para atendimento da demanda;

4.3.5. Em regra, as solicitagdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas com antecedéncia
minima de 01 (um) dia da data fixada para a viagem e a Contratada devera entregar os bilhetes

nos locais determinados pela SEPLAG num prazo maximo de 4 (quatro) horas da solicitagdo;

4.3.6. Em casos excepcionais e de Urgéncia, a Contratada devera efetuar reservas, emissao,

remarcacido e fornecimento de bilhetes fora do horario de expediente, inclusive aos sabados,
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domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposigdo da SEPLAG em até 2 (duas) horas

apos o pedido.
4.4. DOS PRECOS DOS BILHETES DE PASSAGENS:

4.4.1. O valor do bilhete sera o vigente no dia da “solicitagdo, marcacao e ou agendamento”,
devendo os valores acompanhar a politica de pregos determinada pelo Poder Publico, através
da Agéncia Estadual de Regulag3o dos Servigos Publicos Delegados de Mato Grosso - Ager/MT
nos casos de passagens intermunicipais e Agéncia Nacional de Transportes Terrestres nos

casos de passagens interestaduais.

4.4.2. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando: o menor valor de bilhetes
disponiveis, a agenda do usuario (servidor, colaborador e etc), o tempo de traslado e a
otimizag¢do do trabalho, visando garantir condigdo laborativa produtiva, preferencialmente
devendo ser escolhido o trajeto com percurso de menor duragdo, evitando, sempre que

possivel trecho com escalas e conexdes.

4.4.3. Considerando a politica de pregos determinada pela ANTT e AGER/MT, os valores dos

bilhetes dar-se-a conforme férmula abaixo;

VTB = (VB-D %) + T.0;

VTB = VALOR TOTAL DO BILHETE;

VB = Valor do bilhete de viagem no momento da aquisi¢do, marcagao e o agendamento.
D % = Desconto em Percentual (Alcancado na Licitagdo e no Registro de Prego);

T.0 = Taxas Operacionais(Conforme item 4.4.4.)

EXEMPLO:

VB = 70,00 RS
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D = 8.0%

T.0 = 10,00 RS
VTB=(VB-D %) +T.0;
VTB = (70,00 — 8%) + 10,00;
VTB = (64,40) + 10,00;

VTB = 74,40 RS

4.4.4. De acordo com a ANTT (Agencia Nacional de Transporte Terrestre), serdo considerados

Taxas Operacionais obrigatdrias, apenas as:
a) Taxa de embarque (Quando Houver)
b) Pedagio (Quando Houver);

4.4.5. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a comprovacdo dos
valores vigentes das tarifas de passagens e demais taxas, por empresa de transporte de
passageiros, bem como relatério emitido por estas, no qual conste relagdo das passagens

emitidas e seus respectivos valores.
4.5. DO PREPOSTO DA CONTRATADA

4.5.1. A Contratada manterd um Preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato
com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessdrio, devendo indica-lo
mediante declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como
nome completo, nimeros de identidade e do CPF, endereco, telefones residencial e de celular,

além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outros;

4.5.2. O Preposto deverad estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servigos

prestados;
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4.5.2.1. A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitagdes da SEPLAG, da Fiscalizacdo do Contrato ou de seu
substituto, acatando imediatamente as determinagdes, instrucdes e orientagdes destes,
inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a legalidade,

e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas

quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servigos contratados;

4.5.3. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo da
SEPLAG, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo
ao Contrato, inclusive no tocante a disponibilizagdo de todas as informacdes requeridas, de

forma a garantir o pronto atendimento a quaisquer solicitacdes da SEPLAG;
4.5.4. S3o atribui¢cdes do Preposto, dentre outras:
a) Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos contratados;

b) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucdes e orientacdes emanadas da

Fiscalizacao e das autoridades da SEPLAG;

c) Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas

autoridades da SEPLAG, inerentes a execugdo e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

d) Reportar-se a Fiscalizagdo da SEPLAG para dirimir quaisquer ddvidas a respeito da execuc¢do

dos servigos e das demais obrigacdes contratuais;

e) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade

observada;

f) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar

necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servigos contratados;

g) Encaminhar a Fiscalizagdo da SEPLAG todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados,

bem como toda a documentagdo complementar exigida;

g.1) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos

prestados, ou de qualquer outra documentagdo encaminhada, sempre que solicitado;
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h) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada, respondendo

perante a SEPLAG por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles.

4.6. DO FORNECIMENTO DE RELATORIO PARA CONTROLE E GESTAO:

4.6.1. Emitir para a Coordenadoria de Patrimdnio e Servicos da SEPLAG, para a Secretaria

Adjunta de Patriménio e Servigos/SEPLAG e aos érgdos de controle interno e externo quando

forem solicitados, relatérios de servigos prestados, mensalmente, com demonstrativos

didrios, evidenciando quantitativo de passagens terrestres utilizados pela SEPLAG, constando

no minimo as seguintes informagdes:

a) Para bilhetes utilizados:

Transportadora;
N2 da requisi¢ao;
Data da emissao;

Nome do passageiro;

Y V. VYV V VYV V VYV V VYV V VYV VY

v

R.G, CPF, Data de Nascimento;
Numero de matricula (Qquando houver);
N2 do bilhete;

Trecho (s);

Valor do Bilhete (RS);

Desconto da Licitacdo (%);

Taxas aplicadas (RS);

Valor final (RS);

N¢ da nota;

b) Para bilhetes cancelados:

>
>

Transportadora;

N2 da requisi¢ao;
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Data da emissao;

Nome do passageiro;

R.G, CPF, Data de Nascimento;
Numero de matricula (quando houver);
Ne do bilhete;

Trecho (s);

Valor do Bilhete (RS);

Desconto da Licitagdo (%);

Multa (se houver);

YV V. V VYV V V V V V V

Valor de Reembolso Final (RS);

c) Para Totais de bilhetes mensalmente:

Total de requisi¢des (RS);

Total de bilhetes (RS);

Total de bilhetes Cancelados (RS)
Totais Valores Tarifas Aplicadas (RS);
Totais Taxas Aplicadas (RS);

Totais de Multas (RS)

Total Valor Aquisi¢cdo de Bilhetes (RS):
Total Valor de Reembolso (RS)

YV V V VYV V VYV V V V

Total Valor Aquisicdo de Bilhetes Aplicando o desconto do Contrato/Registro de

Preco (RS):

4.6.2. Dispor ou fornecer ainda qualquer informagdo ou dados solicitados pela SEPLAG sendo

este pertinente ao objeto deste termo;

4.6.3. Os relatérios deverdo ser apresentados a SEPLAG, juntamente com copia dos bilhetes

impressos utilizados;
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4.6.4. A Contratada devera emitir semestralmente relatério consolidado por unidade e por

Orgdos/Entidades com as informagbes de consumo e enviar para a Secretaria Adjunta de

Patriménio e Servigos — SEAPS/SEPLAG e para o e-mail: cpa@seplag.mt.gov.br;

4.7. DAS DEMAIS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

4.7.1. Comparecer para assinar o Contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do

recebimento da convocagdo formal;
4.7.2. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

4.7.3. Manter, durante o periodo de vigéncia contratual, todas as condigdes de habilitagdo e
de qualificacdo, exigidas no procedimento de contratacdo, e sujeitar-se a outras obrigacdes
previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/1990), que sejam

compativeis com o regime de Direito Publico;

4.7.4. Comunicar imediatamente a SEPLAG, qualquer alteragao ocorrida no enderego, conta

bancdria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

4.7.5. Realizar o servigo adjudicado nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigdes

estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital, aderidos da Ata de Registro de Pregos;

4.7.6. Prestar os servicos em conformidade com as condigdes e especificagdes técnicas

estabelecidas, nas quantidades indicadas pela SEPLAG;

4.7.7. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham

incidir na execugdo do ajuste;
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4.7.8. Fornecer a SEPLAG todas as informagdes que este considere necessarias a fiel execugao
de suas obrigagdes contratuais, bem como aquelas essenciais ao desempenho e a

confiabilidade do objeto contratado;

4.7.9. Acatar as recomendacdes e solicitagdes efetuadas pela fiscalizagdo do ajuste, atinentes

ao atendimento desta contratacao;

4.7.10. Designar um preposto da Contratada (nome, telefone e e-mail), com poderes para
tratar perante a SEPLAG, o qual se reportara diretamente ao Fiscal do Contrato, para

acompanhar e responder pela execugdo do ajuste;

4.7.11. Ressarcir a SEPLAG por quaisquer danos ou prejuizos causados a Administragao
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do ajuste, nos termos do art. 70 da Lei n®

8.666/1993 em decorréncia da prestagao dos servigos;

4.7.12. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se

fizerem necessarios, nos termos do art. 65, § 12, da Lei n2 8.666/1993;

4.7.13. N3o utilizar o nome da SEPLAG ou sua qualidade de Contratada, em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e

impressos;

4.7.14. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que lhe
sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de descumprimento

das obrigagdes contratuais.

4.7.15. Corrigir, ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste contrato,

em que se verificarem incorregdes resultantes da execugao.

4.7.16. Executar os servicos objeto do contrato, por meio de pessoas idéneas, com
capacitacdo profissional, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que
seus empregados, prepostos ou mandatarios, no desempenho de suas fung¢des, causem
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SEPLAG, podendo este solicitar a substituigdo daqueles, cuja conduta seja julgada

inconveniente ou cuja capacitagdo técnica seja insuficiente.

4.7.17. Cumprir e fazer cumprir, por meio de seus empregados, prepostos ou conveniados, as
cldusulas contratuais, normas, leis e regulamentos, bem como quaisquer determinagées
emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da presente
contratagdo, cabendo Unica e exclusivamente a Contratada toda responsabilidade pelas
consequéncias de qualquer transgressao cometida por seus empregados, prepostos ou

convenentes.

4.7.18. Comunicar a fiscalizagdo da SEPLAG, por escrito, sempre que verificar quaisquer
condigdes inadequadas a execugao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar

a perfeita execugao do contrato.

4.7.19. Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a SEPLAG, quando houver

necessidade de melhor fluxo e tramite processual;
4.7.20. Prestar informagao a SEPLAG sobre as opgdes de roteiro, horario, tarifas e promogdes;

4.7.21. Remeter a SEPLAG, as tabelas atualizadas das tarifas de passagem, sempre que
ocorrerem alteragdes nos precos, inclusive aquelas decorrentes de promocgdes, ja incluindo

todos os reajustes tarifarios;

4.7.22. Efetuar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela SEPLAG, com relagao ao

fornecimento de bilhetes de passagens rodoviarias;

4.7.23. Substituir os bilhetes de passagens rodovidrias, ndo utilizadas por outro, com novo

itinerario ou desdobramento, quando solicitado pela SEPLAG;

4.7.24. Manter cadastro que habilite o fornecimento de bilhetes nas empresas do segmento
de Transporte de Passagens Terrestres, que atenda a todas as necessidades da Administragao
Publica;
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4.7.25. Apresentar os relatdrios conforme expresso no item 4.6 deste termo, juntamente com
os comprovantes de servigos executados, objetivando o controle do desempenho dos servigos

prestados pela agéncia contratada;

4.7.26. Sempre que solicitado fornecer relatério dos servigos executados conforme item 4.6
deste termo e os demais que venham a ser solicitados, para a Controladoria Geral do Estado

- CGE e 6rgaos fiscalizadores;

4.7.27. Fica a CONTRATADA responsavel por orientar e fiscalizar a regularidade documental
(Conforme Resolugdo 1166/2005 de 05 de Outubro de 2005 - D.O. U 25/10/2005) da ANTT
(Agencia Nacional de Transportes Terrestres) bem como a execugdo dos servigos deste termo,

executados pelas transportadoras de passageiros;

4.7.28. Disponibilizar nos locais solicitados, os servigos dentro dos padrées estabelecidos pela
SEPLAG e na proposta de precos apresentada, responsabilizando-se por eventuais prejuizos

decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do aqui estabelecida;

4.7.29. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela SEPLAG cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente, por escrito, de

qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do contrato;

4.7.30. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo SEPLAG, no tocante ao fornecimento dos

servigos, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste termo e no Edital;

4.7.31. Responsabilizar-se pelos recursos fisicos (bagagens, malas) ou de qualquer informagao
de propriedade dos usudrios do servigo e do Estado, que por ventura venha a ser colocados a

disposi¢cdo da equipe da empresa pela SEPLAG;

4.7.32. Indenizar terceiros e/ou a SEPLAG, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada
adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridade

competentes e as disposicdes legais vigentes;
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4.7.33. Arcar com eventuais prejuizos causados aos 6rgaos e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou propostos, na execugao

dos servigos.

4.7.34. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais

ocasionados, & Contratada e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente;

4.7.35. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
alimentacdo, transportes, alimentagdo, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, indenizagbes civis e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados no desempenho dos servigos, bem como aquelas com os servigos de entrega dos
bilhetes nos enderecos solicitados, ficando a Administragdo Publica isento de quaisquer

vinculos empregaticios com os mesmos.

4.7.36. Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierdrquico de seus empregados para

com os empregados da SEPLAG, objetivando sempre o melhor atendimento.

4.7.37. Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determina¢des emanadas dos &rgaos

competentes, pertinentes a matéria objeto do presente Termo;

4.7.38. Manter em dia a regularidade documental, em especial a regularidade fiscal, para

fins de recebimento, em acordo com a legislagdo vigente;

4.7.39. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugado

do servico, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

4.7.40. Cumprir as demais obriga¢des e responsabilidades previstas na Lei n2. 8.666/93 e

alteragdes, na Lei n2. 10.520/2002 e Decreto Estadual n® 840/2017 e suas alteragdes.

5. DA SUBCONTRATAGAO

5.1. A contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado.
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6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

O Estado de Mato Grosso, através da SEPLAG, obrigar-se a:

6.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual,
bem como para aprovar e emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local
e demais informacdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto a execugao

do objeto;

6.1.1. Acompanhar a politica de pregos do Poder Publico, através da Agéncia Estadual de
Regulagdo dos Servigos Publicos Delegados de Mato Grosso - Ager/MT nos casos de passagens
intermunicipais e Agéncia Nacional de Transportes Terrestres nos casos de passagens

interestaduais, para fins de emissdo e pagamento dos bilhetes de passagens terrestres.

6.2. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Edital e demais anexos,
exercendo a fiscalizagdo contratual mediante a verificagdo da conformidade do objeto

executado com as condicdes, quantidades e especificagdes estabelecidas;

6.3. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao do
objeto, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da

Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

6.4. Emitir formuldrio de Requisi¢do de Passagem estabelecendo dia, hora, quantidade, local

e demais informacgdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

6.5. Comunicar, em tempo habil, a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos, datas e horarios; em casos de instabilidade ou inoperancia do

sistema on-line automatizado.

6.6. Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades observadas na

execucio do objeto contratado, para imediata correcao;
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6.7. Receber o objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apés o adimplemento da

obrigagao;

6.8. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as quantidades,

condigdes e especificagdes definidas no presente Instrumento e no contrato;

6.9. Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas verificadas

no cumprimento contratual, para fins de correcao imediata;

6.10. Fiscalizar o processo de pagamento da Nota Fiscal/Fatura, através dos Relatdrios
gerados e fornecidos pela Contratada e quanto ao cumprimento das obrigagdes previstas

neste termo de referéncia;

6.11. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais, nas condi¢des estabelecidas

neste Termo de Referéncia e em Edital;

6.12. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes

assumidas pelo fornecedor;
6.13. Notificar a Contratada de qualquer irregularidade encontrada na prestagao dos servigos;

6.14. Exigir da Contratada, sempre que necessario, a comprovagao da manutengdo das

condicdes de habilitagdo e de qualificagdo exigidas no procedimento de contratagao;

6.15. Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
por descumprimento das obrigagdes assumidas, assegurando a ampla defesa e o

contraditorio;

6.16. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap0s firmar

o contrato e/ou emitir a Nota de Empenho a Contratada, em atendimento a Lei de Acesso a

Informac3o (Lei Federal n2 12.527/2011), regulamentada pelo Decreto Estadual 1.973/2013;
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6.17. Cumprir os dispostos na Instru¢do Normativa n° 001/2020/SEPLAG (- Disp&e sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos - D.O.E 20/01/2020, no que

couber.
7. DO CONTRATO

7.1. A Contratada tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis para assinar o Contrato, contados a partir
da data de sua convocagado formal pela SEPLAG, sob pena de decair o direito a contratagao,

sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia;

7.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do fornecedor e aceita pela Administragao.

7.2. O prazo da contratagao sera de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos
créditos orgcamentarios e observado as regras do art. 35° da Instru¢gdo Normativa n°

001/2020/SEPLAG (20/01/2020);

7.2.1. As prorrogagOes de prazo de vigéncia serao formalizadas mediante celebragdao dos
respectivos termos aditivos ao Contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n?

8.666/93 e na Instrugdo Normativa n° 001/2020/SEPLAG (20/01/2020);

7.2.2. O contrato podera ser prorrogavel por igual (ais) e sucessivo (s) periodo (s), a critério da

Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses na forma do art. 57, I, da Lei n° 8.666/93;
7.3. A Contratada devera apresentar no ato da assinatura do Contrato:

a) Termo de Sigilo e Confidencialidade (ANEXO II), por meio do qual se comprometera a
resguardar o sigilo e a confidencialidade sobre quaisquer dados, materiais, pormenores,
informacdes, especificagbes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter
conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com

a prestacdo dos servigos, objeto deste Contrato, e ndo poderd, sob qualquer pretexto,
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reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao,

sob as penas da Lei;

a.1) No mesmo sentido, os profissionais alocados na prestacao dos servigos, bem como o
preposto e/ou representantes da Contratada, no momento de inicio de suas atividades,
deverdo também emitir termo de sigilo e confidencialidade nos moldes propostos no item

anterior, sob pena de ficarem impedidos de executar suas atividades;

a.2) A obrigacdo de confidencialidade permanecerd apés o término da vigéncia deste Contrato
e sua violacdo ensejara a aplicagdo a parte infratora da multa contratual prevista no Contrato,

sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

8. DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1. A Contratada devera apresentar a SEPLAG, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contado da data da assinatura do contrato, comprovante de garantia para execu¢do do
contrato, correspondente a 2% (dois por cento) do valor do contrato, mediante a op¢do por

umas das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro, cujo depdsito serd efetuado mediante o recolhimento de DAR
(Documento de Arrecadagdo). Para a emissdo do referido documento, deve-se realizar o

seguinte procedimento:

1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

2. Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadagao, clicar em DAR-1 - Orgéos;

3. Selecionar o Orgdo/Entidade Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);
4. Preencher o Formulario para emissdao do DAR:

5. Preencher os dados necessarios;

Rua C, Bloco IIl ¢ Centro Politico Administrativo e CEP: 78049-005 e Cuiabéd * Mato Grosso ¢ mt.gov.br
Telefone do Setor: 65.3613.3636
CODIGO DE CLASSIFICACAO: 036.1 REQUISICAO E CONTRATAGAO DE SERVICOS



SEPLAG

Fls.

Governo do Estado de Mato Grosso Ass
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
Superintendéncia Administrativa

Coordenadoria Patrimonio e Servicos

a.1) Apds a emissao do Documento de Arrecadagdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer
agéncia do Banco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as

copias do DAR e do comprovante de pagamento;

b) Titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme

Orientacdo Técnica n. 040/2010/AGE;

c) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador
de Servico”, representado por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim,
devendo ter como importancia segurada o valor nominal da garantia exigida e como

beneficiario a SEPLAG;

c.1) No seguro-garantia ainda é vedado clausula prevendo a obrigagdo de comunicar a mera
expectativa de sinistro por parte da SEPALG, bem como cldusula que permita a execugdo do

objeto do contrato por meio de terceiros;

d) Fianca bancdria, que devera conter expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo

827 do Cdédigo Civil Brasileiro.

8.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagao de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo

de 2% (cinco por cento);

8.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
retencdo dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor

total do contrato, a titulo de garantia;

8.2.2. A retengdo efetuada com base no item 8.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de

compensagao financeira a Contratada;
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8.3. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencao efetuada com base no item
8.2.1. desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos

da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria;

8.4. A garantia contratual, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um

periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual;
8.5. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das

demais obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a SEPLAG ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao

do contrato;
¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais previdencidrias de qualquer natureza, ndao honradas pela

contratada.

8.5.1. A garantia respondera pelo cumprimento das disposigdes do contrato, ficando a SEPLAG
autorizada a executa-la para cobrir multas, indenizac¢des a terceiros e pagamentos de qualquer

obrigacao, inclusive no caso de rescisao.

8.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
deverad ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados

guando da contratagao.

8.6.1. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a
contratada providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios

até o término da vigéncia do contrato;

8.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez)

dias corridos, contados da data em que for notificada.
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8.8. A SEPLAG executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
8.9. Sera considerada extinta a garantia:

8.9.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
SEPLAG, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do

contrato;

8.9.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos

termos da comunicagao.

9. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo sera exercida por servidor designado pela SEPLAG, o qual competira dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execugdo do presente contrato, conforme art. 67 da Lei

n2 8.666/93.

9.1.1. Aplicar as regras previstas no CAPITULO II, Secdo lll, da Instru¢do Normativa n°

001/2020/SEPLAG, quando couberem;

9.2. A fiscalizagdo da execucdo do contrato poderd realizar avaliagdo didria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade

da prestagdo dos servigos.

9.3. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplemento por parte da
contratada, o fiscal deverd, de imediato, determinar o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados, solicitando a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, as decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia,

sob pena de responsabilizagdo pelos danos causados por sua omissao.

9.3.1. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor

nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal, desde que comprovady/ a
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excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios

ao controle do prestador.

9.3.2. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, serdo aplicadas as sangdes a

contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

9.4. A Fiscalizagdo da SEPLAG podera solicitar informagdes ou esclarecimentos formalmente
a Contratada, sendo que o prazo para resposta sera no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas.

9.4.1. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagagdes de carater técnico ou em
qualquer outra hipétese de excegao, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do
mesmo prazo supracitado, a Fiscalizagao da SEPLAG, para que esta, caso entenda necessario,

decida sobre a dilagdao do prazo para resposta da Contratada.

9.5. N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do
contrato, a SEPLAG reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugao do

objeto contratado.

9.6. Serd de responsabilidade da fiscalizagdo da SEPLAG a salvaguarda dos documentos

relacionados a liberagdo do pagamento referente a execugao do objeto contratado.

9.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢Ges administrativas, previstas nesse Termo de
Referéncia e na legislagdao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme

disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.8. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de

imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
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qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica co-responsabilidade do Contratante ou

de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n2 8.666/93.

9.9. O Fiscal do Contrato deverd prestar informagdes sobre a execugao contratual sempre que

solicitado pela Secretaria Adjunta de Patrimonio e Servigcos/SEPLAG.
9.10. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
9.10.1. Os servigos contratados serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-4 mediante Relatério do Fiscal de

Contrato, em até 03 (trés) dias uteis ao final do periodo mensal executado contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais

documentos que julgar necessario;

a.1) O Fiscal de Contrato notificara a Contratada para, querendo, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor

apurado;

a.1.1) Na hipdtese de a Contratada apresente impugnagao ao Relatdrio, o Fiscal de Contrato
emitird novo Relatdério, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, com a analise dos argumentos da

Contratada.

a.2) Em hipétese alguma serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliagao de

desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados;

b) Definitivamente: o Fiscal de Contrato atestara o recebimento do servigo com aposi¢ao de

assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, em até 05 (cinco)

dias uteis, contados da data de apresentacao.

9.10.2. Serd aberto processo administrativo autbnomo para promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das

cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;
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9.10.3. A comunicagdo entre SEPLAG e a Contratada sera feita via e-mail, independentemente
de contatos telefonicos que se fagam necessarios, e juntada aos autos de acompanhamento,

para que sirva como meio de prova.

9.10.4. As faturas deverao ser entregues acompanhadas da cépia do(s) bilhete(s) emitido(s) e
faturado(s), e ainda da(s) Requisicdo(0es) de Passagem(ens), bem como da respectiva

comprovagao de utilizagdo ou ndo de cada bilhete, sem prejuizo de outras exigéncias.

9.10.5. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, o fiscal da SEPLAG reduzira
a termo os fatos ocorridos e encaminhard a autoridade superior, para procedimentos

inerentes a aplicacdo de penalidades;

9.10.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado pela SEPLAG em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias,
mediante ordem bancadria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data
fixada de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato
Grosso, apOs a apresentac¢do da nota fiscal/fatura devidamente atestada pela fiscalizagdo da

SEPLAG;

10.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do contrato, o
numero e nome do banco, agéncia e nUmero da conta onde devera ser feito o pagamento, via

ordem bancaria;

10.3. O processo de pagamento devera estar instruido com fatura detalhada e relatério
mensal de emissdo de bilhetes conforme item 4.6, e demais informagdes para sua
compreensdo, acompanhada de cdpia dos bilhetes expedidos, certiddes de regularidade fiscal

e trabalhista, e atestacdo do servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
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10.4. Caso seja constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdao
devolvidas a Contratada para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram

sua rejeicao, contando-se o prazo para pagamento a partir da data da sua reapresentagao;

10.4.1. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impecga a
liquidagdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus

por parte da SEPLAG;

10.4.2. Os valores ndo processados na fatura encaminhada a SEPLAG, em razdao de
divergéncias ou pendéncias de informagdes, deverdo ser processados posteriormente em

nova fatura emitida pela Contratada, apds a solugdo das pendéncias ou divergéncias.

10.5. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigagdes
vinculadas ao objeto, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia do

servigo;
10.6. Em nenhuma hipotese havera antecipagao de pagamento;

10.7. Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela
Contratada ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagao das

respectivas obrigacoes;

10.7.1. N3o sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da
Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido

definitivamente;

10.7.2. As notas a serem pagas poderado sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas

previstas no Contrato;

10.8. Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condigdo devera ser informada
na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacao,

relacionados no art. 13 da Lei Complementar n2 123/2006
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10.9. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s
840/2017, 8.199/2006 alterado pelo 8.426/2006, obedecendo aos prazos estabelecidos no

Decreto Orgamentario vigente;

10.9.1. A SEPLAG efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em

guestao;

10.10. A SEPLAG ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de

“factoring”;

10.11. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao

de responsabilidade da Contratada;

10.12. Para as opera¢des de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo
ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site

www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

10.13. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serao

geradores de direito a reajustamento de pregos.

10.14. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo atendeu

os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, além de:

10.14.1. N3o produzir os resultados acordados;

10.14.2. Deixar de executar as atividades contratadas ou n3ao as executar com a qualidade
minima exigida;

10.14.3. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do

servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
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10.15. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagdo financeira que Ihe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por

inadimplemento em decorréncia do presente contrato, até que o total de seus créditos possa

compensar seus débitos.

10.16. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser devolvido pela Contratada podera
ser deduzido da garantia apresentada na contratagdo, ou ser reembolsado, mediante

recolhimento do valor respectivo, na forma indicada pela SEPLAG.
11. DO REAJUSTE

11.1. O valor do percentual de desconto referente ao objeto desta contratagao é fixo e

irreajustavel.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666/93 e da Lei n2 10.520/2002,
a Contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execugao de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) N3o executar, parcial ou total o contrato;

12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar

a Contratada as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;
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12.2.2. Multa de:

a) 0,01% (um centésimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
total do contrato em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugao
com atraso, podera ocorrer a ndo-aceita¢do do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese,

inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou

de inexecucdo parcial da obrigagdo assumida;

¢) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, em

caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das

tabelas 3 e 4 abaixo;

e) 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao da
garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (cinco
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdao Contratante

a promover a rescisao do contrato.

12.2.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

12.2.2.2. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a

que fizer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

12.2.2.3. Caso a Contratada n3o tenha nenhum valor a receber da SEPLAG, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias

Gteis, contados do recebimento de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da multa;

12.2.2.4. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgao competente para que seja inscritafa
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divida ativa do Estado, podendo ainda, o Orgdo/Entidade proceder & cobranca judicial da

multa;

12.2.2.5. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparagao dos

eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a SEPLAG;

12.2.3. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de

contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso pelo prazo de até 02 (dois) anos;

12.2.4. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e
com consequente descredenciamento no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato

Grosso, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

12.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apds 02 (dois)

anos de sua aplicagao;

12.3. As sangdes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.3, 12.2.4 e 12.2.5, poderao ser aplicadas
a Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados;

12.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato

Rua C, Bloco Il e Centro Politico Administrativo ¢ CEP: 78049-005 * Cuiaba e Mato Grosso ® mt.gov.br
Telefone do Setor: 65.3613.3636
CODIGO DE CLASSIFICACAO: 036.1 REQUISIGAO E CONTRATAGAO DE SERVICOS



Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

SAAS - Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
Superintendéncia Administrativa
Coordenadoria Patrimdnio e Servi¢os

4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
TABELA 2
ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano

1 fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior

2 ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por 04
unidade de atendimento;

3 Servir-se de funcionario sem qualificagao para executar os 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02

Para os itens a seguir, DEIXAR DE:

5 Cumprir  determinacao formal ou instrugao 03
complementar do 6rgdo fiscalizador, por ocorréncia;

6 Substituir empregado alocado que ndo atenda as o1
necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao

- previstos nesta tabela de multas, apés reincidéncia 03
formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item
e por ocorréncia;

8 Indicar e manter durante a execug¢ao do contrato o o1
preposto previsto no edital/contrato;
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12.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na lei n2 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n? 7.692,

de 2002;

12.6. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

12.7. Além das multas cabiveis, podera a SEPLAG efetuar a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificadas, sem prejuizo das sanc¢8es cabiveis, caso se constate

que a Contratada ndo atendeu os requisitos deste Termo de Referéncia.

13. VIGENCIA

13.1 O periodo do de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
da sua assinatura, tendo eficacia legal apds a publicagdo do extrato do Contrato no Diario
Oficial do Estado, ressalvada a hipdtese de prorrogagdo, nos termos do art.57,1l, da Lei n?

8.666/93.

14. RESULTADOS ESPERADOS

Proporcionar satisfacdo plena as necessidades da SEPLAG principalmente no que condiz a

eficiéncia da execugdo do fornecimento e economicidade.

15. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

- Lei n2 8.666/93 e altera¢cdes — Normas para Licitagdo e contratos da Administragdo Publica;
- Lei n2 10.520/2002 - Institui o Pregao;

- Decreto Estadual n° 840/2017 — Regras para aquisi¢cdo de bens e servigos da Administracao
Publica Estadual;

- Decreto Estadual n2 8.199/2006 e n2 8.426/2006 — Critério de Pagamento;

- Decreto Federal n2 7.892/2013 — Regulamenta RP;
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- Lei Complementar n? 123/2006 — Normas ME e EPP;
- Lei Complementar n? 605/2018 — ME, EPP e MEl;
- Lei Estadual n2 7.692, de 2002 - Regula o processo administrativo;

- Decreto Federal n° 2.521, de 1998 — Regula os Servicos de Transporte Rodoviario
Interestadual;

- Resolugdo Federal ANTT n°® 4.282, de 2014 — Condigdes relativas a Venda de Bilhetes do
Transporte Terrestres Interestadual;

- Lei Complementar n® 432, de 2011 - Regula os Servicos de Transporte Rodoviario
Intermunicipal;

Resolugao Estadual AGER n° 11, de 2017 — Condicdes relativas a Venda de Bilhetes do
Transporte Terrestres Interestadual;

- Instrugao Normativa n° 01 de 2020 — Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagao de servigos.

Cuiab3, 13 de novembro de 2020.

Dot

Rosanni Cassia F.M. da Silva
Analista Administrativo — Mat.138470
Coordenadoria de Patriménio e Servigos - CPS

Elaborado por:

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens e/ou contratagdo dos
servigos constantes neste Termo de Referéncia.

o B u B, =

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque
Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 — DA ANALISE E APROVACAO:

1.1. Analisamos e aprovamos o] Termo de Referéncia ng

025/2020/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, e PROCESSO INICIAL, sendo constatada a

regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1, Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n2
025/2020/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, AUTORIZO os procedimentos legais para aquisicdo,
por meio de ADESAO a Ata de Registro de Precos n2 017/2020/SEPLAG, decorrente do
Pregdo Eletrénico n2 015/2020/SEPLAG, cujos atos procedimentais e contratagdao devem
obediéncia as condi¢des e termos previstos no presente Termo de Referéncia, processo

administrativo inerente e legislagao vigente.

Data: / /2020.

Ba%zerra%jes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao — SEPLAG
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