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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO —————
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo

Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos

TERMO DE REFERENCIA

| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA: n° 001/2020/SEAPS/SEPLAG

- - e 4 - Descrigao de Categoria de Investimento:
3 - Nimero da Unidade Orgamentaria:

U.0: 11.601 - SEPLAG
Programa: 036

Fonte: 240

Projeto Atividade: 2007
Natureza da Despesa: 3.3.90.30

) Capacitacao
) Equipamento de Apoio

(

(

( ) Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
(

) Despesa de Custeio
(X ) Bens de Consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Unidade da Prefeitura - SEAPS/SEPLAG-MT.

Il - FUNDAMENTAGAO MINIMA SOBRE A DESPESA

1. DO OBJETO SINTETICO:
Aquisicdo de plaquetas patrimoniais com cédigo de barras, para atender a demanda dos
Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual, quando da incorporagdo de bens.

2. JUSTIFICATIVA PARA AQUISIGAO:

2.1 O Estado de Mato Grosso possui aproximadamente 600.000 (seiscentos mil) bens moéveis permanentes e para
que esses bens possam ser controlados, utiliza-se a plaqueta de identificacdo patrimonial, com coédigo de barras e
numeracgao unica para cada bem.

2.2 Assim, considerando que todos os bens moveis permanentes adquiridos s&o, obrigatoriamente, registrados e
tombados por meio da plaqueta de identificagdo, com um numero unico de registro patrimonial, faz-se necessario e
imprescindivel a aquisicdo de novas plaquetas, principaimente pelo fato do estoque esta zerado ndo sendo
possivel atender as demandas dos 6rgéos e entidades neste momento.

2.3 Considerando o histérico de fornecimento de plaquetas nos anos de 2017 a 2019, ANEXO |, que indica um
consumo préximo de 50.000 plaquetas ano.

3. DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA:
3.1 - O material adquirido devera ser conferido e aprovado pelo setor demandante, e nenhuma unidade sera aceita
sem que tenham sido efetuadas satisfatoriamente as devidas conferéncias.

3.2 - A entreqa devera ser no Setor de Aimoxarifado da Secretaria de Planejamento e Gestéo - SEPLAG, devendo
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ser contatado a Geréncia de Bens de Consumo da Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos (telefone: 3613-

3650), em dias Uteis (segunda a sexta-feira, das 7:30h as 17:00h), sito & Rua Transversal, Bloco Il - Centro
Politico Administrativo, Cuiaba/MT, mediante da Ordem de Fornecimento emitida pela SEPLAG.

3.3 - A entrega das plaquetas patrimoniais devera ser realizada de forma integral, no prazo maximo de 20 (vinte)

dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pela SEPLAG;

3.4 - A empresa vencedora da licitagdo tera que efetuar a entrega dos produtos, de segunda a sexta-feira, durante

o horario de expediente.

3.5 - A solicitagdo do material, sera feita mediante emissdo de Ordem de Servigo pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestéo - SEPLAG.

3.5- Os materiais a serem entregues deverao estar acompanhados da nota fiscal correspondente, a qual devera ser

preenchida de acordo com as especificagdes apresentadas na respectiva nota de empenho.

4. DA ESPECIFICAGAO:

NO

SIAG

DESCRICAO

QT

UN

V. UNIT.

V. TOTAL

SEQ. NUMERICA

01

1040851

PLAQUETAS
PATRIMONIAIS COM
CODIGO DE  BARRAS
MATERIAL  LIGA DE
ALUMINIO LEVE,
FORMATO RETANGULAR,
COM SEMICIRCULO NAS
EXTREMIDADES COM RAIO
DE 6,35MM, IMPRESSAOQ:
FOTO-ANODIZACAQ/
SELADA/FOSQUEADA,
RESISTENTE A THINNER,
ALCOOL, QUEROSENE,
LIMPADORES MULTI-USO,
CERA LUSTRA MOVEIS,
DETERGENTES
ALVEJANTES, GASOLINA E
OUTROS PRODUTOS
QUIMICOS, IMPRESSOS:
SIGLA E LOGO, NUMERO
DE PATRIMONIO E COM
CODIGO DE  BARRAS
PADRAO 2 DE 5, ADESIVO:
AUTO ADESIVA (ADESIVO
SUPER-RESISTENTE)  NA

COR CINZA,
COMPRIMENTO: 4,5 CM,
LARGURA: 1,3 CM,

ESPESSURA: 0,30 MM.
UNIDADE

50.000

UN

0,27

13.500,00

01000000 A
01050000
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5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

O Estado de Mato Grosso, através da Secretaria de Estado de Gestéo obriga-se a:

5.1 Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que achar
pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

5.2 Receber os materiais, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicdes estabelecidas neste termo de
referéncia.

5.3 Disponibilizar local adequado para a realizag&o da entrega.

5.4 Designar, servidor gestor do contrato, ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execugao do contrato, conforme legislagcdo vigente.

5.5 Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas no fornecimento dos materiais/produtos,
para imediata correcdo, solicitar o reparo, a corregdo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregées.

5.6 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada em seu fornecimento.

5.7 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacdes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA em suas dependéncias,
desde que respeitadas as normas de segurancga.

5.8 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas no item pagamento deste documento.

5.9 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagcdo qualquer obrigacéo
que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se:

6.1 Assinar a Ordem de Fornecimento/Servigo com a Secretaria de Planejamento e Gestio de Estado de Mato

Grosso no prazo n&o superior a 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocagéo oficial.

6.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de até 03 (trés)

dias uteis, contados da solicitagdo da CONTRATANTE, os materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes.

6.3 Responder pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua

culpa ou dolo no fornecimento dos materiais.

6.4 Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos materiais.

6.5 Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a

atender prontamente, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execuc&o do

objeto;

6.6 A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco registrado, néo

podera ser alegado como motivo de forca maior para atraso, ma execugéo ou inexecugdo do objeto deste Termo
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de Referéncia e ndo a eximira da penalidade a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condi¢des estabelecidas.

6.7 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da CONTRATANTE, no tocante a entrega dos materiais, assim
como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo.

6.8 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancaria e
outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia.

6.9 Demais obrigagbes e responsabilidades previstas na Lei n°. 8.666/93 e alteragcbes e Decreto Estadual
840/2017.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor da contratada mediante ordem bancaria a ser
depositada em conta corrente, no valor correspondente, data fixada de acordo com o Decreto n® 11 de 27.01.2015,
apos a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contratante.

7.2. O pagamento sera efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia da apresentagcdo da NOTA
FISCAL/FATURA devidamente atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento;

7.2.10 pagamento sera realizado de acordo com a entrega dos materiais, mediante emiss&o da respectiva Nota
Fiscal.

7.3. A nota fiscal devera ser acompanhada da Certiddo de Regularidade Fiscal, na hipoétese do Contratado ser
estabelecido em outra unidade da Federagao;

7.4. Constatando-se qualquer incorre¢do na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que desaconselhe
0 seu pagamento, o prazo constante no item acima fluira a partir da respectiva data de regularizacéo;

7.5. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o niumero e nome do banco, agéncia e
numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

7.6. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdao devolvidas a CONTRATADA,
para as necessarias correcées, com as informagdes que motivaram sua rejei¢cdo, contando-se o prazo para
pagamento da data da sua reapresentagéo;

7.7.Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagdes, nem implicara
aceitacao definitiva do fornecimento;

7.8.0 CONTRATANTE néo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem
como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacao de “factoring”;

7.9. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao de responsabilidade
da CONTRATADA;

7.10. Para as operacdes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administragdo Federal Estadual e Municipal,
deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo
198-A-5-2 do RICMS. Informacgdes através do site www.sefaz. mt.gov.br/nfe.

7.11. O pagamento sera efetuado apés a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel pela

fiscalizacdo dos bens/servicos (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de
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Regularidade Fiscal.
7.12. O pagamento somente serd efetuado mediante apresentagdo da regularidade documental.
7.13. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacio dos seguintes documentos:
7.13.1 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede
ou domicilio do credor;
7.13.2 Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede
ou domicilio do credor;
7.13.3 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso for solidario na obrigagéo.

8. DAFISCALIZAGCAO

Ficam designados os servidores abaixo, lotados na Secretaria de Gestao para exercer a fungcdo de Fiscal de
Contrato:

Titular: Marcelo Souza Fernandes (SEAPS/SEPLAG):

Substituto: Lara Cristina Estevam Rodrigues (SEAPS/SEPLAG).

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Com fundamento no art. 86 da Lei n2 8.666/93 e artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002, ficard impedida de licitar e
contratar com a Administragdo Publica Estadual e sera descredenciada do cadastro de fornecedores da
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia e ampla defesa, sem prejuizo das multas
previstas neste Termo de Referéncia e demais cominacbes legais, nos seguintes casos:

a) Apresentacdo de documentagéo falsa;

b) Retardamento da execugéo do objeto;

c) Falhar na execugao do contrato;

d) Fraudar na execugdo do contrato;

e) Comportamento inidéneo;

f) Declaragao falsa;

g) Fraude fiscal.

10. DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
As despesas decorrentes deste contrato deverdo ser custeadas na seguinte DOTACAO ORGCAMENTARIA:

u.o. Programa | Fonte | Projeto/Atividade Natureza/Despesa Valor (R$)
11.601 036 240 2007 3.3.90.30 13.500,00

o ¥
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11 DISPOSICOES GERAIS

11.1. A aquisicdo € importante para que seja possivel realizar o registro e tombamento dos bens moveis
permanentes adquiridos pelos 6rgaos e entidades, por meio da plaqueta de identificagdo, com um numero unico
de registro patrimonial.

11.2. Qualquer falta cometida pela CONTRATADA somente podera ser justificada, desde que comunicada por
escrito, e ndo considera como inadimpléncia contratual, se provocada por fato fora de seu controle, de
conformidade com o paragrafo unico do artigo 393 do Cédigo Civil Brasileiro.

11.3. Ocorrendo motivo de forca maior, a CONTRATADA notificara, de imediato e por escrito, a Unidade da
CONTRATANTE que administra o contrato, sobre a situagédo e suas causas. Salvo se a

11.4. CONTRATANTE fornecer outras instrugdes por escrito, a CONTRATADA continuarad cumprindo suas
obrigacbes decorrentes do contrato, na medida do razoavelmente possivel e procurara, por todos os meios
disponiveis, cumprir aquelas obrigagbes nao impedidas pelo evento de forga maior.

Cuiaba, 26 de maio de 2020.
Elaborado por. A

r'l 11 /h\

/

Rubiani Freire Alves
CP/SEAPS/SEPLAG

Fiscais: " e

Wi A= - — :

Titular: Marcelo Souza Fernandes g';g;ﬁ}'sb::gggéfiig A
CP!GBC!SEAPSISEPLAG

Jean Cartas Alves Flguenredo
Secretario Adjunta de Patriménio e Servicos — SEAPS/SEPLAG
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGCAO.

1 - DA ANALISE E APROVACAO:
1.1- Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 001/2020/SEAPS/SEPLAG, e PROCESSO INICIAL,

sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZAGAO:
2.1 - Estando analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 001/2020/SEAPS/SEPLAG inerente e face aos

processos e documentos vinculantes AUTORIZO os procedimentos legais para aquisicao de plaquetas
patrimoniais, através do art. 24, |l da lei 8.666/93 cujos atos procedimentais e contratagdo devem
obediéncia as condi¢bes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo

administrativo inerente e legislagcéo vigente.

Data: / /2020
)
Bezerra-Guimaraes dos Santos
Secr .ﬂ'_’f e Planejamento e Gestao
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