TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA N° 018/2020

3 = Numero da Unidade Orgamentaria: 11101

4 - Descrigao de Categoria de Investimento:
) Capacitagédo
) Equipamento de Apoio
) Equipamento de TI

(
(
(
() Consultoria/Auditoria/Assessoria
() Despesa de Custeio

(

X ) Bens de consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: GPM/CPS/SAAS/SEPLAG

Il - FUNDAMENTAGAO MiNIMA PARA AQUISICAO DE BENS
1. OBJETO SINTETICO

Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de género alimenticio do tipo agucar, em
atendimento & demanda da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestado (SEPLAG), de acordo com
os termos e as especificagbes deste Termo de Referéncia.

2, ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO

PROTOCOLO
SEPLAG

Fis,

Rub.

ITEM

DESCRICAO | CODIGO | UNIDADE

QUANTIDADE |

VALOR | VALOR
| unm. | TOTAL

AGUCAR
CRISTALIZADO,
SACAROSE DE

CANA-DE-AGUCAR,
GRUPO |, CLASSE
BRANCO, TIPO

CRISTAL,

EMBALAGEM EM
POLIETILENO;
PACOTE DE 2 KG.

1013479 PCT ITAMARATI 2.500 RS 4,59 R$ 11.475

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de género alimenticio do tipo agucar, tem a
finalidade de garantir o provimento mensal da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestédo
(SEPLAG). Esta aquisigdo visa atender o consumo dos servidores, colaboradores e visitantes. Ademais,
esta contratagdo tem o objetivo de assegurar o fornecimento continuo para consumo em unidades que
fazem o uso constante.

4. DO FORNECIMENTO DO OBJETO
4.1. A Contratada devera fornecer agucar satisfazendo as exigéncias estabelecidas pela ANVISA por

meio das Resolugdes (RDC) n® 271/2005, n°® 277/2005, n°® 273/2005 e n°® 272/2005;

41.1. Todas as etapas de produgdo, embalagem, manuseio, armazenagem e transporte deve
obrigatoriamente atender as Resolugdes da ANVISA e de boas praticas de fabricagédo do mercado;

4.2. O prazo de validade dos produtos entregues devera ser igual ou superior a 06 (seis) meses da data




da entrega, devidamente comprovado pelas anotagbes de data de fabricagdo e validade, constantes da
embalagem;

4.3. Todos os produtos deverdo obrigatoriamente atender ao Regulamento Técnico sobre Padrdes
Microbioldgicos para alimentos - RDC Anvisa n° 12/2001;

4.4. A contratada sera responsavel pelo transporte dos produtos, desde o local da embalagem até a sua
entrega, ao Orgao/Entidade Contratante;

4.5. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrédo do fabricante, devendo
garantir a protegéo durante o transporte e estocagem, bem como constar identificagdo dos produtos e
demais informacdes exigidas na legislagdo em vigor;

4.6. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o
transporte e o armazenamento;

4.6.1. A embalagem deve ser adequada & sua conservacdo e conter obrigatoriamente dados de
identificagdo do produto, como marca, modelo, lote, data de fabricagéo, prazo de validade e procedéncia
do produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informagdes corretas, claras, precisas,
ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composicéo, entre
outros dados e ainda sobre o0s riscos que apresentam & saude e seguranga dos consumidores;

4.6.2. Deveréo estar indicadas nas embalagens informagbes pertinentes ao produto que estejam de
acordo com normas e resolugdes da ANVISA,;

4.7. Caso seja fimado contrato, a entrega dos produtos poderd ser efetuada de forma parcelada, de
acordo com o quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento;

4.7.1. Na entrega ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta, salvo
no caso previsto no art. 94 do Decreto Estadual n°® 840/2017.

4.7.2. A entrega do produto ficard a cargo da Contratada, devendo ser providenciada a m&o de obra
necessaria;

4.7.3. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pelo
Contratante, em estrita observancia das especificagbes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal,

4.8. Serdo aceitos e recebidos, somente os produtos que estiverem em perfeitas condiges, caso algum
produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentem as condigbes ora estabelecidas, os
mesmos serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los e sujeitando-o as
sancgdes previstas no Edital e na legislagéo pertinente, quando couber.

4.8.1. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricagéo, serdo devolvidos,
comprometendo-se a Contratada, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em perfeito estado de
utilizagéo, de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem gue este fato
acarrete qualquer 6nus para o Orgdo/Entidade Contratante.

5. DOS PRAZOS E HORARIOS DE ENTREGA

5.1. O prazo para entrega dos produtos sera de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da emisséo da
ordem de fornecimento;

5.2. Os produtos seréo entregues de segunda-feira & sexta-feira, tendo, por regra, o horario das 08:00 as
12:00 horas e das 14:00 as 17:30 horas. Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento dos
Orgaos/Entidades solicitantes, que sera estipulado na Ordem de Fornecimento;

5.2.1. Os produtos ndo serdo recebidos em horérios diferentes ao determinado nem em feriados e
recesso.

5.2.2. Caso o horério de expediente do Orgao/Entidade Contratante seja alterado por determinacio legal
ou imposicdo de circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequagdo nos horarios de
entrega dos produtos para atendimento da nova situagéo;

5.3. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera apresentar ao
Contratante justificativa por escrito indicando o prazo necessario para entrega do produto, que por sua
vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas
apresentadas.

O

6. DO LOCAL DE ENTREGA

&



6.1. Os produtos ser&o entregues no setor da Geréncia de Patrimonio e Materiais da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestédo (SEPLAG).

7. DO PREPOSTO DA CONTRATADA

7.1. A Contratada mantera, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de
representa-la administrativamente, sempre que necessdrio, devendo indica-lo mediante declaragéo
especifica, na qual constardo todos os dados necessérios, tais como nome completo, numeros de
identidade e do CPF, enderego, telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua
qualificacéo profissional, entre outros;

7.2. O Preposto devera estar apto a esclarecer as questbes relacionadas as faturas dos produtos
fornecidos;

7.3. A Contratada orientara seu Preposto quanto & necessidade de acatar as orientagdes do Contratante,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho;

7.4. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral & disposicédo do Contratante,
devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagao ao Contrato;

7.5. A Contratada devera instruir seu Preposto quanto & necessidade de atender prontamente a quaisquer
solicitagdes do Contratante, por intermédio da Fiscalizagio do Contratante ou de seu substituto, acatando
imediatamente as determinagdes, instrugdes e orientagdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das
normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas no fornecimento dos produtos objeto
do contrato;

7.6. Séo atribuigdes do Preposto, dentre outras:
a) Comandar, coordenar e controlar fornecimento dos produtos contratados;
b) Zelar pela seguranga dos empregados responsaveis pela entrega do produto ao Contratante;

¢) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagées, instrugdes e orientagbes emanadas da Fiscalizagéo e
das autoridades do Contratante;

d) Apresentar informagdes e/ou documentagéo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas autoridades do
Contratante, inerentes & execugao e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

e) Reportar-se a Fiscalizag&o do Contratante para dirimir quaisquer davidas a respeito do fornecimento do
produto e das demais obrigagdes contratuais;

f) Relatar a Fiscalizagéo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

g) Encaminhar a Fiscalizagdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos produtos entregues,
bem como toda a documentagéo complementar exigida;

g.1) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas ou de qualquer outra
documentacdo encaminhada, sempre que solicitado;

h) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada, respondendo perante ao
Contratante por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles;

8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. A Contratada nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto.

9. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e a Ordem de Fornecimento no prazo de 03

(trés) dias uteis, contados do recebimento da convocagéo formal;

9.2. Retirar a nota de empenho especifica em prazo nédo superior a 03 (trés) dias Uteis, contados da
convocagao oficial;

9.3. Manter, durante toda a execugéo do Contrato, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, bem
como todas as condigdes de habilitagao;

9.4. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragéo ocorrida no enderego, conta bancaria e
outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

9.5. Entregar o(s) produto(s) adjudicado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e Edital, aderidos da Ata de Registro de Pregos;

PROTOCOLO
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9.5.1. Os produtos deverdo ser fornecidos conforme especificagdo do material constante no item 02,
deste Termo de Referéncia, acondicionados em embalagens que certifiguem sua procedéncia, espécie,
composigao, validade, fabricagéo, etc;

9.51.1. Os produtos ofertados deverdo estar isentos de qualquer elemento estranho ou que
descaracterize total ou em parte da exigéncia minima;

9.5.1.2. Nao serdo aceitos produtos de fabricagdo doméstica ou de montagem ilicita;

9.6. Entregar o(s) produto(s) contratado(s) de acordo com a necessidade do Contratante, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao;

9.6.1. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do prego registrado, n&o
podera ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugéo ou inexecugéo do objeto do
contrato e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condigbes estabelecidas;

9.7. O fornecimento do produto deveré ser executado de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo & Contratada ofimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas & qualidade do objeto e a
satisfagao da Contratante;

9.8. A Contratada devera realizar a entrega dos produtos utilizando-se dos materiais, equipamentos e
ferramentas proprias, que se fizerem necessarios;

9.9. Responsabilizar-se-a integralmente pela execugéo do objeto contratado, cumprindo as disposigdes
legais que interfiram em sua execug&o;

9.10. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos
produtos, pertinentes ao objeto contratado;

9.11. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos
Orgéos/Entidades Contratante;

9.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo
de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do fiscal dos Orgaos/Entidades Contratante, os
produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, pertinentes ao objeto contratado;

9.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para entrega do objeto deste Termo
de Referéncia, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

9.13.1. Devera otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade no fornecimento do
objeto contratado, de forma a garantir os melhores resultados e a satisfagéo da Contratante;

9.14. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
Orgaos/entidades Contratante para a entrega do objeto contratado, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de cracha,

9.15. A Contratada responsabilizar-se-a integraimente pelo objeto contratado, cumprindo as disposigdes
legais que interfiram em sua execugao,

9.15.1. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais @ morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao Contratante ou a terceiros;

9.15.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;

9.15.3. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagéo
de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes legais
vigentes;

9.15.4. Responde a contratada nos casos de qualquer tipo autuagéo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia da execucdo do objeto em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o Orgédo ou Entidade de qualguer
solidariedade ou responsabilidade;

9.16. Prover todos os meios necessarios & execugdo do contrato, inclusive considerados os casos de
greve ou paralisagao de qualquer natureza,

9.17. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no fornecimento do produto, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse
limite ser resultantes de acordo entre as partes;



PROTOCOLO
SEPLA
Flis L )
9.18. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os Rub
onus decorrentes. Tal fiscalizagcdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pela Contratante; e

9.19. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante ao fornecimento dos materiais,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato, conforme especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia;

9.20. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugéo do objeto;

9.21. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagédo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizacdo do Contratante;

9.22. Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos
constantes na instrugéo normativa SLTI/MPOG n° 01, de janeiro de 2010;

9.23. Emitir, semestralmente, documento discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com
o(s) item(s) descritos neste Termo de referéncia, em casos de entrega parcelada;

9.24. Demais obrigagfes e responsabilidades previstas na Lei n°® 8.666/93 e alteragbes, na Lei n°
10.520/2002 e Decreto Estadual n® 840/2017 e alteragdes.

9.24.1. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragéo Publica
10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através dos Org&os/Entidades do Poder Executivo Estadual, obrigar-se a:

10.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(éo) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar
a execugao do Contrato, conforme legislagao vigente;

10.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessérios a perfeita execugédo do objeto deste
Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

10.3. Emitir Ordem de Fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagbes
que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

10.4. Disponibilizar local adequado para a realizagéo da entrega;

10.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢cdes estabelecidas
no processo licitatério;

10.5.1. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos produtos entregues, somente atestando os
documentos pertinentes quando comprovada a entrega total, fiel e correta dos bens ou de parte da
entrega a que se referirem;

10.5.2. Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos produtos
fornecidos, para imediata corregdo com a substituigdo dos produtos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes insandveis, examinados no momento da entrega;

10.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigages assumidas
pela Contratada;

10.6.1. Os produtos poderéo ser recusados e devolvidos pela Contratante nas seguintes hipéteses:

a) Apresentem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

b) Entregues em desacordo com as especificagdes obrigatdrias do Edital;

c) Nota fiscal com especificagéo e quantidade em desacordo com o produto entregue;

10.7. Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execugéo do Contrato;

10.8. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apés firmar o contrato
e/ou emitir a Nota de Empenho a Contratada, em atendimento & Lei de Acesso as Informacgdes (Lei
Federal n® 12.527/2011), regulamentada pelo Decreto Estadual 1.973/2013;

10.9. Efetuar o pagamento a Contratada, nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em
Edital;

10.9.1. Néo sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagédo qualquer
obrigagao. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria.

10.2. DA GARANTIA DOS PRODUTOS



10.2.1. A contratada devera fornecer produtos em excelentes condigbes de uso;

10.2.2. O prazo de garantia e validade dos produtos devera ser de no minimo 06 (seis) meses,
prevalecendo o prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso maior;

10.2.2.1. O prazo de garantia iniciar-se-do a partir da data da emissio do termo de recebimento definitivo
dos produtos pelo Contratante;

10.2.3. A garantia refere-se a deterioragéo do produto entregue/recebido dentro do prazo de garantia.

10.2.4. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como conserto, substituicdo de
pecas, ftransporte, méo-de-obra e manutengdo dos materiais, no caso de apresentar(em)
imperfeic8o(bes), correrdo por conta da Contratada, ndo cabendo ao Contratante quaisquer énus.

11. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancaria a
ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo com a legislagéo para
pagamento vigente no &mbito do Estado do Mato Grosso, apés a apresentagio da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;

11.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o numero do contrato/ordem de
fornecimento, o nimero e nome do banco, agéncia e numero da conta onde deveré ser feito o
pagamento, via ordem bancaria;

11.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, contando-se
0 prazo para pagamento da data da sua reapresentacgao;

11.3.1. Constatando-se qualquer incorregdo na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que
desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva data de
regularizagéo;

11.4. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigagdes vinculadas ao
objeto especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicara aceitacéo
definitiva do objeto;

11.5. O pagamento efetuado a contratada n&o isentara de suas responsabilidades;

11.6. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato, mediante emiss&o da
respectiva Nota Fiscal;

11.7. Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela Contratada n&o
seréo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidag&o das respectivas obrigagoes;

11.7.1. Néo sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da Contratada, quais
sejam, nos casos em que o objeto n&o tenha sido recebido definitivamente;

11.7.2. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas previstas no
Contrato;

11.8. O pagamento sera efetuado apo6s a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela Geréncia
responsavel efou pela fiscalizagdo do Contratante (nomeada pela autoridade competente) e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017,
8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Orcamentario
vigente;

11.9. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagéo de “factoring”;

11.10. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

11.11. Para as operagdes de vendas destinadas a Org&o Publico da Administragio Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS42/2009,
recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagées através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

16.12. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pregos unitarios
constantes da proposta de pregos, em face dos acréscimos realizados.

11.13. N&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado. ‘

11.14. Os pagamentos n&o realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores
de direito a reajustamento de pregos.

11.15. A Contratante efetuara reten¢éo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em questao;



11.16. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentagéo dos seguintes documentos:

I) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da
sede ou domicilio do credor;

Il) prova de regularidade junto & Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da
sede ou domicilio do credor,

Ill) Prova de regularidade relativa @ Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de
Mato Grosso for solidario na obrigagéo.

11.17. DO REAJUSTE

11.17.1. O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitagéo;

11.17.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo da proposta realinhada, com base na
seguinte formula (Decreto n°® 1.054/94 e Lei n® 10.192/01):

R=V*(l-lo)

lo

Sendo:

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= indice relativo ac més do reajuste;

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao més da entrega da
proposta realinhada da licitagdo.

11.17.3. O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do contrato serd o indice de Prego ao
Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

11.17.4. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada de memorial
do calculo, conforme for a variagdo de custos objeto do reajuste;

11.17.5. O Contratante devera assegurar-se de que os pregos reajustados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

12. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1. A fiscalizacdo sera exercida pela Secretaria do Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do presente contrato, conforme art.
67 da Lei n° 8.666/93.

12.2. Né&o obstante a Contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execugdo do Contrato, a
Secretaria do Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre o
fornecimento, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da Contratada que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaracgar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na
area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Supervisionar as entregas realizadas pela Contratada, observando as normas técnicas e legais
aplicaveis aos produtos, emitindo mensalmente relatério analitico, que deve ser anexado a Nota Fiscal;

12.3. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica co-responsabilidade da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), ou de seus
agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n. 8.666/93.

12.4. Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestéo
(SEPLAG), a salva guarda de documentos relacionado a liberagdo do pagamento referente a execugéo
do objeto contratado;

12.5. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo serdo utilizadas as seguintes
definigdes:

a) Gestor/Fiscal de Contrato (unidade administrativa de controle ou equivalente) — Trata-se de servidor
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designado pela Secretaria do Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), indicado em Contrato
responsavel por:

1. Controlar a utilizag&o do saldo existente, bem como os valores empenhados e a empenhar,
2. Responsavel pelos contatos com a Contratada;

3. Aplicar todas as determinagbes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de Contrato
previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as orientagbes e determinagdes
oriundas dos Orgéos de Controle Interno e Externo, bem como as previstas nos instrumentos legais;

4. Notificar a Contratada sobre situagdes irregulares;

b) Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responséavel pela unidade onde serdo entregues os produtos.
Este, podera incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da Unidade, contudo ambos respondem
solidariamente. A este(s) compete(m):

1. O Acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado;

2. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for preciso;
3. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos produtos entregues;

4. Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situagdes irregulares;

12.5.1. O Gestor/Fiscal do Contrato e Gestor/Fiscal da Unidade podem ser a mesma pessoa, conforme
definicdo e conveniéncia da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), devendo ser
especificado no Contrato 0 nome do(s) mesmo(s).

12.6. Prestar informagdes semestrais e/ou sempre que solicitado a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos/SEPLAG referente ao objeto contratado;

12.7. Emitir informag&o ou relatério a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execugéo do
Contrato, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

12.8. A Fiscalizagdo da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG) podera solicitar
informacdes ou esclarecimentos formalmente & Contratada diretamente ao Preposto, sendo que o prazo
para resposta sera no prazo maximo de 24 (vinte e quatro);

12.8.1. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagagdes de carater técnico ou em qualquer
outra hipotese de exceclo, deverd ser encaminhada justificativa formal, dentro do mesmo prazo
supracitado, a Fiscalizagdo da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestao (SEPLAG), para que esta,
caso entenda necessario, decida sobre a dilagdo do prazo para resposta da Contratada.

13. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

13.1. Os produtos serdo recebidos conforme a seguir:

a) Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pelo Orgéao/Entidade
Contratante, no ato da entrega do produto e, encontrando irregularidade, fixara o prazo de 2 (dois) dias,
para a corregdo/troca, ou, se aprovado, autorizara a emisséo da NF;

a.1. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 2 (dois) dias, estipulado pela fiscalizagéo do Contratante, a contar da
notificagéo do Fiscal da Contratada, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

b) Definitivamente: apés recebimento provisério, serd verificada a integridade do(s) produto(s), incluindo
qualidade e guantidade, e sendo aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposicéo de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

13.1.2. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizagdo do Orgéo/Entidade
Contratante reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos
inerentes a aplicagdo de penalidades;

13.1.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s)
fornecido(s). e ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade
do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagcdes estabelecidas, verificadas, posteriormente,
garantindo-se ao Orgao/Entidade Contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90.

14, DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a contratada que:
a) Ensejar injustificado retardamento da execugéo de seu objeto;



b) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
c) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Nao executar, parcial ou total o contrato;

14.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita & aplicagdo das seguintes sangbes
a saber:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execucgdo irreqular de que néo resulte prejuizo
para o Contratante;

14.2.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apés o
30° dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecugéo total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecugdo parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do
total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na
sua reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecugdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do
contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a
inexecugdo total a multa serd aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao
Contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisdo do Contrato;

14.2.2.1. A multa eventualmente imposta & Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus ou
deduzidos da garantia, garantido o contraditério @ ampla defesa;

14.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgdo/Entidade Contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a& concedido o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento de sua intimagéo, para efetuar o pagamento da muita;

14.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao orgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado,
podendo ainda, o Orgao/Entidade proceder & cobranga judicial da multa;

14.2.2.4. As multas previstas nesta segdo ndo eximem a Contratada da reparagéo dos eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

14.2.3. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

14.2.4. Impedimento de licitar e contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos;

14.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o
Contratante pelos prejuizos causados e apés 02 (dois) anos de sua aplicacéo;

14.3. As sancbes previstas nos subitens 19.2.3. e 19.2.4. também séo aplicaveis em quaisquer das
hipéteses previstas como infragdo administrativas referenciadas no item 14.1 deste Termo Referéncia;

14.4. As sancbes previstas nas alineas “b”, “c”, “d" e “e” do item 19.1. poder&o ser aplicadas juntamente
com as de multa;

14.5. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei n° 8.666, de
1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n® 7.692, de 2002;

14.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levarda em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado
o principio da proporcionalidade.

14.7. Todas as sang¢gbes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do
Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas
Inidéneas e Suspensas-CEIS/MT

15, PUBLICO/CLIENTELA ALVO

15.1. Servidores, colaboradores e visitantes da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestéo
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(SEPLAG).
16. RESULTADOS ESPERADOS

Proporcionar satisfag&o plena as necessidades da Secretaria do Estado de Planejamento e Gestédo
(SEPLAG), principalmente no que condiz a eficiéncia da execugdo do fornecimento e economicidade.

17. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

- Lei 8.666/93 e alteragdes — Normas para Licitago;

- Lei 10.520/2002 - Institui o Pregao;

- Decreto Estadual n® 840/2017 — Regras para Aquisi¢ao;

- Decreto Estadual n® 8.199/2006 e Decreto Estadual n® 011/2015 — Critério de Pagamento;

- Decreto Federal n® 7.892/2013 — Regulamenta RP;

- Lei 123/2006 — Normas ME e EPP.

- Lei Estadual n® 7.692, de 2002

- RDC ANVISA N° 12/2001 - Regulamento Técnico sobre Padres Microbiolégicos para alimentos;

- RDC ANVISA N° 218/2005 - Regulamento Técnico de Procedimentos Higiénico-Sanitarios para
Manipulacéo de Alimentos e Bebidas Preparados com Vegetais;

- RDC ANVISA N° 271/2005 — Regulamento Técnico para aglcares e produtos para adogar

- RDC ANVISA, n® 273/2005 - Regulamento Técnico para misturas para o preparo de alimentos e
alimentos prontos para o consumo;

- RDC ANVISA n°® 272/2005 — Regulamento Técnico para produtos de vegetais, produtos de frutas e
cogumelos comestiveis,

Cuiabd, MT, 26 de outubro de 2020.
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Matricula: 249262

Elaborado por:

¢ /’

Analista Administrativo - Geréncia de Patrimonio e Materiais
SAAG/SEPLAG

De acordo:

e Patriménio e Servigos
SAA/SEPLAG

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens elou contratagio dos servigos
constantes neste Termo de Referéncia.

Eliane Rosa Fernandes de Albuguerque
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO.

1 — DA ANALISE E APROVAGAO:
1.1 - Analisamos a aprovamos o Termo de Referéncia n° 018/2020/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG
e PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1 — Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 018/2020/GPM/CPS/SAAS/SEPLAG
inerente e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais
para Ades&o a Ata de Registro de Pregos n° 012/2020/SEPLAG, cujos atos procedimentais e
contratagdo devem obediéncia as condicdes e termos previsios no presente Termo de
Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e legisfacdo vigente.

Cuiabé, 26 de Outubro de 2020.

ées dos Santos

Secretario dt jamento e Gestido — SEPLAG




