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Apresentacao

O Plano de Trabalho Anual (PTA) é um instrumento de planejamento de curto prazo, que tem por
objetivo, detalhar, considerando os programas e acdes do Plano Plurianual (PPA), o que sera
executado em um ano especifico.

Por ser elaborado no inicio do segundo semestre do ano anterior, e considerando que os
cendrios de planejamento estdo em constantes transformag¢des, é natural a ocorréncia de fatos
posteriores que exijam seu replanejamento, e consequentemente, a adequagao do PTA mesmo antes
do inicio de sua execucgdo. As adequagdes devem estar coerentes com o Plano Plurianual (PPA), Lei
de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e Lei Orcamentdria Anual (LOA).

O PTA é elaborado em moddulo especifico do sistema FIPLAN e as mudancas necessarias para
manté-lo atualizado e adequado durante sua execucdo, sdo implementadas por meio de outro
mddulo, denominado PTA Gerencial (PTA G).

O presente Guia de Atualizacdo do Plano de Trabalho Anual (PTA) tem por objetivo orientar os
responsaveis por acdes e subacgOes/entregas e os servidores lotados nos Nucleos de Gestdo
Estratégica para Resultados (NGER) ou Unidades setoriais de planejamento equivalentes, quanto as
competéncias, atribuicdes e procedimentos necessarios para propor e implementar ajustes no Plano
de Trabalho Anual - PTA ao longo de seu respectivo exercicio.

Cuiaba/MT, margo de 2025.
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O Plano de Trabalho Anual é o instrumento de planejamento de curto prazo que traz o
detalhamento de como cada ac¢do prevista no PPA sera executada no exercicio de vigéncia a que se
refere, apontando os produtos, responsaveis, prazos, etapas, insumos e custos necessarios para a
entrega das metas fisicas anuais.

1.1 Do alinhamento entre os instrumentos de planejamento

Na elaboracdo do PTA, as acbes constantes no PPA devem ser detalhadas em
subacdes/entregas e etapas, e apresentados 0s gastos necessdrios para a sua execucdo. E nele que
devem ser descritos os itens que compdem todas as despesas previstas para serem executadas pelos
orgdos e entidades.

Deve haver a coeréncia entre os instrumentos de planejamento de curto e médio prazo, todas
as alteragOes e/ou inclusdo de programas e ac¢des ocorridas no PPA durante o exercicio, também
devem ser detalhadas no PTA.

No que se refere ao orcamento, o PTA deve estar alinhado com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO do exercicio. Uma das principais funcdes da LDO é estabelecer parametros e
diretrizes para a elaboracdo, execucdo e acompanhamento do orcamento anual e selecionar dentre os
programas incluidos no PPA aqueles que terdo prioridade na execucdo no exercicio a que se refere.

Tais prioridades compdem o Anexo de Metas e Prioridades - AMP da LDO. Assim, as agdes que
compdem o AMP devem ser objeto de especial atencdo tanto no momento de alocacdo e aplicacao
dos recursos, quanto na gestdo e monitoramento de sua execu¢do. Em cumprimento ao § 99, do art.
164 da Constituicdo Estadual de 1989, apenas no primeiro exercicio do Plano Plurianual — PPA, o
AMP deve compor o Projeto de Lei do PPA, ja nos anos seguintes, o AMP compora a LDO.

+
jeti Indicadores e metas
Camada Programas I Objetivos do = res
tatica g programa dos objetivos do
1 programa
Plano . I ODS Impactados
Plurianual Agdes "'-\.___‘_‘ _ -
2024-2027 1 Indicadores das Acdes
E—— Metas fisicas e financeiras
Produtos
‘Hh"""“ Publico-alve transversal
Camada WH
operacional *
Produtos das
PTA/LOA | subagées
+
Etapas

Fonte: Suplan/Seplag-MT
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O ciclo do planejamento é um processo continuo, dindmico e flexivel, por meio do qual se
elabora, executa, controla e avalia os programas de governo dos seus aspectos fisico e financeiro.

No dmbito do Estado de Mato Grosso, o controle e a avaliacdo de programas e acdes sao
operacionalizados por meio do Sistema Monitora.

O sistema Monitora é composto por 2 mddulos, o de monitoramento, onde as unidades
setoriais acompanham/gerenciam ao longo do ano seu planejamento, através da execucdo fisica e
orcamentdria de suas acles, produto das acoes e subacdes, e o médulo de avaliacdo (RAG), onde as
unidades setoriais fazem as avaliacGes dos seus programas, indicadores e acbes ao final de cada
exercicio.

E Importante ressaltar que por meio do sistema Monitora ndo é possivel alterar o PTA e que as
alteracBes realizadas no PTA, por meio do médulo PTA Gerencial/Fiplan, sdo carregadas no Sistema
Monitora no dia util seguinte.

A integracdo entre as duas ferramentas gerenciais, PTA G/Fiplan e Monitora, viabiliza o
aperfeicoamento do ciclo do processo de planejar, monitorar e avaliar, uma vez que as informagdes
do PTA G alimentam o Monitora, que pode ser insumo para o planejamento do ano seguinte.

2. O que é o PTA Gerencial

O gerenciamento do planejado no PTA se da por meio da ferramenta PTA Gerencial - PTA G,
projetada no modulo “Ajuste do PTA Gerencial” no Fiplan, onde é possivel realizar as altera¢cGes do
PTA quanto aos aspectos qualitativos, para adequar o planejamento as mudancas ocorridas na
realidade fatica. Quanto aos aspectos quantitativos do plano (metas dos produtos das acdes e
valores orcamentdrios), a ferramenta estd apta a recepcionar as altera¢Oes realizadas em func¢do dos
créditos adicionais.

No mddulo PTA G, o detalhamento da execucdo das a¢les se estende até o nivel da etapa e os
valores orcamentarios da LOA sdo consolidados do menor para o maior nivel de detalhamento,
conforme segue:

° A alteracdo de valores da subacdo/entrega se dd a partir dos ajustes de valores nas
etapas;

° O valor da subacdo/entrega sera obtido pela soma dos valores das etapas;

° O valor do (s) produto (s) sera obtido pela soma das subag¢des/entregas que especificam
cada produto da agao;

° O valor da agdo serd obtido pela soma dos valores das subacbes/entregas de cada
produto de agdo.



Gaverno de

SEPLAG

tar Estade
Seceuna et Mato
de Plamsaments
Grosso

Porém, quando ha alteragdao no valor orgamentario inicial da LOA, o valor orgamentdrio sera
atualizado automaticamente apenas a nivel de ac¢do, por isso, para que o valor da subacdo fique
atualizado conforme o valor total da acdo é preciso que o responsdvel pela(s) etapa(s) atualize
manualmente no Fiplan, conforme sera explicado no decorrer deste guia.

O mddulo PTA, estd estruturado para apresentar o detalhamento do gasto previsto em cada
etapa, por item, grupo de despesa e fonte de recursos, denominada memoéria de calculo. J4 no
moddulo PTA G, ndo ha o detalhamento dos itens de despesa, apenas o valor total por etapa, conforme
figura abaixo.

ESTRUTURA

PTA PTA -G

o ’ Programas g Programas

E

2 ] I Acdes : Acdes

A

L B Produtos ~  produtos

H

A ~>-E - >

M ! '

g » Etapas P etepaet

N | : ape

T S Meméris de Célculo: *enguante no PTA  temos

o W ibissag i detalhamento da Memdria de

-_l Calculo, no PTA-G a Consolidagao

~ltem de despesa e fechamento & feita somente ate
-Grupo de despesa a Etapa.
-Fonte de recursos ...

Fonte: Suplan/Seplag-MT.

Os ajustes necessarios para manter os instrumentos de planejamento atualizados sdo
operacionalizados por diferentes atores, coexistindo atribuicdes do Orgdo Central de Planejamento
(SEPLAG), Orgdo Central de Orcamento (SEFAZ), Nucleo de Gestdo Estratégica para Resultados
(NGER) ou Unidade setorial de Planejamento correspondente do respectivo érgdo/entidade, e cada
responsavel pela acdo ou subacdo/entrega.

As alteracbes orcamentdarias, previstas na LOA do exercicio vigente, serdo orientadas pela
Secretaria Adjunta de Orcamento Estadual - SAOR/SEFAZ, conforme o Manual Técnico de
Planejamento e Or¢camento - MTPO do exercicio vigente, em que é definido como essas altera¢des
serao realizadas. Para consultar o MTPO do exercicio vigente:
https://www5.sefaz.mt.gov.br/orcamento?c=11387808&e=35395333

Vale ressaltar que, para toda alteragdao orcamentaria, é preciso verificar se ha necessidade de
ajuste de metas do produto da acdo no respectivo exercicio, esse ajuste se dard no préprio processo
de solicitacdo de crédito adicional.


https://www5.sefaz.mt.gov.br/orcamento?c=11387808&e=35395333
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1.3 Ciclos do PTA Gerencial

O mddulo PTA Gerencial estd dividido em 12 ciclos mensais de planejamento, os quais
coincidem com os meses do ano civil. Denomina-se ciclo de planejamento, o periodo compreendido
entre o primeiro e o Ultimo dia de cada més.

O Plano de Trabalho Anual, formulado no ano anterior, e que embasou a programacgao da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), da origem ao 12 ciclo do PTA Gerencial.

Com o encerramento do 12 ciclo, tem-se a 12 versdo do PTA Gerencial, que da inicio ao 22 ciclo,
e assim sucessivamente, até a 122 versdo do PTA Gerencial. O encerramento de cada ciclo ocorre
automaticamente, no ultimo dia do més de referéncia, sem a necessidade de fechamento do sistema
para 0s usuarios.

Os responsaveis por programas e acdes do PTA no Fiplan, sdo os mesmos responsdaveis pelo
preenchimento das informacdes dos respectivos programas e acdes no RAG. Por este motivo, hd uma
etapa no cronograma do RAG apenas para atualizagdo de responsdveis.

Assim, havendo necessidade de atualizacdo dos responsaveis para preenchimento do RAG, as
atualizacdes no Fiplan, para refletirem no RAG, devem ser realizadas no mesmo exercicio do RAG em
questao.

Desta forma, o ciclo 1 do PTA Gerencial do exercicio sé sera aberto apds encerramento do prazo
para o preenchimento do RAG do ano anterior. Isso porque para abrir o ciclo 1 do exercicio é
necessario que o ciclo 12 do exercicio anterior esteja fechado.

a
PTA/LOA é]

PTA ORIGINAL C I C I_ O P T A

Elaberacaio do PTA/LOA de junho &
setembro do ana anterior. Lancada no
sistema para o exercicio seguinte

Ajustes PTA-G jan a dez...

Fonte: Suplan/Seplag-MT

O relatério do Fiplan, denominado PLAN 20 - Relatério do PTA, traz o Plano de Trabalho que deu

origem a LOA, e o PLAN 21 — Relatdrio do PTA Gerencial, demonstra a consolidacdo das alteragbes

realizadas no PTA, por ciclos de planejamento encerrado ou até o dia da emissdo do relatério em caso
de ciclos abertos.
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2.1 Acessar o FIPLAN

E necessario logar no exercicio ao qual o PTA se refere.

O link para acesso e todas as normas e orientacdes acerca do FIPLAN estdo disponiveis em:
https://www.fiplan.mt.gov.br:8443/Fiplan.jsp

T T

om0
SR MATO GROSSO

EXERCICTO

2025 v

cor
_) AVANCAR

jamento, Contabiidade e

Viato Gross:

Versio: RELEASE_48_20250103.1

Desenvolvido por: e«

Caso o novo responsavel ndo tenha cadastro no FIPLAN, ou ainda ndo tenha permissao para
acessar a programacdo do drgdo ou entidade, a solicitacdo deve ser encaminhada pelo NGER ou
Unidade de planejamento a Superintendéncia de Planejamento Estadual - SUPLAN/SEPLAG, via
SIGADOC, por oficio assinado pelo dirigente maximo do érgdo/entidade ou seu substituto legal com
ato de substituicdo em anexo, juntamente com a Ficha de cadastro de usuario preenchida e assinada
pelo usudrio, conforme modelo disponivel no sistema. Todas as assinaturas devem ser diretamente
no SIGADOC.

Podem ter acesso ao Fiplan apenas os servidores publicos efetivos, os comissionados e os de
contratos temporarios.

Para solicitar o cadastro de usudrio, acesse o link do Sigadoc https://www.sigadoc.mt.gov.br . E
sigas os passos abaixo:

12 passo: na tela inicial do SIGADOC, clique na opcdo “Criar”, no canto superior direito.


https://www.fiplan.mt.gov.br:8443/Fiplan.jsp
https://www.sigadoc.mt.gov.br/
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SIGAY . IMTi V120 MENU - Criar (o}

Governo do Estado de Mato Grosso » SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO E GESTAQ

Expedientes

Sistema
Arquivo Corrente
Como Interessado

Processos Administrativos

Sistema
Arquivo Corrente

Ol4, & Anacleia Soares Pereira Dias l CEFE (% Sair

Atendente Lotagdo
70 3

[ 1] [ o ]

Atendente Lotagdo

L]

22 passo: na opcao Modelo, escolha as opg¢des 1 e 2 para o preenchimento e envio.

SIGA%

NOVO

Modelo

Oficio

[ 1. Formulério de Cadastro de Usudrio no FIPLAN Cadastrar usus
2. Oficio de Autorizagio de Cadastro de Usudrio no FIPLAN
3. Despacho de Cadastro de Usuario no FIPLAN
4. Comunicado de Cadastro de Usuario no FIPLAN

Termo de Responsabilidade de Acesso a0 SEAP =

EMTi V1120 MENU ~ 2 [+}

Governo do Estado de Mato Grosso 3 SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO £ GESTAQ

Ol4 & Anacleia Soares Pereira Dias [l CEPE [ Sair

Texto padrio

- [Em branco] 2
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2.2 Ajustar em Programa e agao

2.2.1 Alterar nome de responsavel por programa e por agao

A alteracdo de nome de responsavel por programa ou acdo é realizada pelo Nucleo de Gestao
Estratégica para Resultados — NGER ou Unidade setorial de planejamento do érgao/entidade.

Para usuarios com cadastro de usuario atualizado no Fiplan a alteragdo é realizada no mddulo
“Ajuste do PTA” Gerencial, conforme os seguintes passos:

No menu, clique na opc¢do Planejamento>PTA>“Ajuste do PTA Gerencial”, ou digite na opc¢do de
busca por “Ajuste do PTA Gerencial”. Em seguida na tela “Cadastrar A¢do”, informe o cddigo do
programa. Caso ndo saiba o cédigo é possivel pesquisar pelos filtros disponiveis no mddulo.

@ FIPLAN - Sistma Integrade de Plangjamento, Cantabilidads & Finangas do Estade de Mato Grosso - Gaagle Chrome - o x

& fiplan.mt.gov.br/Fiplanjsp

i 7
MATOGROSSO | M

FleLanNn = o]

Planejamento &

- Tabelas

il planejamento

Il Relatorios

[ 2
»
[ | Programag3o Financeira
[ S
b Il Ajuda

@ Fruan .G - Google Creome -

% fiplanmtgovbr/Fiplanjsp LY

s SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E A QMalote
MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

TN

FlPLaN =

Planejamento a

» i Tabelas
4 M Planejamento
il Teto Greamentario

i PPA - Plano Plurianual

i PTA - Plano de Trabalho Anual

B Ajuste do PTA Gerencial

i SAD - Acompanhamento da Despesa
B Revisao d

Valor do Programa (Orcamento):
PPA Valor do Programa (PTA G):

B carga Pia
+ I Programagdo Financeira
+ [ Relatérios
» [ Ajuda

Agdes(s);
Cédigo Desericio da Aco UO  Nome da Unidads Orcamentd.. Valor da AcSo (Orca..  Valor da Aclo (PTA G)

2.2.1.1 Alterar o responsavel pelo programa
2.2.1.2

4

Realize os passos do topico 3.2.1, em seguida, conforme figura abaixo, clique no botdo “Editar
do item “Responsdvel por Programa”. Digite o login do novo responsavel pelo programa. Caso ndao
saiba o login, clique em “Pesquisar”. A pesquisa podera ser feita pelo: CPF, e-mail, login, nome ou
parte do nome. Informe a data de inicio da responsabilidade e clique em “Alterar” e, na sequéncia,

11
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em “Confirmar”.

Incluir Responsavel Programa De Governo

Marcolaeger90553 - 13:07:42 29/01/2025

Login do responsavel:

Data Inicial:

n Pesquisar
[ddmmaaaa)

2.2.1.3 Alterar o responsavel pela agao

Cancelar

io MarcoJaeger90553 - 13:

Consultar Usi

Critérios para filtro de resultados

Campo CPF N
Operador Contém ~

valor |

Adicionar

Critérios definidos para a consulta:

Remover

Limpar

Campos disponiveis para
Classificacao

MNome
Login

Consultar Cancelar

Consulta Classificada por:

Nome

Realize os passos do tépico 3.2.1, em seguida, conforme figura abaixo, selecione a acdo a qual
haverd a alteracdo do responsdvel e clique na opcdo “Alterar”.

Na tela seguinte, selecione a acao e clique na opgao “Alterar” que estd no canto direito da tela,

digite o login do novo responsavel pela acdo. Caso ndo saiba o login, clique em “Pesquisar”. A
pesquisa podera ser feita pelo: CPF, e-mail, login, nome ou parte do nome. Depois, clique em

“Alterar” e, na sequéncia, em “Alterar”.

Cadastrar Agéo

Exercicio:

Més:

Programa:

Pablico Alvo:

U.0. Responsavel Programa:
Responsavel Programa:

Vvalor do Programa (Orcamento):
Valor do Programa (PTA G):

Acbes(s):

2025
12

500 Gestdo de politicas publicas n Pesquisar

Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Sandro Luis Brandao Campos

2.433.800,00

Marcolaeger90553 - 1. 39 29/01/2025

1.023.800,00
Cédigo Descricdo da Acdo uo Nome da Unidade Orcament3 . Valor da Agdo (Orga..  Valor da Agdo (PTA G) =+ adicionar
1 Coordenacdo dos processos de RETARIA DE ESTADO DE ... 1.311.100,00 111.100,00 — cancelar
Y
2 4492 | Coordenacéo de estudos socioec.. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE .. 290.000,00 80.000,00 # alterar
3 4493 | Gestdo da Politica de Estrutura 0. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE 28.000,00 28.000,00 produto(s)
4 4494 | Gestdo da Politica de Processos e... 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE 150.000,00 150.000.00
Incluir Agdo MarcoJaeger90553 - :01 20/01/2025
Exercicio: 2025
Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
Ao (PAGE): | 2502 Coordenago dos processos de & gestdo das agdes i n Pesquisar
Acéio Padronizada: Nio

Login do responsavel:
Objetivo Especifico:

Unidade Orcamentaria:

- patricia Soares Duarte (e pesauisar

Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessarios ao planejamento e 3 gestdo das agdes governamentais

11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO E GesTAO [ER Pesaisar

PatriciaDuarte79720

Esfera
Funcio:

Subfuncéo:

Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel:

Meta ODS:

OFiscal Oseg (@)

121 - PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Cédigo ODS Nome ODS

1 16 | Paz, Justica e Instituicdes Eficazes

Codigo ODS  Codigo ODS Meta Nome ODS Meta

1 15 16.1 | Reduzir significativamente todas as forma... |

16 ‘ 16.10 ‘ Assegurar o acesso piiblico 3 informacéo e. ‘

Incluir Cancelar

12
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2.2.2 Vincular e desvincular Indicador de a¢ao

Para vincular na acdo indicador ja validado e cadastrado no Fiplan ou desvincular, o NGER
precisa enviar o formulario, para o Técnico da SUPLAN/SEPLAG que acompanha a Secretaria/entidade,
para que o mesmo ajuste no Fiplan. Acesse o formuldrio AQUI.

Para indicadores que precisem ser incluidos no Fiplan ou para alteragbes nos itens
metodoldgicos, é preciso que o NGER envie a solicitacdo a Coordenadoria de Estudos e Indicadores
Socioecondmicos - CEIS/SEPLAG. E dela a competéncia para orientar nas solicitacdes de elaboracdo e
de alteracdo de atributos de indicadores, assim como a validacdao para posterior inclusdao no Fiplan.
Desta forma, o NGER precisa enviar um email para ceis@seplag.mt.gov.br .

2.2.3 Incluir ou alterar Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel-ODS

Para vincular ou desvincular o ODS da agdo, o NGER precisa enviar o formulario por email para
o Técnico da SUPLAN/SEPLAG que acompanha a Secretaria/entidade. Acesse o formulario AQUI.

2.2.4 Vincular ou desvincular Publico alvo transversal

12 passo: Para vincular ou desvincular o publico alvo transversal do produto da ac¢ao, realize os
passos do tdpico 3.2.1, em seguida selecione a acdo e clique na op¢do “Produto”.

Cadastrar Agéo Marcolaegero0553 - 14:14:59 29/01/2025

Exercicio: 2025
Més: 12
Programa: 500 | Gesto de politicas pubicas [ pesauisar
Piblico Alvo: Estado
U.0. Responsavel Programa: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Responsavel Programa: Sandro Luis Brandao Campos
Valor do Programa (Orcamento): 2.433.800,00
valor do Programa (PTA G): 1.023.800,00

Acbes(s):

Cédigo Descrigo da Agso UO  Nome da Unidade Orcaments... Valor da Agdo (Orca.. | Valor da Ago (PTA G) + adidonar
1 2502 Coordenagso dos processos de pl... 11101 SECRETARIA DE ESTADO DE . 1.311.100,00 111.100,00 — cancelar
2 4492 | Coordenagao de estudos socioec.. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE . 200.000,00 80.000,00 # slterar
3 4493 | Gesto da Politica de Estrutura O, 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE . 28.000,00 28.000,00 i= produto(s)
4 4494 | Gesto da Politica de Processos e 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE . 150.000,00 150.000,00
5 4496 | Gestdo do ordenamento territoria. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE ... 514.700,00 514.700,00
6 4518 | Gestdo do Modelo de Governanca. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE ... 140.000,00 140.000,00

22 passo: Em seguida selecione o produto que tera o publico alvo ajustado e clique na opcao
“regido/Publico alvo”.

Cadastrar Produto MarcoJaegerd0553 - 14:17:55 29/01/2025

Exercicio: 2025
Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
UO Responsavel Programa: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Acdo (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gesto das acdes governamentais
Unidade Orcamentaria: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Login do responsavel: PatriciaDuarte79720 - Patricia Soares Duarte

‘Objetivo Especifico: Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessarios ao planejamento e a gestdo das acdes governamentais

Produto(s):

cédigo produto Unidade de Medida Quantidade Tot + adicionar

1 0196 Instrumento de gestdo elaborado Unidade — remover

regio/Publico Alve
= subacdo/Entrega
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32 passo: Ao abrir a tela “Incluir Regido/Quantidade, no quadro “Publico alvo transversal”

realize o ajuste pretendido utilizando a tecla do teclado “CTRL” + o “clique do mouse

clique no botdo “Incluir” e na préxima tela em “Confirmar” para finalizar.

MarcoJaegerd05532 - 14:22:39 29/01/2025

Incluir Regido/Quantidade

Exercicio:
Programa:

2025
500 - Gestdo de politicas publicas

uo

Acéio (PAOE):
Unidade Orcamentaria:
Login do responsavel:

Objetivo Especifico:

: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

2592 - Coordenacio dos procsssos de planejamento e gestio das acdes governamentais
11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
PatriciaDuarte79720 - Patricia Soares Duarte

Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessarios ao planejamento ¢ a gestdo das agdes governamentais

uto: 0196 - Instrumento de gest3o elaborado

Regido(&es) de Planejamento:

Unidade

+ adicionar
# alterar

— remover

Alterado por lei

codigo Descricio

1 9900 ESTADO 9,00 Nao

Quantidade

Incluir Cancelar

Incluir Regido/Quantidade

Marcolaeger90553 - 14:48:04 29/01/2025

Exercicio:

Programa:

UO Responsavel Programa:
Acio (PAOE):

Unidade Orcamentaria:
Login do responsavel:
Objetivo Especifico:
Produto:

Unidade de Medida:

piblico alvo transversal:

Regido(ses) de Planejamento:

2025

500 - Gestao de politicas publicas

11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

2592 - Coordenacio dos processos de planejamento e gestdo das agdes governamentais

11101 - SECRETARTA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

PatriciaDuarte79720 - Patricia Soares Duarte

Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessrios ao planejamente ¢ & gestdo das acdes govemnamentais
0196 - Instrumento de gest3o elaborado

Unidade

Néo se aplica

Alterado por lei

Codigo Descricio Quantidade

1 9900 | ESTADO 9,00 | Ndo

Confirmar Voltar Cancelar

2.2.5 Ajustar meta de produto de acao e Regiao de Planejamento

E da SEFAZ a competéncia para orientar nas solicitacdes de ajustes, seja por crédito adicional
ou administrativamente, em metas de produtos ou Regides de Planejamento com valores
orcamentdrios vinculados. Em caso de duvidas, verifiqgue os manuais com os procedimentos para tais
ajustes que estdo disponiveis na pdgina da SEFAZ ou contatar o técnico da Secretaria Adjunta do

Orcamento Estadual - SAOR/SEFAZ.

A competéncia da SEPLAG neste assunto é orientar/alertar a respeito da necessidade de
alinhamento das metas dos produtos das acbes e das etapas quando decorrentes de InclusGes ou

alteracdes dessas naturezas.

”n

. Em seguida

Desta forma, seguem abaixo, orientacdes gerais, ndo exaustivas, ao NGER ou Unidade Setorial
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2.2.5.1 Ajustar administrativamente em Regiao de Planejamento

A alteracdo ou inclusdo de regido de planejamento, em acdo ja existente, pode ser realizada
diretamente pela Unidade Orcamentdria, no Sistema FIPLAN, através da funcionalidade de alteracdo do
Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD).

Conforme disposicdo contida no artigo 22 da Lei Estadual n2 12.702, de 21 de outubro de 2024
(LDO 2025), a regionalizagcdo das despesas podera ser alterada ou incluida diretamente no Sistema
Fiplan, pela unidade orcamentaria, até o limite estabelecido, registrando a efetiva localizacdao da
despesa nas Regides de Planejamento do Estado, desde que sejam mantidos os saldos de dotagdes e os
demais niveis da categoria de programacao da acao.

2.2.5.1.1 Abrir processo de Alteracao de QDD Regiao

E da SEFAZ a competéncia para orientar as solicitacdes de ajustes em Regides de
Planejamento da acdo que tenham valores orcamentarios vinculados.

Em caso de duvidas, verificar os manuais com os procedimentos para tais ajustes que estao
disponiveis na pagina da SEFAZ ou contatar o técnico da Secretaria Adjunta do Orcamento Estadual -
SAOR/SEFAZ.

Para todo pedido de ajuste orcamentario na Regidao de Planejamento, é preciso verificar se a
meta precisa de ajuste.

O solicitante deve se atentar para nao zerar ou informar uma meta errada para o produto
naquela Regiao de Planejamento. A meta errada ficara evidente na elaboragao do Relatério Anual de
Gestdo - RAG, momento em que precisara justificar o ocorrido quando for avaliar tanto a meta fisica
realizada quanto a execugdo orgamentaria.

2.2.5.1.2 Aprovar Alteragao de QDD-Regiao

E da SAOR/SEFAZ a competéncia em orientar em Alteracdes de QDD Regido, desta forma,
ao surgir duvidas a respeito de como realizar a aprovacdo das mesmas, entre em contato com o
técnico da SEFAZ responsdavel por atendé-los.

Os passos apresentados a respeito desse assunto sdo mais a titulo de como se orientar a
respeito das metas dos produtos para a Regido a ser ajustada, ndo interferindo na competéncia da
SAOR/SEFAZ em casos de duvidas a respeito do processo a ser aprovado.

E do NGER ou Unidade setorial de planejamento a competéncia em analisar os ajustes
propostos pelo responsavel da acdo e, havendo coeréncia, apresentar a solicitacdo ao dirigente
maximo da pasta, aprovar a reprogramacao dos valores e/ou metas no sistema FIPLAN das propostas
validadas pelo dirigente maximo.

O processo com incoeréncia devera ser indeferido e outro processo deve ser iniciado.

Os ajustes dos valores orgcamentdrios entre as Regides de Planejamento serdao
automaticamente atualizados a nivel de a¢do apds o processo ter sido aprovado pela SEFAZ. Porém,
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Os ajustes decorrentes de alteracdes das metas fisicas das Regides de Planejamento serdo
atualizados automaticamente apds o processo ter sido aprovado na SEFAZ.

Seguem os passos de onde aprovar Alteracdo de QDD-Regido:

12 passo: Logar no sistema, no menu lateral, clique na op¢ao “Planejamento” > SAD —
Acompanhamento da Despesa > Alteracdo QDD-Regido > Aprovar.

Em seguida, na tela “Alteracdo da Regido”, insira o nimero do processo de alteracdo de
QDD-Regido. Caso nao saiba, clique no botao "Pesquisar" e realize a consulta.
22 passo: Selecione o processo que sera analisado.

Em seguida sera apresentada a tela com as informac¢Ges das Regides de Planejamento.
Verifique se a meta do produto para a Regido de Planejamento foi ajustada corretamente.

No campo “Avaliacdo” marque “Deferido” ou “Indeferido” e registre a analise. Apds, cliqgue em
“responder” e o processo sera finalizado.

5 G c
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE = a avac BN

FiIPLaN MO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

qdd & Alteracdo da Regido Marcolaeger90553 - 14:55:48 29/01/2025
xercicio:

4 m S_An smento da Desp nmww
4 [l Alter: QDD
B Alterar Identificador de Uso ea n CE=grED
B Alterar QDD Modalidade Nimero do Processo: [ o [T
4 [ Alteragao QDD Regiio
B solicitar

B Aprovar
B consultar
» il Relatérios

Apds o processo ter sido deferido pela SEFAZ, o NGER ou Unidade setorial de planejamento
orientard ao responsavel pela acdo a ajustar os valores orcamentdrios nas etapas para que figuem
coerentes com o replanejado.

2.2.5.2 Ajustar via Crédito adicional e outras modalidades

No Manual de Créditos Adicionais e outras alteracGes orcamentdrias de 2022, constam
orientacbes e procedimentos gerais de como solicitar abertura de crédito adicional (suplementar,
especial e extraordindrio) e outras modalidades de alteragcbes orcamentdrias (remanejamento,

transposicao e transferéncia).

Clique aqui para acessar o Manual de Créditos Adicionais e outras alteracdes orcamentdrias 2022
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No Manual de Créditos Adicionais e outras alteracdes orcamentdrias 2022, pgs 13 a 16, tém
gue quando a despesa a ser executada ndo foi prevista na Lei Orcamentaria Anual, o tipo de crédito a
ser inserido no sistema é o Especial. O drgdo/entidade deve observar os procedimentos legais
guanto a autorizacdo legislativa para inserir esse tipo de processo no sistema Fiplan.

Os procedimentos a seguir descritos orientam a abertura de crédito especial, desde sua
solicitacdo pela unidade orgcamentdria interessada até sua efetivacao pela SEFAZ:

1) Se a acdo constar no PPA:

Precisa encaminhar para a SEFAZ (por oficio) a solicitacdo contendo justificativa da inclusdo
(ndo pode ser por equivoco, pois a justificativa serd utilizada para elaborar a mensagem de
encaminhamento do Projeto de Lei) e preencher os anexos de suplementacdo e anulagao.

2) Se a a¢ao ndo constar no PPA:

O processo precisa comegar na SEPLAG, considerando ser a fungdo planejamento de
competéncia da referida secretaria. As solicitacdes de projeto de lei para a abertura de crédito
especial , deverdo ser enviadas a SEFAZ por meio de oficio, acompanhadas das seguintes
informagdes:

|  — declaracdo que o programa ou a acao que se pretende abrir consta no Plano Plurianual
do exercicio;

Il — parecer da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo quando necessario alterar o
Plano Plurianual — PPA para inclusdao de programa ou a¢ao nova;

[l — justificativa da necessidade da abertura do crédito especial;

IV — preenchimento do anexo | e/ou Il com as informagdes referentes a suplementacdo e
anulacao.

Utilizando-se das informacdes enviadas pela unidade orcamentaria, a SEFAZ elabora a minuta
do Projeto de Lei, anexo | e/ou Il (Programa de Trabalho) e respectiva Mensagem a ser encaminhada
pelo Governador a Assembleia Legislativa, para a obtengdo de autorizacdao para a referida inclusao,
bem como da prosseguimento as demais providéncias.

Quando os recursos a serem utilizados para abertura do crédito especial forem provenientes
de anulacdo de dotacbes, a SEFAZ procederd ao bloqueio dos mesmos de modo a assegurar sua
existéncia quando da inclusdo do processo no sistema.

Apods a publicacdo da lei autorizativa do crédito especial, a SEFAZ efetua o cadastro dos dados
no sistema (especificacdo da nova acdo, objetivo, produto etc) e providencia a criacdo do novo QDD
no FIPLAN fazendo o langamento em cada Regido de Planejamento.

Em seguida, a unidade orcamentaria deve proceder ao cadastro da Nota de Provisao
Orcamentaria-NPO e Nota de Programacdo da Despesa-NPD (quando se tratar de crédito por
anulacdo) e a inclusdo no sistema FIPLAN do processo de solicitacdo de crédito adicional, na
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modalidade especial e utilizando o tipo de crédito adequado. Depois de concluido, o referido
processo deve ser encaminhado a SEFAZ, somente via sistema, pelo ordenador de despesa da
unidade orcamentdria. Para cadastrar um processo de crédito especial é necessario lei autorizativa.

A partir dai, os procedimentos serdo os mesmos adotados para os créditos adicionais
suplementares. A SEFAZ analisa o processo e confirma o crédito. Em seguida, a unidade orcamentdria
deve, necessariamente, efetuar o replanejamento financeiro e submeté-lo a apreciacdo da SEFAZ.
Caso seja aprovado, a SEFAZ dd prosseguimento ao processo, encaminhando a minuta para
assinatura e publicagao.

E para que a acdo incluida seja monitorada e posteriormente avaliada, o NGER ou Unidade de
Planejamento Setorial, deve enviar, a SEPLAG, o formulario de inclusdo de subacbes e posteriormente
incluir as etapas e seus valores.

2.2.5.3 Consultar Alteragao do QDD

O processo de Alteracdo de QDD pode ser consultado por meio de alguns relatérios a depender
do tipo de informacdo a ser consultada.

Uma das formas de consulta estd descrita nos passos abaixo:

12 passo: Na opcdo de busca, pesquise por “PLAN 61 — Quadro de Detalhamento da Despesa”
e escolha entre as op¢des de filtros disponiveis, cliqgue no botdo “Consultar” e em seguida no botao
“Gerar Documento”.

Plan 61 e Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) LT T R R R S
i o

4 [ Relatérios
4 [ Plancjamento
4 mos
B PLAN 61 - Quadro de
B PLAN 61A - Quadro d

Critérios wilizad

Hostrar todos Tipo de Relatorio: pdf v

(] ] PP —————— oo

Bxercico Unidade Orcamentiria PAGE Regonal Programa de Govermo Subfunco

Wl 2w 1va01-seevepT 2592 - Coodenag3o dos processus depl... 9900 - ESTADO 500- Gestdo de polticaspibiiss 121

Varsdo: RELEASE_48_20250120.1

A depender do filtro de busca, o relatério mostrara se houve alteracdo de meta, atualizacdo e
execucdo orcamentaria.
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Estado de Mato Grosso I
FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas
Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD

Exercicio: 2025

Esfera: F - FISCAL

|Orgac: 11.Secretaria de Estado de Gesiao

Unidade Orgamentaria: 11.101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Fungéo: 04 - ADMINISTRACAO

Subfungao: 121 - PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Programa de Governo: 500 - Gestao de politicas plblicas

PAGE: 2592 - Coordenag&o dos processos de planejamento e gestao das acbes governamentais
Regional: 9900 - ESTADO

Obijetivo do PAOE Produzir instrumentos, ferramentas e p necessarios ao planej e a gestdo das agBes tai
Meta Fisica LOA:

Meta Fisica Ajustada: Instrumento de gestao elaborado (Unidade): Nao houve Ajuste no exercicio

Natureza | Fon. | IDU_|[TRO| Inicial
mannononn Tsaennmmn] an | am | 5 ool

22 passo: para consultar por qual numero de processo e Decreto a alteragdo foi realizada,
escolha a opcdo de busca “Relacdo de Alteracdes de QDD e Decretos” e escolha entre as opgdes de
filtros disponiveis e clique no botdo “Consultar”.

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE o Qe

MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

4 @ Planejamento
4 8 SAD - Acompanhamento da Despesa
[ ] : v
4 W Alteragio de QDD
B Alterar Identificador de Uso
B Alterar QDD Modalidade

» Iteragio QDD Regiio

Consultar

4 [ Relatorios

lanejamento

> oA
B Relacdo de Alteragbes de QDD e Decretos.

Na tela seguinte, selecione a opcdo a ser verificada e clique no botdo “Consultar”.

Alteragao do Quadro de Detalhamento da Despesa e Decretos MarcoJaegero0553 - 04 29/01/2025

Relaga

Critérios para filtro de resultados

Campo  Situagdo do Processo (1-Inicial, 2-Cadastrado, 3-Analisado, 4-Confirmado, 5-Efetivado, 6-Indeferido, 7-Anulado, 8-Excluide) v
Operador  Igual a v

Valor - v

Critérios definidos para a consulta:
“Exercicio Igual a 2025

Cédigo do PACE Igual a 2592 Remover
Cod. Tipo de Instrumento (1 - Alteracio QDD / 2 - Decreto / 3 - Ambos) Igual a 3
Situacio do Processo (1-Inicial, 2-Cadastrado, 3-Analisado, 4-Confirmado, 5-Efetivado, 6-Indeferido, 7-Anulado, 8-Excluido) Igual a 5 Limpar

Campos disponiveis para Classificagio Consulta Classificada por:
Cédigo da Unidade Of Sria+Data de Efetivagdo+Nimero de Processo +Ndmero do Decreto +Tipo Cédigo da Unidade Orgamentdria
Data de Efetivagdo-+Codigo da Unidade Orcamentaria-+Nimero de Processo +Ndmero do Decreto +Tipo Data de Efetivacdo
Nimero de Processo +Codigo da Unidade Orc Sria-+Data de Efetivacdo+Nimero do Decreto +Tipo Nimero de Processo

Numero do Decreto
Tipo Instrumento
Situacdo do Processo
. . Codigo do Tipo de Crédito
Tipo de Relatorio | pdf v Codigo da Fonte de Recurso

Consultar Cancelar
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O relatdrio retornara com as informacdes selecionadas
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Ai%1t, Estado de Mato Grosso ___J

FIPLAN - Sistemna Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas
Relagao de Alteragao do Quadro de Detalhamento da Despesa e Decretos

*Exercicio igual a 2025
Cadigo do PAOE igual a 2592

Situagdo do Processo (1-Inicial, 2-Cadastrado, 3-Analisado, 4-Confirmado, 5-Efetivado, 6-Indeferido, 7-Anulado, 8-
Excluido) igual a Efetivado

|Nﬁo houve movimentagdo no periodo. |

32 passo: Para consultar dados do processo/decreto por meio do qual se deu a alteracdo, na
opc¢ao de busca escolha “SAD - acompanhamento de despesa / Alteragdo de QDD / Consultar.

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
MATO GROSSO #A O Malote

FlPeLaN E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

qdd e Consultar Alteragéio Orgamentéria Marcolaegero0553 - 15:23:48 29/01/2025

4 [M Planejamento

4 [ SAD - Acompanhamento da Despesa

Criterios para filtro de resultados

Campo  “Exercicio

4 [ Alteracio de QDD
Operador  1gual -
B Alterar Identificador de Uso poredor | J9wala
B Alterar QDD Modalidade valor

» il Alteragio QDD Regiio
B consultar
4 [ Relatérios Critérios definidos para a consulta:
4 I Planejamento “Exercico Igual 2 2025 * [TRemover
b oA
B Relacio de Alteragoes de QDD e Decretos - i

Adicionar

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

je Orgamentaria+N° Processo B Codigo da Unidade Orcamentaria
o K@ Processo

Versdo: RELEASE_48_20250120.1 Consultar  Cancelar

Nas opc¢oes de filtro, inclua o ano e o n2. do processo ou decreto, e clique no botdo “Consultar”.
Em seguida clique no botdo “Confirmar”.

E FINANGCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Gl Tt
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE = & O Malote

add & Consultar Alteragsio Orgamentaria MarcoJaegerd0553 - 15:33:20 20/01/2025

4 Planejamento P -
L ’ Critérios para filtro de resultados
4 [l SAD - Acompanhamento da Despesa
> Campo | Ne Processo v
4 [l Alteracdo de QDD

Data de Andlise
O s
B Alterar Identificador de Uso ey

Data de Confirmagao
B Alterar QDD Modalidade Valor | 5ata de Efetivacio
}- il Alteracio QDD Regiio Data de Encaminhamento

B Consultar
» il Relatérios

2 Envio a0 SIGADOC
Critéri¢ Data de Solicitagio

=Exer¢ Destino Tramitaciio (1-Sec SEFAZ

Sec Adj Ore / 3-Sec

Tesouro / 4-Sec Adj Contad / 5-Sup Orc / 6-Coord Orc / 7-An Ore / 8-Coord Conv / 9-G Un Contas / 10-Sup Tesoura)

Indicativo de Aprovacdo de Emiss3o da Minuta (1-Pendente / 2-Aprovado/Enviado / 3-Aprovado/Aguardando / 4-Cancelada / 5-N30 Aprovado)

Modalidade de Alteragdo Orgamentaria (1 / 2-Especial / 3-Extraordindrio / 4 / 5-Transposicdo / 6-Transferéncia)

Nome da Unidade Orgamentiria

Campoy
codigi " Decreto
Tipo d no Didrio Oficial
N Prg

Nome do Usudrio de Apravagdo de Emissio da Minuta

N° Emenda Parlamentar
N Processo
o P lo

Status do Processo (1-Inicial / 2-Cadastrado / 3-Analisado / 4-Confirmado / 5-Efetivade / 6-Indeferido / 7-Anulado / 8-Excluido’
Tipo 102 com UOs Anulantes (1-Sim / 2-Ndo)

Tipo de Fonte (1-Fontes Iguais / 2-Fontes Diversas)

valor do Processo

Versso: RELEASE_48_20250129.1 Consultar  Cancelar
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2.3 Ajustar em Subag¢do/Entrega

Subagdo/entrega é o desdobramento da acdo, sua fungdo é individualizar o produto,
especificando o que deve ser entregue. O resultado das entregas das subacgbes evidencia o quanto da
acao foi concluida, em outras palavras, quanto da meta fisica do (s) produto (s) da acao foi realizada.

Entende-se como produto, o bem ou servigo colocado a disposi¢do do publico alvo da agao.

2.3.1 Incluir, alterar ou cancelar Subag¢do/Entrega

A alteracdo de subacdo/entrega deve atender os seguintes requisitos:

. estar contida no escopo (abrangéncia de atuacdo) da acao;

° o seu nome deve expressar de forma clara o que sera feito;

° o produto e a unidade de medida devem estar claramente definidos e;

° cada subacgdo/entrega corresponde a um Unico produto.

As propostas de alteracdo de subacdo/entrega ndo devem mudar o seu escopo ou produto,
assim, somente os ajustes que tenham por objetivo dar maior clareza quanto a subacdo e seu
produto devem ser realizados.

Quando identificado a necessidade de alteracdo do escopo ou do produto de uma
subacdo/entrega, recomenda-se que seja realizado o cancelamento da subacdo e uma nova seja
formulada.

Para a alteracdo dos atributos da subagdo/entrega (denominagdo, produto da subagdo e sua
unidade de medida e meta, e municipio da entrega/Regido de Planejamento e quantidade), bem
como a inclusdo de nova subacdo/entrega, ou cancelamento, o NGER ou Unidade setorial de
planejamento deve encaminhar o formuldrio com a solicitagao de ajustes, via e-mail, ao técnico da
SEPLAG responsavel por acompanhar ao Orgdo/entidade. Acesse o formuldrio em: Acesse o
formulario AQUL.

Os modelos dos formularios estdo disponiveis na pagina da SEPLAG em “Planejamento / Plano
de trabalho anual PTA / PTA 2025”.

Clique aqui para acessar o PTA 2025 .
2.3.2 Alterar nome de responsavel por subag¢do/entrega

Promover alteracdes e manter atualizado os nomes de responsaveis por subacdo/entrega é
atribuicdo do responsavel pela acdo. Esse ajuste é realizado conforme os seguintes passos:

21


https://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=7973&c=112&sub=true
https://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=7973&c=112&sub=true
https://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=7973&c=112&sub=true

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Plansamento

o Gestdo

Governo de

Mato
Grosso

12 passo: Abra o modulo “Ajuste do PTA Gerencial”, na tela “Cadastrar A¢ao”, digite o codigo

do programa, selecione a agao e depois clique na op¢ao “Produto (s) ”.

Exercicio: 2025
Mas: 12
Programa: 500

Piblico Alvo: Estado

Gestdo de politicas piblicas n Pesauisar

U.0. Responsével Programa: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Responsavel Programa: Sandro Luis Brandao Campos
Valor do Programa (Orcamento): 2.433.800,00
Valor do Programa (PTA G): 1.023.800,00

Aebeste): Codigo Descricdo da Acde uo Nome da Unidade Orcamenta... Valor da Acde (Orca..  Valor da Acdo (PTA G)
1 2592 Coordenagio dos processos de 11101 SECRETARIA DE ESTADO DE 1.311.100,00 111.100,00
2 4492 | Coordenacdo de estudos socioec.. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE ... 290.000,00 £0.000,00
3 4493 | Gestdo da Politica de Estrutura O 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE 28.000,00 28.000,00
4 4494 | Gest3o da Politica de Processos e 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE 150.000,00 150.000,00
5 4496 | Gestdo do ordenamento territoria... 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE ... 514.700,00 514.700,00
6 4518 | Gestdo do Modelo de Governanga. 11101 | SECRETARIA DE ESTADO DE 140.000,00 140.000,00

22 passo: Selecione o produto e clique no botdo “Subacido/entrega”.

Exercicio:

Programa:

UO Responsavel Programa:
Acéo (PAOE):

Unidade Orcamentaria:
Legin do responsavel:

Objetivo Especifico:

Produto(s):

2025

500 - Gestao de politicas piblicas

11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

2592 - Coordenagdo dos processos de planejamento e gestdo das acdes governamentais
11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

PatriciaDuarte79720 - Patricia Soares Duarte

Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessarios ao planejamento e & gestdo das acées governamentais

codigo Produto unidade de Me Quantidade Tot

1 0196 Instrumento de gestio elaborado Unidads

+ adicionar

T remover
regidio/Piblice Alvo
= subacio/Entrega

32 passo: Selecione a subagdo/entrega e clique no botdo “Alterar”.

Cadastrar Subaggo

Exercicio: 2024

Programa: 500 -

Gest3o de politicas publicas

UO Responsivel Programa:
Acdo (PAOE):

Unidade Orcamenta
Produto:
Unidade Medida:

pablico Alvo Transversal :

Subagéo/Entrega:

11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

2592 - Coordenacio dos processos de planejamento e gestdo das ages governamentais

: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Instrumento de gestio elaborado
Unidade  Quantidade Produto: 9,00

Nome do Piblico Alvo

1 Naose aplica
‘ ,
Codigo  Cancelada Descricio da Subagio/Entrega (R$)Total da Subagdo | & T 2didonar

I 0000001 N Coordenacdo da revi do PPA 2024- 7 535.000,00 —CIET
2 0000002 Nio Coordenacdo da selecdo de acdes e metas prioritarias p. 0,00 { dlterar

3 0000003 Nio. Coordenacio da Elaboracdo do PTA 2025 0,00 Seaael
4 0000004 Nio Coordenacdo do PTA Gerencial 2024 0,00 .
‘ y

MarcoJaeger90553

+ adiconar
= cancelar
# alterar

= produto(s)
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42 passo: Digite na identificacdo Responsdvel o login ou selecione a opg¢do pesquisar, Clique em
“Alterar” e em seguida em “Confirmar”.

Alterar Subagéo/Entrega Marcolaeger90553 - 16:55:55 29/01/2025

Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
Agao (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamente e gestdo das acBes governamentais

Coordenagdo da revisdo do PPA 2024-2027

Nome da Subacédo/Entrega:

Produto: | 0265 |- PPA revisado [N pesauisr
Unidade de Medida: 0001 | - Unidade n Pasquisar

Revisdo do PPA 2024-2027, conforme previsdo legal, para vigéncia em

Detalhamento e Qualificacéo do Produto: | - -

Subacdo/Entrega Cancelada: Nio

Municipio(s) da Entrega:
Cédigo Municipio Regido Quantidade

+ adicionar
1 | 5100000 | ESTADO 9900 1,00
remover
alterar
Responsavel: = WellitonSilva02935 - Welliton Aparecido de Sousa Silva n Pesquisar

Inicio: 01/02/2024
Fim: 12/07/2024

Alterar Cancelar

Caso tenha utilizado para consultar dados do usudrio do FIPLAN, na opgdo “Pesquisar” e escolha

uma das opgdes abaixo para informar, depois clique em consultar.

Consultar Usuario Marcolaegerg0ss3 - 16:57:33 29/01/2025

Critérios para filtro de resultados

Campo CPF v
Operador | Iguala v
valor ||

Adicionar

Critérios definidos para a consulta:

Remover

Limpar

Campos disponiveis para
Classificacao
Nome Nome
Login

Consulta Classificada por:

Consultar Cancelar
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2.4 Etapas

Entende-se por etapa, a fase necessdria para a entrega do produto da subacdo/entrega. Ela
reflete como serd executada a subacdo/entrega e seu conjunto expressa a sequéncia logica de
eventos que levam a entrega do produto da subacdo/entrega.

Por ser o menor nivel de detalhamento, a etapa é a parte mais flexivel do planejamento, por
isso, os seus atributos qualitativos (denominacdo, responsavel e prazo) podem ser ajustados
diretamente no mdédulo Ajuste do PTA G pelo responsavel da a¢do ou da subagdo/entrega.

Quanto aos atributos quantitativos, ou seja, os valores das etapas, ressalta-se que:

a) Quando se tratar de ajustes de valores na mesma acdo, é possivel alterar os valores das
etapas diretamente no médulo PTA G, desde que o valor total da agdo ndo seja alterado;

b) Quando se tratar de ajustes que alterem o valor total da acdo, deve-se registrar os
valores no PTA G, porém os valores orgamentdrios so ficardo disponiveis apds efetivacao de créditos
adicionais a LOA.

Os ajustes em etapas deverao atender alguns requisitos:

° corresponder ao conjunto de fases para a entrega do produto da subacdo/entrega;

° apresentar os recursos necessarios, o responsavel e o prazo de cada fase e;

. se a execucdo da subacdo/entrega ultrapassar o exercicio, deve-se analisar quais as
etapas que serao realizadas no exercicio atual e quais no exercicio seguinte.

Compete ao responsavel pela acdo ou subacdo/entrega realizar a inclusdo, alteracdo ou
cancelamento de etapas.

2.4.1 Incluir Etapa

12 passo: Acesse a subacdo/entrega a qual a etapa sera vinculada, conforme passos 1 e 2
descritos no item 3.3.2.

22 passo: Selecione a subagdo/entrega a qual a etapa serd incluida e clique em “Etapa(s)”.

Cadastrar Subagao Marcolaeger90553 - 13:52:16 30/01/2025

Exercicio: 2025
Programa: 500 - Gest3o de politicas publicas
UO Responsavel Programa: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Ag@o (PAOE): 2592 - C 50 dos processos de i e gestdo das acdes governamentais

Unidade Orcamentaria: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Produto: Instrumento de gestdo elaborade
Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 9,00

Piiblico Alvo Transversal :
Nome do Publico Alvo

Nao se aplica

Subacio/ Entrega:
L . - . ~+ adicionar
Cédigo  Cancelada Descrigdo da Subagdo/Entrega (R$)Total da Subagdo

— cancelar
>
# alterar

3= etapa(s)

0000001 Nio Coordenacdo da revis3o do PPA 2024-2027 535.000,00

0000002 Nio Coordenagio da selegdo de agdes e metas prioritrias p. 0,00

0000004 Nio Coordenacdo do PTA Gerencial 2024 0,00

1
2
3 | 0000003 Nzo Coordenagio da Elaboragdo do PTA 2025 0,00
)
5

0000005 Nao Coordenacdo do RAG 2023 0,00
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32 passo: Na tela Cadastrar Etapas, clique no botdo “adicionar”.

Cadastrar Etapa(s) MarcoJaeger90553 - 13:54:51 30/01/2025
Exercicio: 2025
Programa: 500 - Gest3o de politicas pblicas
UO Responsavel Programa: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Acdo (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das acGes governamentais
Unidade Orcamentaria: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Produto: Instrumento de gestdo elaborade
Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 9,00
Subacéo/Entrega: 0000001 - Coordenagio da revisdo do PPA 2024-2027
Data Inicio da Subacéio/Entrega: 01/02/2024
Data Fim da Subacdo/Entrega: 12/07/2024

Etapa(s):
Codigo | Cancelada Descrigio da Etapa (R8)Total da Etaps T adidonar
Pl 0000001 Nio Definir o fluxo do processo de revisio do PPA, o det... 535.000,00 # aterar
2 0000002 Ndo Normatizar o processo de revisio do PPA 0,00 = cancelar
3 0000003 N&o Gerenciar os ajustes no sistema informatizado 0,00
4 0000004 N3o Dispenibilizar material orientativo para auto capacit. 0,00
5 0000005 N&o Prestar suporte aos trabalhos setoriais 0,00
6 0000006 N3o Consolidar as propostas de revis3o setoriais do PPA 0,00 .

42 passo: Ao clicar em “adicionar”, serd aberta uma tela com os campos para registro das
informagdes da nova etapa. Escreva o nome da etapa.

MarcoJaeger90553 - 13:57:06 30/01/ 2

Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
Acdo (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das agdes governamentais

Subacdo/Entrega: 0000001 - Coordenacdo da revisdo do PPA 2024-2027
Etapa:

Responsavel: n Pesquisar

CPF Responsavel:

E-mail Responsavel:

Valor Etapa:

) (ddmmaaaa)

Fim: La] (ddmmaaaa)

Cancelar

Para incluir o nome do responsavel pela etapa, utilize o botdo “Pesquisar”, ao abrir a tela
“Consultar responsavel pela etapa” informe os dados e clique no botdo “Consultar”.

Marcolaeger90553 - 13:58:28 30/01/ 20

Critérios para filtro de resultados

Campo CPF do Responsavel da Etapa v
Operador Igual a v
Valor

Adicionar

Critérios definidos para a consulta:

Remover

Limpar

Campos disponiveis para Classificacio Consulta Classificada por:

CPF do Responsdvel da Etapa - CPF do Responsdvel da Etapa
Mome do Responsavel da Etapa

Consultar Cancelar
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Selecione o responsavel e clique no botdo “Selecionar”.

onsultar Responsével Eta| Marcolaegero0553 -

Critérios utilizados na consulta:
CPF do Responsavel da Etapa Igual a 79744362120

Selecionar Coluna: Selecionar Mostrar todos

Resultado da consulta:

n n Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1a1de 1 n u

CPF do Responsével da Etapa Mome do Responsavel da Etapa E-mail do Responsavel da Etapa

a Soares Duarte  pal

Cancela

52 passo: Informe o valor da etapa e as datas de inicio e fim, clique no botdo “Confirmar” e a
operacao sera efetivada.

@ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome: = o x

o

25 fiplan.mt.gov.br/exibirFramesetPopup.do;jsessionid=AEc48V719cGgldOSWBFCE1nvXKip5i609rY7vHVS exibirScrall=true

MarcoJaeger90553 - 14:

Programa: 500 - Gest3o de politicas publicas
Acdo (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das agbes governamentais
Subacdo/Entrega: 0000001 - Coordenacdo da revisdo do PPA 2024-2027
EtaPA% | 1NCLUSAO DE ETAPA NO PTA-G 2025
“
Responsavel: | Patricia Soares Duarte B resaisar

CPF Responsavel:

797.443.621-20

E-mail avel lan.mt.gov.br
Valor Etapa: 1,00
Inicio: | 01/02/2025 () (ddmmaaaa)
Fim:  30/04/2025 () (ddmmaaaa)

Confirmar Cancelar
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2.4.2 Alterar Etapa

12 passo: Acesse a subagdo/entrega a qual a etapa serd vinculada, conforme passos 1 e 2
descritos no item 2.3.2.

Ao selecionar a subacdo/entrega a qual a etapa sera alterada, clique em “Etapa(s)”.

C

strar Subaggo

Marcolaegero0553 -

6 30/01/2025

Exercicio:
Programa:

UO Responsével Programa:
Acdo (PAOE):

Unidade Orcamentaria:
Produto:

Unidade Medida:

2025
500 - Gest3o de politicas publicas

11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
2502 - C

50 dos processos de e gestdo das acdes governamentais
11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Instrumento de gest&o elaborado
Quantidade Produto:

Unidade 9,00

Pablico Alvo Transversal :

Nome do Publico Alve

1 | N3O se aplica

Subacéo/ Entrega:
= = . o + adicionar
Cédigo | Cancelada Descricdo da Subacdo/Entrega (R$)Total da Subacdo
— cancelar
Bl 0000001 Nao Coordenacao da revisso do PPA 2024-2027 535.000,00 o
alterar
2 | 0000002 Nao Coordenacio da selecio de acdes e metas prioritdrias p.. 0,00 “
3 | 0000003 Nao Coordenagio da Elaboracdo do PTA 2025 0,00
4 | 0000004 Nao Coordenacdo do PTA Gerencial 2024 0,00
5 | 0000005 Nao Coordenagdo do RAG 2023 0,00

22 passo: Selecione a etapa

Cadastrar Et:

Programa:
UO Responsavel Programa:
Aciio (PAOE):

Unidade Orcamentaria:

2025

500 - Gestdo de politicas publicas

11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

2562 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das acbes governamentais
11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

gue sera alterada e clique em “Alterar”.

MarcoJaeger90553 - 14:

Produto: Instrumento de gesto elaborado
Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 9,00
Subacdo/Entrega: 0000001 - Coordenac3o da revisdo do PPA 2024-2027
Data Inicio da Subaciio/Entrega: 01/02/2025
Data Fim da Subaciio/Entrega: 12/07/2025
Etapa(s):
Codigo  Cancelada Descricdo da Etapa (R3)Total da Etapa + adicioner
Pl 0000002 Nao Nermatizar o processo de revisao do PPA 0,00 # dterar
3 0000003 Néo Gerenciar os ajustes no sistema informatizado 0,00 gadcancebii
4 0000004 Nao Disponibilizar material orientativo para auto capacit.. 0,00
5 0000005 Nio Prestar suporte aos trabalhos setoriais 0,00
6 0000006 Néo Consolidar as propostas de revisdo setoriais do PPA 0,00
7 0000007 Nio Validar a revis3o do PPA junto 3 Alta Administragio 0,00
« >

32 passo: Ao clicar em “Alterar”, serd aberta uma tela com as informacdes da etapa. Realize
0s ajustes necessarios e clique no botao “Confirmar”.

Alterar Eta erencial

MarcoJaeger90553 - 15

Programa:

Acdo (PAOE):
Subagdo/Entrega:
Etapa:

Etapa Cancelada:

Responsavel:

CPF Responsavel:

E-mail Responsavel:
Valor Etapa:
Inicio:

Fim:

500 - Gestdo de politicas publicas
2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das agdes governamentais
0000001 - Coordenagéo da revisdo do PPA 2024-2027

|Norrnatizar o processo de revisdo do PPA

Nio
welliton Aparecido de Sousa Silva n Pesquisar
029.738.061-35

wellitonsilva@seplan.mt.gov.br

0,00
01/03/2024 &) (ddmmaaaa)
15/03/2024 () (ddmmaaaa)

Confirmar Cancelar
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2.4.3 Cancelar etapa

Antes do cancelamento da etapa, é preciso verificar se ha previsdao de valor orcamentario para
sua realizacdo, havendo valor orcamentdrio, é necessario ajustar o valor da etapa para zero e realizar
o replanejamento do valor que estava previsto para sua realizacdo. Desta forma, realize os passos
para alterar a etapa, conforme o item 3.2.2.

Ndo havendo valores orcamentarios vinculados a etapa, realize o cancelamento, conforme
segue:

12 passo: Para acessar a subacdo em que a etapa esta vinculada, siga os passos 1 e 2 descritos
no item 3.2.2.

22 passo: Selecione a etapa que serd cancelada e clique em “Cancelar”.

Cadastrar Etapa(s) Marcolaegero0553 - 14:33:41 30/01/2025

Exercicio: 2025
Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
UO Responsével Programa: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Ao (PAOE): 2592 - Coordenagdo dos processos de planejamento e gest3o das agdes governamentais
Unidade Orcamentaria: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Produto: Instrumento de gestdo elaborado
Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 9,00
Subacdo/Entrega: 0000001 - Coordenacdo da revisdo do PPA 2024-2027
Data Inicio da Subacdo/Entrega: 01/02/2025
Data Fim da Subacdo/Entrega: 12/07/2025

Etapa(s):

Codigo  Cancelada Descrico da Etapa (R$)Total da Etapa * F adidonar
P 0000002 N3o Normatizar o processo de revis3o do PPA 0,00 # alterar
3 | 0000003 Nao Gerenciar os ajustes no sistema informatizado 0,00 " cancelar
4 0000004 Nao Disponibilizar material orientativo para auto capacit. 0,00
5 | 0000005 Nao Prestar suporte aos trabalhos setoriais 0,00
6 | 0000006 Nio Consolidar as propostas de revisdo setoriais do PPA 0,00
7 | 0000007 Nao Validar a revis3o do PPA junto & Alta Administracio 0,00 .

32 passo: Ao clicar em “Cancelar”, serd aberta uma tela com as informagdes da etapa, clique
no botdao “Confirmar”.

Cancelar Etapa Gerencial Marcolaeger90553 - 15:09:27 30/01/2025

Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
Acdo (PADE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das acbes governamentais
Subacdo/Entrega: 0000001 - Coordenacio da revisdo do PPA 2024-2027

Etapa: yormatizar o processo de revisdo do PPA

Etapa Cancelada: 3,
Responsavel: Welliton Aparecido de Sousa Silva n Pesquisar
CPF Responsavel: 029.738.061-35
E-mail Responsavel: wellitonsilva@seplan.mt.gov.br
Valor Etapa: 0,00
Inicio: 01/02/2025(ddmmaaaa)
Fim: 12/07/2025(ddmmaaaa)

Confirmar Cancelar
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“Cancelada”: “Sim” se cancelada; “N3o”, se estiver em vigor.

Acdo (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das acdes governamentais
Unidade Orcamentaria: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Produto: Instrumento de gestdo elaborado
Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 9,00
Subacdo/Entrega: 0000001 - Coordenacio da revisio do PPA 2024-2027
Data Inicio da Subacéo/Entrega: 01/02/2025
Data Fim da Subacéo/Entrega: 12/07/2025

Etapa(s):
Cédigo ~ Cancelada Descrigio da Etapa (R$)Total da Etapa |+ adicionar
bl 0000002 SIM Normatizar o processo de revisdo do PPA 0,00 " alterar
3 | 0000003 Nao Gerenciar os ajustes no sistema informatizado 0,00  concelar
4 0000004 Nio Disponibilizar material orientativo para auto capacit 0,00
5 | 0000003 Nao Prestar suporte aos trabalhos setoriais 0,00

2.4.4 Cadastro de Responsavel pela etapa

E atribuicio do NGER ou Unidade setorial de planejamento realizar o cadastro de
responsavel pela etapa no FIPLAN, apds receber a solicitacdo encaminhada pelo responsavel
pela agao ou subagdo com a informagao do nome, CPF e e-mail do novo responsavel pela etapa.

12 passo: Na barra de busca, digite “responsavel”, e selecione “Responsavel da Etapa”

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE = A QMalote

E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

FIPLAN

nte Responsdvel

» il Contabil

22 passo: selecione a opg¢ao ‘Incluir’ para realizar o cadastro do servidor na tabela
“Responsavel da Etapa”.

P
__J ) e SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE = A O Malote
FlPLan = "MosResse E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Incluir Responsavel da Etapa MarcoJaegerd0553 - 15:26:57 30/01/2025

CPF do Responsavel da Etapa :

4 [ Tebelas
4 Il Classificacdo Orcamentéria
4 [ Responsavel da Etapa

B Incluir E-mail do Responsavel da Etapa:
B Consultar
B Alterar
B Excluir
4 [l Autorizadores FIPLAN
» @ Gerente Responsavel
} Ml Contabilidade

32 passo: Na tela “Incluir Responsavel da Etapa”, digite os dados do servidor, clique no
botdo “Incluir” e para finalizar clique no botdo “Confirmar”.

Responsavel @ Incluir Responsével da Etapa Marcolaeger90553 - 15:26:57 30/01/2025
abelas

CPF do Responsavel da Etapa s 000.000.000-00

Nome do Responsavel da Etapa: RESPONSAVEL PTA -G 2025

4 [l Responsavel da Ftapa

B Incluir E-mail do da Etapa: mt.gov.br
B consultar
B Alterar
B Excluir
4 I Autor s FIPLAN
» M Gerente Responsével
» i Contabilidade

VersSo: RELEASE_48_20250129.2
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Lembrando que se o responsavel pela etapa for cadastrado com o CPF errado, ndo é possivel
alterar a numeracao, desta forma, exclua o cadastro e inclua o correto, este campo s6 verifica se o
CPF é um CPF vadlido, ndo necessariamente tem que ser um usuario do sistema FIPLAN.

Para os procedimentos de alterar, consultar ou excluir cadastro de responsaveis por etapas,
selecione a opgao no local descrito no 12 passo deste item.
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4. Anexos

Todos os Formuldrios estdo disponiveis em formato Excel na Pagina da SEPLAG, acessivel pelo link:
https://seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=7973&c=112&sub=true

4.1 Formularios:

4.1.1 Vincular e desvincular ODS

VINCULAR E DESVINCULAR ODS

[ )} Vinculagdo
Tipo de solicitagd o:
[ )} Desvinculacdo

Preencher todos os campos:

1. Programa de govemno I I

2. Codigo da Agdo I I

3.  U.0.Responsavel pela Acdo [ |

4 0ODS avincular I I

5. 005 adewincular I I

f. lustificativa da solicitacio | |

7. MNome do Responsavel pelo NGER | |

005 = Objetivo de Desermvalvimento Sustentave|

32


https://seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=7973&c=112&sub=true

Gaverno de

SEPLAG
Secretaria de Estedo Mato
die Plansamentn
cGost Grosso

4.1.2 Vincular e desvincular indicador de agao

VINCULAR E DESVINCULAR INDICADOR DE AGAO

[ ) Vinculagdo
Tipo de solicitagdo:
[ ) Desvinculacio
Preencher todos os campos:
1. Codigo e nome do Programa de governo I
2. Codigo da AcBo I
3.  U.0.Responsavel pela Acdo I
4. Cddigo e Nome do indicador |
5. Metado Indicador 2025 2026 2027
6. lustificativa da solicitacgo I
7. Mome do Responsavel pelo NGER I
Obs.:

- Para elaborar ou alterar ite ns metodolagicos do indicador, solicite por e-mail a ceis@seplag.mt.govbr
- Apés aelaboracdo do indicador e criagdo do Cédigo Fiplan, solicite a vinculagdo do indicador a agdo
por meio deste formulario.
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4.1.3 Incluir subagao

INCLUIR SUBACAO

Preencher todos os campos:

1. Codigoe nome do Programa de gcwernul

2. Codigo da Acdo I

3.  U.0.Responsavel pela Acdo I

4. Produto daAgdo I

5.  MNome da Subagio I

& Mome e CPF do Responsavel pela
Subacdo *

7. Produto dasubacdo e Unidade de

Produto da subacdo

Unidade de Medida

Medida

8. Regido (es) de Planejamento

Regido

Municipio

Quantidade

JSMunicipio/ quantidade

9. Detalhamento e qualificacdo do produto
da subacao

10. Relacdo dasetapas I

11. Justificativa para Inclusdo I

12. Mome do Responsavel pelo NGER I

Obs.: Para que seja atribuida a responsabilidade por subacdo € necessario que o servidor tenha acesso ao

sistema Fiplan (login).
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SEPLAG
Secretaria de Estado

de Plansamentn
o Gestao

ALTERAR SUBACAO

Preencher todos os campos:

1. Coadigo e nome do Programa de governo |

2. Codigo da Acao |

3.  U.0.Responsavel pela Acdo |

4.  Produto daAcSo |

5. MNome da subagdo |

6. Produto da subagdo Unidade de Medida

Produto da subacso e Unidade de Medida

7. Regidio (es) de Planejamento /Municpio/ Regido M unicipio Quantidade

guantidade

8. Detalhamento e qualificacdo do produto |

9. ustificativa para alteracdo |

10. Mome do Responsavel pelo NGER |

0OB5.: A proposta ndo deve trazer alteracdes do escopo € do produto da subacdo. Quando houver necessidade
de alteracdo do escopo e do produto da subagdo, deve-se optar pelo seu cancelamento e elaboracio de uma
nova subacdo, exceto quando se tratar de ajuste de redacdo para dar maior clareza a entrega.
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4.1.5 Excluir subagao

EXCLUIR SUBACAO

Preencher todos os campos:

1. Codigo e nome do Programa de governo

2.  Codigo da AcBo

3.  U.0.Responsavel pela Acdo |

4. Produto daAcdo |

5. MNome da subagdo I

6. lustificativa para cancelamerto |

7. Mome do Responsavel pelo NGER |
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