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Apresentacao

O Plano de Trabalho Anual (PTA) é um instrumento de planejamento de curto
prazo, que tem por objetivo, detalhar, considerando os programas e a¢des do Plano
Plurianual (PPA), o que serd executado em um ano especifico.

Por ser elaborado no inicio do segundo semestre do ano anterior, e considerando
que os cendrios de planejamento estdo em constantes transformagdes, é natural a
ocorréncia de fatos supervenientes que exijam seu replanejamento, e
consequentemente, a adequacdo do PTA mesmo antes do inicio de sua execugdo. As
adequacdes devem estar coerentes com o Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), e Lei Orcamentdria Anual (LOA).

O PTA é elaborado em moédulo especifico do sistema FIPLAN e as mudancas
necessarias para manté-lo atualizado e adequado durante sua execu¢do, sao
implementadas por meio de outro mddulo, denominado PTA Gerencial (PTA G).

O presente Guia de Atualizacdo do Plano de Trabalho Anual (PTA) tem por
objetivo orientar os responsaveis por acdes e subaces/entregas e os servidores lotados
nos Nucleos de Gestdo Estratégica para Resultados (NGER) ou Unidades setoriais de
planejamento equivalentes, quanto as competéncias, atribuicbes e procedimentos
necessarios para a propositura e implementacgao de ajustes no Plano de Trabalho Anual
- PTA ao longo de seu respectivo exercicio.



1. Aspectos importantes sobre o PTA

O Plano de Trabalho Anual é o instrumento de planejamento de curto prazo que
traz o detalhamento de como cada agao prevista no PPA serd executada no exercicio de
vigéncia a que se refere, apontando os produtos, responsaveis, prazos, etapas, insumos
e custos necessarios para a entrega das metas fisicas anuais.

1.1 Do alinhamento entre os instrumentos de planejamento

Na elaboracdo do PTA, as acdes constantes no PPA devem ser detalhadas em
subagOes/entregas e etapas, e apresentados 0s gastos necessdrios para a sua execugao.
E nele que devem ser descritos os itens que compdem todas as despesas previstas para
serem executadas pelos 6rgdos e entidades.

Deve haver a coeréncia entre os instrumentos de planejamento de curto e médio
prazo, todas as altera¢des e/ou inclusdo de programas e acdes ocorridas no PPA durante
o exercicio, também devem ser detalhadas no PTA.

No que se refere ao orcamento, o PTA deve estar alinhado com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO do exercicio. Uma das principais fung¢ées da LDO é estabelecer
parametros e diretrizes para a elaborac¢do, execu¢ao e acompanhamento do orcamento
anual e selecionar dentre os programas incluidos no PPA aqueles que terdo prioridade
na execucao no exercicio a que se refere. Tais prioridades compdem o Anexo de Metas
e Prioridades - AMP da LDO. Assim, as acdes que compdem o AMP devem ser objeto de
especial atencdo tanto no momento de alocacdo e aplicacdo dos recursos, quanto na
gestdo e monitoramento de sua execucao.

1.2 Do monitoramento e da avaliagao do PTA

O ciclo do planejamento é um processo continuo, dindmico e flexivel, por meio
do qual se elabora, executa, controla e avalia os programas de governo dos seus
aspectos fisico e financeiro.

No ambito do Estado de Mato Grosso, o controle e a avaliacdo de programas e
acdes sao operacionalizados por meio do Sistema Monitora.

O sistema Monitora é composto por 2 Mddulos, o de Monitoramento, onde é
possivel acompanhar, além da execucdao das acdes, o desempenho fisico das
subagBes/entregas e etapas, e o modulo RAG, onde as unidades setoriais fazem as
avaliagdes dos seus programas, indicadores e acdes ao final de cada exercicio.

E Importante ressaltar que por meio do sistema Monitora ndo é possivel alterar
o PTA e que as alteracgdes realizadas no PTA, por meio do médulo PTA Gerencial/Fiplan,
sdo carregadas no Sistema Monitora no dia util seguinte.



A integracdo entre as duas ferramentas gerenciais, PTA G/Fiplan e Monitora,
viabiliza o aperfeicoamento do ciclo do processo de planejar, monitorar e avaliar, uma
vez que as informagdes do PTA G alimentam o Monitora, que retroalimenta as
informacgdes para o planejamento do ano seguinte.

A integracdo entre as duas ferramentas gerenciais, PTA G/Fiplan e Monitora,
viabiliza o aperfeicoamento do ciclo do processo de planejar, monitorar e avaliar, uma
vez que as informacgdes do PTA G alimentam o Monitora, que pode ser insumo para o
planejamento do ano seguinte.

2. 0 que é PTA Gerencial

O gerenciamento do planejado no PTA se da por meio da ferramenta PTA
Gerencial - PTA G, projetada no mddulo “Ajuste do PTA Gerencial” no Fiplan, onde é
possivel realizar as alteracdes do PTA quanto aos aspectos qualitativos, para adequar o
planejamento as mudangas ocorridas na realidade fatica. Quanto aos aspectos
guantitativos do plano (metas dos produtos das acbes e valores orcamentarios), a
ferramenta estd apta a recepcionar as alteracdes realizadas em funcdo dos créditos
adicionais.

No mddulo PTA G, o detalhamento da execuc¢do das a¢des se estende até o nivel
da etapa e os valores orcamentdrios da LOA sdo consolidados do menor para o maior
nivel de detalhamento, conforme segue:

e A alteracdo de valores da subacdo/entrega se da a partir dos ajustes de valores
nas etapas;
O valor da subagdo/entrega sera obtido pela soma dos valores das etapas;
O valor do (s) produto (s) serad obtido pela soma das subacdes/entregas que
especificam cada produto da acdo;

e O valor da ac¢do serd obtido pela soma dos valores das subacdes/entregas de
cada produto de acao.

Porém, quando ha alteracdo no valor orcamentario inicial da LOA, o valor
orcamentadrio sera atualizado automaticamente apenas a nivel de acdo, por isso, para
gue o valor da subacao fique atualizado conforme o valor total da acao é preciso que o
responsavel pela etapa(s) atualize manualmente no Fiplan, conforme sera explicado no
decorrer deste guia.

O moédulo PTA, estd estruturado para apresentar o detalhamento do gasto
previsto em cada etapa, por item, grupo de despesa e fonte de recursos, denominada
memodria de cdlculo. J4 no mddulo PTA G, ndo ha o detalhamento dos itens de despesa,
apenas o valor total por etapa, conforme figura abaixo.
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Os ajustes necessarios para manter os instrumentos de planejamento
atualizados sdo operacionalizados por diferentes atores, coexistindo atribuicdes do
Orgdo Central de Planejamento (SEPLAG), Orgdo Central de Orcamento (SEFAZ), Nucleo
de Gestdo Estratégica para Resultados (NGER) ou Unidade setorial de Planejamento
correspondente do respectivo érgdo/entidade, e cada responsavel pela acdo ou
subacdo/entrega.

As alteracdes orcamentarias, previstas na LOA, serdo orientadas pela
SAOR/SEFAZ, conforme na parte lll do Manual Técnico de Planejamento e Orcamento -
MTPO/2023 em que define como essas alteragdes serdo realizadas.

Vale ressaltar que, para toda alteracdo orcamentaria, é preciso verificar se ha
necessidade de ajuste de metas do produto da acdo no respectivo exercicio, esse ajuste
se dard no préprio processo de solicitacdo de crédito adicional.

2.1 Ciclos do PTA Gerencial

O médulo PTA Gerencial esta dividido em 12 ciclos mensais de planejamento, os
guais coincidem com os meses do ano civil. Denomina-se ciclo de planejamento, o
periodo compreendido entre o primeiro e o Ultimo dia de cada més.

O Plano de Trabalho Anual, formulado no ano anterior, e que embasou a
programacao da Lei Orgamentdria Anual (LOA), da origem ao 12 ciclo do PTA Gerencial.

Com o encerramento do 12 ciclo, tem-se a 12 versdao do PTA Gerencial, que da
inicio ao 29 ciclo, e assim sucessivamente, até a 122 versdo do PTA Gerencial. O
encerramento de cada ciclo ocorre automaticamente, no ultimo dia do més de
referéncia, sem a necessidade de fechamento do sistema para os usudrios.



Os responsaveis por programas e a¢bes do PTA no Fiplan, sdo os mesmos
responsaveis pelo preenchimento das informagdes dos respectivos programas e agdes
no RAG. Por este motivo, hd uma etapa no cronograma do RAG apenas para atualizacao
de responsaveis.

Assim, havendo necessidade de atualizagdo dos responsdveis para
preenchimento do RAG, as atualiza¢Ges no Fiplan, para refletirem no RAG, devem ser
realizadas no mesmo exercicio do RAG em questao.

Desta forma, o ciclo 1 do PTA Gerencial do exercicio sé serd aberto apds
encerramento do prazo para o preenchimento do RAG do ano anterior. Isso porque para
abrir o ciclo 1 do exercicio é necessario que o ciclo 12 do exercicio anterior esteja
fechado.

LEI
PTA/LOA

PTA ORIGINAL

PTA-G PTA-G PTA-G PTA-G PTA-G PTA-G

(AJUSTE PTA (AJUSTE PTA (AIUSTE PTA (AJUSTE PTA (AIUSTE PTA (AJUSTE PTA
CICLO MENSAL) CICLO MENSAL) CICLO MENSAL) CICLO MENSAL) CICLO MENSAL) CICLO MENSAL)
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio ... p Dezembro

Imagem: Figura Ciclos do P nal lei de revisio do PPA ano anterior e ajuste PTA G Jan 3 Dez

O relatério do Fiplan, denominado PLAN 20, traz o Plano de Trabalho que deu
origem a LOA, e o PLAN 21 — PTA Gerencial, demonstra a consolidacdo das alteracdes
realizadas no PTA, por ciclos de planejamento encerrado ou até o dia da emissao do
relatério em caso de ciclos abertos.

3. Como ajustar no PTA Gerencial

3.1 Acessar o FIPLAN

E necessario logar no exercicio ao qual o PTA se refere.

Caso o usuario ndo tenha cadastro no FIPLAN, o NGER ou Unidade de
planejamento enviara a SEPLAG, via Sigadoc, a ficha de cadastro do usuario.



O link para acesso e todas as normas e orientacdes acerca do FIPLAN estdo
disponiveis em:
http://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=5590&c=191&sub=true

@ FIPLAN - Sistema de j c i e do Estado de Mato Grosso - Google Chrome — [} =<

@ fiplan.mt.gov.br/Fiplan.jsp

MATO GROSSO

EXERCICIO
2023 ~

LOGIN

AVANCAR

MTI

Desenvolvido por:

3.2 Alterar nome de responsavel por programa e acao

A alteracdo de nome de responsavel por programa ou agdo é realizada pelo
Nucleo de Gestdo Estratégica para Resultados — NGER ou Unidade setorial de
planejamento do érgdo/entidade.

Caso o novo responsdvel ndo tenha cadastro no FIPLAN, ou ainda nao tenha
permissdo para acessar a programacado do 6rgdo ou entidade, a solicitacdo deve ser
encaminhada com a Ficha de cadastro de usuario em anexo, conforme modelo existente
no SIGADOC.

Essa alteracdo é realizada no médulo “Ajuste do PTA” Gerencial, conforme os
seguintes passos:

12 passo: No menu, clique na opc¢ao “Planejamento”.

@ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome - o X

@ fiplan.mt.gov.br/Fiplanjsp
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] Ajuda



http://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=5590&c=191&sub=true

22 passo: Selecione a opc¢do: Planejamento>PTA>“Ajuste do PTA Gerencial”. Depois,
informe o cédigo do programa. Caso ndo saiba o codigo é possivel pesquisar pelos filtros
disponiveis no médulo.

i~
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEIAME

e 1LI10ADE -
— 2 MAToGRossO de A E #  Qwmalote
FfieLan € FINANGAS DO EST GROSSO

Cadastrar Ao

PN
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDA(]

{
& |
o E FINANGCAS DO ESTADO DE MATO GROSH
FleLanN {z} G

ajuste &

4 [l Planejamento
B ajuste do PTA Gerencial
4 [l Documentos
4. il outros Documentos
»- il AJE - Ajuste de Exercicio.
4 [l Relatérios

4 [ Financeiro/Contabil

Gestéo de poliicas pibiices ([Ef Pesauisar

DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Luis Brandzo Campos ()
5 Valor do Programa (Orcamento): 424.000,00
4 M Relatérios Operacionais Valor do Programa (PTA G): 968.830,77
4 [l Relatérios da Folha de P.

B FIP 405 - Rubricas AcBes(s):

4 [l Programacio Financeira Cédigo uo Nome da Unidade Orcaments...  Valor da Acio (Orca..  Valor da Aco (PTA G) =+ adicionar
B F1P 907 - Demonstrag 1 1605 | Implanta 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 160.000,00 2.160,00
2 2025 | Elaborado de 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 74.000,00 556.670,77
3| 2502 Coor 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 70.000,00 340.000,00
4 2110 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 120.000,00 70.000,00
5 | 2848 Fortal 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 0,00 0,00

3.2.1 Para alterar o responsavel pelo programa

Realize os passos do topico 3.2, em seguida, conforme figura abaixo, clique no
botdo pesquisar do item “Responsdvel por Programa”. Digite o login do novo
responsavel pelo programa. Caso nao saiba o login, clique em “Pesquisar”. A pesquisa
poderdser feita pelo: CPF, e-mail, login, nome ou parte do nome. Informe a data de
inicio da responsabilidade e clique em “Alterar” e, na sequéncia, em “Confirmar”.
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Cadastrar Agdo

Exercici

Mé:
Programa: | 500 Gestio de politicas pablicas n Pesquisar
Pablico Alvo: Estado
U.0. Responsavel Programa: FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Responsavel Programa: Sandro Luis Brandao Campos -

Valor do Programa (Orcamento): 424.000,00
Valor do Programa (PTA G): 968.830,77

Acdes(s):
Cédigo Descricso da Agdo UO | Nome da Unidade Orcaments... Valor da Agdo (Orga.. | Valor da Acdo (PTA G) . + adicionar

1 1605 | Implantacdo do modelo de gover. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 160.000,00 2.160,00

2 2025 | Elaboracdo de informacdes socio. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 74.000,00 556.670,77

3 2592 | Coordenacdo dos processos de pl. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 70.000,00 340.000,00

4 2710 | Gestdo das politicas de desenvol. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 120.000,00 70.000,00

5 2848 | Fortalecimento da rede de gestdo. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 0,00 0,00

dastrar Agdo

Exercicio: 2022
Més: 12
Programa: 500 Gestio de politicas publicas n Pesquisar
Piiblico Alvo: Estado
U.0. Responsével Programa: FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

R svel P . Sandro Luis Brandao Campos
| O A S D e M e e

Valor do Programa (Orcamento): 424.000,00

alor U3 PropLans (PTAD): SeRE0T7 @ fiplan.mt.gov.br:8443/exibirFramesetPopup.dojjsessionid=Rb3reNx2FkVd2ofYsHXupluQ6a6Jh7pKdziZBUnx

Incluir Responsével Programa De Governo AnacleiaDias71404 - 08:10:43 06/03/2023
AcBes(s):
Cédigo Des fici
: 1605 | Implantacka Login do responsvel: [ 0 [T B
2025 | Elaboracéo d Data Inicial: n(ddmmaaaa) ftes

2592 | Coordenagéo|

2710 | Gestéio das p

(7 S )

2848 | Fortaleciment

Incluir Cancela

3.2.2 Para alterar o responsavel pela agao

Realize os passos do topico 3.2, em seguida, conforme figura abaixo, selecione a
acdo a qual havera a alteracdo do responsdvel e clique na opg¢do “Alterar”.
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Cadastrar Agdo

Exercicio: 2022
Més: 12
Programa: | 500 Gestio de politicas pblicas n Pesquisar
Pablico Alvo: Estado
U.0. Responsavel Programa: FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Responsavel Programa: Sandro Luis Brandao Campos
Valor do Programa (Orcamento): 424.000,00

Valor do Programa (PTA G): 968.830,77

Acbes(s):

Cédigo Descricéo da Acdo U0 Nome da Unidade Orcaments... Valor da Acio (Orca..  Valor da Acdo (PTA G) + adicionar
1 1605 | Implantacio do modelo de gover. | 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 160.000,00 2.160,00 — cancelar
2 2025 | Elaboracio de informacdes socio. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 74.000,00 556.670,77 #’ sltersr
3 2592 Coordenaco dos processos de pl. 11601 FUNDO DE DESENVOLVIMEN. i= produto(s)
4 2710 | Gestdo das politicas de desenvol 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN 120.000,00 70.000,00
s 2848 | Fortalecimento da rede de gestdo 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMEN. 0,00 0,00

Na tela seguinte, digite o login do novo responsavel pela a¢cdo. Caso ndo saiba o
login, clique em “Pesquisar”. A pesquisa podera ser feita pelo: CPF, e-mail, login, nome
ou parte do nome. Depois, clique em “Alterar” e, na sequéncia, em “Confirmar”.

Incluir Agao Anadeiadias - 15:07:31 03/03/2023

Exercicio: 2022
Programa: 500 - Gestdo de politicas piiblicas
Acdo (PAOE): 2592 - Coordenacdo dos processos de planejamento & gestio das acdes governamentais

Acdo Padronizada: MNao

Login do responsavel: psduarte - Patricia Soares Duarte n Pesquisar
Objetivo Especifico: Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessarios ao planejamento e 3 gestio das acies governamentais
Unidade Orcamentaria: 11601 FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO n Pesquisar
Esfera Orcamentaria: (@Fiscal ()Seguridade (O)Investimento
Funcdo: 4 -| ADMINISTRACAO ~

Subfuncdo: 121 - PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Alterar Cancelar

3.3 Ajustar meta de produto de acdo e Regiao de Planejamento

E da SEFAZ a competéncia para orientar nas solicitacdes de ajustes, seja por
crédito adicional ou administrativamente, em metas de produtos ou Regides de
Planejamento com valores or¢amentarios vinculados. Em caso de duvidas, verifique os
manuais com os procedimentos para tais ajustes que estdo disponiveis na pagina da
SEFAZ ou contatar o técnico da Secretaria Adjunta do Orcamento Estadual -
SAOR/SEFAZ.

A competéncia da SEPLAG neste assunto é orientar/alertar a respeito da
necessidade de alinhamento das metas dos produtos das acGes e das etapas quando
decorrentes de Inclusdes ou alteracdes dessas naturezas.

Desta forma, seguem abaixo, orientacGes gerais, ndo exaustivas, ao NGER ou
Unidade Setorial de planejamento, a respeito do assunto:

12



3.3.1 Ajustar administrativamente em Regido de Planejamento

A Lei de Diretrizes Orcamentarias para o exercicio 2023, Lei n2 11.955, de 09 de
dezembro de 2022, nos paragrafos 22 e 39, do artigo 23, autoriza o Poder Executivo a
incluir ou alterar regido de planejamento, em acdo ja existente, por procedimento
administrativo, sem necessidade de utilizacdo de crédito adicional, desde que sejam
mantidos os saldos de dotacGes e os demais niveis da categoria de programacao
orcamentdria entre as regides de planejamento em questao.

Conforme segue:

Art. 23 As despesas orgamentarias deverao ser regionalizadas sempre que for
possivel identificar sua localizagdo quando da elaboragdo da lei orgamentaria
anual, visando tornar transparente a interiorizacdo dos gastos e reduzir as
desigualdades.

§ 19 As despesas classificadas no grupo 4 - Investimentos, alocadas em agdes
finalisticas, deverdo ser obrigatoriamente regionalizadas na elaboragéo da lei
orcamentaria anual.

§ 22 A regionalizacdo das despesas de que trata o caput deste artigo podera
ser alterada ou incluida diretamente no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN, pela unidade
orcamentaria, registrando a efetiva localizacdo da despesa nas regides do
Estado, desde que sejam mantidos os saldos de dotagdo e os demais niveis da
categoria de programacao da agdo.

§ 32 A alteragdo da regido de que trata o § 29 deste artigo devera ser
acompanhada do correspondente ajuste na meta fisica dos produtos da agdo
e submetida a analise e aprova¢do do Nucleo de Gestdo Estratégica para
Resultados (NGER) ou unidade setorial de planejamento correspondente da
unidade orcamentdria solicitante.

3.3.1.1 Abrir processo de Alteragao de QDD Regiao

E da SEFAZ a competéncia para orientar as solicitacdes de ajustes em Regides
de Planejamento da acdo que tenham valores orcamentarios vinculados.

Em caso de duvidas, verificar os manuais com os procedimentos para tais ajustes
gue estdo disponiveis na pagina da SEFAZ ou contatar o técnico da Secretaria Adjunta
do Orgcamento Estadual - SAOR/SEFAZ.

Para promover ajustes orcamentarios e de metas fisicas dos produtos da acao
nas regides de planejamento de agdo ja existente, referentes ao item 3.4 deste guia, o
responsavel pela acdo deve encaminhar a solicitacdo de alteracdo do Quadro
Demonstrativo da Despesa (QDD Regido) a Unidade setorial de execugdo orcamentaria,
a quem compete registrar a solicitacdo no mddulo “Alteracdo QDD Regido”, do FIPLAN
e comunicar o NGER ou Unidade setorial de planejamento.
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Para todo pedido de ajuste orgamentario na Regido de Planejamento, é preciso
verificar se a meta precisa de ajuste.

O solicitante deve se atentar para ndo zerar ou informar uma meta errada para
o produto naquela Regido de Planejamento. A meta errada, ficara evidente na
elaboracdo do Relatério da Acdo Governamental - RAG, momento em que precisara
justificar o ocorrido quando for avaliar tanto a meta fisica realizada quanto a execucao
orcamentdria.

3.3.1.2 Aprovar Alteracao de QDD-Regiao

E da SAOR/SEFAZ a competéncia em orientar em Alteracdes de QDD Regido,
desta forma, ao surgir dividas a respeito de como realizar a aprova¢do das mesmas,
entre em contato com o técnico da SEFAZ responsdvel por atendé-los.

Os passos apresentados a respeito desse assunto sdo mais a titulo de como se
orientar a respeito das metas dos produtos para a Regido a ser ajustada, ndo
interferindo na competéncia da SAOR/SEFAZ em casos de duvidas a respeito do
processo a ser aprovado.

E do NGER ou Unidade setorial de planejamento a competéncia em analisar os
ajustes propostos pelo responsdvel da acdo e, havendo coeréncia, apresentar a
solicitagdo ao dirigente maximo da pasta, aprovar a reprogramacdo dos valores e/ou
metas no sistema FIPLAN das propostas validadas pelo dirigente maximo.

O processo com incoeréncia devera ser indeferido e outro processo deve ser
iniciado.

Os ajustes dos valores orgcamentarios entre as Regides de Planejamento serao
automaticamente atualizados a nivel de acdo apds o processo ter sido aprovado pela
SEFAZ. Porém, mesmo assim, o NGER ou Unidade de planejamento deve comunicar ao
responsavel pela acdo para que o mesmo promova a adequacdo dos valores
orcamentarios nas etapas da subacdo/entrega.

Os ajustes decorrentes de alteracdes das metas fisicas das Regides de
Planejamento serdo atualizados automaticamente apds o processo ter sido aprovado na
SEFAZ.

Seguem os passos de onde aprovar Alteracdao de QDD-Regido:
12 passo: Logar no sistema, no menu lateral, clique na op¢ao “Planejamento” > SAD —

Acompanhamento da Despesa > Alteracao QDD-Regido > Aprovar.

Em seguida, na tela “Alteracdo da Regido”, insira o niumero do processo de
alteracdo de QDD-Regido. Caso ndo saiba, clique no botdo "Pesquisar" e realize a
consulta.
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22 passo: Selecione o processo que sera analisado.

Em seguida serda apresentada a tela com as informacdes das Regides de
lanejamento. Verifique se a meta do produto para a Regido de Planejamento foi
ajustada corretamente.

No campo “Avaliagdao” marque “Deferido” ou “Indeferido” e registre a analise.
Ap0s, clique em “responder” e o processo sera finalizado.

P
P e e o SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
& MATocrosso {ALZh E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO A [Qkeen
FleLan 2 A 20 Sl =

& Alteracao da Regido Marcojaeger - 13:22:26 01/11/2022

B Relacdo de altera

Apds o processo ter sido deferido pela SEFAZ, o NGER ou Unidade setorial de
planejamento orientara ao responsdavel pela acdo a ajustar os valores orcamentarios nas
etapas para que fiqguem coerentes com o replanejado.

3.3.2 Ajustar via Crédito adicional e outras modalidades

Na pdgina da SEFAZ-MT, conforme o link abaixo, é possivel acessar o Manual
de Créditos adicionais e outras alteracdes orcamentdarias de 2022:

Manual de Créditos adicionais e outras alteracoes orcamentdarias de 2022

No Manual constam orienta¢cbes e procedimentos gerais de como solicitar
abertura de crédito adicional (suplementar, especial e extraordindrio) e outras
modalidades de alteracGes orcamentdrias (remanejamento, transposicdo e
transferéncia).

3.3.2.1 Incluir agao via Crédito Adicional Especial

No Manual de Créditos Adicionais e outras alteracdes orcamentarias 2022, pgs
13 a 15, tém que quando a despesa a ser executada nao foi prevista na Lei orcamentaria
Anual, o tipo de crédito a ser inserido no sistema é o Especial. O érgdo/entidade deve
observar os procedimentos legais quanto a autorizacao legislativa para inserir esse tipo
de processo no sistema Fiplan.
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Os procedimentos a seguir descritos orientam a abertura de crédito especial,
desde sua solicitagdo pela unidade orcamentaria interessada até sua efetivacdo pela
SEFAZ:

1) Se a agao constar no PPA:

Precisa encaminhar para a SEFAZ (por oficio) a solicitagdo contendo justificativa
da inclusdo (ndo pode ser por equivoco, pois a justificativa sera utilizada para elaborar
a mensagem de encaminhamento do Projeto de Lei) e preencher os anexos de
suplementacdo e anulacao.

2) Se a agdo nado constar no PPA:

O processo precisa comecar na SEPLAG, considerando ser a funcdo
planejamento de competéncia da referida secretaria. As solicitacGes de projeto de lei
para a abertura de crédito especial , deverdo ser enviadas a SEFAZ por meio de oficio,
acompanhadas das seguintes informacdes:

| — declaragdo que o programa ou a a¢ao que se pretende abrir consta
no Plano Plurianual do exercicio;

Il — parecer da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo quando
necessario alterar o Plano Plurianual — PPA para inclusdao de programa
OU a¢ao nova;

Il —justificativa da necessidade da abertura do crédito especial;

IV — preenchimento do anexo | e/ou Il com as informacgdes referentes a
suplementacdo e anulacdo.

Utilizando-se das informagdes enviadas pela unidade orcamentaria, a SEFAZ
elabora a minuta do Projeto de Lei, anexo | e/ou Il (Programa de Trabalho) e respectiva
Mensagem a ser encaminhada pelo Governador a Assembléia Legislativa, para a
obtencdo de autorizacdo para a referida inclusdo, bem como da prosseguimento as
demais providéncias.

Quando os recursos a serem utilizados para abertura do crédito especial forem
provenientes de anulacdo de dotacdes, a SEFAZ procedera ao blogueio dos mesmos de
modo a assegurar sua existéncia quando da inclusdo do processo no sistema.

Apds a publicacdo da lei autorizativa do crédito especial, a SEFAZ efetua o
cadastro dos dados no sistema (especificacdo da nova ac¢do, objetivo, produto etc) e
providencia a criacdo do novo QDD no FIPLAN fazendo o langamento em cada Regido
de Planejamento.

Em seguida, a unidade orcamentdria deve proceder ao cadastro da Nota de
Provisdo Orcamentdria-NPO e Nota de Programacdo da Despesa-NPD (quando se
tratar de crédito por anulacdo) e a inclusdo no sistema FIPLAN do processo de
solicitacao de crédito adicional, na modalidade especial e utilizando o tipo de crédito
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adequado. Depois de concluido, o referido processo deve ser encaminhado a SEFAZ,
somente via sistema, pelo ordenador de despesa da unidade or¢camentaria. Para
cadastrar um processo de crédito especial é necessario lei autorizativa.

A partir dai, os procedimentos serdo os mesmos adotados para os créditos
adicionais suplementares. A SEFAZ analisa o processo e confirma o crédito. Em seguida,
a unidade or¢camentaria deve, necessariamente, efetuar o replanejamento financeiro e
submeté-lo a apreciacdo da SEFAZ. Caso seja aprovado, a SEFAZ d4 prosseguimento ao
processo, encaminhando a minuta para assinatura e publicagao.

E para que a agado incluida seja monitorada e posteriormente avaliada, o NGER
ou Unidade de Planejamento Setorial, deve enviar, a SEPLAG, o formulario de inclusdao
de subacbes e posteriormente incluir as etapas e seus valores.

3.3.3 Consultar Alterag¢ao do QDD

O processo de Alteracdo de QDD pode ser consultado por meio de alguns
relatérios a depender do tipo de informacdo a ser consultada.

Uma das formas de consulta esta descrita nos passos abaixo:

12 passo: Na opcdo de busca, pesquise por “PLAN 61 — Quadro de Detalhamento da
Despesa” e escolha entre as opg¢des de filtros disponiveis.

A depender do filtro de busca, o relatério mostrara se houve alteracdo de meta,
atualizacdo e execug¢do orcamentaria.

Planejsments, Contsbiicade e Finanga: do Estado de Mato Graszo - Google Chrome.

= rananan

B oo o SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE B
FlPLanN = MATosRosSo (oGt E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

a Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) d
cr ados

B PLAN 61 - Qua
B PLan 71
B Relacdo de Alteragées

de Detalhamento da Despesa (QDD)

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

22 passo: para consultar por qual niumero de processo e Decreto a alteragdo foi
realizada, escolha a opcdo de busca “Relacdo de Alteracdes de QDD e Decretos” e
escolha entre as opc¢des de filtros disponiveis e clique no botdo “Consultar”.

Na tela seguinte, selecione a opc¢do a ser verificada e clique no botdo
“Gerar_documento”.
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@ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome - o

& fiplan.mt.gov.br:8443/pesquisaPopup.dojsessionid=WmAILYWRIDSFVBPu-j2mur0J07KRibxkkKAwhbIW?tipo=emitir_relacao_portarias_decretos& =truegf =true8iitemMe caoPortariasDecretos

= Relagio de Alteragio do Quadro de Detalhamento da Despesa e Decretos

Estado de Mato Grosso

FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Relacédo de Alteracdo do Quadro de Detalh da Desp e D

*Exercicio igual a 2022

Cédigo do PAOE igual a 2592
Estado do Processo igual a Efetivado
Tipo de Instrumento igual a 2

Data N° N°
Decre Proce| Situacao C.l'ré!z‘l’(o Suplementado Anulado
to S50

Data Tipo

Unidade
O Instrum.

32 passo: Para consultar dados do processo/decreto por meio do qual se deu a
alteragdo, na opgdo de busca escolha “SAD - acompanhamento de despesa / Alteragédo
de QDD / Consultar.

Nas opgdes de filtro, inclua 0 ano e o n2. do processo ou decreto, e clique no
botdo consultar.

@ FIPLAN - Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade € Finangas do Estado de Mato Grosso - Goagle Chrome. - 8 X

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E » [Qwaioe
MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Qop e Consultar Alteragdo Orgamentaria An:

4 Planejament
il riancjamento Critérios para filtro de resultados

4 [l SAD - Acompanhamento da Despesa

i Campo | “Exercicio
4 [ Alteragdo de QDD

Data de Andlise =
4 [l Alteracdo QDD Regiéo Data de Confirmacdo
B Data de Efetivacio
pLo¥ar: Data de Encaminhamento
B consultar Data de Envio a0 SIGADOC

= A Data de Solicitacdo
- M Relatitios Destino Tramitagdo (1-Sec SEFAZ / 2-Sec Adj Orc / 3-Sec Adj Tesouro / 4-Sec Adj Contad / 5-Sup Orc / 6-Coord Orc / 7-An Orc / 8-Coord Conv / 9-G Un Contas / 10-Sup Tesouro
4l Planejamento Indicativo de Aprovacio de Emiss3o da Minuta (1-Pendente / € /3 d ando / 4-Cancelada / 5-N&o Aprovado)
b Mion Modalidade de Alterac3o Oramentaria (1 / 2-Especial / / i / posicio / ia
Nome da Unidade Orcamentaria
B PLAN 61 - Quadro de Detalhamento da Despes_Nome do Usuario de Aprovacdo de Emissdo da Minuta
o
B PLAN 71 - Quadro Detalhamento Despesa Me: Q ﬁm‘
B Relacdo de Alteragbes de QDD e Decretos N° Emenda Parlamentar
No Processo
No Protocolo
Status do Processo (1-Inicial / 2-Cadastrado / 3-Analisado / 4-Confirmado / 5-Efetivado / 6-Indeferido / 7-Anulado / 8-Excluido
Tipo 102 com UOs Anulantes (1-Sim / 2-N&o)
Tipo de Fonte (1-Fontes Iguais / 2-Fontes Diversas)
Valor do Processo__

Versdo: RELEASE_48_20230113.1 Consultar  Cancelar

3.4 Ajustar em Subag¢ao/Entrega

Subacdo/entrega é o desdobramento da a¢do, sua funcdo é individualizar o produto,
especificando o que deve ser entregue. O resultado das entregas das subacdes evidencia
o quanto da ac¢do foi concluida, em outras palavras, quanto da meta fisica do (s) produto
(s) da acdo foi realizada.

Entende-se como produto, o bem ou servico colocado a disposicao do publico
alvo da acgdo.
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3.4.1 Incluir, alterar ou cancelar Suba¢dao/Entrega

De acordo com o Manual Técnico de Planejamento e Orgamento 2022, a
proposta de inclusdo ou alteracdo de subacdo/entrega deve atender os seguintes
requisitos:

e estar contida no escopo (abrangéncia de atuac¢ao) da agao;

® 0 seu nome deve expressar de forma clara o que sera feito;

e o produto e a unidade de medida devem estar claramente definidos e;
e cada subacdo/entrega corresponde a um Unico produto.

As propostas de alteragdo de subagdo/entrega ndo devem mudar o seu escopo
ou produto, assim, somente os ajustes que tenham por objetivo dar maior clareza
guanto a subacdo e seu produto devem ser realizados.

Quando identificado a necessidade de alteracdo do escopo ou do produto de
uma subacdo/entrega, recomenda-se que seja realizado o cancelamento da subacdo e
uma nova seja formulada.

O cancelamento de subacgdo/entrega devera ser realizado no médulo PTA
Gerencial, apds o registro da justificativa do seu cancelamento no Sistema Monitora, na
aba “Restri¢cdes da Subacao”.

Para a alteracdo dos atributos da subacdo/entrega (denominacgdo, produto da
subacdo e sua unidade de medida e meta, e municipio da entrega/Regido de
Planejamento e quantidade), bem como a inclusdo de nova subacdo/entrega, ou
cancelamento, o NGER ou Unidade setorial de planejamento deve encaminhar o
formulario com a solicitacdo de ajustes, via e-mail, ao técnico da SEPLAG responsavel
por acompanhar ao Orgdo/entidade.

Os modelos dos formuldrios estdo disponiveis na pagina da SEPLAG em Planejamento
/ Plano de trabalho anual PTA / PTA 2023. Link de acesso:

http://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=6968&c=112&sub=true

3.4.2 Alterar nome de responsavel por suba¢do/entrega

Promover alteracbes e manter atualizado os nomes de responsaveis por
subacdo/entrega é atribuicdo do NGER ou unidade setorial de planejamento. Esse ajuste
é realizado conforme os seguintes passos:

12 passo: Abra o médulo “Ajuste do PTA Gerencial”, na tela “Cadastrar Agao”, digite o
codigo do programa, selecione a acdo e depois clique no botdo “Produto (s) ”.
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B o0 . SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
2 A Qwmalote [N
fleLanN E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

@ e 10/03/2022
b il Tabel
i Tabelas g
4 [ Planejamento et
» I PPA - Plano Plurianual Programa: | 501 | Gestéo de aquisiges, patriménio, servigos e documentos (g esauisar
»- [ PTA - Plano de Trabalho Anual
. . Pablico Alvo: Estado
B Ajuste do PTA Gerencial " — -
U.0. Responsével Programa: RETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMI
» il SAD - Acompanhamento da De Sronrens
 Reviséo do PPA Valor do Programa (PTA G): 64.850.872,00
» i RAG - Relatério da Acdo Govert

Valor do Programa (Orgamento): 64.850.872,00
B Carga PTA Gerencial

» il Programagdo Financeira hih

» il Documentos Cadige Descricio da Aclo. uo Nome da Unidade Orcamentsria  Valor da AcSo (PT... | Valor da Acio (Orca “  © adicionar
» i Contratos 1 1267 | Implementagio de normas e mét. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVT 120.000,00 120.000,00 © cancelar

» i Contabilidade 2 1268 | Aperfeioamanto dos Servigos da 11601 | FUNDO DE DESENVOLVE 750.000,00 75000000 / alterar

b Rt I G T T T T T ©
» msG 4 1295 Implementacso da politica de Ge. 11601 | FUNDO DE mo 5.250.981,00 591,00

b [ Gestio s 1297 | Manutencio e Modernizag3o do S. 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMENTO 7.020.000,00

»- il Ajuda & 1309 Preservagio = dfusio da memri 11601 | FUNDO DE DESENVOLVIMENTO 17400000

22 passo: Selecione o produto e clique no botdo “Subacdo/entrega”.

- SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
. ° E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO A Qmalote
FleLan :

i Tabelas

i Planejamento

» i PPA - Plano Plurianual

»- i PTA - Plano de Trabalho Anu

2023
Programa: 503 - Poliic

.

de gestSo penitencidria para reinsercio s

UO Responsvel Programa: 19101 - SECRETARIA DI
Agso (PAOE): 1408 -

STADO DE SEGURANGA PUBLICA

plementagio da Politica de Alternativas Penais

B Ajuste do PTA Gerencial Unidade Orgamentiria: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA
4 [ SAD - Acompanhamento da Login de &
4 [ Alteracdo de QDD Objetivo Especifico: Contribuir para diminuic3o da populacdo carcerdria
B Alterar Identificador ¢ Produto(s)s "
B Alterar QDD Modalid cédigo Produto Unidade de Medida Quantidade Tot * | ©
B solicitar 4
B Aprovar =
B Consultar

» i Alteracio Orcamentaria
» i Contingenciamento

B Alterar Meta Fisica Altera
B Revisdo do PPA
i RAG - Relatério da Acdo Gov

32 passo: Selecione a subagdo/entrega e clique no botdo “Alterar”.

P I SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
A sormncoe i A Qmaote [EEIS
MATO GROSSO

E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
FirLan = =

Marcojaeger - 11:26:49 10/03/2022
» i Tabelas

4 [ Planejamento

i PPA - Plano Plurianual

: 2023

Programa: 509 - Politica de gestSo penitencidria para reinsercio social

UO Responsavel Programa: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA

» i PTA - Plano de Trabalho Anu Agio (PAOE): 1409 - Implementacio da Politica de Alternativas Penais
B Ajuste do PTA Gerencial Unidade Orcamentéria: 15101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
4 [ SAD - Acompanhamento da Produto: Unidade implantada
4 [ Alteracdo de QDD Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 2,00
B Alterar Identificador ¢ Subagio/Entrega:
B Alterar QDD Modalidz Cédigo | Cancelada Descricio da Subagio/Entrega (RéyTotal da subacse |~ O adicionar
4 [ Alteracio QDD Regié i © cancelar
B Solicitar 2 | 0000002 Ngo nativas penais 0,00 it
B Aprovar etapa(s)
B Consultar

»- i Alterac3o Orcamentaria
» il Contingenciamento

B Alterar Meta Fisica Altera
B Revisio do PPA

42 passo: Digite a identificacdo do usuario (login) do novo responsavel pela
subacdo/entrega. Caso o login ndo seja informado, poderd ser realizada uma busca
através do botdo “Pesquisar”. Clique em “Alterar” e em seguida em “Confirmar’.
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T T :6:
% MaToGrosso | }

FIPLaN =

E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
it
o

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
B oo

b il Tabelas
4 [ Planejamento
» i PPA - Plano Plurianual
i PTA - Plano de Trabalho Anu
B Ajuste do PTA Gerencial
8 54D - Acompanhamento da
4 [ Alteracio de QDD
B Alterar Identificador ¢
B Alterar QDD Modalidz
4 [ Alteracdo QDD Regid:
B solicitar
B Aprovar
B Consultar
» [ Alteracdo Orcamentaria
» i Contingenciamento
B Alterar Meta Fisica Altera

~

@ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade & Financas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome

& homologa fiplan.mt p.dosj id=iig8vDm7np3xmujuQ0sXZQcOncSkXACKqw3YOKTOexibirScroll=true
Alterar Subagao/Entrega Marcojaeger - 11:30:08 10/03/2022
Programa: 509 - o a

Acio (PAOE): 1403 -
mp!

Nome da Subacio/Entrega:

Produto: | 0326

Unidade de Medida:

Detalhamento e Qualificagdo do Produt:

Subagio/Entrega Cancelada: o

Municipio(s) da Entrega:

© adicionar

[OW - 11:26:49 10/03/2022

B Revisdo do PPA 1
il RAG - Relatério da Ac3o Gov, G 5103903 | Culabd 9600, 100
B Carga PTA Gerencial

i Programagio Financeira
i Documentos

i Contratos.

i Contabilidade Resy
i Relatérios

imsic

- Goctin .

»
»
2
»
»
»
e

Versdo: HOMOLOGA_20220310_08:04_1

3.5 Ajustar Etapas

Entende-se por etapa, a fase necessaria para a entrega do produto da
subacdo/entrega. Ela reflete como sera executada a subagdo/entrega e seu conjunto
expressa a sequéncia logica de eventos que levam a entrega do produto da
subacdo/entrega.

Por ser o menor nivel de detalhamento, a etapa é a parte mais flexivel do
planejamento, por isso, os seus atributos qualitativos (denominacdo, responsdavel e
prazo) podem ser ajustados diretamente no mdédulo Ajuste do PTA G pelo responsavel
da acdo ou da subagdo/entrega.

Quanto aos atributos quantitativos, ou seja, os valores das etapas, ressalta-se
que:

A) Quando se tratar de ajustes de valores na mesma acao, é possivel alterar os
valores das etapas diretamente no mddulo PTA G, desde que o valor total da
acdo nado seja alterado.

B) Quando se tratar de ajustes que alterem o valor total da acdo, deve-se
registrar os valores no PTA G, porém os valores orcamentarios so ficarao
disponiveis apds efetivagao de créditos adicionais a LOA.

Os ajustes em etapas deverdo atender alguns requisitos:
e corresponder ao conjunto de fases para a entrega do produto da
subacdo/entrega;

® apresentar os recursos necessarios, o responsavel e o prazo de cada fase e;
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® caso a execucdo da subacdo/entrega ultrapasse o exercicio, deve-se analisar
guais as etapas que serdo realizadas no exercicio atual e quais no exercicio

seguinte.

Compete ao responsavel pela a¢do ou subagdo/entrega realizar a inclusao,
alteragdo ou cancelamento de etapas.

3.5.1 Incluir Etapa

12 passo: Acesse a subacgdo/entrega a qual a etapa sera vinculada, conforme passos 1 e
2 descritos no item 3.5.2).

22 passo: Selecione a subagdo/entrega a qual a etapa sera incluida e clique em
“Etapa(s)”.

PN

— } SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E A Qmalote
MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

FleLanN =

Cadastrar Subag&o 26:49 10/03/2023

b il Tabelas
4 | Planejamento
» il PPA - Plano Plurianual
» il PTA - Plano de Trabalho Anu

Exercicio: 2023

Programa: 505 - Poliica de

gestiio penitencidria para reinsercio social
UO Responsivel Programa: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA

Agio (PAOE): 1409 - o da Politica de Alte

B Ajuste do PTA Gerencial Unidade Orcaments ARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
4 [ SAD - Acompanhamento da Prod
4 | Alteracio de QDD Unidade Medida: e de Produto: 2,00
B Alterar Identificador ¢ Subagio/Entrega: © aionnr
B Alterar QDD Modalidz Cédigo  Cancelada Descricio da Subagdo/Entrega (R$)Total da Subacio ~ *
& 5 i © cancelar
- # alterar
B Solicitar 2 | 0000002 Ndo & d ts 0,00
et )
B Aprovar B stapa(s)
B Consultar

» i Alterac3o Orcamentaria
» il Contingenciamento

B Alterar Meta Fisica Altera
B Revis3o do PPA

32 passo: Na tela das Etapas, clique no botdo “adicionar”.

PN

}
o 0550 10: SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E A Malote
|

- { ™ E FINAN DO ESTADO DE MATO GROSSO
FlPLanN { S

@ Cadastrar Etapa(s) Marcojaeger - 15:48:45 10/03/2022

i Tabelas

il Planejamento

» i PPA - Plano Plurianual

» i PTA - Plano de Trabalho Anual
B Ajuste do PTA Gerencial

» il SAD - Acompanhamento da De
B Revisdo do PPA

» il RAG - Relatério da Acdo Govert

~

B Carga PTA Gerencial Data Inicio da Subagio/Entrega: 01/01/2023
y im Programacéo Financeira Data Fim da Subacdo/Entrega: 21/12/202)
»- i Documentos Etapa(s):
}- i Contratos Cédigo  Cancelada (Re)Total daEtapa  * O 2dicionar
} i Contabilidade 1 ooco001|  Nio . e is com moveis 50.000,00
»- il Relatérios 2 | 0000002|  Nio 1.925.871,00
» msiG 3 0000003  Nao 2.070.857,00
b i Gestdo
» i Ajuda

42 passo: Ao clicar em “adicionar”, sera aberta uma tela com os campos para registro
das informacdes da nova etapa. Escreva o nome da etapa.
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MATO GROSSO

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

= R

i Tabelas

i Planejamento

i PPA - Plano Plurianual

i PTA - Plano de Trabalho Anual
B Ajuste do PTA Gerendial

i SAD - Acompanhamento da De
B Revisdo do PPA

i RAG - Relatério da Acdo Govert
B Carga PTA Gerencial

i Programac3o Financeira

IS

v

i Documentos
i Contratos

| Contabilidade
il Relatorios
i siG

i Gestdo

i Ajuda

yyvvyvvrvw

RELEASE_48_20220309.1

Exercicio:
Programa:

UO Responsével Programa:
Acio (PAOE):

Unidade Orgamentaria:

Produto:

Unidade Medida:
Subagiio/Entrega:

Data Inicio da Subacio/Entrega:
Data Fim da Subagio/Entrega:

Etapa(s):

Cadastrar Etapa(s) Marcojaeger - 15:48:45 10/03/2022

@ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome - o x

& fiplan.mtgov.br:8443/exibirF ip

YtzBmOTXH: b!

LOrdLO3Yt9VSEFEXedylTF?exibirScroll=true &

ncluir Etapa Gerencial 17 10/03/2022

Programas:

Agiio (PAOE):

509 - Politica de gestio penitenciiria para reinsergdo social
1409 - ImplementagSo da Politica de Alternativas Penais
Subacdo/Entrega: 0000001 - Implantacio da Central de Alternativas Penais de Cuiabs

Etap2: [Cvaliar o processo de formulagio do PTA 2023.

CPF Responsavel:
E-mail Responsavel:
Valor Etapa:

Inicios ) (ddmmassa)

Fim: B) (ddmmazaa)

Paraincluir o nome do responsavel da etapa deve-se, obrigatoriamente, utilizar o botao

‘Pesquisar”.

MATO GROSSO

. fiplan.mt.goy
ncluir Etapill  Consultar Responsavel Etapa Marcojaeger - 16:04:48 10/03/2022

Critérios para filtro de resultados

i Tabelas

i Planejamento

» i PPA - Plano Plurianual

» i PTA - Plano de Trabalho Anual

B Ajuste do PTA Gerencial

i SAD - Acompanhamento da De

B Revis3o do PPA

» i RAG - Relatério da Ac3o Govert
B Carga PTA Gerencial

i Programacdo Financeira

i Documentos

i Contratos

i Contabilidade

i Relatérios

im sic

i Gestio

i Ajuda

- .
v

yvyvvvvwy

Versdo: RELEASE_48_20220309.1

@ fipl

t

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

15:48:45 10/03/2022

A campo | Nome do Responsavel da Etapa v
Subags
< Operador | Igual a v
valor
Rel
CcPF Rel Critérios definidos para a consulta:
E-mail Re| Nome do Responsavel da Etapa Igual a Marco Henrique -
Remover
v
Limpar
Campos dispos para Classificacio Consulta Classificada por:
CPF do Responsvel da Eta | | coF do Responsivel da Etapa
Home do Responsavel da Etapa
Consultar  Cancelar

Voltar

Selecione o responsavel e clique no botdo “Selecionar”.

Consultar Responsavel Etapa Marcojaeger - 16:17:42 10/032/2022

Critérios utilizados na consulta:
Responsével da Etapa

Selecionar Coluna: Selecionar

Resultado da consulta:

©PF do Responsével da Stzpa

24 000.000.000-00 Responsével da Etapa email@responsavelda

Nome de Respensivel da Siapa

Mostrar todos

E-mail do Responsével da Staga

Pigina 1 da 88 | Visualizands registro 13 30 da 2613

Selecionar  Voltar Cancelar
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52 passo: Apos, informe o valor da etapa e as datas de inicio e fim, clique no botdo
“Confirmar” e a operacao sera efetivada.

PIEN

s - SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
MATO GROSSO E A  Malote

FlPLanN E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

B Y PO © FIPLAN - Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade & Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome - o x
b i rabites @ fiplan.mt.gov.br:8443/exibirf ip. 2VtzBmOTXHnse2ab3VLOrdLO3Yt9VSEFEXedylTF7exibirScroll... B &
4 [ Planejamento

» i PPA - Plano Plurianual Incluir Etapa Gerencial
» 8 PTA - Plano de Trabalho Anual
B Ajuste do PTA Gerencial Programa: 509 - Politica de gestiio penitencidria
» i SAD - Acompanhamento da De Acio (PAOE): 1403 - mentacio da Politica de
B Revisdo do PPA Subacio/Entrega: Implantagic da Central de Alternativas Penais de Cuiabd
» il RAG - Relatorio da Acio Goverr Etapa: | valiar processo de formulacdo do PTA 2023
B Carga PTA Gerencial Date
» i Programacdo Financeira °3 <
» i@ Documentos Qe dpd B Pesquisar:
» i Contratos R Chbvs!
+ i Contabilidade Eomll Responsdvel:
» i Relatorios Valoe Etapai | 0,00
» msic Tnicio: @) (ddmmaaaa)
» i Gestdo o ) (démmazaz)
b i Ajuda

Confirmar ~ Cancelar

‘ >
Ve RELEASE_48_20220309.1 Voltar

3.5.2 Alterar Etapa

12 passo: Para acessar a subacdo em que a etapa estd vinculada, siga os passos 1 e 2
descritos no item 3.5.2.

22 passo: Selecione a etapa que sera alterada e clique em “Alterar”.

i

FleLan =

s e - SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE A v I8
MATO GROSSO E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Marcojaeger 10/03/2022

i Tabelas
i Planejamento

.

Programa: 505 - Politica de g=
» i PPA - Plano Plurianual UO Responsivel Programa: 15101 - SECRETARY
»- il PTA - Plano de Trabalho Anual Acio (PAOE): 1409 - Impleme:
B Ajuste do PTA Gerencial Unidade Orgamentiria: 15101 - SECRETARIA DE ESTADO DE
» i SAD - Acompanhamento da De Produto: Unidade implantada
B Revisio do PPA Unidade Medida: Unidade Quantidade Produto: 2,00
» il RAG - Relatério da Acio Govert Subagio/Entrega: 0000001 - Implantaco da Central de Alternativas Panais de Cuiabd
B Carga PTA Gerencial Data Inicio da Subagio/Entrega: 01/01/2020
P Data Fim da Subacdo/Entrega: 31/12/2020
» i Programacéo Financeira A/ Entrey
» il Documentos Etapa(s):
= ——— Cédigo | Cancalada Descricio da Etapa (Rs)Tetal da Etaps * | © adicionar
= 7 # alterar
+ | Contabilidade 1 Prover a Central de Altermativas Penais com maves. s0.00000| | sesmar
> - Relatérios 2 0000002 Nio Atender as as com o Convénio n. 508154/20. 1.925.871,00 ey
» msiG 3 0000003|  No |Atenderas 2.070.857,00
» i Gestdo
» @ Ajuda
>
RELEASE_48_20220309.1 Voltar

32 passo: Ao clicar em “Alterar”, sera aberta uma tela com as informagdes da etapa.
Realize os ajustes necessarios e clique no botdo “Confirmar”.
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P

FleLan =

cormecse o SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E A Malote
MATO GROSSO E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

1:42 10/03/2022

¥ [ Tobelas @ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome
4 | Planejamento
F P 730127
[ S— 00 Respansével ey 126] 8 TPIaNTt gov.br8443/exibirFramesetPopup.dojsessionid=Ib4Aitb0bU 1va8013UodipesOm._aWAISWACT3oletexibirScroll.. @
» i PTA - Plano de Trabalho Anual Acdo (PAOE): 160)
B Ajuste do PTA Gerencial Unidade Orcamentaria: 11| Alterar Etapa Gerencial Marcojaeger - 16:53:17 10/03/2022
» il SAD - Acompanhamento da De Produto: Mod
B Revisio do PPA Unidade Medida: Per: Programa: 500 - Gest3o de politicas piblicas
» il RAG - Relatério da Acio Govert Subagéo/Entrega: 000 Acio (PAOE): 1605 - Implantaio do model anca instituciona! para res
B Carga PTA Gerendial Data Inicio da 5 ga: 02/] 3 ga: 0000001 - Realizacdo do rio para contratagio d empresa da consultoria
» i Programacio Financeira DRtk Fim i Sabacko/ERragaL 1/ Et2P2: [ ponibilizar PTA 2023 no site da SEPLAG(depois da aprovacio LOA
» il Documentos Etapa(s): 2023 no Digio Oficial) d
» i Contratos x Etapa Cancelada:
» i Contabilidade
2 Responsavel: Pesquisar
» il Relatorios po: n
| msio CPF Responséve
= E-mail Responsavel:
» il Gestio e
» i Ajuda Valor Etapa: | 0,00
Inicio: | 02/01/2022 | (ddmmaaaa)
s Fim: | 30/12/2022 () (ddmmaaaa)

Confirmar ~ Cancelar
« »
Ve RELEASE_48_20220309.1 Voltar

3.5.3 Cancelar etapa

Antes do cancelamento da etapa, é preciso verificar se hd previsdo de valor
orcamentdrio para sua realizacdo, havendo valor orcamentdrio, é necessdrio ajustar o
valor da etapa para zero e realizar o replanejamento do valor que estava previsto para
sua realizagdo. Para tanto, realize os passos para alterar a etapa, conforme item 3.6.2).

N3do havendo valores or¢camentarios vinculados a etapa, realize o cancelamento,
conforme segue:

12 passo: Para acessar a subacdo em que a etapa estd vinculada, siga os passos 1 e 2
descritos no item 3.5.2.
22 passo: Selecione a etapa que sera cancelada e clique em “Cancelar”

" oo ox c SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE ﬂ P Malote
FlPLanN E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

» il Tabelas
4 [ Planejamento
b 8 PPA - Plano Plurianual R 5 B ne e e
»- [ PTA - Plano de Trabalho Anual Acdo (PAOE): 1605 - T Daemren tatos
B Ajuste do PTA Gerendial Unidade Orcamentsria: 11601 - £SSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
» i SAD - Acompanhamento da De. Produto: Modslo implas
B Revisdo do PPA Unidade Medida: Percentual Quantidade Prode
» i RAG - Relatério da Acdo Govert Subago/Entrega: 0000001 - Realizacio do pro citatério para contratag3o de empresa de consultoria
B Carga PTA Gerencial Data Inicio da Subacdo/Entreq: /2023
» i Programacio Financeira Data Fim da Subacdo/Entrega: 30/12/2023
» [ Documentos Etapa(s): .
» i Contratos Cadigo Cancelada Descricdo da Etapa (Rs)Total da Etapa 9 e
» i Relatérios canes ard
» msic
b il Gestdo
»- il Ajuda
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32 passo: Ao clicar em “Cancelar”, serd aberta uma tela com as informacgées da etapa,
cligue no botao “Confirmar”.

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE B A e

E FINANCAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

» il Tabelas
4 i Planejamento @ FIPLAN - Sistems Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - Google Chrome = 8 X
» [ PPA - Plano Plurianual U0 Rasponsival Programas & fiplan.mt.gov.br:8443/exit 4p.dojj vid=c)_MtK_xANpTnKgKFKZIISCY-NapEiTqKLkCk-IpZexibirScroli=true @
» i PTA - Plano de Trabalho Anual Acio (PAOE): 160}
B Ajuste do PTA Gerencial Unidade Oramentiria: 11 e :
i Marcojacger 11/03/2022
»- il SAD - Acompanhamento da De Produ i ik
B Revisio do PPA Unidade Medi r
A Programa: 500 - 25 piblicas
L - RAG - Relatério da AcAn Govery oD Agdo (PAOE): modelo de governanca institucional para resultados
B Carga PTA Gerencial Data Inicio da Subacdo/Entrega: . & ey e )
= Subagdo/Entrega: 0000001 - Realizag: Pprocessc tério para contratacSo de empresa de consultoria
i Programacéo Financeira Deta i da oo/ Entreos: Etapa: . s
’ 9! C P32 Monitorar o processo licitatério até a sua conclusdo
» [ Documentos Etapa(s): Etapa Cancelada: s
» i Contratos Risppasal cancelamento n;esqu sar
i i
» i Contabilidade O Rl o
» il Relatérios E-mail Responsivel: @sepalg.mt.cov.br
» WSIG Valor Etapa: 0,00
» i Gestio Inicio: 02/01/2022 (ddmmaaaa)
»- i Ajuda Fim: 30/12/2022 (ddmmaaaa)

Apds a etapa ser cancelada, a tela de etapas apresentard a situacdo de cada
etapa, na coluna “Cancelada”: “Sim” se cancelada; “Ndo”, se em vigor.

. SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E P Q Malote

FlPLaN = MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Cadastrar Etapa(s) R 14 11/03/2022
o

Exercicio
Programa:

U0 Responsavel Programa;
Acio (PAOE)

Unidade Orcamentria:
Produto;

Unidade Medida:

Quantidade Produto: 8,00

Subag3o/Entrega: 0000003 - Coardenacio da formulacia do PTA 2023
Data Inicio da Subacao/Entrega: 01/03/2023
Data Fim da Subac3o/Entrega: 30/12/2073
Ftapa(s)
Cancelada Deserigio da Etapa R$)Total da Ftapa © adicionar
1 000000 o 5
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

3.5.4 Cadastrar ou alterar cadastro - responsavel pela etapa

E atribuicdo do NGER ou Unidade setorial de planejamento realizar o cadastro
de responsavel pela etapa no FIPLAN, apds receber a solicitagdo encaminhada pelo
responsavel pela acao ou subagdo com a informag¢ao do nome, CPF e e-mail do novo
responsavel pela etapa.
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12 passo: Na barra de busca, digite “responsavel”, e selecione “Responsavel da Etapa”

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
Sovemope : L Q Malote Ssair
MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

responsavel @

Novo Malote = Caixa de Entrada ocumentos A Enviados % Excluidos

4 il Tabelas i
. - . Caixa de Entrad Marcojaeger - 08:21:14 11/03/2022
4 i Classificacdo Orcamentaria

» i Responsdvel da Etapa

fage s BB scino 1 de 95 1 visuatizando registro 1230 de 2000 ([ (3

» - @ Gerente Responsavel Assunto uo -
4 [ Conformidade B3 | Homologagdo : Processamento Automatico da Carga do PTA Geren P &
4 i ivel pela Conformidade « | peferimento da PMD do processo n® 52/2021 16101 | Ri
» W Responsavel/Conformidade [ | Deferimento da PMD do processo n® 52/2021 16101 | Ri
4 i Planejamento B | Envio da PMD do processo no 52/2021 16101 |Ri
4 = %
i PTA - Plano de Trabalho Anual 1 | 0 Processo n° 52/2021 da UO 16101 foi enviado para a SEFAZ. o000 |riffff © Marcartodos
3 5 Desmarcar todos
Wl AltararResponssvel Acsia PTAIGE E | 0 Processo n° 52/2021 da UO 16101 foi enviado para a SEFAZ. 99000 | Ri =
4
= C-ontabllndade = | 0 Processo n° 51/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | L
4 Conciliacdo
7 B | 0 Processo n° 51/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | Lt
4 i Tabelas —
» = | 0 Processo n° 49/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | L
» i UO Responsavel —
4 | APLIC B3 | 0 Processo n° 49/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | Lt
2 X B | 0 Processo n° 48/2021 da UO 11101 foi enviado para a SEFAZ. 11101 | Ke

Vers3o: HOMOLOGA_20210415_13:03_2 Cancelar

22 passo: selecione a opgao ‘Incluir’ para realizar o cadastro do servidor na tabela
“Responsavel da Etapa”.

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
Gyl A Qmaote LTS
MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

4

responsavel

Novo Malote X Caixa de Entrada ocumentos dos X Excluidos

4 i Tabelas

2 . Caixa de Entrada
4 @ Classificacdo Orgamentaria

21:14 11/03/2022

4 [l Responsavel da Etapa

B Incluir n n Pagina 1 de 99 | Visualizando registro 1 a 30 de 2969 n n o

B Consultar Assunto uo —
B Alterar 1 = : Proc stico da Carga do PTA Geren. P e
B Excluir 2 1 | Deferimento da PMD do processo no 52/2021 16101 | Ri >
4 M Autorizadores FIPLAN [ | Deferimento da PMD do processo n° 52/2021 16101 |Ri
» 8 Gerente Responsavel 4 B | Envio da PMD do processo n® 52/2021 16101 | Ri
“ & M
i Conformidade s | 0 Processo n® 52/2021 da UO 16101 foi enviado para a SEFAZ. o000 | JJfl © Marcartodos
4 svel idad Desmarcar todos
- " 0 6 B | 0 Processo n® 52/2021 da UO 16101 foi enviado para a SEFAZ. 90000 |Ri || ©
> Responsadvel/Conformidade .
i Resp / 7 B2 | 0 Processo n® 51/2021 da UO 21601 fol enviado para a SEFAZ. 16101 | Lt
4 [ Planejamento =
8 B | 0 Processo n° 51/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | Lu
4 [ PTA - Plano de Trabalho Anual o
9 = O Processo n® 49/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | Lt
B Alterar Responsavel Acio PTA Ge
5 10 1 | 0 processo n® 49/2021 da UO 21601 foi enviado para a SEFAZ. 16101 | Lt
4 [ Contabilidade
— = 11 B | 0 Processo n° 48/2021 da UO 11101 foi enviado para a SEFAZ. 11101 | Ke

Vers30: HOMOLOGA_20210415_13:03_2 Cancelar

32 passo: Na tela “Incluir Responsavel da Etapa”, digite os dados do servidor. Apds, clique
em “Incluir”.

o SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
MATO GROSSO E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Q Malote

respons >

4 [ Tabelas .
B CPF do Responsavel da Etapa : 00.000-00
4 i Classificacio Orcamentar.

Responsavel da Eta Nome do Responsavel da Etapa:
B Incluir
B Consultar
B Alterar
B Excluir

do Responsavel da Etapa: | _ responsavel @seplag.mt.gov.bif

4 il Autorizadores FIPLAN
» - @ Gerente Responsav
4 [ Conformidade

Responsavel pela C
» i@ Responsidvel/Ca

4 i Planejamento
4 i@ PTA - Plano de Trabalho /

8 Alterar Responsive ﬂ
4 i Contabilidade -

Vers30: HOMOLOGA_20210415_13:03_: Incluir Cancelar
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42 passo: Clique no botdo “Confirmar”.

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE

B
2 MatoGrosso — E FINANGAS DO ESTADO DE MATO GROSSO E &) (Bl
FlPLanN = o

(4

respons Incluir Responsével da Etapa Marcojaeger - 08:21:14 11/03/2022

4 i Tabelas

CPF do Responsavel da Etapa :
4 [ Classificacdo Orcamentar’

Nome do Responsavel da Etapa:
4 M Responsavel da Eta E-mail do Responsavel da Etapa:

B Incluir
B Consultar
B Alterar
B Excluir
4 il Autorizadores FIPLAN

seplag.mt.gov.br

» il Gerente Responsav
4 j Conformidade
4 [l Responsavel pela C
> im Responsavel/Ca
4 il Planejamento
4 i PTA - Plano de Trabalho /

B Alterar Responsave
4 Contabilidade -
‘ »

Versdo: HOMOLOGA_20210415_13:03_2 Confirmar Voltar Cancelar

Para o procedimento de alterar cadastro ja existente, no 32 passo, selecione a
opcdo “Alterar” e realize os ajustes necessarios no nome e/ou no e-mail. Ndo é
possivel alterar o CPF.

Também é possivel que seja excluido um cadastro. Para tanto, no 32 passo,
selecione a opg¢do “Excluir” e confirme a operacao.
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Anexos

Links para acesso aos formularios:

http://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=6968&c=112&sub=true

29


http://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=6968&c=112&sub=true

Anexo | — Formulario de solicitagdo de inclusdo de subagdo/entrega

r

(A1)

=

kn

m

-

m

o

1z,

Frograma de Eoverns

Cadigo da acdo

U0, Responsavel pele Agdc

Produto da Agio

Mome da Subagio

Mome & CFF do Responsavel pela
Subagdo *

Produto da subagdo e Unidade de
Medida

Fegido (es) de Flansjamento
SMunicipicf guantidade

Detalhamento & quzlificacio do
produta da subacdo

relagdo des etapas

Produto da subacdo

Unidade de Medida

regido

Municipio

Quantdade

Justificativa para Incluso

Mome do Responsavel pelo NGER

* Para que seja etribuida a responsabilidade por subagéo & necessario gque o servidor tenha acesso ao sistema

Fiplam (bogin).

30



Anexo Il - Formulario de solicitagdo de alteragdo de subagdo/entrega

Programa de governo

Codigo da Acdo

1.0, Responsédvel pela Acdo

Produto da Acdo

Mome da subagido

Produte da subacdo e Unidade
de Medida

Regido [ez) de Plangjamento
/Municipio/ quantidade

Detalhamento e qualificacdo do
produto

Justificativa para alteracdo

Produto da subacdo

Unidads d= Medida

Regido

Municipio

Quantidade

13, Mome do Responsavel pelo NGER

(OB5.: A proposta ndo deve trazer alteractes do escopo e do produto da subacdo. Quando
houver necessidade de alteracdo do escopo e do produta da subacdo, deve-se optar pelo seu
cancelamento & elaboragdo de uma nova subacdo, exceto guando se tratar de ajuste de
redacio para dar maior clareza 3 entrega.



Anexo Il — Formulario de solicitacdo de cancelamento de subagdo/entrega

1. Programa de governo

2. Codigo da Aglo |

3. U.0.Responsavel pela Acdo |

4,  Produto da Acdo |

5. Nome da subagao

6. Justificativa para cancelamento

7.  Nome do Responsavel pelo NGER

O motivo de solicitagdo de cancelamento da subagdo deve ser precadido do registro de restricio no
Sistema Monitora.
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