Governo de
)
a de Es Mato
I nto W
S=¢ Grosso

RAG 2021

Tutorial
Funcionalidades
Administrador
Setorial




Funcionalidades Administrador Setorial — RAG 2021

1. Acesso ao modulo RAG/MONITORA

Para acessar o moédulo RAG, no sistema informatizado MONITORA, o usuario devera acessar a internet e
digitar: http://servicos.seplag.mt.gov.br/monitoraRag/.

Para o 12 acesso, o usuario devera clicar na opc¢ao Esqueci minha senha e em seguida inserir as seguintes
informacgdes solicitadas:

e Usuario (o padrao é o CPF, sem pontos, para todos os usudrios, mas para os servidores do Poder
Executivo pode ser também a matricula),

* CPF;

e Data de Nascimento.

Depois clicar na opc¢ao Enviar link de ativagcao, onde uma senha provisoria sera criada e enviada no e-mail
de cadastro do usuario, com as informacdes para o acesso inicial, conforme Tutorial “Primeiro acesso RAG
MONITORA” disponivel em http://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=6269&c=1148&sub=true e
na pagina inicial do sistema conforme endereco citado acima, opcao Manuais e Autocapacitacao.

Dicas:

1) Se o usuario tem acesso ao Portal do Servidor e Recadastramento (Poder Executivo) pode utilizar a mesma
senha, sem precisar atualiza-la conforme procedimento descrito acima;

2) Se a senha proviséria ndo chegar no seu e-mail, verificar junto ao NGER/area de Planejamento setorial,
responsavel pelo RAG, qual o e-mail esta no cadastrado do mddulo, se necessario, solicitar atualizacao.


https://servicos.seplag.mt.gov.br/monitoraRag/
https://www.seplag.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=6269&c=114&sub=true
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Sistema Monitora

Atualizacdao da senha
para 12 acesso

Informe o usudrio e a senha de acesso

Usuario

Senha

Esqueci a minha senha x
Fazer Logip
Usuario *
Esqueci minha senha ‘
CPF *

Data Nascimento *

dd/mm/aaaa

Campos necessarios para
atualizacdo da senha

+ Enviar link de ativacao @ Cancelar



Funcionalidades Administrador Setorial — RAG 2021

Para os demais acessos, o usuario sé precisara informar na tela inicial, a op¢cao Usuario (seu CPF sem
pontos), a Senha (enviada por e-mail ou alterada posteriormente), depois clicar em Fazer Login.

Sistema Monitora

Observagao: os responsaveis por Programa e/ou
Acdo, inseridos no PTA e/ou atualizados no PTA
Gerencial, no sistema FIPLAN, terdo o cadastro
automatico no RAG/MONITORA, para
insercdo/edicdo das informacdes para Avaliacdo.

Os demais usudrios, que serdao apenas
Informe o usudrio e a senha de acesso visualizadores de algum item (UO ou Programa ou
Acdo) precisam solicitar o cadastro no mddulo
RAG para o NGER/Area de Planejamento de sua
Unidade Setorial.

Usuario

Senha

Esqueci aminha senha ‘ 4
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Apos entrar no sistema, serdao apresentados as duas opgdes de modulos do MONITORA: Monitoramento
e RAG, clicar na opc¢ao RAG, seja na tela principal ou no menu lateral.

PATRICIA DUARTE &

& Monitora

& RAG

MONITORAMENTO RELATORIO DA ACAO GOVERNAMENTAL

0 monitoramento da execucdo do Plano de Trabalho Anual - PTA da Administracdo Publica 0 Relatério da acdo Governamental - RAG é uma avaliacdo do desempenho dos programas
Estadual consiste de um conjunto de processos que tém por objetivo: a) acompanhar a e das acdes desenhados no Plano Plurianual - PPA (planejamento de médio prazo) e
execucdo das acdes e o alcance das metas planejadas pelos drgdos e entidades; b) operacionalizados anualmente através das Leis Orcamentarias Anuais - LOA's

identificar, tempestivamente, ocorréncias que impactem a execucao das acdes; ¢) subsidiar (planejamento de curto prazo) e seus respectivos Planos de Trabalho Anual - PTAs.

a tomada de deciséo acerca da atuacdo governamental; d) subsidiar a prestacdo de contas e A avaliacao anual é parte fundamental do modelo de gestdo do PPA e tem como objetivo

a avaliacdo dos programas e a¢des; e) concentrar informacdes que contribuam para o contribuir para o alcance dos resultados inicialmente previstos nos programas, por meio do
aprimoramento do planejamento nos processos de revisao. aperfeicoamento continuo da gestdo desses programas e da alocacdo de recursos no

orcamento do Estado, de modo a aprimorar a qualidade do gasto publico.

Acessar 0 modulo de Monitoramento
v Acessar o modulo RAG
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O perfil de Administrador Setorial sera exclusivo para os servidores das equipes de NGER’s/Planejamento das
Unidades Setoriais, eles podem ter acessos a mais funcionalidades que o usuario Geral — Lancamento das
Setoriais, tais como:

* Cadastro de Usudarios do RAG: pode cadastrar usudrios das suas UOs (apenas usudrios que ndao sejam
servidores do Poder Executivo cadastrados via SEAP) e definir os perfis de usudrio “Geral-Lancamento-
Monitora” e “Administrador Setorial” do NGER a qual pertence.

* Definicao de Permissao: podera definir apenas a permissao de visualizacao,
lembrando que no RAG ndo possui a permissdao de edicdo manual, sé através
da responsabilidade que é cadastrada automaticamente, via webservice
FIPLAN x MONITORA, sem interferéncia manual;

* Geragao de Relatdrios para acompanhamento setorial

& Monitoramento

IMPORTANTE: todos os servidores do Poder

& RAG
Executivo (editores/responsaveis ou
D visualizadores) sao cadastrados automaticamente,
£ Permissdes via carga do sistema SEAP (Sistema Estadual de

Administracdo de Pessoas), sendo assim, nao é
possivel cadastrar manualmente, nem editar dados

G " cadastrais destes usudrios, a atualizacdo ocorre,
exclusivamente, via solicitacdo a area de Gestao de

& Cadastro Usuario Pessoas da respectiva Unidade Setorial.

& Relatorios

W Analitioo

L
Apuracao do Indicador do
Programa

& Sepuranca b 6
T
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1. Cadastro de Usuario e Definicao de Perfil
Para cadastrar um novo usuario e definir seu perfil de acesso ao mddulo RAG/MONITORA, o
Administrador Setorial inicialmente deve pesquisar se ja existe cadastro prévio do usuario, acessando no
menu principal a op¢ao Seguranca, depois Cadastro de Usuario, digitar o “Nome ou Matricula ou CPF
(sem pontos)” e clicar em “Buscar Usuario”.

DICA: pesquisar preferencialmente
pelo CPF (sem pontos), campo
obrigatério e individualizado para
todos os usudrios do Sistema

PATRICIA £ a EEEUTHH(;E

& Cadastro Usuario .
# Inicio Monitora.

& Monitora

Cadastro de Usuarios

Campo de Busca
Digite o0 Nome, Matricula ou CPFsem pontos Q Buscar Usuario Q Cadastrar Usuario

Nome Grupo

n GISLENE SANTOS OLIVEIRA DE ABREU
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Caso ndao encontre o usudrio deve ser feita inclusao do seu cadastro, clicando no bot3ao “Cadastrar
Usuario” e em seguida inserir as informacdes na tela de Novo Cadastro e clicar em “Cadastrar”.

Cadastro de Usudrios

Campo de Busca

Digite o Nome, Matricula ou CPF sem pontos Q Buscar Usuario Q Cadastrar Usuario

Grupo

Nome

n n GISLENE SANTOS OLIVEIRA DE ABREU

Nowvo cadastro

INFORMACOS  OBRIGATORIAS

PARA  CADASTRO:  Nome
Completo, E-mail, Login, CPF e

Nome: Nome Apresentacao: .
MNome Nome Apresentacdo Data de NaSC|ment0.
Email: Login:

Email Login
CPF: ata de Nascimento: Sexo:

©95.935.953-959 ddfmmiyyyy Masculino Feminino

Telefone Pessoal: Telefone Celular:

(99)95995-9959 {99)95595-9955

CEP: Tipe Logradouro: Logradouro:

89599-959 Tipo Logradouro Logradouro

Numero: Complemento: Bairro:

IMPORTANTE: para habilitar a aba Perfil de

Nurmero Complemento Bairr
/ Acesso durante o cadastro do usuario, é
necessario clicar em CADASTRAR ao final do g

lancamento dos dados obrigatérios.
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Apds cadastrar o usuario sera habilitada a aba Perfil de Acesso, onde devera ser selecionada a opg¢ao
“Geral-Lancamento-Monitora” ou “Administrador Setorial”.

Perfis de Acesso:

Selecione um Perfil b
# Perfil de Acesso Sistema

Ap0ds selecionado o perfil clicar em “Adicionar” e “Salvar”

2 Dados IMPORTANTE: para habilitar o novo perfil ao usuario, é imprescindivel

clicar em ADICIONAR e depois SALVAR. Para editar/trocar de perfil é
berie de Acesso: necessario excluir o perfil atual, selecionando-o e clicando em e
| GERAL - LANCAMENTO - MONITORA VJ/ depois adicionar o novo perfil conforme passos anteriores.

T P

# Perfil de Acesso Sistema
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2. Definicao de Permissao de Acesso
Apds o Cadastro do Usuario, o Administrador Setorial devera cadastrar a permissao deste novo usuario,
ou seja, deve definir o nivel de acesso em relacdo aos itens (Programa e/ou Ac¢do) a serem visualizados.

Ressaltando que no RAG a edicdo é exclusiva do Responsavel por Programa e/ou Ac¢do e neste caso a
informacao de Cadastro e Permissao é automaticamente carregada do FIPLAN.

Para definir a Permissdao de Acesso a um usuario, o Administrador deve clicar em “RAG”, no menu
principal e selecionar a opcao “Permissdes”.

& RAG

W Langamentos

& Monitoramento

£ Permissoes

& RAG
W |ancamentos
£ Permissdes

B Relatdrics
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Primeiramente devera ser selecionado o “Orgdo” e “U0”, caso o Administrador Setorial esteja vinculado
a mais de uma destas opc¢oes.

Lancamento de Permissd

Exercicio Orgio u.o.

2021 hd Selecione o Orgdo do Exercicio Selecione o UD do Exercicio bl

0 Selecione um Elemento da Arvore RAG

Q Buscar o Permissao de Visualizar

IMPORTANTE: a Unica op¢ao possivel para novos usuarios, que nao sao
os responsaveis diretos por algum item do PTA, é a opc¢ao de
“Visualizacao”, ou seja, nao sendo possivel a Edi¢ao.

11
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Logo apds selecionar as informacgdes sobre Orgdo e UO, devera ser selecionado o item (Programa ou
Acao) para o qual se deseja definir a Permissao para determinado usuario. Depois clicar em “Buscar” para
selecionar o usuario, digitando seu nome para localiza-lo.

Lancamento de Permissdes

Exercicio Orgéo u.0.
2021 b 11 - SEPLAG/MT el 11107 - SEPLAG/MT b
Descricdo
+ PROGRAMA: 36 APOIO ADMINISTRATIVD

PROGRAMA: 501 GESTAD DE AQUIS Ci ES, PATRIMOMIO, SERV CO5 EDOCUMENTOS

A-;.EADZ 2712 ACOMPANHAMENTO DA PARCERIA PUBLICO-PRIVADA DO GANHA TEMPO

+ PROGRAMA: 996 OPER Busca de Usuédrio x

+ PROGRAMA: 957 PREV, MNome ([ com no minimo 3 letras )
Digite o0 Momedo Usuario Q Buscar

o

»* GESTAOQ DE AQUISI‘;@ES, PATRIMOMNIO, SERVICOS E DOCUMENTOS

—

Mome Permissao

12

Permissdo de Visualizar

TALITA PESKE RODRIGUES Wisualizagio

KAROLLYME DO MASCIMENTO MARTIMIAMO Edicdo

Remover Usuario
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Busca de Usuario »

Mome [ com no minimo 3 letras )

patricia soares Q Buscar

Nome

FATRICIA SOAR

m
LA

PATRICIA S0ARES CORE DE FRANCA

A Siiva Selecione o usuario e depois clique na
S DE LIMA opc¢ao “Permissao de Visualizar”.

PATRICIA SOARES DILLEMBURG

FATRICIA SOAR

m
LA

PATRICIA SOAR

PATRICIA S0OARES DOS SANTOS ORMOMND

| PATRICIA SOARES DUARTE |

PATRICIA SOARES VELASCO

v GESTAQ DE AQUISI(;@ES, PATRIMONIO, SERVI (05 E DOCUMENTOS

ALEF CHRISTIAN DA CRUZ SOARES Visualizagdo

Nome Permissdo

AROLDO FAMNAIA TEIXEIRA FILHO

TULIO CESAR DA FONSECA TURIEIO Visualiza

ROGERIO CAMARGO NERY Edicdo

Remover Usuario

=]

13
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Para remover qualquer usuario, cligue sobre o nome dele na lista de Permissdes de determinado item e
cligue em “Remover Usuario”.

Ressaltando que s6 podem ser excluidos usuarios de Visualizacao, a edicdao sé pode ser alterada via
FIPLAN, e o mdédulo RAG/MONITORA recebera estas informagdes automaticamente, via integracao.

vy GESTAQ DE ﬁQUISI{.ﬁES, PATRIMGNIO, SERVI OS5 E DOCUMENTOS

ALEF CHRISTIAN DA CRUZ SOARES Visualizacde

| seoworumn enemsiro

Permissdo de Visualizar

Nome Permissdo

TULIQ CESAR DA FONSECA TURIBID Visualizagdo
ROGERIO CAMARGO NERY Edicéo
PATRICIA SOARES DUARTE Visualizagdo

=[]

Remover Usuario

14
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3. Geragao de Relatdrios para acompanhamento setorial

Alguns relatoérios para controle das informacdes da Unidade Setorial, ainda estao em desenvolvimento,
tal como o “Relatério de Permissdes de Acesso”, e assim que concluido, sera disponibilizado ao perfil de
Administrador Setorial.

O “Relatorio de Pendéncias de Preenchimento” podera ser utilizado para acompanhamento do
preenchimento das acdes e programas, este relatdrio leva em consideracdo o preenchimento (em

percentual) das questdes orientadoras inseridas no Mdédulo RAG, para melhor andlise e avaliacdo dos
itens.

15
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