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INSTRUGAO NORMATIVA N° 016/2020/SEPLAG

Estabelece orientacbes e procedimentos a serem adotados
pelos orgdos e entidades da Administragcdo Publica
Estadual para a implantacdo de documentos digitais no
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa de
Documentos - SIGADOC.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de
suas atribuicées legais, conferidas no art. 71, Il da Constituicdo Estadual e art. 17 do Dec. 512/2020;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO o Decreto n° 1.654, de 29 de agosto de 1997, que dispbe
sobre a instituicdo do Sistema de Arquivos do Estado de Mato Grosso - SIARQ/MT;

CONSIDERANDO o Decreto n° 1.375, de 07 de margo de 2018, que institui os
Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto n° 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece
diretrizes e define procedimentos para a producdo, gestdo, preservagdo e acesso continuo aos
documentos arquivisticos digitais no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERANDO o Decreto n° 512, de 04 de junho de 2020, que institui os
procedimentos para produgédo, gestao, tramitagdo, armazenamento, preservagao, seguranga € acesso
a documentos e informagdes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT,
no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientagdes e procedimentos a serem adotados pelos 6rgaos
e entidades da Administragao Publica Estadual para a implantagdo de documentos digitais no Sistema
Integrado de Gestao Administrativa de Documentos - SIGADOC.

Art. 2° A metodologia a ser aplicada para a implantacdo dos documentos digitais
no SIGADOC devera seguir as etapas e procedimentos abaixo:

| - Formalizagdao do Comité Setorial:
a) O o6rgéao ou entidade, devera:

1. Definir e publicar portaria de instauragédo do Comité Setorial e sua
composicao, conforme modelo constante no anexo | desta Instrugdo Normativa e encaminhar copia da
publicagdo no DOE, juntamente com o contato dos servidores designados, para a Secretaria Adjunta
de Patrimbénio e Servigos - SEAPS/SEPLAG, por meio do enderegco eletrénico
gabseaps@seplag.mt.gov.br, no prazo de 15 (quinze) dias da publicagdo desta Instrugdo Normativa.

2. Oferecer os recursos necessarios ao Comité Setorial para o
desenvolvimento do projeto.

b) O Comité Setorial, devera:
1. Solicitar capacitagcdo e acesso ao ambiente do SIGADOC para o
Comité Gestor;
2. Formalizar pedido de acesso a ferramenta de gestdo de ocorréncia,
para envio e recebimento dos insumos acerca do projeto.

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15996/#e:15996 1/10


https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15996/#e:15996/#m:1180701

10/08/2020 IOMAT / Visualizacoes

Il - Identificagdo do Processo: o processo devera atender a premissa de

estar identificado e padronizado no Manual Técnico de Processos e Procedimentos do 6rgao e
entidade, conforme disposto no Decreto n® 1.375, de 07 de margo de 2018 e seguir os procedimentos
abaixo, de acordo com a orientacio da Superintendéncia de Desenvolvimento
Organizacional/SEPLAG:

a) identificar na cadeia de valor do 6rgao ou entidade, o processo de
negoécio a ser priorizado;

b) realizar o mapeamento e modelagem dos processos (Asls), se
necessario;

c) analisar o processo (fluxo Asls, base legal, levantar os gargalos e
sugestao de melhorias);

d) realizar o novo desenho do processo (ToBe) para a tramitacdo do
processo digital;

e) identificar no novo processo, os documentos e as integracdes
necessarias para a tramitagao do processo digital.

lll - Andlise e definigdo das integragoes: o sistema SIGADOC néo tratara
regra de negocio de outros sistemas, devendo permanecer no sistema de origem, cabendo ao
SIGADOC exibir as informagbes enviadas através da integracdo necessaria para compor um
documento digital.

a) todas as integragbes necessarias deverdo estar devidamente
documentadas conforme artefatos constantes no Anexo Il
b) as integragdes do SIGADOC com o(s) sistema(s) setoriais e
corporativos deverdo ser avaliadas somente apds 06 (seis) meses do processo estar devidamente
implantado e caso o Comité Setorial decida ndo cumprir o periodo estabelecido, devera:
1. justificar a necessidade da integragdo comprovando a criticidade
desta atividade para o processo;

“an

2. ter posse da documentacgao exigida na alinea “a” deste inciso.

c) cabe ao Comité Setorial:

1. elaborar e encaminhar a documentacdo para acompanhamento do
Comité Gestor;

2. encaminhar ao Comité Gestor duvidas nao solucionadas
internamente;

3. encaminhar a autoridade competente propostas de insercéo e/ou
atualizagdo das normas do 6rgao ou entidade que amparem a utilizagdo do servigo considerando os
aspectos em formato digital;

4. disponibilizar no barramento de servigo, os servigcos identificados
para publicagdo no APl Manager.

IV - Analise e Modelagem Tipolégica e Diplomatica: os documentos fisicos
deverdo ser analisados pelo Comité Setorial, conforme o disposto no Decreto n° 511, de 04 de junho de
2020 e seguir os procedimentos abaixo, de acordo com a orientagdo da Superintendéncia de Arquivo
Publico/SEAPS/SEPLAG:

a) coletar os modelos representativos dos documentos fisicos do
processo a ser implantado. No caso processos de atividades sistémicas deverdo ser coletados
exemplares representativos de diversos o6rgdos e entidades visando a produgdo de modelo de
referéncia para o Poder Executivo;

b) realizar o levantamento do fluxo documental dos itens documentais que
0 compdem o processo conforme o formulario 3.1, constante no Anexo Il desta Instrugdo Normativa;

c¢) preencher o formulario de Analise Tipoldgica e Diplomatica documental,
conforme o formulario 3.2, constante no Anexo lll desta Instrugao Normativa;

d) elaborar os protétipos visuais dos documentos digitais e a arvore
hierarquica do processo no SIGADOC;

e) elaborar ata de homologacdo da versdao dos protétipos dos
documentos aprovado pela area de negdcio.

V - Produgdao dos modelos dos documentos no SIGADOC: para a

producao dos modelos dos documentos no SIGADOC, o Comité Setorial, através de sua area de
Tecnologia da Informagéo, devera:
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a) realizar a codificagdo do modelo de documento digital e templates no
FreeMarker, seguindo o padrao de implementagao de formularios estabelecidos e disponibilizados para
o desenvolvimento;

b) realizar as integragdes quando necessarias, de acordo com as fontes
de dados estabelecidas;

c) disponibilizar os modelos no ambiente de homologagéo do SIGADOC,
para validagdo da area de negdcio responsavel pelo processo.

VI - Implantagcdao dos documentos digitais: para a implantagdo dos
documentos digitais, o0 Comité Setorial devera:

a) disponibilizar os modelos no ambiente de homologagao do SIGADOC,
bem como os artefatos de construgdo estabelecidos, nos itens I, lll e IV para validagdo da
Superintendéncia de Arquivo Publico/SEAPS/SEPLAG.

b) preparar material para treinamento;

c) realizar a solicitagdo para disponibilizagdo no ambiente de treinamento
e producdo, de responsabilidade exclusivas da MTI;

d) realizar o treinamento dos usuarios;

€) acompanhar o processo de implantagao e monitorar.

Art. 3° A implantacdo dos processos no Sistema SIGADOC pelos 6rgaos e
entidades do Poder Executivo Estadual, devera ser precedida da instituicdo do Comité Setorial, que
sera composto pelos seguintes membros:

| - representante da Gestado Documental Setorial (Protocolo e Arquivo);

Il - representante da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e
Gestao da Informacgao - CPAD e Gl;

Il - representante da area de mapeamento de processos e/ou
desenvolvimento organizacional;

IV - representante da Gestdo da Tecnologia da Informagdo Setorial e/ou
servidor com conhecimentos em HTML, CSS, Javascript;

V - representante das areas cujos processos serdao implantados no
SIGADOC.

§ 1° A coordenacdo do Comité Setorial sera realizada por membro designado
pelo gestor maximo do 6rgao ou entidade.

§ 2° Os servidores das areas de negdcio cujos processos serao implantados no
SIGADOC e de outras unidades administrativas do 6rgdo ou entidade, deverao auxiliar nos trabalhos
orientados pela Comissao Setorial.

§ 3° Os servidores das areas de negdcio cujos processos serao implantados no
SIGADOC séo responsaveis pela implantagdo, acompanhamento e monitoramento do processo.

Art. 4° O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos do 6rgédo ou entidade, a serem
implantados no SIGADOC, junto a equipe do nivel estratégico;

Il - elaborar o projeto de implantagdo dos processos no SIGADOC e
encaminhar ao Comité Gestor;

Il - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como,
propor demandas junto ao Comité Gestor;

IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e novo desenho do
processo de trabalho e fluxo documental;

V - elaborar a andlise tipoldgica e diplomatica dos documentos que compdem
0 processo, prototipos visuais dos documentos digitais, arvore hierarquica dos documentos no
SIGADOC e ata de aprovacéao dos instrumentos pelo Comité Setorial;

VI - identificar necessidade de integracdes entre o SIGADOC e os outros
sistemas;

VII - elaborar e encaminhar a documentacgéo para validagdo e monitoramento
do Comité Gestor;

VIII - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema
SIGADOC;

IX - homologar e validar o processo digital com as das areas de negdcio;

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15996/#e:15996 3/10



10/08/2020 IOMAT / Visualizacoes

X - aplicar a metodologia para implantagdo dos documentos digitais
estabelecida no artigo 2° desta Instrugdo Normativa.

Art. 5° A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, como
gestora do sistema SIGADOC, por meio das superintendéncias abaixo relacionadas, devera:

| - Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional, 6rgéo central de
Desenvolvimento Organizacional: oferecer treinamento e orientagées aos 6rgaos e entidades sobre a
utilizagdo da metodologia de gestao por processo.

Il - Superintendéncia de Arquivo Publico, 6rgao central da Gestao de
Documentos: oferecer treinamento, orientagdes aos 6rgaos e entidades, sobre analise tipoldgica e
diplomatica dos documentos, elaboracdo dos protétipos visuais dos documentos, aplicacdo dos
instrumentos técnicos de gestdo documentos produzidos em ambiente digital, validacdo do processo
digital para disponibilizacdo no ambiente de producéo e funcionalidades do SIGADOC.

[ll - Superintendéncia de Governanca da Informacdo e de Tecnologia, érgao
central de TI: oferecer treinamento e orientagdes aos 6rgaos e entidades sobre a classificagdo da
informagao, gestdo de dados, uso do Barramento de Servicos do Estado e procedimentos de
integracdo no SIGADOC.

IV - Superintendéncia de Tecnologia da Informagado Setorial: realizar o
acompanhamento e orientagdes necessarias para as integragdes com os sistemas corporativos sob
responsabilidade da SEPLAG.

Art. 6° Cabe prioritariamente a MTI, sem prejuizo as responsabilidades
disciplinadas no Dec. 512/2020 e outras que poderao ser demandadas pelo Comité Gestor:
| - executar as integragdes do Barramento de Servigos do Estado;
Il - orientar sobre o uso do Freemaker para codificagao dos formularios;
[l - administrar o ambiente de treinamento e producéo do SIGADOC.

Art. 7° O descumprimento dos prazos e obrigacbes estipulados por esta
Instrugdo Normativa sujeitara o servidor e os superiores hierarquicos das penalidades disciplinares
previstas em lei, bem como determinara a imposicédo de regime cautelar de bloqueio nos sistemas
corporativos do 6rgao ou entidade responsavel.

Art. 82 Os casos omissos relacionados a aplicagdo desta Instrugdo Normativa
deverao ser dirimidos pelo Comité Gestor.

Art. 92 Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT, 04 de agosto de 2020.

ANEXO |
Modelo de Portaria para Comité Setorial

PORTARIA N° -
(NUMERACAO DO ORGAO OU ENTIDADE)

O (TITULAR DA PASTA) no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO o Decreto n° 512, de 04 de junho de 2020, que institui os
procedimentos para produgédo, gestao, tramitagdo, armazenamento, preservagao, seguranga e acesso
a documentos e informacgdes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT,
no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 016/2020/SEPLAG que estabelece
orientagdes e procedimentos a serem adotados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual para a implantacado de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa de
Documentos - SIGADOC.

RESOLVE:
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Art. 1° Instituir o Comité Setorial, com o objetivo de implantar o Sistema

SIGADOC no ambito da (NOME DA PASTA), que sera composto pelos seguintes membros:

| - NOME) - Coordenador;

Il - (NOME) - Gestdo Documental,

Il - (NOME) - Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e
Gestao da Informagao - CPAD e Gl;

IV - (NOME) - Gestao da Tecnologia da Informagao Setorial;

V - (NOME) - Gestao de Processos;

VI - (NOME) - Representante da area de negdcio cujos processos serao
implantados no SIGADOC.

§ 1° A coordenacao do Comité Setorial sera realizada por membro designado
pelo gestor maximo do 6rgao ou entidade.

§ 2° Os servidores das areas de negdcio cujos processos serdo implantados
no SIGADOC e de outras unidades administrativas, deverao para auxiliar nos trabalhos orientados pela
Comissao Setorial.

§ 3° Os servidores das areas de negocio cujos processos serdao implantados
no SIGADOC sao responsaveis pela implantacdo, acompanhamento e monitoramento do processo.

Art. 2° O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizagdo dos processos do 6rgao ou entidade, a serem
implantados no SIGADOC, junto a equipe do nivel estratégico;

Il - elaborar o projeto de implantagao dos processos no SIGADOC;

Il - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como,
propor demandas junto ao Comité Gestor;

IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e novo desenho do
processo de trabalho e fluxo documental;

V - elaborar a analise tipolégica e diplomatica dos documentos que
compdem o processo, protétipos visuais dos documentos digitais, arvore hierarquica dos documentos
no SIGADOC e ata de aprovagao dos instrumentos pelo Comité Setorial;

VI - identificar necessidade de integracbes entre o SIGADOC e os outros

sistemas;

VIl - elaborar e encaminhar a documentacdo para validagdo e
monitoramento do Comité Gestor;

VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema
SIGADOC;

IX - homologar e validar o processo digital com as areas de negdcio.
X - aplicar a metodologia para implantagdo dos documentos digitais
estabelecida no artigo 2° da Instrugdo Normativa n°® 016/2020/SEPLAG.

Paragrafo unico. As atividades desenvolvidas deveréo respeitar a legislacéo
vigente no Poder Executivo Estadual.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.
Cuiaba, (DIA) de (MES) de (ANO).
ANEXO II
Especificagao de Integracao

<Nome da Especificagédo de Integragao>

1-Descrigao
<Descrever a especificagao de integragao.>

2-Endereco do Servico
<l|dentificar o enderego do servigo (WebService) nos ambientes de integragdo, homologagéo e
producdo. Este endereco deve ser informado pela equipe responsavel pelo desenvolvimento do
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sistema que ira disponibilizar a informacao.

Exemplo: Quando a MTI for consumir o servigo este enderego deve ser informado pela equipe
responsavel pelo desenvolvimento do sistema a ser integrado. Quando a MTI for disponibilizar o
servico, este endereco deve ser informado pela equipe responsavel pelo desenvolvimento do sistema
na MTI. >

<Enderecgo do Servigo (Web Service) dos ambientes:

Integracao - http://<enderego>/services/<nome_do_servigo>.wsdl
Homologagao > http://<enderego>/services/<nome_do_servigo>.wsdl
Produgéo - https://<enderego>/services/<nome_do_servico>.wsdl>

3-Periodicidade
<Descrever a periodicidade em que a integracéo ira ocorrer.>

4-Informagoes <Recebidas/Enviadas>
<Este topico descreve as informagdes recebidas/enviadas pelo sistema de outro sistema.>

4.1-Descricao
<Descrever a origem e a forma de acesso as informagdes recebidas/enviadas pela integragao,
destacando se o acesso ocorre de modo automatico ou se exige interagdo humana.>

4.2-Formato
<Descrever o formato e o conteudo das informagdes recebidas/enviadas pela integragdo (campo,
descri¢ao, tipo, tamanho).>

Campo Descrigao Tipo Tamanho
<nome do | <descrigdo do | <tipo (alfanumérico, | <tamanho do
campo> campo> numeérico, data, etc> campo>

5-Informagdes <Enviadas/Recebidos>
<Este tdpico descreve as informagbes enviadas/recebidas pelo sistema para outro sistema.>

5.1-Descrigao
<Descrever o destino e a forma de disponibilizagdo das informagbdes enviadas/recebidas pela
integracdo, destacando se a disponibilizagédo ocorre de modo automatico ou se exige interagao
humana.>

5.2-Formato
<Descrever o formato e o conteudo das informacdes enviadas/recebidas pela integragdo (campo,
descrigao, tipo, tamanho).>

Campo Descricao Tipo Tamanho
<nome do | <descrigcdo do | <tipo (alfanumérico, | <tamanho do
campo> campo> numeérico, data, etc> campo>

6-Processamento
<Descrever quais regras de processamento serdo aplicadas sobre as informagdes recebidas pela
integracdo para gerar as informagdes enviadas. Caso a integragdo ndo necessite de processamento
das informagoes, este item deve ser descrito como “Nao aplicavel”. >
<A descricao das regras pode ser feita utilizando a estrutura de Fluxo Principal e Fluxo Alternativo ou
através de portugués estruturado.>

6.1-Fluxo Principal
Ordem Descrigao

1. <Descrigao da Atividade 01>
2. <Descrigao da Atividade 02>

6.2-Fluxo(s) Alternativo(s)
<Descrever as atividades de excegado do fluxo principal para a realizagdo da integragao. Deve ser
incluida para cada fluxo alternativo a agao a ser realizada e o item de retorno.>
1. <Nome do Fluxo Alternativo 01 >

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15996/#e:15996

6/10



10/08/2020 IOMAT / Visualizacoes

No item <numero do item> do fluxo principal, <’descricdo da atividade do fluxo principal”>,
caso <descrever a condicdo para ocorréncia> o sistema deve <descrever a acdo>, retornar
ao item <numero do item> do fluxo principal.

7-Casos de Uso associados
<Relacionar os casos de uso que fazem referéncia a Especificagao de Integracéo.>
1. <NOME DO CASO DE USO 1>
2. <NOME DO CASO DE USO 2>

8-Aprovagao
Esta segao é para aprovagao formal do documento.

Autor: <Nome do Data da aprovacao: dd/mm/aaaa
Autor>

MTI <Sigla do 6rgao cliente>

Nome: | <Nome Lider do Nome: | <Nome>
Projeto>
Cargo: | Lider do Projeto Cargo: | <Fungao>
Assinatura: Assinatura:
ANEXO Il

3.1 - Formulario para levantamento das informag¢6es documental

1. Nome do érgao/entidade: (Informar o nome completo e a sigla do 6rgao ou entidade)

2. Data: (data de preenchimento do formulario)

3. Dados do responsavel pela analise:

3.1. Nome: (nhome de quem esta realizando a analise).

3.2. Setor: (setor onde trabalha)

3.3. Telefone: (telefone setor)

3.4. E-mail: (funcional)

4. Nome usual do documento: (0 nome pelo qual o documento é reconhecido no 6rgéo)

5. Nome do documento e cédigo de classificacdo: (0 nome e cédigo de classificagdo do documento que
consta nos Planos de Classificagdo do Poder Executivo)

6. O documento é simples ou composto? (documento é Unico ou constituido por diferentes itens
documentais)

6.1. Se for simples:

6.1.1. O documento tramita? Se sim, qual a ordem dos setores percorridos pelo documento? (Indicar no
mapeamento de processo)

6.1.2. Anexar fluxograma da tramitagdo do documento pelos setores.

6.1.3. Qual o setor e o responsavel pela producdo e assinatura do documento? (Informar o nome
completo e cargo do responsavel pela producdo e/ou assinatura do documento.)

6.1.4. Existe alguma restricdo de acesso ao documento? (Se sim, indicar. Informar restricdo de acesso
com base na Lei federal n. 12.527/2011, no Decreto estadual n. 1973/2013 ou em legislagao
especifica.)

6.1.5. Indique o nivel de acesso deste documento (De acordo a legislagao vigente).

6.1.6- Indique se os documentos possuem dados pessoais. (Indicar os dados de acordo com a Lei
Geral de protegao de dados Pessoais Lei n°® 13.709/2018)

6.1.7- Realize a analise tipologica e diplomatica do documento coletado de acordo com o formulario
-3.2

6.1.8. Proponha protétipo do modelo identificando: elementos informacionais; (informar se ha
necessidade de mais de uma via documental; e descritores para a recuperagao da informacéo. Indicar
os metadados que compdem os campos de preenchimento do documento. Indicar os campos de
integragdo com outros sistemas. Cada item documental deve ter o seu no formulario de analise).

6.2. Se for composto:

6.2.1.0 documento tramita? Se sim, qual a ordem dos setores percorridos pelo documento? Se sim,
qual a ordem dos setores percorridos pelo documento? (Informar o percurso que o documento realiza
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no 6rgao ou entidade no mapeamento do processo)

6.2.2. Quais os itens documentais que compdem o documento fisico? Indique para cada item
documental se ele sera produzido no formato nato-digital (P) ou capturado ©, de um sistema ou
digitalizado. (Informar todos os documentos utilizados para instruir o documento composto definindo se
eles serdo produzidos digitalmente ou digitalizados); anexar o fluxograma da tramitacdo dos
documentos, indicando cada setor que produz os documentos identificados;

6.2.3. Quais os setores e os responsaveis pela producido e assinatura de cada item documental?
(Informar o nome completo e cargo do responsavel pela produgao e/ou assinatura dos documentos)
6.2.4. Existe alguma restrigdo de acesso ao documento composto ou a determinados itens
documentais? (Se sim, informar restricdo de acesso com base na Lei federal n. 12.527/2011, no
Decreto estadual n. 1973/2013 ou em legislagao especifica.)

6.2.5. Indique o nivel de acesso ao documento composto e aos seus itens documentais (De acordo a
legislagao vigente).

6.2.6- Indica se os documentos possuem dados pessoais. (Indicar os dados de acordo com a Lei Geral
de protegao de dados Pessoais Lei n® 13.709/2018)

6.2.7. Para cada item documental indicado devera realizar a analise tipolégica e diplomatica do
documento coletado de acordo com o formulario - 3.2

6.2.8. Proponha protétipo do modelo identificando: elementos informacionais; (informar se ha
necessidade de mais de uma via documental; e descritores para a recuperagao da informacao. Indicar
os metadados que compdem os campos de preenchimento do documento. Indicar os campos de
integracdo com outros sistemas. Cada item documental deve ter o seu no formulario de analise).

3.2- Formulario basico de Analise tipolégica e diplomatica
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