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PORTARIA CONJUNTA N° 001/2019-SEPLAG/PGE

Normatiza as atribuigdes, fluxos procedimentais e de comunicacao interna da
Unidade Setorial da Procuradoria-Geral do Estado junto a Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO ESTADO DE MATO GROSSO e
0 PROCURADOR-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no exercicio de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 108 de 14 de maio de 2019, que dispde sobre a estrutura
organizacional da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao-SEPLAG, a redistribuicao de cargos
em comissao e funcdes de confianca.

CONSIDERANDO que as atribuigbes da extinta unidade juridica foram incorporadas pela Unidade
Setorial da PGE e pela Assessoria Técnica;

CONSIDERANDO a necessidade de se conferir maior eficiéncia ao fluxo de informacgdes a respeito de
processos e decisdes judiciais entre os 6rgdos desta Secretaria, demais 6rgéos do Poder Executivo,
especialmente a Procuradoria-Geral do Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de se conferir maior eficiéncia nos procedimentos administrativos
que necessitem de parecer juridico da Procuradoria-Geral do Estado;

CONSIDERANDO que precisam ser reformuladas as atribuigdes da Unidade Setorial da PGE, criada
pela Portaria Conjunta n° 001/PGE/SEGES/2018, com atribuicbes exclusivas para atuagcdo nos
procedimentos afetos a Subprocuradoria-Geral de Aquisi¢des e Contratos oriundos da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestédo (antiga SEGES);

RESOLVEM:

Art. 1° A Unidade Setorial da Procuradoria-Geral do Estado incumbe a consultoria e assessoramento
juridico da SEPLAG, bem como a supervisdo e orientagdo dos servigos juridicos prestados na
secretaria, tendo como atribuicdes:

| - prestar assessoria ao Secretario de Estado de Planejamento e Gestao e seus adjuntos a respeito de
matérias afetas as atribuicdes da SEPLAG;

Il - estudar e sugerir solugdes para assuntos de ordem administrativo-legal de interesse da instituigao,
em parceria com os setores técnicos competentes;

lll - coordenar a elaboragdo e o fornecimento de subsidios solicitados pela Procuradoria-Geral do
Estado para defesa do Estado de Mato Grosso em processos judiciais que tratem de matérias afetas as
atribuigdes da SEPLAG;

IV - emitir pareceres e manifestagdes juridicas nos processos administrativos referentes as licitagoes,
contratos, acordos, convénios ou ajustes da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao;

V - orientar as unidades internas quando da elaboragao de respostas e informagdes a diligéncias ou
recursos ao Tribunal de Contas do Estado - TCE e a outros érgaos de controle;
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V - emitir pareceres e manifestagdes juridicas nos demais processos cujas matérias sejam afetas a
SEPLAG.

§ 1° A Unidade Setorial da Procuradoria-Geral do Estado sera composta por procurador(es) do Estado
e contard com equipe de assessoria técnica, composta por, pelo menos, oito colaboradores, sendo
preferencial a lotagao de analistas com perfil advogado.

§ 2° A atuacdo do(s) procurador(es) do Estado que atuam na Unidade Setorial da PGE é vinculada
técnica e hierarquicamente ao 6rgao da Procuradoria-Geral do Estado de sua respectiva lotagao.

§ 3° Os processos tramitardo na Unidade Setorial da PGE prioritariamente através do sistema de
gestao processual utilizado pela Procuradoria-Geral do Estado, preferencialmente de forma eletrénica.

§ 4° A comunicacdo da Unidade Setorial da PGE com os demais 6rgaos, nucleos e setores da
SEPLAG se dara prioritariamente de forma eletronica.

§ 5° O Subprocurador-Geral de Aquisigdes e Contratos podera determinar, excepcionalmente, a
atuagcdo da Unidade Setorial da PGE em processos administrativos de competéncia da
Subprocuradoria-Geral de Aquisi¢des e Contratos oriundos de outra(s) Secretaria(s) de Estado.

§ 6° E atribuicdo exclusiva da Unidade Setorial da PGE a prestagdo de orientagdo juridica nesta
secretaria, vedada qualquer orientagdo formal de cunho juridico por 6rgéo diverso, seja por parecer
juridico ou qualquer outra manifestagéo formal, em qualquer processo administrativo que tramita nesta
secretaria, exceto quando embasada em parecer exarado pela Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 2° Sao atribuicdes dos Procuradores do Estado responsaveis pela Unidade Setorial da PGE
supervisionar, coordenar e orientar os servicos de assessoria juridica da SEPLAG, bem como os
profissionais lotados em sua unidade organizacional, atribuindo-lhes fungdes.

Paragrafo unico. No exercicio de suas fungdes, os Procuradores do Estado poderao requisitar das
autoridades competentes certiddes, informagbes, autos de processos, documentos e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungdes, nos termos do previsto na art. 65, Il, da Lei
Complementar n°® 111/2002.

Art. 3° Os processos administrativos de aquisicbes e contratos que necessitem de manifestagao
juridica deverdo ser encaminhados a Unidade Setorial da PGE, instruidos com todos os atos,
documentos e justificativas da area técnica respectiva, para inser¢do no sistema de gestdo de
processos da Procuradoria-Geral do Estado, por onde tramitardo segundo os fluxos da Procuradoria
até homologagao, apds o que serdo materializados e encartados aos autos fisicos para devolugao a
origem.

Paragrafo unico. E possivel a formulacdo de consulta juridica & Unidade Setorial da Procuradoria-Geral
do Estado a respeito do termo de referéncia ou para auxilio na tomada de decisdo no procedimento
licitatério quanto a impugnacgdes, pedidos de esclarecimentos e/ou recursos, desde que haja a
indicacao precisa dos pontos que motivam a consulta.

Art. 4° A Unidade Setorial da PGE sera responsavel, apds o recebimento das informagdes técnicas de
todos os 6rgaos envolvidos, pela formulagdo das defesas perante o Tribunal de Contas do Estado
exclusivamente em casos que envolvam diretamente o Secretario de Estado, a defesa institucional ou
da higidez procedimental.

§ 1° A Unidade Setorial da PGE nao atuara em procedimentos de Tribunal de Contas de interesse
exclusivamente pessoal ou pecuniario de servidores publicos que exercam suas funcdes na SEPLAG,
exceto quando o ato seja praticado em conformidade com parecer previamente emitido pela
Procuradoria-Geral do Estado.

§ 2° As demandas extrajudiciais do Ministério Publico e da Controladoria-Geral do Estado, bem como
as estratégicas do gabinete do Secretario de Estado de Planejamento e Gestéo, serdo encaminhadas a
Assessoria Técnica, que atuara, quanto aos parametros juridicos, segundo as diretrizes da Unidade
Setorial da PGE.

Art. 5° Os oficios encaminhados pela Procuradoria-Geral do Estado que contenham pedidos de
informagdes ou determinagdes para cumprimento de decisdo judicial deverao ser enderegados a
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Unidade Setorial da PGE exclusivamente pelo sistema de gestdo processual da Procuradoria, para os
trdmites e providéncias necessarias junto as respectivas areas técnicas e aos 6rgaos responsaveis.

§ 1° O procurador demandante devera formular o oficio com informagdes claras e suficientes para a
compreensao da controvérsia, bem como anexar documentos necessarios para compreensao da lide,
contendo, pelo menos:

| - 0 assunto do oficio;

Il - o tema do processo judicial;

[Il - a numeragao do processo judicial e o juizo em que tramita;
IV - nome da parte autora/requerente;

V - CPF da parte autora/requerente;

VI - forma de cumprimento da decisao judicial ou especificagdo das informagdes necessarias, inclusive
quanto ao termo inicial para cumprimento de decisao judicial proviséria ou definitiva;

VIl - petigdo inicial, decisao judicial ou outros documentos necessarios para compreensao do pedido de
informagdes e/ou cumprimento da decisao judicial;

VIII - certiddo de transito em julgado das decisbes que determinem a perda da fungdo publica, a
proibicdo de contratar com a Administracdo Publica e/ou receber incentivos fiscais e crediticios ou
informacgéo da data do transito em julgado.

§ 2° Se o oficio ndo contiver as informagdes ou documentos necessarios, sera devolvido pela Unidade
Setorial da PGE a origem para esclarecimentos.

§ 3° Recebido o oficio na Unidade Setorial da PGE, este sera encaminhado para a area técnica
correspondente, conforme o tema, preferencialmente por meio eletrénico (e-mail) e devera ser
devolvido também no e-mail da Unidade Setorial da PGE (uspge@seplag.com.br), que o remetera a
Procuradoria pelo sistema de gestao processual.

§ 4° As informagdes, documentos e comprovantes de cumprimento de decisdo judicial ndo serao
encaminhadas diretamente pela SEPLAG ao Poder Judiciario, mas ao procurador do Estado solicitante
ou comunicante, devendo este providenciar o respectivo peticionamento.

§ 5° A regra do paragrafo anterior ndo impede que, a critério do Secretario de Estado ou outra
autoridade notificada no processo judicial, haja também o peticionamento direto junto ao Judiciario por
parte da respectiva autoridade.

§ 6° Excepcionalmente, em caso de indisponibilidade do sistema de gestdo processual da
Procuradoria, as comunicacdes entre Procuradoria-Geral do Estado e SEPLAG ocorrerdo pelo e-mail
uspge@seplag.com.br.

Art. 6° Os processos administrativos que necessitarem de parecer ou manifestagao juridica, que nao
sejam afetos a matéria de aquisi¢des e contratos, serdo remetidos a Unidade Setorial da PGE para
insercdo no sistema de gestdo processual da Procuradoria, permanecendo os autos fisicos na
SEPLAG e seguindo o mesmo fluxo definido no art. 3° desta Portaria.

§ 1° O despacho de remessa de autos para parecer juridico da Procuradoria-Geral do Estado devera
conter relatério pormenorizado dos fatos, apontamento de normas legais e infralegais aplicaveis ao
caso e indicacdo especifica dos pontos da consulta formulada, em substituicio a chamada
“‘manifestacao técnica prévia”.

§ 2° As informagbes exigidas no despacho de remessa previsto no paragrafo anterior serao
dispensadas nos casos em que houver a elaboragdo de minuta de parecer pela insergdo de
colaboradores com perfil juridico da Unidade Setorial da PGE ou da area técnica correspondente no
sistema de gestéo processual da Procuradoria.

§ 3° As areas demandantes deverdo atuar em conjunto com a Unidade Setorial da PGE a fim de
concatenar consultas de matérias repetitivas em apenas um procedimento, para aplicagdo nos demais
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casos analogos, assim como para aplicagdo de pareceres ja exarados e homologados pela
Procuradoria-Geral do Estado por meio de atestado de conformidade e/ou check list.

Art. 7° As informacoes solicitadas as areas técnicas pela Unidade Setorial da PGE, para o bom e fiel
cumprimento das determinagdes judiciais ou extrajudiciais, deverdo observar o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento pela area para confeccdo da resposta técnica, se outro prazo menor
nao for fixado judicialmente ou decorra da urgéncia do caso.

Art. 8° As notificagcdes para o fornecimento de informagdes ao Poder Judiciario, nos casos em que os
gestores da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao figurarem como autoridades coatoras em
mandado de seguranga, serdo encaminhadas a Unidade Setorial da PGE.

§ 1° A critério do Secretario de Estado de Planejamento e Gestao, poderao ser elaboradas informacgoes
no processo judicial em seu proprio nome, com o auxilio da Assessoria Técnica.

§ 2° As informagdes eventualmente prestadas pelos gestores em seu préprio nome nao se confundem
com o ingresso no feito pelo Estado de Mato Grosso, que sera representado nos autos por procurador
do Estado.

§ 3° As informagdes técnicas para subsidiar a defesa do Estado, na forma do art. 7°, Il, da Lei n°
12.016/09, serdo encaminhadas a Procuradoria-Geral do Estado independentemente de requisicao por
oficio, preferencialmente pelo sistema de gestao processual da Procuradoria-Geral do Estado.

§ 4° Recebida a notificagdo em outro setor, devera ser encaminhada no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas ou, se for o caso, no dia util imediatamente subsequente para a Unidade Setorial da PGE.

Art. 9° A Unidade Setorial da PGE sera responsavel pela analise juridica conclusiva dos atos
normativos e regulamentares de iniciativa do Secretario de Estado de Planejamento e Gestao.

Art. 10 A Unidade Setorial da PGE na Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo contara com
pelo menos um procurador do Estado vinculado a Subprocuradoria-Geral Judicial, um procurador do
Estado vinculado a Subprocuradoria-Geral de Aquisi¢des e Contratos e um procurador do Estado
vinculado a Subprocuradoria-Geral Administrativa e de Controle Interno.

Paragrafo unico. Os procuradores do Estado com atuagcdo na Unidade Setorial da PGE ficarao
vinculados apenas aos processos administrativos ou judiciais que possuam pertinéncia com a
Subprocuradoria-Geral da qual fagam parte.

Art. 11 Nas demandas de usucapido, a comunicagcao entre a Procuradoria-Geral do Estado e a
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo dar-se-a diretamente pelo e-mail gpi@seplag.gov.br,
dispensada a atuacgao ordinaria da Unidade Setorial da PGE.

Art. 12 Nas demandas que envolvam desconto de contribuicdo previdenciaria incidente sobre salario
de servidores da ativa, a comunicagao entre a Procuradoria-Geral do Estado e a Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo dar-se-a diretamente pelo e-mail, dispensada a atuagdo ordinaria da
Unidade Setorial da PGE.

Art. 13 Cabera a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao disponibilizar a estrutura fisica e os
recursos humanos necessarios para o desenvolvimento das atividades da Unidade Setorial da PGE.

Art. 14 O Procurador-Geral designara os Procuradores do Estado que comporao a Unidade Setorial da
PGE.

Art. 15 O Protocolo Geral da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao devera tramitar as
demandas judiciais e as afetas aos 6rgados de controle interno e externo, e os documentos
relacionados, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ou, se for o caso, no dia util imediatamente
subsequente ao seu recebimento.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando-se a Portaria Conjunta n°
001/PGE/SEGES/2018 e outras disposi¢cdes em contrario.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Cuiaba - MT, 25 de junho de 2019.
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(original assinado)
Francisco de Assis da Silva Lopes
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