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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 08/2019/SEPLAG

Normatiza os procedimentos para a
disponibilizacao de bens do Poder
Executivo Estadual por meio do
Sistema Informatizado de
Disponibilizacao de Bens - SIDBENS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
E GESTAO do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 71, incisos I, Il e IV, da Constituicao
Estadual, e o art. 24, inciso Xlll, da Lei Complementar n°® 612, de
28 de janeiro de 2019;

CONSIDERANDO o Decreto n° 194, de 15 de julho de
2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais moéveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a INSTRUCAO NORMATIVA N°
05/2019/SEPLAG/SEAPS, de 03 de junho de 2019.

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de
racionalizar o uso dos bens mdveis inserviveis, bens imoveis que
se encontram em disponibilidade e bens de consumo
identificados como inativos ou excedentes nos almoxarifados e
demais bens considerados ociosos.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos para a
disponibilizagcdo de bens modveis inserviveis e dos bens imoveis
que se encontram disponiveis para utilizagao no ambito do Poder
Executivo estadual, além dos bens de consumo inativos,
excedentes ou ociosos, por meio do Sistema Informatizado de
Disponibilizacdo de Bens - SIDBENS.

Art. 2° Os oOrgaos e entidades que compdem a
estrutura do Poder Executivo Estadual devem se orientar por esta
instrucdo normativa para a correta observancia dos
procedimentos, responsabilidades e controles relacionados a
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disponibilizagdo e solicitagao de bens moveis inserviveis, bens
imoveis disponiveis a utilizacdo e bens de consumo identificados
como inativos, excedentes ou ociosos no Sistema de Distribuicao
de Bens do Estado de Mato Grosso - SIDBENS.

Art. 3° Considera-se bem movel inservivel todo aquele
que nao tem mais utilizacao para o 6rgao ou entidade que detém
a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condicdes de
uso, nao estiver sendo aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em
desuso, sendo a sua operacao considerada onerosa;

c) antiecondmico: quando sua manutencdo for
onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado
para o fim a que se destina devido a perda de suas
caracteristicas ou em razao da inviabilidade econbmica de sua
recuperacao;

e) recuperavel: quando sua recuperacao for possivel
ao custo de até cinquenta por cento de seu valor de mercado.

Art. 4° Todo bem movel inservivel, classificado pelo
orgao ou entidade, como ocioso, obsoleto, antieconbmico ou
recuperavel, devera ser disponibilizado no SIDBENS, para que
outro 6rgdo ou entidade possa manifestar interesse na sua
utilizacao.

§ 1° Todo procedimento de catalogacdo das
informacdes no sistema, da realizacdo da transferéncia e
distribuicao dos bens inserviveis € de competéncia do o6rgao
detentor do bem, por intermédio da unidade administrativa
setorial de patrimoénio.

§ 2° No caso das entidades da administragao indireta,
todo procedimento de catalogacdo das informagdes no sistema,
da realizacao da transferéncia, por meio de doacéo, e distribuicao
dos bens inserviveis € de competéncia da entidade detentora do
bem, por intermédio da unidade administrativa setorial de
patriménio.

§ 3° O Setor de Patrimbénio do 6rgdo ou entidade
devera indicar o nome do servidor que sera cadastrado no
Sistema de Distribuicdo de Bens (usuario, érgao e senha), que
ficara responsavel pelo cadastro, transferéncia, inclusao,
exclusao, alteracao e reserva de bens.

iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15614/#e:15614 2/5



23/07/2019 IOMAT / Visualizacoes

§ 4° Todo procedimento de doacdo de bens modveis
inserviveis de entes da administracido publica direta para entes
da Administragao Publica Indireta, passara pela analise e
validacdo da SEAPS, a quem ficara a responsabilidade pela
formalizacao do instrumento de doacao.

§ 5° Os bens moveis classificados como inserviveis
irrecuperaveis, nao deverao ser cadastrados no SIDBENS e
deverdo ser destinados ao desfazimento, conforme determina a
legislagao vigente.

Art. 5° Compete ao dirigente do almoxarifado colocar a
disposicdo, no Sistema de Disponibilizacdo de Bens, o material
identificado como inativo ou excedente nos almoxarifados e os
demais bens considerados ociosos.

Paragrafo Unico. Consideram-se inativos aqueles n&o
movimentados em um certo periodo estipulado pelo 6rgao ou
entidade e comprovadamente desnecessarios para utilizacao
nestes.

Art. 6° A realizacdo do cadastro, inclusdo, exclusao,
alteracao das informacdes e reservas de bens devera ser
realizado de acordo com o Manual de utilizacdo do Sistema de
distribuicao de Bens (anexo ).

Art. 7° A transferéncia de bens moveis inserviveis a
Central de Bens, somente podera ser efetivada pelo 6rgéo
proprietario do bem, apds 30 dias, contados da insercao da sua
disponibilizaggdgo no SIDBENS, sem que tenha havido
manifestacao de interesse por outro 6rgao ou entidade.

§ 1° O bem que for de interesse de orgao, ficara
reservado no sistema pelo prazo de 5 (cinco) dias para
formalizacdo do Termo de Transferéncia via Sistema de Gestao
Patrimonial - SIGPAT, ou inicio do processo de doacgdo, se o bem
for de propriedade de entidade.

§ 2° O bem que for de interesse de entidade, ficara
reservado no sistema pelo prazo de 5 (cinco) dias para inicio do
processo de formalizagdo do Termo de Doacéo.

§ 3° Quando da realizagcdo da reserva, o sistema
indicara a data inicial e a data final.

§ 4° A solicitacdo de reserva podera ser cancelada a
qualquer tempo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias.

§ 5° Expirado o prazo de reserva, o bem voltara ao
status original (disponivel) no sistema, podendo assim, ser
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reservado por outro 6rgao ou entidade que tenha interesse e que
primeiro se manifeste.

§ 6° Quando efetivada a transferéncia, o servidor
responsavel, devera realizar a saida do bem no Sistema Contabil
e Financeiro.

§ 7° Quando efetivada a doacdo, o servidor
responsavel, devera realizar a baixa do bem no Sistema de
Gestao Patrimonial e Contabil, e o 6rgao recebedor, devera
realizar a incorporacao do bem em ambos os sistemas.

Art. 8° Compete a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servicos - SEAPS a catalogacdo no SIDBENS das informacdes
dos bens imoveis que se encontrem em disponibilidade, para que
0s 0Orgaos ou entidades possam manifestar interesse na sua
utilizacao.

Art. 9° Compete as entidades da Administragao
Indireta a catalogacdo no SIDBENS das informacgdes dos bens
imoveis de sua propriedade, que se encontrem em
disponibilidade, para que os 6rgaos ou outras entidades do Poder
Executivo Estadual possam manifestar interesse na sua
utilizacao.

Paragrafo Unico. Os bens imdveis de propriedade
das entidades da Administracao indireta serao disponibilizados
apenas para fins de utilizacdo pelos o6rgdos da Administracao
Direta ou outras entidades do Estado de Mato Grosso, nao
acarretando transferéncia de dominio.

Art. 10. A solicitacdo de acesso ao SIDBENS devera
ser realizada via formulario (anexo Il) preenchido e encaminhado
para o e-mail gpm@seplag.mt.gov.br.

Art. 11. Ao identificar a necessidade de aquisicido de
novos bens, devera ser realizada consulta no SIDBENS para
verificacdo da existéncia de bem que atenda a necessidade do
orgao ou entidade e, nao havendo o bem disponivel, anexar ao
processo de aquisicdo a comprovacao de consulta realizada no
Sistema de Disponibilizagdo de Bens do Estado de Mato Grosso.

Art. 12. Excepcionalmente podera ser dada destinacao
diversa ao que previsto nesta Instrucao Normativa, desde que no
caso concreto haja comprovacdo de atendimento do interesse
publico.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na
data de sua publicacao.

Cuiaba-MT, 22 de julho de 2019
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