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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 12 DE SETEMBRO DE 2014.

Dispbde sobre o procedimento para
quitacdo de valores de servidor que
vagar 0 cargo por posse em outro
cargo inacumulavel, que for
demitido, exonerado ou que tiver sua
aposentadoria ou disponibilidade
cassadas.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso das
atribuicoes legais e

Considerando o disposto no art. 67 da Lei Complementar n° 04, de 15 de
outubro de 1990;

Considerando o teor do Decreto n° 1.317, de 11 de setembro de 2003;

Considerando a necessidade de se estabelecer um procedimento mais
eficiente na quitacdo de valores de servidores em débito com o erario do Poder Executivo
Estadual;

Resolve:

Art. 1°Fica estabelecido o procedimento administrativo a que estdo
submetidos os 6rgdos do Poder Executivo Estadual para quitacdo de valores do servidor que
vagar 0 cargo por posse em outro cargo inacumulével, demissdo ou exoneracdo, bem como
que tiver sua aposentadoria ou disponibilidade cassadas.

Art. 2° Nos casos mencionados no artigo anterior o orgao de lotacdo do
servidor devera encaminhar a Geréncia de Regularidade Fiscal e Quitacdo de Valores, da
Secretaria de Estado de Administracdo — SAD, processo instruido com a Declaracdo de
Verbas Rescisorias, que devera conter os dados do servidor, tanto pessoais quanto funcionais,
informacdes referentes a férias, gratificacdo natalina, licenca-prémio e eventuais débitos com
o erario, nos moldes do Anexo Unico desta Instrugio Normativa.

Art. 3°Caso 0 processo de quitacdo de valores seja encaminhado para a
Geréncia de Regularizacdo e Quitacdo de Valores da SAD sem que esteja instruido com a
Declaracéo de Verbas Rescisorias, devidamente preenchida, os autos deverdo ser devolvidos
ao Orgdo de origem para regularizacéo.

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cuiab4, 12 de setembro de 2014.

PEDRO ELIAS DOMINGOS DE MELLO
Secretario de Estado de Administracéo
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ANEXO UNICO

DECLARACAO DE VERBAS RESCISORIAS

Encaminhem-se os presentes autos & Geréncia de Regularidade Fiscal e
Quitacdo de ValoressCM/SGP/SAD, referentes a quitacdo de valores em virtude do
enceramento do vinculo funcional do(a) servidor(a) abaixo qualificado, a fim de que as
quantias a receber a titulo de férias, gratificagdo natalina e/ou licenca- prémio, sejam
compensadas com o0s débitos que abaixo relaciona, tudo isso por for¢a do disposto na Lei
Complementar n°® 04/1990, no Decreto n° 1.317/2003, no Decreto n® 2.498/2014 e na

Instrucdo Normativa n°® 01/2012.

Para tanto, DECLARAMOS as seguintes informacdes obtidas através de

consultas em registros funcionais do(a) servidor(a) e no sistema SEAP:

DADOS PESSOAIS:
SERVIDOR(A):

MATRICULA DATA DE NASCIMENTO:

CPF: RG:

INFORMAGCOES FUNCIONAIS:

ORGAO: LOTACAO:

CARGO: SUBSIDIO:

NOMEACAO/CONTRATACAO EXONERACAO / DISTRATO / CASSACAO DE

DATA: APOSENTADORIA OU DE DISPONIBILIDADE.
DATA:
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INFORMACOES REFERENTES AS FERIAS NAO USUFRUIDAS E/OU NAO

RECEBIDAS:
Periodo Aquisitivo Fracdo Tem Direito a 1/3 | Valor a Indenizar
Correspondente | Constitucional
-a- /12 avos | Sim( ) Nao( ) | Sim( ) Né&o( )
-a- /12 avos | Sim( ) Nao( ) | Sim( ) Nao( )

INFORMACOES REFERENTES GRATIFICACAO NATALINA:

Periodo Aquisitivo

Fracdo Correspondente

Valor a Indenizar

_a_

/12 avos

Sim( ) Nao( )

-a-

/12 avos

Sim( ) Nao( )

INFORMACOES REFERENTES A LICENCA-PREMIO:

Periodo Aquisitivo Tempo Tempo Néo Valor a Indenizar
Concedido Usufruido Usufruido
-a- Sim( ) Néao ()
-a- Sim( ) Néo ( )

DEBITOS DO SERVIDOR(A):
Titulo do Débito

Valor do Débito
R$
R$

TOTAL A RECEBER:
R$

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Local/Data

Ass. Analista
(Carimbo)

Ass. do Responsavel pelo Setor
(Carimbo)
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Esta publicagdo tem cunho meramente informativo e ndo oficial. Somente os textos
publicados no Diario Oficial estdo aptos a producgéo de efeitos legais.




