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1- PTA GERENCIAL

1.1- O que é e para que serve

O Plano de Trabalho Anual (PTA), mesmo sendo um plano de curto prazo (um ano) deve ser
flexivel o bastante para ajustar as mudancas que podem ocorrer no momento da execucdo, mas, ao
mesmo tempo, deve-se evitar mudangas constantes que desconfigurem o plano, bem como, alteracdes
sem clareza de suas motivagoes.

Ha indmeras situacbes que podem ensejar necessidade de ajuste no PTA, como por exemplo:
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Mudanca do nivel estratégico do 6rgéo;

Realizacdo da receita abaixo do previsto;

Contingenciamento do orgamento;

Necessidade de cobertura de restos a pagar e despesas de exercicios anteriores;

Incorporacdo de novas demandas;

Subagdes mal formuladas que ndo expressam com clareza o que serd realizado e o produto que
sera entregue;

g) Redefinicdo de prioridades pelo nivel estratégico do 6rgdo.
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Nestas e em outras situagdes surge a necessidade de ajustar o PTA a nova realidade. Assim, o
PTA Gerencial possibilita ajustes/replanejamentos/atualiza¢des do Plano de Trabalho Anual durante sua
execucdo, mantendo o instrumento gerencial atualizado e servindo para orientar a atuagdo dos niveis
tatico e operacional.

1.2 - Conceitos e orienta¢es importantes

Para o ajuste/replanejamento/atualizacdo do PTA deverdo ser observadas as seguintes
orientagdes e conceitos:

Programa: € constituido por um conjunto de ac¢des articuladas que visam o alcance de objetivo.

Acdo: € um instrumento de programacao que entrega bens ou servigos e que contribui para o alcance do
objetivo do programa.

Subacdo: é o desdobramento da acéo, que individualiza o produto, ou entrega parcial, necessario para a
realizagdo do objetivo especifico da agdo e de sua meta fisica (produto — bens ou servigos —quantificado).

A subacdo devera atender aos seguintes requisitos:

o Estar alinhada ao objetivo especifico da a¢do;

e Estar contida no escopo (abrangéncia de atuacdo) da acao;

e 0O seunome deve expressar de forma clara o que sera feito;

e O produto e a unidade de medida devem estar claramente definidos;
e (Cada subacéo corresponde a um Gnico produto;

Tarefa; é uma etapa necessaria para a entrega do produto da subagdo. O conjunto das

tarefas expressa a sequéncia logica de eventos que concorrem para a realizagdo da subacao.



As tarefas deverdo atender aos seguintes requisitos:
e Corresponder ao conjunto de etapas para entrega do produto da subacao;
e Apresentar 0s recursos necessarios, o responsavel e o prazo de cada etapa;
e Caso a execuc¢do da subacdo ultrapasse o exercicio, deve-se analisar quais das etapas serdo
realizadas no exercicio atual e quais no exercicio seguinte.

1.3 - O que e como ajustar (incluir, alterar e cancelar)?

Todas as alteracgOes, inclusGes e cancelamento de subagdes e tarefas, bem como de seus
atributos, durante o periodo de execucdo, serdo efetuadas no modulo AJUSTE DO PTA GERENCIAL
(FIPLAN).

No MONITORA, serdo efetuados os registros de cumprimento de metas (a¢des e subacdes),
realizacdo de subagdes e tarefas, restricbes, providéncias e analise de andamento.

As ferramentas tecnoldgicas — PTA Gerencial/FIPLAN e MONITORA - estdo integradas. As
alteracGes/atualizacOes realizadas no PTA Gerencial sdo atualizadas no Monitora.

1.3.1 —Criacao, alteracdo e/ou cancelamento de tarefas e seus atributos (denominacao, valor e prazo)

O responsavel por subagdo podera criar novas tarefas, bem como, alterar e/ou ajustar os
atributos (denominacao, produto, valor e prazo, responsavel) das ja existentes, sempre que necessario.

1.3.2 — Criacao, alteracdo e cancelamento de subac@es e seus atributos (denominagéo, valor, prazo,
produto, unidade de medida, regido de planejamento e meta/quantidade)

Para criacdo, alteracdo e cancelamento de subacdo, o NGER devera enviar solicitacdo através de
formulario ao Consultor responsavel pelo 6rgdo. O formulario de solicitagdo de ajustes do PTA Gerencial
esta disponivel na pagina da Seplan: Planejamento > PTA > PTA Gerencial, bem como seguem anexos a
este documento.

e A proposta de alteracdo de subacdo ndo deve alterar/mudar o seu escopo e produto. Quando
houver necessidade de alteracao do escopo ou do produto da subacéo, deve-se optar por cancela-
la e formular uma nova, exceto quando se tratar de ajuste de redacgdo para dar maior clareza.

¢ A alteracdo de valores sera realizada nas tarefas. O valor da subacdo sera obtido pela soma dos
valores das tarefas. O valor da acdo sera obtido pela soma dos valores das subacoes.

e Sempre que for realizada a alteracdo e/ou atualizacdo de metas das acdes por efetivacao de crédito
adicional e/ou por alteracdo de QDD Regido (Quadro de Detalhamento da Despesa), o
responsavel pela acdo devera demandar o NGER que solicite a Seplan os ajustes necessarios.

o E possivel ajustar a regifo de planejamento da subacdo as alteracdes realizadas nas regides de
planejamento da agdo. Para tanto, basta que o NGER encaminhe a solicitacdo ao consultor/SP.
Ressalta-se, que a regido escolhida devera estar contida no rol das regides existentes na acao. 4

e A alteracin de resnonsaveis de acao e stihacin sera realizada nelo NGFR.



1.3.3 - Criacdo, cancelamento e alteracdo de a¢ao e seus atributos

Para garantir a compatibilidade do PPA <> LOA, a criacdo, cancelamento (exclusdo) e alteracéo
de acbes devem ocorrer nos dois instrumentos de planejamento. Assim, a Lei n® 10.340/2015, que
instituiu o PPA 2016 — 2019, estabelece nos seus artigos 11 a 14 as formas e condi¢des para alteracao do
planejamento de médio prazo.

1.3.4 — Excluséo (cancelamento) de acdo

A exclusdo de acdo serd admitida apenas por meio de projeto de revisdo do PPA 2016 — 2019 ou
de projeto de lei especifico (Art. 11, I, da Lei n°® 10.340/2015).

Considerando que a revisao € elaborada no ano anterior de sua vigéncia, e, ainda, que os ajustes
na programacdo realizado no processo de revisao ja sdo incorporados a LOA do ano vindouro, ndo se pode
falar em alteracdo de PTA Gerencial via processo de revisdo do PPA.

Caso venha a ocorrer exclusdo/cancelamento de acdo, deverdo ser canceladas todas as tarefas
e todas as subagdes da referida acdo, bem como, sua meta devera ser zerada. No RAG o responsavel pela
acdo apresentara a justificativa.

1.3.5 - Inclusdo de nova acgéo e/ou alteracdes de seus atributos

Ainclusdo de novas a¢des no PPA e na LOA podera ocorrer mediante:

e Projeto de lei de revisdo do PPA (art. 11, Il, da Lei n® 10.340/2015) — Revisdo anual.
e Projeto de lei especifico (art. 11, II, da lei 10.340/2015).

e Pelainclusdo na LOA (art. 14, da Lei 10.340/2015).

e  Por meio de Crédito Adicional (art. 14, lei 10.340/2015).

Nao se cria e/ou altera acdo diretamente no médulo PTA GERENCIAL. Apds a criagdo de nova
acao, utilizando dos instrumentos e procedimentos acima descritos, 0 NGER devera solicitar, ao consultor
responsavel, a inclusdo no PTA GERENCIAL.

1.3.6 — Criacao, alteracdo e Inclusdo de Regido de Planejamento em agéo.

A LDO 2018, lei n°® 10.571/2017, autoriza o Poder Executivo a inserir e/ou alterar regido de
planejamento em acéo ja existente por procedimento administrativo, sem necessidade de utilizagdo de
Crédito Adicional.

Assim, em 2018, ndo precisara de crédito adicional para criar e/ou alterar regido de
planejamento em acdo ja existente. Para se fazer tais alteracGes bastara a Unidade Setorial de Execucdo
Orcamentaria encaminhar solicitagdo de alteragdo de Quadro de Detalhamento da Despesa a SEPLAN/SP
via sistema FIPLAN.



Como dito no item 1.3.2, compete ao responsavel pela acdo demandar o NGER para que
encaminhe a solicitacdo de ajustes das metas das regides ao Consultor/Seplan. No entanto, os valores

or¢amentarios movimentados entre as regifes de planejamento deverdo ser ajustados pelo gerente do
Projeto/Atividade, uma vez que os valores sdo langados na tarefa.

1.4 —Ciclos e relatérios

O PTA GERENCIAL tera 06 ciclos de planejamento (ciclos bimestrais).

O 1° Ciclo do PTA Gerencial tem seu inicio com Plano de Trabalho Anual formulado no ano
anterior e que embasou a programacao da LOA.

Com o encerramento do 1° Ciclo, tem-se a 12 versdo do PTA Gerencial e da-se inicio ao 2° Ciclo;
com o encerramento do 2° Ciclo, tem-se a 22 versdo do PTA Gerencial e da-se inicio ao 3° Ciclo; e assim
sucessivamente, até a 62 versao do PTA Gerencial.

12 Versdo 22 \Versao 32 Versao
PTA GERENCIAL PTA GERENCIAL PTA GERENCIAL

= L

PTA ORIGINAL

Ciclo: Periodo em que sdo efetuados registros de ajustes/replanejamentos no PTA, compreendido nos
intervalos de geracdo de relatorios (PLAN 21 — PTA Gerencial / ciclo).

O encerramento de ciclo se dara por simples procedimento no sistema, sem necessidade de
fechamento do sistema para as setoriais.

O relatdrio PLAN 21 — PTA GERENCIAL funcionard como um espelho/fotografia do PTA revisado,
portanto, retratara as alteracdes realizadas em um determinado ciclo (1° ciclo, 2° ciclo, 3° ciclo, 4°
ciclo, 5° ciclo, 6° ciclo), bem como, apresentara a versao atualizada do plano. O sistema terd um filtro
com as opgdes: 1 — Ciclo encerrado — que possibilitara extrair relatério dos ciclos ja encerrados; 2 —
Ciclo em andamento — que trara informagdes atualizadas do PTA Gerencial, isto é, o PTA Gerencial
atualizado (contendo todas as alteracdes até a data do relatério).



2 — Mudancas implantadas em 2018:

v" O mddulo PTA Gerencial serd logado no exercicio em execucdo. Assim, para ajustar o PTA de
2018, o usuario devera logar em 2018. Ndo precisara mais mudar o exercicio para acessar o
maodulo.

v" A periodicidade dos ciclos do PTA Gerencial passou a ser bimestrais. Dessa forma, teremos 6
ciclos no exercicio. Sera adotada a nomenclatura ‘Ciclo’ em substitui¢do a “Trimestre”.

v" QO -relatério PLAN 21 refletird essa mudanca. Serd alterado o filtro “Ciclo de Atualizagdo (1 - 1°
Trimestre / 2 — 2° Trimestre / 3 — 3° Trimestre / 4 — 4° Trimestre)” para “Ciclo de Atualizagdo (1
—1°Ciclo /2 -2° Ciclo / 3—-3°Ciclo / 4 — 4° Ciclo / 5 — 5° Ciclo / 6 — 6° Ciclo).

v" O encerramento de ciclo se dara por simples procedimento no sistema, sem necessidade de
fechamento do sistema para as setoriais.

v As subacdes e tarefas ndo serdo mais excluidas, mas canceladas. Assim, serdo mantidas na grid
de subacdes e tarefas, e poderdo ser visualizadas no sistema Fiplan (identificada na coluna:
cancelada? Sim/N&o).

v" A atualizacdo de nomes de responsaveis por acdo e subacdo passa a ser descentralizada aos
NGER’s.

3 — Operacionalizagdo no sistema:

Para facilitar a realizacdo da atualizagdo do PTA-G 2018, acompanham este Guia as orientacdes
para acesso e operacionalizacdo do modulo ‘Ajuste do PTA Gerencial’ através de prints das telas do Fiplan,
demonstrando o passo a passo a ser seguido.

As orientacdes foram organizadas em duas categorias: (i) operacOes realizadas pelo NGER; (ii)
operac0es realizadas pelo responsavel pela a¢do/subagéo.

3.1 - Orientag¢des para realizar alteracdo do nome de responsavel de acdo/subacdo. (NGER)

Seguem prints de tela do modulo Ajuste do PTA Gerencial demonstrando o passo a passo para
realizar a alteracdo de nome de responsavel de acdo/subacdo. Esta operacdo é de competéncia dos
servidores que compdem o Nucleo de Gestao Estratégica da Setorial.



3.1.1 - Alterando o nome de responsével de ag&o.

1° passo: o servidor devera logar no exercicio de 2018, conforme imagem abaixo;

g

& | = HOMOLOGAGAO

EXERCICIO
2018 v H

LOGIN

AVANGAR

FirLanN

tegradc

inangas do Estado de Mat

50: HOMOLOGA_20180406_15:3 Desenvolvido por:

2° passo: Clique no menu Planejamento;

FieLan [ %=

. | MATO GROSSO

Novo Malote % Caixa de Entrada Documentos A Enviados ¥ Excluidos

» i Acesso Rapido >
Caixa de Entrada claudenil - 14:46:26 09/04/2018
» i Tabelas
» il Planejamento
} i Programagio Financeira IR rioina 1 dess | visualizando registro 1230 de 1652 [ (B
» M Documentos hasunto w o Receioem = |
» il contratos 1 B | ATENCAO UO COM PENDENCIA JUNTO AOS CORREIOS. 99000 | Andre Luiz de Carvalho Pereira | 07/03/2018 1
-8 Contabilidade 2 & | Fiteo credor na 0B 59000 | Danile Sivana do C. Ferei .. | 07/03/2018 1 SEnca
> mcust s & | slogueio do Credor 2009.0731 eral Forte Incorporadora L. | 99000 | Eivira Goncalves de Olveira o7/0;
> i Relatéri ) marcar todos
I Relatérios 7 © | Folha de pagamento de Fevereiro/18. 19301 | Alinor Rodrigues da Siva 06/03 e eariades
» s E—
n s © | Nmero de Contrato da Energisa - Urgente - Cumprimento de Ord... | 99000 | Wania Regina de Almeida Albieri | 06/03/2018 1
» il Gestio =
6 B | Erats - Solicitagdo de ARR e CON. FINANCEIRA 99000 | Wania Regina de Almeida Albieri | 06/03/2018 1.
» il Ajuda
7 B | LIQUIDAR O MT PREV Fevereiro/2018 - retificando Alinor Rodrigues da Silva 18 1
8 B | INSS DOS GRGAOS DIRETAS e INDIRETAS Fevereiro/2018. Alinor Rodrigues da Silva 06/03/2018 1
9 B | Erata - FECHAMENTO RO 2018 Wania Regina de Almeida Albieri | 06/03/2018 1
10 B | LIQUIDAR O MT PREV Fevereiro/2018 99000 | Alinor Rodrigues da Silva 06/03/2018 1.
1 B | Folha de pagamento de Fevereiro/18. 99000 | Alinor Rodrigues da Silva 06/03/2018 1.
12 B | FECHAMENTO FE\ 02018 99000 | Daniele Silvana do C. Ferreira Br... | 05/03/2018 1
13 B | URGENTE - Solicitago de ARR E CON FINANCEIRA 99000 | Daniele Silvana do C. Ferreira Br.. | 05/03/2018 1
14 B | Folha de pagamento de Janeiro/18. 99000 | Alinor Rodrigues da Silva 05/03/2018 1. v

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2 Cancelar



3° passo: Cligue no submenu “Ajuste do PTA Gerencial”. Serd aberta tela para informar o codigo do
programa ( caso nao saiba o codigo, clique em ‘pesquisar’).

v

HOMOLOGAGAO B - [

-~
2k | matosrosso
FleLan |5 |

e Cadastrar Agdo dlaudenil - 14:50:59 09/04/2018
» il Acesso Rapido
» il Tabelas
4 i Planejamento Progeaenas [ @peniear
» i SEE - Estimativa da Receita Pablico Alvo:
B SER - Elaboracao da Receita U.0. Responsével Programa:
B SERN - Elaboragdo de Receitas Novz Responsavel Programa:
» i PPA - Plano Plurianual Valor do Programa:
» il PTA - Plano de Trabalho AHV
B Ajuste do PTA Gerencial Agbes(s): .
csdigo Descricio da Acko U Nomeda Unidade Orgamentiria | (R$)Total da Acko

il PLOA - Antecipagdo de Créditos
i SAD - Acompanhamento da Despes:
i SAR - Acompanhamento da Receita

i Monitoramento
B Revis3o do PPA
» i RAG - Relatério da Agdo Govername|
B Carga PPA/PTA ul
B Carga PPA/PPA Revisdo
B Carga PTA/PTA
B Carga PTA Gerencial
B Consolidar Lei Orgamentaria Anual (
il Programagdo Financeira
i Documentos
i contratos
i contabilidade

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2 Cancelar

4° passo: Ao informar o cddigo do programa, serd apresentada uma lista das agfes pertencentes ao
programa. Selecione a acdo que deseja alterar o nome do responsavel e clique em “alterar”;

£=J§ | maToGROSSO
S

.
FIPLanN

Programa: (368 | Planejar para Transformar @) pesauisar

Aesese cédigo Descricho da Aclo UO | Nome da Unidade Orcamentdria | (R$)Total da Acko | - © adicionar
1 2025 | Elaboragdo de estudos socioecon. 20101 30.000,80 © cancelar
2 2026 3o do gerenciamento d 20101 # alterar
3| 2028 Reestruturaco das femamentas 20101 | secr S  subAcdo
4 2572 CoordenagSo dos processos de pl. 20101 SECRETARIA DE ESTADO DE PLA 24.040,00
5 2939 Coorden: 20101 RIA
& 3008 Imp 20101

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2 Cancelar

5° passo: Digite o login do novo responsavel pela agdo. Caso ndo saiba o login, cligue em ‘pesquisar’. A
pesquisa podera ser realizada por nome, sobrenome, CPF. Ap0s, cliqgue em ‘alterar’ e na sequéncia, em
‘confirmar’, conforme telas a seguir:



Programa:
Acéo (PAOE):

Login do responsavel:

Objetivo Especifico:
Produto:

Unidade Medida:
Quantidade Produto:
Unidade Orcamentaria:

Esfera Orcamentaria:

Alterar Agdo

368 - Planejar para Transformar

2572 - Coordenagio dos processos de planejamento e gestdo das acdes governamentais.
carolk - Caroina Angelica Karins [fE] Pesauisar

Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessdrios a0 planejamento e 3 gest3o das agdes govemamentais.

Processo aten:

Percentua

Regides de Planejamento:

cadigo Descrico Quantidade

1 9500 | ESTADO 100,00

15:05:09 09/04/2018

Alterar  Cancelar

Programa:

AcBo (PAOE):

Login do responsavel:

Objetivo Especifico:
Produto:

Unidade Medida:
Quantidade Produto:
Unidade Orcamentaria:
Esfera Orcamentaria:
Funco:

Subfuncgo:

Regides de Planejamento:

Alterar | Cancelar

Programa:
Acio (PAOE):
Login do responsével:

Objetivo Especifico: Produzir instrumentos, ferramentas  processos necessérios 2o planejamento e & ge

2572 - Coordenagio dos processos de planejamento e gestdo das acdes governamentais

Alterar Acéo

368 - Planejar para Transformar

2 - Coordenacio dos processos de planejamento e gestdo das agdes governamentais

Samanthalea - Samantha Léa Dignart silva [ Pesauisar

Produzir instrumentos, ferramentas e processos necessérios o planejamento e & gestBo das acdes governamentais

Processo atendido
percentua

00,00
20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

ADMINISTRAGEO
121 - PLANEJAMENTO E ORGAMENTO

cédigo Descrigo Quantidade

1 5900 | ESTADO 100,00

Alterar Agdo

368 - Planejar para Transformar

SamanthaLea - Samantha Léa Dignart Silva

o das acBes governamentsis.

Produto: Processo atendido
Unidade Medida: Percentual

Regides de Planejamento:

00,00
010;

ECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

- ADMINISTRACEO

121 - PLANEJAMENTO E ORGAMENTO

cédigo Descricio Quantidade

1 5500 | ESTADO 100,00

claudenil

15:06:14 09/04/2018

claudenil - 15:06:32 09/04/2018

Confirmar

Voltar Cancelar

10




3.1.2 - Alterando o nome de responséavel de subacao.

1° passo: Na tela com as a¢Bes do programa, selecione a acéo a qual a subagéo que se deseja alterar o
nome do responsével é vinculada. Clique em “Subagao”;

| & HOMOLOGAGAO E Malote

F‘Iﬁ[

strar Acdo 59 09/04/2018

Programa:

Piblico Alvo: Grgdos e entidades da administragio pdblica estadual
U.0. Responsével Progray L
Responsavel Progra

Valor do Programa: 1

Actest:
Cédigo Descriio da Aclo uo Nome da Unidade Orcamentdria  (R$)Total da Aclo © adicionar
1 2025 | Elaboragso de estudos socioecon 20101 | SECRETARIA DE ESTADO DE PLA © cancelar
4 Coordenagdo dos processos de pl 20101  SECRETARIA DE ESTADO DE PLA. 24.040,00

Vers3o: Cancelar

2° passo: Selecione a Subacdo e clique em ‘alterar’;

2018
68 - Planejar para Trar
UO Responsavel Progra

Acéo (PAO!

Unidade Orcamenta

Produ tendido

Unidade Medida:

ercentusl  Quantidade Produto: 100,00

Subagio:

Cadigo | Cancelada Descrigo da Subacio (R$)Total da Subagdo

9 0000003 N0 | Atendimento ao processo de elaboragdo da Mensag. 0,00 A
10 0000010  No | Coordenacdo do Processo de elaboragio do PTA/LO. 0,00

= = [ plano de acdo

11 0000011 N0 | Ajuste na programagdo - PPA 2016-2019 0,00

12 0000012  Njo  Aperfeicoamento da metologia do PTA GERENCIAL - 0,00

13 0000013|  No | Monitoramento do PTA e das agdes prioritrias para. 0,00

14 0000014 Nso | Finalizagdo da Mensagem do Governador para a ab. 8.000,00|

11



3° passo: Digite o login do responsével pela subagdo. A busca também podera ser realizada através do
botéo ‘pesquisar’;

Alterar Subagdo r 34 09/04/2018

65 - Plan

para Transformar

572 - Coordenaco dos processos de planejamento e gestdo das agdes governamentais

Nome da Suba: mento da metologia do PTA GERENCIAL - Versdo 3.0

Produ
Unidade de Medi
SubAcio Cancelada:

Municipios/Regides de Planejamento:

Cédigo | Municipio Regido Quantidade ‘@

1 5100000 ESTADO 8800 100,00

oo o resvoncivet: [ el ——_—_———

Tni

Confirmar  Cancelar

4° passo: Apos, clique em ‘confirmar’

Alterar Subagao laudenil - 15:13:19 09/04/2018

572 - Coordenacdo dos p

essos de planejamento e gest3o das agdes governamentais

Nome da Subag3o: gerfeicoamento da metologia do PTA GERENCIAL - Vers3o 3.0
Produto: 0685 - Metodologia implementada

Unidade de Medi

SubAcio Cancela

013 - Percentual

Municipios/Regides de Planejamento:

Cédigo | Municipio Regido Quantidade ‘@
1 5100000 ESTADO 5500 100,00 S/
Login do responsavel: claudenil - Claudenil Pereira de Pinho

Confirmar | Voltar Cancelar
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3.2 - Orientagdes para realizar ajustes no Plano de Acéo. (Responsavel por acéo)

Seguem prints de telas do modulo Ajuste do PTA Gerencial demonstrando o passo a passo para
realizar ajustes no plano de acéo (tarefas). Esta operacdo é de competéncia dos responséveis por subacéo.

3.2.1 - Cancelando tarefa

1° passo: Apds informado o cddigo do programa e selecionado a acdo a qual pertence a tarefa a ser
cancelada (veja passos 1° ao 4°, pags. 10 e 11), selecione a subagéo e clique em ‘Plano de A¢do”, conforme
tela abaixo:

_j ’@}, marocrosso | M-

S

HOMOLOGAGAO B -

FIPLaN

Cadastrar Subagao daudenil - 15:13:48 09/04/2018

Exercicio: 2018

jestéo das agdes goveramentais

Quantidade Produto: 100,00

Cadigo | Cancelada Descrigio da Subagdo (R$)Total da Subagio = © adicionar
1 0000001  No  Manutengdo do Modelo de Gestdo para Resultados 0,00 © cancelar
2 0000002 NBo | Orientaco da atuacdo dos consultores setorisis nos. 8.040,00 (EITE /
3 0000003  Nao 0,00 @ plano de acdo
4 0000004  NEo 0,00
5 0000005  Nio =
6 0000005 |  NEo 000/,

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2

2° passo: Selecione a tarefa que deseja cancelar e clique em ‘cancelar’;

HOMOLOGAGAO B} -

Acio (PAOE):
Unidade Orcamentaria: 2t

Data Inicio da Subagdo: 02/01/2018
Data Fim da Subagdo: 28/12/2018

Tarefa(s):

Cédigo | Cancelada (R$)Total da Tarefa © adicionar
1 0000001  NEo 200 # alterar V
2 0000002  Ndo 0,00 © cancelar
3 0000003  nao 000

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2
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3° passo: Ao clicar em ‘cancelar’, sera aberta tela com as informacdes da tarefa que se deseja cancelar.
Cligue no botéo ‘confirmar’ e a operagdo sera efetivada, conforme telas a seguir:

Cancelar Tarefa claudenil - 15:16:18 09/04/2018

Tarefa Cancelada: 15

Responsivel:
CPF Responsivel:

J

Confirmar | Cancelar

® homologa-fiplan.mt.gov.br;

A partir de homologa.fiplan.mt.gov.or

Informagdo alterada com sucesso!
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Apos a tarefa ser cancelada, a tela do plano de acéo apresentaré na coluna de status a situagao
de cada tarefa (Sim, se cancelada), conforme demonstrado na tela a seguir:

HOMOLOGAGAO B - B

Subagio:

Unidade Medida: Percer a
: oo Modelo de Gestio para Resultados

Data Inicio da Subagdo: 02/

Tarefa(s):

Data Fim da Subacdo:
Descricéo da Tarefa (R$)Total daTerefa |~ © adicionar

Assessorar as reunides 0,0
Divuigar o Modelo de Ge unidade: 0,00
Avaliar a implantag3o das ferramentas do Modelo d. 0,00

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2

3.2.2 — Alterando tarefa

1° passo: Apds informado o codigo do programa e selecionado a agdo & qual pertence a tarefa a ser
alterada (veja passos 1° ao 4°, pags. 10 e 11), selecione a subacéo e clique em ‘Plano de A¢do”, conforme
tela abaixo:

HOMOLOGACGAO B -

UO Responsével
Acio (PACE):

Unidade Orcaments:

Unidade Medi Quantidade Produto: 100,00
Subac
Cadigo | Cancelada (RS)Total da Subacho - © adicionar
1| 0000001 N 0,00 © cancelar
2 000002 prpp -
3 0000003 Néo @ plano de acdo
4 0000004 Néo 0,00
s oooo0s| N 0.0
& oooooos| o 00|,

Vers3o: HOMOLOGA_20180406_15:39_2 Voltar
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2° passo: Selecione a tarefa que deseja alterar e clique em ‘alterar’, conforme tela abaixo:

HOMOLOGAGCAO B -

clauder

44 09/04/2018

Exercicio:

Programa: ejar para Transformar

UO Responsével Program A DE ESTADO D! o

Acéo (PAO!

& gestio das acdes govemamentais
o

dos processos de planejame:

Unidade Orcamentari 'SECRETARIA DE ESTADO DE PLAN
: Processo atendido
: Percentusl  Quantidade Produto: 100,00

Atendimento ao do processo de Revisdo do PPA

Data Inicio da Subagso: 01/04/2:
Data Fim da Subacdo: 21/12/2018

Tarefa(s):
Cdigo | Cancelada Descrigio da Tarefa (R$)Total da Tarefa

Nio | Prestar consultoria técnica 3 drea Seguridade e Cult. 0,00

1 Nio | Prestar 2 técica & drea Governadoria e P.
= . N © cancelar

2 Ndo | Prestar consultoria técnica  drea Administrag3o Ce.

3 Nio | Prestar consultoria técnica & drea Infraestrutura

4 Nio  Prestar consultoria técnica 3 drea Desenvolvimento

s Nio | Prestar ia técnica 3 drea Agroambiental

e

Voltar

3° passo: Ao clicar em ‘alterar’, seré aberta tela com as informagdes da tarefa que se deseja alterar. Ap6s
realizar os ajustes necessarios, clique no botéo ‘confirmar’ e a operagéo seré efetivada, conforme telas a
sequir;

Alterar Tarefa o 24 09/04/2018

Prograr

68 - Planejar para Transformar

Acdo (PAOE): 2572 - Coordenacdo dos processos de planejamento e gestdo das agdes governamentais

de Revisso do PPA

000004 - Atendimer

20 do proces

Prestar consultoria técnica & drea Desenvolvimento Econdmico

Tarefa Cancelada: s,

: [ Telma Rassi

CPF Responsavel:

E-mail Responsivel:

Processo orientado

Meta Fisica:

Valor Tarefa: | 0,00

: [01/04/2018 | @) (Gémmasae)

1/1

2/2018 | {8) (ddmmassa)

Confirmar  Cancelar
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® Nso seguro | homologa fiplan.mt.gov.br/exibirFramesetF jojsessionid=sk_F2_zpbBSDjXe40YmBSSrOItTVIOSCTrfSNhaZexibirScroll=tru

A partir de homologa.fiplan.mt.gov.br
Alterar Tarefa N ide: 33 09/04/2018
Informagdo alterada com sucesso!
P—

Confirmar  Cancelar

3.3.3 - Incluindo tarefa

1° passo: Ap6s informado o c6digo do programa e selecionado a acdo a qual pertence a tarefa a ser

incluida (veja passos 1° ao 4°, pags. 10 e 11), selecione a subagéo e clique em ‘Plano de A¢do”, conforme
tela abaixo:

018

65 - Planejar para Transformar
UO Responsével Progra
Acéo (PAO!

Unidade Orcaments

E ESTAD

LANEJAMENTO
fos processos de planejamento e gestdo das agdes govemamentais
DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

Produt rocesso atendido
Unidade Medida: Percentual Quantidade Produto: 100,00
Subaggo:
Cédigo | Cancelada Descricio da Subagso (R$)Total da Subagio |~ © adicionar

1 Néo Manutenc3o do Modelo de Gestdo para Resultados 0,00 © cancelar
2 NEo | Orientagso da atuagdo dos consultores s 5.040,00 ganaac
3 NBo | Coordenagso da atusgo dos NGERS 0,00 @ olano de acée
4 NBo dimento 20 50 de Revisso do PPA 0,00
S 0000005  NBo | Atendimento ao processo Atusiizagdo do PTA 2018 0,00
6 0000006 Nao Atendimento 20 processo PTA/LOA 2019 0,00
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2° passo: Na tela do Plano de Agéo, clique no botéo ‘adicionar’, conforme tela abaixo:

Cadastrar Plano de Ao

08 09/04/2018

Exercicio:

Programa:

UO Responsével Programa:

Acso (PAOE): Coor rocessos de planejamento e gest

A DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

3es govermamentais

Unidade Orcamentaria:
Produt
Unidade Medida:

2010

E=

Processo atendido
Percentual  Quantidade Produto: 100,00

Subagsio: 0000006 - Atendimento 2o processo PTA/LOA 201

Data Inicio da Subaga:

02/08/2¢
Data Fim da Subagdo: 01/09/2018
Tarefa(s):

Cédigo | Cancelada Descricio da Tarefa (R$)Total daTerefa | = O adicionar

0000001  No | Prestar consultoria técnica  drea Governadoria e P.

0000002 N0 | Prestar consultoria té

rea Admini

0000003  Nio | Prestar consultoria técnica  drea Infr

0000004  No | Prestar consultoria técnica  drea Desenvolvimento

0000005  No | Prestar con:

i técica 3 drea Agroambiental

0000005  No | Prestar c 2 técnica & drea Seguridade e Cult

3° passo: Ao clicar em ‘adicionar’, serd aberta tela com os campos para preenchimento das informacdes
da tarefa que se deseja incluir. Apds, clique no bot&o ‘confirmar’ e a operacéo seré efetivada, conforme
telas a seguir:

09 09/04/2018

Programa: 368 - Planejar para Transformar

8o dos processos de pl

mento e gestdo das agdes goveramentais

- Atendimento a0 processo PTA/LOA 2019

Elaborar relatério de avaliagio do processo de elaboragio do PTA/LOA
2019

Responsével: | Samantha Léa Dignart Silva
CPF Responsével: | 870.668.901-91

E-mail a T govir

Produto:

Relatério elaborado
Unidade de Medida: | Unidade
Meta Fisica: | 1,00

Valor Tarefa: | 0,00

: 01/10/2018 | @) (ddmmasas)

Fim: | 10/10/2018 | @) Gammazaa)

Confirmar | Cancelar

18



@ Nao seguro | homologa.fiplanmt.gov.br/exit

A partir de homologa.fiplan.mt.gov.or

ncluir Tarefa

Informagso incluida com sucessol

Programs o |

Confirmar  Cancelar
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Anexo | — Formulério de solicitacdo de inclusdo de subagao

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

FORMULARIO DE INCLUSAO DE SUBACAO - PTA GERENCIAL

Programa de governo vinculado

Cédigo da Agdo vinculada

Nome da Subagao

Nome do Responsavel

CPF do Responsavel

U.0O. Responsével

Produto

Unidade de Medida

Regido de Planejamento
Quantidade do Produto por regido
Municipios

Data de Inicio e Término

OBS.: Preencher todos os campos.

Relacdo das tarefas e seus produtos (subprodutos)

Justificativa

Responsavel pelo NGER

Parecer da SP/SEPLAN
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Anexo Il — Formulério de solicitacdo de alterag&o de subagéo

FORMULARIO DE ALTERACAO DE SUBACAO - PTA GERENCIAL

OBS.: Preencher os itens a serem alterados.

1. |:|Programa de governo vinculado |

. |:|Cédigo daAcdo vinculada |

N

. I:l Ndmero da Subacgéo |

w

. I:l Nome da Subacéo |

SN

5. | |u.0. Responsavel |

6. |:|Produto |

. [ unidade de Medida |

~

8. I:lRegiéo de Planejamento |

9. Quantidade do Produto por regido

10. |:|Municipios |

11. |:| Data de Inicio e Término |

12. Justificativa ( justificar todos os itens a serem alterados)

13. Responséavel pelo NGER

14. Parecer da SP/SEPLAN




Anexo Ill — Formulério de solicitacdo de cancelamento de subacédo

FORMULARIO DE CANCELAMENTO DE SUBACAO - PTA GERENCIAL

OBS.: Preencher todos os campos.

1 Programa de governo
" vinculado

’ Cddigo do Projeto /Atividade
" vinculado

3. Ndmero da Subacéo |

4. Nome da Subacéo

5. Justificativa

6. Responsavel pelo NGER

1. Parecer da SP/SEPLAN
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